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Presente

Por medio de| presente oficio reciba un cordial saludo, y aprovecho para entregar el mforme de los
meses de enero y febrero de 2018 solicitado el dia 3 de febrero via correo electrénico.

Por lo cual le informo:

Nombre: Guadalupe Cinthia Harumi Rayas Arrazate
Puesto: jefe de Division de Ingenieria en Innovamon Agricola Sustentable
Area de Adscripcién: Académica

Las actividades propias de la jefatura de Divisidn de la carrera de Ingenieria en Innovacion Agricola
Sustentable son las siguientes brindar atencion de docentes y alumnos pertenecientes a la carrera,
revision de Kardex y semaforos de los alumnes, asi también asignar materias y horarios para las
docentes que imparten clases en la academia, revision de solicitudes de cargas horarias en conjunto con
fos alumnos para elaborar sus respectivas cargas horarias de acuerdo a semaforo para el ciclo 2018 B,
revisién de los documentos de gestion de curso :Instrumentacion didactica, examenes diagnoésticos de
materias asignadas este semestre y de aclividades complementarias, asistencia a reuniones de
academia, reuniones de comité académico, asi mismo actividades de supervision de docentes vy
alumnos, tanto en actividades académicas en el salén de clases como en actividades practicas en los
proyectos de lnvernadero, lombricomposta y jardin Botanico. Y asistencia como juez en el "XVII
concurso nacional de prototipos 2016” en su etapa estatal i dia 23 de febrero del presente afio.

Sin mas por el momento me despido quedando a sus ordenes.
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