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SISTEMA DE TRANSPORTE COLECTIVO DE LA ZONA METROPOLITANA N DEI STADO

Catalogo de Disposicion Documental

Se deriva del cuadro de clasificacidn archivistica, en el cual se le otorga un
plazo de conservacion de acuerdo a la utilidad de la informacion obtenida.

Objetivo: Establecer los tiempos de conservacién de la documentacion generada por el “SISTEMA
DE TRANSPORTE COLECTIVO DE LA ZONA METROPOLITANA” (SISTECOZOME) en sus diversos
archivos, formulando un mecanismo de trabajo en materia de disposicion documental basado en
la identificacién precisa de las series documentales y en la valoracién de su informacion.

Politicas: El Catalogo de Disposicion Documental serd el instrumento que regule y norme, acerca
de los plazos de conservacidn de la documentacion que se genera en todas las dreas que
componen al Organismo "SISTECOZOME".

Normativa: Ley General de Transparencia y Acceso a la Funcién Publica.

Ley de Transparencia y Acceso a la Informacidon Publica del Estado de Jalisco y sus Municipios

Ley que regula la Administracién de Documentos Publicos e Histéricos del Estado de Jalisco.

El Catalogo de Disposicion Documental se compone de los siguientes elementos:

Area Documentada: Generadora de las series documentales diversas relativas a las acciones de
trabajo.

Valor documental: Caracteristica de los documentos en su fase activa.

Plazo de Conservacion en aios: Plazo en afios que la documentacion deberd permanecer en el
Archivo de Tramite y/o Archivo de Concentracion.

Técnica de Seleccion: Corresponde las formas y los tipos de clasificacidon primaria y secundaria.

Informacion: Descripcion del tipo de informacidn contenida y su disposicién para consulta

Cadigo: Identificacion numérica de las series documentales que han sido generadas por el
Organismo, correlativo al area documentada y/o Archivo.




AREAS DOCUMENTADAS
DIRECCION RECURSOS HUMANOS
CONTRALORIA INTERNA GERENCIA ADMINISTRATIVA
UNIDAD DE TRANSPARENCIA GERENCIA DE FINANZAS
GERENCIA JURIDICA GERENCIA TECNICA
INGRESOS GERENCIA DE SUBROGADO

TOTAL DE AREAS DOCUMENTADAS | 10

El presente catdlogo de disposicion fue aprobado por las areas
documentadas, mismas que establecen su valor, vigencia, plazo de
conservacion y destino final.

"El presente catalogo se encuentra en proceso de desarrollo"



