AGENDA TRIMESTRAL DE ACTIVIDADES
Noviembre 2018-Enero 2019

AREA: DEPARTAMENTO DE PATRIMONIO
ENCARGADO: LUIS FERNANDO ESTRELLA FLORES
Noviembre 2018:

En noviembre del 2018 se recibe el departamento de Patrimonio, se revisa la documentacion existente, se
recibe tres vehiculos para llevar el control de su bitacora de uso y de mantenimiento, se comienza con la
elaboracion del inventario de bienes muebles y se trabaja en la aclaracion de faltantes de bienes de la
administracion pasada.

Diciembre 2018:

Se sigue con la elaboracién del inventario de bienes muebles y parque vehicular, se lleva el control de la
bitdcora de uso de tres vehiculos, se retiran bienes muebles de diferentes areas para su baja, se dan de
alta nuevos bienes y se sigue trabajando con la aclaracién de los faltantes de bienes muebles

Enero 2019:

Se cambia de direccidn la oficina del departamento de Patrimonio, se apoya al area de Archivo en su
instalacion y en la busqueda de documentacion requerida, se dan de alta nuevos bienes adquiridos, se
dan de baja bienes de diferentes areas, se comienza con la realizacion de las cartas de reguardo de los
bienes.



