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Correo electrónico: difsanjuanito2018@gmail.com
LIC. MARIELA ELIZABETH OCHOA LOPEZ 
DIRECTORA DE DIF SAN JUANITO
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	LUNES
	MARTES
	MIERCOLES
	JUEVES
	VIERNES
	

	



	
	
	1
A) Entrada 9:00 a.m. Saludo al personal que labora en DIF Municipal.
B) Organizo las salidas de las diferentes áreas de DIF a Delegaciones.
C) Se atienden diferentes llamadas en especial de DIF Estatal, atiendo a personas que solicitan el servicio de alguna área o solicitan algún apoyo de DIF.
D) Salida 3:30 p.m. 
	2
No se laboro 
(Desfilo el día 3 de Noviembre todo el personal de DIF conmemoración día de muertos).
	

	5
E) Entrada 9:00 a.m. Saludo al personal que labora en DIF Municipal.
F) Organizo las salidas de las diferentes áreas de DIF a Delegaciones.
G) Se procede a organizar documentación para mandar reportes a DIF Estatal.
H) Salida 3:15 p.m.
	6 
A) Salida 8:00 a.m. con personal operativo del comedor asistencial a capacitación  a la ciudad de Guadalajara, Jalisco.
B) Salida y llegada a las 6:00 p.m.
	7
A) 9:00 a.m. salida con la Presidenta de DIF Municipal C. Ma. Elena Nuño Corona a realizar trámites a Ahualulco de Mercado, Jalisco.
B) Regreso a las 12:00 a.m. a DIF Municipal, se procede atender situaciones administrativas y atender personas que solicitan el servicio de un área en particular.
C) Salida a las 3:15 p.m.
	8
A) Entrada 8:15 a.m. bienvenida al personal que me apoyara en realización de trabajos para entregas de documentos a DIF Estatal.
B) 9:00 saludo a todo el personal restante.
C) 12:00 p.m. visita al H. Ayuntamiento para entregar reporte mensual de gastos generados de la partida presupuestal junto con la Presidenta de DIF C. Ma. Elena Nuño Corona.
D) 1:20 visita de nueva cuenta a la Presidenta Municipal para arreglar asuntos referentes a DIF Municipal y personales.
E) 2:30 reunión con todo el personal para finalizar la organización de la brigada de lentes.
	9
A) Entrada 9:00 a.m. Saludo al personal que labora en DIF Municipal.
B) Organizo las salidas de las diferentes áreas de DIF a Delegaciones.
C) Se hace reunión con todos los empleados para que organicen lo de su uniforme para el día 20 de noviembre.
D) Seda atención a personas que solicitan el servicio de algún área en particular.
E) Salida 3:30 p.m.
	

	12
A) Salida 8:30 a la Ciudad de Guadalajara   a entregar el apoyo de donaciones para los damnificados de Nayarit.
B) Entrega de equipo de computo por parte del DIF Estatal.
C) 2:00 p.m. Regreso al DIF Municipal.
D) Procedo a recibir informes de pendientes de las aéreas.
E) 3:00 p.m. Salida
	13
A) Entrada a las 9:00 a.m. Saludo al personal.
B) 9:15 a.m. Reunión del personal para tratar asuntos relacionados con el  funcionamiento de DIF Municipal.
C) Se procede a la atención de personas que solicitan el servicio de DIF.
D) Salida 3:00 p.m.

	14
A) Entrada a las 9:00 a.m. Saludo al personal.
B) Se procede a la atención de personas que solicitan el servicio de DIF.
C) Se procede a rendir todos los informes para DIF  Jalisco en cuestión de programas.
D) Salida a las 3:15 p.m.


	15
A) Entrada a las 9:00 a.m. Saludo al personal.
B) Salida de 11:00 a.m. a 12:30 p.m. a Ahualulco para asuntos relacionados con Becas.
C) Reunión de personal para dar instrucciones de salidas y eventos de becas.
D) Salida 3:25 p.m.


	16
A) Entrada 8:45 a.m. saludo al personal entrante.
B) Se atiende a personas de San Pedro para apoyo a Hospitales.
C) 10:30 a.m. Salida a Ahualulco para asuntos de Becas Escolares.
D) 11:30 a.m. regreso a DIF Municipal para atender a solicitantes de DIF.
E) 1:30 p.m.  evento de becas a 20 niños beneficiados contando con la presencia de de la Presidenta de DIF la C. Ma. Elena Nuño Corona y el Regidor  Sergio Alcaraz Preciado.
F) 3:15 p.m. Salida.
	

	19
Brigada de lentes en la Comunidad agraria a partir de las 8:00 a.m.
Reunión en DIF Municipal
Salida 2:40 p.m.
	20
Participación en el desfile alusivo al 20 de Noviembre todo el personal de DIF Municipal.
	21
A) Entrada 9:00 a.m. Saludo al personal que labora en DIF Municipal.
B) Organizo las salidas de las diferentes áreas de DIF a Delegaciones.
C) Se procede a organizar documentación para mandar reportes a DIF Estatal.
D) Salida 3:10 p.m.
	22
A) Entrada 9:00 a.m. Saludo al personal que labora en DIF Municipal.
B) Organizo las salidas de las diferentes áreas de DIF a Delegaciones.
C) Se procede a organizar documentación para mandar reportes a DIF Estatal.
D) Salida 3:15 p.m.
	23
No se laboro
	

	26
A) Entrada 9:00 a.m. Saludo al personal que labora en DIF Municipal.
B) Organizo las salidas de las diferentes áreas de DIF a Delegaciones.
C) Se procede a organizar documentación para mandar reportes a DIF Estatal.
D) Se atiende a personas que necesitan apoyo de alguna área en especifico.
E) Salida 3:15 p.m.
	27
A) Entrada 9:00 a.m. Saludo al personal que labora en DIF Municipal.
B) Organizo las salidas de las diferentes áreas de DIF a Delegaciones.
C) Se procede a organizar documentación para mandar reportes a DIF Estatal.
D) Salida 3:15 p.m.
	28
A) Entrada 9:00 a.m. Saludo al personal que labora en DIF Municipal.
B) Organizo las salidas de las diferentes áreas de DIF a Delegaciones.
C) Se procede a organizar documentación para mandar reportes a DIF Estatal.
D) Salida 3:15 p.m.
	29
A) Entrada 9:00 a.m. Saludo al personal que labora en DIF Municipal.
B) Organizo las salidas de las diferentes áreas de DIF a Delegaciones.
C) Reunión en Presidencia Municipal a las 2:00 p.m. para comisiones Caravana Navideña y posada. 
D) Salida 3:30 p.m.
	30
A) Entrada 9:00 a.m. Saludo al personal que labora en DIF Municipal.
B) Organizo las salidas de las diferentes áreas de DIF a Delegaciones.
C) Se procede a organizar documentación para mandar reportes a DIF Estatal.
D) Organizo salida de personal a la ciudad de Guadalajara. 
E) Se tratan asuntos varios.
F) Salida 3:20 p.m.
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