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Tel: (01386)7540394 

Correo electrónico: difsanjuanito2018@gmail.com
LIC. MARIELA ELIZABETH OCHOA LOPEZ 
DIRECTORA DE DIF SAN JUANITO
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	3
A) Entrada 9:00 a.m. Saludo al personal que labora en DIF Municipal.
B) Reunión con Oficial Mayor a las 10:00 a.m. para concretar comisión caravana navideña.
C) Reunión Presidenta Municipal tratar asuntos varios.
D) Reunión de personal de DIF para tratar asuntos varios.
E) Salida 3:40 p.m.
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A) A) Entrada 9:00 a.m. Saludo al personal que labora en DIF Municipal.
B) Se atiende a solicitantes de diferentes áreas llamadas telefónicas.
C) Salida 3:15 p.m.
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A) Entrada 9:00 a.m. Saludo al personal que labora en DIF Municipal.
B) Salida a las 11:00 a.m.
C) Se procede a organizar documentación para mandar reportes a DIF Estatal.
Salida 3:15 p.m.
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A) Entrada 9:00 a.m. Saludo al personal que labora en DIF Municipal.
B) Reunión con los contadores para acomodar documentación del mes de Noviembre.
C) Se procede a atender a personas que solicitan el servicio de DIF Municipal.
D) Salida a las 3:15 p.m.
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A) Entrada 9:00 a.m. Saludo al personal que labora en DIF Municipal.
B) Se procede a organizar documentación, se le da atención al público normalmente este día hay más afluencia de gente.
C) Se tiene reunión con las diferentes áreas para dar comisión para el evento de la caravana navideña.
A) Salida 3:15 p.m.
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A) Entrada 9:00 a.m. Saludo al personal que labora en DIF Municipal.
B) Se procede a organizar documentación para la Reunión Extraordinaria de Patronato.
C) Salida 3:15 p.m.
D) Regreso a DIF Municipal a las  4:30 p.m. afinar detalles de la reunión
E) Reunión de Patronato a las 5:00 p.m. salida 7:30p.m. 
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A) Entrada a las 9:00 a.m. Saludo al personal que labora en DIF Municipal.
B) Se organiza la salida a la Delegación de San Pedro a llevar a la Mtra. Luz y la Psicóloga.
C) Salida a recabar sellos para el acta de patronato.
D)  Se ajustan detalles con el personal para la caravana navideña del día 14 de Diciembre.
E) Salida a las 3:00 p.m. 
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A) Entrada a las 9:00 a.m. Saludo al personal que labora en DIF Municipal.
B) Se procede atención al público solicitante de algún servicio de DIF.
C) Salida a las 3:00 p.m.
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A) Entrada a las 9:00 a.m. Saludo al personal que labora en DIF Municipal.
B) Se organiza la salida a la Delegación de Estancia de Ayllones para  llevar a la Mtra. Luz y la Psicóloga.
C) Se organiza a todo el personal para las comisiones del día de la caravana navideña.
D)  Se ajustan detalles con el Oficial mayor en la presidencia para las comisiones otorgadas al DIF Municipal.
E) Salida a las 3:00 p.m.
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A) Entrada a las 9:00 se procede arreglar carro alegórico para desfile Navideño.
B) Salida a las 3:00 p.m.
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A) Entrada a las 9:00 a.m. Saludo al personal que labora en DIF Municipal.
B) Revisión de la descarga de la leche y despensa junto con las encargadas de Alimentaria.
C) Supervisión de las labores de mantenimiento de poda de DIF  Municipal.
D)  Salida al banco tramites.
E) Salida a las 3:00 p.m.
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A) Entrada a las 9:00 a.m. Saludo al personal que labora en DIF Municipal.
B) Atención de llamadas y público solicitante de servicios de DIF Municipal.
C)  Salida al banco tramites.
D) Salida a las 3:15 p.m.
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A) Entrada a las 9:00 a.m. saludo al personal del DIF Municipal que labora.
B) Entregas de Aguinaldo y sueldos.
C) Cierre de mes con cada una de las aéreas.
D) Salida 3:00 p.m. 
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A)  Entrada 8:00 a.m. 
B) Salida a Guadalajara a Auditoria Superior del Estado de Jalisco.
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A) Salida de vacaciones 
B) Posada organizada por el H. Ayuntamiento.
C) Salida a las 3:00
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