CRITERIOS GENERALES DE PUBLICACION Y ACTUALIZACION
DE INFORMACION FUNDAMENTAL DEL MUNICIPIO DE UNION DE
TVLA, JALISCO.

CAPITULO |
Disposiciones Generales

PRIMERO.- Los presentes Criterios son en consecuencia de la clasificacion de la
informacion realizada por el Comité de Clasificacion, en razon de la serie de
informacion que se genera en el municipio a solicitud de los ciudadanos, ya que
todos los tramites que se generan en las diversas areas del Ayuntamiento crean
una base de datos. En razén de esto y cumplimiento a lo establecido en la Ley de
Transparencia y Acceso a la Informacién Publica del Estado de Jalisco y sus
Municipios, el Reglamento, el Reglamento del municipio, a los Lineamientos
generales en materia de clasificacion de informacion publica y a los principios y
bases para el ejercicio del derecho de acceso a la informacion que ponderan que
toda la informacion en posesion de cualquier autoridad y entidad municipal, es
publica y so6lo podra ser reservada temporalmente por razones de interés publico
en los términos y en los casos que fijen las leyes; en la interpretaciéon de este
derecho debera prevalecer el principio de maxima publicidad; los sujetos obligados
deberan preservar sus documentos en archivos administrativos actualizados y
publicaran a través de los medios electronicos disponibles, la informacion
completa y actualizada sobre sus indicadores de gestion y el ejercicio de los
recursos publicos; y las leyes, asi como los presentes Criterios determinaran la
manera en que se deberd hacer publica la informacién relativa a la funcion

publicos que entreguen a personas fisicas o morales.

SEGUNDO.- La informacion clasificada en los Criterios en Materia publicacion y
actualizacion de la Informacion Publica, es la informacion que el Sujeto Obligado
esta determinado por ley a publicar y a realizar las actualizaciones necesarias, de

acuerdo a las modificaciones que el proceso natural de la misma genere.



TERCERO.- En cuanto a Informacion fundamental, general y obligatoria para el

municipio, se considera la siguiente para conceptualizar los presentes Criterios.

a)

El domicilio, teléfonos, faxes, direccién electronica y correo electronico
oficiales del sujeto obligado; directorio del sujeto obligado, nombre del
encargado, teléfono, fax y correo electrénico del Comité de Clasificacion,
nombre del encargado, teléfono, fax y correo electrénico de la Unidad,
manual y formato de solicitud de informacién publica, informes de revision
oficiosa y periddica de clasificacion de la informacion publica; y estadistica
de las solicitudes de informacién publica, informacién sobre el marco
juridico aplicable al y por el sujeto obligado, informacién sobre la planeacion
del desarrollo; programas federales, programas estatales, programas
regionales, informacion sobre la planeacion estratégica gubernamental.

El Plan General Institucional del municipio correspondiente, los ultimos tres
afios; programas operativos anuales, manuales de organizacién; manuales
de operacion; manuales de procedimientos; manuales de servicios;
protocolos.

Informacién financiera, patrimonial y administrativa, las partidas del
Presupuesto de Egresos de la Federacion y conceptos del clasificador por
objeto del gasto aplicables al municipio, las partidas del Presupuesto de
Egresos del Estado y conceptos del clasificador por objeto del gasto,
presupuesto de egresos anual y clasificador por objeto del gasto del sujeto
obligado, de cuando menos los ultimos tres afos;

Organigrama del sujeto obligado, la plantilla del personal del sujeto
obligado, remuneraciones, nominas estados financieros mensuales, de
cuando menos los Ultimos tres afios, gastos de comunicacion social, la
fecha, monto y partida de la erogacion, responsable directo de la
autorizacion de la contratacion, denominacion del medio de comunicacion
contratado, descripcion del servicio contratado, justificacion y relacion con

alguna funcion o servicio publicos;



e)

El contrato y gasto realizado por concepto de pago de asesorias al sujeto
obligado, donde se sefiale nombre de la empresa, institucion o individuos,
el concepto de cada una de las asesorias, asi como el trabajo realizado,
donativos o0 subsidios, gestion financiera; padrones de proveedores,
adjudicaciones directas, obra publica, proyectos de inversion, prestacion de
servicios, materia de adquisiciones, inventarios de bienes muebles e
inmuebles del sujeto obligado, de cuando menos los ultimos tres afios,
donde se sefiale cuando menos la descripcion, el valor, el régimen juridico,
y el uso o afectacion del bien;

Los viajes oficiales, su costo, itinerario, agenda y resultados; concesiones,
licencias, permisos o autorizaciones otorgadas de los ultimos tres afos;
decretos y expedientes relativos a las expropiaciones que realicen por
utilidad publica; pdlizas de los cheques expedidos;

El estado de la deuda publica del sujeto obligado, donde se sefiale cuando
menos responsable de la autorizacién, fecha de contratacion, monto del
crédito, tasa de interés, monto total amortizable, plazo de vencimiento,
instituciéon crediticia, objeto de aplicacion y avance de aplicaciéon de cada
deuda contratada; los estados de cuenta bancarios que expiden las
instituciones financieras, niumero de cuentas bancarias, estados financieros,
cuentas de fideicomisos e inversiones, de cuando menos los Ultimos seis
meses; las declaraciones patrimoniales de los funcionarios publicos que
estén obligados a presentarla, conforme a la Ley de Responsabilidades de
los Servidores Publicos del Estado de Jalisco.

El registro de los procedimientos de responsabilidad administrativa, con
indicacion del numero de expediente, fecha de ingreso, nombre del
denunciante, nombre y cargo del denunciado y estado procesal; la
informacion sobre la gestion publica, que comprende, las funciones publicas
que realiza el sujeto obligado, donde se sefiale cuando menos el
fundamento legal, la descripcion de la funcion publica, asi como los
recursos materiales, humanos y financieros asignados para la realizacion

de la funcién publica; los servicios publicos que presta el sujeto obligado,



donde se sefiale cuando menos la descripcion y cobertura del servicio
publico; los recursos materiales, humanos y financieros asignados para la
prestacion del servicio publico, y el nUmero y tipo de beneficiarios directos e
indirectos del servicio publico;

Las obras publicas que realiza el sujeto obligado, de cuando menos los
altimos tres afios, donde se sefiale cuando menos la descripcion vy
ubicacion de la obra; el ejecutor y supervisor de la obra; el costo inicial y
final; la superficie construida por metros cuadrados; costo por metro
cuadrado; su relacién con los instrumentos de planeacién del desarrollo, y
el nimero y tipo de beneficiarios directos e indirectos de la obra; los
programas sociales que aplica el sujeto obligado, de cuando menos los
altimos tres afios, donde se sefiale cuando menos los objetivos, metas,
presupuesto y reglas de operacion del programa; los requisitos, tramites y
formatos para ser beneficiario; la entidad publica ejecutora, el responsable
directo, numero de personal que lo aplica y el costo de operacion del
programa; el padron de beneficiarios del programa, y la medicion de
avances de la ejecucion del gasto, y el cumplimiento de metas y objetivos
del programa, incluida la metodologia empleada.

Las politicas publicas que elabora y aplica el sujeto obligado, de cuando
menos los ultimos tres afios; convenios, contratos y demas instrumentos
juridicos suscritos por el sujeto obligado, de cuando menos los Ultimos tres
afos; las concesiones, licencias, permisos, autorizaciones y demas actos
administrativos otorgados por el sujeto obligado, de cuando menos los
altimos tres afos; la agenda diaria de actividades del sujeto obligado, de
cuando menos el Ultimo mes; el lugar, dia y hora de todas las reuniones o
sesiones de sus oOrganos colegiados, junto con el orden del dia y una
relacion detallada de los asuntos a tratar, asi como la indicacion del lugar y
forma en que se puedan consultar los documentos publicos relativos, con
cuando menos veinticuatro horas anteriores a la celebracion de dicha
reunion o sesion; las actas o minutas de las reuniones o sesiones de sus

organos colegiados.



k)

La integracion, la regulacion basica y las actas de las reuniones de los
consejos ciudadanos reconocidos oficialmente por el sujeto obligado con el
propésito de que la ciudadania participe o vigile la actividad de sus 6rganos
y dependencias; y los informes trimestrales y anuales de actividades del
sujeto obligado, de cuando menos los ultimos tres afos;

Los mecanismos e instrumentos de participacion ciudadana que puedan
acceder o ejercer ante el sujeto obligado; y la publicacion de informacion
fundamental debe realizarse con independencia de su publicacién oficial y
debe reunir los requisitos de claridad, calidad, veracidad, oportunidad y

confiabilidad.

CUARTO.- Es Informacion publica fundamental de los ayuntamientos y obligatoria

para todos los sujetos obligados;

a)

b)

La integracion del ayuntamiento, las comisiones edilicias y demas 6rganos
gue establezca su organigrama; los bandos de policia y gobierno,
reglamentos, decretos, acuerdos, circulares y demas disposiciones juridicas
expedidas por el ayuntamiento respectivo; las iniciativas presentadas y las
exposiciones de motivos de los reglamentos vigentes en el municipio; los
instrumentos de planeacion del desarrollo del municipio y sus
modificaciones, de cuando menos los ultimos tres afos; los reglamentos
internos, manuales y programas operativos anuales de toda dependencia o
entidad publica municipal vigentes y de cuando menos los tres afios
anteriores; los programas de trabajo de las comisiones edilicias; el orden
del dia de las sesiones del ayuntamiento, de las comisiones edilicias y de
los Consejos Ciudadanos Municipales, con excepcion de las reservadas; el
libro de actas de las sesiones del ayuntamiento, las actas de las comisiones
edilicias, asi como las actas de los Consejos Ciudadanos Municipales, con
excepcion de las reservadas.

La gaceta municipal y demas organos de difusion y publicacion oficial

municipal; la informacion de los registros publicos que opere, sin afectar la



informacion confidencial contenida; los recursos materiales, humanos y
financieros asignados a cada dependencia y entidad de la administraciéon
publica municipal, detallando los correspondientes a cada unidad
administrativa al interior de las mismas; los convenios y contratos
celebrados para la realizacion de obra publica; los convenios de
coordinacion o asociacion municipal; los convenios para la prestacion de
servicios publicos coordinados o concesionados.

c) El registro de los consejos consultivos ciudadanos, con indicacién de la
fecha de su creacion, funciones que realizan, asi como nombre y cargo de
los integrantes; el registro de las asociaciones de vecinos en el municipio,
con indicacion de la fecha de creacion, nombre de las mismas, delimitacion
territorial que representan y datos generales de los miembros de sus
directivas, asi como de las uniones o federaciones en que se agrupen; el
registro publico de bienes del patrimonio municipal; la relacién del personal
y los inventarios de bienes afectos a cada uno de los servicios publicos
municipales, con excepcion del servicio de seguridad publica y policia
preventiva; el Programa Municipal de Desarrollo Urbano, los planes de
desarrollo urbano de centros de poblacién, y los planes parciales de
desarrollo urbano; la integracion, las actas de las reuniones y los acuerdos
del Consejo Municipal de Desarrollo Urbano; las autorizaciones de nuevos
fraccionamientos y los cambios de uso de suelo junto con las consultas
publicas realizadas con los colonos; los indicadores de evaluacion del
desempefio; la estadistica de asistencias de las sesiones del ayuntamiento,
de las comisiones edilicias y de los consejos ciudadanos municipales, que
contenga el nombre de los regidores y funcionarios que patrticipan; los
ingresos municipales por concepto de participaciones federales y estatales,
asi como por ingresos propios, que integre a la hacienda publica.

QUINTO.- En cuanto al proceso de actualizacion, modificacion y clasificacion de la
informacion fundamental, el Comité de Clasificacion de Informacién es el érgano

encargado de determinar la modificacion y actualizacion de la informacion



fundamental, por lo cual mediante acta se hara del conocimiento de los
encargados de area o directores de las diversas instituciones del municipio de los
presentes Criterios, y estaran obligados a realizar la actualizacion y modificacién a

la informacion fundamental enlistada en estos Criterios.

SEXTO.- Los funcionarios encargados de la actualizacion y modificacién de la
informacion fundamental, quienes son los responsables de este proceso de
actualizacion y modificacion, considerada asi por la Ley de Transparencia y
Acceso a la Informacion Publica del Estado de Jalisco y sus Municipios, el
Reglamento y el Reglamento de este Municipio, tendrdn conocimiento que esta
clasificacion contempla rubros que tendran que ser actualizadas cuando menos
una vez al mes, otros rubros tendran que ser modificados cuando menos una vez
al ano, existen conceptos clasificados que seran modificados o actualizados en

razén de la naturaleza de la informacién de que se trate.

SEPTIMO.- En asuntos que se trate de informacion de la cual sea complejo
determinar su contenido o su clasificacion, el Comité serad el encargado de
determinar la clasificacion de informacién y los plazos para su modificacion o

actualizacion.

OCTAVO.- Para llevar a cabo el proceso de actualizacion de informacion publica
fundamental, los funcionarios del Sujeto Obligado tendran que resguardar la
informacion que se genera todos los dias, en funcion el servicio que se realiza en
el municipio, esta informacion quedara recopilada y archivada de acuerdo al
proceso que seleccione cada responsable de area, la informacion que
corresponda a los presentes Criterios sera entregada al area de informéatica, en el

formato que favorezca para que sea publicada.

NOVENO.- La informacion publica es Obligacion de los sujetos obligados el
publicar permanentemente en internet o en otros medios de facil acceso y

comprension para la poblacion.



DECIMO.- En cuanto a la administracion en el sistema que opera la informacion

fundamental y actualizar mensualmente dicha informacién, y con la temporalidad

que la naturaleza de la informacién lo requiera, son responsables los encargados

de la direccion generadora de la informacion y la direccion de informatica.

DECIMO PRIMERO.- Para los efectos de informacion que tendra que ser

actualizada mensualmente se considera la siguiente:

a)
b)
c)
d)
e)
f)
9)

h)

Nominas;

Acta de las Sesiones de Ayuntamiento;

Reglamentos aprobados;

Beneficiarios de los programas sociales;

Estado de la deuda publica;

Finiquitos;

Todas las actualizaciones que correspondan a la base de datos que mes
con mes recopilan informacion nueva;

Las actualizaciones que se consideran cuando la clasificacion de
informacion sea clasificada diferente, y

Cuando se cumpla el término de la informaciéon considerada como
reservada, el Comité de Clasificacion reclasificara para la actualizacion

como informacion fundamental.



