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l.-Antecedentes Historicos

El manejo del Catastro y el Impuesto Predial, Durante
los afos anteriores al 1995 y 1996, fue practicado por el
Gobierno del Estado de Jalisco, siendo hasta estos anos,
cuando pasa a ser manejado por aquellos municipios que
firmaron convenio de colaboracidn administrativa, en
materia de catastro, siendo uno de ellos Nuestro
Municipio de Tequila Jalisco; Estableciendo hasta el 19
de Diciembre de 2006, con el Decreto No. 16425 emitido
por el Congreso del Estado de Jalisco, las reglas a
operar en materia de Catastro Municipal.

Esta Direccién, depende directamente de Presidencia
Municipal, y se correlaciona con Tesoreria Municipal,
Obras Publicas y Agua Potable. Su estructura inicial fue
de Un Director, Un Técnico Especializado, Un Cartografo,
y una Secretaria.




IL-ATRIBUCIONES

A la Direccién de Catastro e Impuesto Predial le corresponde el despacho de los
siguientes asuntos:

|.- Llevar a cabo el disefio, integracién, implantacion, operacioén y actualizacion del
Catastro en el ambito de su competencia, mediante la aplicaciéon de los sistemas
normativos, técnicos y administrativos, asi como la inscripciéon de los predios de
su jurisdiccion.

Il.- Describir, deslindar, identificar, clasificar, valuar y registrar los bienes
inmuebles urbanos, suburbanos, rusticos o rurales de particulares o bien sean de
ambito Federal, Estatal o Municipal, de dominio publico o privado, ubicados en el
Municipio.

IIl.- Conocer los cambios que sufran los bienes inmuebles y que alteren los datos
que integran el Catastro Municipal, actualizando sus modificaciones.

IV.- Describir objetivamente las medidas, colindancias, datos limitrofes y
superficie del territorio Municipal en coordinacién con las autoridades Estatales
competentes.

V.- Mantener actualizados los planos reguladores de las ciudades y poblacicnes
que forman el Municipio, en coordinacién con las autoridades Estatales
competentes.

VI|.- Preparar estudios y proposiciones de los nuevos valores unitarios en bienes
raices y someterlos a la consideracion del Congreso del Estado.

VIl.- Rendir informe mensual al Ejecutivo del Estado, respecto de los registros,
reclasificaciones, operaciones, movimientos catastrales mdultiples o individuales
gue se hubieren efectuado.

VIIl.- Formar los planos generales y parciales que sean necesarios, de acuerdo
con los procedimientos reglamentarios y técnicos que se determinen.

IX.- Controlar el padrén catastral de acuerdo con las clasificaciones de
administracion publica y registro que se determinen.




XX.- Las demas atribuciones que determine la Ley y otras disposiciones legales
aplicables.

XXIl.- Regularizar e incrementar el numero de contribuyentes, actualizar los
valores de predios en el municipio y cobrar impuestos de contribuciones prediales
en coordinacion con la tesoreria municipal.




V.- ORGANIGRAMA
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DCIP-002

Se localiza la
tarjeta del predio

El certificado se
firma y es
entregado,

ratificando que se
haya efectuado
previamente el

pago.

CERTIFICADO CATASTRAL CON HISTORIA

Se elabora documento segun
formato, anotando todos los
movimientos que se hayan
efectuado de como se ha ido

Se da fecha al
solicitante para su
entrega.

adquiriendo la propiedad desde
1936 a la fecha.

Se pide
identificacion
del solicitante

Se elabora recibo de
pago el cual es cubierto
en la Tesoreria.




DCIP-004 CERTIFICADO DE INSCRIPCION DE PROPIEDAD

Se pide
identificacion
del solicitante

Se localiza la S
tarjeta del predio >

El certificado se
firmay es
entregado,

ratificando que

se haya
efectuado
previamente el

pago.

Se elabora documento seguin

formato, anotando medidas y

linderos de la propiedad segun
aviso de transmision de la

ultima compra-venta registrada
en esta Dependencia.

Se elabora recibo de
pago el cual es cubierto
en la Tesoreria.




DCIP-006 AVALUO CATASTRAL (Dictamen de Valor)

Se elabora recibo de
pago el cual es cubierto
en la Tesoreria.

Se recibe
el avallo.

Se entrega al Director
para su revision y
aprobacion, en el cual
se verificaran que los
datos anotados en el
avallo correspondan a
los reales de acuerdo a
la tablas de valores y
Norma Técnica
Catastral vigentes.

Si el avallo es
aceptado este es
sellado y firmado, de
lo contrario es
rechazado y/o
cancelado.

Se extrae y se
archiva una
copia del
documento.

El avallio es
entregado al
interesado.

Se da fecha al solicitante
para su entrega cuando
se trata de un tramite

ordinario.

Se anexa al
avalto el recibo
de pago, asi
como la tarjeta
correspondiente
del predio.




DCIP-008 FUSION DE PREDIOS

Se pide al
propietario presente
por escrito la fusién
del predio a la cual
se anexa copia de
su identificacion.

Toda la
documentacion
entregada y elaborada
es archivada después
de haber realizado los
movimientos que

correspondan en la
base de datos y
tarieta.

Se entrega al
solicitante un
documento
de la
autorizacion
de la fusion.

Se verifica que no
haya adeudos del
Impuesto Predial
del terreno a
fusionar.

Se procede a hacer
la revision fisica de
los inmuebles.

Se elabora un
avaluo técnico, se
determinan
diferencias de
impuestos y se
procede al cobro de
lo que resulte.




DCIP-010

Se solicita al propietario
presente croquis de ubicacion
exacta del predio urbano, si es
rustico el levantamiento
topografico con coordenadas
UTM, copias fotostaticas de
identificacion oficial y del
comprobante de domicilio, asi
como del titulo de propiedad o
de la resolucion de autoridad
judicial certificadas.

APERTURA DE CUENTA PREDIAL (1ra. Inscripcién)

Se da valor catastral al
inmueble y se procede al
cobro correspondiente
mediante recibo oficial

pagado en la Tesoreria.

Toda la
documentacion
entregada es
archivada después de
haber realizado los
movimientos que
correspondan en la
base de datos y tarjeta



DCIP-011 APERTURA DE CUENTA PREDIAL (CORETT O PROCEDE)

Se solicita al propietario
presente croquis de ubicacion
exacta del predio urbano, si es
rustico el levantamiento
topografico con coordenadas
UTM, copias fotostéticas de
identificacion oficial y del
comprobante de domicilio, asi
como del titulo de propiedad o
de la resolucion de autoridad
judicial certificadas.

documentacion
entregada es
archivada después de
haber realizado los
movimientos que
correspondan en la
base de datos y tarjeta

Se anexa copia del impuesto
sobre transmisiones
patrimoniales (escritura o
cédula del CORETT), original
y dos copias certificadas de
escrituras, Titulos de
Propiedad, cédula del

CORETT, Cesion de
Derechos.

Se da valor
catastral al
inmueble y se
procede al cobro
correspondiente
mediante recibo
oficial pagado en
la Tesoreria.




DCIP-009 CAMBIO DE CUENTA PREDIAL DEL SECTOR RUSTICO AL
URBANO.

Se pide al propietario
presente por escrito
el cambio de cuenta

Se elabora un
avallio técnico, se
determinan

Se verifica que

no haya predial a la cual se diferencias de
adeudos de anexa copia de su impuestos y se
impuestos en identificacion, y procede al cobro de

levantamiento
topografico con
coordenadas UTM

tarjeta. lo que resulte.

Toda la
documentacion

Se entrega al
solicitante un

entregada y elaborada documento
es archivada después de la
de haber realizado los autorizacion
movimientos que del cambio de
correspondan en la cuenta

base de datos y tarjeta



DCIP-007 AVISO DE TRANSMISION PATRIMONIAL

Se recibe el aviso
de transmision

Se entrega al
Director para su

Se elabora el recibo

revgsa;edgog:ﬁase revisién y se para su pago en la
anc i procede al cobro Tesoreria.
documentacion de las

requerida para su

. contribuciones.
autorizacion.

Se extraen dos copias del
aviso de transmision asi
como toda la
documentacion anexa para
sus movimientos en la base
de datos y tarjeta
correspondiente, y
posteriormente se archivan.

Es sellado y se hacen las
anotaciones
correspondientes al aviso de
transmision para su
autorizacion.

Las copias
restantes del
aviso de
transmision son
entregadas al
solicitante.




DCIP-005 CERTIFICADO DE NO INSCRIPCION DE PROPIEDAD

Se elabora
documento
segun

Se ratifica en la
base de datos que
no haya propiedad
alguna registrada
en esta
Dependencia.

Se pide
identificacion
del solicitante formato en

sistema.

El certificado se

firmay es
entregado, Se elabora recibo de
ratificando que pago el cual es cubierto
se haya en la Tesoreria.
efectuado

previamente el
pago.



DCIP-003 CERTIFICADO CATASTRAL CON HISTORIAL DE VALORES

Se elabora documento segln
formato, anotando todos los
movimientos que se hayan
efectuado de cdmo se ha ido
adquiriendo la propiedad desde
1936 a la fecha agregando

Se da fecha al
solicitante para su
entrega.

Se localiza la
tarjeta del predio p

valores catastrales y fiscales
actuales y/o referidos.

El certificado se
firmay es
entregado

ratificando que se
haya efectuado
previamente el

Se elabora recibo de
pago el cual es cubierto
en la Tesoreria.

Se pide
identificacion
del solicitante

pago.




V.- OBJETIVO Y FUNCIONES

El' Catastro tiene por objeto la determinacién de las caracteristicas
cualitativas y cuantitativas de los predios y construcciones ubicados dentro del
municipio, mediante la formacion y conservacion de los registros y bases de datos
que permitan su uso multiple, como medio para obtener los elementos técnicos,
estadisticos y fiscales que lo constituyen.

El registro y la valuacién catastral se declaran de utilidad publica, para fines
fiscales, socioeconémicos y urbanisticos.

Con la finalidad de transparentar las funciones que realiza este
departamento se implementé una guia de tramites, cuyos nombres se enumeran
a continuacion:

DCIP-001 CERTIFICADO DE NO ADEUDO

Se elabora
documento
segln
formato en

Se verifica que no
haya adeudos de
impuestos en tarjeta

Se pide
identificacion al
solicitante

sistema.

Se elabora recibo de
pago el cual es cubierto
en la Tesoreria.

El certificado se firma y es
entregado, ratificando que
se haya efectuado
previamente el pago.




IV.-ESTRUCTURA ORGANICA

—
1

H. AYUNTAMIENTO DE TEQUILA JALISCO

1.1.- PRESIDENCIA MUNICIPAL

1.1.1.- DIRECCION DE IMPUESTO PREDIAL Y CATASTRO
DIRECTOR 1

1.1.1.1.- AREA TECNICA Y DICTAMINACION

1.1.1.1-A- TECNICO 1

1.1.1.2.- TRAMITE Y REGISTRO E INFORMATICA

1.1.1.2-A-- CARTOGRAFO

1.1.1.2-B.- AUXILIAR 1

1.1.1.2.C.- AUXILIAR 2

1-1.0.2.0.- AUXILIAR 3




X.- Llevar a cabo las mediciones, deslindes, calculos de superficie, planeaciones,
valorizaciones, registros, movimientos y actos u operaciones catastrales propios
de la funcion.

Xl.- Formular y actualizar la zonificacién catastral correspondiente a los predios de
su territorio, autorizando deslindes, levantamientos, calculos topograficos, trazos y
rectificaciones de dareas y demas trabajos de caracter técnico, asi como
determinar el valor catastral de los mismos, esto ultimo, en funcién de las bases y
lineamientos que apruebe el Poder Legislativo del Estado.

Xll.- Formular y expedir la cédula catastral, conforme las politicas y la informacion
técnica que corresponda por cada uno de los predios ubicados en su territorio.

Xlll.- Resolver las consultas que en relacion con este ordenamiento planteen los
particulares y entidades publicas y expedir las certificaciones de documentos
relativos a los predios.

XIV.- Verificar la informacion catastral de los predios y solicitar a las dependencias
y organismos federales y catastrales, asi como a los usuarios o contribuyentes,
los datos, documentos o informes que sean necesarios para integrar o actualizar
el Catastro Municipal.

XV.- Autorizar a los peritos encargados de elaborar los planos Catastrales; y
auxiliar a las dependencias de los poderes estatales o federales para la emisién
de dictamenes periciales cuando asi se lo soliciten.

XVI.- Realizar visitas y requerir los documentos inherentes al catastro a los
Contribuyentes o en su caso a los fedatarios o quienes hubieren intervenido en
los actos juridicos inherentes a la propiedad inmobiliaria, asi como imponer las
sanciones que procedan en los términos de ley de catastro.

XVII.-  Proporcionar informacién catastral a los solicitantes, legalmente
interesados, respecto de cualquier predio.

XVIII.- Expedir los reglamentos y disposiciones administrativas para realizar todas
las funciones catastrales de su competencia, de conformidad a su propia
estructura, recursos presupuestales y necesidades del servicio.

XIX.- Prestar los servicios como valuador de inmuebles ante todas las autoridades
civiles, penales, laborales, administrativas, agrarias y fiscales, asi como para la
identificacion de apeos o deslindes de inmuebles en procesos judiciales o
administrativos.




Il.-Marco Juridico-Admintrativo

* CONSTITUCION POLITICA DE LOS ESTADOS UNIDOS MEXICANOS
Constitucion publicada en el Diario Oficial de la Federacion el 5 de febrero de
1917
* CONSTITUCION POLITICA DEL ESTADO DE JALISCO
Entro el vigor el 2 de Agosto de 1917,

*LEY DEL GOBIERNO Y LA ADMINISTRACION PUBLICA MUNICIPAL DEL
ESTADO DE JALISCO
Entro en vigor el 22 de mayo de 2001,

* LEY DE HACIENDA MUNICIPAL DEL ESTADO DE JALISCO
Entro en vigor el 6 de julio de 1984,

* LEY DE CATASTRO MUNICIPAL DEL ESTADO DE JALISCO
Entro en vigor el 18 de diciembre de 1997,

* LEY DE DESARROLLO URBANO DEL ESTADO DE JALISCO
Entro en vigor el 11 de septiembre de 1993

* CODIGO CIVIL DEL ESTADO DE JALISCO
Entro en vigor el 14 de Septiembre de 1945,

* LEY DE INGRESOS DEL MUNICIPIO DE TEQUILA, JALISCO
Entro en vigor el 01 de Enero de 2010, Mediante Decreto 22926/LVI11/09.

* TABLAS DE VALORES UNITARIOS DE SUELO Y DE CONSTRUCCIONES
PARA EL MUNICIPIO DE TEQUILA, JALISCO
Entro en vigor el 01 de Enero de 2010.




Introduccion:

El presente manual de organizacion de
la Direccion de Impuesto Predial y Catastro,
es de observancia general, como
instrumento de informacion y de consulta.

El manual es un medio de familiarizarse
con la estructura organica y con los
diferentes niveles jerarquicos que
conforman esta organizacién. Su consulta
permite identificar con claridad las funciones
y responsabilidades de cada una de las
areas que la integran y evitar la duplicidad
de funciones.




Tequila

Gobierno Municipal 2010 - 2012

Misién

Serun gobic‘:rno amable Yy cercano en la atencion de la sociedad, compromctido
a trabajar por el bienestar de la Pob]acién, actuando con rcsPonsabiliclad en el
manejo Yy aPlicacio'n de los recursos, en un ambiente de Participacic’m, ccluidacl Yy

justicia‘
Visién

Gobicrno que se orienta en el desarrollo Yy progreso del Municipio, mediante |a
generacion de proyectos turisticos que favorezcan al crecimiento economico,

Proporcionan&o scgurida& a los habitantes Yy una eficaz Prestacién de los

servicios pdblicos municipalcs.
Nucstros Valorcs

Rcsponsabihdad, Rcspcto, Justicia, Transparencia y Equidad.

r Kcsponsab///dac/: Cumplimicnto en ticmpo Yy forma con todos los
compromisos adquiridos con la ciudadania.
> Kcspcto: T rato dig,no a todos los ciudadanos sin imPortar su condicidn

economica o ideo]égica.

\4

Justfc/:a:Actuar imParcialmcntc Yy conforme a derecho de las personas.

> Tran.sloarcncia: Froponcr al alcance de la comunidad la informacion del
manc,o de los recursos delicos.
> Ec;ufc/aaf-_)usta distribucion de los recursos materiales Yy humanos en la

comunidad buscando el beneficio de las magorn’as.




Tequila

Gobierno Municipal 2010 - 2012

Mision
Serun gobierno amable y cercano en la atencion de la sociedad, compromctido
a trabajar por el bienestar de la Poblacién, actuando con responsabi[idac’ en el

manejo 3 aPlICaClOﬂ CIC lOS recursos, en un amblentc dc Pal‘thIPaClOﬂ, cqut&ad 5

Justicia.
Visiéon

Gobicmo que se orienta en el desarrollo Yy progreso del Municipio, mediante la
generacion de Progcctos turisticos que favorezcan al crecimiento econdmico,
Proporcionando scguridac{ a los habitantes Yy una eficaz Prestacién de los

servicios Publicos municipa[cs.
Nucstros Valorcs

Rcsponsabilidad, Respeto, Justicia, Transparencia y E_c]uiclad.

> Kcsponsab//ic/ac/: Cump[imicnto en tiemPo Yy forma con todos los
comPromisos aclciuiridos con la ciudadania.

> Kcspcto: T rato digno a todos los ciudadanos sin imPortar su condiciéon
econdmica o idco|égica.

> _Justicia: Actuar imParcialmcntc Yy conforme a derecho de las personas.

> Transparcnc&a: Froponcr al alcance de la comunidad la informacion del
mancjo de los recursos delicos.
> Equia’aa’:Justa distribucion de los recursos materiales Yy humanos enla

comunidad buscando el beneficio de las magorias.
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Gobierno Municipal 2010 - 2012

Mision

Serun gobicmo amable y cercano en la atencion de la sociedad, compromcticlo
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justicia.
Visién

Gobicrno que se orienta en el desarrollo y progreso del MuniciPio, mediante la
gcncracién de Progcctos turisticos que favorezcan al crecimiento economico,
Proporcionando seguriclac] a los habitantes Yy una eficaz Prestacién de los

servicios Pliblicos municil:»alcs.
Nucstros Valorcs

Rcsponsabilidad, Rcspcto, Justicia, Transparcncia Yy l_:_quiclacl.

> Kcs,oonsabi//alaa{- Cumthicr\to en ticmPo Yy forma con todos los

compromisos adquiridos con la ciudadania.

Y

Kc.slocto: T rato c]igno a todos los ciudadanos sin imPortar su condicién

econdmica o idcolégica.

/

Y

Just/}:/Ia:Actuar imParcialmcnte Yy conforme a derecho de las personas.

> Trans,oarcna’a: FroPoncr al alcance de la comunidad la informacion del

manejo de los recursos Pub[icos.

Y

Equ/a’aa':Justa distribucién de los recursos materiales Yy humanos en la

comunidad buscando el beneficio de las mayoru’as.
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