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Tecolotlan, Jalisco 20 de mayo de 2020
ASUNTO: Indicaciones
OFICIO: OM/CIR/E/2020/018

DIRECTORES Y ENCARGADOS DE AREA
PRESENTE:

De la manera mas atenta me dirijo a usted para informarle que por indicaciones del Lic. Ricardo

Ramirez Ruelas, Presidente Municipal de Tecolotlan, a partir del dia jueves 21 de mayo del presente

ano y atendiendo a las recomendaciones del Gobierno Estatal y la Secretaria de Salud, se realizaran

nuevos protocolos en el Gobierno Municipal para atacar la pandemia generada por el COVID-19.

Por lo anterior, es obligatorio para el personal del gobierno, el uso de cubre boca y/o careta, asi
como contar con gel antibacterial y spray sanitizador en cada oficina, ademas de brindarle un cubre
bocas a toda aquella persona que no traiga y que vaya a realizar algln tramite en alguna de las areas; lo

anterior se les hara llegar por medio de Oficialia Mayor.

Asi mismo, hago de su conocimiento del nuevo ROL que tendran las diferentes areas que se

encuentran fuera del palacio municipal para la atencion al publico.

AREA DIAS DE ATENCION
SERVICIOS PUBLICOS MUNICIPALES DIARIO
_ ORGANO DE CONTROL INTERNO LUNES, MIERCOLES, VIERNES
[ ~__ARCHIVO . MARTES, JUEVES |
. _PATRIMONIO MARTES, JUEVES
REGULARIZACION DE PREDIOS RUSTICOS LUNES, MIERCOLES, VIERNES
OBRASPUBLICAS DIARIO
REGULARIZACION DE PREDIOS URBANOS LUNES, MIERCOLES, VIERNES
~ MAQUINARIA ) DIARIO
- DEPORTES LUNES, MIERCOLES, VIERNES
i ~ PROTECCION CIVIL DIARIO
I ~ SEGURIDAD PUBLICA DIARIO
CULTURA _ MARTES,JUEVES

Sin mas por el momento me despido de usted, agradeciendo de antemano la atencién que le
sirva a la presente; solicitandole tenga a bien hacerle extensiva esta informacién al personal que se

encuentra bajo su digno cargo.

ATE
‘2020, ANO DE LA ACCION POR EL CLI
LAS MUJERES Y §

DE LA m_._z_zhpn_ﬂa Gm d____,E_.mzo_.o, CONTRA

L.T.S. CARMEN GUADALUPE NUNEZ PEREZ

OFICIAL MAYOR ADMINISTRATIVO

C.c.p. Archivo
Cristobal de Ovejo N° 37 Tecolotidn, Jal. (P, 48540
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Tecolotlan, Jalisco 20 de mayo de 2020
ASUNTO: Indicaciones
OFICIO: OM/CIR/E/2020/017

DIRECTORES Y ENCARGADOS DE AREA
PRESENTE:

De la manera méas atenta me dirfjo a usted para informarle que por indicaciones del Lic. Ricardo Ramirez
Ruelas, Presidente Municipal de Tecolotlan, a partir del dia jueves 21 de mayo del presente afio y atendiendo a las
recomendaciones del Gobiemno Estatal y la Secretaria de Salud, se realizaran nuevos protocolos en el Gobierno

Municipal para atacar la pandemia generada por el COVID-19.

Por lo anterior, al ingreso del palacio municipal se encontrara un filtro sanitario en donde se tomara la
temperatura, se sanitizaran los zapatos, se aplicara gel antibacterial y se les brindara un cubre bocas a todaaquella

persona que no traiga y que vaya a realizar algun tramite en alguna de las oficinas.

De igual manera, es obligatorio para el personal del gobierno, el uso de cubre boca y/o careta, asi como contar

con gel antibacterial y spray sanitizador en cada oficina, mismo que se les hara llegar por medio de Oficialia Mayor.

Asi mismo, hago de su conocimiento del nuevo ROL que tendran las diferentes areas que se encuentran

dentro del palacio municipal para la atencion al publico.

 AREA . DIAS DE ATENCION
. _HACIENDA MUNICIPAL L DIARIO
CATASTRO N DIARIO
| SECRETARIADEL AYUNTAMIENTO LUNES, MIERCOLES, VIERNES _
m REGISTRO CIVIL DIARIO
| _ JUEZ MUNICIPAL _LUNES, MIERCOLES, VIERNES
_ DESARROLLO SOCIAL DIARIO
SINDICATURA . LUNES, MIERCOLES, VIERNES
INFORMATICA DIARIO —
| ADQUISICIONES S (i DIARIO
1L — TURISMO . MARTES, JUEVES
_ UNIDAD DE TRANSPARENCIA LUNES, MIERCOLES, VIERNES
_PARTICIPACION CIUDADANA LUNES, MIERCOLES, VIERNES
| COMUNICACION SOCIAL LUNES, MIERCOLES, VIERNES
_ ECOLOGIA LUNES, MIERCOLES, VIERNES
PROMOCION ECONOMICA MARTES, JUEVES
[ FOMENTO AGROPECUARIO . LUNES, MIERCOLES, VIERNES
__ INSPECCION GANADERA LUNES, VIERNES
OFICIALIA MAYOR ADMINISTRATIVA . LUNES, MIERCOLES, VIERNES
OFICIALIA DE PARTES 2 DIARIO

Sin mas por el momento me despido de usted, agradeciendo de antemano la atencion que le sirva a la

presente; solicitandole tenga a bien hacerle extensiva estanformacian al personal que se encuentra bajo su digno cargo.

ATENTAMENTE
“2020, ANQ DE LA ACCION POR EL CLIMA, DE LA ELIMIRACION D!

OFICIAL MAYOR ADMINISTRATIVO
C.c.p. Archivo
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GOBIERNO MUNICIPAL 2018 - 2021
Tecolotlan, Jalisco 17 de mayo de 2020
ASUNTO: Indicaciones
OFIC!O: OM/CIR/E/2020/016

DIRECTORES Y ENCARGADOS DE AREA
PRESENTE:

De la manera mas atenta me dirijo a usted para informarle que continuamos con las recomendaciones

emitidas por el Gobierno del Estado de Jalisco, asi como de la Secretaria de Salud, debido al COVID-19; no
bajemos la guardia.

De igual manera, le informo que contindan trabajando con GUARDIAS, algunas areas del Gobierno
Municipal, mismas que a continuacion enlisto:

_ Hacienda Municipal Catastro Registro  Civil y [ Obras Publicas _
delegaciones
| Maguinaria Servicios Publicos Municipales Proteccion Civil Seguridad Publica

Asi mismo, les informo que las areas que por maturaleza de sus funciones no tienen que presentarse en
horario de oficina, tendran que cubrir un dia, una persona, en el filtro de ingreso a la presidencia municipal, esto
para brindar atencién a los ciudadanos que acudan, preguntando a que area van y cual es el tramite a realizar;
para con esto evitar que ingresen personas a las areas que no estan abiertas al piblico y de igual manera evitar

que entre mas de una persona al realizar tramites en las areas que si se encuentran con atencién al publico.

La organizacion se llevara a cabo de manera semana y de la semana en curso quedd de la siguiente

manera.

_ - "FECHA AREA
_ 18 de mayo de 2020 Patrimonio

| 19 de mayo de 2020 Fomento Agropecuario

_ 20 de mayo de 2020 ‘Promocion Economica

mg mayo de 2020 . Comunicacidn Social
gmé de 2020 . | Cultura

Sin més por el momento me despido de usted, agradeciendo de antemano la atencion que le sirva a la

presente: recordandole que no estamos de vacaciones y €s\necesario estar atentos a los llamados.

!

\

ATENTAMENTE

“2020, ANO DE LA ACCION POR EL CLIMA, DE LA m_.._z__z>o_Oz DELA <_D_-m2n,._w. mmz._.?y LAS
MUJERES Y SU IGUALDAD m>_.>x_>r=
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lotian 2518 - 2021
OFICIAL MAYOR ADMINISTRATIVO Tocoiotan
C.c.p. Archivo
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Tecolotlan, Jalisco 10 de 3m<o % 2020
ASUNTO: Indicaciones
OFICIO: OM/CIR/E/2020/015

oamno_o:% _

DIRECTORES Y ENCARGADOS DE AREA
PRESENTE:

De la manera més atenta me dirijo a usted para informarle que continuamos con las recomendaciones
emitidas por el Gobierno del Estado de Jalisco, asi como de la Secretaria de Salud, debido al COVID-19; no
bajemos la guardia.

De igual manera, le informo que continlian trabajando con GUARDIAS, algunas areas de! Gobiemo
Municipal, mismas que a continuacion enlisto:

Hacienda zc:mo_mm_ Catastro = Registro ~ Civil vy ! Obras Publicas
delegaciones
Maguinaria Servicios Publicos Municipales Proteccion Civil Seguridad Publica

Asi mismo, les informo que las &reas que por naturaleza de sus funciones no tienen que presentarse en
horario de oficing, tendran que cubrir un dia, una persona, en el filtro de ingreso a la presidencia municipal, esto
para brindar atencion a los ciudadanos que acudan, preguntando a que area van y cuél es el tramite a realizar:
para con esto evitar que ingresen personas a las areas que no estan abiertas al plblico y de igual manera evitar

que entre mas de una persona al realizar tramites en las areas que si se encuentran con atencion al publico.

La organizacion se llevara a cabo de manera semana y de la semana en curso quedé de la siguiente

manera:
I FECHA AREA m
11 de mayo de 2020 Archivo
12 de mayo de 2020 Oficialia Mayor
13 de mayo de 2020 Desarrollo Social
14 de mayo de 2020 ) Oficialia de partes
m 15 de mayo de 2020 _| Secretaria técnica de regidores

Sin mas por el momento me despido de usted, agradeciendo de antemano la atencion que le sirva a la

presente; recordandole que no estamos de vacaciones\y es necesario estar atentos a los llamados.

ATENTAMENTE
*2020, ANO DE LA ACCION POR EL CLIMA/DE LA m_._g_z>o__ozbm.r_1# Sn__.mzn_> CONTRA LAS
MUJERES Y SU

A
L1A MAYOR

L T.S. CARMEN GUADALUPE NUNEZPEREZ, unicipal

T -

OFICIAL MAYIOR ADMINISTRATIVO:, 2314 - 2027

C.c.p. Archivo

Cristobal de Ovejo N° 37  Tecolotlan, Jal.  C.P. 48540
Tels. {349} 776 0915, 776 0117
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Tecolotlan, Jalisco 08 de Mayo de 2020
ASUNTO: Campafia de Descacharrizacion
OFICIO: OM/CIR/E/2020/014

DIRECTORES Y ENCARGADOS DE AREA
PRESENTE:

Por medio def presente les envio un cordial saludo, mismo que hago propicio para informarles que en
coordinacion con el Centro de Salud y el area de Ecologia, el dia jueves 14 de mayo del presente ario, se
llevara a cabo la “DESCACHARRIZACION CONTRO EL DENGUE, CHIKUNGUNYA Y ZIKA” partiendo del

centro de salud a las 8:00am, para lo cual es obligatoria la participacion de diferentes areas del gobierno
municipal.

A continuacion enlisto la cantidad de personal que debera asistir por area, solicitando tenga a

bien enviarme los nombres de los servidores publicos designados para asistir, puesto que se tomara lista de

asistencia.

AREA CANTIDAD Cultura 1
DE .| Turismo 1
PERSONAL Deportes 1
Presidencia 1 ' Desarrollo Social 1
' Sindicatura 1 Comunicacion Social 1
“Secretaria del Ayuntamiento 1 Organo de Control Interno 1
"Hacienda Municipal 1 Ecologia 2
" Oficialia Mayor i Participacion Ciudadana 1
" Obras Piblicas 3 | Unidad de Transparencia 1
Maguinaria 3 Fomento Agropecuario 1
_ Servicios Publicos Municipales 4 ] Catastro 3

| Promocion Econdmica 1

Sin més por el momento me despido de usted, agradeciendo de antemano la atencion que le sirva a
la presente, y solicitandoles hacer extensiva esta informacion al personal que se encuentra bajo su digno

cargo.

ATENTJTAMENTE

*2020, ANO DE LA ACCIGN POR EL CLIMA,

L.T.S. CARMEN GUADALUPE NUNEZ PEREZC2/0tan 2018 - 2020 o5
OFICIAL MAYQR ADMINISTRATIVO 00

Cristobal de OvEIE e BrChi@olotian, Jal.  CP. 48540
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Tecolotlan, Jalisco 03 de mayo de 2020
ASUNTO: Indicaciones
OFICIO: OM/CIR/E/2020/013

DIRECTORES Y ENCARGADOS DE AREA
PRESENTE:

De la manera méas atenta me dirfjo a usted para informarle que continuamos con las recomendaciones emitidas
por el Gobierno del Estado, asf como de la Secretaria de Salud, debido al COVID-19; vamos bien, pero no es momento
de bajar la guardia.

De igual manera, le informo que continian trabajando con GUARDIAS, las siguientes areas del Gobiemno

Municipal:
Hacienda Municipal Catastro Registro Civil y Obras publicas
. delegaciones
B Maquinaria Servicios Publicos Proteccion Civil Sequridad Publica
Municipales

Asi mismo, les informo que las areas que por la naturaleza de sus funciones no tienen que presentarse en
horario de oficina, tendran que cubrir un dia, una persona, en e filtro de ingreso a la presidencia municipal; esto con la
finalidad de brindar atencion a los ciudadanos que acudan, preguntando a que area van y cual es el tramite a realizar,
para con esto evitar que ingresen personas a las areas que no estéan abiertas al piblico y de igual manera evitar que

entre mas de una persona a realizar tramites en las areas que se encuentran con atencion al pablico.

La organizacion se llevara a cabo de manera semanal y de la semana en curso, quedo de la siguiente manera:

FECHA AREA
04 de mayo de 2020 Patrimonio
05 de mayo de 2020 DIA INHABIL
06 de mayo de 2020 Deportes
07 de mayo de 2020 Comunicacion Social
08 de mayo de 2020 Participacion Ciudadana

Sin mas por el momento me despido de usted, agradeciendo de antemano la atencion que le sirva a la presente,

recordandole que no estamos de vacaciones y es necesafiv.estar atentos a los llamados.

L.T.S. CARMEN GUADALUPE NUNEZPEREZTio Muni
OFICIAL MAYDR ADMINISTRATIVO: ‘

C.c.p. Archivo

(ristobal de Ovejo N° 37  Tecolotldn, Jal. (P 48540 ﬁ% ﬁ\ﬂ..//
Tels. {349} 776 0915, 776 0117 .
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Tecolotlan, Jalisco 26 de abril am momo
ASUNTO: Indicaciones
OFICIO: OM/CIR/E/2020/011

DIRECTORES Y ENCARGADOS DE AREA
PRESENTE:

De la manera mas atenta me dirijo a usted para informarle que continuamos con las recomendaciones

emitidas por el Gobierno del Estado de Jalisco, asi como de la Secretaria de Salud, debido al COVID-19: no
bajemos la guardia.

De igual manera, le informo que contintian trabajando con GUARDIAS, algunas areas del Gobierno
Municipal, mismas que a continuacion enlisto:

| Hacienda Municipal Catastro Registro Civil Obras Publicas _

| Maquinaria Servicios Publicos Municipales Proteccidn Civil Seguridad Plblica |

Asi mismo, les informo que las areas que por naturaleza de sus funciones no tienen que presentarse en
horario de oficina, tendran que cubrir un dia, una persona, en el filtro de ingreso a la presidencia municipal, esto
para brindar atencion a los ciudadanos que acudan, preguntando a que area van y cuél es el tramite a realizar;
para con esto evitar que ingresen personas a las areas que no estan abiertas al publico y de igual manera evitar

que entre mas de una persona al realizar tramites en las areas que si se encuentran con atencion al publico.

La organizacion se llevara a cabo de manera semana y de la semana en curso quedo de la siguiente

manera:
_ FECHA AREA
27 de abril de 2020 Qrgano de Control Interno
28 de abril de 2020 Unidad de Transparencia
29 de abril de 2020 Oficialia de Partes
| 30 de abril de 2020 Oficialia Mayor
_ 01 de mayo de 2020 . DIA INHABIL

|

% & . s .
Sin mas por el momento me despido de*usted, agradeciendo de antemano la atencién que le sirva a la

presente; recordandole que no estamos de vacaciones 5 necesario estar atentos a los llamados.

ATENTAMENTE
'2020, ANO DE LA ACCION POR EL CLIMA, OE _9 ELIMINACION DE LA <_o_.mzn$,no§m£.>m
MUJERES Y SU IGYALDADSALARIAL”

L.T.S. CARMEN GUADALUPE NUNEZ PEREZ

OFICIAL MAYOR ADMINISTRATIVO
C.c.p. Archivo

{ristobal de Ovejo N° 37  Tecolotlén, Jal.  C.P. 48540
Tels. {348) 776 0915, 776 0117




Tecolotian, Jalisco 19 de abril de 2020
ASUNTO: Indicaciones
OFICIO: OM/CIR/E/2020/009

DIRECTORES Y ENCARGADOS DE AREA
PRESENTE:

De la manera mas atenta me dirjo a usted para informarle que continuamos con las
recomendaciones emitidas por el Gobierno del Estado de Jalisco, asi como de las dependencias de Salud,
debido al COVID-19; no bajemos la guardia.

De igual manera, le informo que seguiran trabajando con GUARDIAS, algunas areas del gobierno

municipal, mismas que a continuacion enlisto, esto a partir del lunes 20 de abril del presente afio.

Hacienda Municipal Catastro Registro Civil 1_
Obras Publicas Senvicios Publicos Municipales Maquinaria ;
Proteccion Civil Seguridad Publica

Asi mismo, les informo que las areas que por la naturaleza de sus funciones no tienen que presentarse en
horario de oficina, tendran que cubrir por dia, una Uommo:m« en el filtro de ingreso a la presidencia municipal,
para dar atencion a los ciudadanos que acudan, preguntando a que area vienen y cuél es el tramite a realizar,
para asi evitar que ingresen personas a las areas que no estéan abiertas al publico, asi como evitar que entren

mas personas de las que van a realizar el tramite.

La organizacion se llevara a cabo de manera semanal y la de la semana en curso quedoé de la siguiente

manera;
FECHA AREA
| 20 de abril de 2020 Archivo
21 de abril de 2020 Comunicacion Social
22 de abril de 2020 Deportes
23 de abril de 2020 | Ecologia
24 de abril de 2020 _ | Cultura

Cristobal de OveoQ\P-BChidRiotian, Jal TP 48540
Tels. (349} 776 0915, 776 0117

Sin méas por el momento me despido de usted, agradeciendo de antemano la atencion que le sirva a

la presente y recordandote que no estamos de <momwfosmm y es necesario estar atentos a los llamados.

LY

ATENTAMENTE
2020, ANO DE LA ACCION POR EL CLIMA, DE LA ELIMINACION DE LA VIOLENCIA CONTRA LAS

MUJERES Y SU IGUALDAD SALARIAL” - e |

LT.S. CARMEN GUADALUPE NONEZ PEREZ
OFICIAL MAYOR ADMINISTRATIVO
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Tecolotlan, Jalisco 30 de marzo de 2020
ASUNTO: Indicaciones
OFICIO: OM/CIR/E/2020/008

DIRECTORES Y ENCARGADOS DE AREA
PRESENTE:

De la manera méas atenta me dirijo a usted para informarle que continuamos con las recomendaciones emitidas

por el Gobierno del Estado de Jalisco, asi como de las dependencias de Salud, debido al COVID-19; no bajemos la
guardia.

De igual manera, le informo que el presidente municipal, Lic. Ricardo Ramirez Ruelas, ha dado la instruccion
de reanudar las labores, con GUARDIAS, de algunas areas de palacio municipal, a partir del lunes 30 de marzo del

presente afio.

*  Promocién economica s  Obras Publicas

= Hacienda Municipal =  Maquinaria

= Registro Civil =  Proteccion Civil

s« Catastro =  Seguridad Publica

=  Servicio Publicos Municipales
Asi mismo, les informo que las areas que por la naturaleza de sus funciones no tienen que presentarse en
horario de oficina, tendra que cubrir por dia, una persona, en el filtro de ingreso a la presidencia municipal, para dar
atencion a los ciudadanos que acudan, preguntando a que &rea vienen y cul es el tramite a realizar, para asi evitar que

ingresen personas a las reas que no estan abiertas al publico, asi como evitar que entren mas personas de las que van
a realizar el tramite.

La organizacion se lievara a cabo de manera semanal y la de la semana en curso quedo de la siguiente manera:

| FECHA AREA/PERSONA

30 de marzo de 2020

Oficialia de partes/ Mayra

31 de marzo de 2020

Participacion Ciudadana/Fabricio

01 de abril de 2020

Sindicatura/Angélica

_ 02 de abril de 2020 Archivo/Ramoén

_ﬁo.@ de abril de 2020

Patrimonio/Luis Fernando

Sin mas por el momento me despido de usted, agradeciendo de antemano la atencion que le sirva a la

presente y recordandote que no estamos de vacaciones V.ﬁm necesario estar atentos a los llamados.

ATENTAMENTE
2020, ANO DE LA ACCION POR EL CLIMA, DE LA ELIMINACION DE LA VIOLENGIA GONTRA LAS MUJERES

Y SU IGUA

L.T.S. CARMEN GUAPALUPE NUNEZ PEREZ" "

OFICIAL MAYOR ADMINISTRATIVO &

C.c.p. Archivo

Cristobal de Ovejo N° 37 Tecolotldn, Jal.  C.P. 48540

Tels. {349} 776 0915, 776 0117
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=TT UL Tecolatian, Jalisco 18 de marzo de 2020
3 e O [.mbw.. ASUNTO: Indicaciones

a .ua._, 0te
ORES Y ENCARGADOS DE AREA
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De la manera mas atenta me difjo a uSie@'® n_.._mgmnm;m que por indicaciones del
L?.m:m
presidente municipal, Lic. Ricardo Ramirez Ruelas y atendiendo las medidas de prevencion que la

.ﬁ_ M Secretaria de Salud y el Gobierno Estatal ha emitido por motivo de la pandemia en relacién con el

COVID19, se les informa que a partir del dia 19 de marzo del presente afo, el personal encargado
de la limpieza del palacio municipal, por ser mayor de 80 afios, solo asistiran 1 persona por dia y s&
se encargaran del aseo de las areas comunes, iales coma bafios, desayunador, escaleras, patio

pasillos; motivo por el cual, les informo que cada area sera responsable del cuidado y limpieza de su

lugar de trabajo.
=

Por lo anterior, le solicito tenga a bien realizar un rol de aseo con el personal que se _&Tﬁu

. 2

encuentra a su digno cargo, para que sus areas se mantengan limpias y organizadas. " “6
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AL e 6'[ecolotlan

E Tecolotlan, Jalisco 17 de marzo de 2020
ASUNTO: Indicaciones
OFICIO: OM/CIR/E/2020/005

hec® PR LA Py

L
ol oS 4D
/\VA\ R @AO'O) \ \\_.__%\mﬁ.w
\/fo > PERSONAL DEL GOBIERNO MUNICIPAL DE TECOLOTLAN, JALISCO 97 o\w_. ;
PRESENTE: | T .1_9
A

De la manera mas atenta me dirijo a usted para notificarle que debido a la contingencia

sanitaria presentada en todo el mundo por el tema del “Coronavirus COVID-19" y siguiendo las
medidas de prevencion recomendadas por la Secretaria de Salud, les informo lo que el Gobierno

Municipal de Tecolotlan hara para prevenir esta enfermedad.

v
e 1.- A partir del dia 17 de marzo del presente afio, se dejara de utilizar el reloj Checador,
Al o
Ly n%\ hasta nuevo aviso.
)N/d 2.- Los servidores publicos mayores de 60 afios y las mujeres embarazadas, no tendran que /O

f\%,/ asistir a laborar. \Na@rv ﬁm@

:p wm:m__:@amomcamam:o_m 3::_0_8_ jmcac:dﬂ__:ooo::o_maouoﬁm_mam:ﬁomam \\Lc thm
A % A./. & /uoaﬁmoo_o: civil, en donde se tomara la temperatura y se dara gel antibacterial a toda umao:m que \ @

: ;..L.. 5@88

QU ¥

%c 4.- Cada director o encargado de area, organizara al personal a su digno cargo para no dejar
,,,J,,,

sin atencion a la ciudadania y al mismo tiempo evitar aglomeraciones.

r
U @W 40
J L\ Se les recomienda lavarse las manos cada hora %\m@q 7 asi como mantenernos \/N% 3
< Pl

. v__u informados y no causar panico en la sociedad. \ :

_.Nc« 8107 uelo{0d3f
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