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T eco | 0 ' d n CATALOGO DE DISPOSICION DOCUMENTAL 2021

DE LA UNIDAD BASICA DE REHABILITACION FISICA DEL SISTEMA DIF DE TECOLOTLAN, JALISCO.

SECCIONES COMUNES

01 EXPEDIENTES DE USUARIO

02 REGISTROS DIARIOS DE TERAPIA FISICA

03 INFORMES MENSUALES

4 COMBROBANTES DE PROCEDIMIENTO (TRANSPARENCIA)
5 PADRON DE BENEFICIARIOS

6 REGISTRO DE CONSULTAS

7 CORRESPONDENCIA

VALORACION PRIMARIA: VIGENCIAS:
A= Administracion AT=Tiempo en el Archivo en Tramite R=Si se trata de informacidn y tiempo de reserva
L= Legal AC= Tiempo en el Archivo en Concentracion C=Si el expediente contiene informacion confidencial
F/C= Fiscal y contable Tiempo = NUmero de afios
CLAVE DE VALORACION VIGENCIAS
REFERENCIA SECCION cODIGO SERIES PRIMARIA DISPOSICION R

A| L [F/c| AT AC | TOTAL FINAL
03C-02 UBR 03C-02-01 EXPEDIENTES DE X Mientras |10 10 afios | Bajo

USUARIOS dura el afos resguardo
proceso del area
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l A N
_déé 2 el UBR 03C-02-02 | REGISTROS DIARIOS DE Mientras | 10 |10 afios Bajo
- TERAPIA FiSICA durael | afios resguardo
proceso del drea
03C-02 UBR 03C-02-03 | INFORMES Mientras 10 |10 afos Bajo
MENSUALES dura el afios resguardo
proceso del drea
03C-02 UBR 03C-02-04 | COMPROBANTES DE Mientras 10 |10 afos Bajo
PROCEDIMIENTO dura el anos resguardo
(TRANSPARENCIA) proceso del drea
03C-02 UBR 03C-02-05 | PADRON DE Mientras 10 |10 afios Bajo
BENEFICIARIOS dura el afios resguardo
proceso del drea
03C-02 UBR 03C-02-06 REGISTRO DE Mientras 10 |10 afos Bajo
CONSULTAS dura el anos resguardo
proceso del drea
03C-02 UBR 03C-02-07 | CORRESPONDENCIA Mientras 10 |10 afios Bajo
dura el afos resguardo
proceso del drea




