
NIVEL DE CLASIFiCACIÓN VALORACION DOCUMENTAL

A L F/C

AT AC B AH

1.1 disposiciones en la materia x x x
1.2 oficios recibidos x x x x 3 7 x

1.3 oficios generados x x x x 3 7 x

1.4 solicitudes escuelas del Municipio x x x 3 7 x

1.5 constancias ( residencia, identidad, ingresos)
x x x 3 5 x

2.1 disposiciones en la materia x x x

2.2 oficios recibidos x x x x 3 7 x

2.3 oficios generados x x x x 3 7 x

2.4 libro de actas x x x x

2.5 gacetas x x x x permanente

2.6 actas de comur x x x x permanente

2.7 periodicos x x x x permanente 

2.8 informes de gobierno x x x x x

2.9 ordenamiento territorial comunitario 

2.10 huertas de Amacueca 

2.11 plan parcial de urbanizacion

2.12 votos general de los pueblos de jalisco 

2.13 licencia oficial colectiva de Amacueca 

3.1 disposiciones en la materia x x x

3.2 oficios recibidos x x x x 3 7 x

3.3 oficios generados x x x x 3 7 x

3.4 juicios del ayuntamiento x x x

3.5 control de bienes muebles x x x permanente

3.6 control bienes inmuebles permanente

3.7 control parque vehcular permanente

3.8 acuerdos legislativos

3.9 convenios y contratos

3.10 seguridad publica x x x x 3 7

3.11 juridico 

3.12 reglamentos, gacetas x x x permanente

3.13 documentos diversos (Manuales) x x x 3 7

3.14 capacitaciones x x x 3 7

3.15 SAT x x x 3 7

3.16 actas de Sesiones y Consejos x x x x permanente

3.17 entrega-recepción x x x x 3 7

3.18 documentacion de diversas direcciones x x x 3 7 x
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3.19 ferrocariles 

3.20 consesiones de Agua 

3.21 guia consultiva de desempeño municipal x x x x 3 7

3.22 documentación oficial x x x x x 3 7

3.23 finiquitos y renuncias 2018-2021 x x x x x 3 7

3.24 INEGI x x x 3 7

4.1 disposiciones en la materia x x x

4.2 oficios recibidos x x x x 3 7 x

4.3 oficios generados x x x x x 3 7 x

4.4 expedientes del personal x x x 3 7

4.5 bitacora de salidas x x x x x 3 7 x

 4.6 expedientes de vacaciones x x x x 3 7

4.7 incapacidades x x x x 3 7

4.8 licencias x x x x 3 7

5.1 disposiciones en la materia x x x

5.2 oficios generados x x x x x 3 7 x

5.3 oficios recibidos x x x x x x 3 7 x

5.4 cuentas publicas x x x x 5 7 x

5.5 presupuesto de egresos x x x x 5 7

5.6 iniciativa de ley de ingresos x x x x 5 7

5.7 legajos de egresos x x x x 5 7

5.8 caratula de estados financieros x x x x 5 7

5.9 deuda publica x x x x 5 7

5.10 pormenores x x x x 5 7

5.11 expedientes de 2 y 5 al millar x x x x 5 7

5.12 legajos de ingresos x x x x 5 7

5 HACIENDA MUNICIPAL

4 OFICIALIA MAYOR 



6.1 disposiciones en la materia x x

6.2 oficios recibidos. x x x x 3 7

6.3 oficios generados x x x x 3 7

6.4  auditorias y revisiones x x x x x 3 7

6.5 declaraciones patrimoniales x x x 3 7

6.6 nombramientos x x x 3 7

6.7 actas administrativas x x x x 3 7

6.8 capacitaciones x x x x 3 7

6.9 solicitudes transparencia x x x x 3 5

7.1 disposiciones en la materia x x

7.2 oficios recibidos x x x x 3 7

7.2 oficios generados x x x x 3 7

7.3 planes proyectos y programas x x x x 3 7

7.4 licencias de construccion x x x x 3 7 x

7.5 subdivisiones x x x x 3 7 x

7.8 nomenclaturas x x x x 3 7 x

7.9 convenios y contratos x x x x x 3 7

8.1 disposiciones en la materia x x

8.2 oficios recibidos x x x x 3 7 x

8.3 oficios generados x x x x 3 7 x

8.4 Trasmisiones. x x x x

8.6 Extractos de anotaciones catastrales. x x x x

8.7 Dictamen de valores catastrales. x x x x x

8.8 Certificado catastral con historial. x x x x x

8.9 Titulo de propiedad. x x x x x

8.10 Dictamenes de valores para predios urbanos.
x x x x x

8.11 tabla de valores x x x x 3 7

8.12 facturas y recibos x x x x x 3 7

8.13 comprobantes de anotaciones catastrales 

correspondientes al ejercicio fiscal x x x x x

8.14 tarjetas cuenta (tomo catastro)

8.15 cedulas catastrales correspondientes al municipio 

de Amacueca 

8.16 mapas y cartografia x x x

9.1 disposiciones en la materia x x

9.2 oficios enviados x x x x 3 7 x

9.3 oficios recibidos x x x x 3 7 x

9.4 libro de acta de nacimiento y reconocimientos

x x x x x

9.5 libro de acta de matrimonio y divorcios x x x x x

9.6 libro de actas de defuncion y traslado de cuerpo 

x x x x x

9.7 carpeta de expedientes de nacimientos y 

reconocimientos x x x x x

9.8 carpeta de expedientes de matrimonios y divorcios x x x x x

9.9 carpeta de exp0edientes de defunciones x x x x x

9.10 carpeta de notificaciones recibidas por diferentes x x x x

6 CONTRALORIA MUNICIPAL 

7 OBRAS PUBLICAS

8 CATASTRO

 9 REGISTRO CIVIL



9.11 circulares recibidas x x x x

9.12 expediente de estadisticas centro de salud x x x x

9.13 expedientes estadisticas INEGI x x x x

10.1 disposiciones en la materia x x

10.2 oficios recibidos x x x x 3 7 x

10.3 oficios generados x x x x 3 7 x

10.4 actas consejo de artesanos x x x x 3 7

10.5  convocatorias x x x 3 7 x

10.6 participacion a ferias y exposiciones x x x x 3 7 x

10.7 FOJAL x x x x 3 7 x

10.8 servicio Nacional del Empleo x x x x 3 7 x

10.9 sedeco x x x x 3 7 x

11.1 disposiciones en la materia x x

11.2 oficios recibidos x x x x 3 7 x

11.3 oficios enviados x x x x 3 7 x

11.4 consejo de desarrollo rural x x x x 3 7

11.5 programas x x x x 3 7

11.6 expedientes x x x 3 7

11.7 padrones x x x 3 7

11.8 credencializacion x x x x 3 7

12.1 disposiciones en la materia x x

12.2 oficios recibidos x x x x 3 7 x

12.3 oficios enviados x x x x 3 7 x

12.4 programas x x x x 3 7

12.5 expedientes x x x 3 7

12.6 podas y/o derribos x x x 3 7

12.7 dictamenes de construccion y/o subdivision
x x x 3 7

12.8 permisos de desmonte x x 3 7 x

12.9 quemas programadas x x 3 7 x

13.1 disposicion de la materia x x

13.2 oficios recibidos x x x x 3 7 x

13.3 oficios generados x x x x 3 7 x

13.4 talleres x x x x 3 7

13.5 fotografias historicas x x x x x

13.6 padrones x x x x 3 7

13.7 convenios x x x x 3 7

14.1 disposiciones en la materia x x

14.2 oficios recibidos x x x x 3 7 x

14.3 oficios generados x x x x 3 7 x

14.4 libro de visitas al museo x x x x x

14.5 inventario de museo franciscano de arte sacro
x x x x x

14.6 inventario casa de la cultura x x x x x

15.1         Disposición de la materia x x

15.2         Oficios recibidos x x x x 3 7 x

15 JUZGADO MUNICIPAL

13 CULTURA 

12 ECOLOGIA

14  turismo

11 DESARROLLO RURAL SUSTENTABLE 

10 PROMOCION ECONOMICA



15.3         Oficios Generados x x x x 3 7 x

15.4         Citatorios x x x x x 3 7 x

15.5         Contratos x x x x x 3 7 x

15.6         Acuerdos x x x x x x 3 7 x

15.7         Carta Poder x x x x x x 3 7 x

15.8         Apercibimientos x x x x 3 7 x

15.9         Actas de Denuncia por Violencia Familiar
x x x x x x 3 7

15.10     Constancias de conformidad e inconformidad 

de tramite ( Regularización de Predios)
x x x x x x 3 7

15.11     Oficios de Transparencia x x x x 3 7 x

15.12     Recibos x x x x x x 3 7

15.13 denuncias de hechos x x x x x 3 7

15.14 constancias x x x x x 3 7

16.1 Disposiciones en la materia x x

16.2 oficios recibidos x x

16.3 oficios generados x x

16.4 bitacora  de entrada y salida de vehiculos 

oficiales x x

16.5 bitacora de entrada y salida de vehiculos oficiales 

de seguridad publica x x

 16.6 bitacora de entrega-recepcion de unidades de 

seguridad publica x x

16.7 fichas de ingreso de entrada-salida los separos de 

los detenidos x x

16.8 IPH x x

16.9 Estado de fuerza de elementos, vehiculos, y 

equipo en general x x

16.10 oficios de permiso de personal de seguridad 

publica x x

16.11  oficios-citatorios expedidos por el juzgado 

municipal y diferentes areas del gobierno de 

Amacueca x x

17.1 disposiciones en la materia x x

17.2 oficios recibidos x x x x 3 7 x

17.3 oficios generados x x x x 3 7 x

17.4 permisos de construccion x x x x 3 7 x

17.5 actas de consejo municipal x x x x 3 7

17.6 convenios de refugios temporales x x x x 3 7

17.7 informes mensuales x x x x 3 7

17.8 permisos SEDENA x x x x 3 7

17.9formato de registro de atencion a pacientes.
x x x 3 7

18.1 disposiciones en la materia x x

18.2 oficios recibidos x x x x 3 7 x

18.3 oficios generados x x x x 3 7 x

18.4 documentacion juridica plataforma de e-

transversalidad x x x x x 3 7

17 PROTECCION CIVIL

16 SEGURIDAD PUBLICA

 18 DIRECCION DE LA MUJER



18.5 laminas violencia de genero x x x x 3 7

18.6 SISEMH x x x x 3 7

18.7 plan de trabajo IMM 2019 x x x x 3 7

18.8 comision edilicia equidad de genero x x x x 3 7

18.9 talleres x x x x 3 7

19.1 disposiciones en la materia x x

19.2 archivos recibidos. x x x x 3 7 x

19.3 archivos generados x x x x 3 7 x

19.4 solicitudes de transparencia x x x x 3 7 x

19.5 recursos de revision x x x x 3 7 x

19.6 capacitaciones x x x x 3 7 x

19.7 pagina web x x x x

19.8 informacion sapasa x x x x 3 7 x

19.9 informacion DIF x x x x 3 7 x

19.10 reportes sires x x x x 3 7 x

19.11 reuniones de comité x x x x 3 7 x

19.12 recursos de transparencia. x x x x 3 7 x

19.13 documentos diversos x x x x 3 7 x

20.1 disposiciones en la materia x x

20.2 oficios recibidos x x x x 3 7 x

20.3 oficios generados x x x x 3 7 x

20.4 programa madres jefa de familia x x x x 3 7 x

20.5 programa recrea x x x x 3 7 x

20.6  programa de becas y estimulos x x x x 3 7 x

20.7 programa comedor comunitario x x x x 3 7 x

20.8  programa jalisco revive tu hogar x x x x 3 7 x

20.9 jalisco te reconoce x x x x 3 7 x

21.1 disposiciones en la materia x x

22.2 oficios recibidos x x x x 3 7 x

22.3 oficios generados x x x x 3 7 x

22.4 acuerdo de creacion x x x x

22.5 contrato de nueva incorporacion de agua y 

drenaje  x x x x

22.6 expedientes de cambio de propietario x x x x

22.7 estudios del agua x x x x

22.8 fotocopias de recibos emitidos x x x x 3 7 x

22.9 formatos de finanzas x x x x 3 7 x

22.10 concesiones de manantiales x x x x

22.11 egresos x x x x 3 7 x

22.1 Disposiciones en la materia x x

22.2 oficios recibidos x x x x 3 7 x

22.3 oficios generados x x x x 3 7 x

22.4 material de apoyo x x x x 3 7 x

22.5 becas escolares x x x x 3 7 x

22.6 documentos de platicas prematrimoniales x x x x 3 7 x

22.7 INAPAM x x x x 3 7 x

22.8 trabajo social x x x x 3 7 x

22.9 oficios varios x x x x 3 7 x

 21 SAPASA

22 PSICOLOGIA 

19 UNIDAD DE TRANSPARENCIA

20 PROGRAMAS SOCIALES



23.1 notas de seguimiento x x x x 3 7

23.2 expedientes de pacientes x x x x 3 7

23.3 reportes de UBR x x x x 3 7

24.1 disposiciones en la materia x x

24.2 oficios recibidos x x x x 3 7 x

24.3 oficios generados x x x x 3 7 x

24.4 invitaciones x x x x 3 7 x

24.5 transparencia x x x x 3 7 x

24.6 programas x x x x 3 7 x

24.7 talleres x x x x 3 7 x

25.1 disposiciones en la materia x x

 25.2 oficios recibidos. x x x x 3 7 x

25.3 oficios generados x x x x 3 7 x

25.4 presupuesto de egresos. x x x x 3 7

25.5 DIM.

25.6 SAT

25.7 comedores x x x x 3 7

25.8 documentos de bancos x x x x 3 7

25.9 becas apoyos escolares x x x x 3 7

25.10 convenios x x x x 3 7

25.11 UBR x x x x 3 7

25.12 expedientes y nombramientos x x x x 3 7

25.13 adulto mayor x x x x 3 7

25.14 proyecto 13 x x x x 3 7

25.15 APCE 2019

25.16 auditorias 

25.17 expedientes IPETH x x x x 3 7

25.18 Expedientes de vehiculos y padron x x x x 3 7

25.19 auditoria

25.20  registros STPS

25.21 Desarrollo comunitario x x x x 3 7

25.22 alimentaria x x x x 3 7

25.23 transparencia y sevac x x x x 3 7

25.24 INEGI x x x x 3 7

25.25 padron y formatos de entrega x x x x 3 7

25.26 contabilidad x x x x 3 7

25.27 despensas situacion vulnerable x x x x 3 7

25.28 padron pacientes enfermedad renal x x x x 3 7

25.29 documentos diversos x x x x 3 7

26.1 disposiciones en la materia x x

26.2 oficios recibidos x x x x 3 7 x

26.3 oficios generados x x x x 3 7 x

26.4 oficios y actas de participacion ciudadana x x x x 3 7 x

26.5 oficios y actas de COPLADEMUN x x x x 3 7 x

26.6 acta de propuesta y aprobacion de obras en base 

al presupuesto participativo. x x x x 3 7 x

26.7 capacitaciones x x x x 3 7 x

26 PARTICIPACION CIUDADANA

23 UBR

24 DEPORTES Y ATENCION A LA JUVENTUD

25 DIF



26.8 integrantes de los consejos de barrio y lista de 

asistencia x x x x 3 7 x

26.9 invitaciones para la conformacion de consejos x x x x 3 7 x

26.10 evaluacion a procesos de P.C x x x x 3 7 x

26.11 formato de solicitud de servicio de P.C x x x x 3 7 x

26.12 problematicas ubicadas por PC. Y consejos x x x x 3 7 x

26.13 rubrica para linea base y seguimiento a 

estructuras municipales x x x x 3 7 x

27.1 libro de correspondencia x x x x 3 7 x

27.2 registro de oficios x x x x 3 7 x

27.8 registro de llamadas x x x x 3 7 x

28.1 disposiciones en la materia x x

28.2 oficios recibidos x x x x 3 7 x

28.3 oficios generados x x x x 3 7 x

28.4 plan de trabajo x x x x 3 7 x

28.5 sesiones del grupo interdisciplinario x x x x 3 7 x

28.6 documentos diversos x x x x 3 7 x

29.1 padron de Amacueca x x x permanente

2.2 padron de tepec. x x x permanente

 30 ASISTENCIA ALIMENTARIA 

30.1 oficios recibido x x

30.2 oficios generados x x x x 3 7 x

30.3 PAAD x x x x 3 7 x

30.4 vive diferente x x x x 3 7

30.5 notas de remision x x x x 3 7

30.6 platicas de alimentacion x x x x 3 7

30.7 revision de dif jalisco x x x x 3 7

30.8 oficios varios x x x x 3 7

30.9 plan de limpieza x x x x 3 7

30.10 calendario de entrega de alimentos x x x x 3 7

30.11 referencia para depositos x x x x 3 7

30.12 disco de alimentaria x x x 3 7

30.13 expedientes para padron x x x x 3 7

30.14 PROALIME x x x x 3 7

30.15 padron de desayunos x x x 3 7

30.16 oficios altas y bajas x x x x 3 7

30.17 reunion de directores x x x x 3 7

30.18 expedientes  escuelas x x x x 3 7

30.19 padron de comites x x x x 3 7

30.20 temas de orientacion alimentaria x x x x 3 7

30.21 facturas, notas de remision x x x x 3 7

30.22 calendarizacion x x x x 3 7

30.23 inventarios escuelas x x x x 3 7

30.24 convenios x x x x 3 7

30.25 recibos de pago x x x x 3 7

27 RECEPCION

28 ARCHIVO Y GESTION DOCUMENTAL

29 PADRON Y LICENCIAS


