OPD CONSEJO ESTATAL DE TRASPLANTES DE ORGANOS Y TEJIDOS CETOT
CATALOGO DE DISPOSICION DOCUMENTAL do Srganasy Tolidon T

CODIGO / VALOR DOCUMENTAL PLAZO DE CONSERVACION EN ANOS TECNICAS DE SELECCION CLASIFICACON DE LA INFORMACION
SERIE DOCUMENTAL
CLAVE
AT AC AH TOTAL
SECCION 1 SECRETARIA TECNICA
1 CETOT 1.1.1. [INFORME ANUAL DE ACTIVIDADES X 6 19 25 X X
5 GESTION DE CONTROL Y RECEPCION DE « .
CETOT 1.1.2. [CONTROL DE DOCUMENTOS X 6 19 25
3 CETOT 1.1.3 [PLANES Y PROGRAMAS DE TRABAJO X 6 19 25 X X
CETOT 1.1.4 |GESTION DOCUMENTAL X 6 10 16 X X
SUBSECCION 1.2 UNIDAD ESTATAL COORDINADORA DE DONACION Y TRASPLANTES DE ORGANOS Y TEJIDOS
APOYO PROCESOS DE DONACION DE « «
5 CETOT 1.2.1 [ORGANOS X 5 20 25
APOYO PROCESOS DE DONACION DE « «
6 CETOT 1.2.2 |[TEJIDOS X 5 20 25
SECCION 2 ENSENANZA, EVALAUCION E INVESTIGACION
6 CETOT 2.1.1. |PLAN DE TRABAJO X 6 19 25 X X
PROGRAMAS DE EDUCACION Y « « «
7 CETOT 2.1.2. |CAPACITACION 6 10 16
CAPACITACION Y EVALUACION DEL X X x
8 CETOT 2.1.3. |PERSONAL 6 10 16
9 CETOT 2.1.4. [SERVICIO SOCIAL X 6 10 16 X X
RECOMENDACIONES Y DOCUMENTOS « « «
10 CETOT 2.1.5. [TECNICOS 5 20 25
. . . X X X
11 CETOT 2.1.6. |COMITE DE INVESTIGACION Y BIOETICA 5 20 25
12 CETOT 2.1.7. |BECAS X 5 20 25 X X X
13 CETOT 2.1.8. [INVESTIGACION X 5 20 25 X X
14 CETOT 2.1.9. |CONVENIOS DE EDUCACION X 5 20 25 X X

SECCION 3 ADMINISTRACION



SECCION 3.1 RECURSOS HUMANOS
CETOT 3.1.1. |EXPEDIENTES DE PERSONAL 5 20 20 X
CETOT 3.1.2. [INCIDENCIAS 5 20 20 X X
SECCION 3.2 RECURSOS FINANCIEROS
CETOT 3.2.1. [NOMINAS 5 20 25 X X
CETOT 3.2.2. [VIATICOS 5 20 25 X X
CETOT 3.2.3. |PRESUPUESTO X 5 20 25 X X
CETOT 3.2.4. |INFORMES DE GESTION FINANCIERA X 5 20 25 X X
CETOT 3.2.5. |CUENTA PUBLICA X 5 20 25 X X
CETOT 3.2.6. |ESTADOS FINANCIEROS X 5 20 25 X X
AVANCES Y CUMPLIMIENTOS DE METAS X x
CETOT 3.2.7 |(MIR) 5 20 25
EXPEDIENTES DE AUDITORIAS INTERNAS Y X X X
CETOT 3.2.8 |EXTERNAS 20 25
CETOT 3.2.9 [POLIZAS CONTABLES X 5 20 25 X X
SECCION 3.3 RECURSOS MATERIALES
15 CETOT 3.3.1. |ADQUISICIONES 20 25 X X
16 CETOT 3.3.2. [INVENTARIOS 5 20 25 X X
17 CETOT 3.3.3. [VEHICULOS 20 25 X X
SECCION 4 ASUNTOS JURIDICOS
20 CETOT 4.1.1. [CONTRATOS, CONVENIOS 5 20 25 X X
21 CETOT 4.1.2. |ORGANO MAXIMO DE GOBIERNO 5 20 25 X
22 CETOT 4.1.3. |[COMITE DE ETICA 5 20 25 X X
23 CETOT 4.1.4. |PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS 5 20 25 X X
24 CETOT 4.1.5. [CONTENCIOSO 5 20 25 X X
SUBSECCION 4.2 UNIDAD DE TRANSPARENCIA
. X X
25 CETOT 4.2.1. [INFORMACION FUNDAMENTAL 5 10 15
SOLICITUDES DE ACCESO A LA « «
26 CETOT 4.2.2. |INFORMACION 5 20 25
X
27 CETOT 4.2.3. [SOLICITUDES DE DERECHOS ARCO 5 20 25
, X X
28 CETOT 4.2.4. |RECURSOS DE REVISION 5 20 25




X X
29 CETOT 4.2.5. |RECURSOS DE TRANSPARENCIA X 5 10 15
, X X
30 CETOT 4.2.6. |COMITE DE TRANSPARENCIA X 5 20 25
X X
31 CETOT 4.2.7. |INFORMES MENSUALES ITEI SIRES 5 10 15
SECCION 5 REGISTRO ESTATAL DE TRASPLANTES
ELABORACION DE INFORMES ESTADISTICOS « ‘
32 CETOT 5.1.1. |[DONACION Y TRASPLANTES 5 20 25
, X X
33 CETOT 5.1.2. |COMISION DE VIGILANCIA Y TRAZABILIDAD 5 20 25
COMITE TECNICO, CONSENSOS DE « «
34 CETOT 5.1.3. |ASIGNACION Y DISTRIBUCION 5 20 25
VIGILANCIA EN LA ASIGNACION Y « «
35 CETOT 5.1.4. |DISTRIBUCION DE ORGANOS Y TEJIDOS 5 20 25
APOYO TRAMITACION LICENCIAS « «
36 CETOT 5.1.5. [SANITARIAS DONACION TRASPLANTE EN EL 5 20 25
SUBSECCION 5.2 INFORMATICA
X X
37 CETOT 5.2.1. |EQUIPO DE COMPUTO Y TECNOLOGICO 5 5 10
SECCION 6 COMUNICACION Y DIFUSION
, X X
38 CETOT 6.1.1. |PROMOCION 5 5 10
, X X
39 CETOT 6.1.2. |DIFUSION 5 5 10
, X X
40 CETOT 6.1.3. |CULTURA DE DONACION 5 5 10
VINCULACION ORGANIZACION CON LA « «
41 CETOT 6.1.4 |SOCIEDAD CIVIL 5 5 10
FOMENTO DE LA CULTURA DE LA . .
42 CETOT 6.1.5 |DONACION 5 5 10
DOMICILIO:
A VALOR ADMINISTRATIVO F INFORMACION FUNDAMENTAL
) LAGO TEQUESQUITENGO # 2600 COL. LAGOS DEL
L LEGAL R INFORMACIQN RESERVADA COUNTRY, ZAPOPAN, JALISCO C.P. 45177
F FISCAL INFORMACION CONFIDENCIAL Y/O DATOS
H HISTORICO PERSONALES TELEFONO:




AT ARCHIVO DE TRAMITE E ELIMINACION (33) 38-23-08-44, 38-23-68-86

AC ARCHIVO DE CONCENTRACION C CONSERVACION

AH ARCHIVO HISTORICO H ARCHIVO HISTORICO CORREO ELECTRONICO
francisco.monteon@jalisco.gob.mx



mailto:francisco.monteon@jalisco.gob.mx

