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2. DESCRIPCION NARRATIVA
No RESPONSABLE A TVIEAR FORMATOS/
"I  (PUESTO Y AREA) DOCUMENTOS
ATENCION A EVENTOS (carreras, festivales,
activacion de marcas, actividades de integracion, Oficio y/o
convivios, entre otros)
- Formato de
L Solicitante Redacta su peticién en hoja membretada por parte de Solicitud de
(empresa, escuela, etc.) o si fuera para la realizacién Permiso para
de eventos familiares, se le pide llenar una solicitud Evento
que le proporciona el mismo parque. Ver anexo 1
Una vez entregada dicha peticién, se revisa que
Encargada de contenga todos los datos necesarios, principalmente
2. Relaciones para consultarlo con el “Calendario de Eventos” y asi
Empresariales no empalmar actividades similares el mismo dia o en
la misma éarea.
Enseguida, dicha solicitud se le proporciona al Director
Director de de Vinculacion y Desarrollo para que dé su
3. Vinculacion y aprobacion, asi como el costo monetario que tendra la
Desarrollo actividad a realizar (para el mantenimiento del
Parque).
Encargada de En el transcurso de tres dias (como maximo) se
4, Relaciones comunica con el solicitante para informarle si la
Empresariales respuesta es negativa o positiva.
Si fuera esta dltima, se le informa el costo que tendra
la realizaciéon de su actividad, asi como el nUmero de
cuenta para realizar el depoésito, el cual debera de
5. Solicitante entregarse (original) a mas tardar dos dias antes Documentacion
laborables de la fecha de su evento en oficinas
Administrativas, para que le entreguen su
comprobante de pago (recibo fiscal).
Atendido lo anterior el solicitante debera dirigirse con
Encargada de la Encargada de Relaciones Empresariales para que o
6. Relaciones le proporcione su Carta de Autorizacion, asi como el Carta Autorizacion
. Reglamento
Empresariales Reglamento de uso del Parque y con ello pueda

instalarse para realizar su actividad el dia solicitado.




DIRECCION DE VINCULACION Y

&, rocedimiento de ELABORO: DESARROLLO

FECHA
tencién a Cventos Frenacion: Rl
FECHA Anp.
ACTUALIZACION: 20-FEB-2013 VERSION: 01
. PAGINA
CODIGO: PM-DV-VI-PA-01 5DE7
3. ANEXOS

ANEXO 1 SoLICITUD DE PERMISO PARA EVENTO

METROPOLITAMNO

OIF (A | Al
SOLICTTUD DE PEREMIS0O PARA EVENTO

Zapopan. Jal,a__ de de20__

ING. DANIEL RENTERIA RODRIGUEZ
DIRECTOR GEMERAL
PARGUE METROPOLITANG DE GUADALAJARA

Por medic de la presente solicito a usted la autorizacion para realizar

con motivo de:
y las actividades gue realizaremos seran las siguent=s (ne llanar sn caco da factas )

Dicho evento se llevara a cabo &l dia de oel 20_ .
Con un horario de a frs.

El nismero de personas que asistremos es de:

Bl lugar que solicitames para realizar dicho evento es:

asl mismo trasremes el siguiente mobiliano

y contaremos con el patrocinio de

ATENTAMENTE
{DATOS INDISFENSABLES)

[MOMERE COMPLETC, FIRMA Y RAZON SOCLAL)

[DIRECTICN FISCAL) {OCOLONIA)

[TELEFONG, MO CEL) (=] MUNICIFIO)

REGISTRO FEDERAL DE CALISANTES (S| PROCEDE)
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4. GLOSARIO
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5. AUTORIZACION DEL DOCUMENTO

Elaboré:

Reviso:

Aproboé:

Firma, Nombre y Puesto

Lic. Santiago Elias
Ceballos Bravo

Director de Vinculacién y
Desarrollo

Firma, Nombre y Puesto

Lic. Miguel Angel
Gonzalez Villa

Responsable de Control
de Documentos de la
Dependencia

Firma, Nombre y Puesto

Lic. Sergio Zavala
Mercado

Director General de
Innovaciéon y Mejora
Gubernamental

La Secretaria de Administracion certifica que el presente manual se ajusta a las
politicas establecidas en las guias técnicas emitidas previamente por la misma
dependencia, quedando validada para su publicacion por los medios electronicos
en términos del Acuerdo Gubernamental DIGELAG/ACU/028/2007.




