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IIl. AUTORIZACION T Ucobierno
¥ AUTORIZO: )
Con fundamento en el Articulo 40 Fraccién Il de la Ley de Gobierno

y la Administraciéon Publica Municipal, en relacion con los Articulos 115 fraccion |l de
la Constitucién Politica de los Estados Unidos Mexicanos y 77 fraccion Il de la
Constitucién Politica del Estado de Jalisco, se expide el presente Manual de
Operaciones del Organismo Operador del Departamento de Agua Potable vy
Alcantarillado de Tequila, Jalisco el cual contiene informacion referente a su
estructura y funcionamiento, su principal objetivo es servir como instrumento de
consulta e informacion para el personal.

R OB G T AT ST Y U R P R e

R RN S TR R R R R P AR

¥

o
"

/4
g.?m

b

'ﬁu

e . .

C. José JorgEAguirre Romero

DaE L S R

D e B A TR R I TR S R T 1 R SR P IR AR

A TR R R YA TP I T RN i

d

José Cuervo No. 33 Teléfonos/Fax: 742 00 12, 74203 13y 742 12 21
www.tequilajalisco.gob.mx




ST TN R S R VT B P R AT L W R

SEROYEL AN R AR N

R IR PR S T

Tequila

Gobierno Municipal 2010 - 2012

V. INTRODUCCION

El Departamento de Agua Potable y Alcantarillado dentro del proceso de organizar-
y actualizacion ha venido sufriendo diversos cambios entre los que destacan

la creacion del organismo operador del Departamento de Agua Potable
y Alcantarillado del municipio de Tequila, Jalisco.

El cual se cred con personalidad juridica y patrimonios propios como todo organismo
publico centralizado municipal, iniciando  sus funciones a partir del dia
primero de Enero del afo 2010, para su funcionamiento se cuenta con
el respectivo reglamento de prestaciones de servicios y aunadamente se elaboro
este Manual de organizacion tiene la finalidad de facilitar las funciones de este
departamento y no duplicar las mismas, misma que debera considerarse como un
instrumento de orientacion y apoyo, por lo que su observacion y aplicacion la
estimamos como de gran importancia técnica, mas no de caracter
impositivo, esperando gque sirva para que este manual de organizacion se haga
de manera ordenada y transparente. Es conveniente plasmar esto en un manual de
organizacion que nos permita definir las tareas, funciones y responsabilidades que
tienen cada una de las partes que integran el organigrama de la dependencia en
cuestion. Esto permitira hacer mas eficiente el trabajo diario, delegar en forma <« mas

. _precisa a cada area integrante las tareas de las cuales son responsables de
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realizar, la informacién que deben proporcionar, ya sean formatos, listados .
o cualquier otra formalidad. Conociendo nuestras responsabilidades, es mas facil
detectar las carencias que pudieran surgir sean en atencién al publico,
en las tareas encomendadas, o alguna otra que pudiera restar eficiencia al tr
abajo confiado. Para lograr estas metas es necesario trabajar con  directrices
basadas en la eficiencia, honestidad y transparencia en el manejo de los recursos

humanos y financieros.
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V. ANTECEDENTES

En el transcurso de los afios hemos visto como ha ido evolucionado la forma como
se realizan las funciones y atribuciones de cada dependencia municipal, hemos sido
testigos de la transicion entre el trabajo mecanico, caracterizado por un excesivo
trabajo corporal y un numero ilimitado de horas laborales, y como la tecnologia ha
logrado hacer un mas con menos esfuerzo, hemos incorporado el uso de maquinas
y computadoras que nos facilitan el trabajo diario logrando con esto mayor eficiencia
y calidad en las actividades propias de la oficina. Somos una dependencia que ha
sabido adaptarse a los tiempos politicos y sociales de nuestra sociedad.

%
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VI. MISION, VISION Y VALORES

MISION

Administrar las aguas del Municipio Tequila, Jalisco con la participacion social,
para su uso, distribucion y aprovechamiento a fin de satisfacer las necesidade
s de la comunidad Jalisciense, preservando el equilibrio ecologico.

VISION

Ser el Organismo normativo de los recursos hidricos del Municipio de Tequila,
Jalisco en coordinacién con la sociedad, aplicando tecnologias de vanguardi

a para mejorar los servicios en forma integral, fomentando la cultura del agua
para garantizar su sustentabilidad.

VALORES

© Integridad o
7 Honestidad

0 Respeto

o Confianza

1 Transparencia

0 Entorno ecologico

i

José Cuervo No, 33 Teléfonos/Fax: 742 00 12,7420313y 7421221
www.tequilajalisco.gob.mx




Tequila

Gobierno Municipal 2010 - 2012

VIl. MARCO JURIDICO

i

Las actividades propias del Organismo Operador del Departamento de Agua
Potable y Alcantarillado del Municipio de Tequila, Jalisco estan plasmadas

en los siguientes ordenamientos Juridicos:

Constitucion Politica de los estados Unidos Mexicanos.
Constitucién Politica del Estado de Jalisco.
~ Ley de Aguas Nacionales

0 Reglamento de la Ley de Aguas Nacionales.
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Ley del Agua para el Estado de Jalisco y sus Municipios.

0 Reglamento de la Ley del Agua del Estado de Jalisco y sus Municipios.
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Ley de Hacienda Municipal.

o

Ley de Ingresos municipal.

V

(|

Ley del gobierno y de la Administracion Publica Municipal.
0 Ley del Procedimiento Administrativo del Estado de Jalisco y
su Municipios.
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VIIl. ATRIBUCIONES ﬁagGoblemo

Segun lo marca el Articulo 7, del Reglamento para la prestacion de los Servicios
de Agua Potable y Alcantarillado del Municipio de Tequila, Jalisco y el sistema
tendra las siguientes facultades y obligaciones.

VI.

VIl
VIII.

Planear, estudiar, proyectar, aprobar, construir, rehabilitar, ampliar, o
perar, mantener y conservar

la infraestructura de agua potable, alcantarillado

y rehuso de aguas y lodos residuales en el municipio.

Administrar y proporcionar el servicio de agua potable, drenaje, alcantar
illado, saneamiento y disposicién )

de aguas y lodos residuales a los centros de poblaciéon del municipio.
Elaborar los estudios necesarios para determinar los requerimientos
presentes y futuros de los caudales, para satisfacer las necesidades, ta
nto de la cabecera municipal como del resto de las localidades del munici
pio.

Aplicar las cuotas, tasas y tarifas de las contribuciones y productos,
por la prestacion de los servicios publicos a su cargo.

Administrar los ingresos que se deriven

de la prestacion de los servicios publicos a su cargo

Elaborar la propuesta de los estudios tarifarios con base en los costos d
e los servicios

publicos a su cargo, incluyendo también, las partidas presupuestales de g
astos de administracion, operacion

y mantenimiento, y someterla al analisis técnico de la Comision, asi
como presentarla al Consejo, para su posterior aprobacién por el Ayu
ntamiento.

Rendir el informe de la cuenta mensual a la Tesoreria Municipal

Rendir anualmente al Ayuntamiento un informe de las labores realiza
das durante el ejercicio anterior, asi como del estado general del Sistema.
Promover la obtencion de créditos o financiamientos que se requieran pa
ra la debida prestacién de los servicios.

Cumplir las normas técnicas, criterios y lineamientos para la prestacién
de los servicios a su cargo establecidas por la Comision, asi como c
on las Normas Oficiales Mexicanas, vigilando su observancia, ampliandol
as en lo necesario para cubrir los casos especificos; en particular, sobr

descargas de aguas residuales, para disposicién, tratamiento y rehisq/de
lodos.

p— \\
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Prevenir y controlar la contaminacion de las aguas que tenga a@g\é«ﬁ??éemo
ra la prestacion de los servicios, y de las aguas que se descarguen en los s
istemas de drenaje y alcantarillado en los centros de poblacion, cumpliend
0 con lo establecido en las Normas Oficiales Mexicanas.

Xll.  Ordenar segun la Norma Oficial Mexicana, la realizacion de muestre
os y analisis periddicos del agua para verificar la calidad de la misma,
0 cuando a su juicio lo considere necesario, informando a las autoridades
competentes sobre los resultados obtenidos.

Xlll. Llevar a cabo la cloracién adecuada del agua en los depésitos, con’

K]

™
g la finalidad de mantener la calidad de la misma.
2 XIV.  Formular los estudios y proyectos de obra para la construccién, conservaci
% on, rehabilitacion y ampliacion de las fuentes de suministro, asi como
b de redes de agua potable, alcantarillado y plantas de tratamiento
@ XV. Ejecutar las obras necesarias, por si o a través de terceros, para
g el tratamiento, asi como el rehtiso del agua y lodos residuales.
& XVI.  Proponer y ejecutar obras y servicios de agua potable, alcantarillado y plan
E tas de tratamiento de aguas, por si o a través de terceros, con la co
e operacion y participacion de los colonos y vecinos, organizados d
e acuerdo con las disposiciones establecidas. :
» XVII.  Coordinar sus acciones con la Direccion de.Obras Publicas para reparar la
; s rupturas de calles y banquetas, cuando se instalen o reparen tomas
: ,f/ de agua o descargas de drenaje.
5 @; XVIII. Expedir la factibilidad para la dotacién de los servicios en el Municipio
& 22 a nuevas urbanizaciones, fraccionamientos y conjuntos habitacionales,
=2 industriales, comerciales y a todo aquel que por las caracteristicas particul
g g g ares de su actividad, el Sistema lo considere necesario. ’
i E g XIX. Formular y mantener actualizado el de usuarios.
é i XX. Instalar los instrumentos de medicibn adecuados en cada fuente
% a4 de abastecimiento, en puntos donde técnicamente la medicién corres
@ g ponda a la totalidad del suministro del agua a las localidades de que se 5
g trate. 3
. i XXI. Instalar y operar los aparatos medidores para la cuantificacién de consumo :
s, de conformidad con lo establecido en el presente Reglamento. =
XXIl. Realizar el proceso de lectura, cuantificacién de volumen suministrad %

o, facturacién y cobro de los servicios proporcionados.

XXIIl. Formular y mantener actualizado el registro e inventario de las fuentes
de abastecimiento, bienes, recursos, reservas hidrologicas y demas infr =
aestructura hidraulica en el municipio, para la prestacion de los servicios. :

XXIV. Promover y ejecutar programas de uso eficiente del agua y difundir //
na cultura del agua en el municipio, destinando un porcentaje anual de s
us recursos para ello.

XXV. Promover la participacion del sector publico y privado para la mej
or prestacion de los servicios;

— /
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XXVI.

XXVII.

ESEZR [

v *‘ & &
JQ‘EGobuerno
Inspeccionar las actividades de prestacién de los servicios, cuando ésto
s sean administrados por terceros; '
Solicitar a las autoridades competentes, la expropiacion, ocupacion

temporal, total o parcial de bienes o la limitacion de los derechos de d
ominio, en los términos que para tal efecto establecen las Leyes aplicables

XXVIII.  Adquirir los bienes muebles o inmuebles necesarios para el m

XXIX.

XXX.

XXXI.

XXXII.

XXX

gjor desempefio de sus fines: ' .
Realizar todas las actividades y actos juridicos encaminados al
cumplimiento de sus objetivos; 3 .
Permitir la fiscalizacion de los organismos de revision correspondientes, a
si como la practica de auditorias al Sistema y Organismo(s) Auxiliar(es)
al termino de cada ejercicio anual, o cuando el Consejo o el H. Ayuntamie
nto lo determinen;
Brindar al personal acreditado de la Comisién, todas las facilidades pa
ra desempenar las actividades que tenga conferidas en la Ley del Agua
. 0 le sean encomendadas por autoridad competente;
Abrir las cuentas productivas de cheques en la institucién bancaria de
su eleccién, a fin de ingresar lo recuperado por la prestacién de los s
ervicios, asi como lo que corresponda a infraestructura y sSaneamiento
La cuenta bancaria sera exclusiva para el manejo de estos ingresos y los
rendimientos financieros que se produzcan:

- Las demds que le asignen ias Leyes a los Organismos Operadores

, las que deriven del presente Reglamento, asi como de otras disposi
ciones legales aplicables.
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X. ESTRUCTURA ORGANICA 4 &Gobierno
; GENERAL .
; 1.0.1.- PRESIDENTE DEL CONSEJO (PRESIDENTE MUNICIPAL).
I;; 1.1.1.- SECRETARIO (DIRECTOR GENERAL DEL ORGANISMO).

1.1.2.- RESPONSABLE DE OBRAS PUBLICAS

1.1.3.- REGIDOR DE LA COMISION DE AGUA

1.1.4.- SINDICO MUNICIPAL.

1.1.5.- TESORERO (ENCARGADO DE LA HACIENDA).

R [ Onat SOyt S S o b B E R RS
(TN R LT E G B AT

1.1.6.- REPRESENTANTE DE LA COMISION ESTATAL DEL AGUA DE
JALISCO.

. £ ¢ 1.1.7.- REPRESENTANTE DE LA CAMARA O UNION DE ORGANIZACIONES
¢44 DEDICADAS A LA CONSTRUCCION.

1.1.10.- REPRESENTE DE COLONIAS O FRACCIONAMIENTOS LEGALMENTE *
CONSTITUIDOS.

1.1.11.- REPRESENTANTE DE LAS COMUMIDADES DONDE SE FUERAN A
EFECTUAR OBRAS.
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DEPARTAMENTO DE AGUA POTABLE
2.0 DIRECTOR GENERAL DEL ORGANISMO.

2.0.1.- ADMINISTRADOR DEL AGUA POTABLE.

ARFESRFET L TRIER

2.0.2.- SECRETARIA

QF s

2.0.3.- ENCARGADO DEL PADRON DE USUARIOS.

2.0.4.- AUXILIAR ADMINISTRATIVO.

PR Gl it S AR RG]

RSN U A

2.0.5.- EN CARGADO DE MANTENIMIENTO DE AGUA POTABLE.

TRRCR o S0

| | 2.06- ENCARGADO DE MANTENIMINETO DE DRENAJE
:: i 2.0.7.- OPERADORES DE BOMBAS DE FUENTE DE ABASTOS.
B &

2.0.8.- MOVIMIENTO DE VALVULAS

VY '/ 7 2.0.9.- FONTANEROS DE AGUA POTABLE Y DRENAJE.
\\Q}?%?/ 2.0.10.- EMPEDRADORES.

2.0.11.- LECTURISTA.

2.0.12.- EJECUTOR FISCAL.
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DEPARTAMENTO DE AGUA POTABLE
2.0 DIRECTOR GENERAL DEL ORGANISMO.

2.0.1.- ADMINISTRADOR DEL AGUA POTABLE

2.0.2.- SECRETARIA.

2.0.3.- ENCARGADO DEL PADRON DE USUARIOS.

2.0.4.- AUXILIAR ADMINISTRATIVO.

2.0.5.- EN CARGADO DE MANTENIMIENTO DE AGUA POTABLE
2.0.6.- ENCARGADO DE MANTENIMINETO DE DRENAJE.

2.0.7.- OPERADORES DE BOMBAS DE FUENTE DE ABASTOS.

2.0.8.- MOVIMIENTO DE VALVULAS

?}’é ¢ 2.0.9.- FONTANEROS DE AGUA POTABLE Y DRENAJE.

N

7 2.0.10.- EMPEDRADORES.
2.0.11.- LECTURISTA.

2.0.12- EJECUTOR FISCAL.
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XI. DESCRIPCION DE PUESTOS = = Cobiemo

2.0 DIRECTOR DEL DEPARTAMENTO DE AGUA POTABLE.

PERSONA RESPONSABLE: C. JOSE JORGE AGUIRRE ROMERO.
Perfil de la Categoria:

e

PR R T T T
1

Requisitos Minimos:

IR

T

Tener capacidad y facilidad de transigir y negociar, tener vision para elaborar p
royectos a corto y a largo plazo, tener conocimientos técnicos en materia de a
gua y alcantarillado, legales, contables y administrativos.

ARTICULO 8- Corresponden al Director General las siguientes atribuciones vy fa
cultades:

ST SIS TS AT VRY

. Ejecutar los acuerdos que el Consejo Directivo le encomiende;

Representa( al Organismo Operador como apoderado general para pl
eitos y cobranzas y para actos de administracién, con todas las facultades
generales y las que requieran clausula especial de acuerdo con la Ley;

T T R ey e

e (7

*',g ’ sin perjuicio de que se otorguen otros poderes. Para ejercer actos de d

" A ominio, requerira la autorizacién del Consejo, apegandose en todo mome
ol nto a la legislacién aplicable:;

: = . Ser el superior jerarquico, nombrar y remover al personal que labore

en el Departamenio,

V. Coordinarse, cuando sea necesario, con otras Dependencias, Entidad
es y Organismos Publicos Municipales, Estatales, Federales- e Intern
acionales, asicomo con instituciones de caracter social y privado, p
ara el ejercicio de las funciones que le correspondan;

L
CRERRTY
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R

SR

,
o

i

LR

B E! V. Supervisar las actividades propias del Departamento y del (los) Or
E & ganismo(s) Auxiliar(es), administrandolo(s) bajo su direccién y dependenci
9 ? a, de acuerdo a los lineamientos que en forma general determine el Consej
| E 0, los establecidos, el .
E 3 presente Reglamento, en el instrumento que crea el Organismo Ope
E f rador, y demas disposiciones legales aplicables;
- VI. Realizar las erogaciones del presupuesto que previamente hayan
¥ sido autorizadas por el Consejo y deban efectuarse con motivo de su a
% & dministracion ordinaria, asi como someter a la aprobacion del Con
f 4 sejo las erogaciones extraordinarias;
f VIl.  Suscribir mancomunadamente con el Presidente, los convenios, contrat
B8 0s y demas actos juridicos que obliguen al Departamento y al (los) Organis
i ¥ mo(s) Auxiliar(es), que previamente sean aprobados por el Consej
B 0, solicitando el aval del Ayuntamiento, cuando fuere necesario;

¥ : }

5
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Xl

XII.

XIII.

XIV.

XV.

XVI.

XVII.

XVIII.

XIX.

XXI.

Someter a la aprobacion del Consejo el Programa Anual de Ob‘ra%gcr:'éjatpkemo
aren el presente ejercicio, de acuerdo al presupuesto de egresos apr
obado, de canformidad con el Plan Maestro Hidrico Municipal y los planes
de desarrollo;

Suscribir las actas que se levanten con motivo de los concursos de
obra publica.

Presentar al Consejo el proyecto de modificacion de las tarifas por los servi
cios de agua potabley alcantarillado para efectos de la iniciativa de la
Ley de Ingresos correspondiente;

Vigilar que se cobren en forma y tiempo los adeudos a favor del Depa
no y Organismo(s) Auxiliares(es), mediante el procedimiento admi
nistrativo  de ejecucion que establece la Ley de Hacienda Municipal pa
ra el estado de Jalisco, por parte del Encargado de la Tesoreria Municipal
Tener a su cargo el inventario de bienes propiedad del Depart
amento y .
Oganismo(s) Auxiliar(es), debiendo dar cuenta al Consejo de todas’|
as modificaciones de que fuere objeto

Presentar al Consejo los estados financieros del Deparamento y Orga -
nismo(s) Auxiliar(es);

Vigilar el cumplimiento de las disposiciones del presente Reglamento,
por parte de los usuarios;

Formular y plantear al Consejo, los procedimientos y politicas a que debe
ran sujetarse los usuarios para la obtencion de los servicios:

Resolver y tramitar las solicitudes que presenten los usuarios para
ia prestacion de los servicios que presta el Departamento:

Determinar la resolucién de las inconformidades, recursos Yy quejas c
on motivo de la prestacién de los servicios del Departamento y Organismo(
s) Auxiliar (es;

Proponer al Consejo la estructura organizacional del Departamento, asi

comosus adecuaciones. |. Proponer al Consejo el Reglamento Interi
or de trabajo del Organismo Operador y Organismo(s) Auxiliare(s), y

los que fueren necesarios

para su funcianamiento, vigilando su correcta aplicacion;

Proponer al Consejo las condiciones en que deben celebrarse los contr
atos de trabajo colectivo o individual con el personal del Departame-
nto y Organismo(s)

Auxiliar(es), asi como el monto de los sueldos y salarios.

Expedir los nombramientos del personal que labore en el Depart
amento y Organismo(s) Auxiliar(es);

Vigilar las labores del personal, exigiendo su debido cumplimiento

e imponiendo, en su caso, las amonestaciones y correcciones di
sciplinarias procedentes;

José Cuervo No. 33 Teléfonos/Fax: 742 00 12, 742 03 13y 742 12 21
www.tequilajalisco.gob.mx




Tequila

Gobierno Municipal 2010 - 2012

=,
ES B %; _
XXIl. Promover y llevar a cabo la capacitacion y actualizacion de‘ﬁe éﬁﬁb'emo
que labore en el Departamento y Organismo(s) Auxiliare(s)
XXIIl. Conceder licencias al personal que labore en el Departamento y
el(los) Organismo(s) Auxiliar(es), en los términos previstos en las condicio
nes generales de trabajo,
XXIV. Resolver las controversias que se susciten con motivo de la relacion labora
| en el ambito interno de su competencia e informar al Consejo; y
XXV. Las demas que se deriven del presente Reglamento, del instrumento

que crea el Organismo Operador, o le sean asignadas por el Consejo Diréc
tivo.
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~72.0.1.- ADMINISTRADOR DEL AGUA POTABLE. = SEEEG

.

PERSONA RESPONSABLE: C. JOSE JORGE AGUIRRE ROMERO.
Perfil de la Categoria:;

Requisitos Minimos:

Ser un funcionario capaz de administrar el suministro de agua potable en el
municipio cumpliendo con sus facultades, llevar una estricta vigilancia de uso del
agua, con conocimientos técnicos en materia de agua potable.

I. Dar el mantenimiento cabal y oportuno a las redes de agua potable del mun
icipio.

Il. Llevar a cabo la cloracién diaria.

. Llevar la bitacora de cloracion y entregar una copia al Director de |a
dependencia a efecto de dar el informe respectivo a la secretaria de Salud.

IV. Informar oportunamente al director del organismo de cualquier circunstancia a e
fecto de tener en 6ptimo estado de funcionamiento la red de agua potable. )

V. Las demas que le encomiende el Director del organismo.

José Cuervo No. 33 Teléfonos/Fax: 742 00 12, 74203 13 y 742 12 21
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2.0.2.- SECRETARIA ¥ Gobierno

PERSONA RESPONSABLE: C. BLANCA ESTELA RODRIGUEZ DELGADO.
Perfil de la Categoria:

Requisitos Minimos:

Ser un funcionario capaz de cumplir con las funciones que se le asignen y apoyar

al administrador del agua potable para llevar a cabo el correcto funcionamiento del
departamento.

l. Su funcién principal es la atencién al plblico en general. _

I Proporcionar informacién referente de los estados de cuenta de cada
usuario que asi lo requiera.

[l Elaboracion de recibos de pago de usuarios.

V. Captura de tarifas de servicio medido.

V. Reportar al departamento de recursos humanos incidencias, tiempo extra,
vacaciones, incapacidades.
V1. Vaciado a tarjetas de control.

e
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- 03 ENCARGADO DEL PADRON DE USUARIOS. £ ®FGobierno

2.0.4.- AUXILIAR ADMINISTRATIVO.

PERSONA RESPONSABLE: C.F. ROSA ELENA AGUILAR ARELLANO.
Perfil de la Categoria:

Requisitos Minimos:

Ser un funcionario capaz de cum
al administrador del a
departamento.

plir con las funciones que se le asignen y apoyar
gua potable para llevar a cabo el correcto funcionamiento del

Elaborar propuestas para la ley de ingresos y presupuestos municipales
del préximo ano y realizar las modificaciones correspondientes a la misma.
Responsable de reunir la informacion suficiente y necesaria requerida para
cumplir con los programas de: AGENDA DESDE LO LOCAL, CONAGUA,
CEA, INEGI o de cualquier otra dependencia que lo solicite.

M. Modificar las tarifas anuales del cobro de agua

V. Realizar diariamente el corte de caja.

I

S S L TR S R A PP TR PRSI AR TS T b VR TS
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g

\ & / V. Apoyo administrativo al programa Espacios de Cultura del Agua.
&%&léf’ VI. Actualizar la cartera vencida de usuarios morosos y elaborar
C requerimientos.
VIl.  Tener un registro de proveedores de materiales y prestadores de servic
Ios Actualizado, Solicitar cotizaciones de materiales
VIII.
IX. Asistir a reuniones, cursos y talleres en representacion del director del

departamento.
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"72.0.5.- FONTANERO AGUA POTABLE ?@Goblemo
pERsomAmesp@meewtém;mﬁﬁ MELEN p&ﬁi‘% i1
T

domicilio en la calle Carlos Hernandez niumero 57 y por mi propio derechc com ¢ ante usted

y IFerfil de la Categoria:

Requisitos Minimos: EXPONGO

f‘;ﬁ,g’é‘aﬁgg]?' d.2pove parasl manieniepla olaly.Amalacion siada dedde Drenaje

Maga gallgcpqaomoj ecw& CF}S?&;@‘H&BG%‘@H&I'M aladministagor-endogdasiy cada

finca u?ana N areagings 9“&%95’@%?&9@%54@%%&%[@@@%%una Jalisco;

co¢naniEarIas spsdy d 34 ciento ochenta y un metros trelnta y cuatro

Celgilggi_?éﬁfégn@ﬁagégerﬁt'?i%g??% O, eg?‘g ar y supervisar que cump?an conlas .

AL NORTE.-en 6 seis metros con |a Sra. Maria del refugio Ornelas Tejeda o fraccion B

ALlsUDagn el Imaetemerienton SeisaIcsN AT K (R YEFLYuY PAEER R mun

la talfi@arlos Hernandez.

AL ORIENTE.- en 31.99 treintay un metros con noventa y nueve centimetros del mismo predio

AL'bOMM-&B&J&@é&GMr@ﬁémdimﬁaon cuarenta y seis centimetros con la fraccion D del
redlo

D»c Fj levac |8, bitacor, dr- Clorasiomay-eatepansttpedeopiasaliBikgctor de la dep

BaJ %{]g}ﬁa&b astads-Aangldeferme respectivo a la secretaria de Salud.

ur i C nel um de cuenta catastral. numero"=r% P34 con una superficie de
 S5EC RGP EO B Enle ST Qi clorn dellorganism ds auslanier eircunstancia a e

) O T tros cua I'a
nun%%trg y@gn(\g?s@lg\.nentes %e‘glgas%ﬁ lRgQ.de func'onam'emo la red de agua potable.
AUNO R dsed Srid geiuRelera AR ShRTERIFE ) T §§t5 'raéreeﬁcg'ﬁa(?rngcmgh "

AL SUR en 6.00 seis metros con ¢l resto de |la propiedad y que e

AL ORIENTE en 15.70 con quince metros setenta centimetros con la calle Nardos

AL PONIENTE.- en 15.70 guince metros con setenta centimetros antes con el resto de [a
propiedad y que es la fraccion E.

Ahcra bien en virtud de que las dos fincas antes descritas forman una sola unidad

inmobiliaria, solicito de la manera mas el traslado de sector de las mismas a efecto de que se me
asigne una sola cuenta catastral como finca urbana, debera quedar de forma que a continuacién
del presente se indica, ya que es en la forma que actualmente se encuentran.
En virtud de que la finca antes descrita forma un solo pafio, solicito se ordene a quien corresponda
a efecto de que se realice el traslado de sector y se me asigne una sola cuenta catastral
correspondiente, acompafio a la presente croquis, de la finca resultante, ademas para acreditar la
superficie y medidas indicados.

Atentamente
Tequila Jalisco a 5 de febrero 2013.

C. RAFAEL MERCADO GONZALEZ.
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e 0.6.- FONTANERO DRENAJE Y ALCANTARILLADO. = &¥Gobierno

PERSONA RSPONSABLE: C. JOSE MANUEL BARAJAS MARQUEZ
Perfil de la Categoria: '

Requisitos Minimos:

Ser personal de apoyo para el mantenimiento total y ampliacién de la red de Drenaje
y Alcantarillado de la cabecera municipal auxiliando al administrador en todas y cada
una de sus funciones que corresponden al area que se le encomienda.

Organizar las cuadrillas de trabajo, vigilar y supervisar que cumplan con las
siguientes labores:

)

PRI AR TV TEINR LT § 7010 W b T AR LA i 5T

|. Dar el mantenimiento cabal y oportuno a las redes de d del mMunicipio.

Il. Llevar la bitacora de servicios Yy entregar una copia al Director de la depe
ndencia a efecto de dar el informe respectivo.

lll. - Informar oportunamente al director del organismo de cualquier circunstancia a ef
ecto de tener en 6ptimo estado de funcionamiento la red de drenaje.
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¢ IV. Las demas que le encomiende el Director del organismo.
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T 2.0.7- OPERADORES DE BOMBAS DE FUENTRE DE ABASTOS. = ‘=/Gobierno
Perfil de la Categoria:

]

sty

Requisitos Minimos:

patnE

Ser personal de apoyo para el mantenimiento total y ampliacion de la red de Agua
Potable de la cabecera municipal auxiliando al administrador en todas y cada una de
sus funciones que corresponden al area que se le encomienda.

l. Supervisar el encendido y apagado de los equipos de bombeo

[l. En tuberias, vigilar el correcto funcionamiento que nos se produzcan fugas,
rompimientos.
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2.0.8.- MOVIMIENTO DE VALVULAS.
Perfil de la Categoria:

¢

Requisitos Minimos:

R A G TN

Ser personal de apoyo para el mantenimiento total y ampliacion de la red de Agua
Potable de la cabecera municipal auxiliando al administrador en todas y cada una de
sus funciones que corresponden al area que se le encomienda.

I. Tandeo en las diferentes colonias de la localidad, para el abastecimiento de agua
durante las 24 hrs. del dia.
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Perfil de la Categoria:
g Requisitos Minimos:
"
3
§ Ser personal de apoyo para el mantenimiento total y ampliacién de la red de Agua
B Potable, Drenaje y Alcantarillado de la cabecera municipal auxiliando al
E ! administrador en todas y cada una de sus funciones que corresponden al area que

se le encomienda.

I. Reparar fugas, tuberias, conexiones y todo lo relacionado con la red de agua
potable y drenaje.
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22 2.0.10.- EMPEDRADORES.
§ ‘ Perfil de la Categoria:

Requisitos Minimos:

Ser personal de apoyo para el mantenimiento total y ampliacion de la red de Agua
Potable, Drenaje y Alcantarillado de la cabecera municipal auxiliando al

administrador en todas y cada una de sus funciones que corresponden al area que
se le encomienda.

|. Reparar, empedrar, ad fugas, tuberias, conexiones y todo lo relacionado con la red
de agua potable y drenaje.
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Perfil de la Categoria:

Requisitos Minimos:

Ser personal de apoyo béra el mantenimiento total ;;ampliacién de la red de Agua
Potable, Drenaje y Alcantarillado de la cabecera municipal auxiliando al

administrador en todas y cada una de sus funciones que corresponden al area que
se le encomienda.

I. Reparar fugas, tuberias, conexiones

y todo lo relacionado con la red de agua
potable y drenaje.

2.0.10.- EMPEDRADORES.
Perfil de la Categoria:

Requisitos Minimos:

Ser personal de apoyo para el mantenimiento total y ampliacién de la red de Agua
Potable, Drenaje y Alcantarillado de la cabecera municipal auxiliando al

administrador en todas y cada una de sus funciones que corresponden al area que
se le encomienda.

|. Reparar, empedrar, ad fugas, tuberias, conexiones y todo lo relacionado con la red
de agua potable y drenaje.
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2.0.11.- LECTURISTA.
PERSONA RESPONSABLE:
Perfil de la Categoria:

Requisitos Minimos:

Ser un funcionario Ccapaz de cumplir con las funciones que se le asignen y apoyar

al administrador del agua potable para llevar a cabo el correcto funcionamiento del
departamento.

L Encargado de tomar la lectura de los servicios medidos de los usuarios del
servicio domestico y comercial.

2.0.12- EJECUTOR FISCAL.
PERSONA RESPONSABLE:
Perfil de la Categoria:

Requisitos Minimos:

Ser un funcionario capaz de cumplir con las funciones que se le asignen y aboyar‘
al administrador del agua potable para llevar a cabo el correcto funcionamiento del
departamento. :

l. Notificar y requerir a los usuarios morosos los sus adeudos.

Sl
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XIl. HOJA DE PARTICIPACINES

RSN

La elaboracic’m_ del presente manual estuvo a cargo de la C. F. Rosa Elena Aguilar
Arellano y el Director del Departamento de Agua Potable y Alcantarillado. ‘
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