
Agenda Diaria del Área de Promoción 
Año 2016 

 
Nombre: Iliana Navarro Tapia 
Puesto: Jefatura de Promoción y Difusión 
Área de adscripción: Dirección Académica 

 
Mes 

 

 
ACTIVIDAD 

 
Fecha 

 
Enero 

- Planeación de la Campaña de Promoción, 
Difusión  y Captación de Alumnos 2016 

- Inventario de Publicidad Existente 
- Constancias de Actividades Complementarias 
-  

Del 6 al 29 de  
 
Del 12 a 14  
Del 20 al 22 
 

 
 
 
 

Febrero 

- Arranque de la Campaña de Promoción y Difusión 
 

- Planeación y organización del evento de Primeros 
Titulados.  

- Visita de Promoción al CETIS 161 Tala 
- Acto de Titulación  
- Visita de promoción COBAEJ 45 Cuisillos 
- Feria Protocolaria INTER-CETIS 2016 
- Participación en programas locales para la 

difusión del evento de primeros titulados 
- Aplicación de encuestas para talleres deportivos 

y culturales 
- Logística y arranque de talleres deportivos y 

culturales 
- Reunión con jefes de grupos asuntos varios 
- Difusión en redes de la oferta educativa 

2 de Febrero al 15 
de Agosto 
Del 2 al 19 Febrero 
 
17 de Febrero 
19 de Febrero 
22 de Febrero 
23 de Febrero 
24 de Febrero 
24 de Febrero 
25 de Febrero  
 
25 de Febrero 
 
26 de Febrero 
29 de Febrero 



 
 

Marzo   
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
- Reunión con jefes de grupo y sociedad estudiantil 

del Tec de Tala. 
- Manejo de publicaciones en redes sociales y 

medios publicitarios Campaña de Promoción 
- Arranque de Talleres Deportivos y Culturales 

2016. 
- Participación con un stand de promoción, 

volanteo y difusión de la oferta académica dentro 
del evento MOTOFES TALA 2016.  

- Atención e informes a alumnos interesados en 
conocer la oferta académica e inscripciones. 

- Organización del Foro Abierto 3 “IJALDEM”. 
- Visita al Bachillerato de San Isidro para dar a 

conocer la oferta educativa y las inscripciones. 
- Participación en la Feria de Profesiones 

organizada por el CBTA 230 de San Juanito de 
Escobedo con stand de promoción.   

- Participación en la Feria Profesiográfica del 
COBAEJ 4 de Teuchitlán con stand de promoción. 

- Visita al EMSAD COBAEJ 58 de Etzatlán para dar a 
conocer la oferta académica e inscripciones. 

- Visita Prepa Etzatlán para entregar publicidad y 
hacer la difusión. 

- Visita a la Preparatoria de Oconahua Jalisco  para 
dar a conocer la etapa de inscripciones. 

- Contratación de spots en radio cañaveral. 
- Visita al CECYTEJ 17 de Arenal Jalisco para dar a 

conocer la oferta e inscripciones. 
- Visita a la PREPARATORIA de Buenavista para dar 

a conocer la oferta e inscripciones. 
- Periodo Vacacional. 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
1 de Marzo 16 
 
Todo el mes 
 
3 de Marzo 16 
 
6 de Marzo 16 
 
 
Todo el año 
 
8 de Marzo 16 
8 de Marzo 16 
 
9 de Marzo 16 
 
 
10 de Marzo 16 
 
11 de Marzo 16 
 
18 de Marzo 16 
 
15 de Marzo 16 
 
15 de Marzo 16 
16 de Marzo 16 
 
17 de Marzo 
 
Del 21 de marzo al 
4 de abril. 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
- Regreso de Vacaciones actualización de actividades para 
el mes de abril, proyecto de actividades pendientes de 
promoción. 
- Actualizar la base de datos de estadísticas de matrícula 
2016. 
- Reunión con jefes de grupo para dar seguimiento a 
proyectos de la comunidad tecnológica. 
- Agendar a los bachilleratos que hacen falta por visitar. 
- Visita al Módulo de Teuchitlán  y al Emsad San Juanito 
de Escobedo para promocionar la oferta académica. 
-Visita al Emsad 50 de la Hacienda del Cabezón para 
promocionar la oferta. 
- Visita al Emsad 22 en el Salitre para promocionar la 
oferta educativa del Tec. 
- Visita al Cetis 63 de Ameca promoción de las carreras. 
- Comisión al MIND para entrega de alcancías del 
programa ver bien para aprender mejor. 
- Visita a la Preparatoria Regional de Arenal para la 
promoción de la Oferta. 
- Visita al Cobaej Emsad San Isidro para la promoción de 
la Oferta educativa. 
- Invitación, difusión y logística de la semana de 
Ingenierías y emprendurismo. 
- Atención al CETIS 161 de Tala, Escuela Jose Vasconcelos 
y Preparatoria de Etzatlán a los recorridos, conferencias y 
exposiciones de proyectos.  
- Atención a la Preparatoria Modulo de Oconahua y al 
CBTA 230 de San Juanito de Escobedo  a los recorridos, 
conferencias y exposiciones de proyectos. 
- Atención a la Preparatoria Regional de Tala, Cobaej 4 y 
Emsad 37  a los recorridos, conferencias y exposiciones 
de proyectos. 
- Logística, atención y traslado de  la Prepa Tala y Cobaej 
45 Cuisillos a la Conferencia de César Andrade.  
- Cierre de semana de ingenierías y ciclo de conferencias 
de emprendurismo. 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
5 de Abril  
 
 
6 de Abril  
 
7 de Abril 
 
Del 8 al 13 de Abril 
14 de Abril 
 
15 de Abril  
 
18 de Abril 
   
19 de Abril 
20 de Abril 
 
21 de Abril 
 
22 de Abril 
 
Del 25 al 29 de 
Abril 
 
25 de Abril 
 
 
26 de Abril 
 
 
27 de Abril 
 
28 de Abril 
 
29 de Abril 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

ABRIL 



 
 

 MAYO 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
- Envió de Banners y carta personalizadas a los 

alumnos prospectos. 
- Actualización de Matrícula 2016. 
- Marketing a los alumnos prospectos. 
- Visita a la Preparatoria de San Antonio  Matute 

con proyectos y oferta educativa 2016. 
- Reunión con personal del ITS para recordarles 

información Básica de promoción del Tec. 
- Agendar visita guiada al Cetis 161 Tala. 
- Aplicación de Encuestas de calidad  en todos los 

salones de la comunidad tecnológica. 
- Entrevista en Radio Cañaveral para promocionar 

la etapa de inscripciones abiertas. 
- Participación en la Ceremonia de Graduación del 

ITS Tala 6ta Generación. 
- Contacto de proveedores para la contratación de 

servicios de publicidad para pinta de bardas, spot 
en radio y entrevistas en televisión y programas 
locales.  

- Difusión del programa participa, recomienda y 
gana con la comunidad tecnológica. 

-  Planear la agenda de trabajo para los meses de 
Junio a Diciembre 2016. 

- Perifoneo en municipios y localidades aledañas 
de la oferta educativa. 

- Apoyo y logística de la rueda de prensa del 
programa Actívate con Valor. 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
Del 2  al 15 de 
Mayo  
3 de Mayo 
Todo el mes 
11 de Mayo 
 
13 de Mayo 
 
16 de Mayo 
 
17 al 19 de Mayo 
18 de Mayo  
 
20 de Mayo 
 
23 de Mayo 
 
 
 
24 de Mayo 
 
25 de Mayo 
 
Del 26 al 30 de 
Mayo  
 
31 de Mayo 2016 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 
JUNIO                    

- Entrevista en Radio Cañaveral 104.7 fm. 
- Reunión Informativa de Educación Dual Tec Tala. 
- Participación, coordinación y logística en el 

desfile inaugural de la Feria de la Caña 2016. 
- Planeación de actividades emergentes de 

promoción para mes de Junio. 
- Visita al Cetis 63 de Ameca para el refuerzo de 

actividades de promoción. 
- Visita a los bachilleratos de Buenavista y 

perifoneo en La Vega de la promoción del Tec 
2016. 

- Marketing y rastreo de alumnos prospectos. 
 

- Base de datos de los candidatos interesados en 
MTK 
 

- Entrevista de promoción en radio cañaveral 
 

- Visita del CETIS 161 al campus con las siguientes 
actividades: recorrido por instalaciones, clase de 
zumba e insanity y torneos deportivos. 

- Exposición de proyectos de Arquitectura 
- Visita al Cobaej 45 Cuisillos, exposición de 

proyectos y concursos. 
- Actividades de promoción, marqueting y rastreo 

de posibles candidatos. 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

2 de Junio 
1 de Junio 
3 de Junio 
 
6 de Junio 
 
8 de Junio 
 
9 de Junio 
 
 
10 de Junio 2016 
 
13 de junio 
 
 
14 de junio 
 
 
15 de Junio 
 
16 de Junio  
17 de Junio 
 
Del 20 al 30 de 
junio 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 
- Aplicación del examen de admisión nuevo 

ingreso. 
- Asistencia a la Graduación del Cetis 161 con un 

módulo de promoción, volanteo y entrega de 
suvenir a los graduados. 

- Reunión de Presupuestos e Indicadores 2017 
- Día de activación física como cierre de ciclo 

escolar y convivencia 
- Asistencia al CETIS 63 de Ameca, y Cobaej 45 

Cuisillos a las ceremonias de graduación con 
módulos de promoción. 

- Asitencia a la Graduación del CBTA 230 de San 
Juanito de Escobedo con módulo de 
preinscripción. 

- Asistencia a la Ceremonia de Graduación del 
EMSAD 37 de San Juanito de Escobedo. 

- Periodo Vacacional  
 

- Pre-inscripciones, planeación de la 2da fecha de 
examen de admisión.  
 

- Publicación de banner promocional en redes, 
actualización de eventos en redes sociales.  
 

- Rastreo de alumnos que no acudieron a la 1ra 
fecha de examen de admisión 
 

- Aplicación y logística del 2do examen de 
admisión de nuevo ingreso. 
 

- Arranque de obra de culminación del 2do edificio 
del Tec de Tala. 
 

- Publicación de listas de admisión y seguimiento a 
casos. 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
1 de Julio 
 
5 de Julio 
 
 
6 de Julio 
7 de Julio 
 
8 de Julio 
 
 
13 de Julio 
 
 
15 de Julio 
 
Del 11 al 23 de 
Julio 
25 de Julio 
 
 
26 de Julio 
 
 
27 de Julio 
 
 
28 de Julio 
 
 
28 de Julio 
 
 
29 de Julio 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

    JULIO 



 

 

 
- Informes y pre inscripciones, aplicación de 

exámenes de admisión. Seguimiento a posibles 
candidatos. Actualización de redes sociales. 

- Actualización de datos estadísticos de 
inscripciones 2016. 

- Entrevista En Radio Cañaveral  
- Inicio de Cursos de Inducción y Propedéutico 

 
- Curso Calidad en el Servicio 
- Reunión en COECYTJAL para información de la 

convocatoria SNCYT 2016 
- Planeación de proyecto, captura y seguimiento 

de Convocatoria  SNCYT 2016 
- Encuestas Deportivas y Culturales 2016 

 
 
 
 
 

- Inscripciones de Talleres Deportivos y Culturales 
- Planeación, seguimiento y logística de la 

Bienvenida de Nuevo Ingreso 2016 
- Planeación y seguimiento del día familiar en el 

Tec Tala 2016 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
1 de Agosto 
 
 
 
2 al 5 de Agosto 
8 de Agosto 
8 de Agosto al 19 
de Agosto. 
17 y 18 de Agosto 
22 de Agosto 
 
Del 23 al 26 de 
Agosto 
Del 29 al 31 de 
Agosto. 
 
 
 
 
Del 5 al 8 de Sep. 
 
Del 6 al 9 de Sep. 
Del 12 al 16 de 
Sep. 

AGOSTO 

SEPTIEMBRE 


