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AGENDA DIARIA 
 
 
 

Lunes Martes Miércoles Jueves Viernes Sábado Domingo 

    1 2 3 

 
  
 

 
 

 
 

 
 

Entrega recepción de 
DIF. 

Trabajo administrativo  
 

                               4 
Reunión con el 
contador saliente, 
entrega de la 
contabilidad  
Trabajo de oficina 

5 
Cita con el asesor 
de BBVA 
asesoramiento 
sobre las cuentas 
Trabajo de oficina 

6 
Trabajo de oficina 
Contestación de 
oficios y circulares  

7 
Trabajo de oficina 
Contestación de 
oficios y circulares 

8 
Trabajo de oficina 
Contestación de 
oficios y circulares 

9 10 

 
 

 
 

 
 

 
 

 
 

11 
Capacitación de 
desayunos 
escolares en DIF 
Jalisco  

 
Entrega de 
documentación 
para tramite y 
firmas en Sat  

 

12  

Trabajo de 
oficina  

Revisión de 
listas y 
beneficiarios 
de comedores  

13  
Trabajo de oficina  
Contestación de 
oficios y circulares 

14 15 
Capacitación de 
PAAP en DIF Jalisco ´ 
Pago de nomina 
 

16 17 

18 
Trabajo de oficina 

Reunión con contador 
de DIF  

 

 
Trabajo de 
oficina 

Contestación de 
oficios y 
circulares 

 

19  

Trabajo de 
oficina  

Tramite y 
oficios para 
Caic  

 

20  
Capacitación 
PAAP 1000 días 
de vida DIF 
Jalisco  

21 22 
Capacitación regional 
en el Grullo Jalisco  

 

23 24 

25 
 

Trabajo de oficina 
Reunión cocineras 
de comedores 
asistenciales  

   26 
 

Trabajo en oficina 
Conformación de 
grupos de adultos 
mayores 

                               27 
 
 Trabajo de oficina  
Reunión con la 
delegada regional de 
DIF Jalisco  
 

                                  28 
 
 Trabajo de oficina  
Contestación de oficios 
y circulares  

                              29 
 
Reunión y 
conformación del 
comité de 
adquisiciones  

                        30                    31 

 
 
   Dirección General  

 
 


