CRITERIOS DE CLASIFICACION DE INFORMACION PUBLICA DE SERVICIOS Y TRANSPORTES
ORGANISMO PUBLICO DESCENTRALIZADO.

En Zapopan Jalisco, siendo las 10:00 horas del 15 de Mayo del 2012, en las Oficinas Administrativas
en el salon de Juntas del Organismo Publico Descentralizado denominado Servicios y Transportes,
ubicado en la Avenida Juan Gil Preciado nimero 6735 Colonia Nuevo México, Zapopan, Jalisco, se
reunié el Comité de Clasificacion de Informacion publica, para emitir los criterios generales en
materia de proteccion de informacion confidencial y reservada de Servicios y Transportes O.P.D. y
resolvieron el siguiente contenido:

Conforme al articulo 23, 1, Il inciso e), de la Ley de Informaciéon Publica del Estado de Jalisco y sus
Municipios Servicios y Transportes O.P.D. es sujeto obligado y conforme al articulo 24, fraccion Il,
de la ley en comento constituy6é el Comité de Clasificacion de Informacién Publica asi como la
unidad de Transparencia y determiné vigilar su correcto funcionamiento, por consecuencia elabora
sus politicas y emite CRITERIOS DE CLASIFICACION DE INFORMACION PUBLICA de conforme al
articulo 3° y 24 fraccion IX, inciso a) de la Ley de Informacion Publica del Estado de Jalisco y sus
Municipios Servicios y al capitulo primero de disposiciones generales de los Lineamientos Generales
que expidio el Instituto de Transparencia e lnformadon Plblica, en materia de, clasificaciéon de
informacion publica -

De conformidad al articulo 6 de la Constitucion politica de los Estados Unidos Mexicanos, toda
informacion que se encuentre en posesion del Organismo y que sélo puede ser reservada por
razones de interés publico se debe proteger.

EL ORGANISMO PUBLICO SERVICIOS Y TRANSPORTES por conducto del comité de clasificacion acordé
lo siguiente:

PRIMERO.- Servicios y Transportes hizo del conocimiento del personal que tengan a su alcance
informacion confidencial y reservada, deberan guardar el secreto confidencial respecto a la misma,
aun después de concluida su gestién y/o contratacion bajo cualquier régimen.

SEGUNDO.- El comité de clasificacion de Servicios y Transportes O.P.D. ha dictaminado que de la
informacion que se encuentra en su poder esta clasificada como fundamental, la necesaria para el
ejercicio del derecho a la informacién publica, y conforme al articulo 32, 1, I, incisos a), b), c), d),
e), f), g), h), i), i), k), 1), m), n) y i), de la Ley de Informacién Pdblica del Estado de Jalisco y sus
Municipios y que son los siguientes:
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oERVI

1. Es informacién fundamental, obligatoria para todos los sujetos obligados:

I. La necesaria para el ejercicio del derecho a la informacién publica, que comprende:
a) La Ley de Informacion Publica del Estado;

b) El reglamento interno de informacién plblica del sujeto obligado;

c) Los lineamientos generales de clasificacion de informacién publica del Instituto;

d) Los lineamientos generales de publicacion y actualizacion de informacion fundamental, emitidos
por el Instituto;

e) Los lineamientos generales de proteccidon de informacién confidencial y reservada, emitidos por
el Instituto;

f) Los criterios generales de clasificacion de informacion publica del sujeto obligado;

g) Los criterios generales de publicacion y actualizacion de informacion fundamental del sujeto
obligado; . W

h) Los criterios generales de proteccion de iiijfbrmacién confidencial y reservada del sujeto
obligado; '

i) La denominacion, domicilio, teléfonos, faxes, direccidn electrénica y correo electronico oficiales
del sujeto obligado;

_Jj) El directorio del sujeto obligado;
ﬁk) El nombre del encargado, teléfono, fax, y correo electrénico del Comité del sujeto obligado;
1) El nombre del encargado, teléfono, fax, y correo electronico de la Unidad del sujeto obligado;
m) El manual y formato de solicitud de informacién publica;

n) Los informes de revisién oficiosa y periddica de clasificacion de la informacién puablica; y

f) La estadistica de las solicitudes de informacion publica atendidas.

Respecto a la misma pero sobre el marco juridico en los mismos términos y relativo a la fraccion i,
incisos a), b), ¢), d), e), de la Ley en comento que a la letra dice:

II. La informacion sobre el marco juridico, que comprende:
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a) Las disposiciones de las Constituciones Politicas Federal y Estatal aplicables al y por el sujeto
obligado;

b) Los tratados y convenciones internacionales suscritas por México aplicables al y por el sujeto
obligado;

c) Las leyes federales y estatales en su caso, aplicables al y por el sujeto obligado;

d) Los reglamentos federales, estatales y municipales, en su caso aplicables al y por el sujeto
obligado; y

e) Los decretos, acuerdos y demas normas juridicas generales, aplicables al y por el sujeto obligado;

Respecto a la misma pero sobre la planeacion del desarrollo relativo a la fraccion lll, incisos a), b),
c), d), e) y f) de la Ley en comento que a la letra dice:

I1l. La informacién sobre la planeacidon del desarrollo, que comprende:

a) Los apartados del Plan Nacional de Desar_rp_l_lé: qu"e sirve de marco general a la planeacion de las
areas relativas a las funciones del sujeto obligado;

b) Los apartados de los programas federales apliéahl_es al y por el sujeto obligado;
c) Los apartados del Plan Estatal de Desarrollo aptitables al y por el sujeto obligado;
d) Los programas estatales aplicables al y por el sujeto obligado;

e) Los programas regionales aplicables al y por el sujeto obligado, en su caso; y

f) Los demas instrumentos de planeacion no comprendidos en los incisos anteriores, aplicables al y
por el sujeto obligado;

Respecto a la misma pero sobre la planeacion estratégica gubernamental, relativo a la fraccién IV,
incisos a), b), c), d), e), f), g), h), de la Ley en comento que a la letra dice:

IV. La informacidn sobre la planeaciéon estratégica gubernamental, que comprende:

a) El Plan General Institucional del poder, organismo o municipio correspondiente, aplicables al y
por el sujeto obligado, con las modificaciones de cuando menos los Ultimos seis anos;

b) Los programas operativos anuales aplicables al y por el sujeto obligado, de cuando menos los
ultimos seis anos;
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c) Los manuales de organizacion aplicables al y por el sujeto obligado;

d) Los manuales de operacion aplicables al y por el sujeto obligado;

e) Los manuales de procedimientos aplicables al y por el sujeto obligado;

f) Los manuales de servicios aplicables al y por el sujeto obligado;

g) Los protocolos aplicables al y por el sujeto obligado; y

h) Los demas instrumentos normativos internos aplicables al y por el sujeto obligado;

Respecto a la misma pero sobre la informacion financiera, patrimonial y administrativa, relativo a
la fraccion V, incisos a), b), c), d), e) f), g), h), i), j), k), ), m), n), i), 0), p), 9), r), s), t), u), de
la Ley en comento que a la letra dice:

V. La informacion financiera, patrimonial y administrativa, que comprende:

a) Las partidas del Presupuesto de Egresos de la Federacion y conceptos del clasificador por objeto
del gasto, aplicables al y por el sujeto obligado, de cuando menos los Ultimos seis afos;

b) Las partidas del Presupuesto de Egresos del Estado y conceptos del clasificador por objeto del
gasto, aplicables al y por el sujeto obligado, de cuando menos los ultimos seis anos;

c) El presupuesto de egresos anual y el clasificador por objeto del gasto internos del sujeto
obligado, en su caso, de cuando menos los Ultimos seis anos;

d) El organigrama del sujeto obligado, con las modificaciones de cuando menos los Ultimos seis
anos;

e) La plantilla del personal del sujeto obligado, con las modificaciones de cuando menos los ultimos
seis anos;

f) Las remuneraciones mensuales por puesto, incluido todas las prestaciones, estimulos o
compensaciones;

g) Las ndminas del sujeto obligado, de cuando menos los ultimos seis afos;
h) Los balances generales, de cuando menos los Ultimos seis afos;
i) Los estados financieros mensuales, de cuando menos los Ultimos seis afos;

j) Los gastos de comunicacion social, de cuando menos los Ultimos seis afos, donde se sefiale como
minimo la fecha, monto y partida de la erogacion, responsable directo de la autorizacion de la
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contratacién, denominacion del medio de comunicacion contratado, descripcion del servicio
contratado, justificacion y relacion con alguna funcion o servicio publicos;

k) Las cuentas publicas y demas informes de gestion financiera del sujeto obligado, de cuando
menos los Gltimos seis anos;

l) Las auditorias internas y externas realizadas, de cuando menos los Ultimos seis anos;
m) Los padrones de proveedores, de cuando menos los Gltimos seis anos;

n) Las convocatorias y resoluciones sobre asignaciones directas en materia de adquisiciones, obra
pUblica, proyectos de inversion y prestacion de servicios, de cuando menos los ultimos seis afios;

fi) Las convocatorias y resoluciones sobre concursos por invitacion en materia de adquisiciones, obra
pUblica, proyectos de inversion y prestacion de servicios, de cuando menos los ultimos seis anos;

o) Las convocatorias y resoluciones sobre licitaciones publicas en materia de adquisiciones, obra
publica, proyectos de inversion y prestacion de servicios, de cuando menos los ultimos seis anos;

p) Los inventarios de bienes muebles e inmuebles del sujeto obligado, de cuando menos los ultimos
seis anos, donde se sefale cuando menos la descripcion, el valor, el régimen juridico, y el uso o
afectacion del bien; .

q) Los viajes oficiales, su costo, itinerario, agendé{ y resultados;

r) Las concesiones, licencias, permisos o autorizaciones otorgadas de los Ultimos seis anos;

s) Los decretos y expedientes relativos a las expropiaciones que realicen por utilidad publica;
t) Las polizas de los cheques expedidos;

u) El estado de la deuda publica del sujeto obligado, donde se senale cuando menos responsable de
la autorizacion, fecha de contratacion, monto del crédito, tasa de interés, monto total amortizable,
plazo de vencimiento, institucion crediticia, objeto de aplicacidén, y avance de aplicacion de cada
deuda contratada;

Respecto a la misma pero sobre la informacion sobre la gestion publica, relativo a la fraccion VI,
incisos a), b), c), d), e), f), g), h), i), j), k), de la Ley en comento que a la letra dice:

VI. La informacion sobre la gestion publica, que comprende:
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a) Las funciones puUblicas que realiza el sujeto obligado, donde se sefale cuando menos el
fundamento legal, la descripcion de la funcidon pulblica; los recursos materiales, humanos y
financieros asignados para la realizacion de la funcion publica;

b) Los servicios publicos que presta el sujeto obligado, donde se sefale cuando menos la descripcion
y cobertura del servicio publico; los recursos materiales, humanos y financieros asignados para la
prestacion del servicio publico; y el nimero y tipo de beneficiarios directos e indirectos del servicio
publico;

c) Las obras publicas que realiza el sujeto obligado, de cuando menos los Ultimos seis afos, donde
se senale cuando menos la descripcion y ubicacion de la obra; el ejecutor y supervisor de la obra; el
costo total y financiamiento de la obra; y el nimero y tipo de beneficiarios directos e indirectos de
la obra;

d) Los programas sociales que aplica el sujeto obligado, de cuando menos los Ultimos seis anos,
donde se sefale cuando menos los objetivos, metas, presupuesto y reglas de operacién del
programa; los requisitos, tramites y formatos para ser beneficiario; la entidad publica ejecutora, el
padron de beneficiarios del programa; y la ﬁjed-icié-n de avances de la ejecucion del gasto, y el
cumplimiento de metas y objetivos del programé;:ff‘{iﬁcluida la metodologia empleada;

e) Las politicas publicas que elabora y aplica eléujeto obligado, de cuando menos los ultimos seis
anos; -

f) Los convenios, contratos y demas instrumentos juridicos suscritos por el sujeto obligado, de
cuando menos los Ultimos seis anos;

g) Las concesiones, licencias, permisos, autorizaciones y demas actos administrativos otorgados por
el sujeto obligado, de cuando menos los ultimos seis anos;

h) La agenda diaria de actividades del sujeto obligado, de cuando menos el Gltimo mes;

i) El lugar, dia y hora de las todas las reuniones o sesiones de sus organos colegiados, junto con el
orden del dia y una relacion detalladas de los asuntos a tratar, asi como la indicacion del lugar y
forma en que se pueda consultar los documentos publicos relativos, con cuando menos veinticuatro
horas anteriores a la celebracion de dicha reunion o sesion;

j) Las actas de las reuniones o sesiones de sus 6rganos colegiados; y

k) Los informes trimestrales y anuales de actividades del sujeto obligado, de cuando menos los
ultimos seis anos;
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Respecto a la misma pero sobre la informacion publica ordinaria que considere el sujeto obligado,
relativo a la fraccion VIl, arabigo 2, de la Ley en comento que a la letra dice:

Vil. La informacién publica ordinaria que considere el sujeto obligado, por si o a propuesta del
Instituto.

2. La publicacién de informacién fundamental debe realizarse con independencia de su publicacion
oficial y debe reunir los requisitos de claridad, calidad, veracidad, oportunidad y confiabilidad.

TERCERO.- Toda la informacién fundamental que se especifica y clasifica en el articulo 32 de la Ley
en sus diversas fracciones ya fue clasificado por el Comité de Clasificacion de Informacion de
Servicios y Transportes O.P.D. y se encuentra disponible en la pagina Internet
www.svt.jalisco.gob.mx para su consulta.

CUARTO.- El Comité de Clasificacion determina que toda la informaciéon que se reciba en forma
posterior al dia en que se actla serd analizada y clasificada en términos de la propia Ley de
Informacion Publica del Estado de Jalisco y sus Mumcrplos sus lineamientos y reglamento.

QUINTO.- El procedimiento de consulta de accese a la informacién publica del Organismo se puede
solicitar a eleccién via personal, por Internet o cualquier otro medio electrénico, e incluso la
informacion clasificada como fundamental esta disponible en la pagina de Internet

1.- Si requiere orientacion, sera asesorado por el Titular de la Unidad de Transparencia, que le
facilitara la consulta de acceso a la Informacién Publica indicandole las fuentes que requiera para
su cometido.

2.- Permanentemente estara disponible en Internet la informacion publica fundamental del
Organismo, para su consulta de facil acceso y comprensién, sin embargo, puede en forma personal
y directa acudir y obtener la misma si asi lo considera, la actualizaciéon de la informacion se
realizara cada mes.

3.- Toda solicitud de informacion publicas que se dirija al Organismo sera recibida por el titular de
la unidad de transparencia se dara respuesta en tiempo y forma, con la salvedad, las que no sean
de su competencia, se remitirdn al Instituto de Transparencia para su conocimiento y remision al
Sujeto Obligado.

Oficinas Generales - M6édulo Tesistan
Av. Juan Gil Preciado No. 6735 (Antigua Carretera Tesistan)
Tel. 30-30-59-00 C.P. 45150 Zapopan, Jal.



4.- Servicios y Transportes O.P.D. implementé un sistema de recepciéon de solicitudes de
informacién publica en términos del articulo 63, 64, 65, 66, 67, 68, 69 70 y 71 de la Ley de
Informacion Plblica del Estado de Jalisco y sus Municipios, siendo el siguiente:

a).- La solicitud en forma personal: Debera presentar el escrito con copia, la Unidad de
transparencia sellara la recepcién del escrito y la copia le serd entregada como acuse, se asignara
un nimero de expediente consecutivo en ambos documentos. Si no trae escrito, se le proporcionara
un formato para que lo requisite en ese momento, realizandose la recepcion en los términos
anteriormente indicados.

b).- La solicitud por medio electrénico: La Unidad de transparencia, revisara diariamente dos veces
al dia e imprimira ésta y la sellara, quedando constancia de la recepcién, asignandole un namero
de expediente que es el folio de identificacién consecutivo.

c).- El titular de la Unidad en ambos casos rev1s§;__la informacion publica solicitada, procediendo en
los siguientes términos:

l.- Si la informacion Publica solicitada no le compete al Organismo Plblico Descentralizado
denominado Servicios y Transportes la remitira dentro del término del dia habil siguiente a su
recepcion, al Instituto de Transparencia e Informacmn publica del Estado de Jalisco y se notificara
al solicitante lo anterior. '

Il.- Cuando Servicios y Transportes O.P.D, reciba del ITEI solicitud de informacion publica
informara de su recepcion al solicitante y al instituto en un término de tres dias habiles.

Ill.- La unidad de Transparencia revisara las solicitudes de informacion publica para constatar que
cumplen con los requisitos que marca el articulo 64 de la Ley y que son los siguientes:
Articulo 64. Solicitud de informacién - Requisitos

1. La solicitud de informacion publica debe hacerse en términos respetuosos y contener cuando
menos:

I. Nombre del sujeto obligado a quien se dirige;
Il. Nombre del solicitante y autorizados para recibir la informacion, en su caso;

I1l. Domicilio, nimero de fax o correo electrénico para recibir notificaciones; y
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IV. Informacion solicitada, incluida la forma y medio de acceso de la misma, la cual estara sujeta a
la posibilidad y disponibilidad que resuelva el sujeto obligado.

5.- La Unidad de Transparencia confirmara que la solicitud de informacion publica cumpla los
requisitos sefalados en el inciso que antecede y resolvera sobre su admision al dia siguiente habil.

6.- Si a la solicitud le falta algin requisito la Unidad de Transparencia notificara al solicitante
dentro de los dos dias habiles siguientes y lo prevendra para que la subsane dentro del dia habil
siguiente a la notificacién, so pena de tener por no presentada la solicitud. Si entre los requisitos
faltantes se encuentran aquellos que hagan imposible notificar al solicitante, el sujeto obligado
queda eximido de cualquier responsabilidad, hasta en tanto vuelva a comparecer el solicitante.

7.- La Unidad de Transparencia integrara un expediente por cada solicitud de informaciéon publica
recibida, admitida y le asignara un nimero progresivo Unico de identificacion, el expediente debe
contener conforme al articulo 68 de la Ley de Informacion Publica del Estado de Jalisco y sus
Municipios

I. El original de la solicitud;

Il. Las comunicaciones internas entre la Unidad y las oficinas del sujeto obligado a las que se
requirié informacion, asi como de los demas documentos relativos a los tramites realizados en cada
caso; .

I1l. El original de la resolucién;

IV. Constancia del cumplimiento de la resolucion y entrega de la informacién, en su caso; y

V. Los demas documentos que senalen otras disposiciones aplicables.

8.- En base a lo anterior, la unidad resolvera y notificara al solicitante dentro de los primeros cinco
dias habiles, de la existencia de la informacion y la procedencia de su acceso, ya que de no hacerse,

el solicitante podra acudir ante el Instituto planteando el recurso de Revision.

9.- La resolucién de informacion debe contener conforme al articulo 70 de la Ley de Informacion
PUblica del Estado de Jalisco y sus Municipios lo siguiente:

I. Nombre del sujeto obligado correspondiente;

Il. NOmero de expediente de la solicitud;

I1l. Datos de la solicitud;
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IV. Motivacién y fundamentacién sobre el sentido de la resolucion;

V. Puntos resolutivos sobre la procedencia de la solicitud, incluidas las condiciones para el acceso o
entrega de la informacion, en su caso; y

VI. Lugar, fecha, nombre y firma de quien resuelve
10.-La unidad puede resolver la solicitud de informaciéon publica en los siguientes términos
conforme al articulo 71 de la Ley de Informacién Publica del Estado de Jalisco y sus Municipios:

I. Procedente: Cuando la totalidad de la informacién solicitada si pueda ser entregada, sin importar
los medios, formatos o procesamiento en que se solicitd;

Il. Procedente parcialmente; Cuando parte de la informacidn solicitada no pueda otorgarse por ser
reservada o confidencial, o sea inexistente; o

IIl. Improcedente: Cuando la informacion solicitada no pueda otorgarse por ser reservada,
confidencial o inexistente. s N\ F .

SEXTO.- Conforme al articulo 72 de la Ley, el accesoa la informacidén publica se puede hacer:
1. El acceso a la informacién publica puede hacérzgéximediante:

I. Consulta directa de documentos; —

Il. Reproduccién de documentos;

l1l. Elaboracién de informes especificos; o

IV. Una combinacién de las anteriores.

2. Cuando parte o toda la informacion solicitada sea informacion fundamental publicada via
Internet, bastara con que asi se senale en la resolucion y se precise la direccion electrénica
correspondiente para su acceso, para que se tenga por cumplimentada la solicitud en la parte
correspondiente.

3. La informacion se entrega en el estado que se encuentra y preferentemente en el formato
solicitado. No existe obligaciéon de procesar, calcular o presentar la informacion de forma distinta a
como se encuentre.

La consulta directa se rige bajo los términos del articulo 73 de la Ley en los siguientes términos:
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1. El acceso a la informacion publica mediante la consulta directa de documentos se rige por lo
siguiente:

I. Restricciones: La consulta directa de documentos no puede aprobarse cuando con ello se permita
el acceso a informacion publica protegida contenida en los mismos;

Il. Imposiciones: La consulta directa de documentos no puede imponerse al solicitante, salvo que el
sujeto obligado determine que no es viable entregar la informacion mediante otro formato y que
existan restricciones legales para reproducir los documentos;

Ill. Costo: la consulta directa de documentos no tiene costo;

V. Lugar: La consulta directa de documentos se hara en el lugar donde se encuentren los mismos,
previa identificacion del solicitante en presencia del servidor piblico responsable;

V. Tiempo: La consulta directa de documentos podra realizarse en cualquier dia y hora habil a
eleccion del solicitante, a partir de la notificacion de la resolucion de la solicitud que lo autorice; y

VI. Caducidad: la autorizacion de consulta directa de documentos caducara sin responsabilidad para
el sujeto obligado, a los treinta dias naturales siguientes a la notificacion de la resolucion
respectiva. .

La reproduccion de documentos de la informacion publica se rige bajo los lineamientos del articulo
74 de la Ley de Informacion Pldblica del Estado de Jalisco y sus Municipios en los siguientes
términos:

1. El acceso a la informacién publica mediante la reproduccién de documentos se rige por lo
siguiente:

|I. Restricciones:

a) La reproduccion de documentos no puede aprobarse cuando existan restricciones legales para
ello; y

b) En la reproduccién de documentos debe testarse u ocultarse la informacién publica reservada y
confidencial que debe mantenerse protegida;

Il. Imposiciones: La reproducciéon de documentos no puede imponerse al solicitante, salvo que el
sujeto obligado determine que no es viable entregar la informacion mediante otro formato y no
pueda permitirse la consulta directa de documentos por contener informacion publica protegida;
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lll. Costo: El sujeto debera determinarlo y notificarlo al solicitante dentro de los tres dias habiles
siguientes a la resolucion de procedencia de la solicitud a que se refiere el articulo 69 de la Ley de
Informacién Publica del Estado de Jalisco y sus Municipios; La reproduccién de documentos debera
cobrarse previo a la entrega de la informacion, por el monto del costo de recuperacion de los
materiales o medios en que se realice;

IV. Lugar: La reproduccion de documentos se entrega en el domicilio de la Unidad al solicitante o a
quien éste autorice y con acuse de recibo, salvo que se trate de informacion contenida en medios
fisicos, el solicitante senale un domicilio para su remision y haya cubierto el importe del servicio de
mensajeria o paqueteria correspondiente; o, se trate de informacion en formato electrénico y el
solicitante sefale un correo electrénico para su remision;

V. Tiempo: La reproduccion de documentos debe estar a disposicion del solicitante dentro de los
cinco dias habiles siguientes a la exhibicién del pago realizado por el solicitante por concepto del
costo de recuperacion de los materiales, una vez notificada la resolucidén respectiva, y cuando por
la cantidad de informacién, el procesamiento o tipo de reproduccion requiera mayor tiempo, el
sujeto obligado puede autorizar una prérroga de hasta cinco dias habiles adicionales, lo cual debe
notificarse al solicitante dentro del plazo ordinario;

VI. Formato: La reproduccion de documentos en un formato distinto al en que se encuentra la
informacion, ya sea impreso, magnético, electrénico u otro similar, se podra hacer a peticion
expresa del solicitante y sélo cuando lo autorice el sujeto obligado;

VIl. Caducidad: La autorizacién de la reproduccién de documentos para que el solicitante haga el
pago correspondiente al costo de recuperacién, caducarda sin responsabilidad para el sujeto
obligado, a los diez dias naturales siguientes a la notificacién de la resolucion respectiva; y la
obligacion de conservar las copias de los documento reproducidos, una vez realizado el pago del
costo de recuperacion, caducara sin responsabilidad para el sujeto obligado, a los diez dias
naturales siguientes a la fecha del pago correspondiente.

El acceso a la informacion publica mediante la elaboracion de informes especificos se rige bajo los
lineamientos expuestos en el articulo 75 de la Ley en la siguiente forma:

1. El acceso a la informacién plblica mediante la elaboracién de informes especificos se rige por lo
siguiente:

I. Restricciones: La elaboracion de informes especificos no puede imponerse al solicitante, salvo
cuando existan restricciones legales para reproducir los documentos que contenga la informacion y
no pueda permitirse la consulta directa de documentos por contener informacién publica protegida;
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Il. Imposiciones: El sujeto obligado determinara unilateralmente la procedencia de este formato
para el acceso y entrega de la informacion publica solicitada, contra esta determinacion no procede
recurso alguno;

. Costo: La elaboracion de informes especificos no tiene costo;

IV. Lugar: Los informes especificos se entregan en el domicilio de la Unidad al solicitante o a quien
éste autorice y con acuse de recibo, salvo que el mismo senale un correo electrénico para su
remision en formato electrénico;

V. Tiempo: Los informes especificos deben estar a disposicién del solicitante dentro de los tres dias
habiles siguientes a la emision de la resolucidon respectiva, y cuando por la cantidad de informacion
o el procesamiento requiera mayor tiempo, el sujeto obligado puede autorizar un prérroga de hasta
tres dias habiles adicionales, lo cual debe notificarse al solicitante dentro del plazo ordinario;

VI. Formato: los informes especificos deben contener de forma clara, precisa y completa la
informacion declarada como procedente en la resolucion respectiva, sin remitir a otras fuentes,
salvo que se acompanen como anexos a d1chos mformes y

VIl. Caducidad: la obligacion de conservar los mfgrmes especificos solicitados para su entrega fisica
al solicitante, caducara sin responsabilidad para el sujeto obligado, a los treinta dias naturales
siguientes a la notificacién de la resolucién respectiva.

SEPTIMO.- Servicios y Transportes en cumplimiento al articulo CUARTO transitorio de la Ley de
Informacion Publica del Estado de Jalisco asume la responsabilidad y cumplimiento de los puntos
siguientes:

I. Actualizar la publicaciéon de la informacion fundamental que le corresponda, sin perjuicio de
mantener publicada la informacion que esta en la actualidad;

Il. Constituir su Comité de clasificacion

Ill. Elaborar o actualizar conforme a este decreto y remitir al Instituto para su validacion, un
sistema de recepcién de solicitudes y entrega de informacién plblica via electronica.

IV. Emitir o actualizar conforme al decreto y remitir al Instituto para su autorizacion:
Criterios generales en materia de clasificacion de informacion publica.
Criterios generales de publicacién y actualizaciéon de informacion pablica fundamental.

Criterios generales de proteccion de informacion confidencial y reservada.
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V. Analizar y reclasificar la informacion publica de acuerdo con la ley, los lineamientos generales y
los criterios generales de clasificacion.

OCTAVO.- El Comité de Clasificacion del Organismo considera que de acuerdo a la Ley de
Informacioén Publica del Estado de Jalisco y sus Municipios y a los lineamientos Generales en Materia
de Proteccion de Informacion Confidencial y Reservada que como criterio general la informacion
reservada conforme al articulo 41 de la Ley en comento, es la catalogada como aquella informacién
publica cuya difusion se encuadre en los siguientes puntos:

a) Comprometa la seguridad del Estado, del municipio o la seguridad puiblica;
b) Dafne la estabilidad financiera o econémica del Estado;
c) Ponga en riesgo la vida, seguridad o salud de cualquier persona;

d) Cause perjuicio grave a las actividades de verificacion, inspecciéon y auditoria, relativas al
cumplimiento de las leyes y reglamentos;

e) Cause perjuicio grave a la recaudacion de ‘las contribucione5°

imparticion de la justicia; o

g) Cause perjuicio grave a las estrategias procesales en procesos judiciales o procedimientos
administrativos cuyas resoluciones no hayan causado estado;

Il. Las averiguaciones previas;
I1l. Los expedientes judiciales en tanto no causen estado;

IV. Los expedientes de los procedimientos administrativos seguidos en forma de juicio en tanto no
causen estado;

V. Los procedimientos de responsabilidad de los servidores publicos, en tanto no se dicte la
resolucion administrativa o la jurisdiccional definitiva;

VI. La que contenga opiniones, recomendaciones o puntos de vista que formen parte del proceso
deliberativo de los servidores plblicos, en tanto no se adopte la decision definitiva;

VIl. La entregada con caracter reservada o confidencial por autoridades federales o de otros
estados, o por organismos internacionales;
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VIIl. La considerada como secreto comercial, industrial, fiscal, bancario, fiduciario, bursatil o
cualquier otro, por disposicion legal expresa;

IX. Las bases de datos, pregunta o reactivos para la aplicacién de examenes de admision académica,
evaluacion psicolégica, concursos de oposicion o equivalentes; y

X. La considerada como reservada por disposicion legal expresa.

Y la reservada por periodos conforme al articulo 42 de la ley de la materia es la siguiente:

1. La reserva ordinaria de informacién publica serd determinada por el sujeto obligado y no podra
exceder de seis anos.

2. La reserva extraordinaria de informacion publica sera determinada por el mismo sujeto obligado
con la ratificacion del Instituto y podra ser prorrogada por periodos de hasta tres anos y por el
tiempo que subsistan las causas que justifiquen la reserva.

En lo relativo a la Informacion Confidencial confcrme al articulo 44 de la ley de la materia es la
siguiente: .

1. Es informacidn confidencial:

I. Los datos personales de una persona fisica identificada o identificable relativos a:
a) Origen étnico o racial;

b) Caracteristicas fisicas, morales o emocionales;

¢) Vida afectiva o familiar;

d) Domicilio;

e) NUumero telefénico y correo electronico;

f) Patrimonio;

g) Ideologia, opinidn politica y creencia o conviccion religiosa y filosofica;

h) Estado de salud fisica y mental e historial médico;
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i) Preferencia sexual; y

j) Otras analogas que afecten su intimidad;

Il. La entregada con tal caracter por los particulares, siempre que:

a) Se precisen los medios en que se contiene; y

b) No se lesionen derechos de terceros o se contravengan disposiciones de orden publico; y

[ll. La considerada como confidencial por disposicion legal expresa.

En lo relativo a la Informacion confidencial conforme al articulo 44 de la ley de la materia es la
siguiente:

1. No se requiere autorizacion del titular de la informacion confidencial para proporcionarla a
terceros cuando: -

|. Se encuentra en registros publicos o en fuentes de acceso al plblico;
Il. Esté sujeta a una orden judicial;

I1l. Cuente con el consentimiento expreso de no confidencialidad, por escrito o medio de
autentificacion similar, de las personas referidas en la informacién que contenga datos personales;

IV. Sea necesaria para fines estadisticos, cientificos o de interés general por ley, y no pueda
asociarse con personas en particular;

V. Sea necesaria para la prevencion, diagnostico o atencion médicos del propio titular de dicha
informacion;

VI. Se transmita entre las autoridades estatales y municipales, siempre que los datos se utilicen
para el ejercicio de sus atribuciones;

VIl. Se transmita de autoridades estatales y municipales a terceros, para fines publicos especificos,
sin que pueda utilizarse para otros distintos;

VIII. Esté relacionada con el otorgamiento de estimulos, apoyos, subsidios y recursos publicos;
IX. Sea necesaria para el otorgamiento de concesiones, autorizaciones, licencias o permisos;

X. Sea considerada como no confidencial por disposicion legal expresa; y
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Xl. Asi lo establezca la Ley.

NOVENO.- 1.-Las Direcciones y Departamentos involucrados directamente en la administraciéon de
informacién Reservada y Confidencial son; Direccion Juridica, Departamento de inspeccion,
Departamento de Recursos Humanos, Departamento Subrogado, Departamento de Informatica,
Departamento de Comisién Mixta, y Departamento de Recaudacion.

Los expedientes de los juicios Civiles, Mercantiles, Administrativos, Penales, Laborales, Amparos,
Fiscales, También se clasifica como informacién reservada los procesos judiciales y procedimientos
administrativos cuya resolucion no han causado estado, teniendo su fundamento en el articulo 41.
1, 1, inciso g), IV, V, Y VIl de la Ley de Informacion Publica del Estado de Jalisco y sus Municipios.

También se clasifica como informacién reservada la que el Organismo tiene en su poder
considerada como de secreto comercial y es relativa a los contratos celebrados con empresas de
publicidad y de combustible quienes en el texto del contrato sefialan éste aspecto de proteccion,
ya que puede provocarles un perjuicio econdmico o de otra indole, la que de igual manera se
encuentra en la Direccion Juridica con los mecanismos de seguridad senalados.

Se clasifica como informacion reservada los datos del programa operativo de inspeccion a las
unidades del transporte publico y a los conductores en términos del articulo 41, 1, I inciso d), de la
Ley de Informacién Publica del Estado de Jalisco y sus Municipios,.

Se clasifica como informacion reservada la que el Organismo tiene en su poder relativa a la los
expedientes Administrativos del Personal que labora en Servicios y Transportes O.P.D., pero son lo
concernientes a los reactivos para la aplicacion de examenes de admision Conforme al articulo 41,
1, 1, inciso c), IX, de la Ley de Informacion Publica del Estado de Jalisco y sus Municipios, y es
confidencial conforme al articulo 44; 1,l, inciso d), e), y los propios expedientes en los datos
relativos a datos personales en la personas fisica identificada o identificable y relativa a su
domicilio nimero telefénico y correo electrénico.

Conforme al articulo 41, 1, |, inciso c¢), se clasifica como Reservada la informacion que puede
poner en riesgo la seguridad e incluso la vida del Subrogatario y que va adminiculada al articulo 44,
1, I, incisos b) y e), todos de la Ley de Informacién Pablica del Estado de Jalisco y sus Municipios,
que se clasifica como informacion confidencial el domicilio, nimero telefénico y Correo Electronico
Se clasifican como informacion reservada y confidencial, las Claves, algoritmos y respaldos de la
informacion digitalizada.

Conforme al articulo 41, 1, IVy V, de la Ley de Informacion Publica del Estado de Jalisco y sus
Municipios, se clasifica como Reservada la informacion que se desarrolle durante el procedimiento
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Administrativo Interno de responsabilidad laboral o responsabilidad de los servidores publicos, hasta
en tanto no se dicte la resolucién administrativa.

Se clasifica como Informacion Reservada atento a lo dispuesto por el articulo 41, 1, | incisos c), b,
y e), de la Ley de Informacién Publica del Estado de Jalisco y sus Municipios, los puntos de
recaudacion de la recepcion, entrega y horarios porque su difusion compromete la seguridad del
Organismo, puede danar su estabilidad financiera, puede poner el riesgo la vida y seguridad de las
personas que laboran en Servicios y Transportes O.P.D.

De conformidad con el Capitulo Il articulo SEXTO fraccion V punto lll de los lineamientos generales
para la publicacion y actualizacion de la informacion fundamental se determina clasificar como
reservado y confidencial el Nombre del servidor publico relacionado con las percepciones salariales
como elemento de seguridad publica.

El comité de Clasificacion de la Informacién llevo a cabo su procedimiento de clasificacion en los
términos del articulo 47 de la Ley en su procedimiento de clasificacion inicial ya quedd senalada en
los puntos que antecede y acuerda que en su momento y solo para el caso que se requiera inicial un
procedimiento de modificacion de clasificacion de la informacion en los términos que establece la
propia Ley de Informacion Publica del Estado der‘J_a‘Eisco y sus Municipios, este punto también tiene
relacion con el articulo 48 del ordenamiento legal invocado porque el comité llevo a cabo el
procedimiento de clasificacién inicial por su primera etapa que fue la emision de los criterios de
clasificacion y que por consecuencia se ordena su remision al Instituto para que éste autorice vy
queden registrados y también la clasificacion particular de la informacion publica del Organismo.

DECIMO.- El comité de clasificacidon tendra en consideracion el procedimiento de notificacion de la
informacién plblica de existir las causas que establece el articulo 49 de la Ley que a la letra dice:

1. El procedimiento de modificacion de clasificacion puede iniciarse:
I. De oficio por el propio sujeto obligado; o

Il. Por resolucién del Instituto, con motivo de:

a) Una revision de clasificacion; o

b) Un recurso de revision.
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2. Toda modificacion de clasificacion debe tener como sustento la Ley, los lineamientos generales
de clasificacion del Instituto y los criterios generales de clasificacion del sujeto obligado.

El Comité de clasificacion de la Informacion acuerda el respeto al procedimiento de modificacion de
la clasificacion de oficio y que por lo tanto Servicios y Transportes O.P.D. debe realizar revisiones
de la clasificacién de la informacién publica que se encuentra en su poder con la periodicidad que
se determine en el reglamento interno, la que desde luego en ningln caso sera menor a una revision
por ano y el objeto de la misma tendra por objeto el cumplimiento de los puntos que establece el
articulo 50 de la Ley

1. El procedimiento de modificacién de clasificacidn de oficio se rige por lo siguiente:

I. El sujeto obligado debe realizar revisiones de la clasificacién de la informacion publica en su
poder, con la periodicidad que determine su reglamento interno de informacion pulblica, que en
ningdn caso sera menor a una revisién por ano;

Il. La revisién tendra por objeto:

a) Revisar y en su caso actualizar sus criterios de clasificacion de informacion;

b) Clasificar aquella informacion que se genere u obtenga durante el periodo entre la revision
anterior y la que se realiza;

c) Revisar el vencimiento de los periodos de reserva de la informacion protegida con esta modalidad
y en su caso ampliarlo de acuerdo a esta Ley o clas1ﬁcar como de libre acceso la informacion
correspondiente; y

d) Revisar y actualizar los registros que admmlstre

lll. La revision debera realizarse en un periodo no mayor a treinta dias naturales, contados a partir
de su inicio; o

IV. Del proceso de revision se debera elaborar un informe detallado, que se publicara como
informacion fundamental del sujeto obligado, dentro de los diez dias naturales siguientes a la
terminacion de dicho proceso; y

V. El Reglamento podra regular este procedlmlento.

En el entendido que el Instituto podra llevar a cabo procedimientos de revision de clasificacion de
informacion en los términos del articulo 51 de ley de Informacion Publica del Estado de Jalisco y
sus Municipios y si se determina en resolucion definitiva que procede la modificacion de la
clasificacion de la informacion, el Organismo dentro del término de cinco dias habiles acatara la
resolucion del Instituto y notificara su cumplimiento.

DECIMO PRIMERO.- El articulo 53 de La Ley de Informacién Publica del Estado de Jalisco y sus
Municipios regula el derecho a la proteccién de la informacion confidencial, por lo que la persona
que sea titular de informacién en posesion de Servicios y Transportes O.P.D. considerara como
confidencial, puede solicitar en cualquier tiempo su clasificacién, rectificaciéon, modificacion,
correccion, sustituciéon o ampliacion de datos, mediante un procedimiento siempre que no sea
especial en otras disposiciones legales, ese procedimiento se realiza mediante la presentacion y
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admision de la solicitud del particular se integra el expediente y se resuelve. La solicitud debe
contener los requisitos, su forma de presentacidon, lugar de presentacion, revision de requisitos,
integracion del expediente, y su resolucién en los términos que establecen los articulo 55, 56, 57,
58, 59, 60, 61 y 62 de la Ley de Informacion Publica del Estado de Jalisco y sus Municipios, por
consecuencia si el Comité de Clasificacion de Servicios y Transportes considera procedente la
solicitud de confidencialidad planteado por el particular ya sea parcial o total se llevara a cabo el
cumplimiento de la misma notificando al interesado, al Instituto y al titular departamento o
direccion de Servicios y Transportes para que la informaciéon sea protegida y resguardada en los
términos de Ley

DECIMO SEGUNDO.- El Organismo cumple cabalmente con los principios de calidad vy licitud en la
recoleccion y tratamiento de los datos personales, éstos que se mantienen actualizados al ser
exactos, adecuados, pertinentes y no excesivos, no alterandose la veracidad de la informacion,
observandose las medidas de seguridad que es realizado por le personal autorizado del Organismo
para el cumplimiento de sus atribuciones y que la informaciéon solicitada sea estrictamente la
necesaria para cumplir con los fines para los cuales se recabaron.

Los criterios generales utilizados por Servicios y Transportes en la identificacion, publicacion y
actualizacion de la informacion fundamental determinada por el capitulo |, del Titulo IV de la ley de
informacion y consiente de su obligacion considera como los requisitos minimos de informacion
que debera publicar permanentemente y garantlzar el ejercicio del derecho de acceso a la
informacion publica de las personas ~

El Organismo privilegiara la publicacion de datos adicionales para complementar y facilitar su
acceso bajo la siguiente politica: :

1.-ES de facil acceso con las condiciones para que cualquier personas tenga la posibilidad de
consultarla sin restricciones y sin que medie una solicitud para acceder a ella realizandose de forma
homogénea permitiendo su comparacién facilitando la reproduccién total o parcial de la
informacion por medios impresos, digitales o electrénicos.

2.- Se propiciaron los mecanismos de difusion para acceder a la informacion fundamental con
medios que permiten su pronta localizacion.
3.-La informacion se mantendra publicada al menos del periodo de administracion inmediato

anterior.

4.- Se Informara si alguna de las fracciones de los articulos relativos a la informacion fundamental
no sea aplicable con razones fundadas y motivadas de dicha situacion.
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5.- La pagina de Internet establece una seccion en la pagina de inicio que permite al usuario
identificar de manera clara que ahi se encuentra publicada la informacién fundamental, titulada
“Transparencia,” organizada conforme al orden y el titulo de las fracciones que refieren a la
Informacién Fundamental en la Ley.

6.- Se especifican los periodos determinando la informacion relativa a cualquiera de las fracciones
contenidas en el articulo 32 de la Ley;

7.- Se Implementaron criterios de busqueda que permitan localizar la informacién, con vinculos que
permiten acceder directamente a los documentos integros a otras disposiciones legales aplicables a
un caso concreto.

Se termino la emision de criterios a la 15:00 horas del 15 de Mayo del afno 2012 Notifiquese al
Instituto de Transparencia para su conocimiento y en su caso para su validacion o aprobacion, una
vez que se obtenga esta se publique la presente en la pagina del Organismo, para conocimiento del
pUblico en general y en cumplimiento a la Ley de Informacion Publica del Estado, los Lineamientos
del Instituto de Transparencia y los Criterios Gener s y Especiales.

Director Juridico del Organismo Publico Descentralizado Servicies y Transportes, como Titular de la
Unidad de Transparencia, QUIEN FUNGIRA COMO SECRETARIO.

TRE R P s
5cumda U Llez 1
ING. SONIA MARGARITA GONZALEZ RADA.

Jefe de Informatica del Organismo Publico Descentralizado Servicios y Transportes como Titular del
Organo. CON FUNCIONES DE CONTROL INTERNO DEL ORGANISMO.
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