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FECHA

Autorizacion de vacaciones
Vaciado de agenda diaria de Septiembre
Elaboracion de oficio de papeleria
Elaboracion de indices
Elaboracion de contratos
02/10/2020 [Autorizacion de vacaciones Reunién con
presidente
03/10/2020
04/10/2020

Guardia en el filtro sanitario por parte de IMM

01/10/2020

05/10/2020 Contestgmon de obligacion mensual a transparencia ’ Se
llevo a firma contratos Estadisticas
del mes

Guardia en filtro sanitario por OM

Recopilacién de firma para contrato

Elaboracion de mofio para la conmemoracion del dia contra la lucha del
cancer de mama

Elaboracién de mofios para el personal para el dia conmemorativo contra
la lucha del cancer de mama

Autorizacion de vacaciones

Recopilacién de firma para nuevos contratos

07/10/2020 [Autorizacién de vacaciones

Entrega de papeleria Se
completo informacion mensual en la PNT

Contestacion de oficio de transparencia Firma
de nomina

Contestacion de oficio de transparencia

Autorizacién de vacaciones Se
recopilo firmas para nombramientos y contratos

Reunién con presidente

Oficio de dia inhabil

Entrega de oficios de vacaciones

Elaboracion de vacaciones

Entrega de papeleria

10/10/2020
11/10/2020

06/10/2020

08/10/2020

09/10/2020




12/10/2020

Dia inhabil

13/10/2020

Reporte quincenal

Vaciado de lefort

Foliado de lefort

Contestacion de transparencia
Respuesta de vacaciones

14/10/2020

Entrega de papeleria
Autorizacion de vacaciones
Recopilacién de firmas para contratos

15/10/2020

Entrega de papeleria

Autorizacion de vacaciones

Elaboracién de circular por blusa rosa
Elaboracién de circular del filtro sanitario

16/10/2020

19/10/2020

17/10/2020
18/10/2020

Entrega de papeleria

Autorizacion de vacaciones

Entrega de circular para portar blusa o camisa rosa por el dia 19 de
octubre Entrega de
circular por filtro sanitario

Entrega de papeleria
Elaboraciéon de contratos Entrega
de oficios de vacaciones

20/10/2020

Entrega de oficios de capacitacion

Contestacion de 2 oficios de transparencia

Organizacién de capacitacion de primeros auxilios Entrega de
papeleria Recopilacion de
firma de nomina

21/10/2020

Logistica de capacitacion de primeros auxilios
Vaciado de lefort

Elaboracion de oficios de vacaciones Entrega de
papelerias Suplencia de
vacaciones Elaboracién

de 3 estudios socioecondmicos

22/10/2020

Se llamo a las personas seleccionadas de la IMM para citarlos el dia 26
de octubre Se llevo
acabo la capacitaciones de primeros auxilios

Elaboracion de primer diagnostico social

23/10/2020

Se elaboraron 2 diagnosticos sociales

24/10/2020
25/10/2020



Autorizacion de vacaciones

Elaboracion de contratos y nombramientos (recopilacion de firmas)
26/10/2020 |Apoyo en entrega de constancias a las mujeres que fueron beneficiadas
en Fuerza mujeres Recepcion de
papeleria

Contestacion de oficio de transparencia

Vaciado de agenda de Octubre

27/10/2020 [Autorizacion de vacaciones

Elaboracion de indices Corte
quincenal

Contestacion a 3 oficios de transparencia

Se autorizo vacaciones de personal

28/10/2020 |Entrega de papeleria

Capacitacion virtual por parte de la IMM

Reuni6n con presidente

Reparto de 3 oficios

Autorizacion de vacaciones Entrega

de cubrebocas Entrega de
29/10/2020 |papeleria Reunion con

tesoreria para adelanto de egreso 2021
Organizacién de filtro sanitario

Entrega de reporte quincenal
30/10/2020 |Guardia en el filtro sanitario

31/10/2020




