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FECHA
01/02/2021 [Dia inhabil
Elaboracion de oficios
02/02/2021 |Capacitacion para estrategia ALE
Entrega de caretas y
Seguimiento con la estrategia de protocolo Ale
03/02/2021 |Autorizacion con vacaciones
Entrega de papeleria

Seguimiento con la estrategia del protocolo ALE
04/02/2021 |Elaboracion de agenda de enero
Entrega de caretas y cubre bocas
Entrega y modificacion de proyecto de fortalecimiento de SISEMH
Se subid el proyecto de estrategia Ale
Elaboracién de oficios de vacaciones autorizadas
Reparto de cubre ovas y caretas
Vaciado de lefort
06/02/2021
07/02/2021
Recepcion de papeleria
Entrega de papeleria
Autorizacion de vacaciones
Elaboracién de nombramientos
Autorizacién de lefort
09/02/2021 |Autorizacién de vacaciones
Reunién con presidente para firma de nombramientos y contratos

05/02/2021

08/02/2021

Elaboracién de oficios de autorizacién de vacaciones Entrega
10/02/2021 |de papeleria Actualizacion

de expedientes de personal

Reunién con presidente Atencion al
1110212021 personatlizada a 4 personas del personal e.ntrelg’a de

papeleria Autorizacion de

vacaciones del personal

Entrega de papeleria

12/02/2021 |Autorizacion de vacaciones

complementacion de informacion de protocolo Ale

13/02/2021




14/02/2021

Modificacion de expedientes

15/02/2021 |Autorizacion de vacaciones entrega
de papeleria

Correccion de nombramientos

Actualizacion de expedientes

Vacaciones

Cargar informacién a la plataforma nacional de transparencia
Autorizacion de vacaciones

17/02/2021 |Autorizacion de plantilla de vacaciones Carga
de informacién a la plataforma nacional de transparencia

Actualizacion de lefort

Autorizacion de vacaciones de personal

18/02/2021 [Reunion con presidente

16/02/2021

Entrega de papeleria Foliado de

lefort

Autorizacion de vacaciones Entrega de
19/02/2021 papelerla. EIaboracpn de

nombramientos Actualizacion de

expedientes

20/02/2021

21/02/2021
Elaboracion de oficio de solicitud a diferentes areas para solicitar
informacién para elabora el diagnostico

92/02/2021 Autorlzamo’n de vacaciones Entrega
de papeleria Entrega de
nombramiento Escaneo y testado

de nombramientos

Actualizacidn de expedientes

Entrega de nombramientos

Entrega de informacion soltado por fiscalia
Entrega de listado (oficio a adquisidores)

23/02/2021

Honores a la bandera

Autorizacion de vacaciones

24/02/2021 |Correccion de nombramientos

entrega de papeleria Reunion
virtual para seguimiento de recomendacion de derechos humanos
Capacitacion para el programa fuerza mujeres

Entrega de papeleria Entrega
95/02/2021 de nombrgmlentos a firma con presidente . Elalporamop de
nombramientos Actualizacion y foliado

de lefort




Vaciado de lefort
Escaneado de archivo 2020
26/02/2021 |Actualizacion de listado de personal

Entrega de papeleria Acomodo de
lefort de IMM

27/02/2021
28/02/2021




