
FECHA ACTIVIDADES
01/02/2021 Día inhábil 

02/02/2021

Elaboración de oficios                                                                     

Capacitación para estrategia ALE                                                                          

Entrega de caretas y 

03/02/2021

Seguimiento con la estrategia de protocolo Ale                                                

Autorización con vacaciones                                                                                      

Entrega de papelería 

04/02/2021

Seguimiento con la estrategia del protocolo ALE                                

Elaboración de agenda de enero                                                                   

Entrega de caretas y cubre bocas                                                       

Entrega y modificación de proyecto de fortalecimiento de SISEMH 

05/02/2021

Se subió el proyecto de estrategia Ale                                         

Elaboración de oficios de vacaciones autorizadas                                    

Reparto de cubre ovas y caretas                                                                            

Vaciado de lefort 

06/02/2021

07/02/2021

08/02/2021

Recepción de papelería                                                                   

Entrega de papelería                                                                   

Autorización de vacaciones                                                             

Elaboración de nombramientos           

09/02/2021

Autorización de lefort                                                                      

Autorización de vacaciones                                                              

Reunión con presidente para firma de nombramientos y contratos 

10/02/2021

Elaboración de oficios de autorización de vacaciones                  Entrega 

de papelería                                                                         Actualización 

de expedientes de personal 

11/02/2021

Reunión con presidente                                                           Atención al 

personalizada a 4 personas del personal                      entrega de 

papelería                                                                 Autorización de 

vacaciones del personal 

12/02/2021

Entrega de papelería                                                                       

Autorización de vacaciones                                                                

complementación de información de protocolo Ale 

13/02/2021



14/02/2021

15/02/2021

Modificación de expedientes                                                          

Autorización de vacaciones                                                         entrega 

de papelería                                                                                               

16/02/2021

Corrección de nombramientos                                                                      

Actualización de expedientes                                                        

Vacaciones                                                                                                       

Cargar información a la plataforma nacional de transparencia 

17/02/2021

Autorización de vacaciones                                                          

Autorización de plantilla de vacaciones                                            Carga 

de información a la plataforma nacional de transparencia 

18/02/2021

Actualización de lefort                                                               

Autorización de vacaciones de personal                                                    

Reunión con presidente                                                                           

Entrega de papelería                                                                 Foliado de 

lefort 

19/02/2021

Autorización de vacaciones                                                       Entrega de 

papelería                                                                   Elaboración de 

nombramientos                                                              Actualización de 

expedientes   

20/02/2021

21/02/2021

22/02/2021

Elaboración de oficio de solicitud a diferentes áreas para solicitar 

información para elabora el diagnostico                                                       

Autorización de vacaciones                                                         Entrega 

de papelería                                                                   Entrega de 

nombramiento                                                             Escaneo y testado 

de nombramientos   

23/02/2021

Actualización de expedientes                                                                

Entrega de nombramientos                                                                      

Entrega de información soltado por fiscalía                                                                    

Entrega de listado (oficio a adquisidores) 

24/02/2021

Honores a la bandera                                                                     

Autorización de vacaciones                                                             

Corrección de nombramientos                                                                              

entrega de papelería                                                                      Reunión 

virtual para seguimiento de recomendación de derechos humanos                                                                                                             

Capacitación para el programa fuerza mujeres 

25/02/2021

Entrega de papelería                                                                   Entrega 

de nombramientos a firma con presidente                           Elaboración de 

nombramientos                                                         Actualización y foliado 

de lefort 



26/02/2021

Vaciado de lefort                                                                          

Escaneado de archivo 2020                                                        

Actualización de listado de personal                                                     

Entrega de papelería                                                            Acomodo de 

lefort de IMM 

27/02/2021

28/02/2021


