
FECHA ACTIVIDADES
01/01/2021 Día inhábil 

02/01/2021 Sábado 

03/01/2021 Domingo 

04/01/2021

Filtro por parte de la IMM                                                                          

Entrega de papelería                                                             Elaboración 

de nomenclaturas                                                                Actualización 

de archivo muerto                                                             Atención al 

personal                                                                                                                                   

Circular para el filtro sanitario 

05/01/2021

Autorización de vacaciones                                                               

Actualización de agenda                                                                             

Actualización de expedientes                                                            

Elaboración de nombramientos                      

06/01/2021 No se laboró por contingencia de covid 

07/01/2021 No se laboró por contingencia de covid 

08/01/2021 No se laboró por contingencia de covid 

09/01/2021 Sábado 

10/01/2021 Domingo 

11/01/2021

Elaboración de contratos                                                                           

Entrega de oficio de vacaciones                                                  

Actualización de lefort 2020  

12/01/2021

Elaboración de de obligaciones de transparencia                                                  

Respuesta de vacaciones                                                     Elaboración 

de documentos de IMM                                       Elaboración de 

nombramientos e impresión                                                 Elaboración de 

contratos e impresión                                                                                                      

Actualización de lefort 2020                                                             

Actualización de expedientes 

13/01/2021

Actualización de expedientes                                                             

Actualización de lefort                                                            Elaboración 

de contratos y nombramientos                                                                        

Autorización de vacaciones                                                        Se envió 

documentos solicitados de la IMM

14/01/2021 No se laboró por contingencia de covid  (código rojo)

15/01/2021 No se laboró por contingencia de covid  (código rojo)

16/01/2021



17/01/2021

18/01/2021 No se laboró por contingencia de covid  (código rojo)

19/01/2021

Escaneado de lefort                                                                  

Organización de entrega de caretas y cubre bocas                         

Organización de apertura de cobros                                          

Autorización de vacaciones 

20/01/2021

Información mensual de trasparencia                                             Entrega 

de caretas y cubre bocas                                                                                                                             

Se subieron obligaciones de vacaciones  en PNT                              

21/01/2021
Se realizo la información complementaría en la PNT                                         

Reunión con presidente                                       

22/01/2021 No se laboró por contingencia de covid  (código rojo)

23/01/2021 Sábado 

24/01/2021 Domingo 

25/01/2021 No se laboró por contingencia de covid  (código rojo)

26/01/2021

Se hizo complemento de información en PNT                    Se recibió y 

estudio la convocatoria de estrategia Ale                             Reunión con 

presidente 

27/01/2021 No se laboró por contingencia de covid  (código rojo)

28/01/2021

Elaboración de oficios para nuevas indicaciones de código rojo sobre 

covid19                                                                                                 

Capacitación para estrategia Ale                                                                                 

Entrega de caretas y cubre bocas

29/01/2021 No se laboró por contingencia de covid  (código rojo)

30/01/2021 Sábado 

31/01/2021 Domingo 


