
FECHA ACTIVIDADES

01/12/2020

Autorización de vacaciones                                                          Entrega 

de papelería                                                                    Entrega de 

invitaciones a inauguración de calle clavel                                              

Entrega de nomina a hacienda

02/12/2020

Entrega de oficios de vacaciones                                                    

Elaboración de nombramientos                                                  

Elaboración de contratos                                                                        

Elaboración de vacaciones                                                         

Organización de transporte escolar                                                                        

Reunión con presidente                                                              Se dio 

respuesta a oficio de transparencia  

03/12/2020

Actualización de lefort                                                                       

Elaboración de estadísticas del mes                                                    Se 

traspasó la agenda de noviembre                                                         Se 

apoyo en el filtro sanitario 

04/12/2020

Elaboración de índices                                                               Atención a 

mujeres por parte del programa fuerza mujeres                    Autorización 

de vacaciones                                                           Foliado de lefort                                                                           

Entrega de orden correspondiente del filtro del mercado y entrada a la 

presidencia                                                                            Recopilación 

de firmas de nombramientos                                 Entrega de obligaciones 

mensuales a transparencia 

05/12/2020

06/12/2020

07/12/2020

Atención a mujeres para carga de comprobantes del programa fuerza 

mujeres                                                                             Entrega de 

papelería                                                                Autorización de 

vacaciones

08/12/2020

Listado de licencias                                                                      Atención 

a mujeres por parte de la instancia municipal de las mujeres                                                                                      

Autorización de vacaciones                                                        Respuesta 

a oficios de transparencia                                        



09/12/2020

Autorización de vacaciones                                                          Entrega 

de papelería                                                                     Atención a 

mujeres por parte de la IMM                            

10/12/2020

Atención a mujeres por parte de la IMM                                      

Autorización de vacaciones                                                           Reunión 

con tesorería      

11/12/2020

Atención a mujeres por parte de la IMM                                         

Autorización de vacaciones                                                           Reunión 

con tesorería                                                                                         

12/12/2020 Sábado 

13/12/2020 domingo 

14/12/2020

Entrega de tabletas a mujeres beneficiadas del programa fuera mujeres                                                                                              

Contestación de vacaciones                                                             Se 

actualizo el lefort de vacaciones                                                          Se 

atendió a mujeres de parte de la IMM              

15/12/2020
Autorización de vacaciones                                                                  Se 

atendió a mujeres por parte de la IMM

16/12/2020

Actualización de nombramientos                                                  Atención 

a mujeres por parte de la IMM                                      Se subió 

información a la PNT 

17/12/2020

Atención a mujeres por parte de la IMM                                         

Autorización de vacaciones                                                           Reunión 

con tesorería                                                                                         

18/12/2020

Listado de licencias                                                                      Atención 

a mujeres por parte de la instancia municipal de las mujeres                                                                                      

Autorización de vacaciones                                                        Respuesta 

a oficios de transparencia                                        

19/12/2020 Sábado 

20/12/2020 Domingo 

21/12/2020
Actualización de plantilla de personal                                               

Atención a mujeres por parte de la IMM 

22/12/2020

Atención a mujeres por parte de la IMM                                                                 

Elaboración y actualización de nombramientos                                

Entrega de papelería                                                                      

Actualización de vacaciones 

23/12/2020

Atención a mujeres por parte de la IMM                                    Entrega de 

papelería                                                                  Actualización de 

nombramientos                                                 Actualización de 

vacaciones                                                                             

24/12/2020 Día inhábil 

25/12/2020 Día inhábil 

26/12/2020 Sábado 



27/12/2020 Domingo 

28/12/2020

Entrega de papelería                                                                   

Autorización de vacaciones                                                                    

Apoyo a mujeres por parte de la IMM                   

29/12/2020

Elaboración de bitácoras para el filtro                                           

Actualización de información en la PNT                                        Atención 

a mujeres por parte de la IMM                                                                        

Reunión con presidente

30/12/2020

Apoyo a mujeres por parte de la IMM                                             

Elaboración de nombramientos y contratos                                             

Entrega de papelería 

31/12/2020  Día inhábil 


