
JUNIO 
2020 

 

AGENDA DIARIA 
 

Lunes Martes Miércoles Jueves Viernes Sábado Domingo 

1 2 3 4 5 6 7 

*TRABAJO EN 
OFICINA 

*REVISION DE 
EXPEDIENTES 

*TRABAJO EN 
OFICINA 

*REVISION DE 
EXPEDIENTES 

REVISAR 
CONVOCATORIAS 
2020 
COORDINACIÓN 
CON DIRECTORA 
DE SECUNDARIA 
TRABAJO EN 
OFICINA 

 

TRABAJO EN 
OFICINA 
REVISIÓN DE 
PADRÓN 
PRESENTACIÓN 
DE 
CONVOCATORIA 
A LAS 
AUTORIDADES 

 

REALIZACIÓN 
DE AGENDA 
TRABAJO EN 
OFICINA 
REALIZACIÓN 
DE INFORMES 

 

  

8 9 10 11 12 13 14 
TRABAJO EN 
OFICINA 
CONTESTACIÓN 
DE CORREOS A 
COORDINADORES 
DE PROGRAMAS  
ATENCIÓN A 
GRUPOS DE 
DESARROLLO 

 

TRABAJO EN 
OFICINA 
REALIZACIÓN DE 
MANUALES DE 
OPERACIÓN 

 

TRABAJO EN 
OFICINA 
REALIZACIÓN DE 
MANUALES DE 
OPERACIÓN 

 

TRABAJO EN 
OFICINA 
REALIZACION 
DE MANUALES 
DE 
ORGANIZACIÓN 

 

REALIZACIÓN 
DE MANUAL DE 
ORGANIZACIÓN  
REALIZACIÓN 
DE 
ESTADÍSTICAS 
TRABAJO EN 
OFICINA 

 

  

15 16 17 18 19 20 21 
REALIZACIÓN DE 
AGENDA 
REALIZACIÓN DE 
ESTADÍSTICAS 
TRABAJO EN 
OFICINA 

 

REVISAR 
PENDIENTES DEL 
PROGRAMA 
PREVERP 
REALIZAR 
PADRÓN 
PROYECTO 
CRECER EN PAZ 

 

REALIZACIÓN DE 
PADRÓN 
PROYECTO 
CRECER EN PAZ 
SOLICITAR 
LISTAS DE 
BENEFICIARIOS 
AL PROYECTO EN 
LA ESCUELA 
SECUNDARIA  
REALIZACIÓN DE 
CONTEO 
HOMBRE Y 
MUJERES 
ASUNTOS 
VARIOS 

 

REVISAR 
PROYECTO 
CRECER EN PAZ 
REALIZAR 
COTIZACION DE 
PROYECTO A 
PARTICIPAR 
REALIZAR 
COINVERCION 
DE PROYECTO 
CRECER EN PAZ 
COMUNICACION 
CON LOS 
GRUPOS DE 
AUTO EMPLEO 

 

TERMINAMOS 
EL PROYECTO 
CRECER EN PAZ 
REVISAR LAS 
COTIZACIONES 
IMPRESIÓN DEL 
PROYECTO Y 
FIRMAS DEL 
MISMO 
REALIZACIÓN 
DE OFICIOS 
COORDINACIÓN 
CON 
ENCARGADAS 
DE PROYECTO 
CRECER EN PAZ 
2020 

 

  

22 23 24 25 26 27 28 
RENVIO DE 
PROYECTO VÍA 
ELECTRÓNICA 
CON 
DOCUMENTACIÓN 
ESCANEADA 
RENVIO DE 
PROYECTO 2019 
CRECER EN PAZ A 
CIUDAD NIÑEZ 
COORDINACIÓN 
CON 
COORDINADORES 
CIUDAD NIÑEZ 
CAPACITACIÓN 
VÍA ELECTRONICA 
2020 APOYOS 
ESCOLARES 

 

RENVIO DE 
PROYECTO VÍA 
ELECTRÓNICA 
CON 
DOCUMENTACIÓN 
ESCANEADA 
RENVIO DE 
PROYECTO 2019 
CRECER EN PAZ A 
CIUDAD NIÑEZ 
COORDINACIÓN 
CON 
COORDINADORES 
CIUDAD NIÑEZ 
CAPACITACIÓN 
VÍA ELECTRONICA 
2020 APOYOS 
ESCOLARES 

 

TRABAJO EN 
OFICINA 
REALIZACIÓN DE 
MANUALES DE 
ORGANIZACIÓN 

 

TRABAJO EN 
OFICINA 
REALIZACIÓN 
DE MANUALES 
DE 
ORGANIZACIÓN 

 

TRABAJO EN 
OFICINA 

  

29 30      
REALIZACION DE 
MANUALES 
OPERATIVOS EL 
PROGRAMA 
REALIZACION DE 
AGENDAS 
TRABAJO EN 
OFICINA 

 

REALIZACION DE 
MANUALES 
OPERATIVOS EL 
PROGRAMA 
REALIZACION DE 
AGENDAS 
TRABAJO EN 
OFICINA 

 

     

       



 


