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AGENDA DIARIA 
 

Lunes Martes Miércoles Jueves Viernes Sábado Domingo 

1 2 3 4 5 6 7 

Pagos a 
proveedores. 
Acomodar 
cuenta pública 
mayo. 

Reunio con 
regidor . 

Llenado de 
plataforma Jal sin 
hambre 

Captra en 
plataforma.  

Oficios para 
sesion de 
patronato  

Fora de 
docmentos 
trabajo social  

Capacitacion 
protocolos ubr 

Revision de 
reglamentos y 
politicas públicas. 

Sesion de 
patronato. 

  

8 9 10 11 12 13 14 

Elaborar acta de 
sesion de 
patronato. 

Cuenta pública 

Firma de 
documentos 
PAAP.  

Capacitación 
para proyectos  
Ciudad Niñez 

Trabajo en 
cuenta pública 

Enviar doc a 
ciudad niñez 

Reunión con 
asesor para 
compras 
gubernamentales. 

Firma de 
documentos 

Preparatoria 
regional para 
entrega de 
despensas.  

Conformacion de 
comité de 
adquisiciones. 

  

15 16 17 18 19 20 21 

Pago de nomina  

Foliar y sellar 
cuenta pùblica 
2019 

.trabajo en 
cuenta pùblica. 

Elaborar acta de 
sesion de 
patronato 

Checar cuentas 
de desayunos 
escolares. 

Firma de 
documentos 
trabajo social 

Reuniòn con 
contador, pago de 
comedores.  

Trabajo en 
transparencia  

DIF Jalisco, 
reuniòn con 
direcrtor general 
y secretario de 
asistencia social. 

  

22 23 24 25 26 27 28 

Sesiòn de comitè 
de adquisiciones. 
Firma de 
documentos 
1000 dìas y 
trabajo social. 

Envio de 
documentos es 
informaciòn a DIF 
Jalisco. 
Inaguraiòn del 
rehabilitaciòn del 
rastro municipal 

Revisiòn de las 
bases de 
licitaciòn. Sesiòn 
extraordinaria de 
comitè de 
adquisiciones. 

Publicar licitaciòn 

Publicaciòn de 
reglamentos y 
pòliticas pùblicas, 
conferencia 
virtual de 
desarrollo 
comunitario. 

Proceso de 
licitaciòn: 
registro, visitas y 
junta aclaratoria.  

  

29 30      

Firma de 
documentos de 
comedores 
asistenciales,  

Licitraciòn: 
presentaciòn de 
propuestas y 
apertura de 
propociciones  

Pago de nòmina, 
pagos a 
proveedores, 
firma de 
documentos 
1000 dìas.  

     

       

       



 


