
SEPTIEMBRE  
2020 

 

AGENDA DIARIA 
 

Lunes Martes Miércoles Jueves Viernes Sábado Domingo 

       

       

 1 2 3 4 5 6 

 Firma de 
documentos UBR 
Acomodar 
cuenta pública 
agosto 

Elaborar acta de 
sesion de patronato y 
de sesión de comité. 

Capacitación de 
centero de salud. 
Enviar información 
para 2 informe de 
actividades. 

Reunión con 
personal de clinica 
Miranda para 
convenio 

Capacitación UBR   

  

7 8 9 10 11 12 13 

Sesión ordinaria 
del comité de 
aquisiciones.  

Elaborar guión 
para informe. 
Sesión 
extraordinaria de 
patronato. 

Generar oficios 
para invitación al 
informe. 

Solicitar 
mobiliario y 
equipo para 
informe.  

Pago de imss  

Terminar guión para 
informe  

Grabación de 
cápsulas de video 
para 2 informe de 
actividades.  

Enviar invitaión 
para informe.  

2 informe de 
actividades DIF 
Tecolotlán.  

 

  

14 15 16 17 18 19 20 

Terminar 
trámites para 
comedor 
Ayotitlán.  

Documentos 
para proyecto 10  

Reunión con 
administración 
de clínica 
Miranda  

Firma de 
documentos 
PAAP 

NO LABORAL  Publicar video de 
informe en redes 
sociales  

Comprar papelería  

Pagos  

 

 

  

21 22 23 24 25 26 27 

Solicitar 
capacitación de 
primeros 
aauxilios en 
protección civil.  

Organizar 
compra de 
equipo para 
becas  

 

Entrega de 
despensas 
(comedor 
asistencial) en 
Ayotitlán.  

Firma de 
documentos 
PAAP 

 

Archivar documentos  

Mandar oficio a banco 
Ameca.  

Pago de cuentas 

Tramite para 
compra de tablets 

 

Reunión  con asesor 
para compras de 
comedores 
asistenciales 

  

28 29 30     

NO LABORAL  
 

 
 
 

Acomodo de 
cuenta 
septiembre 
Documentos 
para recurso de 
comedores  

Pago de nomina 
Pagos a proveedoeres  

    

 


