
Julio 
DIRECCIÓN 

 2021  
 

AGENDA DIARIA 
 

Lunes Martes Miércoles Jueves Viernes Sábado Domingo 

   1 2 3 4 

 

 

 

 

   TERMINAR PAGOS 
PENDIENTES  

ELABORAR ACTAS DE 
SESION  DE PATRONATO 
Y DE COMITÉ DE 
ADQUISICIONES  

REUNION CON 
DELEGADA REGIONAL 

 

FIERMA DE 
DOCUMENROS 
1000 DÍAS  

PAGOS A 
PERSONAL Y 
PROVEEDORES  

  

5 6 7 8 9 10 11 

ACOMODO DE 
CUENTA PÚBLICA, 
TRABAJO EN 
PLATAFORMA 
NACIONAL DE 
TRANSPARENCIA 

FOLIAR Y SELLAR 
DOCUMENTOS DE 
ARCHIVO 

INCAPACIDAD LLENAR FORMATOS DE 
PNT  

FOLIAR DOCUMENTOS 
DE ARCHIVO  

FOLIAR CUENTA 
PÚBLICA Y SELLAR 
PARA ARCHIVO 

 

  

12 13 14 15 16 17 18 

ENVIAR 
INFORMACIÓN AL 
CONTADOE 

HACER PAGOS DE 
APOYOS 
ASISTENCIALES  

FIRMA DE 
DOCUMENTOS 
PAAP  

ENVIAR A DIF 
JALISCO DOC DE 
UBR 

TRABAJOO EN 
ARCHIVO 

 

TRABAJO EN 
CUENTA 
PÚBLICA  

TRABAJO EN 
ARCHIVO 

 

 

PAGO DE NOMINA, PAGO 
DE IMPUESTOS  

PAGO DE LUZ 

PAGOS A DIF JALISCO  

TRABAJO EN ARCHIVO Y 
CUENTA PÚBLICA 

COMPRAS PARA 
PROYECTO 10  

REUNIÓN CON EL 
CONTADOR  

  

19 20 21 22 23 24 25 

DESCARGA DE 
LECHE 

FIRMAS DOC 
PAAP   

ENVIAR A DIF 
JALISCO 
INFORMACIÓN DE 
COMEDORES Y 
COMPROBANTES 
DE PAGO 

HACER 
COMPRAS PARA 
PROYECTOS 10  

PAGAR RENTA 
DE COMEDORES  

 

 SACAR RELACION DE 
APOYOS OTORGADOS 
EN ESTE AÑO 

 TRABAJO EN 
PLATAFORMA 
NACIONAL DE 
TRANSPARENCIA  

ACTUALIZAR 
PADRONES DE 
PROVEEDORES                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                              

  

26 27 28 29 30 31  



REUNIÓN CON 
PRESIDENTE 
MUNICIPAL  

REALIZAR PAGOS 
PENDIENTES  

PAGOS 
PENDIENTES DE 
COMEDORES 
ASISTENCIALES 

TRBAJO EN PNT 

 FIRMA DE 
DOCUMENTOS 
SALUD Y 
BIENESTAR 
COMUNITARIO 

FIRMA DE 
COMPROBACIÓN 
DE COMEDORES  

 

 VISITA A LOS CUATRO 
COMEDORES 
ASISTENCIALES  

TRABAJO EN PNT 

PAGO DE NOMINA  

 VACACIONES    

 


