FEBRERO

AGENDA DIARIA

Lunes

NO LABORAL

ORGANIZAR
FUMIGACION DE
BODEGA,
CONSEGUIR
DATOS PARA
OFICIO

15
PAGO DE
QUINCENA

PAGOS A
PROVEEDORES

22

REVISION DE
ACTIVIDADES
SEMANA DE LA
FAMILIA
CAPACITACION
CERTIFICACION
LIBRE DE
TABACO

Martes

TRAMITE PARA
REEQUIPAMIENTO
DE COMEDOR
TAMAZLITA.

COMPLETAR
COMPROBACION
PROECTO 145

ENVIAR
DOCMENTACION
A TESORERA
RESOLVER
MODIFICACIONES
EN COMEDOR
AYOTITLAN

16
VACACIONES

23
DIF JALISCO,
FIRMA DE
DOCUMENTOS

Miércoles

ORGANIZAR
SEMANA DE LA
FAMILIA

RESPONDER
OFICIOS DE DIF
JALISCO

10

REUNION
PRESTADORES DE
SERVICIO SOCIAL

ORGANIZAR
ARCHIVOS

17
VACACIONES

24
PREPARACION DE
ASESORIAS
PRESENCIALES EN
CAIC

Jueves

4
LLENADO DE PNT

CUENTA PUBLICA
ENERO

CASOS TRABAJO
SOIAL- JURIDICO.

11

VISITA AL
COMEDIR
AYOTITLAN PARA
INSTALACION DE
EQUIPO

18
VACACIONES

25
REUNION
PRESIDENTE
MUNICIPAL
REUNION
OFUCIAL MAYOR

Viernes

TERMINAR DE
LLENAR
ARCHIVOS PNT

12

SUPERVICION DE
TRABAJO EN
COMEDOR
AYOTITLAN

19
VACACIONES

26
PAGO DE NMINA
ORGANIZAR
DETALLES
SEMANA DE LA
FAMILIA
CIERRE DE MES
FIRMA SALUD Y
BIENES TAR
COMUNITARIO

Sabado

13

20

27

Domingo

14

21

28



