
FEBRERO 
2021 

 

AGENDA DIARIA 
 

Lunes Martes Miércoles Jueves Viernes Sábado Domingo 

1 2 3 4 5 6 7 

No laboramos Realizacion 
de PNT 

Acomodo 
de 
expedientes 
para archivo 

Acomodo de 
expedientes 
para archivo 

 Scaner de 
documentacion 

 

 

 

8 9 10 11 12 13 14 

Impresión de 
formatos  

Elaboracion 
del plan de 
la semana 
de la familia 

Elaboracion 
del plan de 
la semana 

de la familia 

Organización 
de  23 
Semana 
estatal de la 
familia 

Organizacaion 
de 23 Semana 
estatal del 
afamilia 

  

15 16 17 18 19 20  21 

Organizacaion 
de  23 Semana 
estatal de la 
familia 

Realizacion 
de informes 
y padron de 
difusores 
infantiles 

Solicitud de 
1 dia de 
vacaciones 

Recoger y 
entregar la 
tablet a sus 
beneficiario 

Realizacion de 
programa 
comunitario 
con 

directivos 

  

 22 23 24 25 26 27 28 

Realizacion de 
acomodo de 
documentos 

 

Buscar 
apoyo y 

materiales 
para las 

actividades 

 

Organizar 
actividades 

de la 
semana de 
la familia 

 

 Organizar a 
los jóvenes 
en las 
diferentes 
actividades, 
hacer 
publicidad. 

 

Realización de 
agenda , correo 
de área y  
vaciado de 
información  
para los 
informes. 

  

       

 


