
SEPTIEMBRE  
2021  

 

AGENDA DIARIA 
 

Lunes Martes Miércoles Jueves Viernes Sábado Domingo 

  1 2 3 4 5 

   COMISION DE 
ENTREGA 
RECEPCION  

FIRMA DOC PAAP 

 PAGOS  

DICTAMENES 
PROTECCION CIVIL 
COMEDORES 

 CITA MÉDICA   

6 7 8 9 10 11 12 

 TRABAJO EN 
CUENTA 
PÚBLICA  

ORGANIZAR 
PERSONAL PARA 
ACIPIO 

REUNION 
PRESIDENTE 
MUNICIPAL 

RECOPILAR 
INFORMACIÓN 
PARA 3 INFORME 

 TRABAJO EN 
ARCHIVO Y 
CUENTA PÚBLICA  

COMPROBACIÓN 
DE SALUD Y 
BIENESTAR 
COMUNITARIO  

ARCHIVO  

ENLACE CON 
ASESOR DE 
BANCO  

  

13 14 15 16 17 18 19 

TRABAJO EN 
ARCHIVO Y 
CUENTA 
PUBLICA   

ENTREGA DE 
DOCUMENTOS 
DIF JALISCO 

PAGOS 

FIRMA DE 
DOCUMENTOS 
1000 DIAS  Y DC  

 

NO LABORAL 

 

 REDACCION DE 
INFORME 3 AÑOS  

GALERIA 
FOTOS 
PRESIDENTA 

 

20 21 22 23 24 25 26 

CERTIFICACION 
DE MUNICIPIO 
PROMOTOR DE 
SALUD 

PAGO DE 
ASGUINALDO Y 
PRIMA 
VACACIONAL 

PRGSNIZACIÓN 
PARA INFORME  

GENERAR 
OFICIOS DE 
INVITACIÓN A 
SESION DE 
PATRONATO  

COPIAR 
DOCUMENTOS DE 
CUENTA PÚBLICA Y 
ARCHIVO   

 

COPIAR Y 
ESCANEAR 
DOCUMENTOS DE 
CUENTA PÚBLICA  

REUNIÓN CON 
ADMINISTRACION 
ENTRANTE 

 3 INFORME 
DE 
ACTIVIDADES  

27 28 29 30    

TRABAJO EN 
CUENTA 
PÚBLICA  

  TRABAJO EN 
ARCHIVO Y 
TRANSPARENCIA  

  TRABAJO EN 
ARCHIVO  

 HACER ACTA DE 
ENTREGA 
RECEPCIÓN. 

 

    

 


