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Presente.

—

Durante el transcurso que corresponde a la mensualidad del mes de julio del presente afio, se realizaron
confrataciones de personal de prestacién de servicios pagado con recurso federal de los programas
PAIMEF, Transversalidad y del Centro para el Desarrollo de las Mujeres (CDM).

Para estar en condiciones de realizar los contratos se revisan los dictamenes de justificacion de cada
profesionista o proveedor.

Ubicacion y registro de los contratos que ha celebrado el Instituto Jalisciense de las Mujeres durante su
administracion, al ser necesario para el proceso de entrega - recepcion.

Descripcion de actividades

~ Elaboracion de una tabla en Excel donde se encuentran visibles los contratos federales durante el afic 2018,
asi como de su ubicacion y caracteristicas.

Dentro de las opciones de mejora a la Coordinacién Juridica se encuentra entre otras:

- Registro de carpetas blancas con una hoja en la portada, la cual indica el contenido de la misma, es
decir, nombres, nimero de contrato, y coordinacion solicitante, esto para mayor facilidad al momento
de buscar los contratos y expedientes.

- Administracion de documentos para facilitar el proceso de entrega, recepcion.

Opciones de mejora
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