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7. GLOSARIO.

Junta
Interdisciplinaria

Grupo de personas que sesionan quincenalmente a fin de
discutir los asuntos relacionados con la estadia, seguimiento
y disciplina.

Junta de Grupo de personas que sesionan mensualmente,

Gobierno ordinariamente y extraordinariamente a fin de tomar
decisiones y autorizaciones referentes a la normatividad del
Instituto.

Menores Nifios que alberga el Instituto Cabafas, por maltrato o

situaciones especiales con su familia.
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Anexo 34.- Notificacion para término de apoyo por solicitud voluntaria

Anexo 1.- Requisicion de Compra

No.Control de Compra

No. 0000
DEPARTAMENTO SOLICITANTE: FECHA DE EMISION:
SOLICITADO POR:
OBSERVACIONES APROBADO POR: |
PARTIDA | CANTIDAD [UNIDAD DESCRIPCION
@ 1 PROVEEDOR PRECIO COTIZADO
P
8 2 PROVEEDOR PRECIO COTIZADO
é 3 PROVEEDOR PRECIO COTIZADO
o]
o
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Anexo 2.- Nota de entrada

‘wsr_rrum
ICABANAS

NOTA DE
ENTRADA

| ALMACEN | FECHA ] NO. 0000

| RECIBIDO DE:

| FACTURA NO. ]

PARTIDA | CANTIDAD

COSTO
UNIDAD | DESCRIPCION DEL ARTICULO |UNITARIO IMPORTE

OINO (D |WIN|(=

©

-
o

—_
-

-
N

-
w

—_
N

LS
(8]

TOTAL |

RECIBIDO POR:

OPERO AUXILIARES | OBSERVACIONES:
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lhéxo g ”ola (Je galua
INSTITUTO
eCABANAS ALMACEN DE No.- 0000

| Entregado a: | Fecha:
Partida Cantidad Unidad Descripcion Articulo Costo Importe
Unitario
Total

[ Recibi Mercancia:

| Entregado por: l Autorizado por: | Operoé Auxiliares —|
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Anexo 6.- Provision Mensual

qmstm}m
CABANAS

Departamento:
Entregado:
Recibido:
Fecha:

ARTICULO

Jabon de Pan
Jabén de polvo
Jabén Neutro
Ajax

Pinol

Acido

Cloro

Escobas
Escobetilla
Escobetas

Cepillo

Trapeador
Shampoo
Desodorante
Cepillo p/biberén
Papel Sanitario
Klenex

Toalla Sanitaria
Sacudidores
Crema Nivea

Gel

Jergas

Cepillo para Dientes
Pasta de dientes
Fibras verdes
Fibra de Bario
Escoba de popote
Jaboén lavatrastes
Bote 20 Its

Bote 50 Its

Bote p/ basura
Lijas de agua
Recogedor de basura
Fibras de alambre
Estropajo de bario
Quita Grasa
Bomba para barios
Baldes

Quita Cochambre
Palangana Chica
Palangana Grande
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Anexo 7.- Altas, Bajas, Cambios y Resguardo de Bienes Muebles.
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Anexo 8.- Solicitud de empleo

s
INSTITUTO

CABANAS SOLICITUD DE EMPLEO

e G
DiA MES ARO
NOMBRE FOTOGRAFIA
DOMICILIO DE FRENTE
TELEFONO TELEFONO OFICINA
CIUDAD O POBLACION T R

CURE

DATOS PERSONALES

CUGAN BE NACIMIENTO FECHADE NAGIMIENTO | NACIONALIDAD
[} (Y] A
ESTATURA | PESO SEXO EDAD | ESTADD CIVIL | LUGAR VFECHA DE MATRIMONIO SIVIL T RELIBISN
TIEMPG DE RESTDIR EN GUADALAJARA RADICA CON: PADRES () FAMILIA () PARIENTES (@) OTROS ()
VIVE EN: CASA PROPIA () RENTADA () PENSION () oTROS ()
{CUANTAS FERSONAS NS AFILIAGION TMS 5. [REG, FED. DE CAUSANTET EABTILTA MILITAR LICENCIA DE MANEJQ
DEPENDEN DE USTED?
fo
[CTTENE AMISTAD O PARENTESCO CON ALGUN EMPLEADS NUESTRG? CQUIEN LE SUGIRIO QUE PRESENTARA
INDIQUE: SOLICITUD CON NOSOTROS?
COMPOSICION FAMILIAR
PADRE Ovn/é;) OCUPACION
NOMBRE(S] APELLIDO PATERNG APELLIDD MATERNG $i__No
MADRE 616 OCUPACION
NOMBRE(S] APELLIDO PATERNQO APELLIDO MATERNG St_NO
ESPOSO(A} dsve OCUPACION
NOMBRE (S} APELLIDO PATERNG APELLIDO MATERNO st_NO
HERMANOS (INDIQUE SOLO NOMBRE ¥ EDAD)
H1JOS (NOMBRES) EDAD |OCUPACION DESEA INTERNARLO
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ESTUDIOS (NOMBRE DEL PLANTEL) (LUGAR) (ANOS) (TERMINO)
PRIMARIA OO
S| ND
SECUNDARIA OO
St NO
PREPARATOHIA OO
$1 NO
[PROFESIONAL OO
S NO
COMERCIAL UGTROS O O
Si NO
POSTERADO O O
St NO
ESTUDIOS QUE ESTA LLEVANDGO A CABO EN LA ACTUALIDAD
ESCUELA: CURSO O CARRERA: GRADO:

{DIOMA QUE DOMINA

SABE LEEN SI NO SABE ESCRIBIR S NO

SAHE BLURMAR 81 ND

EABE RESTAR &1 NO SABE MULTIPLICAR 81 NO

SABE DIVIDIR S! NO

MAGQUINAS DE OFICINA O DE TALLER QUE SEPA MANEJAR

CURSOS GUE A TOMADG INSTITUCTON ANO
INSTITUCTON ANG
INSTITUCTON AND

EXPERIENCIA (TRES ULTIMOS TRABAJOS DESEMPERADOS)

EMPRESA PFUESTO SUELDO DURACION {ARNOYMOTIVO SEPARACION
NOMBRE JEFE INMEDIATO INICIAL FINAL
EMPRESA PUESTO SUELDO IDURACION (ANOIMOTIVO SEPARACION
NOMBRE JEFE INMEDIATO INICIAL FINAL
EMPRESA PUESTO SUELDO DURACION (ANONMOTIVO SEPARACION
NOMBRE JEFE INMEDIATO INICIAL FINAL

REFERENCIAS (TRES PERSONAS QUE LO CONOZCAN QUE NO SEAN PARIENTES NI PATRONES)

NOMBRE DOMICILIO Y/0 TELEFONO TIEMPO DE CONOCERLO
NOMBRE DOMICILIO Y/0O TELEFONO TIEMPO DE CONOCERLO
NOMBRE DOMICILIO Y/0 TELEFONO TIEMPO DE CONOCERLO
DATOS-ECONOMICOS

{CUANTO PERCIBE ACTUALMENTE?
$

$

{CUANTO PERCIBE SU CONYUGE?

$

<A CUANTO ASCIENDEN SUS GASTOS MENSUALES?

{TIENE DEUDAS? ¢CON QUIEN (CUANTO ABONA MENSUALMENTE?
$

DISTRIBUCION DEL PRESUPUESTO PERSONAL $ $

$

$ $ $
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Anexo 9.- Credencial del Instituto

PUESTO

DIRECTORA

B —— MARIANO OTERO N? 2145 RESIDENCIAL VICTORIA
| FIRMA DEL INTERESADO ZAPOPAN, JAL. TELS. 3631-3822 / 3631-0262

‘| VIGENCIA

N® DE AFILIACION IMSS

REG. FED. DE CONTRIBUYENTES / CURP

DOMICILIO PARTICULAR

TELEFONO

EN CASO DE EMERGENCIA FAVOR DE LLAMAR A:
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Anexo 10.- Recibo de Némina

VINSTITUTO
Recibode Nomina weemGABANAS 1 coie 40 Cabafias (2006) R.F.C.ICA-870101-D3A
Ave. Mariano Otero 2145 Residencial Victoria Zapopan, Jalisco

0140 ; i RFC#’ : AfiL IMSS #: ... - CURP#
Depto: Contabilidad Dias: 0 Sal.Dia.;$ . Periodo # 4 Quincenal 16/Feb/2006 -28/Feb/2006
PERCEPCIONES DEDUCCIONES
Concepto Importe Concepto Importe
Suma percepciones $ : Suma deducciones $

Neto a pagar]$ 0.00

Recibl de la empresa arriba mencionada,
Ja cantidad neta a que este documento
se refiere, estando conforme con las
percepciones y deducciones que en &l
aparecen especificados.

Firma del empleado

Original
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Anexo 11-
INSTITUTO CABANAS
DEPARTAMENTO DE TRABAJO SOCIAL
SOLICITUD VOLUNTARIA
No. de Solicitud
DATOS GENERALES:
Nombre; Edad:
Lugar y fecha de nacimiento Parentesco
Domicilio particular Entre las
calles Colonia Municipio:
Tiempo de vivir ahi
Teléfono Celular
Estado Civil Escolaridad
Religion
Ocupacion Domicilio
Horario de trabajo Jefe inmediato
Antiguiedad Dias de descanso
Sueldo Teléfono

Antecedentes de los candidatos a internado:

Nombre Edad Sexo F.Nacimiento Registrado Bautizo
Escolaridad
Alguno de los nifios se encuentra internado  si no
En qué Institucion Desde cuando
Quien le recomendo este Instituto
MOTIVOS POR LO QUE QUIERE INTERNAR A LOS
NINOS:
COMPOSICION FAMILIAR (Personas que viven en el domicilio)
Nombre Edad | Ocupacion Escolaridad Edo. Civil Parentesco
SITUACION ECONOMICA:
INGRESOS EGRESOS
TUTOR ALIMENTOS
OTROS LUZ
AGUA
GAS
RENTA
TELEFONO
TRANSPORTE
EDUCACION
SALUD
RECREACION
DEUDAS
CUIDADO DE NINOS
OTROS
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Anexo 11-

INSTITUTO CABANAS
SOLICITUD NUMERO

1. El haber realizado una solicitud no le garantiza por completo el que sus niflos
sean aceptados, ya que su caso competira con otros, siendo recibidos solamente
de acuerdo a los lugares disponibles y grado de necesidad, recuerde que no se
aceptan nifios solo porque no puede cuidarlos para ir a trabajar, debe haber una
problematica mas severa.

2. La Trabajadora Social visitara su domicilio, no es necesario que se encuentre

presente, ya que de no estar se le dejara un citatorio para que se presente en el
Instituto.

3. La respuesta a su solicitud se dara en los meses de julio y agosto antes de iniciar
el ciclo escolar.

4. En caso de ser recibidos debera presentar:

- Acta de nacimiento

- Comprobante escolar

- Cartilla de vacunacion

- 2 fotografias tamario infantil del nifio y tutor
- Fe de bautizo

DEPARTAMENTO DE TRABAJO SOCIAL
TEL. 6 31 02 62
6310889
6 32 30 26
6313822
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ESTUDIO SOCIOECONOMICO

FECHA:
REALIZADO POR:

DATOS GENERALES

Nombre:

Lugar y Fecha de Nacimiento:
Domicilio:

Edo. Civil:

Escolaridad:

Ocupacioén: Horario:

Sueldo:

DATOS DE LOS MENORES INTERNOS

NOMBRE:

Fecha de Nacimiento:
Dependencia que lo envia:
Fecha de derivacion:
Desempefio escolar:
Desempefio en el internado:

MOTIVO DE ESTUDIO

ANTECEDENTES DEL CASO
ANTECEDENTES DE LOS MENORES
ANTECEDENTE FAMILIARES

RELACIONES FAMILIARES
COMPOSICION FAMILIAR
SITUACION ECONOMICA

HISTORIA LABORAL
CONDICIONES DE LA VIVIENDA
DIAGNOSTICO SOCIAL
CONCLUSIONES

PLAN SOCIAL

FIRMAS

Fecha de elaboracién: Febrero del 2006
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Anexo 13.-

FICHA PARA EVALUACION MEDICA

Escolaridad:

Envia T.S:

Fecha de evaluacion:

Edad:

Solicitud No:

Nombre:

Fecha de Nacimiento:
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Anexo 14.- Ficha de Evaluacién Psicoldgica

Escolaridad:

Envia T.S

Fecha de evaluacion:

Edad:

Solicitud No.

Nombre:

Fecha de Nacimiento:
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