INFORME DE FEBRERO Y MARZO
FECHA:19/02/18---19/03 /18
L.C.P JULIETA QUINONES PADILLA

JEFA DE LA UNIDAD ADMINISTRATIVA DEL INSTITUTO DE FOMENTO AL COMERCIO EXTERIO DEL
ESTADO DE JALISCO JALTRADE.

PRESENTE:

Por medio de la presente escrito le doy a conocer las actividades realizadas durante los meses de
febrero y marzo, como Auxiliar Contable del instituto de Fomento al Comercio Exterior del Estado
de Jalisco, JALTRADE.

A saber, he cumplimiento con las actividades sefialadas en el anexo del contrato de prestacion de
servicios celebrado entre el suscrito y el Instituto de Fomento al Comercio Exterior del Estado de
Jalisco, JALTRADE,

DENTRO DEL AREA DE CONTABILIDAD LLEVE ACABO LAS SIGUIENTES ACTIVIDADES:

> Revision de faltantes en archivo documental de facturas de pensiones del Estado de
Jalisco, para integrarlo en el Leforet de concentracién de este tipo de documentos 2017
Cancelacién de chequeras

Revisar constancias de sueldo.

Hacer un vaciado de néminas en Excel del Instituto de Fomento al Comercio Exterior del Estado de
lalisco "JALTRADE"

Capturar pdlizas de Diario Y Ingreso( ENERO- FEBRERQ)

Revisién del consecutivo de pélizas del 2017 que estén completas, tanto en fisico como en captura.
~ Realizar |a Declaracién Informativa para Operaciones con Terceros (DIOT) ENERO-FEBRERO
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Sin mas por el momento, me despido respetuosamente.
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MIRIAM ALEJANDRA BAUTISTA GORDO
AUXILIAR CONTABLE DEL

INSTITUTO DE FOMENTO AL COMERCIO EXTERIOR DEL ESTADO DE JALISCO, JALTRADE
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INFORME DE MARZO Y ABRIL

FECHA: 19 /03/18---19/04 / 18

L.C.P JULIETA QUINONES PADILLA

JEFA DE LA UNIDAD ADMINISTRATIVA DEL INSTITUTO DE FOMENTO AL COMERCIO EXTERIO DEL
ESTADO DE JALISCO JALTRADE.

PRESENTE:

Por medio de |a presente escrito le doy a conocer las actividades realizadas durante los meses de
marzo y abril, como Auxiliar Contable del Instituto de Fomento al Comercio Exterior del Estado de
Jalisco, JALTRADE.

A saber, he cumplimiento con las actividades sefialadas en el anexo del contrato de prestacién de
servicios celebrado entre el suscrito y el Instituto de Fomento al Comercio Exterior del Estado de
Jalisco, JALTRADE.

DENTRO DEL AREA DE CONTABILIDAD LLEVE ACABO LAS SIGUIENTES ACTIVIDADES:

*  Capturar pélizas de Diario Y Ingreso( FEBRERO-MARZO)

® Realizar la Declaracién Informativa para Operaciones con Terceros (DIOT) MARZO

®  Revision del consecutivo de pélizas del 2017 que estén completas, tanto en fisico como en captura.
e Verificacién de Comprobantes Fiscales Digitales del SAT

° Registré de contabilidad de caja chica (MARZO)

® Vaciado de comprobantes fiscales al archivo de Excel.

Sin mas por el momento, me despido respetuosamente.

MIRIAM ALEJANDRA BAUTISTA GORDO
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INFORME DE ABRIL Y MAYO
FECHA: 19 /04 / 18 - 19/ 05/ 18

L.C.P JULIETA QUINONES PADILLA

JEFA DE LA UNIDAD ADMINISTRATIVA DEL INSTITUTO DE FOMENTO AL COMERCIO EXTERIO DEL
ESTADO DE JALISCO JALTRADE.

PRESENTE:

Por medio de la presente escrito le doy a conocer las actividades realizadas durante los meses de
abril y mayo, como Auxiliar Contable del Instituto de Fomento al Comercio Exterior del Estado de
Jalisco, JALTRADE.

A saber, he cumplimiento con las actividades sefialadas en el anexo del contrato de prestacién de

servicios celebrado entre el suscrito y el Instituto de Fomento al Comercio Exterior del Estado de
Jalisco, JALTRADE.

DENTRO DEL AREA DE CONTABILIDAD LLEVE ACABO LAS SIGUIENTES ACTIVIDADES:
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Capturar pélizas de Diario Y Ingreso( MARZO-ABRIL)

Realizar la Declaracién Informativa para Operaciones con Terceros (DIOT) ABRIL.

Registr6 de contabilidad de caja chica (ABRIL)

Verificacién de Comprobantes Fiscales Digitales del SAT

Revision del consecutivo de pélizas del 2017 que estén completas, tanto en fisico como en captura.
Vaciado de comprobantes fiscales al archivo de Excel.

Escaneo de documentos IPEJAL, IMSS, SAT Y SEDAR 2017

Realizar la captura del Sistema De Evaluaciones De La Amortizacién Contable (SEVAC).
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Sin mds por el momento, me despido respetuosamente.
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INFORME DE RESULTADOS
FECHA: 19/02/2018 - 19/05/2018
L.C.P JULIETA QUINONES PADILLA

JEFA DE LA UNIDAD ADMINISTRATIVA DEL INSTITUTO DE FOMENTO AL COMERCIO EXTERIO DEL
ESTADO DE JALISCO JALTRADE.

PRESENTE:

Por medio del presente escrito, le doy a conocer el informe de resultados obtenidos
durante los meses de febrero a mayo como Auxiliar Contable del Instituto de Fomento al
Comercio Exterior del Estado de Jalisco, JALTRADE.

Durante mi estancia en esta Institucién se realizaron diferentes actividades, las cuales se
llevaron a cabo en conjunto con la LIC. ELBA LETICIA MUNOZ GONZALEZ con motivo de
induccién del puesto que me fue encomendado; el cual comprende dentro de la
Contabilidad Gubernamental el rubro de ingresos. Dentro de este rubro en JALTRADE he
realizado lo subsecuente de manera mensual.

*Registros de rendimientos

*Registros de intereses

* Ingresos derivados de proyectos de Jalisco com petitivo

* Subsidios de JALTRADE Y CASA JALISCO EU

*dar de alta diferentes cuentas

*Traspasos entre cuentas

*Registro de venta y compra de inversiones

*comprobaciones y anticipos de viaticos.

* Registro y captura de la declaracién de operaciones con terceros DIOT.

A lo largo de estos meses he logrado ampliar mi conocimiento para entendery comprende
un poco mas a fondo sobre la contabilidad gubernamental, asi como también saber qué
tipos de cuentas se utilizan para cada uno de los movimientos que se realizan dentro del
instituto, asi como las normas contables y los alineamientos para la generacién de la
informacién financiera que se aplica en el ente publico.

He logrado llevar a cabo las actividades anteriormente mencionadas que se realizan mes
a mesy creo que con mi aportacion en este departamento se a podido realizar el trabajo
de una manera mds fluida y con esto tener un avance mas rdpido en conjunto de las




funciones de contabilidad del Instituto de Fomento al Comercio Exterior del Estado de
Jalisco.

Sin mas por el momento, me despido respetuosamente.
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INFORME DE MAYO Y JUNIO

FECHA: 19 / 05/ 18 --- 19/ 06/ 18

L.C.P JULIETA QUINONES PADILLA

JEFA DE LA UNIDAD ADMINISTRATIVA DEL INSTITUTO DE FOMENTO AL COMERCIO EXTERIO DEL
ESTADO DE JALISCO JALTRADE.

PRESENTE:

Por medio de la presente escrito le doy a conocer las actividades realizadas durante los meses de
abril y mayo, como Auxiliar Contable del Instituto de Fomento al Comercio Exterior del Estado de
Jalisco, JALTRADE,

A saber, he cumplimiento con las actividades sefialadas en el anexo del contrato de prestacion de
servicios celebrado entre el suscrito y el Instituto de Fomento al Comercio Exterior del Estado de
Jalisco, JALTRADE,

DENTRO DEL AREA DE CONTABILIDAD LLEVE ACABO LAS SIGUIENTES ACTIVIDADES:

e Capturar pélizas de Diario Y Ingreso( MAYO-JUNIO)

® Realizar la Declaracién Informativa para Operaciones con Terceros (DIOT) MAYO

® Revisién del consecutivo de polizas del 2017 que estén completas, tanto en fisico
como en captura.

® Verificacién de Comprobantes Fiscales Digitales del SAT

® Registro de contabilidad de caja chica (MAYO)

® Vaciado de comprobantes fiscales al archivo de Excel.

Sin mas por el momento, me despido respetuosamente.
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INFORME DE JUNIO Y JULIO
FECHA: 19 / 06 / 18 --- 19/ 07/ 18

L.C.P JULIETA QUINONES PADILLA

JEFA DE LA UNIDAD ADMINISTRATIVA DEL INSTITUTO DE FOMENTO AL COMERCIO EXTERIO DEL
ESTADO DE JALISCO JALTRADE.

PRESENTE:

Por medio de la presente escrito |e doy a conocer las actividades realizadas durante los meses de
abril y mayo, como Auxiliar Contable del Instituto de Fomento al Comercio Exterior del Estado de
Jalisco, JALTRADE.

A saber, he cumplimiento con las actividades sefialadas en el anexo del contrato de prestacién de
servicios celebrado entre el suscrito y el Instituto de Fomento al Comercio Exterior del Estado de
Jalisco, JALTRADE.

DENTRO DEL AREA DE CONTABILIDAD LLEVE ACABO LAS SIGUIENTES ACTIVIDADES:

® Capturar pdlizas de Diario Y Ingreso( JUNIO-JULIO)

® Realizar la Declaracién Informativa para Operaciones con Terceros (DIOT) JUNIO

® Revision del consecutivo de pélizas del 2017 que estén completas, tanto en fisico
como en captura.

e Verificacién de Comprobantes Fiscales Digitales del SAT

¢ Registroé de contabilidad de caja chica (JUNIO)

® Vaciado de comprobantes fiscales al archivo de Excel.

Sin mas por el momento, me despido respetuosamente.
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INFORME DE JULIO Y AGOSTO

FECHA: 19 /07/ 18 --- 19/ 08/ 18

L.C.P JULIETA QUINONES PADILLA

JEFA DE LA UNIDAD ADMINISTRATIVA DEL INSTITUTO DE FOMENTO AL COMERCIO EXTERIO DEL
ESTADO DE JALISCO JALTRADE.

PRESENTE:

Por medio de la presente escrito le doy a conocer las actividades realizadas durante los meses de
abril y mayo, como Auxiliar Contable del Instituto de Fomento al Comercio Exterior del Estado de
Jalisco, JALTRADE.

A saber, he cumplimiento con las actividades sefialadas en el anexo del contrato de prestacion de
servicios celebrado entre el suscrito y el Instituto de Fomento al Comercio Exterior del Estado de
Jalisco, JALTRADE.

DENTRO DEL AREA DE CONTABILIDAD LLEVE ACABO LAS SIGUIENTES ACTIVIDADES:

e Capturar pdlizas de Diario Y Ingreso( JULIO-AGOSTO )

e Realizar la Declaracién Informativa para Operaciones con Terceros (DIOT) JULIO
e Verificacién de Comprobantes Fiscales Digitales del SAT

e Registré de contabilidad de caja chica (AGOSTO)

e Vaciado de comprobantes fiscales al archivo de Excel.

e Realizar la captura del Sistema De Evaluaciones De La Amortizacién Contable (SEVAC).

Sin mas por el momento, me despido respetuosamente.
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INFORME DE JULIO Y AGOSTO
FECHA: 19 / 08/ 18 --- 19/ 09/ 18

L.C.P JULIETA QUINONES PADILLA

JEFA DE LA UNIDAD ADMINISTRATIVA DEL INSTITUTO DE FOMENTO AL COMERCIO EXTERIO DEL
ESTADO DE JALISCO JALTRADE.

PRESENTE:

Por medio de la presente escrito le doy a conocer las actividades realizadas durante los meses de
abril y mayo, como Auxiliar Contable del Instituto de Fomento al Comercio Exterior del Estado de
Jalisco, JALTRADE.

A saber, he cumplimiento con las actividades sefialadas en el anexo del contrato de prestacion de
servicios celebrado entre el suscrito y el Instituto de Fomento al Comercio Exterior del Estado de
Jalisco, JALTRADE.

DENTRO DEL AREA DE CONTABILIDAD LLEVE ACABO LAS SIGUIENTES ACTIVIDADES:

° Capturar pdlizas de Diario Y Ingreso( AGOSTO-SEPTIEMBRE )

® Realizar la Declaracién Informativa para Operaciones con Terceros (DIOT)
AGOSTO

e Verificacion de Comprobantes Fiscales Digitales del SAT
® Registr6 de contabilidad de caja chica (SEPTIEMBRE)

* Vaciado de comprobantes fiscales al archivo de Excel.

® Conciliaciones del mes de agosto

e Archivo

Sin mas por el momento, me despido respetuosamente.
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INFORME DE SEPTIEMBRE Y OCTUBRE
FECHA:19/09/18---19/10/ 18

L.C.P JULIETA QUINONES PADILLA

JEFA DE LA UNIDAD ADMINISTRATIVA DEL INSTITUTO DE FOMENTO AL COMERCIO EXTERIO DEL
ESTADO DE JALISCO JALTRADE,

PRESENTE:

Por medio de la presente escrito le doy a conocer las actividades realizadas durante los meses de
abril y mayo, como Auxiliar Contable del Instituto de Fomento al Comercio Exterior del Estado de
Jalisco, JALTRADE.

A saber, he cumplimiento con las actividades sefialadas en el anexo del contrato de prestacion de
servicios celebrado entre el suscrito y el Instituto de Fomento al Comercio Exterior del Estado de
Jalisco, JALTRADE.

DENTRO DEL AREA DE CONTABILIDAD LLEVE ACABO LAS SIGUIENTES ACTIVIDADES:

e Capturar pélizas de Diario Y Ingreso( SEPTIEMBRE - OCTUBRE)

® Realizar la Declaracién Informativa para Operaciones con Terceros (DIOT)
SEPTIEMBRE

e Verificacién de Comprobantes Fiscales Digitales del SAT
° Registr6 de contabilidad de caja chica (SEPTIEMBRE)
e Vaciado de comprobantes fiscales al archivo de Excel.
e Conciliaciones del mes de SEPTIEMBRE
e Archivo
Realizar la captura del Sistema De Evaluaciones De La Amortizacién Contable (SEVAC).

Sin mas por el momento, me despido respetuosamente.
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