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de la ejecucién o uso de estos productos.

61020130708



@ Procesos
especiales

Modulo Procesos Especiales

CONTPAQ i® CONTABILIDAD

Contenido del manual

Objetivo del
manual

Estructura de

Este manual contiene informacion de los procesos que se generan en CONTPAQ i®
CONTABILIDAD, se considera la informacién adicional que puedes aplicar o no, aquellos
procesos que se ejecutan periédicamente.

El MAédulo Procesos Especiales esta compuesto por capitulos que contienen la explicacion

este manual del sistema; en cada uno se incluyen ejercicios practicos que te permitiran afianzar el
conocimiento adquirido.
Sefialética Con las siguientes imagenes se identifica:
Las referencias de consulta al Médulo de capacitacién de CONTPAQ i®
CONTABILIDAD.
0 Los ejercicios practicos.
, Aqui se identifican los procedimientos a seguir para realizar un proceso y que no
\ se vera como parre de un ejercicio.
GRACIAS POR TU ASISTENCIA
iBIENVENIDO!
Computacién en Accion, S.A. de C.V. Pagina indice

Derechos Reservados®

1



CONTPAQ'

indice

CONTABILIDAD

indice

1 AGILIZAR EL TRABAJO DIARIO

Tema Pagina
VISION GENERAL 1-1
QUE OTROS DATOS PUEDO CONFIGURAR EN LA REDEFINICION 1-2
QUE ES EL TRASPASO DE AUXILIARES 1-6
COMO MANEJO PREPOLIZAS 1-8
QUE SON LOS CONCEPTOS Y COMO UTILIZARLOS 1-16
QUE SON LOS DIARIOS ESPECIALES Y COMO UTILIZARLOS 1-18
COMO AGRUPO LA INFORMACION 1-24
QUE SON LOS GRUPOS DE CUENTAS Y COMO UTILIZARLOS 1-24
QUE SON LOS GRUPOS ESTADISTICOS Y COMO UTILIZARLOS 1-25
QUE SON LOS SEGMENTOS DE NEGOCIO Y COMO UTILIZARLOS 1-28
QUE SON LOS PRESUPUESTOS Y COMO ASIGNARLOS 1-42
COMO CONTABILIZO COMPROBANTES DE GASTOS 1-51
2 BAJADO Y CARGADO DE INFORMACION
Tema Pagina
VISION GENERAL 2-1
COMO BAJO CATALOGOS 2-2
COMO CARGO CATALOGOS 2-5
COMO BAJO POLIZAS 2-8
COMO CARGO POLIZAS 2-10
3 TRANSACCIONES CON MONEDA EXTRANJERA
Tema Pagina
VISION GENERAL 3-1
QUE DEBO CONFIGURAR EN LA EMPRESA 3-2
COMO GENERO LAS TRANSACCIONES 3-7
COMO UTILIZO LAS CUENTAS COMPLEMENTARIAS 3-11
COMO GENERO LA POLIZA DE AJUSTE POR DIFERENCIA CAMBIARIA 3-15
4 CAUSACION Y CONTROL DE IVA
Tema Pagina
VISION GENERAL 4-1
COMO CONFIGURO LA EMPRESA PARA EL MANEJO DEL IVA 4-2
COMO LLEVO LA CAUSACION DE IVA 4-7
QUE OTRAS FUNCIONES PUEDO REALIZAR EN LA CAUSACION DE IVA 4-11
CUALES SON LOS ASPECTOS LEGALES DEL CONTROL DE IVA 4-17
COMO CAPTURO EL PADRON DE PROVEEDORES 4-18
COMO LLEVO EL CONTROL DE IVA 4-24
QUE OTRAS FUNCIONES PUEDO REALIZAR EN EL CONTROL DE IVA 4-34

Pagina

Continda en la siguiente pagina

Computacion en Accién, S.A. de C.V.
Derechos Reservados®



I'ndice, Continuacion

Computacion en Accién, S.A. de C.V.
Derechos Reservados®

CONTPAQ'

CONTABILIDAD
5 ACTIVOS FIJOS
Tema Pagina
VISION GENERAL 5-1
COMO CAPTURO LOS ACTIVOS FIJOS 5-2
COMO REALIZO LA DEPRECIACION 5-8
COMO GENERO LA BASE IMPAC 5-13
6 MODULO FISCAL
Tema Pagina
VISION GENERAL 6-1
CUAL ES EL ENTORNO LEGAL 6-2
COMO UTILIZO EL MODULO FISCAL 6-3
7 POLIZA DEL COSTO DE LO VENDIDO
Tema Pagina
VISION GENERAL 7-1
COMO CONFIGURO LAS CUENTAS Y DATOS AUXILIARES 7-2
COMO ELABORO LA PREPOLIZA Y LA CONTABILIZO 7-6
Pagina indice






Capitulo 1:

Agilizar el trabajo diario




61020130708



® Procesos

especiales
Capitulo 1
Agilizar el trabajo diario
Vision general
Introduccion Todas las empresas tienen necesidades de informacion y caracteristicas especificas que

pueden ser configuradas en el sistema para facilitar alin mas el uso del mismo.

El manejo de las prepdlizas, la configuracion de conceptos, diarios especiales, el uso de
segmentos de negocio, grupos de cuenta y grupos estadisticos te permitiran organizar mejor
los datos que genera tu empresa y sacarle mayor provecho a CONTPAQ i®
CONTABILIDAD.

Objetivo Al finalizar este capitulo el participante sera capaz de:

e Conocer las ventajas de utilizar prepélizas asi como agilizar el trabajo dentro del
sistema utilizando conceptos, diarios especiales entre otros.

e Conocer las distintas formas de agrupar informacién utilizando los segmentos de
negocio, grupos de cuentas y grupos estadisticos.

En este capitulo Este capitulo contiene los siguientes temas:

Tema Pagina
Qué otros datos puedo configurar en la redefinicién 1-2
Qué es el traspaso de auxiliares 1-6
Cémo manejo prepdlizas 1-8
Qué son los conceptos y como utilizarlos 1-16
Qué son los diarios especiales y cémo utilizarlos 1-18
Como agrupo la informacién 1-24
Qué son los grupos de cuentas y como utilizarlos 1-24
Qué son los grupos estadisticos y como utilizarlos 1-25
Qué son los segmentos de negocio y como utilizarlos 1-28
COmo asigno presupuestos y como asignarlos 1-42
Cdémo contabilizo comprobantes de gastos 1-51

Computacion en Accion, S.A. de C.V. Pagina Capitulo 1
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CONTABILIDAD

Qué otros datos puedo configurar en la redefinicion

Qué es Dentro de la ventana Redefinir empresa puedes configurar cierta informacion que te ayudara
a obtener mayor provecho de tu sistema.

Requisitos Antes de configurar cualquier opcién dentro de la ventana Redefinir empresa es necesario
que realices un respaldo de la informacion.

Cémo ingreso Habilita la ventana Redefinir empresa realizando cualquiera de las siguientes acciones:

e Ve al ment Configuracion y selecciona la opcién Redefinir empresa.
e Presiona las teclas <Ctrl+R>.

Permitir cambiar  Dentro de la pestafia 2. Cuentas y su estructura encontraras la opcion “Permitir cambiar

nimeros de nimeros de cuenta”. Cuando actives esta casilla, automaticamente se habilita en el menu

cuenta Catéalogo la opcion Cambiar codigo de cuenta donde deberas indicar la cuenta que deseas
modificar y asignar el nuevo cédigo.

Usala cuando, raquieras. couagir _algt’m ndmero de cuenta que esté incorrecto.
22 u,

»
LJ H .
1. Genera E-%.Effﬂtff’iﬂf ff'f_';'fylﬁﬂéﬂjuhzas v su captura I 4 NA|

Estrug
: - Cambiar cidigo de cuenta !
Uszar Cuenta de cuadre Estru .
Usar Cuenta de flujo de efectivo Ejemp| M \1] lﬂ]
RLEEEE L EE L R R LR EPPLEE LS Procesar | Ayuda | Cerrar
- Permitir campiar nimeros de E Valor
. cuenta S
masssssssssnnnnpunnnnnnnnnnnst @M r
Mostrar el arbopde cuentas 7 pl/| Seleccione la cuenta que desea modificar: i
Blsqueda puréﬂginﬂs Cyenta:* M12-1100 Fa IEI
. Banamex #1570879-5 i
ETTTTTTTTTT T TT T
Huevo codigo:® 1112-1200
Pélizas sin Dentro de la pestafia 3. Pélizas y su captura podras marcar la casilla “Poélizas sin afectar”
afectar para capturar y guardar todas las pdélizas sin que estas afecten los saldos actuales de las

cuentas. Esto es (til cuando:

e No se tenga la certeza de que los movimientos deben afectarse a las cuentas
especificadas en los movimientos de la pdliza.
e Las pdlizas capturadas necesiten autorizacion para ser consideradas en los saldos.

3. Polizas v su capturﬂil:ﬁ_ [VA|
.-

| 1. Generale&l 2. Cuentas v su estruu:tlﬁqli_

Permitir modificar periodos anteriores Permitir modificar periodos futuros
Calcular nimero de poliza automaticamente ED Por omision polizas sin afectar E
|:| Calcular cifra de control - .ﬂ:iE-ITﬂ::EI.' Fn.naa.:.a;j:-s: .d;.au.:l;n;r.tn;n.c.ia. .

Continda en la siguiente pagina
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Qué otros datos puedo configurar en la redefinicion,
Continuacién

Pélizas sin afectar (continda)

Importante: Si en la redefinicion de la empresa no configuraste el uso de las pdlizas sin
afectar y deseas que una poéliza en particular no afecte los saldos de las cuentas, podras
marcar en la ventana Pdlizas el campo “ Sin Afectar”.

Al hacerlo estas indicando a CONTPAQ i® CONTABILIDAD que esa pdliza en especifico no
afectard los saldos, al terminar el documento la configuracion no se guardaréa para las
siguientes polizas que registres.

Coémo localizar Para localizar las pélizas sin afectar ejecuta el reporte Diarios y P6lizas que se localiza
Pélizas sin dentro del submen( Reportes auxiliares.
afectar

Dentro de la ventana de filtros, en la pestafia Otros parametros marca la casilla “ P6lizas sin
afectar” para desplegar las pdlizas que fueron guardadas con esta propiedad.

Afectacion Cuando se han capturado pdélizas sin afectar y es necesaria que éstas sean consideradas en
de pdlizas los saldos actuales, debes seleccionar del menu Pdlizas la opcion Afectacion de Polizas.

2 @. - !

Procesar Ayuda Cerrar

Definir rango de fechas y tipo de Pdlizas: INFORMACION

Definicion:
. 443

Leoieon Afecta en saldos todas las Polizas

AlaFecha:* 311213 pendientes por registrarse en =aldos.
Recomendaciones:

Tipo de poliza: * [Tu-da,s. v]
[ Re=paldar empresa

En Pdlizas de Ajuste: [Nn buscar v] Resu .

Todas las Pdlizas en el rango v del tipo
indicado estan registradas en =aldos.

Bitacora del proceso

Archivo: * \Compac\Empresas\ctEmpresa2iAfectar_Polizas_20130524 xl= Iﬁ

* Obligatorio

Continda en la siguiente pagina
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Qué otros datos puedo configurar en la redefinicion,

Continuacion

Qué necesito
para afectar
pélizas

O

Ejercicio 1

O

Ejercicio 2

Capitulo 1
Agilizar el trabajo diario

Debes indicar el rango de fechas y el tipo de pdlizas que CONTPAQ i® CONTABILIDAD
considerara para afectar los saldos de las pélizas.

Localizacion de pdlizas sin afectar

La empresa La Casa Azul, S.A. de C.V. tiene registradas algunas pdélizas en el mes de
marzo. Dichas pdlizas no han afectado los saldos actuales.

Realiza el siguiente ejercicio para identificar las pdlizas cuyos saldos no estan reflejados en el
saldo actual de dicha empresa.

Paso Ejercicio
1 Ejecuta el reporte Diarios y Pdlizas que se localiza dentro del submeni Reportes
auxiliares.
2 Indica en la ventana Diarios y Pdélizas, los siguientes datos para filtrar la
informacion:
Pestafia Principal
Campo Captura
Fecha del 1° de marzo
Fecha al 31 de marzo
Imprimir Pélizas | Todas las pélizas
Detalle So6lo encabezados
Pestafia Otros parametros
Campo Captura
Pdlizas sin Marca la casilla
afectar
3 Ejecuta el reporte presionando la tecla <F10>.
4 Analiza el reporte e identifica las pélizas marcadas con la leyenda Sin Afectar.
Anota los datos solicitados:
Total de pdlizas registradas con la leyenda Sin Afectar:
5 Cierra el reporte y la ventana Diarios y Pdlizas.

Afectacién de pélizas

Realiza el siguiente procedimiento para actualizar los saldos de las cuentas que fueron
registradas con la caracteristica “ Sin Afectar”

Paso

Ejercicio

Selecciona del menu Polizas la opcion Afectacion de poélizas.

Resultado: Se desplegara la ventana Afectacién de pélizas.

Continda en la siguiente pagina
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Qué otros datos puedo configurar en la redefinicion,

Continuacion

Ejercicio 2 (continta)

Paso Ejercicio
2 Indica como rango de fechas del 1° al 31 de marzo.
3 Realiza la afectacion de pélizas para Todos los tipos de pdlizas.
4 Ejecuta el proceso, presionando las teclas <Alt+A>.
Resultado. Se mostraréa la barra de avance y al finalizar se informara el
resultado del proceso.
5 Consulta la bitacora y verifica el nimero de polizas afectadas.

Al finalizar cierra las ventanas.

Computacion en Accién, S.A. de C.V.

Derechos Reservados®
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Qué es el traspaso de auxiliares

Qué es Es posible que al realizar una transaccion contable se afecte de forma incorrecta a una
cuenta que no corresponda. Cuando esta situacion se presenta en una pdliza, es sencillo
solucionarlo, pero si ocurre en una gran cantidad de pélizas, CONTPAQ i® CONTABILIDAD
permite traspasar movimientos entre las cuentas para que la afectacion se realice de forma
correcta.

A este proceso se le conoce como Traspaso de auxiliares.

Cémo ingreso Para realizar el traspaso de los movimientos entre cuentas selecciona del menu Pdélizas la
opcién Traspaso de auxiliares entre cuentas.

Qué necesito Para enviar los movimientos de una cuenta a otra asegurate de especificar los siguientes
para traspasar datos:

e Indica un rango de fechas para que el sistema busque los movimientos
e Especifica la cuenta origen y la cuenta destino que recibira los movimientos.
e Selecciona los movimientos a traspasar y haz clic en el boton Mover>>.

X)

Traspaso de auxiliares entre cuentas

d @. «

Muevo Avuda Cerrar

Buscar Auxiliares:
s DelaFecha: *01/0311
: AlaFecha: * 31703011

Pdlizas de Ajuste:

Seleccionar auxiliares para traspasarlos:

SIS AN NS ENAEENANENASENASENANNNASENASENAESNASNNASNNANNNASNNANNNANNNASNNASENASENANENANEEAEEEAEEEERER

e la Cuenta: * 1-1-02-001 F3 & la Cuenka; * 1-1-02-002 Fa3a
iSancns Banorte Bancos Bancomer E
FECHA | TIPO MU, IMPORTE cla FECHA | TIRO MUM. IMPORTE o
TS i YOI oy o E-JORRRR- %y M a1 A ey i02/03... Egresos 22 $287,500,00 A

+9,000.00 “E
IIIHBS:?IIWEMIIiSIIIlIII$5ﬁI[ﬂUUIIIT_‘IIIII

Elll[E"' I gresos 1z $8JBDD.DD L .‘ Y
. [} = o
"l[3' L I gQres0os 11 $ D_, a0, o L . WiEly v

*

aEEEE,
o* ‘e

*
Z4/03,.. Ingresos 10 4 5,000,00 C “tenaanst’
19/03... Ingresos 9 $ 7,200,00 C
lafoa,,, Tgresos & N TR . o
15/03... Ingresos 7 % 6,00010| Puedes seleccionar uno a uno los movimientos
JEa Trmrecme £ 1= 1nn.nl que quieres traspasar o bien, seleccionar todos
para enviarlos a la cuenta destino.
05/03... Ingresos 4 $9,000,00
na4ms3... Tnnresns 3 + 17 A7M.0N C L
S |

Seleccionar Todo Seleccionar Todo * Obligatorio

Continda en la siguiente pagina
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Qué es el traspaso de auxiliares, Continuacion

El traspaso de auxiliares te ayudara a reducir el tiempo de correccién de errores en

la captura de las pdlizas, evitando que ingreses a cada poliza para modificar el
movimiento equivocado.

Cuéndo utilizar Realiza el traspaso entre auxiliares cuando:

e Captures los movimientos de una cuenta en otra, por error.
e Realices una restructuracion del catalogo de cuentas.
e Existan cuentas duplicadas en el catalogo y necesites unificar los movimientos.

Computacion en Accién, S.A. de C.V. Pégina - Capitulo ‘1 o
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Como manejo prepolizas

Qué es Las prepdlizas son un mecanismo que permite agilizar la captura de pélizas repetitivas

Formas de crear En CONTPAQ i® CONTABILIDAD existen dos formas de crear una prepdliza:
prepdlizas . . . . .

e A partir de una pdliza existente: Toma como base una pdliza ya registrada en el
sistema para configurarla.
Desde el médulo Prepdlizas: Es una tarea laboriosa ya que se deben crear y
configurar los datos desde la ventana Prepoélizas.

Nota: En los siguientes bloques conoceras la forma de configurar una prepéliza partiendo de
una pdliza existente.

Cémo configurar  Para configurar una prepdliza a partir de una péliza existente es necesario:
una prepdliza

1. Guardar Este proceso permite tomar los datos de una poliza existente, lo que agiliza la configuracion
poliza como de una nueva prepdliza.
prepdliza

Para lograrlo basta con habilitar la poliza de la cual se desea partir y presionar el botén

Guardar como prepoliza que se localiza en la barra de herramientas. Posteriormente debes

especificar un cddigo y nombre a la prepéliza; indica un acceso directo.
i

Guardar como pm_ )

Procesar | Ayuda | Cerrar

@ Permitira ejecutar la prepoliza con una letra o digito.

El nombre con que se guarda la
prepoliza corresponde al concepto de la Hombre:* prepdliza - Pago boleto avion Nota 118
péliza base.

Acceso directo: < Cirl+ A | =

Podras cambiar los datos segun lo

requieras.
Axance: [y
Al finalizar, se muestra un mensaje indicando | -
que se ha generado la prepdliza con éxito.
Haz clic en la opcién Si para consultar la igatorio
nueva prepodliza.
Continda en la siguiente pagina
Capitulo 1 Pagina Computacién en Accién, S.A. de C.V.
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Como manejo prepdlizas, Continuacién

2. Configurar En esta etapa del proceso preparas la informacion para que la ejecucion sea mas rapida.
prepoliza
Coémo ingreso
Si al guardar la prepéliza no indicaste consultarla en ese momento, entonces realiza
cualquiera de las siguientes acciones:

e Ve al menu Pdlizas y selecciona la opcion Prepdlizas
e Presiona las teclas <Ctrl+0>.

Configura el encabezado y los movimientos de la prepéliza. El criterio a seguir dependera de
la frecuencia con que se ejecute dicha prepoliza, los importes a utilizar, asi como las formas
de realizar los célculos, entre otros.

MO NGB 68 W 2.

Guardar Nuevp | Borrar  Restablecer  Coplar | [mprimdr | Wariables  Ayuds Cerrar

ﬁ_ﬂl <lnsert > Agregar movimiento | <Enter> Modificar movimiento | <Supr> Eliminar movimiento.,

E&diﬂuc =3 F3 llombee: ' prepdizs - Gaslos de vise Acceso ditecta; = Cirl+ =

DL Bl Configura aquf los datos del encabezado. ~ | = Afectar

CONcapLo:

MO CLIENTA MOMERE SEG, r
LA R NS RERENERNRRERRRRERRRNRRRRRRRERNENNERNRRERRERNNRNRRERRNNRRERRRRERERNERERNENERNRRERRERNREREERRRERNRRENERENNERERNRENRERRERNRENRNNNRNNHN.]

L] ]
= B S2H003 Gasoling v Lubrcantes S00.0 0.00 1
-2 1107001 IV al 15% 1350 0.00 ]
= 3 SN Caselas, cuotas y pesjes 4000 0.00 .
1
& ¥ Para configurar cada movimiento, selecciénalo y presiona la tecla <Enter>; o 5
bien, haz clic con el botén derecho del ratén y del ment flotante selecciona la
cEarty AQhegar Movimientos  <Bntef opcién Modificar. * Obligatorio
Recomendacion: Conserva las cuentas e importes que apliqguen de forma
—— idéntica para las siguientes polizas, esto agilizara la ejecucién de la misma.
Encabezado La siguiente tabla muestra las diferentes opciones de configuracion, consultala para conocer
el detalle:
Campo Opcidn Descripcion
Debes capturar una fecha cada vez que se genere una péliza con
La fecha es por captar -
base en la prepdliza.
Dia de hoy Toma la fecha de la computadora.
Fecha Dia quince El sistema toma como fecha el dia 15 del periodo actual.

Dia del mes Asigna un dia especifico del periodo actual para registrar la péliza.

Inicio del periodo Toma el dia primero del periodo actual.

Fin del periodo Toma como fecha el dia Gltimo del periodo actual.

ContinGa en la siguiente pagina
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Como manejo prepolizas, Continuacion

Encabezado (continta)

Campo Opcion Descripcion
Al ejecutar la prepdliza, el sistema muestra el niimero consecutivo
Numero | El nimero es por captar que corresponda y se detiene en espera de que modifiques el dato o
presiones la tecla <Enter> 0 <Tab> para continuar.
Por omisién, muestra el concepto asignado en la péliza origen.
Asignado en la pdliza origen | Recomendacion: Conserva el concepto que aparece por omision
Concepto para que la captura sea mas rapida.
Debe capturar un concepto cada vez que se genere una poliza con
El concepto es por captar b 1
ase en la prepdliza.

Movimientos

En la ventana Movimientos se configuran datos como la cuenta, la forma de obtener el cargo

0 abono, asi como la referencia y el concepto.

Nota: Dependiendo del movimiento que estés configurando seran los datos que aparezcan.

Campo Opcién Descripcion
Por omisién, muestra la cuenta capturada en el movimiento de la
Asignado poliza origen.
Cuenta en la pdliza origen Recomendacién: Deja la cuenta que aparece por omision para
gue la captura sea mas rapida.
La cuenta Debes capturar la cuenta cada vez que se genere una poliza con
es por captar base en la prepdliza.
Debes capturar el importe del movimiento cada vez que se
genere una poliza con base en la prepdliza.
El cargo/abono Generalmente se utiliza para el importe en el que se registra el
es por captar total de la operacion.
Ejemplo: Total de la venta, total del servicio pagado.
Importe base Toma el importe base y le suma el 15% de IVA.
mas IVA (15%) (Base * 1.15)
IVA 15% Toma el importe correspondiente al 15% de IVA con relacion al
Cargo / del importe base importe base. (Base * 0.15)
Abono Base del IVA (15%) Toma la base del IVA que corresponde al 15%.
(Base / 1.15)
Retencidon ISR (10%) del importe | Muestra el importe correspondiente al 10% de retencion del
base Impuesto Sobre la Renta. (Base * 0.10)
Retencién IVA (2/3) del importe | Muestra el importe correspondiente a las dos terceras partes del
base importe base. [Base * (.15 * 2/ 3)]
Diferencia del total (F9) Calcula la diferfepcia entre cargos y abonos de la poliza, de tal
forma que la péliza queda cuadrada.
n% Debes capturar un porcentaje. (Base * 1)
Por omisién, muestra la referencia asignada al movimiento de la
poliza origen.
Asignado en la poliza origen
Referencia Recomendacion: Conserva el texto que aparece por omision
para que la captura sea mas rapida.
La referencia .
Debes capturar el texto que mas te convenga.
es por captar
Continda en la siguiente pagina
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Como manejo prepo lizas, Continuacion
Movimientos (continta)
Campo Opcion Descripcion
Por omisién, muestra el concepto asignado al movimiento de la
Asignado poliza origen.
Concepto en la poliza origen Recomendacién: Conserva el concepto que aparece por
omisién para gue la captura sea mas rapida.
El concepto Debes capturar un concepto cada vez que se genere una péliza
es por captar con base en la prepdliza.
Por omisién, muestra el diario asignado al movimiento de la
Asignado poliza origen.
Diario en la pdliza origen Recomendacién: Conserva el diario que aparece por omision
para que la captura sea mas rapida.
El diario Debes capturar el nimero de diario cada vez que se genere una
es por captar péliza con base en la prepdliza.
3. Ejecutar Este proceso consiste en ejecutar el formato, previamente configurado, que reducira el tiempo
prepdliza de captura de las pdlizas repetitivas dentro de la empresa.
Para lograrlo, realiza cualquiera de las siguientes acciones desde la ventana Pdlizas:
e Haz clic en el botdn Ejecutar Prepdliza.
e Presiona las teclas <Ctrl+X> que corresponda con el acceso directo que indicaste a
la prepodliza que deseas ejecutar.
I Fjecutar prepdliza @
!
2 2] @
Procesar  Awuda  Cerrar
Codige £ F3
Al utilizar el acceso directo para ejecutar la
prepoliza automaticamente se mostraran los
campos deshabilitados, sélo tienes que hacer
clic en el botén Procesar. Acceso directo:
Importe base:
ContinGa en la siguiente pagina
Computacion en Accién, S.A. de C.V. Pégina Capitulo 1
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Como manejo prepolizas, Continuacion

Ejecutar prepdliza (continua)

Posteriormente se mostrara la ventana Ejecutando Prepdliza donde, segun la configuracion
que hayas especificado sera la velocidad con que se genere la nueva pdliza.

B Ejecutando Prepoliza 3 : prepaliza - Gastos de viaje

2 . @

Avuda Cerrar

I El nimero es por captar

Sistema Origen: CONTPAQ i® CONTAEILIDAD

Diario de polizas:

[Jrdliza de sjuste [ Sin Afectar

Concepto:
“

M. | CUENTA | MOMBRE CARGE- Si al configurar un campo indicaste la opcion Por captar, el
sistema se detendra en dichos campos para que captures el
dato que se esté solicitando.

Nimero: *

(R R]

Egresns w F3

Otra forma de identificar esta caracteristica es por la franja
amarilla aue se muestra en la barra de herramientas.

Cifra de Contral: a Sumas lguales: $0.00 $0.00

<Insert> Agregar hiowimiento  <Enter> hiodificar Movimiento  <Supr> Biminar bdowimiente  <Ctr+hd o Botdn derecho > Mend de Opeiones

* Obligatorio

Creacion de la prepdliza a partir de una poéliza

Realiza el siguiente procedimiento para comenzar el proceso de registro de una prepdliza
partiendo de la pdliza existente. Se trata de una péliza de Gastos de viaje.

Ejercicio 1
Paso Ejercicio
1 Haz clic en el boton Listado de Pdélizas, ubicado en la barra de herramientas de
la ventana principal de CONTPAQ i® CONTABILIDAD.
2 Localiza la pdliza de tipo Egresos, con fecha del 28 de febrero cuyo concepto
es Gastos de viaje y presiona la tecla <Enter>.
Resultado: Se desplegara la ventana Po6lizas con los datos del documento
seleccionado.
3 Haz clic en el boton Guardar como prepdliza.
Resultado: Se desplegara la ventana Guardar como prepdliza.
4 Asigna los datos segun se indica en la tabla:
Campo Captura...
Cddigo 1
Nombre Prepdliza — Gastos de viaje
Acceso directo <Ctrl + G>
Continda en la siguiente pagina
Capitulo 1 agi C i6n en Accién, S.A. de C.V.
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Como manejo prepdlizas, Continuacién

Ejercicio 1 (continda)

Paso

Ejercicio

5

Resultado: Iniciara el proceso de generacion de la prepoliza y al finalizar, el

Presiona la tecla <F8> para procesar la informacion.

sistema enviara un mensaje indicando que se ha generado con éxito y pregunta
si desea consultar la nueva prepdliza.

Resultado: Se desplegara la ventana Prepdlizas para que realices la

Haz clic en la opcién Si.

configuracion de la misma. Realiza el ejercicio 2 para continuar.

Configuracion de la prepéliza

e El segundo paso en el manejo de las prepolizas es configurar los datos para utilizarla. Realiza
el siguiente procedimiento para configurar la prepdliza que sera utilizada para registrar los
Ejercicio 2 Gastos de viaje.
Paso Ejercicio
1 Configura el encabezado como se indica en la siguiente tabla:

Campo | Configuracion
Fecha Selecciona la opcién Dia de hoy
Tipo Conserva el tipo Egresos
Numero Conserva el dato El nimero es por captar
Concepto | Conserva el concepto Gastos de viaje

Configura cada movimiento de la prepdliza como se indica a continuacion:

Notas:
e Para configurar cada movimiento, selecciénalo y presiona la tecla <Enter>.
e Al finalizar la configuracion de cada movimiento presiona la tecla <F8> para
guardar los cambios.

Movimiento 1
Campo Configuracion
Cuenta Conserva la cuenta asignada:
5221-2260 Gasolinay Lubricantes.
Cargo Selecciona la opcion El cargo es por captar.
Referencia Selecciona la opcion La referencia es por captar.
Concepto Conserva el concepto asignado.

Computacion en Accién, S.A. de C.V.
Derechos Reservados®

ContinGa en la siguiente pagina
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Como manejo prepolizas, Continuacion

Ejercicio 2 (contintda)

Paso Ejercicio
cont%][]a... Movimiento 2
Campo Configuracion
Cuenta Conserva la cuenta asignada.
1125-0130 IVA al 16%
Cargo Selecciona la opcién IVA (16%) del importe base
Referencia Selecciona la opcién La referencia es por captar
Concepto Conserva el concepto asighado
Movimiento 3
Campo Configuracion
Cuenta Conserva la cuenta asignada.
5221-2270 Casetas, cuotas y peajes
Cargo Conserva la cantidad indicada
Referencia Selecciona la opcién La referencia es por captar
Concepto Conserva el concepto asignado
Movimiento 4
Campo Configuracion
Cuenta Conserva la cuenta asignada.
1112-1100 Bancos Banamex
Abono Diferencia del total (F9)
Referencia Selecciona la opcién La referencia es por captar
Concepto Conserva el concepto asignado
Diario Conserva el diario asighado
3 Guarda los cambios y cierra la ventana.

Ejecucion de la prepdliza

&)

Al finalizar la configuracion, la prepdliza esta lista para ejecutarse. Realiza el siguiente
procedimiento para registrar una péliza de Gastos de viaje utilizando la prepdliza recién

Ejercicio 3 creada.
Toma en cuenta los siguientes datos al ejecutar la prepdliza:
e Pago de gasolina: F84230 $600
e Pago de casetas: Nota 351 $400
Paso Ejercicio
1 Presiona las teclas <Ctrl+P> desde la ventana principal de CONTPAQ i®
CONTABILIDAD.
2 Ejecuta la prepdliza utilizando el acceso directo <Ctrl+G>.
Resultado: Se desplegara la ventana Ejecutar Prepdliza
Continda en la siguiente pagina
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Como manejo prepolizas, Continuacién
Ejercicio 3 (continda)
Paso Ejercicio
3 Indica el importe base de la pdliza ($1000) y presiona la tecla <F8> para iniciar el
proceso.

Resultado: Se desplegara la ventana Ejecutando Prepdliza, indicando los
datos de la prepdliza activa. CONTPAQ i® CONTABILIDAD indica de forma
automatica el tipo de péliza. Observa que el cursor se detiene en el campo
“Namero”.

4 Conserva el dato que aparece por omision y presiona la tecla <Enter>.

Resultado:, Se mostrara automaticamente el concepto y posteriormente
despliega la ventana Movimientos de pdliza.

5 Captura en el Movimiento 1 la siguiente informacion:
Campo Captura...
Cargo 600
Referencia F84230

Resultado: El primer movimiento queda registrado y observa que se detiene en
el campo “Referencia” del movimiento 2.

6 Captura los siguientes datos:
Campo Captura...
Referencia (Movimiento 2) F84230
Referencia (Movimiento 3) Nota 351
Referencia (Movimiento 4) F84230-351

Presiona la tecla <Enter> después de capturar cada dato.

Resultado: Se desplegara la ventana informativa indicando que la ejecucion de
la prepdliza ha finalizado.
7 Haz clic en el botdn Aceptar.

Resultado: Se mostrara la poéliza con sus datos ya capturados.

8 Agrega al concepto de la pdliza la informacion de los nimeros de las notas que
fueron pagadas. Captura F84230-351 y presiona la tecla <F8>.

Resultado: La pdliza quedara guardada.

9 Cierra la ventana Pdlizas haciendo clic en el boton Cerrar.

Computacion en Accién, S.A. de C.V. Pégina - Capitulo ‘1 o
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Qué son los conceptos y codmo utilizarlos

Qué es Un concepto es informacién que puedes agregar a una poéliza y que te ayudara a identificarla.

CONTPAQ i® CONTABILIDAD cuenta con un catalogo que permite concentrar en un solo
lugar los conceptos que normalmente utilizas en las pélizas de la empresa, de forma que no
tengas que capturarlos en cada una.

Cémo ingreso Para configurar los conceptos ve al menu Configuracién, subment Conceptos y selecciona
la opcion Catélogo.

Conceptos E|
VM d 2] .
Guardar  Nuewo Avuda Cerrar

IE!J)I Muevo registro de conceplo

! Codigo:” F3

- .
* Hombre:* Pago de haonararios

* Obligatorio

Qué necesito Para registrar un concepto basta con que indiques un cédigo y nombre que lo identifique.
para configurar

Al registrar los conceptos en CONTPAQ i® CONTABILIDAD agilizas de forma
significativa la captura de las pdlizas. Y para facilitar aliin mas la captura puedes
utilizar alguna de las siguientes modalidades:

Con la tecla <+> mas el Codigo del concepto se mostrara el nombre del

concepto deseado y podras continuar con la captura del documento.

Con la tecla <&> mas el Cédigo del concepto se mostrara el nombre del
concepto deseado, pero el foco se mantiene en el campo “Concepto” para que
completes la informacion, en caso que desees que el dato sea mas especifico.

Concepto en Los conceptos que registres en el catdlogo también podras utilizarlos en los movimientos de
movimientos la pdliza, siempre y cuando configures su uso en la ventana Redefinir empresa, pestafia 3.
Pdlizas y su captura y marques la casilla “ Habilitar conceptos en movimientos”.

Continda en la siguiente pagina
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Qué son los conceptos y codmo utilizarlos, Continuacién

Concepto en movimientos (continda)

gammEREEREE R R,
** Yy

.Pélizaz v su captura 4.3, [% A,

.'IITGIIII:};??TW*

1. Generales | 2. Cuertas vy su estruc:tur&lj

Periodos abiertos

Permitir modificar periodos anteriores Permitir maodificar periodos futuros
Manejo de polizas y movimientos Captura rapida
|_||“'==||r‘|||:=|r nllmn:hrn T U U Y R — 1 '_|l'|_.. B 1 [ N

[ILETRTETE TR TN

L eigar el diarg en mosimientos de o de etectivo e

[ Habiter conceptos en moviniertos

C . Hakilitar referencia en movimientos
e s [w] &cumular presupuestos hacia niveles suberiores

Ademas de los conceptos en los movimientos podras habilitar el uso de referencias.

Este campo te permitira registrar informacion adicional a cada movimiento.

Captura de conceptos

Realiza el siguiente ejercicio para capturar los conceptos que seran utilizados en la empresa.

Ejercicio
Paso Ejercicio
1 Ve al menu Configuracién, submenu Conceptos y selecciona la opcién
Catélogo.
Resultado: Aparecera la ventana Conceptos.
2 Captura 1 en el campo “Codigo” y Venta Factura: en el campo “Nombre”.
Presiona la tecla <F8> para guardar el registro y capturar uno nuevo.
4 Repite los pasos del 3 al 5 para capturar los siguientes conceptos:
Cédigo Nombre
2 Reposicién de caja
3 Traspaso
4 Pago cliente
5 Pago a proveedores
6 Pago de renta
7 Ventas por catdlogo novedades
8 Ventas por articulos no resurtibles
9 Gasolina
10 Viaje por avion a:
5 Presiona la tecla <Esc> para cerrar la ventana al finalizar la captura de los
conceptos.
Computacion en Accién, S.A. de C.V. Pégina Capitulo 1
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Qué son los diarios especiales y como utilizarlos

Qué es Los diarios son una forma de agrupar la informacién contable de la empresa de CONTPAQ i®
CONTABILIDAD, pero pueden utilizarse como un dato adicional de la pdliza o de sus
movimientos, es decir, que en un momento dado se podria combinar el uso de tipos de
polizas con diarios para hacer una agrupacién mas detallada.

Cémo ingreso Ve al mena Configuracion, subment Diarios especiales y selecciona la opcion Catalogo.
Diarios especiales P§|
4 d X b @.-
Guardar Muewo | Borrar Restablecer Avuda Cerrar
Codigo;t 35 F3
Hombre:* Eqgr renta local

Tipo del Diario: IHFORMACION
. Loz diarioz 'De poliza ofrecen una manera
Efectivo egresos w - - o .
adicional de clasificar las polizas. Loz demas
diarioz =on clazificaciones para movimientos.
* Obligatorio
Qué necesito Para realizar el registro basta con que indiques un cédigo y nombre que identifique al diario.
para registrar Ademas, debes especificar de qué tipo es.

Tipos de diarios Existen, por omisién, 4 tipos de diarios y podras asignarlos a cualquier diario que esté
registrado en el catalogo, ya sea que aplique para la pdliza o sus movimientos, segin lo
requieras.

Consulta la siguiente tabla para conocer en qué momento seleccionar cada tipo:

Utiliza diarios de... Cuando desees...
Clasificar pdlizas.

Pdlizas
Estos diarios se asignan en el encabezado de las pélizas.
Movimientos Clasificar movimientos

Efectivo ingresos

Estos diarios se asignan en los movimientos de las polizas.

Efectivo egresos Nota: Los diarios de tipo Efectivo aparecen en el reporte Flujo de
Efectivo.

Continda en la siguiente pagina
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Qué son los diarios especiales y coOmo utilizarlos, Continuacién

Diarios En el catalogo de diarios especiales encontraras que algunos diarios aparecen por omision en
registrados por todas las empresas de CONTPAQ i® CONTABILIDAD, con la intencién de que puedas
omision utilizarlos con un esfuerzo minimo, al tener que registrar Unicamente los diarios especiales

que te hagan falta en la lista.

Consulta la siguiente tabla para conocer los rangos de codigos sugeridos para los diarios
especiales, dependiendo de su nhombre:

Nombres Rango de codigos sugerido Libre desde el cédigo...
Ingresos... 20a 29 27 a 29
Egresos... 30 a 69 47 a 69
Cancelaciones... 70a79 74a79
Tasa IVA... 80 en adelante 85 en adelante

Nota: Los codigos del 1 al 5 estan libres. Recuerda que esta organizacién de los cddigos de
los diarios especiales es sugerida y puedes asignar cualquiera de los numeros libres como
cadigo de cualquier diario.

Cémo utilizo los Para que puedas asignar diarios tanto a las pélizas como a los movimientos de las mismas
diarios debes configurar su uso en la ventana Redefinir empresa, pestafia 3. Pélizas y su captura.

Hahiltar diatioz en polizas
Hahilitar diarios en movimiertos

De esta forma cuando registres una poéliza, estaran habilitados los campos correspondientes
para asignar diarios, tanto en la poliza como en sus movimientos.

ez A i ¥ [E=NEE)
Yooa| 8 o. @ .o

)

-

Guardar MNuevo | Borrar Restablecer | Copiar Imprimir Guardar como Prepdliza Almacen digital Ayuda Cerrar
@ <Insert> Agregar movimiento | <Enter> Modificar movimiento | <Supr> Eliminar movimiento.
‘S-iilir;ui l:n-g-ela: -C-OﬁI'EP;-\Q i_®_C_0_NIn%B\_LLD:\.D. . |4 Primera | A Anterior | Siguierte ¥ | Citirna b
. — e
0: Diario de polizas: 50 F3 [Egr Pol Resposicion de caja A0 . |:| Poliza de Ajuste |:| Sin Afectar |
—— [

Nimero: *

00113 4 F3| | Reposicion de caja - |F3
NO. CUENTA NOWMBRE CARGO ABONO  REFERENCIA  CONMCEPTO DIARIO  NOMBRE DIARIO

1 1111-1000 Fondo de Caja Chica 5$2,500.00 5000 MZ-1577 REPOSICIO...
(2 1112-1100 E #1870875-5 5 0.00 $2,500.00 MZ-1577 REPOSICIO... 32 Egr reposic. caja
Cifra de Control: 0 Sumas Iguales: $2,500.00 $2,500.00

<Insert> Agragar Movimients  <Enter= Modificar Movimiento  <Supr> Eliminar Movimiento  <Ctrl+M o Botén derscho> Mend de Opciones * Obligatorio

ContinGa en la siguiente pagina
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Qué son los diarios especiales y cdmo utilizarlos, Continuacién

Cdémo utilizo los diarios (continta)

r B
Movimientos de Poliza - ik ﬁ
M O X & Wk E.«
Guardar MNuevo | Borrar Restablecer | Anterior Siguiente Ayuda Cerrar

@ Capture una cuenta que no sea de tipo estadisticas.

l Movimiento: !
Cuenta: * m F3 |
Banamex #187087%-5 1

Cargo: % 0.00 Pe=sos
Abono: % 2,500.00 Pesos I

Referencia: MZ-1577

Concepto: REPOSICION CAJA CHICA F3
AEEEEEEEER
1 Diario: 32 F3 Egr reposic. caja E
LN NN N NN NN NN NN NN NN NN NN NN NN NN EEEEEEEEE
Sumas Iguales: $ 2,500.00 $ 2,500.00 I
Diferencia: 5000 I
<F 10 Guardar y nueva poliza * Obligatorio

Configuracion de la empresa

Realiza el siguiente procedimiento para configurar la empresa y asi poder clasificar la
informacion de las polizas agrupando los egresos por proveedores, sueldos, intereses, entre

Ejercicio 1 otros.

Paso

Ejercicio

1

Presiona las teclas <Ctrl+R> para desplegar la ventana Redefinir empresa.

2

Habilita la pestafia 3. P6lizas y su captura presionando las teclas <Alt+3>.

3

Marca las casillas “Habilitar diarios en polizas” y “Habilitar diarios en
movimientos”.

Presiona la tecla <F8> para guardar los cambios y cerrar la ventana.

Capitulo 1
Agilizar el trabajo diario

Continda en la siguiente pagina
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Qué son los diarios especiales y coOmo utilizarlos, Continuacién

O

Captura de diarios especiales para las pélizas

Los siguientes diarios ya se encuentran registrados en la empresa. Consultalos para que te

familiarices con ellos ya que los utilizaras mas adelante.

Ejercicio 2

Agrupacion general (p6lizas)

Agrupacion en detalle (movimientos)

Activos fijos

46 (Egr diversos) para la compra de activos fijos, equipo
de computo y equipo de transporte y gastos de instalacion.

Reposicion de caja

32 (Egr reposic. caja) para las reposiciones de caja chica.

Pago a proveedor

34 (Egr proveedores) para pagos a proveedores.

Némina

Intereses en contra

Papeleria y luz

Realiza el siguiente procedimiento para registrar otros diarios especiales que utilizaras al
trabajar con la empresa

Paso

Ejercicio

1

Ve al menu Configuracién, submenu Diarios especiales y selecciona la opcion
Catalogo.

Resultado: Se desplegara la ventana Diarios especiales.

Captura 47 en el campo “Cdodigo” y el texto Egr Pol gastos instalacion en el
campo “Nombre”.

Conserva el “Tipo del Diario” como De poliza.

Resultado: La ventana estara lista para la siguiente captura.

Presiona la tecla <F8> para guardar los cambios.

Repite los pasos del 3 al 6 para registrar los siguientes diarios especiales.

Caodigo Nombre Tipo del Diario
48 Egr Pol papeleria y luz
49 Egr Pol activos fijos
50 Egr Pol reposicion de caja De péliza
51 Egr Pol pago proveedor
52 Egr Pol nébmina
53 Egr Pol Intereses a cargo

Presiona la tecla <Esc> para salir de la ventana Diarios especiales.

O

Captura de pdliza

Realiza el siguiente procedimiento para capturar una péliza utilizando los diarios especiales

de pdliza y movimientos.

Ejercicio 3

Computacion en Accién, S.A. de C.V.
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Qué son los diarios especiales y cdmo utilizarlos, Continuacién

Ejercicio 3 (continda)

&)

Ejercicio 4

Capitulo 1
Agilizar el trabajo diario

Paso Ejercicio
1 Abre la ventana Poélizas presionando las teclas <Ctrl+P>.
2 Captura la siguiente informacion en el encabezado de la pdliza:
Campo... Dato a capturar...
Diario de polizas 50 (Egr Pol reposicién de caja)
Fecha Captura el dia de hoy
Tipo Egresos
Numero Deja el dato que aparece por omision
Concepto +2
3 Captura los siguientes datos en la ventana Movimientos de Poéliza:
Campo... Dato a capturar...
Cuenta 1111-1000 (Fondo de Caja chica)
Cargo 2,500.00
Referencia MZ-1577
Concepto +2
Diario Deja el dato en blanco

Al finalizar la captura presiona la tecla <F8> para guardar el movimiento y
capturar el siguiente.

4 Captura el movimiento 2 con los siguientes datos:
Campo... Dato a capturar...

Cuenta 1112-1100 (Banamex #1870879-5)

Abono 2500

Referencia Conserva la que aparece por omision

Concepto Conserva el gue aparece por omision

Diario 32 (Egr reposic. caja)
Nota: Este diario especial es de tipo Movimientos,
por eso es posible utilizarlo en esta ventana.

Nota: Guarda el movimiento al finalizar la captura.

5 Presiona la tecla <Esc> para cerrar la ventana Movimientos de Pdélizay,
posteriormente, presiona la tecla <F8> para guardar la poliza.
6 Cierra la ventana Po6lizas presionando la tecla <Esc>.

Consulta de reportes

Consulta el reporte Diarios y Pélizas para ver la informacion general de los diarios
especiales de pdlizas. El reporte Auxiliar de diarios podra consultarse cuando se requiera
conocer el detalle de los diarios de movimientos que también se estan utilizando en las
polizas de egresos.

Continda en la siguiente pagina
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Ejercicio 4 (continda)

Diarios y Pélizas

Paso Ejercicio

1 Selecciona del menu Reportes, submenu Reportes auxiliares la opcion Diarios
y polizas.

Resultado: Se desplegara la ventana Diarios y Pdlizas.

2 Indica la siguiente informacion:
Campo Captura
Rango de fechas Mes actual
Diario de Pdlizas Egr Pol reposicion de caja

Nota: Deja el resto de los filtros que aparecen por omision.

3 Presiona la tecla <F10> para ejecutar el reporte.

Resultado: Se desplegaran las polizas clasificadas con ese diario, disponibles
en el periodo en el que se esta ejecutando el reporte.
4 Presiona la tecla <Esc> para cerrar el reporte y la ventana de filtros.

Auxiliar de diarios

Paso Ejercicio

1 Selecciona del menu Reportes, submenu Reportes auxiliares la opcién
Auxiliar de diarios.

Resultado: Se desplegara la ventana Auxiliar de Diarios.

2 Indica la siguiente informacion:
Campo Captura
Rango de fechas Mes actual
Diario inicial y final 32

Nota: Deja el resto de los datos que aparecen por omision.

3 Presiona la tecla <F10> para ejecutar el reporte.

Resultado: Se desplegaran los movimientos clasificados con el diario
seleccionado.
4 Presiona la tecla <Esc> para cerrar el reporte y la ventana de filtros.
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Como agrupo lainformacion

Qué son los grupos de cuentas y como utilizarlos

Qué es Utilizar grupos de cuentas te permite copiar las subcuentas de una cuenta a otra, asi cuando
se presenten patrones en las ramas del catalogo (una cuenta acumuladora contenga las
mismas subcuentas en varias partes del catalogo) puedes copiarlos evitando recapturarlas.

Requisitos Antes de copiar las subcuentas para crear los grupos es necesario que realices lo siguiente:

e Crea las cuentas que haran las veces de cabeza de grupo.

e Crea la estructura en alguna de las cabezas de grupo para facilitar el copiado de las
cuentas.

e Asegurate que las cabezas de grupo sean de la misma naturaleza.

Para crear los grupos de cuentas selecciona del men( Catalogo la opcion Grupos de
cuentas.

Cémo ingreso

X

Grupos de Cuentas

d 2. @

Mueva Ayvuda Cerrar

@ Puede copiar las subcuenta

Seleccionar las Cuentas agrupadoras:

Cuenta origen: * 501-1000-000 F3 Cuenta destino: * 501-2000-000 F3

GASTOS DE YENTA MTY

GASTOS DE YEMNTA GDL

__A0140100-000
__S0140200-000
__S01-0300-000
__S01-0400-000
_S01-0500-000

AM-NRNN-NN

Ihdeminizaciones

Seguro Social (Cucta Patronal)
Depreciaciones
Apntizacinnes

Qué necesito
para crear
grupos

Qué otra
funciones puedo
realizar

Capitulo 1
Agilizar el trabajo diario

Es necesario que especifiques la cuenta origen y la cuenta destino. Podras seleccionar solo
algunas subcuentas y copiarlas o bien, considerar todas las subcuentas, segin lo requieras.

Entre otras acciones que puedes realizar estan:

e Cambiar grupos de cuentas: Puedes pasar un grupo de subcuentas de una cabeza de
grupo a otra. Haz clic en el boton Cambiar.

e Borrar grupo: Elimina las subcuentas de un grupo. Haz clic en el botén Borrar grupo.
Para eliminarlas considera lo siguiente:
0 Solo se eliminaran las cuentas que tengan saldo cero y sin movimientos.
o Para eliminar la cuenta que acumula el grupo deben estar vacias las subcuentas
de que ella dependan.

Pagina Computacién en Accién, S.A. de C.V.
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Qué son los grupos estadisticos y como utilizarlos

Qué es una
cuenta
estadistica

Usos de cuentas

estadisticas

Multidimensiona-

lidad

Una cuenta estadistica es una cuenta informativa, no contable que te permite relacionar
informacién de diversas cuentas registradas en el catalogo, sin importar su naturaleza o tipo.

Al utilizar cuentas estadisticas podras formar grupos de cuentas asociadas pero sin interferir
con las relaciones contables del catalogo.

Entre los principales usos que se les da a las cuentas estadisticas estan:

e Agrupar cuentas de clientes de diversas zonas geograficas, cada zona representada
por una cuenta estadistica.
Analisis de cuentas de IVA neto, agrupando las diversas cuentas de IVA.
Andlisis de cuentas de gastos por departamento.

e Agrupar cuentas de depreciacion para obtener la depreciacion total.

Las cuentas estadisticas permiten que las subcuentas acumulen a una cuenta contable y a
una o varias cuentas estadisticas, a esto se le llama multidimensionalidad del catalogo de
cuentas.

Qué es un grupo

estadistico

Como utilizar
cuentas
estadisticas

—
Estadistica
GUADALAJARA MONTERREY L.
Gastos Nomina
Al agrupar las cuentas contables
puedes conocer informacién especifica
de la empresa sin tener que ejecutar o
. Estadistica
varios reportes para obtener los datos. Sueldos + Sueldos =
Sueldos
Con las cuentas estadisticas puedes
agrupar otras cuentas estadisticas EEEE—
sin tener que compllcgr el cata]ggo Honorarios + Honorarios — Estadistica
de cuentas y obtener informacién Honorarios
detallada.
—
Horas extra + Horas extra = Estadistica
Horas extra

Es una forma de agrupar informacién del catadlogo de cuentas para obtener informacion
especifica de la empresa.

Las cuentas que contiene dicho grupo pueden acumular a distintas ramas del catalogo.

Para crear los grupos estadisticos es necesario llevar a cabo lo siguiente:

Continda en la siguiente pagina
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Qué son los grupos estadisticos y coOmo utilizarlos, Continuacién

1. Crear cuenta Para comenzar a trabajar con los grupos estadisticos es necesario que registres en el
agrupadora catalogo de cuentas la cuenta agrupadora donde se concentrara la informacion estadistica;
es decir, crear la cuenta que encabezara el grupo.

Importante: Asegurate que la naturaleza de la cuenta sea Estadistica.

2. Crear grupo La siguiente fase en el proceso es crear el grupo estadistico.

Cémo ingreso
Selecciona del menu Catalogo la opciéon Grupos estadisticos.

Qué necesito para crear

Selecciona la cuenta agrupadora y posteriormente selecciona una a una las cuentas que se
van a agrupar en la cuenta estadistica.

d 2. @9

Mueso Ayuda Zerrar

Detalle grupo estadistico

g &. -

Procesar Avuda Cerrar

@ Inserte o elimine las cuentas q

Seleccionar la cuenta agrupadora:
Zuenta (Estadistica): * &01-0000-000

Gastos estadis

@ Presione Procesar para agrupar la cuenta al grupo estadistico.

Seleccionar la cuenta a agrupar:

Cuenta: *  501-1400-000 F3

Mombre de la cuenta;

Seleccionar cuentas que forman el g

CLEMTA MOMERE

{40-0000-000 Gastos de Organ Mombre;  Gaskos de Viaje

Tipo: Resultados Deudora
* Obligatorio
3. Obtener Después de crear los grupos estadisticos, realiza la captura de movimientos como
informacion normalmente lo ejecutas, de esta forma estaras alimentando la empresa para obtener la
estadistica informacion que mas adelante podras consultar.

Para lograrlo, puedes ejecutar reportes como Anexos del catalogo, asi como los
Movimientos, auxiliares del catalogo que se localizan en el submenu Reportes auxiliares.

4. Obtener Después de crear los grupos estadisticos, realiza la captura de movimientos como
informacion normalmente lo ejecutas, de esta forma estaras alimentando la empresa para obtener la
estadistica informacion que mas adelante podras consultar.

Para lograrlo, puedes ejecutar reportes como Anexos del catalogo, asi como los
Movimientos, auxiliares del catalogo que se localizan en el submenu Reportes auxiliares.

~ Capitulo1 Pagina Computacién en Accion, S.A. de C.V.
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Qué son los grupos estadisticos automaticos y como
utilizarlos

Qué es CONTPAQ i® CONTABILIDAD permite crear grupos estadisticos automaticos de forma que
al registrar una nueva cuenta dentro del catdlogo y ésta cumpla con las condiciones
necesarias formara parte del grupo estadistico de forma automatica.

Importante: Configura previamente los grupos estadisticos automaticos antes de capturar el
catalogo; de lo contrario, el sistema no tomara en cuenta la informacion.

Diferencias Consulta la siguiente tabla para conocer la diferencia entre los grupos estadisticos y los
grupos estadisticos automaticos:
Grupos estadisticos automaticos Grupos estadisticos
e Pueden usarse antes de capturar las cuentas de las | e Es necesario capturar las cuentas estadisticas en
que deseas llevar una estadistica. el catalogo.
» Previamente se define un rango de cuentas y e  Posteriormente agrupar las cuentas que deberan
cuando las cuentas contables que utilicen ese acumular saldos en ellas.
rango sean capturadas, automaticamente seran
agregadas a un grupo estadistico.

La principal ventaja del uso de grupos estadisticos automaticos es que sélo se

capturan las cuentas contables y se ahorra tiempo en la captura de cuentas.

Cémo ingreso Para crear un grupo estadistico automatico selecciona del meni Catalogo la opcion Grupos
estadisticos automaticos.

Qué necesito Para crear un grupo estadistico automatico asegurate de:
para crear e Indicar un nimero que identifique al nuevo grupo
e Especifica el patron de las cuentas estadisticas; es decir, la posicion inicial y longitud del
segmento que servira de guia para incluir las cuentas.
e Posteriormente indica el rango de cuentas que deseas incluir en el grupo.

Himero: 14 F3 |

Patron de las cuentas estadisticas

Posicidn: * 1 Longitud: * 4 Patran Estadistico: *:
Rango de cuentas
Cuenta Inicial;a* S210m0000 F3
. .
] L] ’ . . , .
Cuenta Fingl: & 521141000 3 Los simbolos |Qd|can Iqs digitos del segmento de la
= pa——— cuenta que seran considerados para incluirse en el

grupo estadistico.

Consultar Para analizar la informacion cruzada de la empresa, consulta el reporte Movimientos,
reportes Auxiliares del catalogo y asegurate de seleccionar como “Tipo de cuentas” la opcién
Estadisticas.
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Qué son los segmentos de negocio y como utilizarlos

Qué es Los segmentos de negocio representan una clasificacion por fragmentos en la que se puede
revisar la informacion contable del negocio. Esta segmentacion se logra por medio de un
catalogo en el que se define cada uno de los agrupadores donde se acumularan los saldos de
las cuentas.

Ejemplo: En el catalogo de cuentas, Sueldos y salarios, es una cuenta Unica donde se
acumulan los movimientos correspondientes a todos los empleados, pero se desea conocer
dicho por sucursal.

Para ello se pueden usar los segmentos de negocio en los movimientos de pdliza de esa
cuenta, de forma que puedas conocer los saldos de cada sucursal por medio de un reporte.

Cuenta Segmentos de negocio
—ﬂ Sucursal Guadalajara ‘
Sueldos y salarios acumula
520-100 T también af—ﬁ Sucursal Monterrey ‘

—ﬂ Sucursal Distrito Federal

Cuales son las Entre las ventajas de utilizar segmentos de negocio en la empresa estan:
ventajas
e Clasificar la informacion contable practicamente de la forma en que se desee:
departamentos, sucursales, proyectos, agentes de venta, etcétera.
e Obtener informacién de cada segmento de negocio por medio de reportes
especificos.
e Comparar la informacion de gastos o ingresos entre segmentos, por ejemplo, entre
sucursales.
e Analizar la informacion para tomar decisiones, por ejemplo, la reduccién de costos o
verificar el aumento en ingresos, entre otras cosas.

Qué necesito Consulta el siguiente diagrama para conocer de forma general qué informacion es requerida
para utilizar para utilizar los segmentos de negocio en una empresa
segmentos

Continda en la siguiente pagina
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Qué son los segmentos de negocio y coémo utilizarlos,

Continuacion

Qué necesito para utilizar segmentos (continta)

Recuerda:

Al momento de crear la empresa debes elegir en la ventana Redefinir empresa la
forma en que utilizaras los segmentos de negocio.

Una vez que se capturan movimientos, ya no podra modificarse la forma de utilizar
los segmentos de negocio.

Elegir laformade En CONTPAQ i® CONTABILIDAD existen tres formas de utilizar los segmentos:

usar los
segmentos

Forma

Descripcion

A cada movimiento de poliza puede | Usala cuando tengas un catalogo con cuentas Unicas para gastos e
asignarse un segmento de negocio | ingresos y desees consultar saldos por sucursal, proyecto, departamento,

etcétera.

Es la mas practica, permite un catalogo de cuentas mas sencillo.

segmentos

A cada ingreso o gasto se asignhan Usala cuando tengas un catalogo de cuentas que acumula la informacion de

gastos e ingresos por concepto y las cuentas afectables corresponden a
sucursales, departamentos, etcétera.

Al capturar movimientos de pdélizas con las cuentas que usan segmentos,
automaticamente el saldo se acumulara al segmento definido en la cuenta.

Ejemplo: La cuenta Sueldos y Salarios es de Mayor y las cuentas
afectables son: Guadalajara, Monterrey, Tijuana, D.F., etcétera.

A cada segmento se asignan
ingresos o gastos

Usala cuando tengas un catalogo de cuentas que acumula la informacion de
gastos e ingresos por sucursal, departamentos, proyectos, etcétera, y las
cuentas afectables corresponden a conceptos.

Al capturar movimientos con las cuentas que dependen de la cuenta de
mayor, el saldo automaticamente se acumulara al segmento que utiliza la
cuenta de mayor.

Ejemplo: Existe una cuenta de Mayor de Gastos de Estructura para cada
sucursal y cada una tiene las mismas cuentas afectables: Sueldos y
salarios, Honorarios, Renta, IMSS, etcétera.

Computacion en Accién, S.A. de C.V.
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Qué son los segmentos de negocio y como utilizarlos,

Continuacion

Catalogo Para registrar los segmentos de negocio ve al menu Configuracion, submenu Segmentos
segmentos de de negocio y selecciona la opcion Catalogo.
negocio

Segmentos de Negocio

negocio por omisién”.

Si al consultar los reportes para el segmento de
negocio 9999, existen pélizas con dicho segmento
asignado deberas modificarlas para que acumulen
su saldo al segmento que les corresponda.

El codigo 9999 esta reservado como “segmento de - J | U x | f‘l | ? I - 'Q'
| uardar Muewo | Borrar  Restablecer Ayvuda Cerrar
Codigo:* 1 F3

Hombre:* Guadalajaral

*Obligatorio

Para registrarlo basta con que indiques un cédigo y nombre que identifique al segmento de

negocio.
Asignar Una vez que se han registrado los segmentos de negocio a utilizar en la empresa, debes
segmentos de asignarlos tanto a las cuentas del catdlogo como a los movimientos de pélizas.

negocio

Catélogo de cuentas
Dependiendo de la configuracion que hayas indicado en la ventana Redefinir empresa sera
la forma en que se presente la opcién en el catadlogo de cuentas.

Forma

Presentacion opcion en el catdlogo de cuentas

A cada movimiento de
péliza puede asignarse
un segmento de
negocio:

megmento de Neg. en Movimientos: | S Acepta W

Se activa el campo “Segmento de Neg. en Movimientos” para indicar si la cuenta
acepta segmentos de negocio o no.

A cadaingreso o gasto
se asignan segmentos

Segmerto de Megocio: 1 F3 Guadalsjara

Se activa el campo “Segmento de Negocio” para definir el nimero de segmento
correspondiente a las cuentas de gastos o ingresos (afectables).

A cada segmento se
asignan ingresos o
gastos

segmento de Megocio: 1 F3 Guadalajara

Se activa el campo “Segmento de Negocio” para que se defina el nUmero de
segmento que le corresponde a las cuentas de mayor, que agrupan los ingresos o
gastos.

Capitulo 1
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Qué son los segmentos de negocio y coémo utilizarlos,
Continuacién

Asignar segmentos de negocio (continta)

Movimientos de péliza

Al manejar los segmentos como A cada movimiento de péliza puede asignarse un
segmento de negocio, en la ventana Movimientos de Péliza mostrara el campo
“Segmento de Negocio” para las cuentas a las se les asigno la opcién Si acepta.

Movimiemnto:

Cuenta: * 5-2-01-M Fa3

Sueldos vy Salarios

Cargo: F 1200000
Abgne: /ﬂ'n Al capturar los movimientos de la cuenta

/ que usa segmentos debe asignar el
ndmero de segmento al que acumulara

*
Sggmento 2 F3 Morterrey
— el saldo de ese movimiento.

de Megocio:

Hiomero: *
| 54987 F3

Concepto:

0108109 F3 | Ingresos Pago de ndmins - Primer gquincena

MO, CLENTA MOMBRE CARGD ABOMD | SEG. MEG.
1 5-2-01-01 Sueldos v Salarios F10,000.00 F0.00

2 5-2-01-01 Sueldos v Salarios 1200000 F0.00

3

5-2-01-01 Sueldas v Salarios F 15,000.00 % 0.00
. HSBC Cte EEHEN | a ventana Pélizas mostrara el segmento  PHssaiil

de negocio asignado a los movimientos en
la columna SEG. NEG.

Consultar Una vez que has registrado los movimientos que genera la empresa puedes consultar los
reportes reportes disefiados para obtener informacién de los segmentos definidos. Para lograrlo, ve al
menu Reportes, submenl Reportes de segmento de negocio y ejecuta el reporte deseado.

Configuracién
“A cada movimiento de poéliza puede asignarse un segmento de negocio”

Realiza la siguiente serie de ejercicios para crear y configurar la empresa para llevar el
manejo de los segmentos de negocio asignandolos a cada movimiento de pdliza.

Ejercicio 1
El objetivo del ejercicio es que puedas consultar la informacion de algunos gastos e ingresos
separada por cada una de las sucursales de la empresa, que son: Guadalajara, Monterrey y
DF.
Continda en la siguiente pagina
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Qué son los segmentos de negocio y como utilizarlos,

Continuacion

Ejercicio 1 (continta)

©

Ejercicio 2

Capitulo 1
Agilizar el trabajo diario

Creacion de la empresa

Crea una nueva empresa en CONTPAQ i® CONTABILIDAD y especifica los siguientes
datos:

e Ultiliza tus iniciales para nombrar la empresa.
e Estructura de la cuenta: 1-1-2-2

Redefinir empresa
Asegurate que cumpla con la siguiente configuracion:

Pestafia 2. Cuentas y su estructura

Segmentos de negocio A cada movimiento de poliza puede asignarse
un segmento de negocio

Catélogo de cuentas

Para agilizar la practica de este ejercicio carga el catalogo de cuentas proporcionado por el
instructor. Utiliza el archivo cuentas.txt

Nota: Verifica que la cuenta de flujo de efectivo corresponda a la siguiente: 1-1-02-00.

Creacion de segmentos de negocio
Realiza el siguiente procedimiento para registrar los segmentos de negocio a utilizar:

Paso Ejercicio

1 Ve al menud Configuracion, submend Segmentos de negocio y selecciona la
opcion Catélogo.

Resultado: Se desplegara la ventana Segmentos de Negocio.

Captura 1 en el campo “Codigo” y Guadalajara en el campo “Nombre”.

Presiona la tecla <F8> para guardar el registro.

Registra el resto de los segmentos, considerando la informacion de la tabla:

Cédigo Nombre
2 Monterrey
3 DF
5 Cierra la ventana al finalizar los registros.

Asignaciéon de segmentos de negocio a cuentas de gastos e ingresos

El siguiente paso es asignar las cuentas del catalogo que utilizaran los segmentos de
negocio. Realiza el procedimiento de la tabla:

Paso Ejercicio
1 Presiona las teclas <Ctrl+F3> para abrir la ventana Catalogo de Cuentas.
Continda en la siguiente pagina
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Qué son los segmentos de negocio y coémo utilizarlos,
Continuacién

Ejercicio 2 (continta)

Paso Ejercicio

2 Captura 4-1-01-01 en el campo “Cuenta”.

Resultado: Se desplegara la informacion de la cuenta contable.

3 Selecciona la opcion Si Acepta en el campo “Segmento de Neg. en
Movimientos”.
4 Presione la tecla <F8> para guardar el cambio.

Repita los pasos 2 al 4 para indicar que las siguientes cuentas si aceptan
segmentos de negocio

Cuenta Nombre
4-1-01-02 Ventas 11% IVA
4-1-01-03 Ventas 5% IVA
4-1-01-04 Ventas exento IVA
5-2-01-01 Sueldos y salarios
5-2-01-02 Honorarios
5-2-01-03 IMSS
5-2-01-04 INFONAVIT
5-2-01-05 Renta
5-2-01-06 Intereses por crédito bancario
5-2-01-07 Depreciacién contable — Gastos deducibles
5-2-01-08 Depreciacion contable — Gastos no deducibles
6 Cierra la ventana Catalogo de Cuentas al finalizar la asignacion.
Captura de pdlizas
o Realiza el siguiente procedimiento para registrar algunas pélizas y asignar el segmento de
negocio en los movimientos de éstas.
Ejercicio 3
Paso Ejercicio
1 Presiona las teclas <Ctrl+P> para abrir la ventana Pélizas.
2 Captura los datos del encabezado considerando la informaciéon de la tabla:
En el campo... Captura...
Fecha Captura la fecha del dia
Tipo Egresos
NUmero Conserva el que aparece por omision
Concepto Pago de némina quincena
Continua en la siguiente pagina
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Qué son los segmentos de negocio y como utilizarlos,

Continuacion

Ejercicio 3 (continua)

Capitulo 1
Agilizar el trabajo diario

Paso Ejercicio
3 Captura la siguiente informacién en el Movimiento 1 de la pdliza:
Campo Captura...
Cuenta 5-2-01-01
Cargo 10,000.00
Segmento de negocio 1 - Guadalajara
Al finalizar la captura del movimiento guarda los cambios.
4 Registra los siguientes movimientos de la péliza. Considera la informacién de la

tabla:
Movto Cuenta Cargo Abono Segmento de
Negocio
2 5-2-01-01 | $12,000.00 2 — Monterrey
3 5-2-01-01 | $13,000.00 3-DF
4 1-1-02-03 $35,000.00

Cierra la ventana de movimientos al finalizar la captura.

Guarda la pdliza y mantén activa la ventana para registrar el resto de las polizas.

Registra dos péliza méas considerando los siguientes datos:

Fecha Tipo Nimero
Hoy Diario Conserva el gue aparece por omision
Concepto | Provision de cuotas IMSS e INFONAVIT
Cuenta Cargo Abono Seg. Neg.
5-2-01-03 | IMSS 700.00 1
5-2-01-03 | IMSS 800.00 2
5-2-01-03 | IMSS 1,000.00 3
5-2-01-04 | INFONAVIT 250.00 1
5-2-01-04 | INFONAVIT 350.00 2
5-2-01-04 | INFONAVIT 400.00 3
2-1-03-01 | Provision IMSS 2,500.00
2-1-04-01 | Provision INFONAVIT 1,000.00
Total 3,500.00 3,500.00
Fecha Tipo Numero
Hoy Ingresos Conserva el que aparece por omision
Concepto | Venta de producto
Cuenta Cargo Abono Seg. Neg.
1-1-02-03 | HSBC cta. 574 23,000.00
1-1-03-01 | El Hotelito, S.A. de 55,500.00
C.V.
4-1-01-01 | Ventas 16% IVA 30,000.00 1
4-1-01-02 | Ventas 11% IVA 40,000.00 1
2-1-05-01 | IVA Causado 8,500.00
Total 78,500.00 78,500.00

Nota: Guarda los cambios y cierra la ventana Pélizas cuando hayas finalizado la captura.
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Qué son los segmentos de negocio y coémo utilizarlos,
Continuacién

Consulta de reporte

e CONTPAQ i® CONTABILIDAD cuenta con varios reportes especificos para consultar la
informacién de segmentos de negocio. En este ejercicio consultaras el reporte Estado de
Ejercicio 4 resultados comparativo por Segmentos de Negocio.

Realiza el siguiente procedimiento para analizar la informacion de la empresa.

Paso Ejercicio
1 Ve al mend Reportes, submenu Reportes de segmento de negocio y
seleccione la opcion Estado de resultados comparativo por segmento de
negocio.

Resultado: Se desplegara la ventana con los filtros para el reporte.

2 Haz clic en el botén *| del apartado Segmentos de Negocio para considerar
todos los segmentos en el reporte.
Selecciona el ejercicio y periodo actual en los campos correspondientes.

4 Conserva el resto de los filtros como aparecen por omisién y ejecuta el reporte
presionando la tecla <F10>.

5 Analiza la informacion presentada en el reporte y al finalizar presiona la tecla
<Esc> para cerrarlo

6 Presiona la tecla <Esc> para cerrar la ventana de filtros y regresar a la ventana
principal.

Configuracion
“A cadaingreso o gasto se asignan segmentos”

Por cuestiones de horarios, no se realizara un ejercicio sobre la configuracién de la empresa
para que cada ingreso o gasto se asignan segmentos; sin embargo, se indicaran los pasos a
seguir en caso de que desees hacerlo posteriormente.

Procedimiento 1

El objetivo de este procedimiento es que conozcas la configuracion y el trabajo a realizar
cuando tienes un catélogo en el que en algunos gastos e ingresos se han dividido las cuentas
para que exista una para cada sucursal.

Esta division permite ver el detalle de la sucursal por cuenta y también el saldo total; pero
podras conocer el total de los gastos e ingresos por sucursal utilizando los segmentos de
negocio

Creacion de la empresa
Crea una nueva empresa en CONTPAQ i® CONTABILIDAD y especifica los siguientes
datos:

e Utiliza tu primer nombre para registrar la empresa.
e  Estructura de la cuenta: 1-1-2-2

Redefinir empresa
Asegurate que cumpla con la siguiente configuracion:

Pestafia 2. Cuentas y su estructura

Segmentos de negocio A cada ingreso o gasto se asighan segmentos,
Ejemplo: GASTOS: Sueldos y Salarios — Oficina Matriz.

ContinGa en la siguiente pagina
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Qué son los segmentos de negocio y como utilizarlos,
Continuacion

Procedimiento 1 (continta)
Catalogo de cuentas
Para agilizar la practica de este procedimiento carga el catalogo de cuentas proporcionado
por el instructor. Utiliza el archivo cuentas2.txt.

Nota: Asegurate que la cuenta de flujo de efectivo sea: 1-1-02-00.

Creacién de segmentos de negocio
Realiza el siguiente procedimiento para registrar los segmentos de negocio a utilizar:

Paso Ejercicio

1 Ve al menud Configuracién, subment Segmentos de negocio y selecciona la
opcién Catalogo.

Resultado: Se desplegara la ventana Segmentos de Negocio.
Captura 1 en el campo “Codigo” y Guadalajara en el campo “Nombre”.

Presiona la tecla <F8> para guardar el registro.

Registra el resto de los segmentos, considerando la informacion de la tabla:

Cdédigo Nombre
2 Monterrey
3 DF
5 Cierra la ventana al finalizar los registros.

Asignacion de segmentos de negocio a cuentas de gastos e ingresos

El siguiente paso consiste en asignar el nimero de segmento de negocio que le corresponde
a las cuentas afectables del catalogo que los utilizaran. Realiza el procedimiento de la tabla:

Paso Ejercicio
1 Presiona las teclas <Ctrl+F3> para abrir la ventana Catalogo de Cuentas.
2 Captura 4-1-01-01 en el campo “Cuenta”.
3 Captura 1 (Guadalajara) en el campo “ Segmento de Negocio” y guarda los
cambios.
4 Configura el resto de las cuentas considerando la informacion de la tabla:
Cuenta Nombre Depende de Asigna el
segmento
4-1-01-02 Monterrey VENTAS 16% IVA 2
4-1-01-03 DF VENTAS 16% IVA 3
4-1-02-01 Guadalajara VENTAS 11% IVA 1
4-1-02-02 Monterrey VENTAS 11% IVA 2
Continua en la siguiente pagina
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Qué son los segmentos de negocio y cémo utilizarlos,

Continuacion

Procedimiento 1 (continua)

Paso Ejercicio
4,
coninia... Cuenta Nombre Depende de Asigna el
segmento

4-1-02-03 DF VENTAS 11% IVA 3

4-1-03-01 Guadalajara VENTAS 5% IVA 1

4-1-03-02 Monterrey VENTAS 5% IVA 2

4-1-03-03 DF VENTAS 5% IVA 3

4-1-04-01 Guadalajara VENTAS EXENTO IVA 1

4-1-04-02 Monterrey VENTAS EXENTO IVA 2

4-1-04-03 DF VENTAS EXENTO IVA 3

5-2-01-01 Guadalajara SUELDOS Y SALARIOS 1

5-2-01-02 Monterrey SUELDOS Y SALARIOS 2

5-2-01-03 DF SUELDOS Y SALARIOS 3

5-3-01-01 Guadalajara HONORARIOS 1

5-3-01-02 Monterrey HONORARIOS 2

5-3-01-03 DF HONORARIOS 3

5-4-01-01 Guadalajara IMSS 1

5-4-01-02 Monterrey IMSS 2

5-4-01-03 DF IMSS 3

5-5-01-01 Guadalajara INFONAVIT 1

5-5-01-02 Monterrey INFONAVIT 2

5-5-01-03 DF INFONAVIT 3

5-6-01-01 Guadalajara RENTA 1

5-6-01-02 Monterrey RENTA 2

5-6-01-03 DF RENTA 3

5-7-01-01 Guadalajara INTERESES POR CREDITO 1
BANCARIO

5-7-01-02 Monterrey INTERESES POR CREDITO 2
BANCARIO

5-7-01-03 DF INTERESES POR CREDITO 3
BANCARIO

5-8-01-01 Guadalajara DEPRECIACION CONTABLE 1
— GASTOS DEDUCIBLES

5-8-01-02 Monterrey DEPRECIACION CONTABLE 2
— GASTOS DEDUCIBLES

5-8-01-03 DF DEPRECIACION CONTABLE 3
— GASTOS DEDUCIBLES

5-8-02-01 Guadalajara DEPRECIACION CONTABLE 1
— GASTOS NO DEDUCIBLES

5-8-02-02 Monterrey DEPRECIACION CONTABLE 2
— GASTOS NO DEDUCIBLES

5-8-02-03 DF DEPRECIACION CONTABLE 3
— GASTOS NO DEDUCIBLES

6 Cierra la ventana Catalogo de Cuentas al finalizar la asignacion.

Computacion en Accién, S.A. de C.V.
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Qué son los segmentos de negocio y como utilizarlos,

Continuacion

Procedimiento 1 (continta)

Captura de poélizas

Realiza el siguiente procedimiento para registrar algunas pélizas que utilizan segmentos para
que, posteriormente, en un reporte puedas ver como se acumulan los saldos a su respectivo
segmento de negocio.

Recuerda: En la péliza no es necesario capturar el segmento de negocio porque la cuenta ya
lo tiene asignado.

Nota: Cierra la ventana Pélizas al finalizar la captura.

Consulta de reporte
Ejecuta el reporte Estado de Resultados Comparativo por Segmento de Negocio
marcando la casilla “Sé6lo con saldos” en el apartado Cuentas.

Fecha Tipo NUumero
Hoy Egresos Conserva el que aparece por
omision
Concepto | Pago de ndmina primera quincena
Cuenta Cargo Abono
5-2-01-01 | Guadalajara 10,000.00
5-2-01-02 | Monterrey 12,000.00
5-2-01-03 | DF 13,000.00
1-1-02-03 | HSBC cta. 574 35,000.00
Total 35,000.00 35,000.00
Fecha Tipo NUmero
Hoy Diario Conserva el que aparece por
omision
Concepto | Provision de cuotas IMSS e INFONAVIT
Cuenta Cargo Abono
5-4-01-01 | Guadalajara 700.00
5-4-01-02 | Monterrey 800.00
5-4-01-03 | DF 1,000.00
5-5-01-01 | Guadalajara 250.00
5-5-01-02 | Monterrey 350.00
5-5-01-03 | DF 400.00
2-1-03-01 | Provision IMSS 2,500.00
2-1-04-01 | Provision INFONAVIT 1,000.00
Total 3,500.00 3,500.00
Fecha Tipo NUmero
Hoy Ingresos Conserva el que aparece por
omision
Concepto | Venta de producto
Cuenta Cargo Abono
1-1-02-03 | HSBC cta. 574 23,000.00
1-1-03-01 | El Hotelito, S.A. de C.V. 55,500.00
4-1-01-01 | Guadalajara 30,000.00
4-1-02-01 | Guadalajara 40,000.00
2-1-05-01 | IVA Causado 8,500.00
Total 78,500.00 78,500.00

Capitulo 1
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Qué son los segmentos de negocio y coémo utilizarlos,
Continuacién

Configuracién
“A cada segmento se asignan ingresos o gastos”

A continuacion encontraras los pasos a seguir para trabajar con la configuracion de “A cada
Procedimiento 2 S€gmento se asignan ingresos o gastos” para que puedas realizarlo posteriormente.

El objetivo de este procedimiento es que conozcas la configuracion y el trabajo a realizar
cuando tienes un catalogo con las cuentas de ingresos y egresos organizadas de forma que
agrupan los conceptos del catalogo.

Esta division permite ver el detalle de los conceptos y también el saldo total por gasto o
ingreso de cada sucursal; pero al utilizar esta configuracién de segmentos de negocio podras
conocer el saldo total de todos los conceptos sin importar la sucursal.

Creacion de la empresa
Crea una nueva empresa en CONTPAQ i® CONTABILIDAD y especifica los siguientes
datos:

e Utiliza tu apellido para registrar la empresa.
e  Estructura de la cuenta 1-1-2-2

Redefinir empresa
e Asegurate que cumpla con la siguiente configuracion:

Pestafia 2. Cuentas y su estructura

Segmentos de negocio A cada segmento se asignan ingresos o gastos,
Ejemplo: GASTOS: Oficina Matriz -Sueldos y Salarios.

Catélogo de cuentas

Para agilizar la practica de este procedimiento carga el catalogo de cuentas proporcionado
por el instructor. Utiliza el archivo cuentas3.txt.

Nota: Verifica que la cuenta de flujo de efectivo sea: 1-1-02-00.

Creacién de segmentos de negocio
Realiza el siguiente procedimiento para registrar los segmentos de negocio a utilizar:

Paso Ejercicio

1 Ve al menud Configuracién, subment Segmentos de negocio, y selecciona la
opcion Catélogo.

Resultado: Se desplegara la ventana Segmentos de Negocio.
2 Captura 1 en el campo “Codigo” y Guadalajara en el campo “Nombre”.

Presiona la tecla <F8> para guardar el registro.

Continda en la siguiente pagina
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Qué son los segmentos de negocio y como utilizarlos,
Continuacion

Procedimiento 2 (continda)

Paso Ejercicio
4 Registra el resto de los segmentos, considerando la informacion de la tabla:
Cédigo Nombre
2 Monterrey
3 DF
5 Cierra la ventana al finalizar los registros.

Asignaciéon de segmentos de negocio a cuentas de gastos e ingresos

Ahora, debes asignar el nimero de segmento de negocio que le corresponde a las cuentas
de mayor, que agrupan los conceptos de gastos e ingresos en el catalogo.

Paso Ejercicio

1 Presiona las teclas <Ctrl+F3> para abrir la ventana Catalogo de Cuentas.

2 Captura 4-1-01-00 en el campo “Cuenta”.

Nota: Esta cuenta corresponde a VENTAS GDL que depende de VENTAS.
Captura 1 en el campo “Segmento de Negocio” y guarda los cambios.

4 Configura el resto de las cuentas considerando la informacion de la tabla:
Cuenta Nombre Depende de Asigne el
segmento
4-1-02-00 VENTAS MTY VENTAS 2
4-1-03-00 VENTAS DF VENTAS 3
5-2-01-00 GASTOS DE GASTOS DE 1
ESTRUCTURA GDL ESTRUCTURA
5-2-02-00 GASTOS DE GASTOS DE 2
ESTRUCTURA MTY | ESTRUCTURA
5-2-03-00 GASTOS DE GASTOS DE 3
ESTRUCTURA DF ESTRUCTURA
5 Presiona la tecla <Esc> al finalizar la asignacion.

Captura de poélizas

Realiza el siguiente procedimiento para registrar algunas pélizas con cuentas afectables que
dependen de aquellas cuentas que utilizan segmentos para que, posteriormente, en un
reporte puedas ver como se acumulan los saldos a su respectivo segmento de negocio.

Recuerde: En la pdliza no es necesario capturar el segmento de negocio porque la cuenta ya
lo tiene asignado.

Fecha Tipo NUmero
Hoy Egresos Conserva el que aparece por
omision
Concepto | Pago de némina primera quincena

Continda en la siguiente pagina
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Qué son los segmentos de negocio y coémo utilizarlos,

Continuacion

Procedimiento 2 (continua)

Nota: Cierra la ventana Pélizas al finalizar la captura.

Consulta de reporte

Cuenta Cargo Abono
5-2-01-01 | Sueldos y salarios 10,000.00
5-2-02-01 | Sueldos y salarios 12,000.00
5-2-03-01 | Sueldos y salarios 13,000.00
1-1-02-03 | HSBC cta. 574 35,000.00
Total 35,000.00 35,000.00
Fecha Tipo Nimero
Hoy Diario Conserva el que aparece por
omisién
Concepto | Provision de cuotas IMSS e INFONAVIT
Cuenta Cargo Abono
5-2-01-03 | IMSS 700.00
5-2-02-03 | IMSS 800.00
5-2-03-03 | IMSS 1,000.00
5-2-01-04 | INFONAVIT 250.00
5-2-02-04 | INFONAVIT 350.00
5-2-03-04 | INFONAVIT 400.00
2-1-03-01 | Provision IMSS 2,500.00
2-1-04-01 | Provision INFONAVIT 1,000.00
Total 3,500.00 3,500.00
Fecha Tipo Numero
15/01/09 Ingresos Conserva el que aparece por
omisién
Concepto | Venta de producto
Cuenta Cargo Abono
1-1-02-03 | HSBC cta. 574 23,000.00
1-1-03-01 | El Hotelito, S.A. de C.V. 55,500.00
4-1-01-01 | Ventas 16% IVA 30,000.00
4-1-01-02 | Ventas 11% IVA 40,000.00
2-1-05-01 | IVA Causado 8,500.00
Total 78,500.00 78,500.00

Ejecute el reporte Estado de Resultados Comparativo por Segmento de Negocio
marcando la casilla “S6lo con saldos” en el apartado Cuentas para que el reporte
solamente muestre las cuentas que ya tienen saldos.

Computacion en Accién, S.A. de C.V.
Derechos Reservados®

Pagina

1-41

Capitulo 1
Agilizar el trabajo diario



CONTPAQ'

CONTABILIDAD

Qué son los presupuestos y cOmo asignarlos

Qué es La asignacion de presupuestos es una forma de planear recursos, después de realizar un

andlisis de la situacion financiera de la empresa.

Los presupuestos permitiran establecer limites 0 metas reales a alcanzar basandose en
informacion conocida y podras compararlos con los estados financieros de la empresa, una

vez aplicados.

Beneficios

Entre los principales beneficios de analizar informacion aplicando presupuestos estan:

e Aplicar distintos métodos de presupuestos sobre diferentes cuentas del catalogo.
e Ultilizar tablas de presupuestos previamente alimentadas con porcentajes.
e Obtener informacion comparativa de presupuestos vs informacion contenida en la

empresa.

Qué hacer para

asignar
presupuestos
Conocer niveles Conocer
para asignar Métodos de
presupuestos presupuestos

L - 4
Definir nivel a utilizar

Configurar
empresa

Para llevar el manejo de los presupuestos en la empresa es necesario:

—Definir método a utilizar

Asignar
Porcentajes para
presupuestos

Asignar
presupuestos

A

1. Niveles de
presupuestos

Los presupuestos en CONTPAQ i® CONTABILIDAD pueden asignarse en dos niveles:

e Por cuenta: Se calcula o captura un presupuesto directamente a la cuenta

seleccionada.

e Porcuentay segmento de negocio: Se captura o calcula un presupuesto, pero por

cada segmento de negocio que desees utilizar. Los elementos cuenta y segmento

forman la llave de un presupuesto.

2. Configurar

Dependiendo del tipo de nivel de presupuestos que vayas a utilizar sera la configuraciéon que

empresa debas asignar a la empresa en:
e Redefinir empresa
e Catéalogo de cuentas
Consulta la siguiente informacion.
Continda en la siguiente pagina
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Qué son los presupuestos y cOmo asignarlos, Continuacion

2. Configurar empresa (continta)

Redefinir empresa

Presupuestos por
Cuenta

En la pestafia 2. Cuentas y su estructura la empresa no debe usar segmentos de negocio.

Segmentos de negocio

'@' Mo usar segmentas de negocio

{:} A cada movimiento de paliza puede azignarse un segmento de negocio

T

Presupuestos por
cuentay
segmentos de
negocio

Realiza la siguiente configuracion:

e EnlaPestafa 2. Cuentas y su estructura debe estar marca
v A cada movimiento de poéliza puede asignarse un segmento de negocio.

-
1. Generales®) 2. Cuentss y su estructura B3 PAlizas v su captura | 4. WA

asssssssssssmEEmEnn
Manejo de cuentas Estructura de las cuentas

Usar Cuenta de cuadre | Estructura de la cuenta 4.4 2.0
Segmentos de negocio

hiar estructura...

‘;C-)NDusalfﬁwsdﬁnwa@la-llllllllllllll........

A cada movimiento de poliza puede asignarse un segmento de negogj
.Ca...llllllll llllIlIll“g-qq‘

e Pestafia 3. Pélizas y su captura
v Acumular presupuestos hacia niveles superiores.

Nota: De esta forma podras obtener el acumulado de lo presupuestado.

El siguiente grafico muestra un ejemplo de configuracién de la empresa para el manejo de
presupuestos por cuenta y segmento de negocio.

AEEEEEEEEEEEEEEEEE

-
1. Generales | 2. Cuentas v su estructurd

3. Pdlizas v su captura |:4 I
-
Periodos abiertos
- - . Presupuestos
[ Permit mociicar perioc] M PP VPP VPP T PP

llll......

Acurmular presupuestos hacis niveles superiores 500
mmmum

Acumular ahara. ..

Manejo de polizas y mowimie ({J

Calcular nimero de péliza &

|:| Calcular cifra de control

Nota: Al hacer clic en el botén Acumular ahora podras seleccionar un rango de fechas donde
se acumulen los presupuestos del tipo de cuentas que hayas seleccionado.

Recuerda que se aplicara de las cuentas afectables hacia las cuentas superiores.

Continda en la siguiente pagina
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Qué son los presupuestos y cOmo asignarlos, Continuacion

2.Configurar empresa (continta)

Dependiendo de la forma en que asignaras los presupuestos es necesario que configures las
cuentas contables de la siguiente forma:

Catalogo de cuentas

Tipo cuenta: Afectable

Presupuestos por cuenta
Segmento de negocio: No Acepta

Presupuestos por cuenta | Tipo cuenta: Afectable
y segmento de negocio | segmento de negocio: Si Acepta

3. Métodos de En CONTPAQ i® CONTABILIDAD existen 10 métodos de presupuestos que realizan el
Presupuestos célculo de acuerdo a las caracteristicas de la cuenta.

Cémo ingreso
Primero debes habilitar la ventana Presupuestos seleccionandola el menu Catalogo.
Enseguida realiza cualquiera de las siguientes acciones:

e Presiona las teclas <Alt + L>.
e Hazclic en el botén Calcular usando un método.

Presupuestos

Utilizar un, método

o) X ) 2. 9
G@rdar &Eio E%a]r R_eslba—bkjcer .ﬁ.lml ;e_rer m E] ﬂ]

Procesar Avuda Cerrar

@ Muevo registro de presupuesto.

Cuenta:* F3
Hombre:*
Ejercicio: * Segmento de negocio: ¥ Mombre Uitz &l @ 2daeis: |.¢\Fectac|on simple &
2011 w
pimporte: & 4 2,000.00

Presupuesto de la cuenta por periodo AOK -

.
n A j eje®
. |§Ca|_cular usando un mékodo | ‘i"
L]

Enera: $0.00 ayo: $0.00 Septiembre: |
Febrero: $0.00  Junio: $0.00  Octubre:
- - g % 2.00
Marzo: $0.00  Julio: $0.00  MNovie NS —
Abril: $0.00  Agosto: +0.00  picenl] Dependiendo del método seleccionado serén los datos que
CONTPAQ i® CONTABILIDAD muestre en esta ventana.
Presupuesto anual: I [
* Obligatorio
Continda en la siguiente pagina
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3.Métodos de Presupuestos (continda)

La siguiente tabla muestra los métodos de presupuestos disponibles en CONTPAQ i®
CONTABILIDAD.

Tipo Métodos
) e Un Total Prorrateado
Simples . .
e Total Prorrateado Segun Ratio
e  Afectaciéon Simple
Financieros e  Crecimiento Compuesto

e En Base a Tabla de Inflacion

Basados en Otras
Cuentas

e |gual a Otra Cuenta
e Porcentaje Sobre Otra Cuenta
e Suma de Subcuentas

Basados en Otros Afios

e Base Saldo Afio Anterior mas Porcentaje
e Base Saldo Anterior y Tabla

Porcentajes para Las tablas de porcentajes para presupuestos en CONTPAQ i® CONTABILIDAD te permitiran
presupuestos capturar los presupuestos para evaluar los resultados reales de las cuentas contables.

Cémo ingreso

Selecciona del menu Configuracién, submenu Porcentajes para presupuestos la opcion
Catalogo. En cada periodo podras registrar los porcentajes que seran utilizados para calcular
el presupuesto de una cuenta.

La suma de los presupuestos
asignados debe dar por resultado
100%.

I Porcentajes para Presupuestos

X]

v J

Guardar Musvo

2) .

fyuda Cerrar

IEi:el Muevo registro de porcentajes para presupuestos

imero de Tabla:* 1

F3

Porcentajes por periodo

Periodo 1: &.0000
Periodo 2: 7.0000

\F‘eru:udu:u 3 6.0000

Periodo 4: 10,0000

Periodo 5:  6.0000
Periodo 6;  6.0000

Petiodo 7
Periodo 8:
Periodo 9:

Periodo 10;
Periodn 11:
Periodo 12:

g.0000
F.0000
12.0000
9,0000
10,0000
11.0000

Periodo 13:

" Obligatorio

Computacion en Accién, S.A. de C.V.
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Consultar Una vez que has presupuestado las cuentas necesarias puedes evaluar un estado financiero.
reportes
Para lograrlo ejecuta el reporte Estado de Resultados y asegurate de marcar la opciéon
“Real vs Presupuesto”.

Configuracion de la empresa

e Para llevar a cabo este ejercicio utiliza la empresa que creaste en el Ejercicio 1 del tema Qué
son los segmentos de negocio y como utilizarlos.

Ejercicio 1 . o .
Nota: Dicha empresa debe corresponder a la que nombraste con tus iniciales y que utiliza la
configuracion de segmentos de negocio: “A cada movimiento de péliza puede asignarse
un segmento de negocio”.

Adicionalmente verifica que en la pestafia 3. Pdlizas y su captura esté marcada la casilla
“Acumular presupuestos hacia niveles superiores” en el apartado Presupuestos.

Catalogo de cuentas
Realiza el siguiente procedimiento para configurar las cuentas contables e indicar que si
aceptan segmentos de negocio

Paso Ejercicio

1 Habilita el Catalogo de Cuentas presionando las teclas <Ctrl + F3>.

2 Registra la cuenta 5-2-01-15 considerando la siguiente informacion:

Campo Captura...
Nombre Teléfono celular
Segmento de Neg en movimientos Si acepta

Nota: Deja el resto de los datos como aparecen por omisién y al finalizar guarda
los cambios.
3 Registra y configura el resto de las cuentas como se indica en la tabla:

Cuenta Segmento de Negocios
5-2-01-10 Publicidad Si Acepta
5-2-01-25 Cursos al personal Si Acepta

Nota: Al finalizar el registro cierra la ventana Catalogo de cuentas.

Segmentos de negocio
Verifica que los segmentos de negocio Guadalajara y Monterey estén registrados en la
empresa.

Continda en la siguiente pagina
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Registrar tabla de porcentajes
0 Registra la siguiente tabla de porcentajes para utilizarla posteriormente en el calculo de
presupuestos de una cuenta.
Ejercicio 2
Paso Ejercicio
1 Selecciona del menud Configuracion, submenu Porcentajes para
presupuestos la opcion Catalogo.
Resultado: Se desplegara la ventana Porcentajes para presupuestos.

2 Captura la informacion segun se indica en la tabla:

Nimero de Tabla: 1
Periodo % Periodo %

1 Enero 8 |7 Julio 7
2 Febrero 7 |8 Agosto 8
3 Marzo 6 |9 Septiembre 12
4 Abril 10 |10 Octubre 9
5 Mayo 6 |11 Noviembre 10
6 Junio 6 |12 Diciembre 11

3 Guarda los datos presionando la tecla <F8>y al finalizar cierra la ventana.

Asignar presupuesto
e Realiza los siguientes procedimientos para registrar el presupuesto anual de las cuentas de
gastos: 5-2-01-25 Cursos al personal y 5-2-01-10 Publicidad, para las sucursales
Ejercicio 3 Guadalajara y Monterrey.

Verifica el método a utilizar para realizar el calculo de cada presupuesto.

No Cuenta Segmento Método
1 | 5-2-01-25 Cursos al personal Guadalajara Total prorrateado
2 | 5-2-01-25 Cursos al personal Monterrey Igual a otra cuenta
3 [5-2-01-10 Publicidad Guadalajara Afectacion simple
4 | 5-2-01-10 Publicidad Monterrey Igual a otra cuenta

1. Cuenta Cursos al personal (5-2-01-25), segmento Guadalajara

Paso

Ejercicio

1

Selecciona del menu Catalogo la opcién Presupuestos.

2

Resultado: se habilitara el apartado Presupuesto de la cuenta por periodo.

Captura la cuenta 5-2-01-25 que corresponde a Cursos al personal y asigna el
segmento de negocio nimero 1 (Guadalajara).

Computacion en Accién, S.A. de C.V.
Derechos Reservados®
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Ejercicio 3 (continda)

Capitulo 1
Agilizar el trabajo diario

Paso Ejercicio
3 Haz clic en el botdn Calcular usando un método y selecciona la opcién Total
prorrateado.
4 Captura $95,300.00 en el campo “Importe” y haz clic en el botén Procesar.
Resultado: Automaticamente se distribuira el presupuesto a cada periodo.
5 Analiza el calculo realizado del presupuesto y anota la siguiente informacion:
Periodo Presupuesto Periodo Presupuesto
Enero $ Julio $
Febrero $ Agosto $
Marzo $ Septiembre $
Abril $ Octubre $
Mayo $ Noviembre $
Junio $ Diciembre $
6 Guarda el presupuesto calculado y mantén la ventana activa para el siguiente
registro.

2. Cuenta Cursos al personal (5-2-01-025), segmento Monterrey
A la cuenta 5-2-01-25 (Cursos al personal) asignale el segmento de negocio 2 (Monterrey)
y realiza el célculo utilizando la siguiente informacion:

Método Igual a otra cuenta
Cuenta 5-2-01-25 (Cursos al personal)
Ejercicio Deja el dato que aparece por omision

Segmento de negocio

1 (Guadalajara)

Haz clic en el boton Procesar para realizar el calculo; analiza el célculo realizado y anota la

siguiente informacion:

Periodo Presupuesto Periodo Presupuesto
Enero $ Julio $
Febrero $ Agosto $
Marzo $ Septiembre $
Abril $ Octubre $
Mayo $ Noviembre $
Junio $ Diciembre $

¢ El presupuesto asignado a cada periodo al segmento 2, es igual al calculado en el segmento

1? .

Importante: No olvides guardar los cambios y mantener activa la ventana para realizar el

siguiente célculo.

Continda en la siguiente pagina
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Ejercicio 3 (continda)

3. Cuenta Publicidad 5-2-01-10, segmento Guadalajara
Realiza el célculo del presupuesto para la cuenta 5-2-01-10 (Publicidad) para la sucursal
Guadalajara, considerando los siguientes datos:

Método Afectacion simple
Importe $ 35,200

Periodo Enero
Porcentaje | ®%

Analiza el célculo realizado y anota la siguiente informacion:

Presupuesto anual: $

Nota: Al finalizar guarda los cambios y mantén activa la ventana para realizar el siguiente
registro.

4. Cuenta Publicidad 5-2-01-10, segmento Monterrey
Realiza el célculo del presupuesto para la cuenta 5-2-01-010 Publicidad para la sucursal
Monterrey, considerando los siguientes datos:

Método Igual a otra cuenta
Cuenta 5-2-01-10 Publicidad
Ejercicio 2011

Seg. de negocio | 1 (Guadalajara)

Analiza el calculo realizado y anota la siguiente informacion:

Presupuesto anual: $

Nota: Al finalizar guarda los cambios y mantén activa la ventana.

Consulta de presupuesto total de la cuenta

o Después de asignar el presupuesto a las cuentas deseadas es momento de consultar el
presupuesto total de la cuenta 5-2-01-00 (Gastos).
Ejercicio 4 . . .
Nota: El valor 0 en el campo “Segmento de Negocio” permite que CONTPAQ i®
CONTABILIDAD sume el presupuesto asignado a cada segmento, para dicha cuenta.
Analiza la informacién que se muestra en cada periodo y anota los siguientes datos:
Presupuesto anual: $
Despliega el presupuesto global de cada sucursal y realiza las anotaciones necesarias:
Sucursal Guadalajara Presupuesto anual: $
Sucursal Monterrey Presupuesto anual: $
ContinGa en la siguiente pagina
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Obtener reporte
@ Una vez presupuestadas las cuentas, evalla el estado financiero de la empresa.
Ejercicio 5 Ejecuta el reporte Estado de Resultados que se localiza en el submenl Estados

financieros. Asegurate de marcar la opcién “Real vs Presupuesto”.

Capitulo 1

. Lo Pagina Computacién en Accién, S.A. de C.V.
Agilizar el trabajo diario

1-50 Derechos Reservados®



CONTPAQ'

CONTABILIDAD

Como contabilizo comprobantes de gastos

Qué es Es el proceso mediante el cual puedes generar los movimientos de poliza a partir de la
. p .z - e Zoar
informacién de los XML asociados a ella, de esta forma puedes contabilizar automaticamente
los CFD/CFDI, a partir de una vista previa.

Requisitos Para poder contabilizar los comprobantes de gastos es necesario que la empresa de
CONTPAQ i® CONTABILIDAD se enlace con la empresa comercial de AdminPAQ /
CONTPAQ i® FACTURA ELECTRONICA.

Para mayor informacion sobre como enlazar las empresas consulta el Manual
Elemental de CONTPAQ i® CONTABILIDAD.

Coémo ingreso Para ingresar al médulo Comprobantes realiza cualquiera de las siguientes acciones:
e Haz clic en el botén XML que se localiza en la barra de herramientas de CONTPAQ i®
CONTABILDAD.
Ve al menu Pélizas y haz clic en el submeni Comprobantes.
e Desde la ventana Poélizas después de capturar y guardar el encabezado de la misma,
haz clic en el boton Comprobantes.

Qué necesito Para contabilizar los comprobantes de gastos es necesario realizar lo siguiente:
para contabilizar
comprobantes

e  Cuentas de gastos y retenciones e Asociary desglosar documentos

. Nombres de impuestos e Asociar CFD/CFDI

e Desglose manual

1. Configurar Para poder contabilizar los comprobantes es necesario configurar las cuentas de gastos y
retenciones. Ve al menu Configuracién y selecciona la opcién Cuentas de gastos y
retenciones y en la ventana asigna a cada campo la cuenta contable con la que deseas
relacionarlo.

En la medida en que alimentes y utilices esta informacion servird para clasificar tus
comprobantes.

Continda en la siguiente pagina
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Qué necesito para contabilizar comprobantes (continta)

Cuentas de gastos y

W)

Guardar

2 .| 9

Ayuda Cerrar

105-0000 F3
Iﬁ W& Por Pagar

WA 16%: W& Acreditable

WA 11%: 202-1000

En este catalogo puedes asociar los
conceptos a las cuentas contables para
que al momento de desglosar los CFD
puedas identificar més facilmente el

[F3' nvaTrasiadads

=

A 0%: 204-0000

VA Exento: 000-0000

concepto.

Impuestos Especiales

Hospedaje:
TUA:
Cedular:

501-0800

,ﬁ Impuestos

000-0000

&

000-0000

B

Ademas, debes Agregar los nombres de los impuestos.

Al analizar la informacién del XML, se analizan impuestos locales como Hospedaje, propinas,
etcétera, estos impuestos deben estar contenidos en una lista para que CONTPAQ i®
CONTABILIDAD pueda mostrar la etiqueta del impuesto que viene en el XML.

ﬂ ContpagCuentasimpuestos: Bloc de notas

== %’ Para lograrlo, sera necesario que modifiques el archivo

Archive Edicién

Formato  Ver Ayuda

ContpagCuentasimpuestos.properties y agregues las diferentes

Impuesto.
Impuesto.
Impuesto.
Impuesto.
Impuesto.

Hospedaje=I.S5.H. ,ISH, IMPUESTO HOSPEDAIJE -

IEPS=IEPS
TUA=TUA
Cedular=Cedular
Millar=Millar

formas de nombrar los impuestos.

Este archivo se localiza en

4

<C:\Program Files\Compac\Contabilidad>

2. Registrar Comienza registrando una pdliza de ingresos e indica por lo menos el encabezado de la
péliza misma, guarda los cambios para que se habilite el botdn Comprobantes.
egresos

Haz clic en el botdbn Comprobantes para desplegar la ventana Comprobantes.
Ahi podras visualizar los datos de la péliza que se va a crear.

W J

Guardar [uzvo

e

Borrar Restablecer

=

Contabilizar

@ .

Desglosar CFO/CFDL Asociar CFD/CFDI Ver CFO/CFOD Ayuda Cerrar

Nimero: Concepto: Cuenta: 200-0002 [F3 Sandra Sénchez Noriega.

F3

[] Concentrar movimientos al contabilizar

CTRL FECHA  SERE  FOLO  UUD REFEREN.. NOMBRE PROVEEDOR ~ SUBTOTAL TASANA TOTALEROGACL. CODIGOPROVEEDOR RFCPROVEEDOR CTA NETO  CTANA  IMPORTEL. HOMBF

< m | B

Total: $ 0.00 Heto: $ 0.00 Otros impuestos: $ 0.00 Otras erogaciones: $ 0.00 Retencion ISR: $ 0.00 Otras retenciones: $0.00

Base DIOT: $0.00 VA Pagado: $0.00 VA acreditable: $ 0.00 IVA no acreditable: $0.00 Retencién IVA: $0.00 Base IETU: $0.00
«<Insert> Agregar Movimiento  <Enter> Modificar Movimiento  <Supr> Eliminar Movimiento  <CtriM o Botdn derecho> Ment de Opciones * Obligatorio I
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Qué necesito para contabilizar comprobantes (continta)
En este punto, podras asociar los documentos de dos formas:
e Asociar CFD/CFDI: Haz clic en el boton Asociar CFD/CFDI. Se desplegara la ventana Asociacién de CFD

que ya conoces. Especifica los filtros para que se desplieguen los comprobantes y asocia el CFD/CFDI
deseado.

Al asociar el comprobante automaticamente se desglosa la informacion del documento y
CONTPAQ i® CONTABILIDAD analiza la informaciéon de los XML asociados y sugiere al usuario cémo
quedarian los movimientos de péliza con base en dicha informacién.

Resultado: Se desglosara en la ventana Comprobantes la informacion del comprobante, mostrando por
renglén cada movimiento generado al proveedor.

e Desglose manual: Captura la cuenta afectable y presiona la tecla <Insert> para desplegar la ventana
Detalle de Movimiento.

O si lo prefieres haz clic derecho con el raton sobre el area de movimientos y del menu flotante, selecciona la
opcion Agregar.

[1etate e amento Bl S peRITIa————., -
W d M BN E.«
Guardar Nuevo Anterior Siguiente | Ayuda Cerrar
(D seleccione el impuesto.
|
P
""' d 1] po = 1 En 1a ventana Detalle de Movimiento
echa: * = . .
Sorie o raer i debes capturar la fecha, serie, folio, UUID,
Concepto: = referencia.
s 4 No olvides los datos del proveedor: RFC y
RFC:* SANST40805650 F3 01-Sandra Sanchez Noriega su COnCeptO de IETU
Concepto de IETU: 3 F3 Otros Egresos. '
| En el apartado Conceptos debes
Subtotal: $200.00 200-0002 F3 Sandra Sanchez Noriega espeCIflcar Ia InformaCIén de IOS Conceptos
Tasa s:200 100000 3 NAAcrestasle con sus importes y la cuenta asignada para
Impuesto: | P 5000  000-0000 F3 cada uno.
Otras Erogaciones: $0.00 000-0000 F3
VA Retenido: $0.00 000-0000 F3
ISR Retenido: $0.00 000-0000 F3
Otras Retenciones: $0.00 000-0000 F3
Total Erogacion §232.00
Base IVADIOT: 520000  MAPagado NoAcreditable £ 0.00
Base [ETU: $200.00
* Obligatorio

Al Guardar los cambios, la informacion se despliega en la ventana Comprobantes.

ContinGa en la siguiente pagina
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Qué necesito para contabilizar comprobantes (continta)

S ——— | S e | =Tl

r =
| Compmhanta

“ 4

Guardar [uevo

X

Borrsr Restablecer

1341 ]

(&)

)

Desglosar CFO/CFDD Asociar CFD/CFDT Wer CFD/CFDT

=)
Contabilizar

) .

Ayuda

@)

Cerrar

Observa que en la parte inferior encontraras
un resumen de los importes y conceptos

Nimero: Concepto: Cuenta:* 200-0007] _ J
A2 |F3 | qrasos . P B para que tengas una vista rapida de la
informacion.
CTRL FECHA SERIE FOLIO uup REFEREN NOMBRE PROVEEDOR SUBTOTAL TASANMA TOTAL EROGACI
E1 27105i2... AB 1 Sandra Sanchez Nori.. 5$200.00 16.0% §232.00 AL

(

<
EE NN NN NN R

_.'.'.'.'.Iﬂ'.'.'.'.'.'.'.'.'.'.'.'.'.'.'.'LIIIIIII IIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIII&IIIIIIIIIIIIIIIIIIL-

: Total: $ 232.00 Neto: $ 200.00 Otros impuestos: $ 0.00 Otras erogaciones: $ 0.00 Retencién ISR: $ 0.00 Otras retenciones: $ 0.00 :
: Base DIOT: $ 200.00 IVA Pagado: $§ 32.00 IVA acreditable: $ 32.00 VA no acreditable: $ 0.00 Retencion IVA: $ 0.00 Base [ETU: $200.00 m
(== ﬁ-imb“m-ili'hﬁmwit““------------------------------------IIIIII“lmai-.
3. Contabilizar Una vez que tienes la informacién de los movimientos de la p6liza entonces estaras listo para

llevar a cabo la contabilizacién; para ello basta con hacer clic en el botén Contabilizar.

Acepta el mensaje informativo para ver los movimientos de podliza que se crearon
satisfactoriamente.

En la ventana Pdlizas se despliegan los movimientos generados con la informacion de los
XML que fueron asociados y desglosados.

IR 3

Guardar Muevo | Borrar Restablecer | Copiar Imprirmnir Ejecutar Prepdliza

[
L
Guardar comao Prepoliza

@ <Insert> Agregar movimiento | <Enter> Modificar movimiento | <Supr> Eliminar movimiento.

Sistema Origen: CONTPAQ i® CONTABILIDAD [ primera | o Arterior | Siguisnte b | Otima

Diario de pélizas: F3 |

Nimero: * Concepto:
NOWBRE

Sandra Sanchez Noriega
NAAcreditable

CARGO

$200.00
F32.00

[7] Poliza de Ajuste [ | Sin Afectar

ABONO  REFERENCLA

30.00
$0.00

Sandra Sanchez Moriega

30.00

$232.00

Cifra de Control:

<Insert> Agregar Movimiente  <Enter> Medificar Movimiente  <Supr> Eliminar Movimiente  <Ctr+M o Botén derecho™ Menu de Opciones

sumas lguales:

$232.00

3

$232.00

* Obligatorio
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Concentrar
movimientos

Proveedores
registrados al
desglosar
CFD/CFDI

Consideraciones

Bajar y cargar
pélizas

Procedimiento 1

Dentro de la ventana Comprobantes se localiza la casilla “Concentrar movimientos al
contabilizar” marcala para concentrar aquellos que manejan cuentas iguales, de esta forma
aparecera un solo movimiento en la pdliza.

Esta agrupacion o concentracion de movimientos también puede realizarse por segmentos de
negocio y si el movimiento es de cargo o abono.

Cuando estés desglosando los comprobantes que se van a asociar a la poliza, si el proveedor
de dicho comprobante ya existe en el padron de proveedores de CONTPAQ i®
CONTABILIDAD entonces, en la ventana Detalle de Movimiento va a mostrar
automaticamente el Concepto de IETU y la cuenta contable, en caso que los tenga
asignados.

Recuerda: La asociacion la podras realizar desde la ventana Pdlizas, boton Almacén digital
0 bien, desde la ventana Comprobantes.

Cuando trabajes con el médulo Comprobantes, ten en cuenta las siguientes consideraciones:

e Para que este modulo funcione correctamente es necesario contar con las versiones:
0 AdminPAQ version 7.2.1 o posterior
0 CONTPAQ i® FACTURA ELECTRONICA version 2.2.1 o posterior

e Siasocias mas XML a la péliza después de haber asociado y desglosado unos,
Unicamente se van a generar los movimientos de los nuevos registros.

e Sidecides desasociar un XML no se va a modificar la informacion ya registrada de la
vista previa.

e Al contabilizar, genera los movimientos de la péliza y su respectivo Control de IVA. Si
agregas nuevos comprobantes y ya existen movimientos de péliza estos no sufren
modificaciones Unicamente genera los movimiento nuevos y su control de IVA.

Cuando ejecutes los procesos Bajar y Cargar Pdélizas también podras bajar y cargar los
comprobantes asociados a la péliza.

Configuracion
Cuentas de gastos y retenciones

Por cuestiones de horarios, no se realizara un ejercicio sobre la configuracion de la empresa
para realizar la contabilizacion de comprobantes de gastos; sin embargo, se indicaran los
pasos a seguir en caso de que desees hacerlo posteriormente.

El objetivo de este procedimiento es que conozcas la configuracion a realizar en el catalogo
Cuentas de gastos y Retenciones

Paso Ejercicio

1 Ve al menud Configuracion y selecciona la opcion Cuentas de gastos y
retenciones.

Resultado: Se desplegara la ventana Cuentas de gastos y retenciones.

Continda en la siguiente pagina
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CONTABILIDAD

Como contabilizo comprobantes de gastos, Continuacion

Procedimiento 1 (continta)

Paso Ejercicio
2 Haz clic en el boton F3 de cada concepto para asociar a las cuentas contables.
Esto te ayudard a identificar facilmente cada concepto.
3 Guarda los cambios haciendo clic en el botén Guardar.

Configuracion de impuestos

Enseguida agrega los nombres de los impuestos para que estos puedan ser considerados por
CONTPAQ i® CONTABILIDAD y muestre la etiqueta del impuesto proveniente del XML.

Paso Ejercicio
1 Abre el archivo ContpagCuentasimpuestos.properties que se localiza en la ruta:
<C:\Program Files\Compac\Contabilidad>.
2 Agrega las diferentes formas de nombrar los impuestos.
Ejemplo: Impuesto.Hospedaje=1.S.H., ISH, IMPUESTO HOSPEDAJE.
3 Guarda los cambios y cierra el archivo.

Registro de pdliza y contabilizaciéon

Registra y guarda por lo menos el encabezado de una pdliza de egresos para habilitar el
boton Comprobantes. Enseguida realiza los siguientes pasos:

Procedimiento 2

Paso Ejercicio
1 Haz clic en el boton Comprobantes.

Resultado: Se despliega la ventana Asociacion de documentos con los datos
generales de la péliza a crear.

2 Asocia los comprobantes fiscales digitales haciendo clic en el botén Asociar
CFD/CFDI.

Resultado: Se despliega la ventana Almacén digital / Asociacion de
CFDs/CFDIs — Adminstrador — a)Todos.

3 Filtra la informacién para desplegar los comprobantes que vas a asociar y haz
clic en el botén Ejecutar.

Resultado: Se desplegaran los comprobantes que cumplan con los requisitos
indicados.
4 Selecciona el comprobante deseado y haz clic en el boton Asociar.

Haz clic en el botén Desglosar CFD/CFDI.

Resultado: Se desglosa en la ventana la informacion del comprobante,
mostrando por renglén cada movimiento generado al proveedor.

Nota: Puedes maodificar la informacién del movimiento haciendo doble clic sobre
él

6 Haz clic en el boton Contabilizar y acepta el mensaje informativo que indica que
los movimientos de poéliza se crearon satisfactoriamente.

Resultado: En la ventana Pélizas se despliegan los movimientos generados con
la informacion de los XML que fueron asociados y desglosados.

~ Capitulo1 Pagina Computacién en Accion, S.A. de C.V.
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® Procesos

especiales
Capitulo 2
Bajado y cargado de informacién
Vision general
Introduccién CONTPAQ i® CONTABILIDAD cuenta con herramientas que te permiten bajar informacion a

archivo de texto para después cargarla. De esta forma, podras pasar datos de una sucursal a
otra o dar mantenimiento a la base de datos.

Objetivo Al finalizar este capitulo el participante sera capaz de conocer c6mo:

e Bajar informacion a archivo de texto de Catalogos y Polizas.
e Cargar informacioén a partir de un archivo de texto de Catalogos y Pélizas.

En este capitulo Este capitulo contiene los siguientes temas:

Tema Pagina
Como bajo catalogos 2-2
Cdémo cargo catalogos 2-5
Cémo bajo pdlizas 2-8
Como cargo polizas 2-10
Computacién en Accién, S.A. de C.V. Pégina Capitulo 2
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CONTABILIDAD

Como bajo catalogos

Qué es Es el proceso mediante el cual se guarda la informacién de los catalogos en un archivo de
texto, para posteriormente ser cargado.

Generalmente se utiliza para pasar la informacién de los catadlogos en una nueva empresa
0 para darle mantenimiento.

Qué catélogos Los catalogos que se pueden bajar son:
se bajan o . .
e Cuentas e Diarios especiales e Padrdn de proveedores
e Conceptos e Segmentos de negocio e Grupos estadisticos
e Conceptos de IETU e Presupuestos automaticos
e Tipos de pdliza e Activos fijos e Prepodlizas
Cémo ingreso Los catalogos que maneja CONTPAQ i® CONTABILIDAD se encuentran en diferentes

men(, dependiendo del catélogo que quieras.

Verifica el siguiente diagrama para que conozcas a qué opcion ingresar para exportar el

-

catalogo deseado:

[ e

@
e
r

-
=

Continda en la siguiente pagina
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CONTABILIDAD

Como bajo catalogos, Continuacién

Qué necesito El proceso de bajado es similar para todos los catélogos.

para bajar
Realiza un respaldo de la empresa, selecciona los Datos a bajar y especifica la ruta y el

Archivo de salida donde se guardara la informacion; por dltimo, haz clic en el botdn
Procesar.

Puedes bajar todos los datos o bien, indicar el rango de cédigos deseado.

gy 2. 9
’Prucesgr..' Ayuda Cerrar

. 3
Canns®

Detalle del proceso INFORMACION

"‘ﬁa‘t‘os a bajar: ..."'., Definicion:
_." @ Todos los datos registrados: .“‘_ Exporta |a informacion especificada a un
-’. Datos del listado ’:- archivo de =alida.
"'.._;_.:-.%gleccinn ar datos a haiqr.-"“ Recomendaciones:
Tresaesaenaennttt Respaldar empresa
Resultado:

Se genera el archivo de =alida con el nombre v
ruta seleccionades.

Archivos e informauidn

* ferchiyp, ge galida: \CompaciEmpresas\ciCasa_Azul CNTB\conceptos.txt | E3=*

Configuracion de datos: * C\Compaci\Empresas\Esquemas\Contpag\CT_EST_Co ncep-tu_rlﬁ

* Obligatorio

Para qué sirve Este proceso se utiliza para pasar informacion de una empresa de CONTPAQ i®
CONTABILIDAD a otra del mismo sistema, o bien, a un software diferente.

Importante: Si el archivo texto se importara a otro sistema, éste debe reconocer la estructura
que utiliza CONTPAQ i® CONTABILIDAD al exportar los catalogos.

ContinGa en la siguiente pagina
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CONTABILIDAD

Como bajo catalogos, Continuacién

Bajado de catalogos

0 Realiza los siguientes pasos para bajar, de la empresa La Casa Azul S.A. de C.V. (CNTB),
los datos del catalogo de cuentas.
Ejercicio
Paso Ejercicio
1 Abre la empresa La Casa Azul S.A. de C.V. (CNTB).
2 Presiona la tecla <F6> estando en la ventana principal de CONTPAQ i®
CONTABILIDAD.
Resultado: Se mostrara la ventana Bajar cuentas.
Verifica que esté marcada la opcion Todos los datos registrados.
Captura el nombre del archivo cuentas_contables.txt en el campo “Archivo de
salida”.
5 Haz clic en el botén Procesar.
Resultado: Se mostrara la bitacora indicando cuantos beneficiarios/pagadores
fueron bajados.
6 Cierra la bitacora y la ventana de bajado de cuentas contables.
Capitulo 2 Pégina Computacion en Accién, S.A. de C.V.
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CONTABILIDAD

Como cargo catalogos

Qué es Es el proceso mediante el cual se carga la informacién de catalogos desde un archivo de
texto, previamente bajado generado con el proceso de bajado.

Qué catalogos Los catalogos que se pueden cargar son:
se cargan . . .
e Cuentas e Diarios especiales e Padrdn de proveedores
e Conceptos e Segmentos de negocio e Grupos estadisticos
e Conceptos de IETU ¢ Presupuestos automaticos
e Tipos de pdliza e Activos fijos e Prepodlizas
Cémo ingreso Los catalogos que maneja CONTPAQ i® CONTABILIDAD se encuentran en diferentes

menu, dependiendo del catdlogo que quieras.

Verifica el siguiente diagrama para que conozcas a qué opcion ingresar para importar el
catalogo deseado:

) ) e e

ContinGa en la siguiente pagina
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CONTABILIDAD

Como cargo catalogos, Continuacion

Qué necesito El proceso de cargado es similar para todos los catalogos.

para cargar
Realiza un respaldo de la empresa, selecciona qué haras con los datos a cargar si éstos ya
existen en la empresa: sustituirlos o no cargarlos.

En el campo “Datos de entrada” selecciona el archivo de texto que contiene los datos que
se cargaran, por ultimo haz clic en el botén Procesar.

R

-y

gy @ . 9
Procesare|  Ayuda Cerrar

Detalle el proceso INFORMACION
. 2

."‘Si el dato del archive de entrada ya existele

s, | Defin icion:
(@ Mo cargar el dato de entrada »~ | Importar la informacion desde un archivo con
0 ' - .
'u, Sustrtmr con €l dato de entrada _." informacion de entrada.
RREL L TP L Recomendaciones:

Respaldar empresa

No olvides realizar un
respaldo de tu empresa
antes de cargar
informacion.

nformacion

ada;: = \Compac\EmpresasictCaza_~Azul CNTBY F3

e datos: * CACompaclEmpresas‘\Esquemas\Contpag\CT_EST_Concepte NG.xls |F3

ﬁ;r{:hwu wepitadora i \Compaci\Empresas\ctCasa_~Azul CMNTB\Cargar_ T:uncepiﬂs 2036533 73

."'--.... -------""
S NN RN EsE NN EsEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEERERE t{)hligﬂtﬂrk]

Para qué sirve Este proceso sirve para leer y informacién proveniente de una empresa de CONTPAQ i®
CONTABILIDAD o bien, de otro sistema.

Restricciones Esta opcion no se utiliza si quieres pasar la informaciéon a ContPAQ® Windows.

Consideraciones  Antes de cargar algin catalogo, toma en cuenta lo siguiente:

especiales . L .
P e Verifica que la Estructura de cuenta de la empresa donde se cargara la informacién
sea la misma que tiene la empresa donde se genero6 el archivo texto.
e Respalda la empresa antes de hacer este proceso.
Continda en la siguiente pagina
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CONTABILIDAD
Como cargo catalogos, Continuacién
Creacioén de la nueva empresa
e Una vez exportada toda la informacién debera crearse una nueva empresa donde se cargara
dicha informacion.
Ejercicio 1 Recuerda: La empresa nueva debe tener la misma estructura de cuenta que la empresa
origen.
Para crear una nueva empresa haz lo siguiente:
Paso Ejercicio
1 Crea una nueva empresa con el nombre La Casita.
2 Especifica los siguientes datos:
Campo Valor
Catalogo Preinstalado Ninguno
Estructura 4-4
Valores Numérico
Niveles Cada segmento NO es un nivel
Deja el resto de los campos con los datos que se muestran por omision.
3 Haz clic en el boton Guardar y Aceptar para que se genere la empresa.
Cargado de catalogos
0 Realiza los siguientes pasos para cargar los datos del catalogo de cuentas en la empresa
La Casita.
Ejercicio 2
Paso Ejercicio
1 Abre la empresa La Casita.
2 Presiona la tecla <F7> estando en la ventana principal de CONTPAQ i®
CONTABILIDAD.
Resultado: Se mostrara la ventana Cargar cuentas.
Marca la opcion No cargar el dato de entrada.
Haz clic en el botdon F3 del campo Datos de Entrada.
Resultado: Se mostrara la ventana Archivo de entrada de datos.
5 Abre el archivo cuentas_contables.txt ubicado en la ruta
C:\Compac\Empresas\ctCasa_Azul_CNTB.
6 Haz clic en el botdn Procesar.
Resultado: Se mostrara la bitacora indicando cuantos beneficiarios/pagadores
fueron cargados.
7 Cierra la bitacora y la ventana de cargado de las cuentas contables.

Computacién en Accién, S.A. de C.V.
Derechos Reservados®
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CONTABILIDAD

Como bajo polizas

Qué es Es el proceso mediante el cual se guarda la informacién de las pélizas en un archivo de texto,
para posteriormente ser cargados.

Se utiliza para pasar la informacién de una empresa a otra. Por ejemplo, de una sucursal a la
matriz.

Como ingreso Para ingresar a esta opcion realiza cualquiera de las siguientes acciones:

e Ve al menu Pdlizas, submenl Bajar pdlizas.
e Presiona la tecla <F4> estando en la ventana principal de CONTPAQ i®
CONTABILIDAD.

Qué necesito Para bajar las pdlizas necesitas especificar lo siguiente:
para bajar
e Rango de fechas e Tipo de polizas
e Rango de polizas e Archivo de salida

Puedes bajar informacion de todo un afio. Esta exportacién no considerara las pélizas de
ajuste, necesitaras marcar la casilla correspondiente si quieres que también se exporten.

B @ . @

Procesgr’ Ayuda Cerrar

“ans?®

detalle del proceso INFORMACION
Si vas a migrar tu informacion |ates a bajar Definicion:
a una nueva empresa Yy Todos los datos registrados Exporta la informacion especificada a un
manejas el control de IVA, es Datos del listado archivo de salida.
recomendable que marques las S " Recomendaciones:
casillas que se encuentran en -
. . . . Respaldar empresa
el apartado Bajar informacion FEmmrErEr el | e e
ici Resultado:
adicional. | Bajar las pilizas de ajuste [ Borrar las polizas bajadas
Se genera el archive de =alida con el nombre y
|| Bajar la causacion de VA T
[~| Bajar el control de A
|:| Bajar los comprobantes
S IS E NS S S S S NSNS NSNS N NN NN NN N EEEEEEEEEER
Seleccionar las polizas
Perindo: Nimeros: .
L]
Del: 01711112 Del: 1 =
Mkl I,
Al 30112 Al 999993999 :
.
L d *
AEEEEEEEEEESR EEEEEEEEEEEEEEEEEEEEER®
Archivos de informacion
ap L]
':: u oy Archivo de salida: * ‘\Compac\Empresasictcontrol_d e_gastus_nuw\pﬁlizas.bd_ _::5 F3
RN s asssssss R R EsERREEREREsEsEsEEsRERRREREweass
Configuracion de datos: * C\Compac\Empresas\Esquemas\Contpaq\CT_EST_Poliza_NG xls F3
* Obligatorio
Continda en la siguiente pagina
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CONTABILIDAD

Como bajo pdlizas, continuacion

Configuracion Los archivos de configuracion contienen el formato con el cual se bajaran las pdlizas,
de datos dependiendo de las necesidades de tu empresa.

Existen varios archivos de configuracion si quieres pasar informacion de ContPAQ Windows
a CONTPAQ i® CONTABILIDAD, dependiendo de cémo esté configurada la empresa en
ContPAQ Windows. En la siguiente tabla se explica para qué sirve cada uno.

El archivo... Utilizalo si la empresa en ContPAQ Windows...

CT_EST_Péliza_WIN_TIPOPOL_1 | NO maneja el “Uso de otro tipo de pdlizas”.

CT EST P6liza WIN TIPOPOL 1 | NO maneja el “Uso de otro tipo de pdlizas” y lleva el
_ReflVA"~ - ~ | Control de IVA.

CT_EST_Poliza_ WIN_TIPOPOL_3 Si maneja el “Uso de otro tipo de pélizas”.

CT EST Poliza WIN TIPOPOL 3 | Si maneja el “Uso de otro tipo de pélizas” y lleva el
_ReflVA - ~ | Control de IVA.

Bajado de pdlizas

o Realiza los siguientes pasos para bajar de la empresa La Casa Azul S.A. de C.V. las pdlizas
del mes de enero.
Ejercicio
Paso Ejercicio
1 Abre la empresa La Casa Azul S.A. de C.V.
2 Presiona la tecla <F4> en la ventana principal de CONTPAQ i®
CONTABILIDAD.
Resultado: Se mostrara la ventana Bajar polizas.
3 Marca la opcién Seleccionar datos a bajar.
5 Captura el rango de fechas siguiente:
“Del”: 01 de enero
“Al”: 31 de enero
6 Captura el nombre enero_afio.txt en el campo “Archivo de salida”.
7 Haz clic en el boton Procesar.
8 Verifica en la bitacora que se hayan bajado correctamente las pélizas.
9 Cierra la bitacora y la ventana Bajar polizas.
Computacién en Accién, S.A. de C.V. Pégina Capitulo 2
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Como cargo poélizas

Qué es Es el proceso mediante el cual se carga la informacion de documentos desde un archivo de
texto, previamente bajado generado con el proceso de bajado.

Cémo ingreso Para ingresar a esta opcion realiza cualquiera de las siguientes acciones:

e Ve al menul Pdlizas, submenu Bajar pdlizas.
e Presiona la tecla <F5> estando en la ventana principal de CONTPAQ i®
CONTABILIDAD.

Qué necesito Para cargar documentos realiza un respaldo de la empresa, selecciona qué haras con los
para cargar datos a cargar si éstos ya existen en la empresa: sustituirlos o no cargarlos e indica el tipo de
documento bancario que vas a importar.

En el campo “Datos de entrada” selecciona el archivo de texto que contiene los datos que
se cargaran, por ultimo haz clic en el botén Procesar.

@ @.®

Procezar Ayuda Cerrar

Detalle del proceso INFORMACION

5i el dato del archivo de entrada ya existe: Definicion:

(@ Mo cargar el dato de entrada Importar la informacion desde un archivo con
informacicn de entrada.

() Sustituir con el date de entrada
Recomendaciones:

(") Renumerar &l dato de entrada
Re=spaldar empresa

Diario de efectivo: F3
Resultado:

Nombre:

Se agrega la informacion contenida en el archivo
|:| Cargar con Error de entrada.
|:| Cargar sin Afectar

Archivos de informacion

puumsmEE® RN aaL,,

4 _:I_J.;t-as de entrada: * ‘\Compac\EmpresasictCasa_»~Azul_CNTB\ s lﬁ
........llllllllllll EEEEE EEEEEm IIIIIIIIIIIIIIII-'- —
Configuracion de datos: * fogtecy mpa u:fEmpresasEl:'squemas‘l.Cu ntpag\CT_EST_Poliza_NG.xls Iﬁ
Archivo de bitacora: * \Compac\EmpresasictCasa_Azul CNTBVCargar_polizas_20130528.xls lﬁ

* Obligatorio

Continda en la siguiente pagina
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CONTABILIDAD

Como cargo polizas, Continuacién

Consideraciones  Antes de importar las polizas considera lo siguiente:

importantes
e Laempresa donde se cargara la informacion debe tener, como vigente o futuro, el
mismo ejercicio al que pertenecen las poélizas que se encuentran en el archivo texto.
e Sila empresa no esta en el mismo ejercicio entonces debera realizarse el Cierre del
ejercicio correspondiente.
e Las cuentas contables de la empresa donde se cargara la informacion deben ser las
mismas que se encuentran en el archivo texto a cargar.
Cargado de pdlizas
e Realiza los siguientes pasos para cargar las pélizas en la empresa La Casita.
Ejercicio
Paso Ejercicio
1 Abre la empresa La Casita.
2 Presiona la tecla <F5> estando en la ventana principal de CONTPAQ i®
CONTABILIDAD.
Resultado: Se mostrara la ventana Cargar pdélizas.
Marca la opcion No cargar el dato de entrada.
Haz clic en el botdon F3 del campo Datos de Entrada.
Resultado: Se mostrara la ventana Archivo de entrada de datos.
5 Abre el archivo enero_afio.txt ubicado en la ruta
C:\Compac\Empresas\ctAzul_CNTB.
6 Haz clic en el boton Procesar.
Resultado: Se mostrara la bitacora indicando cuantas pélizas fueron cargadas.
7 Cierra la bitacora y la ventana de cargado de pdlizas.
Computacién en Accién, S.A. de C.V. Pégina Capitulo 2
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® Procesos

especiales
Capitulo 3
Transacciones con moneda extranjera
Vision general
Introduccién Dentro de CONTPAQ i® CONTABILIDAD es posible registrar movimientos tanto en moneda

nacional como en moneda extranjera. Para trabajar con monedas extranjeras debe analizar
las necesidades de informacion de su empresa para determinar coémo llevar el manejo.

Objetivo Al finalizar este capitulo el participante sera capaz de:

e Decidir el método mas adecuado para el manejo de moneda extranjera de acuerdo a
las necesidades de su empresa.

e Obtener informacion de los estados financieros en una moneda diferente a la
moneda base.

En este capitulo Este capitulo contiene los siguientes temas:

Tema Pagina
Qué debo configurar en la empresa 3-2
Cdémo genero las transacciones 3-7
Coémo utilizo las cuentas complementarias 3-11
Como genero la péliza de ajuste por diferencia cambiaria 3-15
Computacién en Accién, S.A. de C.V. pégina Capitulo 3
Derechos Reservados® 31 Transacciones con moneda
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CONTABILIDAD

Qué debo configurar en la empresa

Qué es

Qué necesito
para configurar

Cémo activo la
moneda
extranjera

Al instalar una empresa en CONTPAQ i® CONTABILIDAD se registran, por omision, las
monedas peso mexicano y délar americano. Puedes utilizar otras monedas y capturarlas,
segun lo requiera.

Cada empresa instalada cuenta con sus propias monedas asi como con sus tipos de cambio;
si deseas utilizar la misma moneda extranjera en mas de una empresa instalada deberas
registrarla en cada una de ellas.

Para que la empresa maneje transacciones con moneda extranjera es necesario configurarla
de la siguiente manera:

1. Activar el manejo de moneda extranjera.
2. Crear la moneda extranjera.
3. Registrar tipo de cambio de la moneda extranjera (Opcional).

Para activar el manejo de la moneda extranjera, ve al menu Configuracion y selecciona la
opcion Redefinir empresa.

Posteriormente, haz clic en la pestafia 3. P6lizas y su captura y marca la casilla “ Habilitar
moneda extranjera”.

1. Generales | 2. Cusntas y su estructurs || 3. POIZas y sU captura | 4. 1va,

Periodos abiertos

Permitir modificar periodos anteriores Permitic modificar periodos futuros
Calcular nimero de poliza sutomaticaments [JPor omisidn pélizas sin afectar
Calcular cifra de control Habiltar menzajes de advertencia
[Jusar pélizas estadizticas Uza blsgueda incremental para cuentas

Uzar poliraz de orden

|:| Hahiltar diarios en pdlizas - ST B Do

IMPORTAMTE: Para cambiar el formato de los importes
en palizaz debe modificar el formato de cada una de
=z monedas en el catélogo de monedas.

|:| Habiltar diarios en mavimientas

|:| Ohbligar el diario en maovimientos de flujo de efectiva

rlkltar conseptas enmevinertos

Habilitar referencia en movimientos
- -

. M A REREEEEEERRRRRRER Acumular presupuestos hacia niveles superiores
. Habiltar moneda extranjers =
Vsssssssssssnnsnnnnnnnnn?

Cémo guardar

Capitulo 3
Transacciones

Una vez que hayas capturado la informacidn realiza cualquiera de las siguientes opciones:

e Presiona la tecla <F8>. ]
e En la barra de herramientas, haz clic en el botén [V’ I

Continda en la siguiente pagina
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Qué debo configurar en la empresa, Continuacién

Cémo creo la Para capturar el catalogo Monedas, ve al menu Configuracion y selecciona la opcion
moneda Monedas.

Nota: Este registro debe realizarse, Gnicamente, cuando va a llevar el manejo de monedas
extranjeras asignado la moneda a la cuenta contable y cuando la moneda a utilizar sea
diferente al Peso mexicano y/o Délar americano.

Al crear la moneda debes indicar el:

e Cddigo e Posicion del simbolo
e Nombre e Nombre en singular
e Simbolo de la moneda e Nombre en plural

Oy L | @@

Guardar MNuevo | EBorrar Restablecer Ayuda Cerrar

m- Codigo: * 4 Iﬁ

-r]ombre: * |ibra

El apartado Ultimo
tipo de cambio
registrado se

mporte con nimero

Importe con letra

activara cuando . . . )
guardes la moneda | Simbolo de la moneda: £ - Nombre en singular: *  Libra esteriina
y consultes la . . _ . .
informacién Posicion del simbojo: @ Alinicio () Alfinal | MNombre en plural: * Libras esterlinas
nuevamente. ) ]

Digitos decimales: Texto al final del importe:

Wil doscientos treinta v cuatroe Libras esterlinas
S6M00
Ultimo tipo de cambio registrado

Fecha del Gitimo tipo de cambio contable: 28/05M13 Caplurar ipo de cambio

Tipo de cambio contable a la fecha: 0.0000

Fecha del Gttimo tipo de cambio bancario: 28/05M13

Tipo de cambio bancario a la fecha: 0.0000

* Obligatorio
Cbémo guardar Una vez que hayas capturado la informacién realiza cualquiera de las siguientes opciones:
e Presiona la tecla <F8>.
e Enlabarra de herramientas, haz clic en el botén [*/ |
Continda en la siguiente pagina
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Qué debo configurar en la empresa, Continuacién

Cémo registro el
tipo de cambio

Para registrar el tipo de cambio de la moneda extranjera, ve al meni Configuracién y
selecciona la opcién Tipo de cambio.

Cada vez que registres un tipo de cambio, debes especificar una fecha. Esta informacién
permitira llevar el control de la historia cambiaria de la moneda.

Nota: Cuando captures varias poélizas que tengan la misma fecha y el tipo de cambio no se ha

registrado, CONTPAQ i® CONTABILIDAD solicitara la captura de éste, nicamente al
capturar la primer péliza; para el resto no lo solicitara.

r'l'lp::us de cambio &f
v g 2 . ©

Guardar Muevo Ayuda Cerrar

Al capturar una pdliza con la moneda Ea ) .
extranjera, CONTPAQ i® CONTABILIDAD 1) Nuevo tipo de cambio.
verifica la fecha de registro del documento y
busca, en la tabla Tipos de cambio, un dato
gue corresponda con la fecha de la péliza para Moneda:* 4 F3
realizar la conversién a pesos mexicanos.

Hombre: Libra

Diferentes tipos
de cambio

Qué tipo de
cambio utilizar

Capitulo 3
Transacciones
con moneda extranjera

Tipo de cambio

Fecha:*® 28/05M3

eena —_— [ Historia cambiaria... ]
Tipo:* Contable -

Tipo de cambio:® 24.32*]-&

* Obligatorio

CONTPAQ i® CONTABILIDAD maneja 2 tipos de cambio:

e Contable — Se registra el tipo de cambio que publica el Diario Oficial de la
Federacion (DOF) —para fines fiscales—.

e Bancario — Es el que toma la institucién bancaria en el momento de realizar el pago
en ventanilla, interbancario o bien, el pactado entre el cliente o
proveedor y tu empresa.

El tipo de cambio contable se utiliza al realizar una pdliza.

El tipo de cambio bancario se usa en la asociacion de documentos bancarios a
AdminPAQ®.

Continda en la siguiente pagina
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Qué debo configurar en la empresa, Continuacién

Cémo guardar

CONTABILIDAD

Una vez que hayas capturado la informacion realiza cualquiera de las siguientes opciones:

e Presiona la tecla <F8>.
e En la barra de herramientas, haz clic en el botén Vr I

Consultar La Historia Cambiaria de Monedas es un reporte que muestra las fechas y los tipos de
reportes cambio registrados por cada una de las monedas extranjeras dadas de alta en la empresa.
CONTPAQ i La Gran Empresa SA de CV 2010 Hoja: 1
Historia Cambiaria de Monedas Fecha: 29/Mar/2011
Moneda Délar Americano, del 01/Ene/2011 al 28/Feb/2011
Fecha Tipo cambio Tipo Fecha Tipo cambio Tipo Fecha Tipo cambio Tipo
01/Ene/2011 133005 Cortable 0ZEne/2011 13.2903 Contable 03/Ene/2011 133482 Contable
/Ene/2011 134082 Contable O5/Ene/2011 13.2899 Contable 06/Ene/2011 13.3132 Contable
07T/ENef2011 134799 Cortable T1/Ene/2011 136221 Contable 12/Enef2011 13,5967 Contable
13/Ene/2011 136757 Contable 14/Ene/2011 136107 Contable 15/Ene/2011 136100 Contable
16/ENe/2011 136345 Contable 17/Ene/2011 136532 Contable 24/Ene/2011 13.7610 Contable
25/Ene/2011 137752 Contable 26/Ene/2011 13.7045 Contable 27/Ene/2011 136719 Contable
Configuracién de uso de moneda extranjera
e La empresa La Casa Azul, S.A. de C.V. (CNTB) debe configurarse para registrar
transacciones en moneda extranjera, ya que comenzara la comercializacién de productos en
Ejercicio 1 el extranjero.
Realiza el siguiente ejercicio para configurar la empresa.
Paso Ejercicio
1 Verifica que la empresa activa sea La Casa Azul, S.A. de C.V. (CNTB).
2 Presiona las teclas <Ctrl+R> desde la ventana principal de CONTPAQ i®
CONTABILIDAD.
Resultado: Se desplegara la ventana Redefinir empresa.
3 Ve a la pestafia 3. Pdlizas y su capturay en el apartado Manejo de pdlizas y
movimientos marca la casilla “Habilitar moneda extranjera”.
4 Guarda la nueva configuracion presionando las teclas <Atl+A>.
ContinGa en la siguiente pagina
Computacién en Accién, S.A. de C.V. pégina Capitulo 3
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Qué debo configurar en la empresa, Continuacién

©

Ejercicio 2

Capitulo 3
Transacciones
con moneda extranjera

Registro en el catalogo Monedas

La empresa comenzara a realizar transacciones en moneda extranjera con un cliente
originario de Estados Unidos y otro proveniente de Europa.

La moneda délares ya esté registrada en CONTPAQ i® CONTABILIDAD pero es necesario
registrar la moneda euros en el catalogo.

Realiza el siguiente ejercicio:

Paso Ejercicio

1 Ve al menu Configuracidn y selecciona la opcion Monedas.
Resultado: Se desplegara la ventana Monedas.

2 Captura el nimero 3 en el campo “Cdédigo” y asigna a esta moneda el nombre
Euros.

3 Selecciona el simbolo del euro (€) de la lista de simbolos disponibles.

4 Selecciona la opcion Al final como posicion del simbolo.

5 Conserva los 2 digitos decimales indicados por omision.

6 Captura el nombre en singular y plural de la moneda en los campos

correspondientes.

Nota: Esta informacion se utiliza para las cantidades protegidas del reporte

Impresién de cheque pro forma.

Guarda la informacién de la nueva moneda presionando las teclas <Alt+A>.

Cierra la ventana presionando la tecla <Esc>.

Pagina
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Como genero las transacciones

Qué es

Es la forma mas adecuada de llevar el control contable de las transacciones con empresas
extranjeras debido a que se puede determinar la utilidad o pérdida cambiaria al convertir los
importes segun el tipo de cambio registrado.

Etapas

Para generar las transacciones contables con moneda extranjera es necesario elaborar las
etapas descritas a continuacion:

Cémo ingreso

Para asignar la moneda a las cuentas necesitas acceder al catalogo; para ello utiliza
cualquiera de las siguientes acciones:

e Ve al menu Catélogo y selecciona la opcion Catélogo de cuentas.
e Presiona las teclas <Ctrl+F3>.
e Enla barra de herramientas, haz clic en el botén @

1. Qué necesito
pararegistrar la
cuenta

@ Catalogo de Cuentas

Para registrar la cuenta asignando la moneda extranjera debes crear la cuenta contable, o
bien, consultarla en caso de que ya esté creada y seleccionar la Moneda deseada en el
campo correspondiente.

Importante: La cuenta contable NO debe tener movimientos relacionados.

M d W B @. -

Guardar

Muevo  Borrar Restablecer Avuda Cerrar

Es recomendable que se indique, en
el nombre de la cuenta, la moneda

. . . H ik
extra_n!era qu? t_lene aS|gnada, para | ’Siguiente ] Cuenta 1-1-03-200 Iﬁ Registra:
Identificarla faciimente. 0812405
T A ||| Hombre:* Henry Anderson Dlls —
=1 :U LL=000 AT L] D lnacti\-'a
= ljl-DD-DDD CIRCULANTE e RTHE =
1-1-01-000 EFECTIVO
- 1-1-02-000 BANCOS Subcuertade: 1105000 F3
=]+ 1-1-03-000 CLIENTES . CLIENTES
1-1-03-100 Rosa Jimenez
1-1-03-101 Radl Gutiérrez Becerr. Tigo de Cuents; * | Activo Deudora w |
1-1-03-102 Javier Torres
1-1-03-103 Yicente Reves Flores Cusrita e Mayor: |ND b | Para las Afectables v las
- 1-1-03-200 Henry Andersan T ﬁ;g:ﬁbles U= D &3
[#-1-1-04-000 DEUDORES DIVERSOS :
- 1-1-05-000 DEUDORES DIV - DLLS Segmento de Meg. en Movimientos: | Mo Scepts
[+ 1-1-06-000 ANTICIPOS gusmEmEEEREEREEEEEENSENNma,,
" . . L3
t-1-1-07-000 Y. 4, AZREDITABLE :.. Maneds : Ddlar Americano v]' ‘:
Yy an®
- LN NN ] aEEw

Continda en la siguiente pagina
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Cémo guardar

2. Cémo registro
el tipo de cambio

3. Cémo capturo
pélizas con
moneda
extranjera

Una vez que hayas capturado la informacion realiza cualquiera de las siguientes opciones:

e Presiona la tecla <F8>.
e Enla barra de herramientas, haz clic en el botén [*/ I

El registro del tipo de cambio se hace en la ventana Tipo de cambio.

Nota: Para mayor informacién consulta el tema Qué debo configurar en la empresa de este
capitulo.

Después de capturar los datos generales de la péliza, al registrar los Movimientos de Poliza,
se mostraran dos campos de “Cargo” y “Abono”; uno corresponde a la moneda extranjera y
otro a la moneda base, que es Peso mexicano (que es la moneda base de la empresa).

Al capturar el importe en moneda extranjera, de forma automatica hara la conversion para el
importe en la moneda base.

Movimientos de Paliza

MO W W e -

Guardar PNuewo | Borrar  Reskablecer | Ankerior  Siguiente Ayuda CErrar

@ Referencia.

Cuenta: * 1-1-02-901 F3

Bancos Banode Dils

Capitulo 3
Transacciones
con moneda extranjera

Cargo: F1,000.00 F121:50.00
Sl F0.00 F0.00

CONTPAQ i® CONTABILIDAD
realiza la conversion a pesos,
de forma automatica, ales: $ 12 ,150.00 % 0.00
considerando el tipo de cambio ] ]
previamente registrado. Diferencia: 512 150.00

<F10> Guardar v nuewa paliza *Obligatorio

Continda en la siguiente pagina
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3. Cémo capturo pdlizas con moneda extranjera (continta)

Si no capturaste el tipo de cambio en el catalogo, en cuanto indiques el importe en la moneda
extranjera, enviara el mensaje:

Mo s& encontrd el tipo de cambio de la moneda 'Dalar Americana’ al ‘0201710,

'? y

\_../ iDesea continuar con la captura del tipa de cambio?

Si elije no, s2 omitira este tipo de cambio hasta gue wuelva a entrar a movimientos

5i Mo

Y posteriormente solicitara el tipo de cambio de ese dia.

En el campo “Tipo” tendra por omision la opcién Contable y no podras modificarla.

4. Qué reportes Al utilizar monedas extranjeras en movimientos de pdliza podra ejecutar reportes y consultar
ejecuto informacién en que se realizo el registro; o bien, su conversion en moneda nacional.

Los reportes Conciliacién de saldos bimoneda en Excel® y Movimientos auxiliares del
catalogo bimoneda en Excel® te mostraran los importes tanto en la moneda base como en
la moneda extranjera. Ambos reportes se encuentran en el mend Reportes, submenu
Reportes auxiliares.

Ademas, la mayoria de los reportes del grupo Estados financieros y Reportes auxiliares
contienen los filtros Moneda y Tipo de cambio.

Registro de cuentas contables en moneda extranjera

o Realiza el siguiente ejercicio para registrar las cuentas contables necesarias.
Ejercicio 3
Paso Ejercicio

1 Presiona las teclas <Ctrl+F3> para desplegar el Catalogo de Cuentas.

2 Registra la cuenta 1112-2001 con el nombre Bancos Bancomer Dlls que
depende de la cuenta de Bancos.

3 Conserva los datos de la cuenta como se indican por omisién y en el campo
“Moneda” selecciona Délar Americano.

4 Guarda la moneda presionando las teclas <Alt+A>.
Registra la cuenta 1124-1001 con el nombre Henri Anderson Dlls que depende
de la cuenta de Clientes.

Continda en la siguiente pagina
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Ejercicio 3 (continda)

Paso Ejercicio
6 Conserva los datos de la cuenta como se indican por omision y en el campo
“Moneda” selecciona Délar Americano.
7 Guarda la cuenta presionando la tecla <F8> y cierra la ventana Catalogo de
Cuentas.

Captura de pélizas con movimientos en moneda extranjera

e Antes de realizar la captura de las polizas asegurate de indicar el tipo de cambio para la
moneda Doélar Americano. Captura el tipo de cambio del dia actual para las fechas del 19 al
Ejercicio 4 22 de marzo.

Registra las polizas correspondientes en las que el cliente, Henri Anderson, realizé el pago de
mercancia en délares. Los movimientos se realizan en la semana del 19 al 23 de marzo.

Paso Ejercicio

1 Presiona las teclas <Ctrl+P> para desplegar la ventana Pélizas.

2 Registra una pdliza de Ingresos con fecha del 19 de marzo.
3 Conserva el numero consecutivo asignado por CONTPAQ i® CONTABILIDAD.
4

Captura & y el nUmero 4 y presiona la tecla <Enter>.

Resultado: Se desplegara el concepto Pago cliente.

5 Completa el concepto agregando la palabra DlIs y presiona la tecla <Enter> para
desplegar la ventana Movimientos de Poéliza.
6 Captura un cargo por 850 ddlares a la cuenta 1112-2001; al finalizar presiona la

tecla <Enter>.

Resultado: Observa que automaticamente se despliega el importe en pesos ya
que CONTPAQ i® CONTABILIDAD realiza la conversién tomando el tipo de
cambio previamente registrado.

7 Indica el mismo concepto utilizado en el encabezado de la péliza y guarda el
movimiento.
8 Registra el segundo movimiento. Ahora se trata del abono correspondiente a la

cuenta 1124-1001 Utiliza la tecla <*> para cuadrar la pdliza.

Nota: Colécate en el campo “Pesos” para lograrlo.
9 Guarda la poliza y conserva la ventana activa.

Registra las siguientes polizas relacionadas con este mismo cliente que tiene movimientos en
dolares.

1. Pago cliente Henri Anderson por $12,000.00 ddlares, el dia 20 de marzo.
2. Pago cliente Henri Anderson por $ 650.00 délares, el dia 21 de marzo.
3. Pago cliente Henri Anderson por $ 10,150.00 dolares, el dia 22 de marzo.

Al finalizar los registros, cierra la ventana Pélizas.

Capitulo 3 Pégina Computacion en Accién, S.A. de C.V.
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Como utilizo las cuentas complementarias

Que es

Una cuenta complementaria es aquella que registra la diferencia de los importes de la

moneda extranjera y la local, a fin de que coincida el importe de cargo y abono.

La cuenta complementaria debe:

e Definirse en la misma moneda que la cuenta a la que complementa.
e Registrarse en el mismo nivel de la cuenta a la que complementa.

Importante: Estas cuentas se utilizan en caso de que no quieras manejar cuentas con

moneda extranjera.

Procedimiento

Para utilizar cuentas complementarias es necesario realizar el siguiente procedimiento:

Coémo ingreso

Para crear las cuentas complementarias necesitas acceder al catdlogo de cuentas; para ello

utiliza cualquiera de las siguientes acciones:

e Ve al menu Catalogo y selecciona la opcién Catalogo de cuentas.
e Presiona las teclas <Ctrl+F3>. 5
e Enlabarra de herramientas, haz clic en el botén u

1. Qué necesito
para registrar la

Para registrar la cuenta complementaria necesitas registrar dos cuentas: Una llevara el
control del saldo en la moneda extranjera y la otra sera la complementaria.

cuenta
Ambas cuentas deben tener la moneda base, es decir, Peso Mexicano.
----.-------' RN NN R aaa, ickrg: * wsn® T - Tirtaa, Reqistro: *
o Cuentar  1-1-03-007 '[?37“‘ RDEZQI-E;:%-S Cuenta:* 1-1-03-507 E’ ‘e, ngfﬂg Iué
*+ 4 Hombre:* Herri Andersan Dlls . _,“. - #llombre:* Henri Anderson Complementarié“‘. ]
R T T T T T YT T L [Jinactiva L T T PP L L [1nactiva

Datos de la cuenta

Subcuenta de: 1-1-03-000 F3
CLIENTES
WTipo de Cuenta: * | Activo Deudora w |

hd | Para las Afectables y las
Acumulables gque no =2
totalizan.

Cuerta e Mayor: |No

0s: | Mo Acepta
ll.....

Segmento de_Ne_g.. enk .o:'ignie

Datos de la cuenta

Subcuents de: 1-1-03-000 F3
CLIEEMTES

Tipo de Cuerta: * | Activo Deudora L
Cuenta de Mayor: Mo * | |Para las Afectables v las

Acumulahles que no se
tatalizan.

S@merﬁo_df-r\l_eg SEnovimientos: Mo Acepts

™ mi LI
“---l .lll....

o s . . N
o Mloneds Pezo Mexicano v'r: efhioneds : Peso Mexicano LIPS
ey . L
- "N s s gapgamsssmmnuEmmEstE =
Digito sgrupador: 0 Digito agrupacar: i}
oimbire &n Inglés: Mombre en Inglés:
* Obligatorio * Obligatorio
ContinGa en la siguiente pagina
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Como guardar Una vez que hayas capturado la informacion realiza cualquiera de las siguientes opciones:

Presiona la tecla <F8>. i
En la barra de herramientas, haz clic en el botén l'\f I

2. Como capturo Al utilizar este nivel se deberan crear dos movimientos para capturar el importe en la moneda

polizas con extranjera y su diferencia en la moneda base.
moneda Ambos movimientos deben tener la misma naturaleza, es decir, ambos deben ser de cargo o
extranjera de abono.

Ejemplo:

Venta: 100 dolares

Tipo cambio 11 pesos

100 x 11 = 1,100 pesos

1100 — Tatal de Ia conversion |

Importe movimiento 1 I—' 100

$ 1000 —| Total a capturar mavimineta 2 |
I

De esta forma tenemos que en el primer movimiento se utilizara la cuenta que lleva el control
de la moneda extranjera.

Registra el importe en la
moneda extranjera.

Movimiento: .-

suEEEEEE NN R E g,
wut® "y
[ 34 L]

otuenta:* 1030001 v, F3 | Calouladarg

’
*

Yeu, Cliertes ME | ,e®
C . "Essmmssmunn® ““--.unnl ---........‘

argo: eu, 100.00 2305
Abono: """""%-D_EID

En el segundo movimiento se utilizara la cuenta complementaria, la cual tendra la diferencia
de la moneda base con la moneda extranjera.

El importe se considera
en pesos.

Movimiento:

Cuenta:,»** " 103-0002 N %z Caleuladora

Ll
>

".,.Clientes ME Complemertaria o

LT ,-l--------------.---.----.
Cargo: Yo 1000.00
Ahono: .........--%illi;:uj

Capitulo 3
Transacciones
con moneda extranjera
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Como utilizo las cuentas complementarias, Continuacién

3. Qué reportes La mayoria de los reportes del grupo Estados financieros y Reportes auxiliares contienen
ejecuto los filtros Moneda y Tipo de cambio con los cuales podras obtener la informacion que
necesitas para .

Cuenta La principal diferencia de utilizar Cuentas complementarias para el manejo de transacciones
complementaria en moneda extranjera, es que no se lleva el registro histérico de los tipos de cambio.

Vs cuentacon

moneda Esto se debe a que el usuario calcula el importe en moneda nacional con respecto a la
extranjera moneda extranjera.

Registro de cuentas para moneda extranjera y cuenta complementaria

e El contador de la empresa ha decidido llevar el manejo de moneda extranjera utilizando las
cuentas complementarias. Para lograrlo, debes adecuar el catdlogo creando las cuentas de
Ejercicio 5 Clientes que manejaran el saldo en dolares, asi como definir la cuenta complementaria.

Realiza el siguiente ejercicio.

Creando las cuentas para moneda extranjera

Paso Ejercicio
2 Abre el Catalogo de Cuentas.
3 Registra la cuenta 1124-1002 con el nombre Robert Dylan Dlls.
4 Indica que ésta sera subcuenta de 1124-0000 Clientes.
5 Conserva el resto de los datos de la cuenta como se indican por omision y

verifica en el campo “Moneda” que la opcién Peso Mexicano esté
seleccionada.
6 Guarda la cuenta presionando las teclas <Alt+A>.

Creando las cuentas complementarias

Paso Ejercicio
1 Registra la cuenta 1124-1102 con el nombre Robert Dylan Complementaria.
2 Conserva los datos de la cuenta como se indican por omision y verifica que, en el
campo “Moneda”, esté seleccionada la opcién Peso Mexicano.
3 Guarda la cuenta presionando la tecla <F8> y cierra la ventana Catalogo de
Cuentas.
4 Cierra la ventana Catadlogo de Cuenta presionando la tecla <Esc>.
ContinGa en la siguiente pagina
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Ejercicio 6

Capitulo 3
Transacciones
con moneda extranjera

Captura de pélizas usando cuentas complementarias

Registra las polizas correspondientes en las que el cliente Robert Dylan realizé algunos
pagos en dolares.
Estos movimientos sucedieron en la semana del 19 al 23 de enero.

El cliente realizd un pago de 850 dolares el dia 19 de enero. El contador te ha pedido registrar
la pdliza correspondiente en CONTPAQ i® CONTABILIDAD, considerando el tipo de cambio
a $11.02 pesos.

Paso Ejercicio

1 Ingresa a la ventana Pdlizas y registra una poliza de Ingresos con fecha del 19
de enero.

2 Conserva el nimero consecutivo asignado por CONTPAQ i® CONTABILIDAD.

3 Captura & y el nimero 4 para mandar llamar el concepto Pago cliente.

4 Completa el concepto agregando la palabra DlIs y presiona la tecla <Enter>.

5 Indica la cuenta 1112-1100 y presiona la tecla <Enter>.

6 Presiona la tecla <C> para desplegar la calculadora.

Multiplica 850 * 11.02 para convertir el total pagado en pesos mexicanos.
Presiona la tecla <Enter> para que el resultado se muestre en el campo
“Cargo”.

7 Indica el mismo concepto utilizado en el encabezado de la péliza y guarda el
movimiento.

8 Captura el segundo movimiento con la cuenta 1124-1002 y el importe 850 en el
campo “Abono”.

Conserva el concepto que se muestra automaticamente y presiona la tecla
<Enter> para guardar el movimiento.

9 Captura la cuenta 1124-1102 y presiona la tecla <Enter>.

10 Presiona la tecla <C> desde el campo “Abono” para desplegar la calculadora y
multiplica, nuevamente, 850 * 11.02. Posteriormente haz clic en el botén
Resultado.

Anota el resultado obtenido: $
Sin cerrar la ventana de la calculadora, reste 850 al total.
Presiona la tecla <Enter> para que el resultado se muestre en el campo “Cargo”
Anota la cantidad resultante: $
11 Conserva el concepto asignado y guarda la informacion presionando la tecla

<F10>.

Pagina Computacion en Accién, S.A. de C.V.
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Como genero la poliza de ajuste por diferencia cambiaria

Es la obtencién de la utilidad o pérdida cambiaria cuando se realizan operaciones con una

moneda extranjera, para efectos de incluirla como parte de ingresos o egresos segun

corresponda.

Como ingreso

opcion Pdliza de ajuste por diferencia cambiaria.

Para ingresar a la generacion de esta péliza de ajuste, ve al menu Cierre y selecciona la

Qué necesito
para generarla

e Ejercicio
Periodo
e Cuenta de utilidad

e Tipo de cambio

Cuenta de perdida
Moneda de la cuenta

Para generar la poéliza de ajuste por diferencia cambiaria necesitas indicar lo siguiente:

e Podliza de diario

e Tipo de ajuste

Puedes realizar el proceso correspondiente para que te Muestre el detalle del calculo antes

de generar la pél

iza.

Esta péliza formara parte de los ingresos o egresos de la empresa, en base al calculo que
resulte y se realizara al final de cada periodo.

=

Péliza de ajuste por diferencia cambiaria “‘

[t

4

2]

Procesar

2 . 9

Ayuda Cerrar

Se puede realizar  un
movimiento por todas las
cuentas utilizando el Ajuste
Global, o bien, se generara un
movimiento por cada cuenta
mediante el Ajuste por cada
cuenta.

:;Qué desea que el proceso realice?

lGenerar pdliza por diferencia cambiaria

)
Periodo de calculo

o *
- . .. L
. Ejercicio [ 2013 - =
M .
= Periodo |Enero =
‘Q--------------------.
** b
o Utilidad: * F3 .
Pérdida: * F3

Cugntas en: * Ddlar Americano v]
Tipe de cambio:® 0
Poliza de diario:® 1

En cuentas de Utilidad/Pérdida hacer:
@ Ajuste Global

(") Ajuste por cada cuenta

‘e

“assssssssnsEEEsEEEEnEnEnEnnnnns®

INFORMACION
Definicion: 1
Procesa las cuentas con saldos en el
periode en moneda diferente a pesos, para
calcular la diferencia cambiaria v crear los
movimientos de ajuste. Crea ademas
movimientes a lag cuentas de Utilidad o
Pérdida, segin corresponda.

Recomendaciones:

Respaldar empresa

Resultado:

La poliza con los movimientos de ajuste y la
bitacora del proceso.

* Obligatorio

Computacién en Accién, S.A. de C.V.
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Como genero la pdliza de ajuste por diferencia cambiaria,

Continuacion

Cémo se genera

Requisitos
previos

©

Ejercicio 7

Capitulo 3
Transacciones
con moneda extranjera

Se genera en base al tipo de cambio capturado al momento de realizar las pélizas del periodo
y el tipo de cambio actual.

La diferencia que exista entre ambos tipos de cambio es el importe que tendra la péliza de
ajuste. Dependiendo de la naturaleza del importe es que se considerara utilidad o pérdida.

Importante: Este proceso se debe ejecutar Unicamente si manejas el nivel: Cuentas en
moneda extranjera.

Para que CONTPAQ i® CONTABILIDAD pueda generar la poliza es necesario considerar lo

siguiente:

Tener creadas las cuentas Utilidad cambiaria y Pérdida cambiaria en el Catalogo
de cuentas de la empresa. Dichas cuentas deben ser de naturaleza Resultados
acreedoray deudora respectivamente.

Respaldar la empresa.

Generacion de la Péliza de ajuste por diferencia cambiaria

Después de capturar los movimientos del mes que manejan moneda extranjera, es necesario
generar la poliza de ajuste cambiario. Para ello realiza lo siguiente:

Paso Ejercicio

1 Ve al menu Cierre y selecciona la opcion Pdliza de ajuste por diferencia
cambiaria.
Resultado: Aparecera la ventana Péliza de ajuste por diferencia cambiaria.
Captura 4210-0000 en el campo “Utilidad” y 5231-3000 en el campo “Pérdida”.
Selecciona Délar Americano en el campo “Cuentas en:” y 11.28 en el campo
“Tipo de cambio”.

4 Captura 9999 en el campo “Pdliza de diario” y marca la casilla “ Ajuste por
cada cuenta”.

5 Haz clic en el botdn Procesar.

Resultado: Se realizara la poéliza de ajuste por diferencia cambiaria.

Pagina Computacion en Accién, S.A. de C.V.
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@ Procesos

especiales
Capitulo 4
Causacion y Control de IVA
Vision general
Introduccién Con el fin de cumplir con las disposiciones a la ley del IVA, dentro de CONTPAQ i®

CONTABILIDAD es posible llevar la Causacion y Control de IVA, para poder presentar las
declaraciones mensuales y provisionales que son obligatorias para las empresas.

Objetivo Al finalizar esta seccion el participante sera capaz de:

Configurar la empresa para manejar la Causacion y/o Control de IVA.
Desglosar el IVA durante la captura de polizas, asi como realizar el desglose de
forma masiva.

e Asignar el periodo de Causacion y de Acreditamiento de IVA.

Configuracion Se recomienda llevar el siguiente orden para la configuracion de la causacion de IVA en
de la Causacion CONTPAQ i® CONTABILIDAD:
de IVA

Configuracion Se recomienda llevar el siguiente orden para la configuracion del Control de IVA en
del Control CONTPAQ i® CONTABILIDAD:
de IVA

En este capitulo Este capitulo contiene los siguientes temas:

Tema Pagina
Como configuro la empresa para el manejo del IVA 4-2
Cdémo llevo la causacion de IVA 4-7
Qué otras funciones puedo realizar en la causacion de IVA 4-11
Cuales son los aspectos legales del control de IVA 4-17
Como capturo el Padron de proveedores 4-18
Cdémo llevo el control de IVA 4-24
Qué otras funciones puedo realizar en el control de IVA 4-34
Computacién en Accién, S.A. de C.V. pégina Capitulo 4
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Como configuro la empresa para el manejo del IVA

Qué es

Requisitos
previos

Cémo configuro
la cuenta de flujo
de efectivo

Es la activacién de ciertos parametros en la empresa para que CONTPAQ i®
CONTABILIDAD habilite las opciones que permitiran llevar la Causacion y/o Control de IVA
en la empresa y genere los datos que solicita el SAT.

Antes de activar algun parametro es importante que la empresa tenga configurada una cuenta
como Flujo de efectivo. Se recomienda que esta cuenta sea la Mayor de Bancos.

Esto aplica para la causacion y para el control de IVA.

Para verificar si tienes configurado el uso de la cuenta de flujo de efectivo, ve al menu
Configuracion, submenud Redefinir empresa.

En la pestafia 2. Cuentas y su estructura revisa que la casilla “ Usar Cuenta de flujo de
efectivo” esté marcada.

1. Generales | 2. Cuentas y =u estructura | 3. Pdlizas v su captu

Manejo de cuentas

U=sar Cuenta de cuadre Eztructura de la cuenta

[+]l=ar Cuenta de flujo de efectivei | Eiemplo de una cuents

Ademas, deberas revisar si tienes asignada la cuenta de flujo de efectivo. Para ello, en la
pestafia 2. Cuentas y su estructura revisa la Cuenta de flujo de efectivo.

Si no la asignaste, haz clic en el boton Cambiar la cuenta.

Recuerda: Se recomienda que la cuenta sea la de Mayor de Bancos.

Cuenta de flujo de efectivo
*

Cuenta de flujo de efectivo: .

*

N *

Cambiar la cuents. .. ]“:

&

.
.
LTI L

Causacion vs
Control de IVA

Cémo ingreso

Capitulo 4
Causacién y Control de IVA

La Causacion de IVA se utiliza cuando quieras llevar el control de lo efectivamente pagado.

El Control de IVA se utiliza cuando se requiere manejar el IVA de las compras o movimientos
que la empresa realiza con los proveedores.

Para que puedas configurar la empresa para la Causacioén y/o Control de IVA ve al menu
Configuracion y selecciona la opcion Redefinir empresa.
Posteriormente, haz clic en la pestafa 4. IVA.

Continda en la siguiente pagina

Pagina Computacion en Accién, S.A. de C.V.
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Como configuro la empresa para el manejo del IVA, Continuacion

Qué necesito Para configurar la causacion de IVA, ve al menl Configuracién, submeni Redefinir

para configurar empresay en la pestafia 4.IVA, marca la casilla Manejar causacion de IVA.

la causacion de

IVA Ademas, debes indicar que manejaras el IVA Causado, las tasas de IVA que se utilizaran y

cudl sera la que se tome como asumida.

Opcionalmente podras indicar el momento en que se registrara el desglose.

1. Generales | 2. Cuentas v su estructura | 3. Pdlizas v su captura | 4. WA z i
Causacion de IVA - Definicion de base gravable
L]
‘.‘.‘_ nEjar causacion de I\-"f\:'_i
EEssmsmmmumuns
Gistrar desglose de VA al . Crear laz pdlizas Madificar las polizas

5 IVA Causado ‘: DIVA Acreditable

E Asumic  Hahiltar Taza (%) E Azumir  Hahiltar Taza (%) IHEORMACION

n L] - -

. ® 16% 1 Al hahiltar una taza s habilita su

= {:} 11% . desgloze dezde la pdliza.

= . Desde 'desdglose masiva' se

= {:} 0% E permiten todas las tasas siempre.

C |:| Exenta 1

. . IMPORTAMTE: Mo es necesario usar

- C1s% 1 %8 acreditable cuando se Lsa
CONTPAQ i® CONTABILIDAD D10 ] Devalucion v cortral de 1¥A,
te permite desglosar la ventana |
del IVA Causado utilizando la [Jotras tasas ]
tecla <F6>. [iva retenico

s (IR reteridn.

AEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEERS

Qué necesito Para configurar el control de IVA, en la pestafia 4.IVA, marca la casilla “Manejar devolucién
para configurar de IVA”.
el Control de IVA  También debes especificar el momento en que se registrara el desglose.

Importante: Al activar esta casilla, autométicamente se desactivaran el IVA Acreditable.

Dewvolucion y control de IVA Clientes y proveedores

41 I I E S E S EE S EEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEENEEEDN
Maneiar devolucian de v, |:|r-.-1|:|difi|:ar redistro cametcial al
editar provesdores

A=sociar los movimientos con proveedores al:
Crear las polizas Modificar las polizas beneficiarios y pagadares

EEEEEEEN
‘sEmEEEEm

* Obligatorio

Modificar registro comercial al editar proveedores o beneficiarios y pagadores

Al marcar esta casilla, los datos del proveedor que se editan en el Padrén de proveedores
de CONTPAQ i® CONTABILIDAD / BANCOS, automaticamente se actualizaran en
AdminPAQ® o0 CONTPAQ i® FACTURA ELECTRONICA.

Continda en la siguiente pagina
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Como configuro la empresa para el manejo del IVA, Continuacion

Como guardar Una vez que hayas capturado la informacion realiza cualquiera de las siguientes opciones:
e Presiona la tecla <F8>.
e En la barra de herramientas, haz clic en el botén */' I

IETU El Impuesto Empresarial a Tasa Unica (IETU) tiene como finalidad gravar a las personas
fisicas y morales por los ingresos que obtengan de la enajenacion de bienes, prestacion de
servicios independientes y otorgamiento del uso o goce temporal de bienes.

El cobro de este impuesto entré en vigor el 1° de enero de 2008.

Para mas informacion sobre este impuesto visita la pagina del Servicio de Administracion
Tributaria (SAT) www.sat.gob.mx.

Calculo del IETU  El célculo de la base del IETU se realiza de la siguiente forma:

Ingresos acumulables efectivamente cobrados
— Deducciones autorizadas efectivamente pagadas
= Basedel IETU
X Tasade IETU
= |ETU Calculado
— ISR efectivamente pagado
— Sueldos gravados y aportaciones de seguridad social x Tasa del IETU
— Otros créditos fiscales
— Oftros acreditamientos

= |ETU a pagar

CONTPAQ i® CONTABILIDAD hace este calculo de forma automatica al ejecutar los
reportes del IETU para que lo utilices en tus declaraciones mensuales o anuales.

También de puedes apoyar en la Cédula IETU del M6dulo Fiscal (Nuevo) para calcular el
IETU a pagar.

Como configuro Al configurar la empresa para el manejo de la Causacion y/o Control de IVA de forma

el manejo del automatica podras llevar el manejo del IETU en los movimientos de ingresos y/ egresos
IETU respectivamente.

Conceptos Se utilizan para clasificar los movimientos relacionados con este impuesto. Aunque no son
de IETU obligatorios, se recomienda registrarlos en caso que se desee un mayor control en los

movimientos que aplican para el IETU.

Se puede asignar un concepto a cada proveedor al registrar el Padrén de proveedores, o
bien, al momento de asociar el movimiento al proveedor.

En los ingresos debe asignarse el concepto del IETU al hacer el desglose del IVA Causado.

Continda en la siguiente pagina
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Cémo registro Para ingresar a los conceptos del IETU ve al menu Configuracién, subment Conceptos de
los conceptos IETU y selecciona la opcion Catalogo.
de IETU

Especifica el “Cédigo”, “Nombre” del concepto de IETU y selecciona una de las
clasificaciones que utilizaras Para IVA y Para IETU.

De preferencia registra estos conceptos antes de que captures el Padrén de proveedores (si
llevarés el Control de IVA) o bien, antes de que registres los movimientos de ingresos (si
manejaras la Causacion de IVA).

Conceptos de IETU r$__<|
W d X & 2.
Guardar Muewo  Borrar  Beskablecer Ayuda CEfrar

@ Como aplican los movimientos de este concepto para pagos de IETU

Cadigo:* 1 F3

Hombre:* Deducciones Sutorizadas - Para ingresos gravados para IVA

Para IWA: * | Gastos para generar ingresos gravados para VA W | Para egresos

Para IETU: * |Deduccion par Adguisicion de Bienes w |

* Oligatorio

Verificacion de la cuenta de flujo de efectivo

La empresa La Casa Azul, S.A. de C.V. (CNTB).ya tiene informacién capturada, sin
embargo, apenas se decidié manejar el control de IVA en la misma por lo que sera necesario

Ejercicio 1 revisar si tiene asignada una cuenta de flujo de efectivo.
Paso Ejercicio
1 Abre la empresa La Casa Azul, S.A. de C.V. (CNTB).
2 Ve al menu Configuracidn y selecciona la opcion Redefinir empresa.
3 Haz clic en la pestafia 2. Cuentas y su estructura y verifica que esté asignada

la cuenta de flujo de efectivo 1112-0000.

Nota: Esta cuenta es la de mayor de bancos.
4 Mantén abierta la ventana.

Continda en la siguiente pagina
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Como configuro la empresa para el manejo del IVA, Continuacion

Configuracion de Causacion de IVA
@ Realiza el siguiente ejercicio para configurar la Causacion de IVA dentro de la empresa.
Ejercicio 2
Paso Ejercicio
1 Ve a la pestafia 4. IVA y marca la casilla “Manejar causacion de IVA”.
2 Marca las casillas “ Crear las polizas” y “Modificar las p6lizas” para registrar

el desglose al crear y maodificar las pélizas.

3 Marca la casilla “IVA Causado” para desglosar el IVA proveniente de las ventas.
4 Activa las tasas del 16%, 11% y 0%.
5 Marca como tasa asumida la del 16%.
6 Realiza el Ejercicio 3 para continuar con la configuracion.
Configuracién de Control de IVA
e Realiza el siguiente ejercicio para configurar el Control de IVA dentro de la empresa.
Ejercicio 3
Paso Ejercicio
1 Marca la casilla “Manejar devolucion de IVA” en la pestafia 4. IVA.
2 Marca las casillas “ Crear las pdlizas” y “Modificar las pdlizas” para asociar
los movimientos con proveedores al crear y modificar las pélizas.
3 Guarda la nueva configuracion.
Captura de conceptos para IETU
e Utiliza este procedimiento en caso de que desee crear conceptos para IETU:
Ejercicio 4
Paso Ejercicio
1 Ve al menu Configuracion, submend Conceptos de IETU y selecciona la
opcién Catalogo.
Resultado: Aparecera la ventana Conceptos de IETU.
2 Captura 4 en el campo “Cdédigo” y Otros ingresos en el campo “Nombre”
respectivamente.
Selecciona la opcién Ingresos nacionales en el campo “Para IVA”.
Selecciona la opcién Ingresos gravados en el campo “Para IETU”.
Presiona la tecla <F8> para grabar los datos y la tecla <Esc> para cerrar la
ventana.
Capitulo 4 Pégina Computacion en Accién, S.A. de C.V.
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Como llevo la causacion de IVA
Qué es La Causacién de IVA se interpreta como el momento en que la operacion sea
“efectivamente” pagada o cobrada por el contribuyente para acreditar o trasladar dicho
impuesto.
Cémo realizo el Si marcaste las casillas “Crear las pélizas” y “Maodificar las pdlizas” en el apartado

desglose de IVA Causacion de IVA — Definicion de base gravable, al guardar la pdliza que tiene
movimientos en la cuenta de flujo de efectivo, automaticamente se desplegara la ventana
Desglose del IVA Causado.

Esta ventana mostrara el desglose de acuerdo a la tasa de IVA indicada como asumida en la
configuracion de la empresa, tomando como base el importe total de la pdliza.

En ese momento también podras asignar el Periodo de causacion de dicha pdliza.

Desglose de IVA Causado [5__<|

v W 2 9

Aceptar  Borrar  Awuda Cerrar

Base gravable Importe total Importe base IVA Pagado No
Acreditable

3 1. Tasa 16%: +] 1,000.00 862.07 13?.935
2. Taza 11%: +] 0.00 0.00 0.00
3. Taza 0% +] 0.00 0.00
4 Taza exerta: i+
4. Taza 19%: i+
b, Taza 10%: i+
1. Oiras tasas: i+
. 1A Retenido: =) 0.00
9 1SR Reterido: [ 0.0

— [+) 0.00

La casilla “No relacionar IVA” sirve - 1,000.00 862,07 137.93 0.00

para que el desglose no sea
considerado en el acumulado de
Causacion del IVA.

T acum paratery |
ETLI: 862.07 Concepto de [ETL: Ctros ingresos - Inge

Periodo de Causacion

Si lo necesitas, puedes modificar el

Periodo:;
Periodo de Causacion. Eerioda

Febrera b

[Ira relacionar Tva ﬁ Calculadara <Cx

Cbémo guardar Una vez que hayas capturado la informacién realiza cualquiera de las siguientes opciones:

e Presiona la tecla <F8>.
e Enla barra de herramientas, haz clic en el botén W/ .

Continda en la siguiente pagina
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Periodo de Se interpreta como el momento preciso o el tiempo en el que se debera acreditar o trasladar
causacion el impuesto.
Es posible que el periodo 0 mes de causacion de IVA de una péliza sea distinto al periodo en
el que se registra la pdliza en la contabilidad.

Ejemplo: Un cliente expide un cheque el 27 de febrero pero no es cobrado sino hasta el 9 de
marzo; en este caso, el periodo de causacion de la péliza corresponde a un periodo diferente
a la fecha en la que se registro.

Al desglosar el IVA Causado también puedes asignar el periodo de causacién de dicho
movimiento. Por omision mostrara el periodo correspondiente a la fecha de la péliza.

Totales: 1,000.00 862,07 137.93 0.00

[ [Aempaarru|

Acurulable para 1ETL): 86207 | Concepto de IETY: | Stras ingresos - Ingn

Periodo de Causacion

L <A— ;
‘..1|er|:||:u:u: ‘..F'eru:udn: Febrera o

ast®

:| Calculadora <Cx

[I Mo relacionar Tva

Asignacion Al realizar el desglose del IVA Causado, deberas indicar el concepto de IETU en el que
del concepto deseas clasificar ese movimiento. Por omisién esta seleccionada la opcion Ninguno.
de IETU

También puedes modificar el importe que se utilizara como Acumulable para IETU, aunque
el sistema ya muestra un importe por omision.

Totales: 100000 umnne 862,07

Acum. para IETU

Arumulable para [ETL: Ctros ingresos - Ingn \?

Ejercicio: Perioda: Febrero b
[ImMa relacionar Tva 77 Calculadora <Cx
Consultar Los reportes que se utilizan para realizar los pagos provisionales de IVA se encuentran en el
reportes de IVA menl Reportes, submenl Reportes pago provisional de IVA y son:

e Movimientos auxiliares por base gravable

e Anexos IVA causado y acreditable

e Conciliacién de IVA Contable y Fiscal

e Conciliacion de flujo de efectivo y pago provisional de IVA

Continda en la siguiente pagina
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Como llevo la causacion de IVA, Continuacién

Consultar Los reportes que muestran la informacién de IETU se encuentran en el menu Reportes,
reportes de IETU  submenud Reportes de IETU. Los reportes son:

e Base del IETU — Muestra los acumulados y deducibles para el IETU comparando la
base del IVA con la base del IETU.

e Movimientos de IETU — Muestra las pdlizas con los importes de IETU e IVA
agrupadas por acumulables y deducibles para IETU.

e Movimientos deducibles para IETU por proveedor.
Movimientos de IETU por concepto.
Analisis de afectaciones de IVA y de IETU — Muestra un listado de pdlizas
agrupadas por ingresos y egresos haciendo un comparativo de los movimientos
contables, el IVAy el IETU.

e Estimacion de la base gravable del IETU.

Otros reportes Existe un grupo de reportes denominado Declaraciones de IVA y de IETU y contiene los
siguientes reportes:

Declaracién R21 Impuesto al Valor Agregado...

Declaracién R21 Impuesto al Valor Agregade en Excel ..,

Declaracién R54 Impuesto Empresarial a Tasa Unica...

Declaracién R54 Impuesto Empresarial a Tasa Unica en Excel®...

Listade de Conceptos que Sirvic de Base para Calcular el IETU

Listade de Conceptos que 5irvic de Base para Calcular el IETU en Excel®
Declaracion Anual Impuesto Empresarial a Tasa Unica...

Declaracién Anual Impuesto Empresarial a Tasa Unica en Excel ®...

Generacion del VA Acreditable...

Auxiliar de impuestos en Excel ®..

Resurnen de movimientos general para R21 IVA en Excel ®...

Resumen de movimientos general para R54 IETU en Excel @...

Desglose de IVA durante la captura de poélizas

La empresa La Casa Azul, S.A. de C.V. (CNTB) debe registrar diversos movimientos que se
realizaron durante la semana, a los que se debe desglosar el IVA para preparar la
informacién referente al IVA que debe presentarse ante el SAT.

Ejercicio 6
Captura las siguientes pélizas y realiza el desglose correspondiente.
Péliza 1. El 28 de marzo el cliente Karina Hernandez realizé un pago, por concepto de la
factura 10011, por $10,000.00. El pago se efectud a la cuenta de Banamex.
Nota: Si deseas conocer paso a paso los datos a capturar consulta la siguiente tabla:
Continda en la siguiente pagina
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Como llevo la causacion de IVA, Continuacion

Ejercicio 6 (continda)

Paso Ejercicio

1 Captura los siguientes datos:

Encabezado

Campo Captura

Fecha 28 de marzo

Tipo Ingresos

Numero de Pdliza Conserva el consecutivo

Concepto Pago F-10011

Movimientos Cargo

Abono

1112-1100 Banamex #1870879-5 $10,000.00

1124-3000 Karina Hernandez

$10,000.00

2 Guarda los datos de la péliza.

Resultado: Se desplegara la ventana Desglose de IVA Causado.

desglose de IVA se realizé en la tasa 16%.

3 Deja el dato asumido en la columna Importe total. Sélo asegurate de que el

Verifica que aparezca el importe $8,620.69 en el campo “Acum. para IETU".

y la ventana Pdlizas estara lista para una nueva captura.

Guarda la informacion del desglose presionando las teclas <Alt+A>.

Resultado: La informacién del desglose quedara almacenada en la contabilidad

Po6liza 2. El 29 de marzo se registro, en la cuenta Banamex, un pago del cliente Antonio
Garcia (1124-0002) por la cantidad de $ 8,800.00. El pago corresponde a la factura 10022.

Péliza 3. El 30 de marzo, Mario Ruiz Flores (1124-0006) realiz6 un pago por $ 5,000.00 con
el fin de saldar la factura nimero 10029. El dep6sito lo realizé a la cuenta Banamex.

Poéliza 4. Esta péliza debe registrarse con fecha del 30 de marzo. Se traté de un pago del
cliente Jorge Montenegro Morales (1124-0009) por $ 9,000.00 a la cuenta Banamex. El pago

corresponde a la factura 10025.

Capitulo 4 Pégina Computacion en Accién, S.A. de C.V.
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Qué otras funciones puedo realizar en la causaciéon de IVA

Introduccién

Cémo desgloso
el IVA auna
péliza existente

Cémo desgloso
el IVA de varias
pélizas

CONTPAQ i® CONTABILIDAD te permite llevar la causacion de IVA sobre movimientos que
ya habian sido capturados con anterioridad. Para ello puedes utilizar alguna de estas
opciones:

e Desglose masivo de causacion de IVA.
e Asignacion del periodo de causacion de IVA.
e Asignar conceptos de IETU.

Si ya capturaste una poéliza y debes desglosar el IVA Causado a dicha pdliza puedes abrirla
desde la ventana Pdlizas utilizando las teclas <Ctrl+P> y presionar la tecla <F6> para que se
muestre la ventana Desglose de IVA Causado.

Nota: Esta ventana podras desplegarla desde el encabezado de la pdéliza; o bien, desde sus
movimientos.

También puedes ingresar al Listado de poélizas, ubicar la péliza y, mediante el boton derecho
del ratén seleccionar la opcion Desglosar IVA Causado <F6> o bien, presionar la tecla <F6>
de forma directa para que se muestre la ventana correspondiente.

Esta opcion se recomienda si las pélizas a las cuales se les hara el desglose son minimas.

Si necesitas hacer el desglose de IVA a un grupo de pdlizas ve al mena Pdlizas, submenu
Desglose masivo de Causacién de IVA.

Deberés indicar el rango de fechas de las poélizas y haz clic en el botén Buscar pdlizas.

Si quieres hacer méas especifica la busqueda puedes indicar el Tipo de poéliza.
Recuerda indicar la Tasa de IVA que vas a asignar.

Desglose masivo de Causacion de IVA

8 2. o

Procesar Ayuda Cerrar

Tienes opcion de realizar
el desglose de forma
detallada o simple.

Si son muchas las
pélizas a las que se les

Definir Filtro para las pdlizas

Fecha inicial* 010110 Tipo:* | Todas w riGmero inicial;* 0

Fecha final* 3111201 riomero final* 999,999 933

realizara el desglose, Digric:
utiliza el botén 7 '
i Calcular IETU (Aplica para todas Azignar taza T —
asa 16% W Buscar Palizas
Seleccionar Todo. las polizas en el rango de fechas) oe WA | [
Fecha Tipo Mmera Concepta Cargo Abono ~
030110 Ingresos 100 pago de clientes dia 03-01 ... 227413 F0.00
030110 Ingresos 101 pégo de cliertes dis 03-01 .. 52291277 F0.00
|:| 030110 Ingresos 102 pago de clientes dia 03-01 ... T 4,237 88 F0.00
|:| 030110 Ingresos 103 pago de clientes dia 03-01 ... F17.318.80 F0.00
040110 Ingresos i pago de clientes dia 04-01 . F 15065 F0.00
|:| 040110 Ingresos T pago de clientes dia 04-04.. F12003.80 F0.00
|:| 040110 Ingresos 3 pago de clientes dia 04-01 . 558,89345 F0.00
0501110 Ingresos 104 pago de clientes dia 05-01 ... T 735454 F 0.00
Continua en la siguiente pagina
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Qué otras funciones puedo realizar en la causacion de IVA,
Continuacion

Cémo asigno Esta opcion se utiliza en caso de necesites asignar el periodo de causacion a un rango de
el periodo de polizas.
causacioéon

Para hacer esta asignacion, ve al mena Pélizas, submenud Asignacion del periodo de
causacion de IVA.

Para desplegar la informacién indica el rango de fechas de los movimientos de flujo de
efectivo y la cuenta correspondiente. Posteriormente haz clic en el botén Buscar
movimientos. Una vez asignado el periodo, haz clic en el boton Procesar.

Importante: Soélo se desplegaran los movimientos que ya tienen el Desglose de IVA; si
alguna pdliza no se ha desglosado, no podra asignarsele el periodo de Causacion.

Asignacion del periodo de Causacian de IVA

m E] - ﬂ] De forma adicional podras filtrar

Procesar Ayuda Cerrar los movimientos por Ejercicio,
Periodo y Tipo de pdliza.

Definir Filtro de movimientos de Flujo de Efectivo: Filtro Periodo Causacion

. .
EFecha imicial:®*  01/01711 Cuenta:® 1-1-02-001 F3 = g’ercicin:
L]
Fecha final:*  31/03111 Bancos Banorte % Periodo:

AN EEEEEEEEEE RN NN SN EEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEn?

Tode Péleasi Todss |
Movimientos de la cuenta (segun el filtro):

5. Coo.. Fecha Tipo Paliza Mumero argo Abono Ejetcicio Periodo
1 o1y01f11 Eqresos 1 4 1,540.00 + 0,00 0
F z o101t Egresos z 40,00 4 1,000,00 0
Fl 3 otfo1f11 Egresos 4 $0.00 4§ 5,472.00 0
4 o1/o1f11 Ingresos 3 40,00 4 1,000,00 0

4 Movimientos <Enter> Azignar periodo de Causzacidn de W <Ctrl + M & Botdn Derecho> hend de Opciones

lielecciu:unar todos ] [Cancela[ seleccion ] *Obligaterio

CONTPAQ i® CONTABILIDAD te permite realizar la asignacién de dos formas:
— Asignacion del periodo de forma individual

Para utilizar esta asignacion, haz doble clic en la pdliza deseada, indica el Ejercicio y
Periodo de causacion y posteriormente haz clic en el botén Aceptar.

— Asignacién de periodo a varios movimientos

Para utilizar esta asignacién, marca los movimientos deseados, haz clic con el botén
derecho del ratén y selecciona la opcién Asignar periodo.

Continda en la siguiente pagina
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Qué otras funciones puedo realizar en la causacidon de IVA,
Continuacién

Coémo asigno los  Para asignar los conceptos de IETU a las pélizas de ingresos, ve al menu Pélizas, submenu

conceptos de Asignar conceptos de IETU a Ingresos.

IETU a ingresos
Despliega los movimientos especificando el rango de fechas y haciendo clic en el boton
Buscar Pdlizas. Una vez que se muestran las pdlizas, indica el concepto de IETU que
quieres asignar a los ingresos, selecciona los movimientos deseados y haz clic en el botén
Procesar o bien, presiona la tecla <F8>.

Recuerda registrar los conceptos de IETU para los ingresos antes de acceder a este modulo.

Importante: En esta ventana so6lo apareceran los movimientos que ya tienen el Desglose de
IVA; si alguna poliza no se ha desglosado, no podra asignarsele el periodo de Causacion.

Asignar Conceptos de |IETL a Ingresos [E|
B @& . =
Procesar Avuda Cerrar

Definir Filtro de pélizas:

" EEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEN
Mamero iniciali® 1

:' Fecha inicial:*  01/03/11
Mamero final:® 999999999

' Fechafinal*  31/03/11

\J
4ANEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEERS

]
Aannmun?®

Conceptos de IETLU:
FLL]

..‘ : Conceptos de IETU: 10 F5  Ctros ingresos
......ll. --l---“‘
Pdlizas con Causacion de IVA:
5.,  Fecha Pol. Tipo Poliza hamero Pal, Concepko IETU Acumulable | Codigo IETU Concepto de IETU &
Z 0if0311 Ingresos 1 pago de clientes dia... £ 3,474.38 1] =
[+ 01/03/11 Ingresos z pago de clientes dia. .. 49,326,920 0
[¥] 01/03/11 Ingresos 3 pago de clientes dia... $ 15,026.41 0
£ 010311 Ingresos 4 pago de clientes dia... $1,282.97 0
] 0103l Ingresos 5 pago de clientes dia... $ 18,964.72 a0
[+ 01/03/11 Ingresos [ pago de clientes dia... $ 13,433.60 0
¥ 010311 Ingresos 100 pago de clientes dia... $1,422.41 0
] 01f0311 Ingresos 101 pago de clientes dia... $9,579.79 i
[v] 0zin3fil Ingresos 7 paga de clientes dia... $15,397.42 a0
] 0z2/03i11 Ingresos 3 pgo de cientes dia... $2,222.20 0
] 0z2i03i11 Ingresos a pago de clientes dia... $ 12,464.99 0
] 0zl Ingresos 10z pago de clientes dia... £ 7,950.75 a
[v] 0303011 Ingresos 10 pago de clientes dia. .. $ 1,665,585 0
= 0303011 Ingresos 11 pago de clientes dia... $10,375.47 0 b
' 185 Pélizas
Seleccionar kodos ] [Cancelar seleccian ] “Obligatorio
ContinGa en la siguiente pagina
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Qué otras funciones puedo realizar en la causacion de IVA,

Continuacion

O

Ejercicio 7

Capitulo 4
Causacién y Control de IVA

Desglose masivo de Causacion de IVA de forma detallada

En la empresa La Casa Azul, S.A. de C.V. (CNTB) se registraron los movimientos generados
del 1° al 31 de enero sin realizar el desglose del IVA Causado porque la empresa no estaba
configurada para este manejo.

El contador le ha solicitado poner al corriente estos movimientos.

Ejecuta el proceso de desglose para las pélizas de Ingresos, comprendidas entre el 1°y el 31
de enero.

Paso Ejercicio

1 Ve al menu Pdlizas y selecciona la opcion Desglose masivo de Causacion de
IVA.

Resultado: Se desplegara la ventana Desglose masivo de Causacion de IVA.

Indica como rango de fechas del 1° al 31 de enero.

Selecciona el tipo Ingresos dentro del campo “Tipo” y conserva el rango de
numeros indicados por CONTPAQ i® CONTABILIDAD.

4 Revisa que esté marcada la casilla “ Calcular IETU (Aplica para todas las
polizas en el rango de fechas” y haz clic en el boton Buscar Pélizas.

Resultado: Se desplegara la lista de pdlizas que cumplen con el filtro indicado.

5 Realiza el desglose de IVA de forma detallada para la péliza nimero 7.

Para seleccionarla, utiliza las flechas de movimiento y al colocarse en la péliza
deseada, presiona la tecla <Enter>; o haz doble clic sobre la péliza deseada.

Resultado: Se desplegara la ventana Desglose de IVA Causado.

6 Realiza el desglose considerando lo siguiente:

e $7,480.00 estaran gravados al 16%
$4,523.80 estaran gravados al 11%

Nota: Verifica que el Importe total sea $12,003.80.

7 Haz clic en el boton Aceptar para guardar los cambios y cierra la ventana.

Resultado: La péliza desglosada mostrara la marca :"" lo que te permitira
identificarla facilmente.

Haz clic en el botén Procesar y al finalizar el proceso haz clic en el boton Cerrar.

Filtra nuevamente las pélizas con la informacién de los pasos 2 al 4.

Resultado: Observa que la péliza desglosada ya no se muestra en la lista de

pélizas encontradas. Sélo aparecen las que estan pendientes de desglose.

Continda en la siguiente pagina
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Qué otras funciones puedo realizar en la causaciéon de IVA,
Continuacién

Desglose masivo de Causacién de IVA de forma simple

o Realiza el desglose de forma simple para el resto de las pélizas. Para ello, sigue los pasos de
la tabla:
Ejercicio 8
Paso Ejercicio
1 Haz clic en el boton Seleccionar Todo.

Recuerda: En el Gltimo paso del ejercicio anterior, desplegaste las pélizas que
aun no tienen el Desglose de IVA.

Resultado: Se mostraran marcadas todas las casillas de las polizas
desplegadas.
2 Haz clic en el boton Procesar.

Resultado: Se desplegara la ventana Desglose de IVA, mostrando por omision
la tasa de IVA indicada en los filtros.
3 Conserva la tasa de IVA del 16% y haz clic en el boton Aceptar.

Resultado: CONTPAQ i® CONTABILIDAD mostrara en una ventana el avance
del proceso y al finalizar, indicara que ha terminado con éxito.
4 Anota los resultados obtenidos:

Total de polizas procesadas:
Total de pdlizas a las que Sl se les creo el desglose de IVA correctamente:

Total de pdélizas a las que No se les pudo crear el desglose de IVA:

Nota: Al finalizar cierra la ventana.

Asignacion del periodo de Causacién de IVA

0 En La Casa Azul, S.A. de C.V. (CNTB), el contador te solicita poner al corriente la
contabilidad de la empresa con los movimientos de clientes registrados en marzo que ya
Ejercicio 9 fueron efectivamente cobrados. Realiza el procedimiento de la tabla.

Cuenta Banamex #1870879-5

Paso Ejercicio

1 Ve al menu Pdlizas y selecciona la opcion Asignacion del periodo de
Causacion de IVA.

Resultado: Se desplegara la ventana Asignacién del periodo de causacion de
IVA.
2 Indica como rango de fechas del 1° al 31 de enero.

Selecciona la opcién Ingresos dentro del campo “Tipo de Pélizas”.
4 Indica la cuenta 1112-1100 Banamex #1870879-5.

ContinGa en la siguiente pagina
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Qué otras funciones puedo realizar en la causacion de IVA,
Continuacion

Ejercicio 9 (continta)

Paso Ejercicio

5 Presiona las teclas <Alt+B> para buscar los movimientos.

Resultado: Se desplegaran los movimientos que cumplen con el filtro
especificado.

6 Localiza y selecciona la p6liza namero 1, con fecha del 3 de enero; con un cargo
por $2,274.13.

Presiona la <Barra espaciadora> para marcar la casilla o haz clic en el renglén.
Presiona la tecla <Enter> para desplegar la ventana Periodo de Causacion.

Selecciona en el campo “ Periodo” el mes Enero y haz clic en el boton Aceptar.

Resultado: Observa que en la ventana Asignacion del periodo de Causacion
de IVA se muestra, en la columna “Periodo”, el mes de causacion que acabas
de asignar para dicho movimiento.

9 Realiza una seleccion masiva presionando la tecla <Ctrl>y, sin soltar, haz clic
en los movimientos cuyo consecutivo corresponde al nimero: 4, 5, 6,8, 10y 12.
10 Haz clic derecho sobre los movimientos y selecciona la opcién Seleccionar

este(os) movimiento(s).

Resultado: Se mostraran marcadas las casillas de los movimientos
seleccionados.

11 Haz clic derecho sobre los movimientos; del menu flotante ve a la opcion
Asignar Periodo y selecciona el mes Marzo.

Resultado: Los movimientos seleccionados mostraran el mes o periodo de
causacion en la columna “ Periodo”.

12 Procesa la informacion para que los datos se actualicen y CONTPAQ i®
CONTABILIDAD considere el momento de causacion de estas pélizas.

Resultado: Se desplegara una ventana de avance y al finalizar, se mostrara una
ventana informativa indicando que el proceso terminé con éxito.

Anote la siguiente informacion:
Total de Movimientos procesados:

Total de Movimientos a los que Si se asigno periodo:

13 Cierra la ventana informativa haciendo clic en el boton Cerrar.
14 Cierra la ventana Asignacion del periodo de Causacion de IVA presionando la
tecla <Esc>.
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Cudles son los aspectos legales del control de IVA

Introduccion Las actuales disposiciones a la Ley indican que las personas sujetas al impuesto al valor
agregado, deben presentar cada mes una Declaracion Informativa del IVA referente al
pago, retencién, acreditamiento y traslado del impuesto.

Esta informacion se debe desglosar por tasas de impuesto, incluyendo los actos exentos; asi
como por cada proveedor.

Cémo se El Control de IVA debe presentarse, exclusivamente, por medios electrénicos a través de
presenta Internet.

Para enviar la informacién debe utilizarse el formato A-29 titulado “Declaracién Informativa de
Operaciones con Terceros”.

Datos solicitados Los datos que solicita el SAT para la Declaracion Informativa de Operaciones con Terceros

son:
e Informacion de las compras efectivamente pagadas por proveedor a diferentes
tasas.
e Informar si la compra es de importacién o nacional.
e Entregar en formato TXT o capturar en Internet.
e Todo lo anterior sobre lo efectivamente pagado.
e Relacién de los proveedores.
Computacién en Accién, S.A. de C.V. Pagina Capitulo 4
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Como capturo el Padron de proveedores

ué es s un catalogo independiente de i onde se registran los
Qué E al ind di de CONTPAQ i® CONTABILIDAD dond i |
proveedores con los que la empresa tiene relaciones comerciales.

Cémo ingreso Para ingresar al Padron de proveedores ve al menu Control de IVA, submenud Padrén de
proveedores.

Qué necesito Los datos que deben indicarse son el Cédigo y Nombre del proveedor. Ademas, se debe

para registrar el indicar el Tipo de tercero, Tipo de operacion, RFC y las tasas que manejara el proveedor.

Padrén de

proveedores Nota: Dependiendo del Tipo de tercero seleccionado seran las opciones que se desplieguen

en el “Tipo de Operacién”.

Cuando se asigna una cuenta contable al proveedor, en el campo “Cuenta”, el desglose se
agiliza ya que se toma de forma automatica los datos del mismo.

Padrdn de proveedores

W d W @, -
Guardar Muevo  Borrar  Restablecer Avuda Cerrar
ST T T T T
:' Cadigo:* \_
E Hombre:* Yendedora de una linea, 58 de CV E

. Tipo de Tercero y Operacion Datos de proveedor

:Tigo de Tercero:?
-

W5L010130853 .
) £ 04 - Proveedor Macional w2
Al registrar un Proveedor b - .
extranjero, debe b Tipo de Operacian: ! Cuenta: 2-1-01-001 F3
’ .
capturarse su ldentificador 149.5 - Qkros v,. Wendedora de una linea, 54 de CY
fiscal, asignado por el SAT; '..".d..'"|.-."."...".."..".."..".“
la razén social del Mumera Id Fiscal: . .
proveedor en el extranjero, Mombre del Extranierao: Puedes asignar una misma cuenta
i i i contable a diferentes proveedores; sin
su pais Qe residencia y Pais de Residencia: p ) .
nacionalidad. embargo, en estos casos, se informara
Marionalidad: Mexicana que el beneficiario no sera seleccionado

Control de IVA automaticamente en el IVA para DIOT.

% . o .
[ Asumir Habilitar Tasa (%)

*

.
® 16% % IvA Reterido: 0000000000 %
|:| 11% E IR Retenida: 0, 000000000 Yo
[Jo% :
FEx=ita E Concepto de ETU. 10 F3
I:l 15% E Mombre:  Compras nacionales
[J10% ETiPD W& Gastos para generar ingresos gravados para [va
[Jotratasa 1 E Tipo IETU: Deduccidn por Adquisicidn de Bienes

L4
&

RSP B [0 P

Continda en la siguiente pagina
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Como capturo el Padréon de proveedores, Continuacién
Coémo guardar Una vez que hayas capturado la informacion realiza cualquiera de las siguientes opciones:
e Presiona la tecla <F8>.
e Enla barra de herramientas, haz clic en el botén Lil
Ventajas Las principales ventajas de registrar datos en el Padrén de proveedores es que:

e Contiene todos los datos fiscales necesarios para la presentacion de la informacion
mediante archivo texto (TXT)

e No requiere una cuenta en el catalogo de cuentas para cada proveedor, ya que este
catalogo es independiente
Se pueden dar de alta proveedores desde la captura de polizas
Si ya se tienen proveedores en el catédlogo de cuentas se pueden crear en forma
automatica en el Padrén de proveedores

e Podra controlar la informacion de proveedores extranjeros, especificando el tipo de
tercero del que se trata

Coémo creo Esta opcion permite importar, al Padrén de proveedores, las cuentas de Pasivo
proveedores Acreedoras que ya estan registrados en el Catalogo de Cuentas. Esta opcion es muy
a partir de un practica ya que toma los datos de los proveedores que ya tienen una cuenta contable

rango de cuentas
Para ingresar, ve al mend Control de IVA, submenu Crear proveedores a partir de un
rango de cuentas.

Especifica la cuenta de pasivo inicial y final y posteriormente inicia el proceso.
Posteriormente, ingresa al Padrén de proveedores para que indiques el RFC, el CURP y el
Concepto de IETU de cada proveedor.

Crear. proveedores a partir de un rango de cuentas PX|
3 ? | - ‘é' Todos los proveedores tendran asignada
Procesar  Ayuda Cerrar la tasa que se indicé como asumida en la
Redefinicion de la empresa.
Ademas, se crearan con los siguientes
datos:
Detalle del proceso srod ° T!po de Tercerq:’ Proveedor Nacional.
e Tipo de operacion: Otros.
gE NN NN NN NN NN EEENNEEEEEENEEEEEW, Definicion:
» Cuenta jnicial; * 2-1-01-001 F3

Crear proveedores a partir de un rango de
cuentas afectables, tipo Pasivo Acreedoras,

Wendedora de una linea, 54 de Cy

Recomendaciones:

Respaldar empresa

Resultado:

Se crean los proveedares a partir del rangao
de cuentas especificado.,

Archivo de bitacora

archivo de bitdcora: *  YCompad\Empresasictla_Mueva GRANCTIProveedorPorRango_20110411,xls F3

-
L)

Cuenta final: ¥ 2-1-01-200

Proveedores GDL

SssssmssmssssEssmssssnenmennnnnnnnns®

eumEREEERERER
®asnnnnnnnnnn®

*

* Ohligatorio
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Como capturo el Padron de proveedores, Continuacién

Cémo importo Este médulo te permite pasar el Catalogo de Proveedores de AdminPAQ® hacia el Padrén
los proveedores de proveedores de CONTPAQ i® CONTABILIDAD.
de AdminPAQ®

Esta opcion es muy (til cuando el volumen de proveedores es moderado o basto.

Para ingresar, ve al menu Control de IVA, submenu Importacion de proveedores de

AdminPAQ®.
Pestafa La Importaciéon de proveedores de AdminPAQ® esta disefiado como un modelo
Parametros electrénico (aunque no se puede acceder a él a través de la Hoja Electronica), por lo tanto,

en la pestafia Parametros deberan seleccionarse las empresas de ambos sistemas.

Al seleccionar la empresa de CONTPAQ i® CONTABILIDAD se iniciara una sesion del SDK
de CONTPAQ i® CONTABILIDAD.

Recuerda: Debido a que es un modelo electrénico, deberas habilitar las macros para que
puedas utilizar esta opcion.

A ./ .5 |/ c ' 0 [ E | F |
Empresa de AdminPAQ

Nombre: La Gran Empresa, 5.4 de CW.

Ruta de Archives: |C:\Compacwi\EmpresasiGranADh

“‘---Il-l-ll....
Seleccionar...

o
"ftraanmamnnnt®

Empresa de CONTPAQ i
Nombre: La Gran Empresa, S.A, de CY. (INSTALADOR)
Ruta de Archivos: |ctGranCTVW

Seleccionar...

¥ M Catilogo Proveedores ' Pardmetros /

Al dar clic en el boton Seleccionar... se desplegara
la ventana Seleccionar empresa la cual muestra
todas las empresas instaladas en AdminPAQ o
CONTPAQ i® CONTABILIDAD, segln sea el caso.

Continda en la siguiente pagina
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Pestafia Catdlogo Mediante el botén Importar Proveedores de AdminPAQ se mostrara el Codigo, la Razén
Proveedores social, el RFC y el CURP que se capturaron en el Catalogo de Proveedores.

Por omisién el Tipo de Tercero serd Proveedor Nacional y el Tipo de operacidn sera Otro,
sin embargo, desde aqui se pueden modificar estos datos o bien, completar los que hacen
falta.

Si los datos son correctos, utiliza el botdn Registrar Proveedores en CONTPAQ i para que
se importe la informacién al Padrén de proveedores en CONTPAQ i® CONTABILIDAD.

Importar Clientes Proveedores de AdminPAQ
Registrar Clientes/Proveedores en CONTPAQ i

Importacion de Clientes/Proveedores de AdminPAQ a CONTPAQ

Codigo
Cliente/Proveedor
AdminPAQ Razon Social Tipo de tercero Tipo de operacion

1020 COROMA ESPECIALIDADES. SADE CV CESB30201DFS 04-Proveedor Macional 85-Otro
M030 CALZADO DE LEON, SA DE GV CLE394394RT4 04-Proveedor Macional 85-Otro
250 DISTRIBUDORA DE VINOS, SA DE CV DVIP495439TUE 04-Proveedor Macional 85-Otro
1260 CISTRIBUIDORA DE ABARRCTES. SA DE CV DAB444544DLR 04-Proveedor Macional 85-Otro
"1680 EMBUTIDOS LEAL, SADE CV ELES11910ERT 04-Proveedor Macional 85-Otro
660 EDITORIAL MEXICAMA, SA DE CV EMEB80201C70 04-Proveedor Macional 85-Otro
670 ESPECIALIDADES MEXICANAS EMEB30305L54 04-Proveedor Macional 85-Otro
1900 FLETES, SADE CV FLET84309FDL 04-Proveedor MNacional 85-Otra
2000 ABARROTES, SA DE CV ABABI1213QE4 04-Proveedor Macional 85-Otro
2051 BURNS CORPORATION 04-Praveedor MNacional 85-Otra
2100 CARGIL GROUP 04-Proveedor Macional 85-Otra
2130 TORRES DISTRIBUCIOMNES, SA DE CV TDIB098TROET 04-Proveedor Macional 85-Otro

Registro de proveedor desde Padron de proveedores

En la empresa La Casa Azul, S.A. de C.V. (CNTB), el contador esta preparando la empresa
para comenzar a registrar el Control de IVA conforme lo solicitan las nuevas disposiciones a

Ejercicio 10 la ley de IVA.

Realiza el siguiente ejercicio para registrar los proveedores.

Paso Ejercicio

1 Ve al menu Control de IVA y selecciona la opcion Padron de proveedores.

Resultado: Se desplegara la ventana Padrén de proveedores.

2 Captura 5 en el campo “Codigo” y El Gran Hotel S.A. de C.V. en el campo
“Nombre” y presiona la tecla <Enter>.

3 Selecciona la opcion Proveedor Nacional en el campo “Tipo de Tercero” y
presiona la tecla <Enter>.

4 Selecciona la opcién Otros en el campo “Tipo de Operacion” y presiona la tecla
<Enter>.

Captura EGH0210213U4 en el campo “RFC”.

Conserva la nacionalidad mexicana para este proveedor.

Conserva la tasa del 16% como asumida y adicionalmente marca la tasa del 11%.

| N o] o1

Guarda los cambios.

Continda en la siguiente pagina
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Ejercicio 10 (continta)
Contindia con el registro de proveedores considerando los datos de la tabla.

Asigna a cada proveedor las tasas del 16% y 11%. La tasa asumida sera 16%.

Nota: Solo el proveedor Elsa Barba Quezada manejara cuenta contable y ésta es: 2121-
1007, el resto de los proveedores NO manejaran cuentas contables.

No. Nombre RFC Tipo de tercero Tipo de Tasa
Operacion

6 Combustibles, S.A. de C.V. COM-010428-2FA | Proveedor Otros 16% y 11%
Nacional

7 Vuelos Altos, S.A. de C.V. VUA-060911-GB8 | Proveedor Otros 16% y 11%
Nacional

8 Caminos y Puentes Federales, | ARA-970829-GQO | Proveedor Otros 16% y 11%
S.A. de C.V. Nacional

9 Rodriguez Pérez Juan ROPJ-650308-9Y0 | Retenciones Arrendamiento | 16% y 11%

10 Elsa Barba Quezada POD-901111-BE7 | Proveedor Otros 16% y 11%
Nacional

Crear proveedores a partir de un rango de cuentas

@ Realiza el siguiente ejercicio para crear los proveedores a partir de las cuentas contables:
Ejercicio 11
Paso Ejercicio
1 Ve al menud Control de IVA y selecciona la opcion Crear proveedores a partir

de un rango de Cuentas.

2 Captura el valor 2121-1001 en el campo “Cuenta inicial” y 2121-1004 en el
campo “Cuenta final”.

3 Presiona la tecla <F8> para iniciar el proceso.

Resultado: Aparecera una barra de progreso y al finalizar, mostrara el resumen
del proceso.
Haz clic en el boton Cerrar para salir de ambas ventanas.

Ingresa al Padron de proveedores y haz clic en el botén F3 ubicado en el
campo “Cadigo”.

6 Agrega el RFC a los proveedores que se acaban de crear y asigna las tasas que
van a manejar, de acuerdo a la siguiente tabla:

No. Nombre RFC Tasa
1 [ Fernando Gémez Alcazar GOAF0112045G9 | 16% vy 11%
2 | Rosa Maria Velazquez Torres VETR900514B47 |[16%y 11%
3 | Marisela Romo Salazar POA-961207-1H2 [16%y 11%
4 | Agustin Robles Zamora ROZA8807186BH [ 16% y 11%

Nota: La tasa que estara como asumida es 16%.
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Importar proveedores de AdminPAQ

Debido a que la empresa de CONTPAQ i® CONTABILIDAD no tiene interfaz con
AdminPAQ no se realizara la importacion de proveedores, sin embargo, se indicaran los
Procedimiento  Pasos a seguir en caso de que desees hacerlo.

Paso Accién

1 Ve al menu Control de IVA y selecciona la opcion Importacién de Proveedores
de AdminPAQ®.

Resultado: Se abrird Excel® y mostrara la ventana Advertencia de seguridad.

2 Habilita las macros para que puedas trabajar en la hoja Parametros.
Posteriormente, haz clic en el botdn Seleccionar... dentro del apartado
Empresa de AdminPAQ.

Resultado: Aparecera la ventana Seleccionar Empresa con la lista de
empresas instaladas en AdminPAQ.
3 Haz doble clic en la empresa deseada.

Resultado: Se regresara a la hoja Parametros mostrando el nombre y la ruta de
la empresa seleccionada.
4 Haz clic en el boton Seleccionar... en el apartado Empresa de CONTPAQ i.

Resultado: Iniciara una sesion de SDK de CONTPAQ i. Posteriormente,
aparecerd la ventana Ingreso a CONTPAQ i® CONTABILIDAD.

5 Captura el “Cddigo de usuario” y la “Clave de acceso” para CONTPAQ i®
CONTABILIDAD.

6 Haz clic en el boton Aceptar.

Resultado: Aparecera la ventana Seleccionar Empresa con la lista de
empresas instaladas en CONTPAQ i® CONTABILIDAD.
7 Haz doble clic en la empresa deseada.

Resultado: Se regresara a la hoja Parametros mostrando el nombre y el alias
de la empresa seleccionada.

8 Selecciona la pestafia Catélogo Clientes-Proveedores y haz clic en el boton
Importar Clientes/Proveedores de AdminPAQ.

Resultado: Mostrara todos los proveedores que se tienen capturados en
AdminPAQ.

Importante: Este proceso puede tardar unos minutos, dependiendo del volumen
de informacion gue se tenga.

9 Indica el Tipo de tercero y el Tipo de operacion de cada proveedor. También
indica las tasas que manejara cada proveedor.

10 Haz clic en el botdn Registrar Proveedores en CONTPAQ i una vez que se han
especificado todos los valores.

11 Ingresa al Padrén de proveedores y verifica que estos datos ya se encuentren

en dicho catalogo.
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Quees Es el desglose del IVA en las pélizas que involucran a la cuenta de flujo de efectivo y que se
involucran con los impuestos de las ventas.

Cémo asigno Una vez que se guarda la poliza que tiene movimientos a la cuenta de flujo de efectivo,
los movimientos  automaticamente se desplegara la ventana Asociar movimiento a proveedor donde
a proveedores deberas indicar la Serie y Folio de la compra asi como el nimero del Proveedor.

De forma automatica se mostrara la tasa que se le especificé al proveedor y se desglosara el
importe base y demas calculos.

Asociar movimiento a proveedor

v 2 9

Aceptar  Awuda  Cerrar

'E';"B' El movimiento aplica para Control de I¥A

Asignar movimiento a proveedor

NN NN NN NN NN NN NN NN NN EENEEEEEN,

+ Serie: %
L]
: Folio 101 .
n F
E Referencia:  Mota 101 .
L]
. Proveedor:* 7 F3 3
*e EsssEEsssssEsssssssssssmnsnnns?®
Combustibles, 54 de CY Se mostrara la tasa marcada como
“Asumida” en el Padrén de
Importe: * ¥ 580.00 proveedores, calculando
Tasa * 16 % T automaticamente e_I “Importe
base” y el “Deducible para IETU".
Importe basze: § 500.00
) Puedes indicar una distinta, siempre
También puedes Deducible para IETU: _ ¥so00a y cuando esté activada para ese
dgs_plegar esta ventana Imparte v % 50,00 proveedor.
utilizando la tecla <F4>.
Otras Erogaciones: F0.00
Importe antes de Retenciones: ¥ 550,00
1% & Retenico: F0.00
ISR Retenido: F0.00
Total Erogacian: § 580.00
I% &, Pagado No Acreditable; F0.00
Concepto de [ETU: Combustinles y lubricantes bt
Gasztos para generar ingresos gravados para VA - Deduccion por Ac
El movimiento aplica para Control de WA
* Obligatorio
Cbémo guardar Una vez que hayas capturado la informacidn realiza cualquiera de las siguientes opciones:

e Presiona la tecla <F8>. i
e Enla barra de herramientas, haz clic en el botén | "/’ .
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Asignacion Al asociar el movimiento al proveedor automaticamente se mostrara el Concepto de IETU
del concepto gue especificaste en el Padron de proveedores.
de IETU

También puedes modificar el importe que se utilizarda como Acumulable para IETU, aunque
el sistema ya muestra un importe por omision.

Importe: * F 550.00
Taz= * 16 =% v
Importe E?;S?Z_ R EEEEE TR ¥ 500.00 . Cnnn::eptn:l de [ETL: Combustibles v lubricantes )
‘-‘---lll ll-.l-.. .ll.llllll TR EEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEREEE
*e, Deducible para IETU: $50000 R Gastos para generar NQresos Gravanos para v b, - Deduccu:un par A

El movimierto aplica para Control de WA

* Obligatorio

Asociar Al cerrar la ventana Asociar movimiento a proveedor se muestra una segunda ventana

movimientos titulada Asociar movimientos a proveedor.

a proveedor
Esta ventana muestra un resumen de los movimientos asociados en la que podra modificar
y/o agregar una nueva asociacion, asi como especificar el periodo de acreditamiento del
movimiento 0 movimientos registrados.

Bl Asociar movimientos a proveedor

v N 2 9

Acepkar Borrar Avuda Cerrar

A"' Pollza 0701410 Tipo: Egresos Himero: & Cuenta: 1-1-02-001 Tre,
"-... ant
LR ] Bancos Banorte anmn®
........llllllllllllllllllllIIlllIlIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIII-------

Movimientos asociados a proveedor

Setie Folio Referencia Codign  Proveedor Importe Tasa Importe base Deducible para IETL AC
- ] Yuelos Alkos, 5o de O k] 6 %o 4 1,024.50 4 1,024.50
- 0] 105 g Yuelos Altos, 5o de CW $3,073.50 0 % $ 3,073.50 $3,073.50 R
: $ 4.261.92 $ 4,098.00 $ 4,098.00 :
. L]

Y NN NN NN NN NN NN NN NN NN NN NN NN SN NN NN NN NN NN NN E NN NN EEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEnnnnnnnnnnnnn®

< | *
<Erter> hiodificar aseciacién <Ins> Agregar asociacion <Supr> Bormar [a asociaciin Total de Erogaciones: 4 4,535_92_
Periodo de Acreditamiento

Ejercicio: | 2010 v| Beriodo: |Febrera v En el Periodo de Acreditamiento se puede

indicar el periodo en que efectivamente se
acredita el pago al proveedor.

ContinGa en la siguiente pagina
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Ventajas

Consultar
reportes del DIOT

Otros reportes
del DIOT

Reportes
adicionales

Capitulo 4

Causacién y Control de IVA

Las principales ventajas de llevar el Control de IVA durante la captura de polizas es que:

Asigna automaticamente el proveedor

Permite controlar las erogaciones reales de efectivo

Controla el momento en que efectivamente se considere el pago

Desde la misma ventana se puede capturar el IVA e ISR retenido

Se despliega la ventana para realizar la asociacion so6lo cuando se tienen movimientos
del flujo de efectivo o cuando se solicita al sistema mediante acceso rapido <F4>
Permite controlar las erogaciones por cada cuenta de bancos

e Se puede tener referencia de cada nota o factura capturada

Al finalizar la captura del control de IVA en los movimientos contables se podran generar los
reportes que ayudaran a corroborar que la informacién se ha capturado correctamente.

Los reportes mas utilizados para el DIOT son:

e Movimientos con proveedores —Compara el total de cargos del proveedor con el
total de erogaciones y Verifica el total de erogaciones o pagos de cada proveedor

e Concentrado de IVA por proveedor — Permite conocer como se relacionaron el total
de cada proveedor con las operaciones de IVA

e Auxiliar de Movimientos de Control de IVA — Muestra todos los datos asociados a
los movimientos en las poélizas de egresos

e Auxiliar de Movimientos de Control de IVA por proveedor

Existen otros reportes en el grupo Reportes DIOT que también pueden ser de gran utilidad.
Estos reportes son:

e Egresos sin control de IVA — Muestra los datos de las pdlizas de egresos que no
fueron asociadas a ninguin proveedor

e Auxiliar del formato A-29 (Operaciones con terceros) — Permite conocer las
erogaciones con cada proveedor

e Conciliacién de control de IVA contra IVA Acreditable — Muestra un listado de
polizas comparando los importes por control de IVA y por IVA acreditable

e Conciliacion de flujo de efectivo e IVA para DIOT — Muestra las pdélizas con
movimientos a cuentas de flujo de efectivo, ademas de una relacion de poélizas
asociadas a la Causacion de IVA; haciendo una comparacion de los movimientos de
flujo de efectivo contra los importes de IVA 'y de IETU

Los reportes del grupo Pago provisional de IVA y Reportes del IETU también te mostraran
la informacién correspondiente al Control de IVA.

Para conocer los reportes que pertenecen a cada grupo, apOyate en el Listado de Reportes
gue se encuentra en el grupo de programas CONTPAQ i® CONTABILIDAD, subgrupo
Ayuda.

También puedes apoyarte en los bloques Consultar reportes de IVA y Consultar reportes
de IETU que se encuentran en el tema Cémo llevo la causacion de IVA de este capitulo.

Continda en la siguiente pagina
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Declaraciéon
Informativa

de Operaciones
con terceros
(A-29)

Una vez que han ejecutado los reportes y confirmado que la informacion del control de IVA es
correcta, se debe generar un archivo texto para enviar al SAT la relacién de operaciones que
la empresa ha tenido con terceros, en un periodo determinado.

Para ingresar a este moédulo ve al mena Control de IVA, submeni Declaraciéon Informativa
de Operaciones con Terceros (A-29).

La declaracion se puede generar utilizando una de las siguientes opciones:

e Genera archivo completo para entregar al SAT
e Genera archivo completo y su visualizacion en Excel

Para ejecutar cualquiera de estos procesos, especifica el rango de proveedores y de periodos
y el ejercicio a declarar.

Nota: Recuerda que esta declaracion informativa debe presentarse de forma mensual.

Declaracion Informativa de Operaciones con Terceros (A-29)

3 ? I Q' Marca la casilla “ Considerar el periodo de
w acreditamiento asignado” si quieres que el archivo

Procesar Avuda

L R e R e R periodos y mostrara los movimientos, sin importar la
o2 Oue desea que €l proceso realice ?
H

Cetrar refleje Gnicamente los movimientos a los cuales se les
asigno el periodo de acreditamiento.

En estos casos, no se considerara el rango de

fecha en que se registraron.

* | Genera archivo completo v su visualizacion en Excel W

Al proveedor; *

Ejercicio: *
Del periodo; *

. Al periodo: *

GG s Definicion:

Generar operaciones con proveedores . )
R R Recapila las operaciones can terceros en

e el proveedar: * 1
Yendedora de una Sola Linea 5.4, de Y.

medio magnética para su presentacian,
Proporciona la opcion de visualizar |la

222239 F3 informacion resulbante en Excel,
&l dlkirmo Recomendaciones:

2011 w Respaldar empresa

| Febrero L | Resultado:

Febrera " I Archivo con extensidn Ext en la unidad

AEEEEEEEEEEEER

Considerar el periodo de acreditamiento asignado

Ruta y nombre del archivo de salida

Archivo de salida: * \WCompac|EmpresasictLa_Mueva_GRANCTIProvesdores_20110411 kxk F3

assssssssssnnnnnnnnnns®

especificada.

* Oligatorio
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Devolucién La devolucién de IVA debe solicitarse cuando el impuesto trasladado a los clientes es menor
0 compensaciéon  al impuesto pagado a los proveedores. La compensacion de IVA se solicita si tuviste saldo a
de IVA favor en el mes anterior y quieres aplicarlo para el pago del mes actual.

CONTPAQ i® CONTABILIDAD te permite:

Generar solicitud de devolucion de IVA

Mostrar detalle de la devolucién de IVA

Generar aviso de compensacion de saldos a favor del IVA
Mostrar detalle de la compensacion de IVA

El archivo generado envialo al SAT para solicitar la devolucion o compensacion del IVA.

En la pestafia 1. Saldos indica los datos correspondientes a la devolucién de IVA.

Si vas a realizar una compensacion, entonces, llena los datos solicitados en la pestafia
correspondiente.

En la pestafia 2. Datos del Banco captura el nimero de cuenta a donde deseas que te
realicen la devolucion de IVA.

X)

Generar, devolucian o compensacion, de IVA

8 . 9

Procesar Avuda Cerrar

20ué desea que el proceso realice ?

INFORMACION
|Generar solicitud de devolucion de IVa b | i
Definicion:
Periodo de calculo Generar la solictud de devolucidn de Iva o

Eiercicio: * | 2010+ | Del mes: * |Febreru:u I | el avizo de compensacion de VA en medio

magnético para su presentacion.

Al mes; * |Febrera w |

" == == Recomendaciones:
Tipo de declaracion Declaracion
@ Maormal G} Provisional Respaldar empresa

(:} Complementaria O Ejercicio
Resultado:
1. Saldos |g. Datos del banco || 3. Compensacian de IvA Archivos [WADEYW txt e [WADEY 2 txt
Fecha de presentacion del saldo a Favor: * 010210 0 IYACOMT ft & VACOM2 1t &n la
uniclad especificada.
I &, retenido: §0,050.00
%' & =aldo & favor: g2 472.00
I & & favor solicitado: 2,392.00
Conziderar el periodo de causacion asignado

Ruta de =alida para generar los archivos

Ruta de salida: * Wompac'Empresasictla_MNueva_GRAMNCTIL F3

* Obligatorio
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CONTPAQ'

CONTABILIDAD

Consideraciones  Para ejecutar el proceso Generar Devolucion de IVA tome en cuenta las siguientes

consideraciones:

e Podra realizar el proceso para aquellos periodos en que se hubiese presentado un

saldo a favor (pagos provisionales).

e Para realizar el proceso se debié calcular la declaracion correspondiente para
obtener el saldo a favor y los datos requeridos para realizar el proceso.
e Elreporte Operaciones no Identificadas Flujo de Efectivo no debe presentar

informacién alguna.

Manejo del Control de IVA

o En la empresa La Casa Azul S.A. de C.V. (CNTB) se han realizado diversas operaciones con
proveedores y el contador le ha solicitado capturar las pdélizas correspondientes en

CONTPAQ i® CONTABILIDAD, asociando los movimientos a los proveedores.

Ejercicio 12
Péliza 1. EI 5 de marzo se realiz6 un pago de mercancia al proveedor 1 por $ 50,000.00 mas
IVA. El pago se efectu6 con el cheque nimero 003 de la cuenta Banamex.
El proveedor hizo efectivo el cobro del cheque el dia 8 de marzo. Si quieres conocer paso a
paso los datos a capturar, consulta la siguiente tabla:
Paso Ejercicio
1 Captura los siguientes datos:
Encabezado
Campo Capture
Fecha 05 de marzo
Tipo Egresos
Namero de Pdliza Conserva el consecutivo
Concepto Pago mercancia Proveedor 1
Movimientos Cargo Abono
2121-1001 Fernando Gémez Alcazar $57,500.00
1112-1100 Banamex #1870879-5 $57,500.00
TOTAL | $57,500.00 | $57,500.00
2 Guarda los datos de la nueva pdliza.
Resultado: Se desplegara la ventana Asociar movimiento a proveedor.
3 Captura la serie A-100 y como folio, el nimero 35.
Nota: Deja la referencia en blanco.
4 Conserva el proveedor asignado.
Nota: CONTPAQ i® CONTABILIDAD muestra, por omisién, un proveedor porque
en el Padron de proveedores se asignd una cuenta contable que corresponde a
la utilizada en este movimiento.
Presiona la tecla <Enter> para ir al siguiente campo.
ContinGa en la siguiente pagina
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Como llevo el control de IVA, Continuacién

Ejercicio 12 (continua)

Paso Ejercicio

5 Conserva el importe base. Este dato corresponde a la cantidad que efectivamente
se paga.

Presiona la tecla <Enter> para ir al siguiente campo.
6 Conserva el porcentaje de IVA asignado.

Nota: CONTPAQ i® CONTABILIDAD muestra automaticamente la tasa de IVA
con la que se realizara el desglose y corresponde a la indicada como asumida en
el Padrén de proveedores.

7 Verifica que el célculo de los importes es correcto y guarde los cambios haciendo
clic en el botén Aceptar.
8 Presiona la tecla <Esc> para cerrar la ventana.

Resultado: Se mostrara activa la ventana Asociar movimientos a proveedor.
9 Asigna como periodo de acreditamiento el mes marzo; el movimiento ya fue
efectivamente cobrado.

10 Presione simultdneamente las teclas <Alt+A> para guardar la asociacion.

Resultado: Se cerrara la ventana de asociacion y la ventana Poélizas estara lista
para realizar un nuevo registro.

Pdliza 2. EI 5 de marzo se realiz6 un pago de $ 25,000.00 al proveedor nimero 2 a
diferentes tasas de IVA:

e Pago de $17,500.00 al 15%

¢ Pago de $ 7,500.00 al 10%

El pago se efectud con el cheque nimero 005 de la cuenta Banamex.

Paso Ejercicio
1 Captura los siguientes datos:
Encabezado
Campo Capture
Fecha 05 de marzo
Tipo Egresos
Numero de Pdliza Conserva el consecutivo
Concepto Pago a proveedor 2
Movimientos Cargo Abono
2121-1002 Rosa Maria Velazquez Torres $25,000.00
1112-1100 Banamex #1870879-5 $25,000.00
TOTAL | $25,000.00 | $25,000.00
2 Guarda los datos de la nueva pdliza.
Resultado: Se desplegara la ventana Asociar movimiento a proveedor.
3 Captura la “ Serie” A-100y como “Folio” de la factura del proveedor, el nimero
36.
Nota: Deja la referencia en blanco.

Continda en la siguiente pagina
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Como llevo el control de IVA, Continuacién

Ejercicio 12 (continua)

Paso Ejercicio
4 Conserva el proveedor asignado.
5 Captura la cantidad $17,500.00 en el campo “Importe”.
6 Selecciona la tasa del 16% y guarda la asociacion.
7 Repite los pasos 3y 4 y captura en el campo “Importe” la cantidad $7,500.00.

Selecciona como tasa de IVA el 11%.

Resultado: Observa cémo los importes se recalculan con la tasa de IVA indicada.

8 Verifica que la casilla “ El movimiento aplica para Control de IVA” esté
marcada.
9 Presiona las teclas <Alt+A> para guardar la asociacion.

10 Cierra la ventana presionando la tecla <Esc>.

Resultado: Observa que se muestra la ventana Asociar movimientos a
proveedor con el resumen de los movimientos asociados al proveedor, con el
desglose de IVA correspondiente.

11 Asigna como periodo de acreditamiento el mes marzo y guarde los cambios.

12 Cierra la ventana Polizas.

Pdliza 3. Se realiza un pago por $10,000.00 mas IVA al arrendador que, para efectos
fiscales, es el proveedor nimero 9. No tiene una cuenta contable asignada, pero si esta
registrado en el Padrén de proveedores.

Paso Ejercicio
1 Captura los siguientes datos:
Encabezado
Campo Capture
Fecha 12 de marzo
Tipo Egresos
Numero de Pdliza Conserva el consecutivo
Concepto Pago de renta
Movimientos Cargo Abono
5211-1410 Arrendamiento $10,000.00
1125-0130 IVA Acreditable al 16% $ 1,500.00
2123-1400 Retencion de ISR $ 1,000.00
2123-1601 Ret. de iva Renta $ 1,000.00
1112-1100 Banamex #1870879-5 $ 9,500.00
TOTAL $11,500.00 | $11,500.00
2 Guarda los datos de la péliza.
Resultado: Se desplegara la ventana Asociar movimiento a proveedor.

ContinGa en la siguiente pagina
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Como llevo el control de IVA, Continuacién

Ejercicio 12 (continua)

Paso Ejercicio
3 Captura la “Serie” A-100y el “Folio” 37 que es la factura del proveedor.
4 Asigna el proveedor nimero 9.
5 Captura, en el campo “Importe”, la cantidad $11,500.00.
6 Conserva la tasa del 16%.
7 Modifica el importe de IVA e ISR Retenido para que aparezca la cantidad

$1,000.00 en cada campo.
Presiona las teclas <Alt+A> para guardar la asociacion.

oo

9 Cierra la ventana presionando la tecla <Esc>.

10 Asigna como Periodo de acreditamiento el mes Abril y guarda los cambios.

11 Cierra la ventana Polizas.

Generando la declaracion informativa

e Realiza el procedimiento para generar el archivo txt que sera enviado al SAT con la
informacion de las operaciones realizadas con los proveedores.
Ejercicio 13
Paso Ejercicio

1 Selecciona la opcion Declaracion Informativa de Operaciones con Terceros
(A-29) del meni Control de IVA,.

2 Selecciona el proceso Genera archivo y su visualizacion en Excel para
verificar la informacion antes de enviarlo al SAT.

3 Indica como rango de proveedores del 1 al 10.
Verifica que esté seleccionado el ejercicio actual y como rango de periodos
indica:
“Del periodo”: Marzo
“Al periodo”: Marzo

5 Marca la casilla “Considerar periodo de acreditamiento asignado” para que
el archivo genere los movimientos a los que se les asigné como periodo de
acreditamiento el mes marzo.

6 Procesa la informacidn, presionando las teclas <Alt+A>.
Resultado: Al finalizar el proceso se desplegara un archivo de Excel®
mostrando la informacién generada.
Haz clic en el botén Aceptar de la ventana Confirmacion.
Analiza el total de movimientos que fueron efectivamente pagados, a la tasa del
16%.

9 Localiza, en la ruta de la empresa, el archivo txt que enviaras al SAT.
Ve a la ruta: <C:\Compac\Empresas\ctCasa Azul_CNTB>.

Continua en la siguiente pagina
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Como llevo el control de IVA, continuacién
Generar la devolucién de IVA
e La empresa ya tiene registrados los proveedores con quienes se realizan operaciones; en la
|- captura de pdlizas se han identificado las operaciones de dichos proveedores.
Ejercicio 14 Ahora es momento de generar el calculo del monto al que la empresa tiene derecho en

devolucion.

Realiza el siguiente ejercicio, para mostrar un resumen de la devolucién de IVA que se
solicitara ante el SAT.

Paso Ejercicio

1 Selecciona, del menu Control de IVA, la opciéon Generar Devolucion de IVA.

Resultado: Se desplegara la ventana Generar Devolucién de IVA.

2 Selecciona la opcion Mostrar Detalle de la devolucion de IVA en el campo
“¢:Qué desea que el proceso realice?”.

Conserva el ejercicio actual y selecciona Marzo en los periodos.

Selecciona el tipo de declaracién Normal y asegurate de marcar la opcion
Provisional, ya que se desea generar la informacion referente al mes marzo.

5 Captura la fecha 31 de marzo en el campo “Fecha de presentacion del saldo
a favor”.
6 Verifica que esté desmarcada la casilla “Considerar el periodo de causacion
asignado”.
7 Ingresa a la pestafia 2. Datos del banco. Para lograrlo, presiona las teclas
<Alt+2>.
8 Indica los siguientes datos del banco para que el SAT deposite el monto, en caso
que la devolucion proceda:
Campo Capture
Banco (7) Bancomer SA
Sucursal 107
Cuenta 26548012
Localidad Guadalajara
9 Procesa la informacién presionando las teclas <Alt+A>.

Resultado: Se desplegara la ventana Bitacora del Proceso de Devolucién de
IVA con la siguiente informacion:

e La primera parte del reporte presentara informacion general de la empresa.
e Lasegunda, mostrara la determinacion de saldo a favor.

e Y en la tercera parte se imprime la relacion de proveedores.

10 Cierra la bitacora haciendo clic en el botén Salir.

11 Selecciona el proceso Generar solicitud de devolucion de IVA y conserva los
datos previamente asignados.

12 Presiona la tecla <F8> para ejecutar el proceso.

Resultado: Se desplegara la ventana informando que la informacion se generé
exitosamente.

13 Cierra la ventana informativa y verifica que existan en la ruta

< C:\Compac\Empresas\ctCasa_AzulCNTB> los archivos IVADEV1.txt

e IVADEV2.txt.
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Qué otras funciones puedo realizar en el control de IVA

Introduccién CONTPAQ i® CONTABILIDAD te permite llevar el control de IVA sobre movimientos que ya
habian sido capturados con anterioridad. Para ello puedes utilizar alguna de estas opciones:

e Registrar pélizas de forma masiva.
e Registrar pdlizas a partir de CFD/CFDI.
e Asignar periodo de acreditamiento de forma masiva.
e Asignar conceptos de IETU.
Cbémo registro Si los movimientos no han sido relacionados con los proveedores durante la captura de las

el control de IVA  pdlizas, podras ejecutar el proceso Registro de Control de IVA por rango de fechas, para
a varias pdlizas gue se actualicen las pdlizas a las que no se les ha asignado un proveedor.

Para hacer este proceso so6lo necesitas indicar el rango de fechas y de proveedores deseado.

Esta opcion funciona como una utileria y crea el desglose en movimientos a cuentas de flujo
de efectivo que tienen relacién con pagos a proveedores.

Para ingresar, ve al menu Control de IVA, submenu Registro de control de IVA por rango

de fechas.
Registro de Control de I¥A por rango de fechas g|
g 2. 4
Procesar frvuda Cerrar

Definir rango de verificacion: INFORMACIOHN
JUPPTTLLLLL L LLL LT TIor Definicion:
b** D |3 Fecha: * oyfoLfir e, Permite crear el desglose de movimientos con

-
‘0

.,

proveedores, que tengan relacionada una
cuenta, para el contral de VA vy calcular el
[ETU, de las palizas en el rango de fechas con
mavimiertos de abono & cuentas de flujo de

'~.,P._|;a Eecha: * 202111 L.

Calcular IETU (aplica para las pdlizas en el rango de Fechas)

efectiva.
:‘E);ré:nl;a;-d;:ln;--1-----------;-3-----------------..‘ M AT sE
E Wendedora de una Sola Linea 3.4, de C.W, E Respaldar empresa
E &l proveedaor; Q99999 F3 = Resultado:
. Al Glkimo .: Genera loz registros de contral de WA,y si
Y *

aplica, el deducible o acreditable para [ETL.

NN NN NN NN NN NN NN NN NN NN NN EEEEEEEEEEEEEEEES

Bitacora del proceso

Archiva: * \WCompaciEmpresasictLa_Mueva_GRANCTIControl_Iv¥A_x_Rango_20110411.xls F3

* Obligatorio
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Qué otras funciones puedo realizar en el control de IVA,

Continuacion

Coémo registro
el control de IVA
a partir de un
CFD/CFDI

Consideracién
especial

Esta opcion se utiliza cuando ya creaste un considerable nimero de pdlizas y estan
asociadas a un CFD/CFDI pero aln no has realizado la asociacién a proveedores.

Para ingresar a esta opcion ve al menu Control de IVA, submenu Registro del control de
IVA a partir de los CFD/CFDI.

Deberas indicar el rango de fechas y de niumeros de poéliza a las cuales se les registrara el
Control de IVA.

Recuerda que Control de IVA se utiliza para las pdlizas de Egresos.
Importante: Esta opcidn esta activa Unicamente si tienes interfaz con alguno de nuestros

sistemas comerciales (AdmiinPAQ®, CONTPAQ i® FACTURA ELECTRONICA o
CONTPAQ i® PUNTO DE VENTA) y si en dicho sistema manejas Facturacion electrénica.

Registro de control de IVA a partir, de los CFDICEDI

Vv k. 9

Acepkar Ayuda Cerrar

Definir rango de Polizas: INFORMACIOHN

JsUETINGII RGN NGRTRERERERTRERENaRTY,

:’ DelaFecha: * 010144 “: Definicion:

E A la Fecha: * 31 0314 : & partir del almaceén digital, redgistra el WA para

: - . DIST {control de IW2) de las polizas con CFOVCFDI
S . * recibidos.

E Tipo de poliza: * |Egresos = : Para leer cada CFOUCFDI, utiliza al reporte "Polizas
S e o oo = con CFODICFDN en Excel®" en modo inviskle v para
- i 1— E registgrar el YA utiliza al S0K. de la aplicacian.

':’ poliza finak * 999,000,099 :

g Recomendaciones:

Ysssssssssssssssssssssmnnnmnnnnnnns®

Respaldar empresa

Resultado:

Se registra el VA para DIOT de las pdlizas con
CFDUZFDI recibidos.

" Obligatorio

Hay que aclarar que el Registro del control de IVA (DIOT) a partir de CFD/CFDI se podra
realizar sélo si la pdliza tiene uno o mas CFD/CFDI asociados y si los proveedores en dichos
CFDI/CFDI estéan registrados en el Padron de proveedores.

Para localizar a los proveedores, se utiliza el RFC del emisor en el CFD/CFDI. Si hay mas de
un proveedor con el mismo RFC (con tipos de operacion distintos), se utiliza el primer
proveedor.

Continda en la siguiente pagina
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Qué otras funciones puedo realizar en el control de IVA,
Continuacion

Cémo asigno Esta opcion te permite asignar el periodo de acreditamiento de IVA a un rango de polizas.
el periodo de Para hacer esta asignacion ve al ment Control de IVA, submenu Asignar periodo de
acreditamiento acreditamiento de IVA.

Indica el rango de fechas de los movimientos de flujo de efectivo y la cuenta correspondiente.
Posteriormente haz clic en el boton Buscar.

Marca las polizas deseadas, indica el Ejercicio y Periodo de acreditamiento y haz clic en el
botdn Aplicar Acreditamiento para que el proceso se realice.

M Asignar periodo de acreditamiento de IVA El@lgl
2. o
Avuda Cerrar

Definir Filtro de movimientos de Flujo de Efectivo:

.'IIIIII-I.IIIIIIIIIIIIIIIII EEEEEEEEEEEEESR . . * Deﬁn"‘Bus ueda'
» Fechaipicial:*  01/01/11 Cuenta: 1-1-02-001 F3  Mimera inicial* 1 0! :
. et el

.
= P
s Fechafinali* 310111 Bancos Banorte * Nimero final:* 999,999,999 (& Por Movimiento

4NN NN EEEE NN NN RS SN NS NN NN NN EEEEEEEEEEEEEEEEEE?

[ IMovtos, sin periodo asignada CPor Piligammenua,
Tipo de Palizas: - "" ~,.‘
*
Movimientos con control de IVA: Acreditamiento

E.. Fecha Pal, MOmero Pol.  Concepto Imporke Codigo Mombre ‘..' Ejercicio: @ g
Wl =020 e Gastos de e 1 | 658000 |7 | CombusiH LU i
[] osfo1fzo10 2 4 464,00 9 Caminos | Periodo: | Minguno i
[ ] osfoifzo10 Egresos 3 Pago proveedar 1 4 5&,000.00 1 Vended: % 5
; 05i01/2010 Egresos 4 Pago a proveedor 2 $17,500.00 z Mulkiven ‘0’
| | 0Sio1fzo10 Egresos 4 Pago a proveedor 2 4 7,500.00 z Mulkiven AT ‘_"
| | 05f01f2010 Egresos 5 Gastos de viaje 2 $1,190.00 i) El Gran t GEooo®
; 0501 /2010 Egresos 5 Gastos de viaje 2 $ 580,00 7 Cambusl
| | osf01f2010 Egresos 5 Gastos de viaje 2 £ 464,00 9 Caminos
[] osfo1fz010 Egresaos 5 Gastos de viaje 2 $ 116,00 5 Procesan
[ ] oFfoifzo10 Egresos &} Gastos de viaje 3 $1,188.42 i Yuelos A
; 07012010 Egresos & Gastos de viaje 3 £ 3,447.50 g Yuelos a
L | 31f01/2010 Egresaos 7 Compra vehiculo $ 232,000,00 4 Yehiculo
[ ] atjo1fz010 Egresos 9 Pago Aduanal $ 116,000,00 3 Proveed
; 31/01/2010 Egresos a Pago Aduanal $ 4,640,00 13 José Hul
| | oefo1fz010 Egresos 10 Pago de dos Factur,., $11,500.00 1 Yended:
¥ NAIM 2010 Fraresns in Pann dr dns Farkoe. .. & 11.AN0.AN 1 Yanrdrdr
< >
Z0Movimientos
Seleccionar todos ] [Cancela[ seleccidn ] *Obligatorio
Continda en la siguiente pagina
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Qué otras funciones puedo realizar en el control de IVA,
Continuacién

Coémo asigno los  Para asignar los conceptos de IETU a las pélizas de egresos, ve al menu Control de IVA,
conceptos de submenu Asignar conceptos de IETU.
IETU a egresos
Especifica el rango de fechas y de proveedores y haz clic en el botdén Procesar o bien,
presiona la tecla <F8>.

Importante: Tomara el concepto de IETU que se le haya asignado al proveedor en el Padrén
de proveedores. Si el proveedor no tiene asignado un concepto, el proceso no se ejecutara.

Asignar conceptos de IETL @

L 2. 9

Procesar Ayuda Cerrar

Definir rango de asignacion: INFORMACION
Definicion:

De la Fecha: * 01/01/11 Aszigna el concepto de IETU & los movimiertos
de proveedores (1WA para DIOT) en el rango
ok
A la Fecha: w de fechas. Si 2e usa o usd VA Acreditable, &
sus movimiertos creados por el VA para

Remplazar el concepta de IETU asignado previamente STl 9 U=t e el e s 1

IETLI.
Cel proveedar: * 1 F3 Recomendaciones:
Wendedora de una Sola Linea 5.4, de W, Respaldar empresa
&l proveedar: © 999999 F3 Resultado:
ki Concepto de [ETU asignado a los movimientos
&l dlkirmo

de A para DIOT e A Acreditable.

Bitacora del proceso

Archivao: * \CompaciEmpresasictla_Mueva_GRAMCTAsignar_Concepbos_IETU_20110411.xls F3

* Obligatorio
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Qué otras funciones puedo realizar en el control de IVA,

Continuacion

&)

Ejercicio 15

Coémo llevar el control de IVA en polizas ya capturadas

Esta poliza contiene dos facturas de diferentes proveedores, los cuales s6lo estan en el
Padrén de Proveedores. En este caso no fue necesario crear cuentas contables para dichos
proveedores ya que los movimientos se asociaran aunque no tengan cuentas contables

asignadas en CONTPAQ i® CONTABILIDAD.

Las facturas correspondientes a cada proveedor son:
e Proveedor 6 — Pago de gasolina $500.00 + IVA
e Proveedor 8 — Pago de casetas $400.00 + IVA

Realiza el procedimiento de la tabla para llevar el Control de IVA:

Paso

Ejercicio

1

Habilita el Listado de Pélizas desde la barra de herramientas.

2

Localiza la poliza Egresos con fecha del 28 de febrero, cuyo concepto es
Gastos de viaje y presiona la tecla <F4>.

Resultado: Se desplegara la ventana Asociar movimiento a proveedor.

Captura los siguientes datos en los campos correspondientes:

Campo Capture
Serie A-1
Folio 150
Referencia 101

Realiza la provision correspondiente del proveedor de gasolina:

Campo

Capture

Proveedor

6 - Combustibles SA de CV

Importe

$575.00

Resultado. Observe cémo al capturar el importe, el sistema realiza el desglose

del IVA con la tasa asignada por omision.

Deja el resto de los datos como aparecen y guarda los cambios.

asociacion.

Resultado: Los datos se guardan y la ventana esta lista para una nueva

Realiza la provision correspondiente al proveedor de Casetas. Captura los datos

indicados a continuacion:

Campo Capture
Serie A-1
Folio 151
Referencia 102
Proveedor 8 - Caminos y Puentes Federales, SA de CV
Importe $ 460.00

Capitulo 4
Causacién y Control de IVA
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Qué otras funciones puedo realizar en el control de IVA,
Continuacién

Ejercicio 15 (continua)

Paso Ejercicio

7 Guarda la asociacion y cierre la ventana.

Resultado: Aparecera activa la ventana Asociar movimientos a proveedor con
los movimientos asociados.

8 Verifica que el periodo de acreditamiento sea febrero; esto, porque los gastos
fueron pagados en efectivo.

9 Acepta los cambios.

en polizas ya capturadas. La empresa no cuenta con dichas pélizas capturadas, pero con

Utiliza las siguientes referencias para continuar practicando el cémo llevar el control de IVA
@ este ejercicio puedes practicar el registro de las mismas.

Procedimiento 1  Nota: La aplicacion de estos ejercicios queda a criterio del instructor.

Péliza 1. Registra un gasto de viaje que contenga 3 facturas de diferentes proveedores.
Las facturas correspondientes a cada proveedor son:

Proveedor 5 — Pago de hospedaje $1,000.00 + IVA
Proveedor 6 — Pago de gasolina $500.00 + IVA
Proveedor 8 — Pago de casetas $400.00 + IVA

Registra la p6liza de tipo Egresos y cuyo concepto sea Gastos de viaje 103-105.

Realiza el procedimiento de la tabla para llevar el Control de IVA:

Paso Ejercicio

1 Captura la poliza en cuestion y una vez teniendo los datos capturados presiona
la tecla <F4>.

Resultado: Se desplegara la ventana Asociar movimiento a proveedor.

2 Captura los siguientes datos en los campos correspondientes:
Campo Capture
Serie A-1
Folio 151
Referencia 103
3 Realiza la provision correspondiente al hospedaje:
Campo Capture
Proveedor 5 — El Gran Hotel, SA de CV
Importe $ 1,150.00

Resultado. Observa como al capturar el importe, el sistema realiza el desglose
del IVA con la tasa asignada por omision.

4 Captura, en el campo “Otras erogaciones”, el impuesto por hospedaje que
corresponde a $20.00.

Continda en la siguiente pagina
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Qué otras funciones puedo realizar en el control de IVA,
Continuacion

Ejercicio 15 (continda)

Paso Ejercicio

5 Guarda la asociacion presionando las teclas <Alt+A>.

Resultado: Los datos se guardan y la ventana esta lista para realizar una nueva

asociacion.
6 Realiza la provision correspondiente al proveedor de gasolina. Capture los datos
indicados a continuacion:
Campo Capture
Serie A-1
Folio 152
Referencia 104
Proveedor 6 - Combustibles SA de CV
Importe $ 575.00
7 Realiza la provision correspondiente al proveedor de casetas. Captura los datos
indicados a continuacion:
Campo Capture
Serie A-1
Folio 153
Referencia 105
Proveedor 8 - Caminos y Puentes Federales, SA de CV
Importe $ 460.00
8 Guarda la asociacion y cierre la ventana.

Resultado: Aparecera activa la ventana Asociar movimientos a proveedor con
los movimientos asociados.

9 Asigna el periodo de acreditamiento de dichos pagos. Como estos gastos ya
fueron efectivamente pagados, indica como periodo de acreditamiento el mes
marzo.

10 Acepta los cambios.

Pdliza 2. Realiza la provision correspondiente de la compra del vehiculo.

Paso Ejercicio

1 Localiza la pdliza Egresos con fecha del 02 de marzo, cuyo concepto es
Compra del vehiculo y presiona la tecla de funcién <F4>.

Resultado: Se desplegara la ventana Asociar movimiento a proveedor.

2 Captura los siguientes datos en los campos correspondientes:
Campo Capture
Serie A-1
Folio 155
Referencia Factura 1289

Continda en la siguiente pagina
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Qué otras funciones puedo realizar en el control de IVA,
Continuacién

Procedimiento 1 (continua)

Paso Ejercicio
3 Realiza la provision correspondiente al deducible del vehiculo:
Campo Capture
Proveedor 4 — Vehiculos especiales, SA de CV
Importe $287,500.00

Guarda la asociacion presionando las teclas <Alt+A> y presiona la tecla <Esc>.

Haz clic en el botén Aceptar.

Péliza 3. Realiza la provision correspondiente de la poliza Pago de compra - mercancia
importacion, registrada con fecha del 5 de marzo por el monto de $48,300.00.

Registro de Control de IVA por rango de fechas

@ Debido a que la empresa de CONTPAQ i® CONTABILIDAD no tiene movimientos que
cumplan con los requisitos, no se hara el ejercicio correspondiente, sin embargo, se indicaran
Procedimiento 2  |0S pasos a seguir en caso de que necesites hacerlo en tu empresa.

Paso Ejercicio
1 Selecciona del menud Control de IVA la opcién Registro de control de IVA por
rango de fechas.
2 Especifica el rango de fechas deseado.

Nota: En este rango CONTPAQ i® CONTABILIDAD buscara las pdlizas que
tienen movimientos a la cuenta de flujo de efectivo y que no tienen relacionado
un proveedor.

3 Verifica que la casilla “ Calcular IETU (aplica para las poélizas en el rango de
fechas)” esté marcada.

4 Especifica el rango de proveedores deseados o bien, deja los datos que se
muestran por omision en la ventana.

5 Procesa la informacién presionando las teclas <Alt+A>.

Resultado: Se iniciara una barra de progreso y posteriormente, mostrara un
resumen del proceso terminado.
6 Cierra la ventana con el resumen haciendo clic en el boton Cerrar.

7 Presiona la tecla <Esc> para salir de la ventana Registro de Control de IVA
por rango de fechas.
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@ Procesos

especiales
Capitulo 5
Activos fijos
Vision general
Introduccion Los activos fijos son los bienes fisicos adquiridos por la empresa para su uso y con una vida

Gtil prevista mayor a un afio. Se incluyen las reparaciones y ampliaciones de importancia que
extienden la vida util prevista o incrementan la capacidad productiva de dichos bienes.
También se incluyen los gastos de instalacion de activos fijos. No se incluyen los gastos y
reparaciones de mantenimiento corriente.

CONTPAQ i® CONTABILIDAD puede realizar el proceso de la depreciacion tanto contable
como fiscal de los activos fijos de forma automatica siguiendo un sencillo procedimiento.

Objetivo Al finalizar este capitulo el participante sera capaz de:

e Capturar los datos de los activos fijos necesarios para su depreciacion.
¢ Realizar la depreciacion contable y fiscal.
e Obtener la informacién necesaria mediante el reporte Base IMPAC.

Etapas de Para llevar un control de los activos fijos es necesario realizar las siguientes etapas:
generacion

En este capitulo Este capitulo contiene los siguientes temas:

Tema Pagina
Como capturo los activos fijos 5-2
Como realizo la depreciacion 5-8
Cémo genero la Base IMPAC 5-13
Computacién en Accién, S.A. de C.V. pégina Capitulo 5
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Como capturo los activos fijos

Qué es

Cémo ingreso

Qué necesito
para capturar

Es el catalogo donde se guardan exclusivamente los datos de los activos requeridos para la
depreciacion.

Este catalogo guarda informacion tanto para la depreciacién contable como la fiscal necesaria
para realizar la depreciacion de los activos fijos y s6lo se captura una vez.

Para ingresar al catdlogo de activos fijos, ve al mena Activos fijos y selecciona la opcion
Catélogo de activos fijos.

Para que captures los datos de los activos fijos debes indicar:

e Cddigo e Adquisicion (fecha) e Cuenta (contable)
e Nombre e  MOI (Monto Original e Depreciacion contable /
de la Inversién) Depreciacion fiscal

Al marcar “Depreciacién contable”, deberas especificar los datos para este tipo de
depreciacion. Lo mismo sucede con la “Depreciacién fiscal”.

Catdlopo de activos fijos

W W s 2. @

Guardar Muewo  Borrar  Restablecer Ayuda Cerrat

@ Selecciona si el activo esta dado de baja contablemente

(SRR LR ELLE J"UUNEEEENEEEEEEEEEEEREEEN,

.“ Cadigo:* 3 F3 ‘-_ E.ﬂ.dguisiciu.‘un: £ ommonr E
" Nombre: EQUIPO DE COMPLITO 2 o * 510000000 =
. C L TTTTTTTTIIT T
E Cuenta: 1-Z-03-000 F3 EQUIPD DE COMPUTO E
Depreclacln Contable | Closraeatngeod 3

1 Datos para depreciacion cortable | 2 Diatos para depreciacidn fiscal

Cuentas para depreciacion contable

Inicio de uso: * Mooy Depreciacion: *  1-2-53-000 F3

% Depreciacion: 2000 % DEP ACUM EQ. DE COMPUTO

% Deduccion; 100.00 % Gagtos: * 5-2-03-004 F3

[Itima depreciacion: 010107 Depreciacian

Dossarincion acumulacs: F000 | wo deducibles: *

Al presionar la tecla
<Enter> o <Tab>en

el Camp(_) ‘cuenta” ento de negocio contable Estado contable del active

automaticamente se .

guardara el ;8o F3 No depreciado [ oadn e bajs
movimiento. Segmento par amisidn Fecha de baja: concepta:

* Obligatorio

Capitulo 5
Activos fijos

Continda en la siguiente pagina
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Como capturo los activos fijos, Continuacién
Coémo guardar Una vez que hayas capturado la informacion realiza cualquiera de las siguientes opciones:
e Presiona la tecla <F8>. i
e Enla barra de herramientas, haz clic en el botén Li]
e Presiona la tecla <Enter> 0 <Tab> en el campo Cuenta.
Depreciacion Calcula la depreciacion de los bienes de la empresa para llevar el registro de la misma en

contable libros, para efectos financieros.

El célculo de esta depreciacion es:

Monto Original X

de la Inversion (MOI) % Depreciacion anual

La cuenta Depreciacion debe ser de Activo acreedora; la de Gastos y la cuenta No
deducibles debe ser de Resultados deudora.

Nota: La cuenta No deducibles se activara sélo si la deduccién es menor al 100%.

1 Datos para depreciacion contakle | 2 Datos para depreciacion fiscal

Datos contables del activo

Inicio de uzor * o or :‘D‘epreciacién: + 1-2-53-000 F3 ."‘
% Depreciacion: 20.00 % E DEP ACUM EG. DE COMPUTO E
%% Deduccion: 100.00 % E Gasztos: * 5-2-03-004 F3 E
Ultine depreciacian; 01001 17 E Depreciacion E
Depreciscion scumulacds: F0.00 :,‘N,:, deducibles: * ..:

®asussssssssssnsssssssssssssssssenmnnnns®

Segmento de negocio contable Estado contable del activo

Codigo: 9999 F3 Mo depreciado [ ] Dado de bajs

Segmento por omisian Fecha de baja: Concepto:

*Obligatorio

ContinGa en la siguiente pagina
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Como capturo los activos fijos, Continuacién

Depreciacion Calcula la depreciacion de los bienes de la empresa aplicando la inflaciéon que le corresponde,
fiscal para efectos fiscales.

El célculo de esta depreciacion:

INPC del ultimo mes de la primera mitad del ejercicio

¥ Factor de actualizacién
INPC del mes de adquisicion

X % Depreciacién Anuval ) Monto Original de la Inversion (MOI)

La cuenta Depreciacién sera de Orden Acreedora; la de Gastos y No deducibles seran de
Orden deudora.

El campo “No deducibles” se activara sélo si la deduccién es menor al 100%.

R | R

1 Datos para depreciacion contable | 2 Datos para depreciacion fizcal |

Datos fizcales del activo Cuentas para depreciacion fiscal

Inicio de usa; * 0101 105 Depreciacion: *  5-0-00-000 F3
% Depreciacion: 0.00 % Crden acreedora

%% Deduccion; 100.00 %% Gagtoz: * 9-0-00-00a0 F3
Clttirmia depreciacion; 0101 10 Orden deudars
Depreciacion acumulacds: 000 | o deducibles: *

[] Deduccion inmedista fizcal ¥:

Segmento de negocio fiscal Estado fiscal del activo

Cédigo; 9999 F3 No depreciado [JDado de baja
Segmento por omision Fecha de baja: Concepto:;
* Obligatorio
Como guardar Una vez que hayas capturado la informacion realiza cualquiera de las siguientes opciones:
e Presiona la tecla <F8>. i
e En la barra de herramientas, haz clic en el botén lV’ I

e Presiona la tecla <Enter> 0 <Tab> en el campo Cuenta.

Continda en la siguiente pagina
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Como capturo los activos fijos, Continuacién
Péliza Es la poliza que se genera al marcar la casilla “ Deduccién inmediata fiscal %" en el
de deduccion Catélogo de activos fijos y contiene los datos de la deduccion inmediata del activo en

inmediata cuestioén.

Por cada activo que tenga marcada la casilla se generara una pdliza.

Consideraciones  Toma en cuenta lo siguiente:

especiales “ L " - . W i
P e La"“Depreciacion acumulada” se genera automaticamente considerando el “MOI",
la fecha de “Inicio de uso” y de “Ultima depreciaciéon”.
e Para generar la Péliza de deduccidn inmediata el importe en “Depreciacién
acumulada” debe ser cero.
Consultar Si quieres saber cuales son los activos fijos que se han capturado asi como la informacién de
reportes éstos, utiliza el reporte Catalogo de activos fijos que se encuentra en el menu Reportes,
submenu Reportes de catalogos.
CONTPAQ La Grah Empresa SA de CV 2010
Catalogo de Activos Fijos
Valor Fecha Fecha % % Dep. Depreciacién Cuenta de Cuentade
Codigo Nombre Cuenta Caleulo Original Adqguis. Ini.Uso Deduc. Anual Acumulada Deprec. Acum. Gastos
1 EQIFICIOS 1-2-06-000 Contahle 3,500,000.00 01/04/1998 14071998 100.00 5.00 0.00 1-2-56-000 5-2-03-004
2MOBILIARIO Y EQUIPO D.. 1-2-02-000 Contable 100000.00 01/0&/1998 01/0819938 100.00 20.00 0.00 1-2-52-000 5-2-03-004
2MOBILIARIO Y EQUIPO D.. 1-2-02-000 Fiscal 100,000.00 01/0&/1998 01/01/2008 100.00 0.00 0.00 80-00-000 9-0-00-000
3EQUIPC DE COMPUTO 1-2-03-000 Contable 100,000.00 01/01/2007 01/01/2007 100.00 20.00 0.00 1-2-53-000 5-2-03-004
4 EQUIPO DE TRANSPOTR.. 1-2-04-000 Contable 100,000.00 01102007 01/10/2007 100.00 20.00 0.00 1-2-54-000 5-2-03-004
SMAQUINARIAY EQUIPO .. 1-2-05-000 Contable 100,000.00 O1/01/2008 01/01/2008 100.00 20.00 0.00 1-2-55-000 5-2-03-004

Si deseas imprimir la pdliza de deduccién inmediata, utiliza el reporte Diarios y p6lizas que
ubicado en el mena Reportes, submenu Reportes auxiliares.

Recuerda: La poliza de deduccién inmediata es de tipo Orden.

CONTPAQ i La Gran Empresa SA de CV 2010 Hoja: 1
Impreso de poélizas del 01/Ene/2011 al 28/Feb/2011 Fecha: 29/Mar/2011
Moneda: Peso Mexicano
Direccion: Isla Esperanza #345 . Cadigo postal: 44500
Reg. Fed: ADEB3111595U Reg. Camara: Cta. Estatal:
Fecha Tipo Nimero Concepto Clase Diario
No. Refer. Cuenta Nombre Diario Seg. Cargos Abonos
31/Ene/2011 Orden 1 DEDUCCION INMEDIATA DE ACTIVO FIJO
1 8-0-00-000 Crden acreedora 34 651.80
2 9-0-00-000 Orden deudora 17,325.90
3 9-0-00-000 COrden deudara 17,325.90
Cifra de Cartral 26,000,000 Tatal pdliza 34 651 80 34 65180
31/ENe2011 Orden 2 DEDUCCION INMEDIATA DE ACTIVO FIJO
1 8-0-00-000 Orden acreedara 34 65180
2 9-0-00-000 Orden deudara 17,325.90
3 9-0-00-000 Orden deudara 17,325 .90
Cifra de Cartral 26,000,000 Tatal pdliza : 34 51 80 3465180
31/ENe/2011 Orden 3 DEDUCCION INMEDIATA DE ACTIVO FIJO
1 8-0-00-000 Crden acreedora 34 651.80

ContinGa en la siguiente pagina
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Como capturo los activos fijos, Continuacién

©

Ejercicio 1

Capitulo 5
Activos fijos

Captura del Catalogo de activos fijos

En la empresa La Casa Azul, S.A. de C.V. (CNTB) se empezara a llevar el manejo de activos
fijos en CONTPAQ i® CONTABILIDAD por lo que se debera capturar el Catalogo de
activos fijos.

Para dar de alta los activos fijos en el catalogo correspondiente realiza los siguientes pasos:

Paso Ejercicio
1 Ve al menu Activos fijos y selecciona la opcion Catalogo de activos fijos.
Resultado: Aparecera la ventana Catalogo de activos fijos.
2 Captura los siguientes datos para el activo fijo:
Campo Dato 1 Dato 2 Dato 3
Cédigo 1 2 4
Nombre Sillas ergonémicas | Impresora Epson | Sierra eléctrica
FX-80 B&D
Adquisicién 27/12/2006 16/05/2007 09/01/2007
MOl $4,560.00 $3,852.00 $4,872.50
Cuenta 1214-0000 1216-0000 1213-0000
3 Verifica que esté marcada la casilla “ Depreciacion Contable”.
Resultado: Mostrara los datos de la pestafia 1. Datos para depreciacion
contable.
4 Captura los siguientes datos para los datos de la depreciacién contable:
Campo Dato 1 Dato 2 Dato 3
Inicio de uso 09/01/2007 01/06/2007 09/01/2007
% depreciaciéon 10 10 10
% deduccién 85 100 100
Ultima 02/01/2007 01/06/2007 09/01/2007
depreciacion
Depreciacion Conserve el dato | Conserve el dato | Conserve el dato
acumulada que aparece por | que aparece por | que aparece por
omision omision omisién
Cuenta 1224-0000 1226-0000 1223-0000
Depreciacion
Cuenta Gastos 5221-2110 5221-2110 5221-2110
Cuenta No 5221-2610
deducibles
5 Marca la casilla “ Depreciacion Fiscal”.

Resultado: Mostrara los datos de la pestafia 2. Datos para depreciacion fiscal.

Continda en la siguiente pagina
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Ejercicio 1 (continda)
Paso Ejercicio
6 Captura los siguientes datos para los datos de la depreciacion fiscal:
Campo Dato 1 Dato 2 Dato 3
Inicio de uso 02/01/2007 01/06/2007 09/01/2007
% depreciacion 10 10 10
% deduccion 85 100 100
Ultima 31/03/2008 30/09/2007 31/01/2009
depreciacion
Depreciacion Conserve el dato | Conserve el dato | Conserve el dato
acumulada gue aparece por | que aparece por | que aparece por
omision. omision. omision.
Cuenta 8100-1000 8100-1000 8100-1000
Depreciacion
Cuenta Gastos 9100-1000 9100-1000 9100-1000
Cuenta No 9100-2000
deducibles
7 Presiona la tecla <F8> para guardar los datos.

Dato extra para aplicar la depreciacion:

La pdliza de deduccién inmediata sera del 28 de febrero de 2009 y el nimero de pdliza
sera 9000.

Computacién en Accién, S.A. de C.V. Pégina Capitulo 5
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Como realizo la depreciacion

Qué es Es la pérdida de valor contable que sufren los activos fijos por el uso a que se les somete y su
funcién productora de renta. En la medida en que avance el tiempo de servicio, disminuye el
valor contable de dichos activos.

La depreciacion de un periodo debe ser coherente con el criterio utilizado para el bien
depreciado, es decir, si éste se incorpora al costo y nunca es revaluado, la depreciacion se
calcula sobre el costo original de adquisicion y si existieron revallos debe realizarse sobre los
valores revaluados.

Requisitos Antes de realizar la depreciacion debes revisar que:

previos ala

depreciacion e Estén capturados todos los datos de los activos fijos en el Catalogo de activos
fijos.

e Estén actualizados los indices Nacionales de Precios al Consumidor (INPC) para
obtener el factor de actualizacion (aplica para el calculo Fiscal).
e Se respalde la empresa.

Nota: Para actualizar los INPC ve al ment Configuracion y selecciona la opcion
Indices de INPC.

Formas La depreciacion de los activos fijos genera automaticamente la péliza(s) que se requiere(n)
de depreciar para registrar el resultado del calculo.
los activos fijos

CONTPAQ i® CONTABILIDAD puede realizar el calculo de dos formas:

e Simulacion — Genera la depreciacion mostrando el resultado en bitacora para
corroborar que los datos sean correctos pero no generara polizas.

e Afectacion — Genera la depreciacion mostrando el resultado en bitacora para
corroborar que los datos sean correctos y crea la(s) poliza(s) correspondiente(s).

Cémo ingreso Para ingresar al catalogo de activos fijos, ve al menu Activos fijos y selecciona la opcion
Depreciar activos fijos.

Continta en la siguiente pagina
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CONTABILIDAD

Qué necesito
para depreciar

Para que realices la depreciacion de los activos fijos debes indicar lo siguiente:

. Mes .
e Base del calculo o
e Calcularla

depreciacién

Activos a depreciar .
Tipo de depreciacion °

Fecha
Numero

La simulacién no afectara los saldos de las cuentas ni generara pélizas, por lo que se
recomienda utilizar esta opcién para que veas cémo se realizara la péliza.

Depreciar activos fijos

x)

8 2. @

Procesar Ayvuda Cerrar

@ Mes de la depreciacion a calcular

Detalle del proceso

Mes: *

Al marcar la casilla
“Depreciar todos los
activos” se creara una
poliza con todos los
activos, si la
desmarcas, se creara
una poliza por cada
activo.

Base de calculo: * Calcular la depreciacion: *

Contable (%) Sdlo del periodo

[lEiscal () & partir de la Gttima depreciacion
Depreciar todos los activos
Del activo:
Al activa:

Coémo ejecuto el
proceso

Computacién en Accién, S.A. de C.V.
Derechos Reservados®

Datos de las polizas de depreciacion

(%) Simulat Is depreciscidn () Realizar la depreciacion

Fecha: *

Mumera: *

INFORMACION

Definicion:

Realiza la depreciacion cortable v fizcal
actualizada de los activos fijos de la
Empresa.

Recomendaciones:

Respaldar empreza

Resultado:

Se Cres una o varias polizas con la
depreciacion de oz activos seleccionados.

Archivo de bitiacora

Archivo de bitdcora * Wompac'Empresastcila_Mueva_GRAMCTIDepreciacion_20110317 xls

F3

* Obligatorio

Una vez que hayas capturado la informacién realiza cualquiera de las siguientes opciones:

e Presiona la tecla <F8>.

e Enla barra de herramientas, haz clic en el botén

)

Pagina
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Como realizo la depreciacion, Continuacién

Cédula de
activos fijos

Es un modelo electrénico que realiza el calculo las depreciaciones contable y fiscales, sélo
que aqui puedes hacer los ajustes que consideres necesarios para tu empresa.

Para ingresar al modelo electrénico Cédula de Activos Fijos, realiza cualquiera de las
siguientes acciones:

e Ve al mend Reportes, submenu Hoja Electrénica. @
e En la barra de herramientas principal, haga clic en el boton I .
Pestafia Depreciacion contable

Al capturar la Cuenta Contable automaticamente mostrara los datos que capturaste en el
Catalogo de activos fijos.

Nota: Presiona las teclas <Alt+F3> para que se despliegue el Catalogo de cuentas en caso
de que no recuerdes los cédigos de las cuentas.

CONTPAQ i CONTABILIDAD CEDULA PARA EL CALCULO DE LA DEPRECIACION CONTABLE DE ACTIVOS FIJOS
Fecha de calculo Dic-2010
Totales ” 400.000.00 " 400.000.00 " s0.000.00 " 6.666.67 2010 2009 " 244
Meses | Meses | M95%% | Meses
% % Monta Monto de | Monto de | totales | deprecia| 3 452 ¥ | pendient | 0°P
Cuenta Descripcidn del Fecha Fecha inicio Fecha baja Fecha de término de i i P diciembr | P ni;
" e e MOl depree " deduc tope a ermi Depreciacié | Depreciacic de dos en es de "
Contable Active Adquisicién | depreciacidn TePIRE| del activo - : depreciacién - e del " | die]
iacidn cién | depresiar nAnual | nMensual |deprecia| el orcioio | dePreeia | o)
cign |ejercicio | TS| G008
anterior an|
MOBILIARIO 7 EQUIFD i y
1202000 DE CFICIA, 1343-08-01 1338-08-01 100,000.00 20 1002 100,000.00 dJul-2003% 20,000.00 1BEEET B0 - 1]
F r r r r r r
1203000 EQUIPO OE COMPUTO  2007-01-01 2007-01-01 10000000 20% 100% 100,000.00 Dic-2011 20,000.00 155667 &0 12 [ 12
M tosom BRUPODE w000t oo wooooon | 2 " ooz 100,000.00 Sep-2012 20,000.00 166667 60 [ 27 2
TRAKSPOTRTE e 8 d 000 P 000 !
F v r r r r r
FAGUINARIE ¥ y
1205000 e e pagn 230N 2008-01-01 10000000 205 1003 100,000.00 Dic-2012 20,000.00 158667 &0 12 24 2
» M | Depreciacion contable acidn fiscal Base IMPAC Cédula global Cédula " INPC . Poliza Datos Sin Formato Reglas Datos PI] 4 !
N
Pestafia Depreciacion fiscal
Las celdas que puedes modificar se caracterizan por tener el color amarillo.
Nota: Presiona las teclas <Alt+F9> para que la informacion se actualice si realizaste alguna
modificacion.
CONTPAQ i CONTABILIDAD CEDULA PARA EL CALCULO DE LA DEPRECIACION FISCAL ACTUALIZADA DE ACTIVOS FIJOS
Fecha de calculo Dic-2010
r r r r r
Totales 400,000.00 - 75.000.00 - £.250.00
% Fecha de Monto de Monto de Monto de Monto de
Cuenta Descripcion del Fecha Fecha inicio e deprec Fecha baja | Monto tope tErminG de preciacion | Depreciacion | Depreciacidn | Depreciacid de
Contable Activo Adquisicion | depreciacidn Cepre del activo MOl L Anual Anual no Mensual Mensual no P
facion depreciacion e A Lo . el
MOEILIARIO ¥ EQUIFD . '
tzozoon  LEen e 1998-08-01 2008-01-01 100,000.00 203 8 #Dlva0! - 20,000.00 - 1BEEET
r r r r r r Ld Ld
1203000 EQUIPODE COMPUTO  2007-01-01 i 10000000 153% 8 #Dlva0! - 16,000.00 - 1,250.00
"EQUIFD OE 2 r ) r ro -
20000 e 2007-10-01 i 10000000 153% 8 #Dlva0! - 16,000.00 - 1,250.00
L4 r r r r Ld Ld
MAGUINARIA Y 5 '
1208000 o o L TRagagg  2008-0HO1 i 100,000.00 25 8 #Dlva0! - 25,000.00 - 208333
» M| Depreciacidn contable Depreci [MPAC Cédulz global Cédulz .~ INPC .~ Poliza Datos Sin Formato Reglas Datos PN 1l
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Como realizo la depreciacidn, Continuacién

Cédula de activos fijos (continua)

CONTPAQ'

CONTABILIDAD

Pestafia Cédula Global

Utiliza esta pestafa si quieres que la informacion de ambas depreciaciones y la Base IMPAC

se muestren en una misma hoja.

La informacion que se muestra en esta pestafia se toma de forma automatica de los datos
capturados en las pestafias Depreciacion Contable y Depreciacion Fiscal respectivamente,
por lo que es importante revisar que pestafias tengan informacion, de lo contrario ,no se
mostrara informacion alguna.

CONTPAQ i CONTABILIDAD CEDULA GLOBAL (Dep Contable, Dep Fiscal y Base INMPAC)
r
Totales 400,000 244,999 155,001 80,000 6,667 £0,000 HOI¥I
Depreciacion contable Depreciacién fiscal
Depreciacion
Cuenta Aetivo Fijo Mes adq Meses o Dep acum Saldo D o Depreciacidn | INPC ult mes | INPC mes FA. !
uso contable deducir anual mensual del ejercicio |  Ira mitad tua iz
ejercicio
L
MDEILIARID ¥ EQUIPD ’
1202000 ot DR 1938-08-01 100,000 93,933 1 20,000 18867 P 488942 #HOND! DN
r r v
1203000 EQUFDDECOMPUTO  2007-0101 12 100,000 60,000 40,000 20000 1867 20,000 DI £3.8821 #HOVD #HOM
1204000 EQUIPD DE 2007-10-01 e 100,000 45,000 55,000 20,000 1667 so0m W ez 4o oo
TRANSPOTRTE ! 2 / . ! L o0t Jul] i
MAGLINARIE ¥ EQUIPD r r
1205000 DE TRABAJD 20080101 1 100,000 40,000 50,000 20,000 1867 20,000 Dm0 36,9354 #DI0 #HON
» M| Depreciacidn contable Depreciacidn fiscal Base IMPAC | Cédula global INPC . Poliza Datos Sin Farmato Regls Datos PE 4] 1

Pestafia Cédula

Utiliza esta pestafa en caso de que quieras vender alguno de tus activos fijos y necesites
conocer el célculo de esta venta, es decir, si tendras utilidad o pérdida al vender el activo fijo.

CEDULA PARA EL CALCULO DE LA UTILIDAD FISCAL Y CONTABLE POR LA VENTA DE ACTIVO FIJO
Empresa: La Gran Empresa SA ge CWV 2010
CUENTA DESCRIPCIGN DEL FECHA INICID Wl x FECHA INGRESO X\ MONTO DEPY MESES MESEZ | DEPRECIACIG DH
CONTABLES ACTI¥VD ADS us0 DEP YENTA YENT A CONTABLE | TOTALE ([DEPRECI | ACUMULADA A [ HI
MEs| AHD MEs| AROD MES | AHO
1202000 MOBILIARIO v EQUIP 8 1583 ] 100,000 20% 60
1203000 EQUIPO DE COMPUTO 1 2007 1 100,000 20% 60 r
1205000 MAQUINARLE Y EQUIA 1 2008 1 100,000 20% . 80 r
» M| Depreciacidn contable Depreciacidn fiscal Base IMPAC Cédula global | Cédulad 1 . Polea Datos Sin Formato

N

Computacién en Accién, S.A. de C.V.
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CONTPAQ'

CONTABILIDAD

Como realizo la depreciacion, Continuacién

Simulacién para la Depreciacion de los activos fijos

Una vez que se han capturado los activos fijos, al final de mes se debe realizar la
depreciacion de los mismos.

Ejercicio 2 ) L . o
Para simular la depreciacién realice lo siguiente:
Paso Ejercicio
1 Ve al menu Activos fijos y selecciona la opcién Depreciar activos fijos.
Resultado: Aparecera la ventana Depreciar activos fijos.
Selecciona Marzo en el campo “Mes”.
Verifica que las casillas “Contable” y “So6lo del periodo” de los campos “Base
de calculo” y “Calcular la depreciacion” estén marcadas.
4 Verifica que la casilla “ Depreciar todos los activos” y la opcion Simular la
depreciacion estén seleccionadas.
5 Haz clic en el botén Procesar.
Resultado: Mostrara una barra de progreso y posteriormente mostrara el
resumen del proceso.
6 Revisa la bitacora del proceso para conocer los calculos que se realizaron en la
simulacion y ciérrala.
Depreciacion de los activos fijos
Ya que se conoce la forma en que se realiza el calculo de la depreciacién se aplicara la
depreciacion.
Ejercicio 3 - . . . . .
Para generarla, indica los mismos datos que utilizaste en la simulacién, sélo que ahora
seleccionaras la opcién Realizar la depreciacion.
Capitulo 5 Pagina Computacién en Accion, S.A. de C.V.
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CONTPAQ'

CONTABILIDAD

Como genero la Base IMPAC

Cémo ingreso

Qué necesito
para ejecutar

El reporte Base IMPAC, genera la informacién de depreciacion de los activos fijos que se
tienen registrados en el sistema, estén o no depreciados, y cuyos datos se deben considerar
para el calculo del Impuesto al Activo (IMPAC).

Para ingresar al catélogo de activos fijos, ve al mena Activos fijos y selecciona la opcion
Base IMPAC.

Para ejecutar este reporte debes indicar el afio y mes de la fecha de corte.

Este reporte despliega una cédula con el contenido del calculo de la depreciacion con base
contable y/o fiscal.

No es obligatorio realizar la depreciacion para que este reporte muestre informacion, sin
embargo, si se requiere la captura del Catalogo de activos fijos.

CONTPAG |

La Gran Empresa 3A de CV 2010
Determinacion de las depreciaciones contable y fiscal,
y promedio fijos al: 31/Dic/2010

Hoja: 1
18/Marf 2011

LItimo rmes de |a primera mitad del gjercicio actual: JUN20M0 (.M.P.C. = 96.8672)
™) Para promedio no se actualiza el saldo por deducir a bienes adquiridos despues de JUN2010

LI LR N

Depreciaciaon Contable

Mes Meses Cep Acum Ceprec Deprec Ceprec

Activo Fijo 'u'd‘:,l ko M.0l ~ Cortable Saldo x ded Aral Mersual  enel Ejer
ARARAE Deppreciacion Fiscal *aaras 4% Clledode la base del IMPAC %**
Cors ec Descripoion INPC ult mes INFCmes FacAct Deprec Fac Act Saldodeduc 350% deprec Base IMPAC

Cuerta l1a.mitad  Adgui Ceprec Act. Ejere Saldo  Actuplizade  ActlzArual  Meses Uso
2 Edificio 1 matriz AGOJ2000 1 782608695 A8,685685 7T.7ATA01.30 234782481 1056522 18 5@522
122-101 93.2480 90.1830 1.0338 20,22843  1.0558 B.200811.73 10,1424 G82,558.12
3 wihiculo 1 matriz SEP/2000 1 13043478 652174 12391304 2608686 2173491 2173,
123-101 93.2480 90.8420 1.0264 223130 1.04:1 128,873 26 1,11565 10,728.80
4 'wizhiculo 2 matriz QCT2000 1 13813043 4,637 A8 134,402 75 2782608 231884 231884
123-102 93.2480 91.4470 1.0184 236383 1.0400 13998350 118191 11,567 83
5 wihiculo 1suc 1 SEP/2000 1 1@0,00000 2,00000 152,00000 3200000 288887 2,666 87
123-201 93.2480 90.8420 1.0264 273707 1.0401 158,31120 1,368 53 13,16138
G By. venta 1 matriz SEP/2000 1 300,00000 G,00000 29400000 2400000 200000 200000
12410 93.2480 908420 1.0264 205280 1.0481 30814140 1,026.40 25508202
7 Bq. venta 2 matriz SEP/2000 1 200,00000 4,000.00 186,00000 1600000 133333 1,33333
124102 93.2480 90.8420 1.0264 136853 1.0481 20542740 G84.2 17.06184
8 Ey. verta 1suc. 1 SEP/2000 1 &00,00000 10,00000  490,00000 40,00000 3,33333 3,333.33

Cémo ejecuto el
reporte

Computacién en Accién, S.A. de C.V.
Derechos Reservados®

Una vez que has indicado los parametros para el reporte realiza cualquiera de las siguientes
opciones:

. . , | Ejecutar R te <F10=
e Enla barra de herramientas, haz clic en el botén Jecutar Reporte )

e Presiona la tecla <F10>.

ContinGa en la siguiente pagina
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CONTPAQ'

CONTABILIDAD

Como genero la Base IMPAC, Continuacién

Pestafia Base El modelo electrénico Cédula de activos fijos también cuenta con el reporte Base IMPAC.
IMPAC
Recuerda: La ventaja de este modelo sobre el reporte del sistema es que aqui puedes
modificar las columnas de color amarillo para que realices las adecuaciones que creas
convenientes.

Notas:
e Presiona las teclas <Alt+F3> para desplegar el Catalogo de cuentas.

e Presiona las teclas <Alt+F9> para actualizar la informacion en base a los Ultimos
datos capturados.

CONTPAQ i CONTABILIDAD  CEDULA PARA EL CALCULO DE PROMEDIO DE ACTIVOS FIJOS PARA EL IMPUESTO AL ACTIVO
Ejercicio de calculo
Totales” 400,000.00 " 400,000.00 " go.000.00 " 6.666.67
e Fecha de Monto de Monto de Meses Meses | Meses Meses
Cuenta Desclipt_:ién del Fe_cl_n_’ Fecha_inil_:io Mol deprec Fecha I!aia E4 . Montc_i a télmin_o de’ Depreciacié | Depreciacié totales usoa de uso pend_
Contable Activo Adquisicion | depreciacion iacidn del activo | ded d d n Anual n Mensual de dic ejerc| enel deprecia
n deprec | anterior | ejercicio 58
1202000 EQDU?ILI'_IDADF:DD};ICINA 1395-05-01 1335-08-01 100,000.00 203 100z 100,000.00 Di-2010 20,000.00 166667 B0 137 12 (a9)
ooy ERUPODE " aororor | aororar | wooooso 2u: - i
COMPUTO -1 -01- 000, 2 0 100,000.00 Diic-2010 20.000.00 1BEEET B0 36 12 1z
1204000 Egglrisop%iHTE " 2007-10-01 " 2007-10-01 g 100,000.00 " 203 " 100z 100,000.00 Dic-2010 20,000.00 166667 &0 27 12 21
1206000 ?E’!qU?PUgl\ISEITAHY AJEI' 2002-01-01 " 2008-01-01 " 100,000.00 " 20 " 1002 100,000.00 Dic-2010 20,000.00 1BBEET B0 24 12 24
[ Base IMP)D.lC(J I global Cédulz INPC . Polza Datos Sin Formato Reglas Datos Preparados Parametros Funciones Contab[H 1L
N
Ejecucion del reporte Base IMPAC
Una vez que se simul6 la depreciacién, se puede revisar en papel los datos de la
depreciacion contable y fiscal mediante el reporte.
Ejercicio 4 ) ) o
Para ejecutar el reporte realice los siguientes pasos:
Paso Ejercicio
2 Ve al menu Activos fijos y selecciona la opcion Base IMPAC.
Resultado: Mostrara el filtro Base IMPAC.
Captura 2013 en el campo “ Ejercicio”.
Captura Diciembre en el campo “Periodo”.
Marca la casilla “ Algunos” en el campo “Activos a imprimir”.
Resultado: Se habilitaran los campos “Del activo” y “Al activo”.
Captural en el campo “Del activo” y 10 en el campo “Al activo”.
Presiona la tecla <F10> para ejecutar el reporte.
Resultado: Mostrara el reporte con los datos de los activos seleccionados.
8 Cierra el reporte.
Capitulo 5 Pégina Computacion en Accién, S.A. de C.V.
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® Procesos

especiales
Capitulo 6
Modulo Fiscal
Vision general
Introduccién El M6dulo Fiscal de CONTPAQ i® CONTABILIDAD, te permitira obtener, de forma muy

sencilla, toda la informacion que se requiere para presentar la declaracion anual ante la
Secretaria de Hacienda y Crédito Publico (SHCP) de acuerdo con los estandares emitidos por
el Servicio de Administracion Tributaria (SAT).

Ademas, el M6dulo Fiscal te permite también incluir cédulas personalizadas aplicando toda
la funcionalidad de la Hoja Electrénica y su conexion directa con la empresa en
CONTPAQ i® CONTABILIDAD.

Objetivo Al finalizar este capitulo el participante sera capaz de:

e Conocer resumen del entorno legal del Modulo Fiscal y su uso.
e Relacionar adecuadamente los digitos fiscales con las cuentas contables.
e Respaldar la informacién del Médulo Fiscal.

En este capitulo Este capitulo contiene los siguientes temas:

Tema Pagina
Cual es el entorno legal 6-2
Coémo utilizo el Médulo fiscal 6-3
Computacién en Accién, S.A. de C.V. Pégina Capitulo 6
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CONTPAQ'

CONTABILIDAD

Cual es el entorno legal

Qué es El Régimen General es para las sociedades mercantiles, asociaciones civiles de
profesionales que realicen actividades lucrativas, sociedades cooperativas de produccion,
instituciones de crédito tales como bancos y casas de bolsa, organismos descentralizados
gue comercialicen bienes o servicios, entre otras.

Cuando se Dentro de los 3 meses siguientes a la fecha en que termine el ejercicio fiscal.
presentala
declaracién Fundamento Legal: Articulos 10, penultimo parrafo y 86 fraccion VI de la Ley del Impuesto

Sobre la Renta (LISR).

Como se Las personas morales presentaran via Internet las declaraciones anuales correspondientes al
presenta ejercicio fiscal de recién término.

Fundamento Legal: Articulo 31, primer parrafo del Cédigo Fiscal de la Federacion (CFF).

Informacion para  La informacién necesaria para presentar la declaracién anual es:
presentar la
declaracién

Estado de posicion financiera al 31 de diciembre (balance general).

Estado de resultados.

Conciliacion contable fiscal.

Pagos y/o declaraciones provisionales, mensuales y/o definitivos del 20XX.
Papeles de trabajo en los que calcul6 sus pagos provisionales de ISR e IA,
mensuales de IVA y/o definitivos de IEPS.

Su Firma Electrénica Avanzada (FIEL).

e Constancia de percepciones y retenciones (si es su caso).

e Nueva version del programa electronico DEM (Documentos Electrénicos Mdltiples).

Para mayor informacion sobre este tema consulta el sitio del SAT www.sat.gob.mx.

Capitulo 6 Pégina Computacion en Accién, S.A. de C.V.
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CONTABILIDAD

Como utilizo el Médulo fiscal

Qué es

Cémo ingreso

Ejecucién de
macros

Qué necesito
para utilizar el
Mddulo fiscal

Coémo esta
estructurado el
Médulo fiscal

Es un modelo de la Hoja Electrénica disefiado para obtener, de forma automatica, la
informacién para presentar la declaracion anual para los contribuyentes que se encuentran
bajo el Régimen General.

El MAdulo Fiscal es un modelo electrénico, por lo tanto, para ingresar a este médulo es
necesario acceder a la Hoja electronica. Para ello, realiza cualquiera de las siguientes
acciones:

e Enlaventana principal, haz clic en el bot6n L@
e Ve al menu Reportes, submenu Hoja Electrénica.

Una vez hecho esto, haz doble clic en el modelo electrénico Médulo Fiscal (Nuevo).

Para que se ejecute correctamente este modelo electrénico debes verificar lo siguiente:

Si tienes Excel® 2007 o superior

e En el mensaje Advertencia de seguridad haz clic en el botéon Opciones y
selecciona la opcion Habilitar este contenido.

Si tienes Excel® 2003 o inferior

e En el menu Herramientas selecciona los submenu Macro / Seguridad y selecciona
la opcién Medio.

Para que puedas ver de forma correcta los reportes del Médulo Fiscal es necesario que
asignes los digitos fiscales a las cuentas contables.

Esta asignacion solo se necesita realizar una vez y la repetiras en caso de que captures
nuevas cuentas contables.

El médulo fiscal consta de varias pestafias, algunas estan predefinidas en todos los modelos
electrénicos, sin embargo, las que te ayudaran a realizar la declaracion anual son las
siguientes:

e Digitos e 3.Ajuste Inflacion e 7.CédulaArt.5y6
e Asignacion de digitos e 4.Conciliacion LIETU
e 1.Edo Res e 5.CédulaIVA e 8.CédulalISRvs
e 2.Balance e 6. CédulalETU IETU
ContinGa en la siguiente pagina
Computacién en Accién, S.A. de C.V. Pégina Capitulo 6

Derechos Reservados® 5.3 Médulo Fiscal



CONTPAQ'

CONTABILIDAD

Como utilizo el Mdédulo fiscal, continuacion

Hoja Digitos Esta hoja cuenta con un listado de Digitos Fiscales que permiten identificar cada uno de los

renglones de los estados financieros con el formato establecido por el SAT.

Es recomendable que imprima este listado para facilitar la asociacién de los digitos a las

cuentas contables.

B3 Microsoft Bxcel - Reportes Fiscales _||'E|f5__<|
Eﬂ Archive Ediddn Wer [Insertar Formato Herramientas Datos FlashPaper Ventana ?  PDF de Adobe Escriba una pregunta v - B X
INESH SR VR §RR S 9-c- R8RS s -of

I e R R L | < | (& By -4 | ¢ Responder con cambios... Terminar revision... !

: Arial -0 -|N £ §|E==|$ % w € .50 &v&vﬂﬁxET—’T!i'@@ﬁ!

Ad - A 101
A B | C | D [E[] F | 6 [Ha

|1 Catalogo de Digitos 3

2 |*Requerido

> Er0 Descripeio [
ad 101EFECTIVO E INVERSIONES TEMPORA D AD %

5 102|INVERSIOMNES EM VALORES D AD .

6 103|CUENTAS Y DOCUMENTOS POR COBRA D AD . Guardar (Alt+G) ‘

I 104| CONTRIBUCIOMNES A FAVOR NO AFEC D AD .

8 105|INVENTARIOS D AD . Borrar (Alt+B) ‘

9 106|0TROS ACTIVOS CIRCULANTES D AD .

10 107|INVERSIONES EM ACCIONES D AD .

11 111|TERRENOS D AD .

12 112|CONSTRUCCIONES D AD . Actualizar hoja ‘

13 113|MAQUINARIA Y EQUIPO D AD . [Alt+A)Y

14 114|MOBILIARIO Y EQUIPC DE OFICINA D AD .
= 15 115|EQUIPO DE TRANSPORTE D AD -
*16 116|0TROS ACTIVOS FIJOS D AD .: he
iy, ) P TEioRes (L Aeomadon deDigice. ), Digitos { Folea [ parametios /_ Funcion | AR | 2
Listo MM

Tipos de cuentas

En la columna “Tipo de cuenta” muestra la naturaleza de cada cuenta contable de acuerdo
a lo especificado en el Catalogo de cuentas, sin embargo, es posible agregar otros tipos de
cuentas, s6lo deben estar separados por una coma.

Ejemplo: AD,AA (esto indica que la cuenta serd de Activo Deudora y Activo Acreedora).

Capitulo 6

Médulo Fiscal

Los tipos de cuenta son:

AD Activo Deudora
AA Activo Acreedora
PD Pasivo Deudora
PA Pasivo Acreedora

CD Capital Deudora

CA Capital Acreedora

RD Resultados Deudora
RA Resultados Acreedora

Pagina
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Como utilizo el Mdédulo fiscal, continuacion

Asignacion de
digitos fiscales

CONT

PAQ'

CONTABILIDAD

En la hoja Asignacion de Digitos se debe asociar el digito fiscal a la cuenta contable en la
columna Digito 1. El dato que asignes en esta columna sera el que considerara para la

ejecucion de los reportes del modelo electrénico.

La columna Digito 2 te permite asociar la misma cuenta a otro digito fiscal, ya sea de los
existentes o de que hayas agregado en el listado de digitos.

saldos Filtrar Cuentas por:
Ejercicio : 2010 Tipo: Todas
Del Periodc: :-- 1 Mayor: Todas Filtrar
AlPgwlS ey 12 Afectacion: Todas 4
0‘ *
* *
N 00090 Puedes filtrar las cuentas con factivo Deudora 1.No
a 1%,000000 X Activa Deudora 2 Titulo
. M G0600 saldos de un rango de periodos Activo Deudora 3 Subtiiuio
H g %000 y segun el tipo de cuenta. Ativo Deudora Ig
I 101 11wl 1000 Activa Deudora 5iMo
" 101 11120000 BAMCOS Activo Deudora 4:5i
H 101 11121000 MONEDA NACIONAL Activo Deudora 5ilo
. 101 111100 Banamex #79-5 Activo Deudora 6:MNo
* 101 11821200 Bital #730 Activo Deudora 6iMo
. 101 14122000 IMOMNEDA, EXTRAMJERA Activo Deudora 5ilNg
. 101 122100 SERFIN DOLARES Activo Deudora GilNo
e\ 101 1122110 Serfin Activo Deudora 7iMo
i 101 S11122120 Serfin dlls Activo Deudora TiMo
Te, 101 L 1123000 HSBC DOLARES Activo Deudora Gillg
hT SRS 11124000 Hshe diis Activa Deudora Gilln
(L 7. Cedula Art 5 Y 6 LIETU 6. Cedula IETU . 5.Cédula IvA -~ 4.Condiliacion 2.Balance -~ 1.Edo Res | Asignacion de Digitos .~ Digitos

Colores de las
cuentas

1.Edo Res

Computacién en Accién, S.A. de C.V.
Derechos Reservados® 5.5

En esta hoja las cuentas pueden estar en 2 colores diferentes y dependiendo el color es la
asignacion de los digitos.

Si el color es... Entonces...

Negro Tanto la cuenta de mayor como sus subcuentas tienen asignado
un digito fiscal.

Azul Solo algunas de las subcuentas tienen asignado un digito fiscal.

Rojo No se ha asignado digito fiscal a ninguna subcuenta.

Muestra el Estado de Resultados de la declaracién, es decir, con el formato establecido por el

SAT, tomando los saldos con base a la asociacion de digitos fiscales con cuentas contables.

-] Ejercicio

Del Periodo @

Estado de Resultados Formato Fiscal al mes de Diciembre 2009 Al Periodo :

D'g“’fm RUBROS SAT saldo Final

401 VEMTAS Y0 SERVICIOS NACIOMNALE 0.00
402 YEMTAS Y0 SERVICIOS EXTRAMJER 0.00
403 DEVOLUCIOMES DESCUENTOS Y BOM 0.00
451 OTROS INGRESOS CONTABLES MO FISCALES 0.00
105 INVEMTARIOS INICIAL 0.00
am COMPRAS NETAS 0.00
105 INVEMNTARIOS FIMAL 0.00

2009

1
12
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CONTABILIDAD

Como utilizo el Mdédulo fiscal, continuacion

2.Balance Muestra el Balance general de la declaracion, es decir, con el formato establecido por el SAT,
tomando los saldos con base a la asociacion de digitos fiscales con cuentas contables.

3.Ajuste Inflacién  En esta hoja podras calcular el valor de la inflacién en los créditos o deudas de la empresa.

[ ——— Ejercicio 2009

Determinacion del Ajuste Anual por Inflacion

Concepto | Partida Ene Feb Mar Abr IMay
Cuenta Periodo 1 2 3 4 5

Al capturar las
cuentas de los

P Salde mensual de Créditos o Actives:
créditos y deudas

) 1102001 BANCOS 0481566 0481566 0481585 0481586 04813569
se mostraran los 101001 INVERSIONES EN VALORES 14,400 14,400 14,400 14,400 14,400
saldos de cada 1103000 CLIENTES 15,399717 15,399,717 15.399,717 15399717 15,399,717
periodo de forma 1107000 DOCUMENTOS POR COBRAR 3571221 3571221 3571221 3571221 3,571,221
automatica. 1107102  INVENTARIOS 97,200 97,200 97 200 97,200 97,200

Total Creditos 0 Activos 28,564,104 28,564,104 28,564,104 28,564,104 28,564,104

Cémo obtengo el  Para obtener el Ajuste anual por Inflacién es necesario primero obtener el saldo promedio
Ajuste anual por  de créditos y de deudas y asi determinar si es acumulable o deducible.
inflacién

Suma de los saldos finales de los meses del
Promedio anual ejercicio de todas las cuentas de crédito
de Créditos =

NuUmero de meses del ejercicio

Entre los créditos se consideran las cuentas bancarias, las inversiones temporales, las
cuentas por cobrar, los documentos por cobrar, los impuestos a favor, etcétera.

Suma de los saldos finales de los meses del
Promedio anual ejercicio de todas las cuentas de deuda
de Deudas =

NUmero de meses del ejercicio

Entre las deudas se consideran las cuentas bancarias, las inversiones temporales, las
cuentas por cobrar, los documentos por cobrar, los impuestos a favor, etcétera.

Factor de INPC del ultimo mes del ejercicio

AjusteAnual ™ |NpC del Gitimo mes del ejercicio anterior

Continda en la siguiente pagina
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CONTABILIDAD

Como utilizo el Mdédulo fiscal, continuacion

Tipos de ajuste Es importante saber el tipo de ajuste que se esta declarando. Existen dos tipos y son:
por inflacion
Acumulable: Es el ingreso que obtienen los contribuyentes por la disminucion real de sus
deudas.
Ejemplo: Compra a crédito mercancias por $20,000.00. El pago se realiza 60 dias después,
en los que se presentd una inflacién del 10%.
Pago en efectivo $20,000.00
Pago menos inflacion $18,000.00
Ingreso acumulable: $2,000.00

Deducible: Es la deduccién autorizada que obtenga el contribuyente por la disminucion real
de sus créditos.
Ejemplo: Venta a crédito mercancias por $ 5,000.00. El pago se realiza 60 dias después, en
los que se present6 una inflacién del 10%
Pago en efectivo $5,000.00
Pago menos inflacién $4,750.00
Ingreso deducible: $250.00

Si el saldo promedio anual de deudas es mayor al saldo promedio anual de créditos:

Saldo promedio __ Saldo promedio X Factor de —  Ajuste Anual por
anual de deudas anual de créditos Ajuste Anuval = |nflacion Acumulable

Si el saldo promedio anual de créditos es mayor al saldo promedio anual de deudas:

Saldo promedio __ Saldo promedio X Factor de —  Ajuste Anual por
anual de créditos anual de deudas Ajuste Anval — |nflacion Deducible

Fundamento legal: Capitulo 3° del titulo 2 de la LISR, articulos del 46 al 48.

4. Conciliacion La Conciliacion Contable Fiscal permite identificar y presentar aquellas partidas fiscales no
contables y llegar a la utilidad o perdida fiscal.

Otros importes los toma de las hojas del médulo y otros mas deben capturase, no pierda de
vista los comentarios de cada renglén que le facilitan el llenado del reporte.

JRECN Algunos impo_rtes_ son tomados
R4 “‘ Conciliacion Fiscal - Contable al mes Dic 2010 segun un digito fiscal asignado.
- *
; “g‘°1ﬁm'-_ RUBROS SAT Importe
: O eaNea] i o |2 cedula del Estado d
. Efedos de Reexpresion Capturar
: fesultado Por posicidén monetaria Capturar
.
H
4 Jjuste Anual Por Inflacién Acumulable 0 Viene de la Cedula de Ajuste A
‘_ :Anticipo de Clientes Capturar este dato, precaucion
‘, : Intereses Moratarios Efectivamente Cobrados Capturar por que no siempre e
% o Gananciaenla Enajenacicn de Acciones o por Ree Capturar
‘o._ ‘.' Ganancia en la Enajenacidn de Terreno v A Fijo Capturar
Otros Ingresos Fiscales Mo Contables Varios Capturar
] 7. Cedulz Art 5 Y 6 LIETU 6. Cadulz IETU 5.Cédulz IVA | 4.Conciliacion 3.Ajuste Inflacion 2.Balance  1.Edo Res Asigna

Continda en la siguiente pagina
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CONTABILIDAD

Como utilizo el Mdédulo fiscal, continuacion

Conciliacion Partiendo del Resultado Contable, se distinguiran cuales son los ingresos y deducciones
Contable - Fiscal  exclusivas de la base contable (los Ingresos se restan y las Deducciones se suman).

Al mismo tiempo se identifican cuales son ingresos o deducciones exclusivamente fiscales;

(los Ingresos Fiscales se suman y los Gastos Fiscales se restan) y con esto se llega al
Resultado Fiscal.

En la base contable serian:

— Utilidad o
Ingresos — ven — o P
g Costo de venta Gastos Pérdida Contable
En la base fiscal:
Ingresos — Costodelo __Otras — _ utilidad o Pérdida
vendido deducciones =  del Ejercicio
Ejemplo:
Concepto Contable Fiscal
Ingresos $10,000.00 $10,000.00
Costo de ventas $7,000.00 6,800.00
Gastos de operacion $1,500.00 $1,500.00
Utilidad o pérdida del ejercicio $1,500.00 $1,700.00
Continda en la siguiente pagina
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2 - 2 : . e
Como utilizo el Modulo fiscal, continuacién
5. Cédula IVA En esta hoja podras determinar el IVA a cargo o a favor del ejercicio fiscal a declarar.
Cedula de IVA por el aiio 2010
Ejercicio 2010
Cta. Ing. X \ta Concepto Ene Feb Mar Abr May Jun
1 2 3 4 5 6
IVA CAUSADO
1 Ingresos Gravados al 16% 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00
2 Ingresos Gravados al 1% 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00
3 Ingresos Gravados al 0% 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00
4 Ingresos Exentos 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00
5 Otras Bases 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00
Total Ingresos 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00
1 WA trasladado al 16% 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00
2 VA trasladado al 11% 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00
3 IVA trasladado al 0% 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00
4IVAExento 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00
L] 7. Ceduls Art 5 ¥ 6 LIETU - 6. Ceduls IETU | 5.Cédula TVA .~ 4.Conciliacion 3.Ajuste Inflacion - 2.Balance . 1.Fdo
Determinacion El impuesto acreditable es el IVA que los contribuyentes pagan a sus proveedores de bienes
de IVA 0 servicios y que pueden disminuir o restar del IVA que a su vez ellos hayan cobrado o hayan

trasladado a sus clientes.

Los contribuyentes que realicen erogaciones por adquirir bienes o servicios en las cuales sus
proveedores les trasladen o cobren el impuesto al valor agregado, podran disminuirlo del
impuesto que ellos causen o trasladen a sus clientes, considerando el fin o el uso que se les
dé a los bienes y servicios en el mes en que se adquieran o durante su vida Util, tratAndose
de bienes de activo fijo.

Se debera calcular por separado el IVA acreditable pagado en bienes que se consideran
inversiones y el pagado en otras erogaciones distintas a inversiones.

Asimismo, para poder considerar el IVA pagado o trasladado al contribuyente como
acreditable continGan los siguientes requisitos:

e  Ser estrictamente indispensable para realizar actos o actividades gravados.

e Que las erogaciones sean deducibles para calcular el impuesto sobre la renta.

e Cuando sean deducibles parcialmente para el citado impuesto, el IVA sera
acreditable en la misma proporcién.

e Ladeduccion inmediata se considera erogacion totalmente deducible.

e En el caso de erogaciones realizadas en periodos preoperativos se puede estimar el
destino de las mismas y acreditar con base en ello.

e No es acreditable el IVA trasladado o el pagado en importacién para actividades que
no sean objeto del impuesto.

Con base en lo anterior, al calculo de la diferencia que existe entre IVA que el contribuyente
retiene, menos el IVA que ha pagado se le denomina Determinacién de IVA.

ContinGa en la siguiente pagina
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CONTABILIDAD

Como utilizo el Mdédulo fiscal, continuacion

6. Cédula IETU Esta hoja muestra el Impuesto Empresarial de Tasa Unica (IETU) a enterar por periodo.

EJERCICIO 2010

TASA 17.5%

DETERMINACION DEL IMPUESTO ENERO FEBRERO MARZO ABRIL

Suma de Ingresos Percibidos de Meses Anteriores del Ejercicio 5 - |5 TO7.000 (% TO7.000 (8 707,000
Ingresos Percibidos del Periodo 5 FO7.000 |8 - |5 - |8 -
Total de Ingresos Percibidos 5 707,000 | & 707,000 | % 707,000 | % 707,000
Ingresos porlos que no se Pagara el Impuesto (Exentos) 3 - |5 - |5 - |5 -
Suma de Deducciones Autorizadas de Meses Anteriores 5 - |5 391604 5 391604 [ 5 391,604
Deducciones Autorizadas 5 391604 (5 - |5 - |8 -

Deduccion Adicional por Inversiones

Deduccidn por Cuentas y Documentos por Pagar

Total de Deducciones del Periodo 5 391604 (B - | % - |8 -
Base Gravable del Pago Provisional 5 55194 | § - |5 - |8 =
Impuesto Causado 5 55194 | $ - |5 - |3 =

Crédite Fiscal

M4 F M 8. Cedulz ISR vs IETU 7. Cedulz Art 5 ¥ 6 LIETU | 6. Cedula IETU - 5.Cédulz IVA 4.Conciliacion 3.Ajuste Inflacion

2.Balz

7. Cédula Art. 5 Esta hoja muestra los importes por deducir para IETU de los activos fijos conforme a los
y 6 LIETU articulos 5 y 6 transitorios de la Ley del IETU.
CONTPAQ i CONTABILIDAD CEDULA AUXILIAR ARTICULOS V Y VI TRANSITORIO IETU

Fecha de calculo: 311212010

Para Considerar 01122010
Totales 5§ 3.900.000.00

1'EDIFICIOS 01/04/1998 © 14/07/1998 ' § 3.500.000.00 5% 100%
2"TOBILIARIO ¥ EQUIPO DE OFIC” 01/08/1998 7 01/08/1998 "$  100.000.00 20% " 100% i
3'EQUIPO DE COMPUTO " 01/01/2007 7 01/01/2007 "$  100.000.00 20% " 100% i
4"EQUIPO DE TRANSPOTRTE " 01/10/2007 " 01110/2007 "% 100.000.00 20% " 100% i
5 MAQUINARIA Y EQUIPD DE TRA™ 01/01/2008 " 01/01/2008 "% 100.000.00 20% " 100% i

Si

Si
Si
Mo
INo

Continda en la siguiente pagina
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Como utilizo el Mdédulo fiscal, continuacion

CONTPAQ'

CONTABILIDAD

8. Cédula ISR vs
IETU

Eta hoja muestra el IETU y el ISR a enterar en un ejercicio y periodo especifico.

Contable

ISR IETU

Total ingresos

(== I K=

Total de egresos o deducciones

(=S IR =2

Deduccian adicional por inversiones

Deduccidn por cuentas v documentos por cobrar

Utilidad antes de impuesios o_base del IETU 5

Perdidas fiscales por amortizar actualizadas

Resultado fiscal

Tasa de Impuesto

Impuesio

Credito Fiscal Perdidas IETU

IETU a Cargo antes de olros acreditamientos

Cémo guardar

e Presiona la tecla <F8>.

e En la barra de herramientas, haz clic en el botén

Una vez que hayas capturado la informacion realiza cualquiera de las siguientes opciones:

i)

e Presiona la tecla <Enter> 0 <Tab> en el campo Cuenta.

Asignacion de digitos

O

las cuentas contables, ejecute los siguientes pasos:

Una vez que ya despleg6 las cuentas contables, lo siguiente es asociar los digitos fiscales a

Ejercicio 1
Paso Ejercicio

1 Ingresa a la empresa La Casa Azul, S.A. de C.V. (CNTB).

2 Haz clic en el botén E‘ y haz doble clic en el modelo electrénico Médulo Fiscal
(Nuevo).

3 Habilita las macros en base a la version de Excel® que tengas instalada en la
maquina.

4 Revisa que la Empresa activa sea La Casa Azul, S.A. de C.V. (CNTB).
Posteriormente haz clic en la hoja Asignacion de Digitos.
Asegurate de seleccionar el ejercicio actual.
Resultado: Se visualizara el Catalogo de cuentas de dicha empresa.

5 Captura 101 en la columna Digito 1 para las cuentas 1111-0000 Fondo Fijo de
Caja y 1112-0000 Bancos.
Resultado: CONTPAQ i® CONTABILIDAD asignara el digito indicado en la
cuenta de mayor a todas las subcuentas de forma automatica.
Nota: Si las subcuentas las debes asociar a un digito distinto, debes ir a cada
subcuenta y capturar el digito que le corresponde.

Computacién en Accién, S.A. de C.V. Pagina
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CONTABILIDAD

Como utilizo el Mdédulo fiscal, continuacion

Ejercicio 1 (continda)

Paso

Ejercicio

6

Selecciona la cuenta 1111-0000 Fondo Fijo de cajay presiona la tecla <F6>.

Resultado: Se mostraran las subcuentas de la cuenta seleccionada.

Relaciona los digitos a

las cuentas en base a la siguiente tabla:

Relacion de digitos con cuentas

ACTIVO:

Digito 1 Cuenta Nombre

102 1113-0000 INVERSIONES EN VALORES
1121-0000 CLIENTES
103 1121-1000 Servicios tasa 16%
104 1121-2000 IVA por cobrar servicios
103 1121-3000 Clientes - Depésitos no identificados
104 1121-4000 IVA de pagos de clientes no identificados
103 1121-9000 Provisién ctas incobrables
103 1122-0000 DOCUMENTOS POR COBRAR
103 1123-0000 DEUDORES DIVERSOS
103 1124-0000 FUNCIONARIOS Y EMPLEADOS
104 1125-0000 IMPUESTOS A FAVOR
104 1126-1000 IVA POR ACREDITAR PEND. DE PAGO
105 1131-0000 ALMACEN
105 1132-0000 Obsolescencia de Inventarios
106 1140-0000 OTROS ACTIVOS
111 1210-1000 ACTIVO FIJO HISTORICO
111 1211-0000 TERRENOS
112 1212-0000 EDIFICIOS Y CONSTRUCCIONES
113 1213-0000 MAQUINARIA Y EQUIPO
114 1214-0000 MOBILIARIO Y EQUIPO
115 1215-0000 EQUIPO DE TRANSPORTE
116 1216-0000 EQUIPO DE COMPUTO
117 1220-0000 DEPRECIACIONES HISTORICAS
106 1230-0000 REEXPRESION NETAS DE ACTIVOS FIJOS
118 1310-0000 ACTIVO DIFERIDO HISTORICO
119 1320-0000 AMORT.ACUM.ACTIVO DIFERIDO HSTORICO
119 1330-0000 REVALUACION NETA DE ACTIVO DIFERIDO
PASIVO:

Digito 1 Cuenta Nombre
251 2111-0000 PRESTAMOS BANCARIOS
251 2112-0000 INTERESES POR PAGAR
201 2121-0000 PROVEEDORES
201 2122-0000 ACREEDORES DIVERSOS
202 2123-0000 IMPUESTOS POR PAGAR

Continda en la siguiente pagina
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CONTPAQ'

CONTABILIDAD

Como utilizo el Mdédulo fiscal, continuacion

Ejercicio 1 (continda)

Digito 1 Cuenta Nombre
251 2124-0000 DOCUMENTOS POR PAGAR
252 2125-0000 GASTOS ACUMULADOS POR PAGAR
251 2126-0000 IVA TRASLADADO
251 2127-0000 DOCUMENTOS POR PAGAR
203 2128-0000 INTERESES POR PAGAR
251 2130-0000 OTROS PASIVOS CIRCULANTES
251 2210-1000 PRESTAMOS BANCARIOS A L/IPLAZO
251 2210-2000 DOCUMENTOS POR PAGAR L/PLAZO C.C.F.
251 2211-0000 PRESTAMOS BANCARIOS A LP
251 2221-0000 DOCUMENTOS POR PAGAR L/PLAZO S.C.F.
203 2310-0000 PASIVO CONTINGENTE DE OPERACION
CAPITAL:
Digito 1 Cuenta Nombre
301 3111-0000 CAPITAL SOCIAL FIJO
302 3112-0000 CAPITAL SOCIAL VARIABLE
305 3113-0000 APORTACIONES FUT. AUMENTOS DE CAPITAL
311 3121-0000 REEXPRESION DEL CAPITAL FIJO
311 3122-0000 REEXPRESION CAPITAL VARIABLE
303 3211-0000 RESERVA LEGAL
306 3212-0000 RESULT ACUM DE EJERCICIOS ANTERIORES
304 3213-0000 RETIRO DE DIVIDENDOS
304 3214-0000 RETIRO POR DIVIDENDOS
310 3220-0000 ACTUALIZACION DEL SUPERAVIT
310 3230-0000 SUPERAVIT REVALUCION DE TERRENOS
303 3240-0000 EFECTO IMPUESTOS DIFERIDOS

RESULTADOS DEUDORA:

Digito 1 Cuenta Nombre
403 4112-1000 Desc. y Dev. s/ vta. Piso
403 4112-2000 Desc. y Dev. s/vta Ruta Local
403 4112-3000 Desc. y Dev,s/vta. Ruta Local Especial
403 4112-4000 Desc. y Dev. s/ vta Ruta Foranea
403 4112-5000 Desc. y Dev. s/ vta Ruta Premier
554 5111-1000 Costo de Vta Piso
554 5111-2000 Costo de Vta Ruta Poniente
554 5111-3000 Costo de Vta Ruta Sur
554 5111-4000 Costo de Vta Ruta Foranea
554 5111-5000 Costo de Vta Ruta Oriente
501 5121-0000 COMPRAS NETAS
505 5211-1000 GASTOS DE VTA PISO
505 5211-2000 GASTOS VTA RUTA PONIENTE
505 5211-3000 GASTOS VTA RUTA SUR
505 5211-4000 GASTOS VTA RUTA FORANEA
ContinGa en la siguiente pagina
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CONTABILIDAD

Como utilizo el Mdédulo fiscal, continuacion

Ejercicio 1 (continda)

Digito 1 Cuenta Nombre
505 5211-5000 GASTOS VTA RUTA ORIENTE
505 5211-6000 GASTOS PENDIENTE DISTRIBUIR
505 5221-0000 GASTOS ADMINISTRATIVOS
506 5231-0000 GASTOS FINANCIEROS
555 5241-0000 OTROS GASTOS
557 5251-0000 ISR PAGADO
557 5252-0000 IMPAC PAGADO
557 5253-0000 PTU PAGADA

RESULTADOS ACREEDORA:

Digito 1 Cuenta Nombre
401 4111-1000 Ventas Piso
401 4111-2000 Venta Ruta Poniente
401 4111-3000 Venta Ruta Sur
401 4111-4000 Venta Ruta Foranea
401 4111-5000 Venta Ruta Oriente
406 5232-0000 PRODUCTOS FINANCIEROS
451 4120-1000 Otros Ingresos Fleetguard
451 4120-3000 Otros Ingresos 15% Capsa
451 4130-1000 OTROS PRODUCTOS AL 15%
508 5242-0000 OTROS PRODUCTOS

Balanza de comprobacion

Observa que en la hoja Asignacién de digitos tienes la Balanza de comprobacion, ya que

despliega, de cada una de las cuentas, los siguientes datos:

Saldo inicial
Cargos
Abonos

Saldo final (Deudor o Acreedor segun corresponda)

O

Estado de resultados y Balance

Cuando hayas terminado de asignar todos los digitos fiscales, el siguiente paso es obtener el
estado de resultados; ejecuta el siguiente procedimiento para visualizar el reporte:

Ejercicio 2
Paso Ejercicio
1 Haz clic sobre la hoja 1.Edo Res.
2 Captura 2013 en el campo “Ejercicio”, en el campo “Del periodo”, capture 1y
en el campo “Al periodo” capture 12.
Resultado: Aparecera el reporte con los importes correspondientes de acuerdo a
la asignacioén de digitos.
Continda en la siguiente pagina
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CONTABILIDAD
Como utilizo el Modulo fiscal, continuacién
Ejercicio 2 (continua)
Paso Ejercicio
3 Completa los datos solicitados:
Ingresos netos:
Costo integral del financiamiento:
Utilidad o pérdida neta:
4 Haz clic sobre la hoja 2.Balance.
Completa los datos solicitados:
Total Activo
Total Pasivo
Total Capital
Célculo del Ajuste Anual por Inflacion
0 Ejecuta los siguientes pasos para calcular el Ajuste Anual por Inflacion de la empresa.
Ejercicio 3
Paso Ejercicio
1 Haz clic en la hoja 3 Ajuste Inflacion.
2 Captura 2013 en el campo “Ejercicio”.
3 Captura las siguientes cuentas para los Créditos:
Cuenta Nombre
11130000 INVERSIONES EN VALORES
11122000 MONEDA EXTRANJERA
11121100 Banamex #79-5
11121200 Bital #730
11210000 CLIENTES
11232000 DEPOSITOS EN GARANTIA
11231100 Sujetas a Ajuste Anual I. Créditos
11252000 CREDITO AL SALARIO POR ACREDITAR
11253000 I.S.R. AFAVOR
4 Captura las siguientes cuentas para las deudas:
Cuenta Nombre
21210000 PROVEEDORES
21221000 Préstamos de Compaiiias Afiliadas
21222000 OTROS ACREEDORES
21232000 CUOTAS AL IMSS E INFONAVIT
21233000 IMPUESTOS LOCALES
31130000 APORTACIONES FUT. AUMENTOS DE CAPITAL
Continda en la siguiente pagina
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Como utilizo el Mdédulo fiscal, continuacion

Ejercicio 3 (continda)

Paso Ejercicio

5 Captura las cuentas con “Formula diferente de cuentas acreedoras” en caso
de que asi lo decida.

Referencia: Este apartado te permite integrar aquellas cuentas que su saldo sea
contrario a su naturaleza aunque no es recomendable (por ejemplo si la cuenta
de bancos, que es considerada en el grupo de crédito tiene un saldo deudor,
podra interpretarla como una deuda).

6 Captura los “Ajustes por impuestos” correspondientes a cada mes.

Referencia: En este apartado podras capturar el importe correspondiente al
impuesto de una deuda si no desea considerarlo como parte de la deuda.

7 Calcula el Factor de ajuste anual y capturalo en el campo “Tasa de inflacién del
ejercicio”.

INPC de Diciembre de 2009 = 95.537000
INPC de Diciembre de 2010 = 99.742100
Factor de ajuste:

8 Completa los siguientes datos segun el resultado:

Ajuste anual por inflacién
Deducible

Acumulable

Conciliaciéon Contable Fiscal

@ Ejecuta los siguientes pasos para obtener la Conciliaciéon Contable Fiscal de la empresa.
Ejercicio 4
Paso Ejercicio
1 Haz clic en la hoja 4. Conciliacion.

Nota: Algunos importes son tomados de forma automatica de los reportes

anteriores.

2 Captura los importes correspondientes en las celdas de color amarillo con base
en la Tabla Conciliacién que sigue a este ejercicio.

3 Captura los importes correspondientes a cada renglon de acuerdo a la siguiente
tabla:

Tabla Conciliacion:

Rubros SAT Importe

Efectos de Reexpresion

Resultado Por posicion monetaria
Anticipo de Clientes $311,345.00
Intereses Moratorios Efectivamente Cobrados

Continda en la siguiente pagina
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Como utilizo el Modulo fiscal, continuacién
Ejercicio 4 (continda)
Rubros SAT Importe
Inventario acumulable del ejercicio
Ganancia en la Enajenacion de Acciones o por Reexpresion $18,450.00

* Ganancia en la Enajenacion de Terreno y A. Fijo
Otros Ingresos Fiscales No Contables
Pérdida contable en enajenacién de acciones
* Pérdida contable en enajenacion de activo fijo
Pérdida en participacién subsidiaria
Intereses devengados que exceden del valor de mercado y moratorios
pagados o no
Otras deducciones contables no fiscales $161,250.00
* Deduccién de inversiones
Estimulo fiscal por deduccién inmediata de inversiones
Pérdida fiscal en enajenacion de acciones
Pérdida fiscal en enajenacion de terrenos y activo fijo
Intereses moratorios efectivamente pagados $36,337.00
Otras deducciones fiscales no contables
Intereses moratorios devengados a favor cobrados o no
Anticipos de clientes de ejercicios anteriores
Saldos a favor de impuestos y su actualizacién
* Utilidad contable en enajenacion de activo fijo
Utilidad contable en enajenacién de acciones
Utilidad en participacién subsidiaria
Otros ingresos contables no fiscales

Nota: Los importes de los conceptos resaltados pueden obtenerse del modelo electrénico
Cédula de Activos Fijos incluido en la Hoja Electrénica de CONTPAQ i® CONTABILIDAD.

Determinacion de IVA

@ Realiza el procedimiento para determinar el IVA a cargo o a favor correspondiente al ejercicio
fiscal:

Procedimiento 3 3 y
Importante: Esta cédula esta basada en el desglose de IVA para Causacion de IVA, por lo

que si no llevas este control en su empresa, no podras obtener de forma directa esta cédula.

Paso accion

1 Haz clic en la hoja 5.Cedula IVA.

2 Captura 2010 en el campo Ejercicio, 01/01/2010 en el campo “Del periodo:” y
31/12/2010 en el campo “Al periodo:”.

3 Completa los datos solicitados en la siguiente tabla:
Concepto Enero Junio Total
IVA Pendiente por Acreditar
IVA a cargo
IVA a Favor

ContinGa en la siguiente pagina
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Como utilizo el Mdédulo fiscal, continuacion

Informacion base La informacion que te ofrece el Médulo Fiscal es la base para llenar los formatos para la
para DEM declaracion anual dentro del DEM Documentos Electrénicos Mdltiples, software
proporcionado por el SAT para la presentacion de la declaracion anual de forma electrénica.

Recuerda que con cédulas adicionales podras complementar esta informacion y facilitaran la
tarea de presentar la declaracion anual.

Guardar el Médulo Fiscal de la empresa activa
0 Una vez que has trabajado en el Médulo Fiscal es necesario guardar la informacién y debes
guardar un archivo separado por cada empresa de la que vaya a preparar la declaracion,
Ejercicio 5 por lo tanto, necesitas cambiar el nombre del archivo y para evitar la pérdida de informacion y

dejar intacto el médulo base, que en este caso es Modulo Fiscal (Nuevo).

Paso Ejercicio

1 Ve al menu Archivo de Microsoft® Excel y selecciona la opcion Guardar
como.

Resultado: Aparecera la ventana Guardar como en la carpeta
<C:\Compac\Empresas\Reportes\Contpaq\Mis Reportes>.
Captura MF Casa Azul CNTB 2010.xls en el campo “Nombre de archivo”.

Haz clic en el botén Guardar.

Capitulo 6 Pégina Computacion en Accién, S.A. de C.V.
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@ Procesos

especiales
Capitulo 7
Poliza del costo de lo vendido
Vision general
Introduccion Es la pdliza que registra el costo de la mercancia que se ha vendido en la empresa.

Esta péliza se debe hacer de forma mensual. CONTPAQ i® CONTABILIDAD tiene la opcién
de generarla automaticamente evitando que se capture innecesariamente cada fin de mes.

Objetivo Al finalizar este capitulo el participante sera capaz de:

e Configurar las cuentas y datos auxiliares necesarios para la creacion de la poliza.
e Generar los asientos contables que formaran la pdliza.
e Realizar la Péliza del costo de lo vendido en base a la configuracién anterior.

Etapas de Para realizar la Péliza del costo de lo vendido es necesario realizar las siguientes etapas:
generacion

En este capitulo Este capitulo contiene los siguientes temas:

Tema Pagina
Como configuro las cuentas y datos auxiliares 7-2
Como elaboro la prepoliza y la contabilizo 7-6
Computacién en Accién, S.A. de C.V. pégina Capitulo 7
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Como configuro las cuentas y datos auxiliares

Qué es Las cuentas auxiliares son aquellas que formaran parte de la P6liza del costo de lo vendido
y tienen asignada una cuenta contable.

Cémo ingreso Para ingresar a las cuentas auxiliares ve al menu Pélizas, submenu Péliza del costo de lo
vendido y haz clic en la pestafia 1. Cuentas auxiliares o presiona las teclas <Alt+1>.

Para insertar una cuenta auxiliar presiona la tecla <Insert>.

Qué necesito Para configurar las cuentas auxiliares necesitas especificar la Clave que utilizaras y la
para configurar Cuenta contable que asignaras a dicha clave.

las cuentas

auxiliares Al asignar las cuentas contables que estaran relacionadas con el costo de ventas, se

mostrara el importe de saldos, cargos y abonos que tienen dichas cuentas.

Hay dos claves predefinidas y son: COMPRAS y COSTO DE VENTAS a las cuales podras
asignarles una cuenta contable Imas no podras eliminarlas ni modificar el nombre de la clave.

Nota: Las cuentas contables pueden ser tanto acumulables como afectables.

Cuentas auxiliares

MO N Wb Q. -

Guardar Muewvo | Borrar Restablecer | anterior  Siguiente Avuda Cerrar

X

@ Capture una clave.

Clave: * | CO5T0 DE VEMTAS v|

Al presionar la tecla Cuenta:* 5110-0000 F3

<Enter> 0 <Tab> en COSTOS DE YENTAS
el campo “cuenta’

automaticamente se

quardara el Saldo inicial: $0.00
movimiento. Cargos: $1,354,232.32
Abonos; $0.00
Salda final: % 1,3584,232.32
* Obligatorio
Como guardar Una vez que hayas capturado la informacion realiza cualquiera de las siguientes opciones:
e Presiona la tecla <F8>.
e Enla barra de herramientas, haz clic en el botén [*/ I

e Presiona la tecla <Enter> 0 <Tab> en el campo Cuenta.

Continda en la siguiente pagina
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Como configuro las cuentas y datos auxiliares, Continuacién

Consideraciones
especiales

Cémo especifico
los datos
auxiliares

Cémo ingreso

Qué necesito
para especificar

Datos auxiliares

Toma en cuenta lo siguiente:

e Al desplegar la lista mediante el botén F3, sélo apareceran las claves predefinidas
pero no las creadas por el usuario.

e Para visualizar las claves creadas por el usuario se debera capturar el nombre de la
misma en el campo correspondiente.

e Solo las claves COSTO DE VENTAS y COMPRAS apareceran en el reporte Estado
de Resultados (Formato Costo de lo Vendido).

Los datos auxiliares se utilizan para capturar importes adicionales que no se pueden obtener
de los saldos, cargos o abonos y es necesario que se incluyan en la Péliza del costo de lo
vendido.

Importante: Si no requieres de importes adicionales no es necesario especificar algun dato
en esta pestafia, solo debera configurarse la pestafia 1. Cuentas auxiliares.

Para ingresar a las cuentas auxiliares ve al menu Poélizas, submenu Péliza del costo de lo
vendido y haz clic en la pestafia “. Datos auxiliares o presiona las teclas <Alt+2>.

Para insertar un dato auxiliar presiona la tecla <Insert>.

Para que especifiques un datos auxiliar, indica la Clave del dato auxiliar, una descripcién y
captura los importes en cada Valor. Puedes capturar hasta 4 valores.

Los importes de estos datos puedes modificarlos mes con mes, o bien, pueden ser importes
fijos, eso dependera de las necesidades de tu empresa.

W

Guardar MNuewa

HOomero: n

@ Capture una clave.

) 2. 9

Anterior  Siguiente Ayuda Cerrar

Mombres de valores auxiliares

v & @

Clave: * COETO Aceptar | Awuda | Cerrar
Los nombres de los valores
CO5TO DEL PRODUCTO puedes modificarlos para
que tengas mas claro de qué
valoR 1 4 781.00 se trata cada importe.
Nombres de valores auxiliares I .
WALOR 2 +£0.00 Para hacerlo, haz clic en el
Mombre del walor 1 TOTAL botén Cambiar nombres de
WALOR 3 $0.00 Norbre del valor 2 PROMEDIO valores auxiliares ubicado
YALOR 4 $ 000 IMbre el alor < gn[l)a pestana_l_
Mombre del walor 3 WALOR 3 - batos auxiliares.
Mombre del walor 4 WALOR 4

Computacién en Accién, S.A. de C.V.
Derechos Reservados®
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CONTABILIDAD

Como configuro las cuentas y datos auxiliares, Continuacién

Como guardar Una vez que hayas capturado la informacion realiza cualquiera de las siguientes opciones:
e Presiona la tecla <F8>.
e En la barra de herramientas, haz clic en el botén */' I

Creacion de una cuenta auxiliar
e Es fin de mes y el conteo del inventario fisico y en la empresa La Casa Azul, S.A de C.V. ya
se realizé por lo que se debe registrar la péliza correspondiente.

Ejercicio 1 Para configurar la Péliza del costo de lo vendido en CONTPAQ i® CONTABILIDAD realiza
lo siguiente:
Paso Ejercicio
1 Ve al menu Pélizas y selecciona la opcion Pdliza del costo de lo vendido.
Resultado: Aparecera la ventana Péliza del costo de lo vendido.
Selecciona la pestafia 1. Cuentas auxiliares.
Presiona la tecla <Insert>.
Resultado: Aparecera la ventana Cuentas auxiliares.
4 Captura COSTO DE VENTAS en el campo “Clave” y presione la tecla <Tab>.
Captura 5111-1000 en el campo “Cuenta” y presione la tecla <F8> para guardar
los datos.
Resultado: Mostrara los cargos, abonos y saldos de la cuenta contable.
6 Repite los pasos 5 y 6 con los siguientes datos:
Clave Cuenta
COMPRAS 5121-1100
GASTOS DE COMPRA 5121-1200
INVENTARIO 1131-1000
7 Haz clic en los botones Guardar y Cerrar para salir de la ventana.
Creacién de un dato auxiliar
0 El conteo del inventario fisico no se puede tomar de ningin campo, por lo tanto debera
crearse un dato auxiliar en donde se capturara el importe del conteo.
Ejercicio 2 . _—
Para crear un dato auxiliar haz lo siguiente:
Paso Ejercicio
1 Selecciona la pestafia 2. Datos auxiliares y presiona la tecla <Insert>.
Resultado: Aparecera la ventana Datos auxiliares.
2 Captura INV. FISICO en el campo “Clave” y presiona la tecla <Tab>.
Continda en la siguiente pagina
Capitulo 7 Pégina Computacion en Accién, S.A. de C.V.
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Como configuro las cuentas y datos auxiliares, Continuacién

Ejercicio 2 (continda)

Paso Ejercicio
3 Captura Inventario Fisico y presiona la tecla <Tab>.
4 Captura 2,891,678.33 en el campo “VALOR 1" y presiona la tecla <Tab>.
5 Presiona la tecla <F8> para guardar los datos.
6 Haz clic en el botdn Cerrar para salir de la ventana.

Modificacién en nombres de valores

o Para saber qué dato guarda el campo Valor 1, realice los siguientes pasos para cambiar el
nombre del mismo.
Ejercicio 3 La ventana activa es Pdliza del costo de lo vendido, pestafia 2. Datos auxiliares.
Paso Ejercicio
1 Haz clic en el botén Cambiar nombres de valores auxiliares.

Resultado: Aparecera la ventana Nombres de valores auxiliares.

Captura Conteo Inv. Fis. en el campo “Nombre del valor 1”.

3 Presiona la tecla <Tab>.

Resultado: El cursor se cambiara al campo “Nombre del valor 2”.

4 Haz clic en el boton Aceptar.

Resultado: Se guardaran los cambios y se cerrara la ventana.

Computacién en Accién, S.A. de C.V. Pégina Capitulo 7
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Como elaboro la prepéliza y la contabilizo

Qué es

Cémo ingreso

Qué necesito
para elaborar la
prepdliza

Los asientos de la prepdliza son los movimientos contables que contendra la Péliza del
costo de lo vendido.

Estos datos estan relacionados con la informacién especificada en las pestafias Cuentas
auxiliares y Datos auxiliares.

Para ingresar a los asientos de la prepdliza ve al men( Pélizas, submenu Pdliza del costo
de lo vendido y haz clic en la pestafia 3. Asientos de la prepdéliza o presiona las teclas
<Alt+3>.

Para insertar un asiento presiona la tecla <Insert>.

Para que captures los asientos de la prepéliza necesitas indicar lo siguiente:

e Clave (de la cuenta
o dato auxiliar)
e Cargo/ Abono

e Segmento de negocio .
(si aplica)
¢ Referencia

Concepto

Importante: Sila clave fue capturada en la pestafia.2 Datos auxiliares, entonces los valores
que se especificaron en la misma apareceran en los campos Cargo y Abono para que
puedan seleccionarse.

v g W e 2.9

Guardar  Muewvo Ankerior  Siguiente Avuda Cerrar

Las opciones del Cargo / Clave:* COSTO DE YEMTAS F3
Abono son: COSTOS DE VENTAS
e Importe fijo
« Porcentaje Cuenta:*  5110-0000 F3
e Cuadre COSTOS DE VENTAS
e Saldo inicial
e Cargos Cargo: |
e Abonos
« Saldo final Abono:  |EIERTNTEN
Referencia:
Concepto: F3
* Obligatorio
Continda en la siguiente pagina
Capitulo 7 Pégina Computacion en Accién, S.A. de C.V.
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Como elaboro la prepéliza y la contabilizo, Continuacién

Cémo guardar

Contabilizacién

Coémo ingreso

Qué necesito
para contabilizar

Pdliza del costo de lo vendido

Una vez que hayas capturado la informacion realiza cualquiera de las siguientes opciones:

e Presiona la tecla <F8>.
e En la barra de herramientas, haz clic en el botén l J I .

es la generacioén de la Péliza del costo de lo vendido; en base a los movimientos
especificados en la pestafia 3. Asientos de la prepdliza.

Al hacer clic en el boton Contabilizar pdéliza se generara la P6liza del costo de lo vendido
con dichos movimientos contables.

Para ingresar a la contabilizacién ve al menu Pdélizas, submen( Péliza del costo de lo
vendido y haz clic en la pestafia 4. Contabilizacién o presiona las teclas <Alt+4>.

Para realizar la contabilizacién es necesario que se hayan especificado los asientos de la
prepoliza, ya que sin ellos, no podra realizarse la péliza.

Si ya se tiene esta informacion, haz clic en el botén Contabilizar péliza.

]

2 . @

Avuda Cetrar

Ejercicio: | z011

h Periodo: |Febrer0 n |

1. Cuentas auxiliares | 2. Datos auxiliares || 3. Asientos de la prepoliza |

Himero:

Z8i02/2011 Diaia 1 Fa
MO, | CLENTA NOMERE CARGO ABOMO | SEG, MNEG, M
1 5-1-02-100 Carnpras Tasa 15% $0.00 § §2,400,00
z 5-1-01-001 Casta de Yentas al 15% 4 52,400.00 $0.00

Al generarse la Péliza del

< Costo de lo Vendido, se | >
deshabilitara el boton para .
evitar que haya duplicidad en Sumas lguales: sennn -$.E.32f_19.0-00 $8240000
\d *

. 210 *
dicha poliza. * | Contabilizar polizas :-

L2 LY ~ .
*trtaaaumnnnnt® * Obligatorio

Continda en la siguiente pagina
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Como elaboro la prepdliza y la contabilizo, Continuacién

Péliza Costo Al desplegar la pdliza, en la ventana Pdlizas, el campo “ Sistema Origen” mostrarda Costo de
de lo vendido lo Vendido indicando que dicha pdliza se generé mediante el médulo Pdliza del costo de lo
vendido.
Importante:

e Una vez que la podliza se envi6, no podra modificarse ni enviarse de nuevo.

¢ Sies necesario enviar nuevamente la poliza debera eliminarse la existente, desde la
ventana Pélizas. Hecho esto la pdliza quedara activa nuevamente en la ventana
Contabilizacion.

I8 Polizas
WO W @ a @ . = ) e . 5 @.9
Gugrdar Huevo | Bomar Besteblecer | Copuir | Jgpnmar Guardar cgmg Prepofize Almuscen digital Euds Comar

U <Insert > Agregar movimiento | <Enter> Modificar movimiento | <Super > Eliminar movimienta,

EEEEEEEE NN WS
aumun® Taag,
R Nu,

:. Sistema Origen: Costo de lo vendido :‘ H Primera 4 Anterior | Shpulente b Catima B
....." SEmmmmmmEEEE "--“
Diavic de peazas " """t [Ipsizs de Ajuste [ ]5in Afectar
Momero:+ Ml Concepo: ]
Az F3 | piario w1 F3 w |F3
{08 CLIENTA CARGOME. ABCHO ME. CARGD ABOND £
1 5.1.02.100 JOR0: L § 024000
Costo de Vertos a1 15% Saza00 | $000]
£ ¥
Cifras cle Controt 1020310 Summas Iguales: £ 82.400.00 $ 8240000
Sngen Egregar Movime <Entars Modificar Mevimeants  <Suprs Beminar Movimiengo  <Cteiebo Bosbn dereche Mend de Opoionas * Oiligatorio

Consultar reporte  Una vez que has creado la pdliza, consulta el reporte Estado de resultados (formato Costo
de lo vendido).

Este reporte despliega el Costo de lo vendido sumando los saldos de las cuentas marcadas
con la clave COSTO DE VENTAS en el médulo Pdliza del Costo de lo Vendido. El total de
ambos importes se restan para dar como resultado la Utilidad Bruta.

Ademas muestra el total de egresos, el cual excluye las cuentas de resultados que estan
marcadas con la clave COMPRAS en el médulo Péliza del Costo de lo Vendido, las cuales
ya forman parte del Costo de Venta. Al restar el Total de Egresos menos la Utilidad Bruta
da como resultado el Total Utilidad antes de Impuestos.

Continda en la siguiente pagina
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Como elaboro la prepéliza y la contabilizo, Continuacién

Captura de movimientos de la poliza

e Capture los asientos contables necesarios para realizar la Pdliza del costo de lo vendido.
Ejercicio 4
Paso Ejercicio
1 Haz clic en la pestafia 3. Asientos de la prepdliza y presiona la tecla <Insert>.

Resultado: Aparecera la ventana Asientos de la prepdliza.

2 Selecciona la opcién INVENTARIO en el campo “Clave” y presiona la tecla
<Tab>.

Captura 5111-1000 en el campo “Cuenta”.

Selecciona la opcién SALDO INICIAL en el campo “Cargo”.

Presiona la tecla <F8> para guardar los cambios.

ol O M W

Repite los pasos 2 al 5 con los siguientes datos:

Clave Cuenta Cargo Abono
INVENTARIO 1131-1000 SALDO INICIAL
COMPRAS 5111-1000 CARGOS
COMPRAS 5121-1100 CARGOS
GASTOS 5111-1000 CARGOS
COMPRA
GASTOS 5121-1200 CARGOS
COMPRA
INV. FISICO 1131-1000 Conteo Inv. Fis.
INV. FISICO 5111-1000 Conteo Inv. Fis.

7 Haz clic en los botones Guardar y Cerrar para salir de la ventana.

Contabilizacién

0 Ahora sera necesario generar la péliza del mes con los datos que especificamos en los
asientos contables. Para ello sigue estos pasos:

Ejercicio 5

Paso Ejercicio

1 Haz clic en la pestafia 4. Contabilizacion.

Resultado: Mostrara los movimientos especificados con en la pestafia Asientos
de la prepdliza con los importes correspondientes.
Indica que el “Ejercicio” seréa el afio actual y el “Periodo” sera Febrero.

Verifica que la “Fecha” tenga el ultimo dia del mes y afio especificado en el
paso anterior y revisa que el “Tipo” sea Diario.
4 Captura 99999 en el campo “Numero”.

Captura Péliza de Costos — Febrero en el campo “Concepto”.

Continda en la siguiente pagina
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Como elaboro la prepdliza y la contabilizo, Continuacién

Ejercicio 5 (continda)

Paso Ejercicio

6 Haz clic en el botdn Contabilizar péliza.

Resultado: Se generara la péliza del costo de lo vendido y se desactivara el
boton Contabilizar péliza.
Cierra la ventana Po6liza del costo de lo vendido.

Ingresa a Listados de poéliza y busca la pdliza que se acaba de crear.

Abre la pdliza y verifica que tanto las cuentas contables como los importes sean
los que se mostraron en la contabilizacién. Ademas, revisa que el Sistema
Origen sea Costo de lo vendido.

Ejecucién del reporte
0 Para finalizar, y como paso opcional, ejecute el reporte Estado de resultados con el formato
Péliza del costo de lo vendido para verificar los movimientos que se realizaron.
Ejercicio 6 ] o
Realice los siguientes pasos:
Paso Ejercicio
1 Ve al menud Reportes, submenu Estados financieros y selecciona la opcion
Estado de Resultados (Formato Costo de lo Vendido).
Resultado: Mostrara la ventana Estado de Resultados Formato Costo de lo
Vendido.
Especifica el Ejercicio y Periodo en que creaste la poliza.
Haz clic en el botén Ejecutar Reporte <F10>.
Resultado: Mostrara el reporte con la informacion correspondiente a los filtros
especificados.
4 Haz clic en el boton Cerrar una vez que has verificado los resultados.
Capitulo 7 Pégina Computacion en Accién, S.A. de C.V.

Péliza del costo de lo vendido 7-10 Derechos Reservados®






@ CONTABILIDAD

® NOMINAS
@ BANCOS
@ COMERCIAL

® FACTURA ELECTRONICA
© FACTURA CBB

© MANUALDE
CAPACITACION

contpaqi.com




	Manual Procesos Especiales CONTPAQ i® CONTABILIDAD
	Aviso de derechos del propietario
	Contenido del manual
	Índice
	1 AGILIZAR EL TRABAJO DIARIO
	Visión general
	Qué otros datos puedo configurar en la redefinición
	Qué es el traspaso de auxiliares
	Cómo manejo prepólizas
	Qué son los conceptos y cómo utilizarlos
	Qué son los diarios especiales y cómo utilizarlos
	Cómo agrupo la información
	Qué son los grupos de cuentas y cómo utilizarlos
	Qué son los grupos estadísticos y cómo utilizarlos
	Qué son los grupos estadísticos automáticos y cómo utilizarlos
	Qué son los segmentos de negocio y cómo utilizarlos
	Qué son los presupuestos y cómo asignarlos
	Cómo contabilizo comprobantes de gastos


	2 BAJADO Y CARGADO DE INFORMACIÓN
	Visión general
	Cómo bajo catálogos
	Cómo cargo catálogos
	Cómo bajo pólizas
	Cómo cargo pólizas

	3 TRANSACCIONES CON MONEDA EXTRANJERA
	Visión general
	Qué debo configurar en la empresa
	Cómo genero las transacciones
	Cómo utilizo las cuentas complementarias
	Cómo genero la póliza de ajuste por diferencia cambiaria

	4 CAUSACION Y CONTROL DE IVA
	Visión general
	Cómo configuro la empresa para el manejo del IVA
	Cómo llevo la causación de IVA
	Qué otras funciones puedo realizar en la causación de IVA
	Cuáles son los aspectos legales del control de IVA
	Cómo capturo el Padrón de proveedores
	Cómo llevo el control de IVA
	Qué otras funciones puedo realizar en el control de IVA

	5 ACTIVOS FIJOS
	Visión general
	Cómo capturo los activos fijos
	Cómo realizo la depreciación
	Cómo genero la Base IMPAC

	6 MÓDULO FISCAL
	Visión general
	Cuál es el entorno legal
	Cómo utilizo el Módulo fiscal

	7 PÓLIZA DEL COSTO DE LO VENDIDO
	Visión general
	Cómo configuro las cuentas y datos auxiliares
	Cómo elaboro la prepóliza y la contabilizo


