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SERIE DOCUMENTAL

ADQUISICIONES : Concurso OPD-BLP-002/2016 "Adquisicion de camioneta tipo pick up". Expediente de Comsién de Adquisiciones y
j del OPD-BLP.

DISENO Y COMUNICACION SOCIAL: Cuentas de Correos; Disefio; Entrevistas; Fotografias de Eventos o Actividades; Notas Informativas; Comunity
. Redes iales y Pagina Web; Acervo Fotografico

CONTABILIDAD Y RECURSOS HUMANOS: Pélizas Contables, Estados Financieros, Recibos Fiscales, Declaraciones ante el SAT, Expedientes de
Personal, Némi IMSS, IPEJAL, SEDAR.

JURIDICO: CONTRATOS, DENUNCIAS, MINUTAS, INFORMES VINCULANTES, PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS

OFICIALIA DE PARTES: OFICIOS DE ENTRADA Y SALIDA

DIRECCION DE ADMINISTRACION Y GESTION: Claves y Token de Cuentas bancarias

FECHA

30 DE NOVIEMBRE DE 2016

DESCRIPCION

ADQUISICIONES: El concurso es un proceso de adquisicion que se basa en la Ley de Adquisicines del Estado de Jalisco, el Reglamento de
Adquisiicones del Estado de Jalisco y las Politicas y Lineamientos del OPD BLP y procedimiento es determinado por los montos que autoriza
Goblerno del Estado para el ejercicio fiscal correspondiente. La 6n de Ad iones es un organo coleglado de consulta, asesoria, analisis ,

ori ion y re idn que tiene por objeto intervenir como i i inistrativa en el pr i de isici de bienes
muebles e inmuebles.

DISENO Y COMUNICACION SOCIAL: Cuentas de Correos: Creacion de direccién electrénica institucional que permite al personal enviar y recibir
a través de si de icacion electrénicos. Los mensajes de correo electrénico posibilitan el envio, ademas de texto, de

tipo de d o digital (ima videos, audios, etc.). ; Disefio: Es la actividad creativa y técnica que consiste en consebir, realizar y

proyectar ideas por medlo de imagenes (graficos) destinadas a transmitir mensajes especificos a grupos predeterminados de manera digital o

que p informativos e institucionales; Entrevistas: Conversacién que un periodista mantiene con una persona y que
esta basada en una serie de preguntas o afirmaciones que plantea el entrevistador y sobre las que la persona entrevistada da su respuesta u
opinién; Fotografias de Eventos o Actividades: Registro fotografico de un acontecimi social o institucional. Dicho contenido se encuentra
almacenado de manera digital; Notas Informativas: Rastreo de texto periodistico publi en medios de icacion sobre algin tema
relacionado al organi C ity N . Redes Sociales y Pagina Web: Comunity Manager se refiere al responsable de la comunidad de
internet, lo que implica la inistracion de las redes sociales y pagina web. Las acciones que realiza es el dar respuesta a los usuarios a través
de los mensajes que se reciben por estos medios, ademas de la optimizacion de los mi creando y act | ido informativo o de
interés para su difusion. El objetivo principal es mantener activa nuestra presencia en internet de manera continua logrando asi atraer el tréfico a
nuestra pagina y redes sociales para generar conciencia en la audiencia incitdndolos a la conservacion de los ecosistemas y su biodiversidad;
Acervo Fotografico: Conjunto de fotografias sobre flora y fauna que pertenecen al organismo y que han sido recabadas gracias a la participacién
del personal. Dicho contenido se encuentra almacenado de manera digital.

CONTABILIDAD Y RECURSOS HUMANOS: Pélizas Contables: documentos tanto fisicos como digitales que contienen los registros contables de una
o varias operaciones realizadas. ; Estados Financieros: informes utilizados por las instituciones para dar a conocer la situacién econémica,
financiera y los cambios que experlmenta la misma a una fecha o perlodo determinado. ; Recibo Fiscal: documento timbrado por la autoridad
competente, que sirve de prueba de un di bolso de una adquisicién. ; Decl i Ante al SAT: presentacion y cumplimiento de las
obligaciones fiscales en sistema electrénico. ; Expedientes del Personal: conjunto de documentos que incorporan los actos de la vida
administrativa del personal de una institucion. ; Némina: cantidad de dinero que recibe regularmente una persona por el trabajo realizado en
una institucién. ; IMSS: Prestacién social que recibe el trabajador por parte de la institucién donde labora. ; IPEJAL: Prestacién que recibe el
trabajador por parte de la institucion donde labora. ; SEDAR: Prestacion que recibe el trabajador por parte de la institucion donde labora. ; Fondo
Fijo de Caja: importe de dinero en efectivo que se dispone de inmediato, para gastos menores necesarios.

JURIDICO: CONTRATO.- Pacto o convenio, oral o escrito, entre partes que se obligan sobre materia o cosa determinada, y a cuyo ¢
pueden ser compelidas. DENUNCIA.- Documento en que se da noticia a la autoridad competente de la comisién de un delito o de una falta.
MINUTA.- Apuntacién que por escrito se hace de algo para tenerlo presente. INFORME.- Descripcion, oral o escrita, de las caracteristicas y
circunstancias de un suceso o asunto. VINCULAR.- Perpetuar o continuar algo o el ejercicio de ello. PROCEDIMIENTO.- Actuacién por tramites
judiciales o administrativos. ADMINISTRATIVO.- . Perteneciente o relativo a la admi

OFICIALIA DE PARTES: Oficio de Entrada y Salida: es un tipo de documento que sirve para i lisposici | érdenes,
informes, o también para llevar a cabo gestiones de acuerdos, de mvntacmn, de licitacion, de colab ion, de agradecimi etcétera. Estas

redacciones se utilizan en instituci como: ministerios, pr y oficinas de gobierno, entre
otros

DIRECCION DE ADMINISTRACION Y GESTION: Claves Bancarias: Es un nimero unico e irrepetible asignado a cada cuenta bancaria (normalmente
de cheques) que garantiza que los recursos enviados a las ordenes de cargo (domiciliacién), pago de némina o a las transferencias electrénicas de
fondos INTERBANCARIOS (entre bancos) se apli | a la cuenta sefialada por el cliente, como destino u origen. La Clave consta

de 18 digitos. Token : es un ividual en un | je de progr: ion utilizado para facilitar el proceso de autenticacién de usuarios
en bancos.
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