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Guadalajara, Jalisco a 28 de mayo del 2016.
Instituto Tecnolégico Superior de Lagos de Moreno.

Libramiento Tecnoldgico No. 5000
Col. Portugalejo de los Romanes C.P. 47480
Lagos de Moreno, Jalisco, México

Atencion: Lic. Marco Antonio Gonzalez Ortiz / Director General.

En relacién al Contrato de Prestacion de Servicios con nuestra Firma por parte del
Instituto Tecnoldgico Superior de Lagos de Moreno para la Dictaminacion de Estados
Contables, Presupuestarios, Programaticos y Economicos del ejercicio 2015 y matricula de
los ejercicio 2014 y 20195, nos permitimos comunicarle que iniciaremos con dichos trabajos
de Auditoria, por tal motivo nos dirigimos a ustedes con la finalidad de que sea tan amable
en girar instrucciones a fin de que se nos proporcione la documentacidn que se describe en
la relacidn anexa a la presente.

Asimismo les agradecemos se nos indique el nombre de la persona con quien
habremos de dirigirnos para obtener dicha documentacion e informacion y que se nos asigne
un espacio fisico para poder desarrollar nuestro trabajo en donde se tenga acceso a la
documentacion contable (polizas de diario, ingresos y egresos).

Sin mas por el momento aprovecho la ocasion para enviarle un cordial saludo.

Atentamente.

CPC y MI Luis Alfonso Martinez Marquez.
Socio Director.
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Guadalajara, Jalisco a 28 de mayo del 2016.

Instituto Tecnolégico Superior de Lagos de Moreno.

Atencion: Lic. Marco Antonio Gonzalez Ortiz / Director General.

Con motivo del proximo inicio de la auditoria de los Estados e Informacion Contables,
Presupuestarios y Programaticos por el periodo del 01 de enero al 31 de diciembre del 2015,
nos permitimos formular una lista de la documentacion que nos hara posible iniciar dicha
revision, segun los tiempos programados:

Informacion para auditoria de Estados Contables, Presupuestarios, Programaticos y

Econdmicos.

1.

w

1.

8.
9.

Copia de la Informacién presentada para la Cuenta Publica del Ejercicio de 2015,
integrada por: Estados e Informacion Contables, Presupuestarios y Programaticos,
incluyendo sus Notas a los Estados Financieros, debidamente firmadas.

Balanza de Comprobacion de forma analitica del ejercicio de 2015

Exhibicion del Manual de Contabilidad Gubernamental.

Fotocopia de los Estados de cuenta bancarios de todas las cuentas que se tienen a
nombre del Instituto por los meses de enero y diciembre 2015. Fotocopia de
Conciliaciones bancarias por los meses de enero y diciembre 2015.

Fotocopia del Decreto de Creacion y sus modificaciones.

Fotocopia del estudio actuarial de los pasivos contingentes por obligaciones laborales al
31 de diciembre de 2015

Fotocopia del Manual de Politicas, bases y procedimientos del Instituto que estuvieron
vigentes durante el ejercicio de 2015.

Fotocopia del Reglamento Interno del Instituto.

Listado de Concursos y Licitaciones realizadas por el Instituto en el ejercicio de 2015,
ya que en base a esta solicitaremos los expedientes completos para su analisis.

10. Inventarios de Bienes Muebles e Inmuebles al 31 de diciembre del 2015, y exhibicion de

las cartas resguardo por cada activo.

11.Listado de Almacén de materiales y suministros al 31 de diciembre del 2015.
12.Presupuesto de Ingresos Estimado, Modificado, Ejercido y Recaudado por el ejercicio

2015, debidamente firmado.
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13.Presupuesto de Egresos Autorizado, Modificado, Ejercido, Devengado y Pagado por el
ejercicio 2015, debidamente firmado.

14.Listado, descripcion, seguimiento y alcance de Planes y Programas que se llevaron a
cabo durante el ejercicio de 2015

15. Calculo de las Depreciaciones y Amortizaciones por el ejercicio de 2015.

16.Constancia de Situacién Fiscal del Instituto ante el SAT, donde se muestre listado de
obligaciones fiscales, actualizada.

17.Fotocopia de las Declaraciones y Pagos de todas las obligaciones fiscales presentadas
ante el SAT de enero a diciembre del 2015.

18.Fotocopia de la Declaracion Informativa Multiple por el ejercicio 2015 (acuse de envio y
resumen de anexos presentados).

19. Fotocopia del listado de proveedores en forma mensual de acuerdo al articulo 32-G del
Codigo Fiscal de la Federacidén (formato 41) y/o Declaraciones Informativas de
Operaciones con Terceros por el ejercicio de 2015.

20. Fotocopia de las liquidaciones al Instituto Mexicano del Seguro Social e Infonavit de
enero a diciembre 2015, incluyendo el comprobante de pago.

21.Fotocopia de pagos realizados al Instituto de Pensiones del Estado de Jalisco (IPEJAL)
de enero a diciembre del 2015.

22.Fotocopia de pagos realizados al SEDAR de enero a diciembre del 2015.

23. Listado de litigios y el status de cada uno de ellos al 31 de diciembre del 2015.

24. Listado de Contratos y Convenios celebrados y/o vigentes durante el ejercicio de 2015,
para su posterior exhibicion en forma selectiva.

25.Fotocopia de las Actas de Sesiones llevadas a cabo por la Junta Directiva del Instituto
por el periodo comprendido del 01 de enero al 31 de diciembre del 2015.

26. Fotocopia de Condiciones Generales de Trabajo.

27.Acumulado de Nominas por el Ejercicio de 2015.

28. Fotocopias de Noéminas y/o Listas de raya por los meses de enero y diciembre de 2015.

29. Exhibicion de recibos de néminas por los meses de enero y diciembre de 2015.

30. Exhibicion de los expedientes de empleados.

31.Papel de trabajo de factor de integracién para efectos del Salario Diario Integrado para
el Instituto Mexicano del Seguro Social (IMSS).

32.Organigrama del Instituto por el ejercicio de 2015.

33. Matricula.

Exhibicion de los registros de alumnado por carrera, por periodo de estudio y numero de
ingresos y deserciones de los ejercicios 2014 y 2015.
Programas de becas y expedientes de las becas otorgadas del ejercicio 2014 y 2015..
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Nota 1: Los puntos que se solicitan es necesario que nos confirme si dicha informacion que
aparece en la Pagina de Internet del Instituto Tecnoldgico Superior de Lagos de Moreno es la
adecuada y se encuentra completa para tomarla de base para nuestra revision, de lo contrario
favor de entregarnos el o los archivos correspondientes.

Nota 2: De la informacién solicitada, los documentos que se tengan en forma digital se nos
podran entregar en formato PDF, hojas de trabajo en archivo de Excel.

Sin mas por el momento quedo a sus 6rdenes para cualquier asunto relacionado.

Atentamente.

CPC y Ml Luis Alfonso Martinez Marquez.
Socio Director.

Reforma No. 1751 Interior 10 Colonia Ladrén de Guevara Guadalajara Jalisco CP 44100
Teléfonos (33) 36301816 36301323 36157088
Www.martinez marquez.com



