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1. DIAGRAMA DE FLUJO

Ley Orgénica de la Procuraduria Social, Reglamento Interior de la

I Procuraduria Social y Ley del Registro Civil del Estado de Jalisco.
Entrada Proveedor Despacho de la Procuradora Social
Procedimientos | No aplica
Producto o - . . .
Servicio Visita de Inspeccion General a Registros Civiles
Salida Usu_arlo 0 Oficiales del Registro Civil del Estado.
Cliente

Procedimientos | No aplica
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2. DESCRIPCION NARRATIVA
No RESPONSABLE ACTVHAD FORMATOS/
' (PUESTO Y AREA) DOCUMENTOS
Director de Notarias | Propone a la Direccién general de Visitaduria el -
L : s o Programa de visitas
1. | Publicas y Registros | programa de Visitas de Inspecciébn General a de i e
o . O e inspeccién
Civiles. Registros Civiles
Director General de
2. | Visitaduria Recibe propuesta y aprueba
Acuerdo de Visita
Director de Notarias | Elabora los Acuerdos de Visita de Inspeccion General de Inspecmon_
L : . o . o S General a Notarias
3. | Publicas y Registros | a Registros Civiles, asi como los oficios de notificacion B -
- S, I Pudblicas y oficios
Civiles. y de comision de los agentes y auxiliares de la DGV e
de notificacion y
comision
Director General de . - .
. . Revisa y turna los acuerdos y oficios para firma de la
4. | Visitaduria :
Procuradora Social
Revisa y firma los acuerdos de Visita de Inspeccién
5 Procuradora Social General a Registros Civiles, y oficios de notificacion y
' comision.
Director General de ' e
6. - . Turna los acuerdos firmados para su notificacion.
Visitaduria
Director de Notarias | Solicitar los Viaticos correspondientes a la Direccidn
7. | Publicas y Registros | de Recursos Financieros y Materiales, cuando la | Recibo de Viaticos
Civiles. comision es en el Interior del Estado.
Director de Notarias | Notifica al Agente y Auxiliar Social la comision para _(_)f|cu_),de
- . . 2 It : Notificacion para
8. | Publicas y Registros | realizar la Visita de Inspeccion General a Notarias Agentes
Civiles. Publicas. 9 y
Auxiliares Sociales
Se apersona en el domicilio de la Oficialia del Registro
9. | Agente Social. Civil.
Solicita la presencia de una persona con la cual
10. | Agente Social. entende.ra el desqrrollol de la Visita de Inspeccién y
dos testigos de asistencia.
Solicita le sean facilitados los libros de documentos,
: actas y archivos que serdan motivo de la visita de
11. | Agente Social. . - N : -
inspeccion general a la Oficialia del Registro Civil.
: Revisa todos los actos juridicos que se hayan
Agente Social y : . )
12. o . realizado durante el periodo a revisar.
Auxiliar Social
Elabora el Acta de Visita de Inspeccion Genera, en la | Acta de Visita de
13.| Agente Social cual detallara si las hay, las observaciones | Inspeccion General

encontradas.

a Notarias Publicas




Visitaduria

observaciones emitidas en el acta de visita.
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Si detecta la comision de un delito presentara Oficio de la
14. | Agente Social denuncia ante Ministerio Publico. denuncia en
formato libre
Le explicara las Observaciones encontradas si las hay,
15. | Agente Social dandole el uso de la voz para que manifieste lo que a
su derecho corresponde
Entrega un tanto del acta de Visita de Inspeccién
16. | Agente Social General a la Oficialia del Registro Civil.
Entrega el acta de Visita de Inspeccién General a
. Registros Civiles con las Observaciones encontradas,
17. | Agente Social .
si es que las hay, y los anexos recabados.
Director de Notarias | Revisara el acta de Visita de Inspeccion, asi como, las
18.| Publicas y Registros | observaciones encontradas si es que las hay.
Civiles.
. . Elabora y firma  oficios de derivaciéon de las
Director de Notarias | . . : : - L
L : irregularidades si es que existen, encontradas o la | Oficio de derivacion
19.| Publicas y Registros S ; S i : i
Civiles. presentacion de una denuncia ante Ministerio Publico en formato libre
Director de Notarias - L .
L : Entrega los oficios de derivacion a las dependencias
20. | Publicas y Registros .
o correspondientes.
Civiles.
Auxiliar Social de la Captura en base de datos la informacién generada por
Direccién de Notarias ptura en S 9 P
21. - . la realizacion de la visita.
Publicas y Registros
Civiles.
22 Director General de | Da seguimiento y verifica el cumplimiento de las
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3. ANEXOS

ANEXO 6. ACUERDO DE VISITA DE INSPECCION GENERAL A OFICIALIAS DEL
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ANEXO 7. OFICIO DE NOTIFICACION PARA OFICIALIAS DEL REGISTRO CIVIL.

ANEXO 8. OFICIO DE NOTIFICACION PARA AGENTES SOCIALES.
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ANEXO 9. OFICIO DE NOTIFICACION PARA AUXILIARES SOCIALES.
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ANEXO 10. RECIBO DE VIATICOS.
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4. GLOSARIO

Insumo Informacién, documento o material que recibe para comenzar su procedimiento.
Producto o .
o Resultado o consecuencia del presente documento.
Servicio
Proveedor Persona o instancia genera el insumo

Procedimiento

Especifica de manera detallada la forma de llevar a cabo un proceso de forma
secuencial.

Usuario

Persona o instancia a la que se le proporciona el producto o servicio generado

Agente Social

Servidor Publico encargado de desarrollar las Visitas de Inspeccion General

Auxiliar Social

Servidor Publico que apoya al Agente Social en la realizacion de la Visita de
Inspeccién General

Es la revisidn que se realiza a la Notaria Publica u Oficialia del Registro Civil, los

I\Q:Itgccci:?én archivos, protocolos, libros de documentos y actas levantadas durante el

b periodo a revisar
General

Es el libro donde se encuentran todas las escrituras publicas emitidas pasadas

Protocolo. por la fe del Notario Publico.

. . Es el inmueble donde el Oficial del Registro Civil lleva a cabo sus actividades.
Registro Civil.
Oficial del Servidor publico que tendra fe publica en el desempefio de las labores propias

Registro Civil.

de su cargo.
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