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COMISION ESTATAL DEL

AG U A Manual de Politicas y Procedimientos para Pasajes, Vidticos
y Traslado de Personal

JALISCO Gerencia de Contabilidad

CONSIDERANDO

I. Que la Ley del Presupuesto, Contabilidad y Gasto Publico del Estado de
Jalisco, dispone que el Clasificador por Objeto del Gasto es el
instrumento que contiene el listado que ordena e identifica en forma
homogénea y coherente los capitulos de gasto, conceptos y partidas de
la demanda gubernamental de los recursos humanos, materiales,
tecnoldgicos vy financieros.

Il. Que con fecha 14 de mayo de 2015, y publicadas en el niumero 17 seccion
Ill, en el periddico Oficial El Estado de lalisco, el acuerdo DIGELAG
ACU/031/2015, emitido por el C. Gobernador Constitucional del Estado
de Jalisco, para ampliar cuantitativa y cualitativamente las medidas
inmediatas de austeridad del Gobierno del Estado, establecidas el 12 de
marzo de 2013, y publicadas en el nimero 27, seccion lll del periodico
oficial El Estado de Jalisco, asi como las medidas de contencion del gasto
y ahorro implementadas en 2014 tanto como en la administracion
centralizada como en la paraestatal, para dar seguimiento a la Politica
de Austeridad implementada por el Titular del Poder Ejecutivo.

En atencion a los fundamentos y razonamientos expuestos, como Director
General de la CEA tengo a bien emitir el siguiente:

ACUERDO

UNICO.- Se expide:

Manual de Politicas y Procedimientos para Pasajes, Viaticos y Traslado
de Personal de la CEA
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CAPiTULO PRIMERO
DisposICIONES GENERALES

1.- El presente Manual tiene como objetivo regular las facultades de la CEA, en lo
relativo al ejercicio y control del gasto por los conceptos de Pasajes, Viaticos y
Traslado de Personal.

2.- Para los fines de este Manual se entiende por:

ADSCRIPCION: Lugar donde se encuentran ubicadas las oficinas donde presta su
servicio el comisionado y cuyo ambito geografico delimita el desempefio de sus
funciones.

AREA ADMINISTRATIVA: La Unidad Administrativa de la dependencia
responsable de administrar los fondos revolventes, asignar recursos por comision
y gestionar los recursos humanos, materiales, financieros y servicios generales.

ASIGNACION DE COMISION: La instruccion directa a un servidor publico para que
realice una Comision.

AUTORIZACION DE COMISION: La no objecion en la asignacion de una comision.
CEA: La Comision Estatal del Agua Jalisco.

CLASIFICADOR: E| Clasificador por Objeto del Gasto de la CEA autorizado por la
Junta de Gobierno.
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COMISION: Encargo de caracter temporal y/o extraordinario, otorgado a los
servidores publicos y quienes presten sus servicios al Estado, para realizar una
actividad o prestar un servicio, relacionado con el desempefio de sus funciones,
en un lugar distinto al de su lugar de adscripcion. Las comisiones pueden ser:

I. Al Interior del Estado,

Il. Al Interior de la Republica

. Al Extranjero

COMISIONADO: Los servidores publicos de la CEA.

CONTRALORIA: La Contraloria Interna de la CEA.
MANUAL: El Manual de Pasajes, Viaticos y Traslado de Personal de la CEA.

PARTIDA PRESUPUESTAL: La codificacion terminal que mediante los cuatro
ultimos digitos de la clave presupuestal, identifica de manera concreta el
concepto del que se trata y se define en el Clasificador por Objeto del Gasto.

PASAJES: Asignaciones destinadas a cubrir el costo de transportacion dentro y
fuera del pais, por cualquiera de los medios usuales, de funcionarios, empleados y
trabajadores de las Dependencias y Entidades, cuando el desempefio de sus
labores o comisiones lo requiera y segun los tabuladores aprobados. Asimismo el
pago de guias para la facilitacion de sus funciones. Incluye el pago de
estacionamientos temporales y/o pensién de vehiculos utilitarios y en buen
estado.

NO PUEDE CARGARSE A ESTA PARTIDA; El alquiler de medios de transporte sefiglado en
la partida (Arrendamiento de vehiculos).
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PRESUPUESTO: El Presupuesto de Egresos de la CEA y la plantilla de personal para
el periodo que se encuentre vigente, al momento de ejercer el gasto.

SUPERIOR JERARQUICO: El jefe inmediato superior del comisionado, de manera
ascendente a partir del nivel de jefe de drea o equivalente, segun la escala
organizacional de la CEA.

TRASLADO DE PERSONAL: Asignaciones destinadas al traslado de enfermos,
extranjeros, migrantes deportados, reos, heridos, cadaveres y personas victimas
del delito. Esta partida cubrira también los gastos relacionados con las practicas y
prestacion de servicio social de los alumnos de escuelas estatales, asi como los
que se originan por exploraciones y excursiones que se lleven a cabo con fines de
estudio o de caracter cientifico, ademas al personal externo que participa en
actividades que realizan las Dependencias, siendo personal del ejército,
reporteros, traductores y personal que coadyuve en el cumplimiento de los
acuerdos o convenios celebrados con el Gobierno del Estado, los conceptos que
se cubrirdn son: alimentacion, pagos de guias, entradas a museos, peaje, pago de
choferes, combustibles, hospedaje, alquileres de vehiculos, etc., asi como de los
gastos relacionados con alimentacién, traslado o pasaje, gastos de hospedaje y los
relacionados de atencion a migrantes deportados, personal de prensa de las
victimas del delito y de sus familiares dentro de la Zona Metropolitana, el Estado
de Jalisco o el interior de la Republica.

VIATICOS: Asignaciones destinadas a cubrir a funcionarios, empleados vy
trabajadores de las Dependencias y Entidades, los gastos por alimentacion y
hospedaje cuando el desempefio de sus labores y comisiones temporales dentro y
fuera del pais pero en lugares distintos a los de su adscripcién que lo requiera.
Esta partida incluye los gastos de camino aplicandose las cuotas diferenciales que
sefialen los tabuladores respectivos.

NO PUEDE CARGARSE A ESTA PARTIDA: Gastos de representacion y pasajes
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3.-Los gastos erogados por las diferentes Direcciones de la CEA por concepto de
Pasajes, Viaticos y Traslado de personal son regulados y normados de
conformidad a lo sefialado en el presente Manual y observando en todo caso lo
previsto en el Clasificador por Objeto del Gasto vigente.

CAPITULO SEGUNDO
DEL PROCEDIMIENTO ADMINISTRATIVO

4.- A efectos de unificar criterios y simplificar los tramites de la asignacion y
comprobacién del Pasaje, Viaticos y traslados del personal, se utilizara el formato
de “Recibo de anticipo de Comisién” [Anexo 1] y “Recibo de comprobacion de
Comision” [Anexo 2]

5.- Sin excepcion, los “Recibos de anticipos de comision” deberan ser presentados
en la caja de Francia o Brasilia segun corresponda, a mas tardar un dia antes de la
fecha de la comision.

6.- Sera obligatorio que todas las salidas por concepto de comisiones se realicen a
través de la elaboracion y presentacion en la caja que corresponda del formato de
“Recibo de anticipo de Comision” por seguridad y responsabilidad del servidor
publico o comisionado.

7.- Los documentos de anticipo y comprobacion de vidticos deberan estar
firmados por el comisionado y de autorizacién por el Director o Gerente de la
Direccion a la que pertenece el comisionado.

8.- Cuando se realicen comisiones por parte de un Gerente, estas deberan ser
autorizadas por el Director del Area correspondiente o por excepcidn, por el
Director de Administracion y/o Director General. En el caso de los Directores de

vl

Pagina 6 de 24 s JA LLBLU up

||{\|-:-! CETADO M

Av. Francia No. 1726, Col. Moderna C.P. 44190 Guadalajara, Jalisco, México
Tels. (33) 3030-9200 y 01 800 087 9200
ceajalisco.gob.mx




COMISION ESTATAL DEL

AGU Manual de Politicas y Procedimientos para Pasajes, Viaticos
y Traslado de Personal

JALISCO Gerencia de Contabilidad

Area, deberan ser autorizados por el Director de Administracion y/o Director
General.

9.- En caso de que la persona comisionada preste servicios a la CEA mediante
contrato y se establezca en el mismo la obligacién de cubrir los gastos objeto de
este Manual, se aplicara indistintamente los preceptos de éste manual y se
aplicara de acuerdo con los tabuladores que de acuerdo a los servicios prestados
sean equivalentes a los niveles jerarquicos establecidos en los anexos del
presente Manual.

10.- Una vez concluida la comisién, el servidor publico debera presentar el
“Recibo de comprobacion de comision” [ANEXO 2] en un plazo no mayor a 5
(cinco) dias habiles posteriores a la fecha de regreso registrada en el “Recibo de
anticipo de Comision”.

11.- El servidor publico integrara la comprobacion de los gastos efectuados de la
siguiente manera:

a) Recibo de comprobacion de comision [Anexo 2]
b) Se deberan adjuntar y enviar los comprobantes originales y en el caso de
factura los archivos .XML que amparen los gastos para su comprobacion.

CaAPiTULO TERCERO
DE LOS CRITERIOS DE PAGO DE LOS GASTOS DE ALIMENTACION

12.- Para el pago de los gastos de alimentacion, estos se pagaran conforme a lo
que estipulan los tabuladores correspondientes de los [Anexos 3, 4 y 5] del
presente Manual.
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13.- El pago de la alimentacion, se sujeta a que la comision se efectie dentro de
los siguientes horarios:

a) Antes de las 8:00 horas, se pagara desayuno
b) Entre las 14:00 y las 16:00 horas, se pagara la comida
c) Después de las 19:00 horas, se pagara la cena

14.- Los horarios descritos en el punto anterior, se establecen con el proposito de
transparentar y eficientar el uso de los recursos asignados a los conceptos objeto
del presente Manual, quedando bajo responsabilidad del Director o Gerente del
Area, el autorizar recursos por concepto de alimentos en horarios diferentes a los
sefialados, debiendo justificar este hecho.

15.- Los viaticos deben asignarse unicamente cuando la comision se desempefie
por un periodo mayor a ocho horas y/o cuando el traslado exceda los 50
kilometros del lugar de adscripcion, mismas que seran autorizadas por el Gerente
y/o Director de Area correspondiente.

16.- Los gastos de alimentacion no son sujetos de comprobacidn, basta con que
se solicite su pago en el “Recibo de anticipo de comision” y “Recibo de
comprobacion de comision”. Los gastos por concepto de alimentacion se pagaran
de conformidad al tabulador de vidticos del lugar al que este designado como
destino.

CarituLo CUARTO
DE LOS CRITERIOS DE PAGO DE LOS GASTOS DE HOSPEDAIJE

17.- Para el pago de estos gastos, seran conforme a lo establecido en los
tabuladores correspondientes de los [Anexos 3, 4 y 5] del presente Manual.
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18.- Los gastos por concepto de hospedaje deberan ser comprobados mediante la
presentacion del documento comprobatorio expedido por el establecimiento en
el cual el servidor publico se hospedo.

19.- No seran pagados excedentes por concepto de gastos de hospedaje de los
importes autorizados por el tabulador.

20.- Cuando por alguna razon justificada no sea posible comprobar el importe por
concepto de hospedaje, por parte del servidor publico o comisionado, como es el
caso de la estadia en comunidades rurales o municipios en las que no exista
infraestructura de servicios de esta indole que permita la comprobacidn fiscal, el
Director y/o Gerente del Area deberé justificar y aprobar este hecho.

21.- En el caso que el importe comprobado sea menor que el importe otorgado
de conformidad con el tabulador correspondiente, la diferencia debera ser
reintegrada a la CEA.

22.- El pago de los gastos de hospedaje, serd Unicamente para la estancia por
noche.

23.- Para el pago de los gastos de Pasajes y Viaticos a los Servidores Publicos
comisionados al extranjero, se estara sujeto a la observancia del contenido del
manual, y se cubrirdn de conformidad con los montos y caracteristicas
establecidas en el tabulador de Viaticos correspondiente, seguin el [Anexo 3] del
presente Manual.

24.- No se autorizara hospedaje en los siguientes casos:
I. Cuando las comisiones se lleven a cabo en poblaciones del interior del

Estado que concluyan en el mismo dia, y cuya distancia tabulada sea
menor de 150 kilometros;
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Il. En aquellas comisiones que duren varios dias y que se lleven a cabo e
poblaciones que se encuentren comprendidas dentro de una distancia
tabulada menor de 50 kildmetros y que cuente con servicio de
transporte adecuado; debiendo el comisionado ir y volver durante el
tiempo que dure la comision;

. Los dias sabados y domingos, asi como lo dias festivos.

De manera excepcional y debidamente justificado, el Gerente de area del
comisionado podra autorizar el hospedaje en los casos anteriores, contando con
la autorizacion del titular de la Direccion correspondiente.

25.- Cuando por razones de las actividades encomendadas de la propia comisién,
se requiera permanecer en las poblaciones después del horario normal de
trabajo, y/o el servicio de transporte se suspenda antes de la culminacion de ésta,
se les pagara hospedaje, siempre y cuando no se les haya proporcionado vehiculo
oficial o utilice equipo pesado de transporte, como: Hidroneumaticos de
Desazolve, Gruas, Hiap, Pipas, Perforadoras y Sprinter.

A este respecto el Director y/o Gerente de drea correspondiente podra autorizar
justificando el motivo que dio origen de este hecho.
CariTuLo QUINTO

DE LOS CRITERIOS DE PAGO DE LOS GASTOS DE TRANSPORTACION

26.- El servidor publico, utilizara el medio de transporte indicando en el recibo de
viaticos respectivo, cuya comprobacion se efectuara de la siguiente manera:

a) Transporte terrestre: con los boletos del pasaje respectivo.
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b) Transporte aéreo: con el boleto utilizado, pases de abordar el cual debera
estar a nombre del servidor publico comisionado, y los comprobantes para
la CEA.

Quedan facultados exclusivamente Directores de area y Director General para
que autoricen el medio de transporte aéreo a los Servidores Publicos
comisionados en la Republica Mexicana.

En aquellos casos, en que se asignen comisiones oficiales a servidores publicos al
extranjero, el Director General de la CEA sera el facultado para aprobarlas.

c) Taxis: Cuando el servidor publico utilice taxis para trasladarse en la comision
y no obtenga comprobante de los pagos, se le cubriran los gastos,
presentando la solicitud de pago.

d) Utilicen vehiculo oficial, se pagard la cantidad sefalada por kildmetro
recorrido, seglin el rendimiento del vehiculo [Anexo 6] debiendo indicar el
km. inicial y el km. final en el entendido, de que se deberan de sefialar las
caracteristicas del vehiculo oficial que se utilice, como son: marca, tipo,
modelo, nimero de placas y cilindraje.

e)Los comisionados deberan efectuar la recarga de combustible
correspondientes al salir de comisién con algin vehiculo oficial o designado
para realizar la comision. Cuando existan comisiones continuas o
comisiones en las que sea necesario regresar y continuar con la comision,
los comisionados deberan efectuar la recarga de combustible
correspondiente.

CAPITULO SEXTO

DE GENERALIDADES
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27.- El cajero notificard periédicamente a la Contraloria Interna de los oficios de
comisién que no han sido comprobados en el plazo establecido en el numeral 10
del presente manual.

28.- No se debera entregar recursos por conceptos contemplados en el presente
manual, a aquellos servidores publicos que no hayan comprobado un oficio de
comisién que esta en el supuesto de incumplimiento del numeral 10 del presente
manual.

29.- Se podra entregar recursos para un oficio de comision, aun teniendo
pendiente el anterior, siempre y cuando el oficio de comision pendiente de
comprobar no se encuentre vencido de conformidad con el plazo establecido en
el presente manual.

30.- Cuando sean comisionados dos o mas servidores publicos a un mismo
evento, los viaticos se pagaran con la tarifa del superior jerarquico, siempre y
cuando exista visto bueno expreso del Director de Area correspondiente.
Debera agregarse en la descripcion de la comision lo siguiente:

“Se autoriza al comisionado cotizar importes iguales a superior jerarquico”

31.- El cajero entregard los importes solicitados por los comisionados y
autorizados por el Director o Gerente del Area, seglin lo sefialen en los “Recibos
de anticipo de comision” y “Recibo de comprobacion de comision”.

32.- Para efectos de cubrir gastos de Pasajes y Viaticos, a aquellos servidores
publicos que prestan sus servicios en el interior del Estado y que sean
comisionados a lugares distintos al de su adscripcion, se deberan apegar a lo
estipulado en el presente Manual.
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33.- En el caso de viajes al extranjero en los que se requiera la comprobacion de
los conceptos objeto del presente Manual, se tomara en cuenta el tipo de cambio
vigente a la fecha de la entrega de los recursos y la de la comprobacion a efectos
de ajustar, reintegrar o recuperar los importes convertidos a moneda nacional.

34.- Cuando se realicen comprobaciones de viaticos por concepto de supervision
de obra, debera de anotarse la obra y el nimero de contrato de obra objeto del
cual se realiza la comision.

35.- Cuando se realicen comisiones deberan contener en los mismos los sellos del
ayuntamiento, organismo operador, sistema de agua o de la entidad del lugar
donde se realiza la comision con el nombre, firma y puesto de la persona que lo
realiza.

36.- Se reserva la facultad el Director General y el Director de Administracién de
tramitar y/o autorizar documentacién comprobatoria de gastos que no satisfagan
los lineamientos y disposiciones contenidas en el presente Manual, en funcion de
las autorizaciones de los Directores o Gerentes del Area.

CAPITULD SEPTIMO
VigiLancia, CONTROL, TRANSPARENCIA Y EVALUACION DEL GASTO PUBLICO

37.- Las disposiciones contenidas en el presente manual, regulan el ejercicio del
gasto publico, cuyas erogaciones realizan los servidores publicos de la CEA con
cargo a las partidas presupuestales autorizadas en el Presupuesto de Egresos; por
lo tanto, los servidores publicos que realicen y/o soliciten las erogaciones
deberan observar y aplicar el contenido del presente manual y las demas
disposiciones aplicables en la materia.
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38.- Los Titulares de las Direcciones y Gerencias de la Dependencia tienen la
obligacion de transparentar los informes elaborados por los servidores publicos
de las comisiones derivadas del servicio publico respecto de la naturaleza de las
actividades encomendadas en los términos de la legislacion y disposiciones en
materia de transparencia.

39.- De acuerdo a sus facultades y atribuciones, la Contraloria Interna de la CEA
podra realizar las auditorias que considere pertinentes, con la finalidad de
verificar que los Directores vy similares responsables, observen y apliquen los
ordenamientos dispuestos en la presente reglamentacion y recomendando se
aplique lo gque conforme a derecho corresponda a los servidores publicos que
incurran en la inobservancia del presente Manual, de conformidad con lo
establecido en la Ley de Responsabilidades de los Servidores Pablicos del Estado
y demas disposiciones legales aplicables.

40.- El cabal cumplimiento del presente Manual corresponde a la Contraloria
Interna de la CEA de acuerdo con lo establecido en el articulo 33 del Reglamento
de la Ley del Agua del Estado de Jalisco.

TRANSITORIOS

Primero.- El presente Manual entrara en vigor a partir del quince de Mayo de
2017, debiendo de quedar sin efectos los anteriores Manuales o disposiciones
administrativas que sobre el particular se hayan emitido.

Segundo.- Las presentes Politicas y procedimientos para Pasajes, Viaticos vy
Traslado de Personal podran ser revisadas cuando menos cada afio, con el
proposito de realizar las adecuaciones, modificaciones o correcciones que en su
caso procedan.
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Guadalajara, Jalisco, Mayo de 2017.

ATENTAMENTE

DIRECTOR DE ADMINISTRACION
(4]

Lic. Hector ue:\ Salas Barba

GERENTE

ESTA HOJA DE FIRMAS ES PARTE INTEG RANTE DEL MANUAL DE POLITICAS ¥ PROCEDIMIENTOS PARA PASAIES, VIATICOS ¥ TRASLADO DE
PERSOMAL.
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Anexos del Manual de Politicas y Procedimientos para Pasajes, Viaticos y
Traslado de Personal

ANEXO 1
RECIBO DE ANTICIPO DE COMISION

« NUmero de oficio

« Fecha de elaboracion

« Nombre y puesto de la persona comisionada

« Nombre y puesto Director o Gerente del Area

e Nombre y puesto de(los) acompanante(s) (si es que los hubiere)

« Actividad a desempefiar

» Lugar

 Fecha de salida / Hora de salida

« Dia(s) probables / Fecha prob. De regreso /Hora prob. De regreso
« Tipo de comision

+ Programa

« Importe por concepto de viaticos, gastos diversos, gasolina, peaje y transporte
« Medio de transporte a utilizar

« Descripcion del vehiculo a utilizar

» Kilometraje en vehiculo al inicio

« Firma del comisionado y de autorizacién del Director o Gerente

\ —
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ANEXO 2
RECIBO DE COMPROBACION DE COMISION

o Numero de oficio

« Fecha de elaboracion

» Nombre y puesto de la persona comisionada

« Nombre y puesto del Director o Gerente del Area

» Nombre y puesto de(los) acompanante(s) (si es que los hubiere)

» Actividad desempenada

e Lugar

» Fecha de salida / Hora de salida

« Dia(s) de comisién / Fecha de regreso /Hora de regreso

« Tipo de comision

+ Programa

« Importe por concepto de viaticos, gastos diversos, gasolina, peaje y transporte

« Medio de transporte utilizado.

« Descripcion del vehiculo utilizado.

+ Kilometraje inicial y final del vehiculo utilizado.

+ Importe de consumo de combustible.

« Resultado de la comision.

« Anexos (deberan ser sellos de las localidades, firmas, o cualquier otro) si es que los
hubiere.

« Comprobantes originales.

« Firma del comisionado y de autorizacion del Director o Gerente

JALISCO gt
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Anexo 3
Tabulador de Montos de Viaticos
NIVEL JERARQUICO
DIRECTORES DE | JEFES DE DEPTO.
o | T CONCEPTO DIRECTOR GENERAL AREA Y RESTO DE LAS
GERENTES CATEGORIAS
DESAYUND 147 128 g2
| COMIDA 220 202 168
g;ﬂ CENA 147 128 92
HOSPEDAJE 809 505 | 404
INTERIOR DEL TOTAL POR Dia §1,423.00 $963, 0o | §754.00
ESTADO DESAYUNO 110 9z | 73
COMIDA 166 147 128
e | CENA 110 92 73
HOSPEDAJE 574 | 385 289
TOTAL POR DiA $965.00 | $716.00 $563.00
“Impories en moneda nacienal
DESAYUNO 220 166 128 |
COMIDA 270 | 238 202
g A%i CENA 220 166 128
HOSPEDAIE 1516 1211 807
REPUBLICA TOTAL POR DiA $2,225.00 §1,781.00 $,1285.00
MEXICANA DESAYUNO 137 128 g2
COMIDA R 220 183 147
Jég?g CENA 137 128 | g2
HOSPEDAJE 1218 857 570
TOTAL POR DiA £1,712.00 $1,306.00 £910.00
*Importes en moneda nacional
DESAYUNO 42 36| 20
EXTRANJERO ‘comiba 62 ~ 59| 42
EUEEQE';EIA' CENA ) 105 72 53
OCEAMIA HOSPEDAJE 422 | 355 264
TOTAL POR DiA $631.00 §522.00 $379.00
*Importes en ddlares
| DESAYUNOD _ 38 az 18
e COMIDA | 58 53 38
AMERICA CEMA 54 B5 ) 48
HOSPEDAJE 380 319 238
TOTAL POR Dia $568.00 £469.00 £342.00
‘Importes an dalares

* Las cuctas planteadas incluyen &l pago de propina.
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Anexo 4
Reptiblica Mexicana (Zonas vida cara y vida Media)
ESTADO CIUDAD
DISTRITO FEDERAL MEXICO
ENSENADA
BAJA CALIFORMIA MORTE MEXICALI
TUUANA
CABOD SAN LUCAS
BAJA CALIFORNIA SUR LA PAZ
CAMPECHE
CAMPECHE CIUDAD DEL CARMEN
COLIMA MANZANILLO
PIEDRAS NEGRAS
COAHUILA SALTILLO
TAPACHULA
CHIARAS TUXTLA GUTIERREZ
CIUDAD JUAREZ
CHIHUAHUA PRI
GUANUAJUATO
GUANAJUATO o —]
ACAPULCO _
GUERRERD IXTAPA
ZIHUATANEID
JALISCO PUERTO VALLARTA
MEXICO TOLUCA
NUEVO LEON MONTERREY
OAXACA HUATULCO
PUEBLA PLUEBLA —
CAMCUN
QUINTANA ROO COZUMEL
CHETUMAL
CULIACAN
SINALOA R
HERMOSILLD
B SONGRA MOGALES
TABASCO VILLAHERMOSA
MATAMORDS
TAMAULIPAS MUEVO LAREDO
TAMPICO
COATZACDALCOS
LRSS VERACRUZ

*El resto de los Estados y Ciudades, se clasifican como ZONA DE VIDA MEDIA.

CGORIFRMO DEL ESTADD
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Anexo 5

INTERIOR DEL ESTADO DE JALISCO (ZONAS VIDA CARA Y VIDA MEDIA)

L ZONA VIDA CARA ZONA VIDA MEDIA
AHUALUCO DE MERCADO ACATIC PIHUAMD
AMECA ACATLAN DE JUAREZ PLIRIFICACION i}
ARANDAS AMACUECA QUITUPAN
| ATEMAJAC DE BRIZUELA AMATITAN - SAN CRISTORAL DE LA BARRANCA
ATOTONILCD EL ALTO AREMAL SAN DIEGD DE ALEJANDRIA
AUTLAN DE NAVARRD. ATENGD SAM GABRIEL [VENUSTIAND CARRANZA]
AYDTLAN ATENGUILLD SAN IGNACIO CEARD GOROO
BARRA DE NAVIDAD [E] ATOYAL SAM JOSE DE GRACIA (TEFATITLAN DE MORELOS)
EIHUATLAN (1) AYUTLA SAN JUANITO DF FSCOBFLD (ANTONIO ESCOBEDG]
COLOTLAN BOLANDS SAN JLILLAN
EL TUITO (CABO CORRIENTES) (&%) | CANTITLAN (TLAIOMULEC DE ZURIGA) SAN LUIS SOYATLAN [TURCLECA]
JOCOTEFEC CARADCAS DE OBREGON [VILLA OBREGON) SAN MARCOS )
L& BARCA CAFILLA DE GLADALLIFE SAK MARTIN DF ROLANOS
L& HUERTA CASIMIRD CASTILLD SAN MARTIN HIDALGO
LAGOS DE MOREND CHAPALA | SAN MIGUEL EL ALTO
MASCOTA CHIMALTITAN | SANTA ANITA
MAZAMITLA CHIQUILSTLAN SANTA MARIA DE LOS ANGELES
MELAGLIE (1 COCULA | SANTA MARIA DEL 0RO |MANUEL M. DIEGUEZ}
CCOTLAN CONCEPCION DE BUENCS AIFES | saviLa
PONCITLAN CUAUTITLAN TALA
PUERTO VALLARTA (2 | cuauTLA TECALITLAN
SAn JUAN DE LOS LAGOS CUOuIo TECHALUTA
SAN SEBASTIAN DEL OESTE (1) DEGOLLADD TECOLOTLAN
TALPA CE ALLENDE FILTLA TEMAMAKTLAN
TAMAZULA DE GORDIAND ELERULLO TEQCALTICHE
TAPALPA EL LIMON TEQCUITATLAN DE CORONA
TEPATITLAN DE MORELDS EL5ALTD TEUCHITLAN
TEQWILA, ERCARNACION DE DIAT TIZAPAM EL ALTD
| TOMATLAN (1] ETZATLAN TLAIDMULED DE ZURIGA
YAHUALICA DF GONFALFT GALLD GOMEZ FARIAS TOLMAN
ZAPOTLAN EL GRANDE [CILEAD GUZMAN) GLACHINANGD B TONAYA
[ ZONA METROPOLITANA DE GUADALAIARA HUEJLIGUILLA ELALTO TOMILA
HOSTOTIPAOUILLD TOTATICHE
HUEILICAR TOTOTLAN
ITLAHUACAN DE LOS MEMERILLOS TUNCACUESCD |
[¥TLAKUACAN DEL RID TUNCLECA
JALOSTOTITLAN TOXRPAN ]
IAMAY UNISN DE SAN ANTONID ]
JESUS MARLA | UKION DETULA
IILOTLAN DE LOS DOLORES WALLE DF GUADALLPE
| IUANACATLAN - WALLE DE JUAREZ
| JUCHITLAN | WILLA CORDNA
LA MANZANILLA WILLA GUERRERD
MAGDALENA VILLA HIDALED
| MEXTICACAN FACOALCO DE TORALS |
MEZCIITIC ZAPOLTITIC |
RAIXTLAN ZAPOTLANEID
CUUELDS FAPOTLAN DE VADILLD
- ZAPOTLAN EL REY
1] A& estzs poblaciones se les aplicard of 2] A esra poblacidn de le aplicara el tabulador de

tabulador de widticos para comisiones en la
Republica Mexicana, considerandolas comao
ciudades de vida media,

widlicgs para comisiones €n la Replblica
Mexicana, cansidardndola cormo vida cara

g
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ANEXO 6
TABULADOR PARA EL PAGO DE COMBUSTIBLE, POR LOS KILOMETROS RECORRIDOS

1.- En base al precio vigente por el litro de gasolina, en el interior del Estado.

2.- El equivalente en kildmetros recorridos, de acuerdo al cilindraje de cada uno de |os distintos tipos
de vehiculos gue se usen.

3.- Considerando los vehiculos de cuatro, seis y ocha cilindros, los cuales pueden recarrer los siguientes
kilometros por litro de combustible.

CILINDROS KM/LT
i i | 10
6 7
8 6

4.- Para vehiculos gue utilicen otro tipo de combustible, el pago se realizard conforme a lo sefialado en
el oficio de comisian.
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ANEXQ 7
Distancias por carretera desde Guadalajara a |as diferentes ciudades
y poblaciones del interior del estado. (Solo para uso informativo)

POBLACION KM. POBLACION KM. POBLACION | KM
IXTLAHUACAN DE LOS s
ACATIC 60| | MEMBRILLOS 50| | TAMAZULA DE GORDIANO 180
ACATLAN DE JUAREZ 55| |IXTLAHUACAN DEL RIO B0| [TAPALPA 140
AHUALUCO DE MERCADD 75| [JALOSTOTITLAN | 135| |[TECALITLAN 185
AMACUECA 100 [JAMEY 100 |TECOLOTLAN 125
AMATITAN 50) [JESUS MARIA 155 | [ TECRALUTA g5
AMECA 1 ®0] [JILOTLAN DE LOS DOLORES 255| | TENAMAXTLAN 140
SAN JUANITO DE ESCOBEDO \ =
(ANTONIO ESCOBEDO) 85| |JOCOTEPEC 70| | TEQCALTICHE 190
ARANDAS 145 | [ JUANACATLAN | 40] [TEOCUITATLAN DE CORONA 110
ARENAL 40| [JUCHITLAN 135 | | TEPATITLAN DE MORELOS 50
| ATEMAJACDEBRIZUELA | 105| |LABARCA 120| [TEQUILA 85
ATENGO 150 | | L& HUERTA 275 TEUCHITLAN 7
ATENGUILLO 165 | | LA MANZAMILLA DE LA PAZ 120 [TIZAPANELALTO 110
ATOTONILCO EL ALTO 110] |[LAGOS DE MORENO 205 TLAJOMULCO DE ZUNIGA 45
ATOYAC 110 [ MAGDALENA 80 | TOLIMAN 200
AUTLAN DE NAVARRO 200 az‘ g,Té‘G'ﬂ’égf”" DELOROMANUEL | s65] | ToMaTLAN 435
AYOTLAN 125| | MASCOTA 255 TONAYA 200
AYUTLA 180 | [ MAZAMITLA 140 TONILA 200
BARRA DE NAVIDAD 316| | MELAQUE (CIHUATLAN) 310 TOTATICHE 225
BOLANDS 260 | | MEXTICACAN 170 TOTOTLAN 70
CAJITITLAN (TLAJOMULCO e "
DE ZURIGA] | |MEZQUITIC 340 TUXCACUESCO 180
CAPILLA DE GUADALUPE . = )
(TEPATITLAN DE M i MI}(TLﬁ-IN 160 TLI.IP{GUECH 80
CASIMIRD CASTILLO 240| |OCOTLAN 85| | TUXPAN | 165
CHUATLAN 325 | |QJUELOS 275 UNION DE SAN ANTONIO |20
CIUDAD GUZMAN 125 | | PIHUAMO 210| | UNION DE TULA 165
COCULA 80| [PONCITLAN 70 VALLE DE GUADALUPE 115
COLOTLAN 230 | | PUERTO VALLARTA ~ 335| | VALLE DE JUAREZ 180
CONCEPCION DE BUENOS . SAN GABRIEL (VENUSTIAND
ARES 125 | | PURIFICACION 265 CARRANZA] 160
CUAUTITLAN 215 | QUITUPAN 1 VILLA CORONA 55
CUAUTLA 180 | |SANCRISTOBAL DE LABARRANCA | 85| |[VILLA GUERRERC 230
cuQuio 85| | SAM DIEGO DE ALEJANDRIA 205| | VILLA HIDALGO 215
SAN IGNACIO CERRQ GORDO VILLA DE OBREGON (CANADAS 4
ERERLS | |iARanas) | "S| [oecerecon 19
CHIMALTITLAN gEijGSE DE GRACIA TEPATITLAN | . ;,1 : tjgum DE GONZALEZ -
CHIQUILISTLAN SAN JUAN DE LOS LAGOS 180 | | ZACOALCO DE TORRES 75
Pagina 22 de 24 '
iy JALISCO ,ﬁ-,,
\ o L5 GOHIERMNY I.l: L E5T .-.I‘.ll.- '

e

Av, Francia No. 1726, Col. Moderna C.P. 44190 Guadalajara, Jalisco, México
Tels. (33) 3030-9200 v 01 800 087 9200
ceajalisco.gob.mx



COMISION ESTATAL DEL

AGU Manual de Politicas y Procedimientos para Pasajes, Viaticos
y Traslado de Personal

J A L l s Co Gerencia de Contabilidad

DEGOLLADD 1a0 SAN JULIAN . 185 ZAF"DLTlTlC 160
EJUTLA 170 | SAM LUIS SOYATLAN (TUXCUECA) ] Z-'!'-P[:'TlTLAN DE VADILLO 220
EL GRULLO 195 | [SAN MARCOS 10| [ZAPOTLANELREY G
EL LIMOH 210 SAN MARTIN DE BOL&NDS 280 ZAPOTLANESD 40
EL SALTO 40 SAN MARTIN DE *'llDALGCI 100
ELTUITO [CABD
CORRIENTE} 7o SaM MIGUEL E,L ALTS 155
ENCARNACION DE DI&Z 186 | SAMN SEBASTIAN DEL QESTE 300

ETERELaN 90| | sanTA ANITA (TLAQUEPAQUE) 2
GOMEZ FARIAS 120 SAMTA MARLA DE LOS ANGELES Eﬂ
GUACHINANGD 145 SAYLILA ~ 120
HOSTOTIPAGUILLD 1] TALA &l
[HUEJUCAR 260| |TALPA DE ALLENDE 255
HUEJUQUILLA EL Fl.LTCI 384
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