
FONDO SECCION SUBSECCION SERIE TIPO DOCUMENTAL DESCRIPCION

STPS DIRECCION GENERAL DEL TRABAJO Coordinacion de medicina del trabajo STPS-DGT-CMT-DM DICTAMENES MEDICOS POR RIESGOS DE TRABAJO CONJUNTO DE DOCUMENTOS MEDICOS QUE ACREDITAN EL RIESGO DE TRABAJO 

STPS DIRECCION GENERAL DEL TRABAJO Coordinacion de medicina del trabajo DGT/CMT/VM VALIDACIONES MEDICAS POR RIESGOS DE TRBAJO CONJUNTO DE DOCUMENTOS MEDICOS QUE VALIDAN EL RIESGO DE TRABAJO 

STPS DIRECCION GENERAL DEL TRABAJO Coordinacion de medicina del trabajo DGT/CMT/CM CERTIFICADOS MEDICOS A MENORES DE EDAD

DOCUMENTO QUE DA FE QUE EL MENOR DE EDAD NO PRESENTA PADECIMIENTOS O CONDICIONES QUE LE 

IMPIDAN LABORAR 

STPS DIRECCION GENERAL DEL TRABAJO Coordinación General de Conciliación STPS-DGT-CON-FIN FINIQUITO
Documento que se elabora cuando las partes en conflicto desean terminar la relación laboral; se realiza 

cuando el pago es en el mismo acto de la elaboración del escrito

STPS DIRECCION GENERAL DEL TRABAJO Coordinación General de Conciliación

STPS-AGE-GRAL

AGENDA GENERAL
Documento en donde se concentran todas las citas administrativas que se van a atender en el área en fecha 

determinada

STPS DIRECCION GENERAL DEL TRABAJO Coordinación General de Conciliación STPS-AGE-IND AGENDA INDIVIDUAL
Documento en donde se concentran todas las citas administrativas que van a hacer atendidas por un 

funcionario derminado 

STPS DIRECCION GENERAL DEL TRABAJO Coordinación General de Conciliación STPS-REC-PAG-CON RECIBO DE PAGO DE CONVENIO Escrito donde se especifica el pago en dinero previamente pacta en un convenio

STYPS DIRECCION GENERAL DEL TRABAJO Coordinación General de Conciliación STPS-LIB-OFI LIBRO DE NUMERO DE OFICIO Libro donde se lleva a cabo el registro de número de oficio correspondiente a los ciatorios administrativos

STPS DIRECCION GENERAL DEL TRABAJO Coordinación General de Conciliación STPS-LIB-ASE LIBRRO DE REGISTRO DE ASESORIAS Libro en donde se lleva a cabo el registro de los usuarios que acuden o llaman por vía telefonica al área 

STPS DIRECCION GENERAL DEL TRABAJO Coordinación General de Conciliación STPS-REC-PTU RECIBO DEL PAGO DE LA PTU
Escrito en donde se especifica el pago a un trabajador de la PTU correspondiente a un año fiscal 

determinado

STPS DIRECCION GENERAL DEL TRABAJO Coordinación General de Conciliación STPS-PAP-DAT PAPELETAS PARA DATOS Hoja en donde se le solicita al usuario ciertos datos para la realización del citatorio administrativo

STPS DIRECCION GENERAL DEL TRABAJO Coordinación General de Conciliación

STPS-INF-ACT

INFORME DE LAS ACTIVIDADES
Documento en donde se dan a conocer todas las actividades realizadas por el área en un determinado 

tiempo 

STPS DIRECCION GENERAL DEL TRABAJO Coordinación General de Conciliación STPS-OFI-DIV OFICIOS DIVERSOS Documentos en donde se informa de algun evento o actividad dirigido a esta área organizada por otra 

STPS DIRECCION GENERAL DEL TRABAJO Coordinación General de Conciliación STPS-REC-PAG-DIV RECIBO DE PAGOS DIVERSOS Documento que se realiza para dar constancia de algun pago por conceptos diversos 

STPS DIRECCION GENERAL DEL TRABAJO ASESORIA PDT-ASE-PAPE PAPELETA DE ASESORIA
Formato que se le proporciona al usuario(trabajador), para su llenado con los datos personales y de la 

empresa y/o empleador, necesario para iniciar el proceso de registro y a su vez la asesoria laboral.

STPS DIRECCION GENERAL DEL TRABAJO ASESORIA PDT-ASE-PRI-CIT PRIMER CITATORIO
Documento por medio del cual la PDT, cita a las partes(trabajador y empresa o empleador), con el fin de dar 

solucion al conflicto laboral, sin llegar a un juicio.

STPS DIRECCION GENERAL DEL TRABAJO ASESORIA PDT-ASE-IFO-DRIO-ASE INFORME DIARIO DE ACTIVIDADES Evidencia fisica de las actividades diarias de los Procuradores Auxiliares

STPS DIRECCION GENERAL DEL TRABAJO CONCILIACION PDT-CON-COM COMPARECENCIA Documento en el  cual se plasman las manifestaciones hechas por las partes en conflico.

STPS DIRECCION GENERAL DEL TRABAJO CONCILIACION PDT-CON-SEG-CIT SEGUNDO CITATORIO
Documento por medio del cual la el Procurador Auxiliar, cita de nuevo a las partes en caso de la inasistencia 

de la empresa o empleador, con el fin de dar solucion al conflicto laboral, sin llegar a un juicio.

STPS DIRECCION GENERAL DEL TRABAJO CONCILIACION PDT-CON-FINQUI RECIBO FINIQUITO Documento legal por medio del cual se da fin a un conflicto laboral fuera de juicio.

STPS DIRECCION GENERAL DEL TRABAJO CONCILIACION PDT-CON-CONVE CONVENIO

Documento por medio del cual las partes llegan a un arreglo conciliatorio en el cual la empresa y/o 

empleador se compromente a liquidar todas y cada una de las prestaciones adaudadas al trabajaddor, en 

parcialidades y/o en una sola exhibicion en una fecha postrior determinada, a la celebracion del mismo, sin 

llegar a un juicio. 

STPS DIRECCION GENERAL DEL TRABAJO CONCILIACION PDT-CON-PAG-PCIAL RECIBO DE PAGO PARCIAL DE CONVENIO
Documento por medio del cual se da cumplimiento a los pagos parciales pactados por las partes en un 

convenio.

STPS DIRECCION GENERAL DEL TRABAJO CONCILIACION PDT-CON-PAG-FIN RECIBO DE PAGO FINAL DE CONVENIO Documento por medio del cual se da cumplimiento total a lo pactado por las partes en un convenio.

STPS DIRECCION GENERAL DEL TRABAJO CONCILIACION PDT-CON-MED-TRAB ESCRITO DE DERIVACION A MEDICINA DEL TRABAJO
Documento por medio del cual el Procurador Auxiliar solicita a Medicina del Trabajo determine o valore la 

situacion del trabajador derivada de un accidente de trabajo cuando este no cuenta con  seguro social.

STPS DIRECCION GENERAL DEL TRABAJO CONCILIACION PDT-CON-DERV-PSOC-PFED ESCRITO DE DERIVACION A PROCURADURIA SOCIAL Y/O PROFEDET
Documento por medio del cual el Procurador Auxiliar deriva a la Procuraduria social y/o a la PROFEDET, el 

asunto por no ser de competencia local.

STPS DIRECCION GENERAL DEL TRABAJO CONCILIACION PDT-CON-INF-DRIO-CON INFORME DIARIO DE ACTIVIDADES Evidencia fisica de las actividades diarias de los Procuradores Auxiliares

STPS DIRECCION GENERAL DEL TRABAJO LITIGIO PDT-LTIG-EXP-CON EXPEDIENTES YA CONCLUIDOS Conjunto de actuacuiones jurisdiccionales derivados de conflictos entre trabajadores y patrones. 

STPS DIRECCION GENERAL DEL TRABAJO LITIGIO PDT-CON-INF-DRIO-LITIG INFORME DIARIO DE ACTIVIDADES Evidencia fisica de las actividades diarias de los Procuradores Auxiliares

STPS DIRECCION GENERAL DEL TRABAJO DESPACHO PDT PDT-DEP-OF-RECIB OFICIOS RECIBIDOS
Todo oficio presentado y recibido por el  despacho de esta  Procuraduría de la Defensa del Trabajo del 

Estado de Jalisco.

STPS DIRECCION GENERAL DEL TRABAJO DESPACHO PDT PDT-DEP-OF-ENVIA OFICIOS ENVIADOS
Todo oficio de contestación, petición o comunicación emitida  por el despacho de esta Procuraduría de la 

Defensa del Trabajo.

STPS DIRECCION GENERAL DEL TRABAJO DESPACHO PDT PDT-DEP-PET-PART PETICIONES DE PARTICULARES

Toda solicitud presentada por escrito y recibida por el despacho de esta Procuraduría de la Defensa del 

Trabajo.Peticiones de copias SIMPLES o CERTIFICADAS  de documentos, asi como solicitudes de  

representación legal en materia laboral cuando cuentan con la representación de abogado particular.

STPS DIRECCION GENERAL DEL TRABAJO DESPACHO PDT PDT-DESP-UTI-STPS SOLICITUDES DE LA UNIDAD DE TRANSPARENCIA DE LA ST Y PS
Toda peticion de información  presentada por   vía Unidad de Transparencia de  esta Secretaría del Trabajo y 

Previsión Social correspondiente a el área de Procuraduría de la Defensa del Trabajo del Estado de Jalisco.

STPS DIRECCION GENERAL DEL TRABAJO DESPACHO PDT PDT-DESP-F-INFO FICHAS INFORMATIVAS 
Escrito  enviado o recibido que tiene la finalidad de dar a conocer aspectos inportantes  de un tema en 

especifico.

STPS DIRECCION GENERAL DEL TRABAJO ESTADISTICAS PDT-EST-INFO-ASE
INFORMES DIARIOS DE PROCURADORES AUXILIARES DE AREA DE 

ASESORIA ZONA METROPOLITANA
Documento por medio del cual se ven reflejadas y concentradas, estadisticamente, las actividades diarias de 

los Procuradores Auxiliares (3) del area de asesoria.

STPS DIRECCION GENERAL DEL TRABAJO ESTADISTICAS PDT-EST-INFO-CON
INFORMES DIARIOS DE PROCURADORES AUXILIARES DE AREA DE 

CONCILIACION ZONA METROPOLITANA
Documento por medio del cual se ven reflejadas y concentradas, estadisticamente, las actividades diarias de 

los Procuradores Auxiliares (7) del area de conciliacion.

STPS DIRECCION GENERAL DEL TRABAJO ESTADISTICAS PDT-EST-INFO-LITG
INFORMES DIARIOS DE PROCURADORES AUXILIARES DE AREA DE 

LITIGIO ZONA METROPOLITANA
Documento por medio del cual se ven reflejadas y concentradas, estadisticamente, las actividades diarias de 

los Procuradores Auxiliares (11) del area de litigio.

STPS DIRECCION GENERAL DEL TRABAJO ESTADISTICAS PDT-EST-INFO-MF
INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES DE MODULOS FORANEOS

Documento por medio del cual se ven reflejadas y concentradas, estadisticamente, las actividades diarias de 

los Procuradores Auxiliares de los cinco Modulos Foraneos que reprecenta a la PDT en el Estado.

STPS DIRECCION GENERAL DEL TRABAJO ESTADISTICAS PDT-EST-QUIN-ASE
CONCENTRADO QUNCENAL DE ACTIVIDADES DEL AREA DE ASESORIA 

DE ZONA METROPOLITANA Y MODULOS FORANEOS
Documento por medio del cual se ven reflejadas y concentradas, estadisticamente, las actividades 

quincenales del area de asesoria de la PDT en general (Zona Metropolitana y Modulos Foraneos)

STPS DIRECCION GENERAL DEL TRABAJO ESTADISTICAS PDT-EST-MEN-ASE
CONCENTRADO MENSUAL DE ACTIVIDADES DEL AREA DE ASESORIA 

DE ZONA METROPOLITANA Y MODULOS FORANEOS
Documento por medio del cual se ven reflejadas y concentradas, estadisticamente , las actividades 

mensuales del area de asesoria de la PDT en general (Zona Metropolitana y Modulos Foraneos)

STPS DIRECCION GENERAL DEL TRABAJO ESTADISTICAS PDT-EST-QUIN-CON
CONCENTRADO QUNCENAL DE ACTIVIDADES DEL AREA DE 

CONCILIACION DE ZONA METROPOLITANA Y MODULOS FORANEOS
Documento por medio del cual se ven reflejadas y concentradas, estadisticamente, las actividades 

quincenales del area de conciliacion de la PDT en general (Zona Metropolitana y Modulos Foraneos)

STPS DIRECCION GENERAL DEL TRABAJO ESTADISTICAS PDT-EST-MEN-CON
CONCENTRADO MENSUAL DE ACTIVIDADES DEL AREA DE 

CONCILIACION DE ZONA METROPOLITANA Y MODULOS FORANEOS
Documento por medio del cual se ven reflejadas y concentradas, estadisticamente , las actividades 

mensuales del area de conciliacion de la PDT en general (Zona Metropolitana y Modulos Foraneos)

STPS DIRECCION GENERAL DEL TRABAJO ESTADISTICAS PDT-EST-QUIN-LITG
CONCENTRADO QUNCENAL DE ACTIVIDADES DEL AREA DE LITIGIO DE 

ZONA METROPOLITANA Y MODULOS FORANEOS
Documento por medio del cual se ven reflejadas y concentradas, estadisticamente, las actividades 

quincenales del area de litigio de la PDT en general (Zona Metropolitana y Modulos Foraneos)

STPS DIRECCION GENERAL DEL TRABAJO ESTADISTICAS PDT-EST-MEN-LITG
CONCENTRADO MENSUAL DE ACTIVIDADES DEL AREA DE LITIGIO DE 

ZONA METROPOLITANA Y MODULOS FORANEOS
Documento por medio del cual se ven reflejadas y concentradas, estadisticamente , las actividades 

mensuales del area de litigio de la PDT en general (Zona Metropolitana y Modulos Foraneos)

STPS DIRECCION GENERAL DEL TRABAJO ESTADISTICAS PDT-EST-GRAL-QUIN

CONCENTRADO GENERAL QUNCENAL DE ACTIVIDADES DE LA PDT
Documento por medio del cual se ven reflejadas y concentradas, estadisticamente, las actividades 

quincenales de la PDT (Zona Metropolitana y Modulos Foraneos)

STPS DIRECCION GENERAL DEL TRABAJO ESTADISTICAS PDT-EST-MGRAL-MEN
CONCENTRADO GENERAL MENSUAL DE ACTIVIDADES DE LA PDT Documento por medio del cual se ven reflejadas y concentradas, estadisticamente, las actividades 

mensuales de la PDT (Zona Metropolitana y Modulos Foraneos)

DGT DIRECCION GENERAL DEL TRABAJO DIRECCION JURIDICA DJ-AMP Amparos
Recurso que tiene por objeto resolver toda controversia que se susciten por normas generales, actos u 

omisiones de autoridad que violen los derechos humanos reconocidos y las garantías otorgadas para su 

protección por la Constitución

DGT DIRECCION GENERAL DEL TRABAJO DIRECCION JURIDICA DJ- PROC- ADM Procedimientos Administrativos
Serie de actos jurídicos que se lleva a cabo,  cuando se tiene conocimiento de hechos presuntamente 

irregulares, realizados por un posible servidor publico.

DGT DIRECCION GENERAL DEL TRABAJO DIRECCION JURIDICA

DJ-JUICIOS-LAB

juicios Laborales Procedimiento  seguido ante  el Tribunal de Arbitraje y Escalafón, cuya finalidad es obtener una 

sentencia laboral, que es el  pronunciamiento definitivo, respecto a la acción hecha valer por el demandante.
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GUIA  DE  ARCHIVO  DOCUMENTAL



DGT DIRECCION GENERAL DEL TRABAJO DIRECCION JURIDICA DJ-CON-INST Convenios institucionales
Acuerdo de colaboración que celebra la Secretaria del Trabajo y Previsión Social , con diversas entes, con el 

propósito de realizar acciones coordinadas a favor de los trabajadores
DGT DIRECCION GENERAL DEL TRABAJO DIRECCION JURIDICA DJ-CON-LAB Convenios Laborales Acuerdo  voluntaria que se realiza con motivo de la terminación  laboral.

DGT DIRECCION GENERAL DEL TRABAJO DIRECCION JURIDICA DJ-OFI-REC Oficios Recibidos
El escrito recibido solicitando o dando respuesta a lo peticionado, ya sea por alguna institución

gubernamental o persona

DGT DIRECCION GENERAL DEL TRABAJO DIRECCION JURIDICA
DJ-OF -ENV Oficios Enviado

El escrito enviado, que acredita actuaciones o solicitudes realizadas en el ámbito de la administración pública

y en el ejercicio de la función pública en general


