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REGLAMENTO DE LA LEY DE ADQUISICIONES Y ENAJENACIONES
DEL GOBIERNO DEL ESTADO DE JALISCO

ACUERDO DEL CIUDADANO
GOBERNADOR CONSTITUCIONAL
DEL ESTADO DE JALISCO

Guadalajara, Jalisco, once de julio
de mil novecientos noventay cinco.

Con fundamento en los articulos 38 y 51 fracciones VIII, XI, XXII, XXIV y XXV de la Constitucién
Politica 1°, 2°, 3°, 5°, 6°, 8°, 9°, 19 fraccion Il, 21, 22 fracciones |, Il, IV, XVIII, XIX y XXII de la Ley
Organica del Poder Ejecutivo; y 5° 8° y Tercero Transitorio de la Ley de Adquisiciones y
Enajenaciones del Gobierno del Estado, los tres ordenamientos del Estado de Jalisco, y

CONSIDERANDO:

I. Que la Constitucion Politica Local, establece dentro de las facultades y obligaciones del
Gobernador del Estado, el expedir los reglamentos que resulten necesarios a fin de proveer en su
esfera administrativa, la exacta observancia de las leyes y para el buen despacho de la
Administracion Publica, asi como el cuidar de la inversion de los caudales de esta Entidad
Federativa.

Il. Que la Ley Organica del Poder ejecutivo del Estado, en su articulo 8° dispone que las
Secretarias y Dependencias, asi como los organismos auxiliares y los comprendidos en su articulo
50 que enuncia a los organismos publicos descentralizados, fideicomisos publicos y a las entidades
y empresas de participacion estatal mayoritaria, deben conducir sus actividades en forma
programada y con base en las politicas, prioridades y restricciones que establezca el Gobierno del
Estado, y con estricta observancia de ello, mediante el Ordenamiento que se expide con el presente
acuerdo, se emiten los lineamientos reglamentarios conforme a los cuales deben efectuar sus
adquisiciones, arrendamientos y enajenaciones, para que obtengan los recursos necesarios y
efectien las funciones que les corresponde.

Ill. Que el articulo 22 de la Ley referida en el punto inmediato que antecede, determina entre las
atribuciones especificas del Poder Ejecutivo, la administracion general del Gobierno, que incluye la
de la hacienda y las finanzas publicas, la de los recursos materiales, asi como el control y
evaluacion gubernamental y vigilancia del gasto publico.

IV. Que la Ley de Adquisiciones y Enajenaciones del Gobierno del Estado de Jalisco, aprobada
mediante Decreto No. 15774 y publicada en el Periédico Oficial “El Estado de Jalisco” con fecha 14
de marzo del presente afio, tiene por objeto regular las acciones de programacion,
presupuestacion, gasto, ejecucién, conservacion, mantenimiento y control de las operaciones
relativas a bienes o recepcion de servicios que lleven a cabo las secretarias, dependencias y
organismos auxiliares y paraestatales del Poder Ejecutivo del Estado, como consecuencia de
adquisicién de bienes muebles e inmuebles, enajenacion de bienes muebles, arrendamiento de
bienes muebles e inmuebles, contratacion de servicios y manejo de almacenes.

V. Que el articulo Tercero Transitorio de la Ley mencionada en el punto IV anterior, estipula que el
Ejecutivo del Estado, en el término maximo de cuatro meses a partir de la vigencia de dicha Ley,
debera expedir el Reglamento de la misma, y en su cumplimiento, y con el pleno convencimiento de
gue es necesario emitirlo para mejorar en esta materia la funcion de la Administracion Pudblica, se
procedio a efectuar el andlisis minucioso de las necesidades politicas, prioridades y restricciones
que se deben plasmar en las disposiciones, que ahora se establecen.

En mérito de los fundamentos y razonamientos expuestos con antelacion, tengo a bien emitir el
siguiente





ACUERDO:

UNICO.- Se crea el Reglamento de la Ley de Adquisiciones y Enajenaciones del Gobierno del
Estado de Jalisco, para quedar como sigue:

REGLAMENTO DE LA LEY DE ADQUISICIONES
Y ENAJENACIONES DEL GOBIERNO DEL
ESTADO DE JALISCO

CAPITULO PRIMERO
DISPOSICIONES GENERALES

Articulo 1°.- El presente Reglamento tiene como objeto establecer los procedimientos que deberan
observar las Secretarias, Dependencias y Organismos Auxiliares y Paraestatales del Poder
Ejecutivo del Estado, en relacion a las operaciones que regula la Ley de Adquisiciones y
Enajenaciones del Gobierno del Estado de Jalisco.

Los Organismos enunciados en el articulo 50 de la Ley Organica del Poder Ejecutivo del Estado, se
sujetaran a los procedimientos que se establecen para la adquisicion y enajenacion de bienes, en lo
que respecte al patrimonio que obtengan por cuenta del erario publico.

Como lo sefala el ultimo parrafo del articulo 1° de la Ley de Adquisiciones y Enajenaciones del
Gobierno del Estado de Jalisco, los 6rganos de gobierno de los organismos paraestatales deberan
emitir de conformidad a dicha Ley, las politicas, bases y lineamientos; para lo cual podran solicitar
el apoyo de la Administracién Central, para que la Secretaria de Administracion con observancia de
las disposiciones legales aplicables, lleve a cabo la contratacién de sus adquisiciones o recepcion
de servicios conforme al parrafo que antecede, tomando en cuenta la naturaleza, fines y metas de
los propios organismos.

Los Municipios observaran las disposiciones de este Reglamento cuando realicen las operaciones a
que se refiere el articulo 1° de la Ley conforme a lo dispuesto por el articulo 2° de la misma.

Articulo 2°.- Para los efectos de este Reglamento, se entiende por:

I. Ley: Ley de Adquisiciones y Enajenaciones del Gobierno del Estado de Jalisco;

Il. Secretaria: Secretaria de Administracién del Gobierno del Estado de Jalisco.

Ill. Secretarias, Dependencias y Organismos: Las unidades administrativas, los Organismos
Auxiliares, y las entidades que se encuentran comprendidos en los articulos 23, 47 y 50 de la Ley
Organica del Poder Ejecutivo del Estado.

IV. Comision: La Comision de Adquisiciones y Enajenaciones del Gobierno del Estado.

V. Bienes muebles: aquéllos que define el Codigo Civil del Estado de Jalisco como tales.

Articulo 3°.- La Secretaria, delegara como “6rganos ejecutores” a las Direcciones Generales de
Recursos Materiales, de Control Patrimonial y de Bienes Inmuebles, respecto de las actividades
operativas establecidas por este Reglamento, y las Secretarias, Dependencias y Organismos, se
consideraran como “6rganos usuarios”.

Articulo 4°.- La aplicacion de este Reglamento corresponde a la Secretaria, sin perjuicio de las
atribuciones que competen a las Secretarias, Dependencias y Organismos, asi como a las
Administraciones Municipales.

Articulo 5°.- La Secretaria en ejercicio de las facultades que le confiere la Ley y considerando las

funciones establecidas en su Titulo Sexto a la Comision, dictara los lineamientos, politicas y
procedimientos a las que deberan sujetarse las Secretarias Dependencias y Organismos, asi como





las Administraciones Municipales, con el objeto de unificar los criterios en la aplicacion de politicas
que garanticen la eficiencia, racionalidad y disciplina en el ejercicio y aplicaciéon del gasto, con
respecto a:

I. La realizacién de sus adquisiciones, enajenaciones, arrendamientos y contratacion de servicios;

Il. La celebracién de licitaciones y concursos publicos para las adquisiciones de materias primas y
bienes muebles que requieran para el cumplimiento de sus funciones;

lll. La recepcion y verificacion de los bienes o servicios que se adquieran, contraten o arrienden, en
cumplimiento a la solicitud de requisicion formulada; y

IV. El manejo y control de sus almacenes.

Articulo 6.- Cuando en las operaciones a que se refiere el articulo 1° de la Ley se afecten fondos
econdmicos previstos en los convenios que se celebren con las entidades de la Administracion
Publica Federal, se acatara lo dispuesto por la Legislacion Federal y Estatal, segln el caso.

Articulo 7°.- Para el debido cumplimiento del presente Reglamento, la Secretaria podra ejercer las
facultades que le concede el articulo 6° de la Ley, y las que le confieran en esta materia el Titular
del Poder Ejecutivo y la Comision.

CAPITULO SEGUNDO
DE LA PROGRAMACION Y PRESUPUESTACION
DE ADQUISICIONES, ARRENDAMIENTO
Y CONTRATACION DE SERVICIOS

Articulo 8°.- Las Secretarias, Dependencias y Organismos, deberdn formular sus programas
anuales de adquisiciones, arrendamientos y contratacion de servicios, con base en sus
necesidades reales y con sujecién al presupuesto de egresos vigente en cada ejercicio fiscal, y
presentarlos a la Secretaria a mas tardar en la primera quincena del mes de septiembre del afio
anterior del ejercicio para el que se programe, debiendo integrar en la propuesta:

I. Sus objetivos y metas a corto y mediano plazo;
Il. La existencia de los bienes en sus almacenes mediante inventarios;

lll. Las acciones previas, durante y posteriores a la realizacion de las adquisiciones, arrendamientos
y contratacién de servicios;

IV. Las especificaciones de los bienes y servicios;
V. Las normas de calidad de los bienes y los plazos estimados de suministros;
VI. Los calendarios financieros; y

VII. Los requerimientos para la conservacién y mantenimiento de los bienes muebles y ampliacién
de la capacidad de los servicios que presten.

Se deberan considerar preferentemente los bienes o servicios de procedencia nacional, asi como
aquellos propios del Estado o regidn, con especial atencion a los sectores econémicos cuya
promocion, fomento y desarrollo, estén comprendidos en los objetivos del Plan Estatal de
Desarrollo y en los Programas Sectoriales respectivos. Asimismo, se deberan incluir los insumos,
material, equipo, sistemas y servicios que tenga incorporada tecnologia nacional, tomando en
cuenta los requerimientos técnicos y econémicos que tengan las adquisiciones que se vayan a
hacer en el Estado, en el Pais o en el Extranjero.

Articulo 9°.- Los organismos sectorizados, presentaran sus anteproyectos de adquisiciones,
arrendamientos y contratacion de servicios a la entidad cabeza de sector, dentro del término que





ésta determine, los cuales una vez analizados y de considerarlos procedentes los remitiran a la
Secretaria en la fecha establecida en el articulo 8° de este Reglamento.

Articulo 10°- Una vez que la Secretaria reciba el programa anual de adquisiciones,
arrendamientos y contratacion de servicios de las Secretarias, Dependencias y Organismos,
formulara los catalogos de los bienes y servicios, los cuales seran integrados en concordancia con
las partidas presupuestales, estadisticas de consumo e instructivos que servirdn de guia para la
integracion de los programas.

Articulo 11.- La Secretaria proporcionara a las Secretarias, Dependencias y Organismos, las
estadisticas de sus consumos del ejercicio inmediato anterior al que se programa, con el objeto de
facilitarle la integracion de sus proyectos anuales. En caso de no presentar su propuesta definitiva
en la fecha establecida, la Secretaria validara las cifras estadisticas del ejercicio anterior como
programa definitivo.

Articulo 12.- Los programas anuales de adquisiciones, arrendamientos y contratacion de servicios,
deberan contener la codificacién y descripcion de los bienes y servicios de acuerdo al catalogo
respectivo, la informacion relativa a especificaciones técnicas y cualquier otro tipo de datos
necesarios para realizar las contrataciones en las mejores condiciones para el Gobierno del Estado.

Articulo 13.- La Secretaria con base en el programa general de adquisiciones, arrendamientos y
contratacion de servicios que integre, determinara en los que deban llevarse a cabo su adquisicion
0 contratacion en forma consolidada, con el objeto de optimar los recursos del Estado y obtener las
mejores condiciones en cuanto al costo, calidad y financiamiento.

Articulo 14.- Las adquisiciones de bienes, arrendamientos en general y contratacion de servicios,
se apegaran estrictamente a los procedimientos establecidos en la Ley y en el presente
Reglamento.

Articulo 15.- La Secretaria con base en una evaluacion analitica e histérica del gasto del ejercicio
actual, elaborard el Anteproyecto de Presupuesto de Egresos correspondiente a los capitulos de
materiales y suministros, servicios generales y transferencias del Poder Ejecutivo, el cual remitira a
la Secretaria de Finanzas a mas tardar el quince de Octubre a efecto de que ésta los analice, emita
la opinién de caracter financiero correspondiente y efectle las observaciones pertinentes.

CAPITULO TERCERO
DE LOS PROCEDIMIENTOS Y DE LOS CONTRATOS

Articulo 16.- Los pedidos o contratos deberan celebrarse Unicamente con los proveedores
debidamente registrados en el Padron de Proveedores de Bienes y Servicios del Gobierno del
Estado de Jalisco, salvo los casos de excepcién determinados en el articulo 13 de la Ley.

Articulo 17.- En los pedidos y contratos se estipularan las condiciones de calidad, precio, y en su
caso financiamiento, anticipo, tiempo de entrega, enajenacion de los trabajos, forma de pago y
garantia, y cuando fuere necesario, la capacitacién del personal que opere los bienes que se
adquieran.

Articulo 18.- Los pedidos a que se refiere el articulo anterior, podran modificarse por causas
necesariamente justificadas ante la instancia que autorizé el contrato o pedido, conforme a las
reglas siguientes:

I. En lo que concierne a precios, cuando el incremento se ajuste a los indicadores econémicos
emitidos por las autoridades competentes en el momento de formalizarse la operacion y no se
hubiera otorgado anticipo al proveedor;

Il. En cuanto a concepto de volimenes, s6lo cuando el incremento no sea mas de un 30% del
monto pactado inicialmente; y





lll. En lo que corresponde a plazos de cumplimiento, siempre y cuando no afecten a la
Administracion Puablica.

Articulo 19.- La Secretaria y la Comision, segun el caso, evaluaran las propuestas que presenten
los proveedores de bienes y servicios, a efecto de seleccionarlos, considerando para ello las
mejores condiciones de precio, calidad, garantia, plazo de entrega y financiamiento para el pago,
con base en los siguientes procedimientos:

I. Por licitacion publica:

a. Formulacion y evaluacion de las bases y convocatorias;

b. Publicacion de la convocatoria en dos periédicos de mayor circulacién con una anticipacion de 15
dias naturales a la celebracion del concurso o junta aclaratoria;

c. El acto de apertura de ofertas que en sobre cerrado se presente, se llevara a cabo ante la
presencia de la mitad mas uno de los integrantes de la Comision;

d. La Comision o los que ellos designen, evaluaran las propuestas presentadas, debiendo darse el
fallo en un plazo no mayor de diez dias habiles posteriores a la fecha del concurso;

e. Deberan asentarse en las actas correspondientes, el proceso y dictamen debidamente firmadas
por los participantes;

1. Por concurso:

a. Formulacién y evaluacion de las bases e invitacion a por lo menos seis proveedores;

b. Exhibicién de la convocatoria en el tablero oficial de informacién que para tal efecto exista en la
Secretaria, de la misma manera, los organismos empresariales miembros de la Comisién, invitaran
a participar a aquellas personas que consideren adecuadas; y

c. Se realizaran las Ultimas tres fases citadas en la fraccién anterior; y

lll. Por invitacién a cuando menos tres proveedores:

a. Se elaborard cuadro comparativo con las propuestas que en sobre cerrado se recibiran; y

b. Se asignara el pedido o contrato de acuerdo a los criterios de precio, calidad, tiempo de entrega y
demas condiciones favorables para el Gobierno del Estado.

Para las adquisiciones por adjudicacion directa se debera observar en la medida de lo posible, el
inciso B de la fraccion Il de este articulo.

Articulo 20.- La Secretaria o la Comisién segln sea el caso, decidira la conveniencia de distribuir la
adjudicacién de los pedidos de un mismo bien a dos 0 mas proveedores, en observancia estricta
del articulo 17 de la Ley, procurando la seguridad de suministro, la promocion econémica y la
generacion del empleo en Jalisco.

Articulo 21.- La Secretaria podra estipular las penas convencionales a cargo del proveedor por
incumplimiento en los pedidos o contratos, las cuales podran fluctuar entre el 1% y el 10%, del
precio pactado, dependiendo del tipo de suministro. Lo anterior, independientemente de poder
exigir el pago por dafios y perjuicios.

CAPITULO CUARTO
DE LAS ADQUISICIONES DE BIENES MUEBLES





Articulo 22.- Las adquisiciones de bienes muebles se iniciaran a peticibn de las Secretarias,
Dependencias y Organismos, mediante la solicitud de aprovisionamiento, mismas que deberan
contener los siguientes datos y requisitos:

I. Nombre y partida presupuestal de la Secretaria, Dependencia u Organismo;

Il. Nombre del clasificador por objeto del gasto;

IIl. Nombre del servidor publico responsable de la Secretaria, Dependencia u Organismo;
IV. Descripcion detallada de los bienes muebles requeridos;

V. Expresar en unidades de medidas claras y objetivas los bienes muebles que se requieran, asi
como el tiempo y lugares para su suministro;

VI. Sefialar el nombre del servidor publico responsable de darle seguimiento a la solicitud, con su
cargo, domicilio y teléfono oficial;

VII. Anexar catélogos o muestras de los bienes muebles solicitados, en caso de que por las
caracteristicas de los mismos sea necesario;

La solicitud debera ser firmada por el servidor publico facultado para ejercer el presupuesto
respectivo; y

VIIl. Cuando se trate de la adquisicion de equipos y materiales de computo, asi como de la
contratacion de su mantenimiento, se deberd adjuntar a la solicitud el dictamen técnico
correspondiente emitido por la Direccion General de Informatica de la Secretaria.

Articulo 23.- Las adquisiciones de bienes muebles que sean requeridas para la atenciéon de
situaciones urgentes generadas por caso fortuito o de fuerza mayor, o cuando se trate de bienes y
servicios requeridos para garantizar la seguridad interior del Estado, se llevaran a cabo por la
Secretaria, previo Acuerdo del Titular del Poder Ejecutivo, y posterior sometimiento a la aprobacion
de la Comisién si se da algunos de los supuestos en que deba intervenir.

Articulo 24.- La Secretaria de acuerdo a la disponibilidad presupuestal y calendarizacion del gasto
autorizado, podra otorgar anticipos para la adquisicion de bienes muebles conforme a lo siguiente:

I. El anticipo podra ser hasta por un maximo del 50% del monto total del pedido o contrato; y

Il. Para el aseguramiento de la aplicacion correcta de los anticipos, los proveedores deberan
constituir previamente las garantias sefialadas por la Ley en el Titulo Tercero Capitulo Il y las
establecidas en el articulo 28 de este Reglamento.

Articulo 25.- En las adquisiciones de bienes muebles podran efectuarse pagos progresivos, previa
verificacion fisica de sus avances y de conformidad con el programa convenido.

Articulo 26.- Las Secretarias, Dependencias y Organismos, son corresponsables de verificar que
los bienes adquiridos cumplan las especificaciones requeridas, para lo cual deberan:

I. Comunicar de inmediato a la Secretaria las irregularidades que adviertan en relacion con las
adquisiciones;

Il. Conservar la documentacion o copia de la misma, relativa a sus adquisiciones de bienes
muebles por un periodo minimo de cinco afos;

Ill. Tomar las providencias necesarias para la proteccion de sus existencias; y





IV. Facilitar al personal de la Secretaria el acceso a sus almacenes, oficinas, plantas talleres y
demas instalaciones y lugares de trabajo, asi como a sus registros e informacion necesaria para el
ejercicio de sus atribuciones.

Articulo 27.- Se procederéa a efectuar adquisiciones de bienes muebles de procedencia extranjera,
Unicamente en los siguientes casos;

I. Cuando no exista fabricacién nacional; y

Il. Cuando la fabricaciéon nacional no sea competitiva en calidad, costo, servicio, forma de pago o
plazo de entrega.

Cuando se requiera efectuar operaciones en moneda extranjera se estara a lo dispuesto por la Ley
Monetaria vigente.

CAPITULO QUINTO
DE LAS GARANTIAS EN EL CUMPLIMIENTO DEL PEDIDO

Articulo 28.- Las garantias que se requieran en el proceso de adquisicién a eleccién de los
proveedores, podran ser a través de:

I. Fianza;
Il. Cheque certificado o de caja a favor de la Secretaria de Finanzas; y
Il. Efectivo.

La Secretaria depositara las garantias de los pedidos o contratos en la Secretaria de Finanzas,
quien a su vez la devolverd al proveedor cuando haya cumplido lo convenido; de no ser asi, se hara
efectiva.

CAPITULO SEXTO
DE LA ADQUISICION DE BIENES INMUEBLES

Articulo 29.- La Secretaria analizara los requerimientos inmobiliarios que le soliciten las
Secretarias, Dependencias y Organismos, a fin de proceder a los tramites conducentes para la
adquisicién de los bienes inmuebles solicitados, siempre y cuando éstos sean autorizados por el
Titular del Poder Ejecutivo del Estado, y no se encuentran otros disponibles dentro del Patrimonio
Estatal.

Articulo 30.- Para los efectos del articulo anterior, las Secretarias, Dependencias y Organismos
deberan cumplir los siguientes requisitos:

I. Incluir sus requerimientos inmobiliarios en su programa anual,
Il. Tener presupuesto autorizado para su adquisicion; y

lll. Elaborar y enviar a la Secretaria oficio de solicitud de su requerimiento inmobiliario autorizado
por el Titular de la entidad publica de que se trate, en el que debera justificar claramente su
necesidad.

Articulo 31.- La asignacion de bienes inmuebles disponibles dentro del Patrimonio Estatal, se
efectuard de acuerdo al dictamen que emita la Secretaria, y en el caso de su adquisicion, se
realizard con base en el dictamen que para tal efecto elabore la Secretaria de Desarrollo Urbano a
través de su Direccion General de Obras Publicas, siendo necesaria ademés la opinion de la
Comision.





Articulo 32.- En la adquisicion de bienes inmuebles que se lleve a efecto, la Secretaria tendra a su
cargo la realizacién de los tramites para su regularizacion juridica e integracion administrativa de los
mismos al control patrimonial del Estado.

CAPITULO SEPTIMO
DE LA CONTRATACION DE ARRENDAMIENTOS

Articulo 33.- El arrendamiento de bienes inmuebles, procede Gnicamente en los siguientes casos:
I. Cuando el presupuesto disponible no resulte suficiente para su adquisicion;

Il. Cuando por las condiciones del requerimiento no se cuente con el bien solicitado dentro del
Patrimonio del Estado;

lll. Cuando el bien se requiera temporalmente; y
IV. Cuando sea muy onerosa su adquisicion y sea mas costeable su arrendamiento.

Articulo 34.- Para arrendar bienes inmuebles, la Secretaria seréa la representante del Gobierno del
Estado, conjuntamente con los Titulares de las Secretarias, Dependencias y Organismos
solicitantes, para que ambos suscriban los contratos referentes a estas operaciones.

Articulo 35.- Corresponde a la Secretaria tramitar y controlar los contratos de arrendamiento de
inmuebles que se celebren, y la justipreciacion se establecera conforme a los avallos de los bienes
que expida la entidad publica encargada del Catastro del Estado.

Al vencimiento de los contratos, la Secretaria podra convenir de acuerdo a las condiciones del
mercado, los incrementos para la renovacion de los mismos.

CAPITULO OCTAVO
DE LA CONTRATACION DE SERVICIOS

Articulo 36.- A la Secretaria como responsable de administrar los recursos materiales y de la
contratacion de los servicios, le corresponde lo siguiente:

I. Vigilar y controlar el Patrimonio del Estado, con el objeto de prolongar la vida (Gtil de los bienes
muebles e inmuebles;

Il. Determinar los servicios que pueden prestarse mediante el uso de recursos propios, y los que
puedan ser a través de la subrogacién con particulares;

lll. Contratar los servicios de reparacién y mantenimiento que requieran los bienes del Estado y los
arrendados, mediante licitacion publica en la forma y términos establecidos en este Reglamento. Se
exceptlan de esta disposicién los servicios que por su naturaleza no sea posible contratar mediante
este proceso; y

IV. Proporcionar un adecuado servicio a las Secretarias, Dependencias y Organismos para
mantener en estado 6ptimo de conservacién y operacion los bienes respectivos.

CAPITULO NOVENO
DE LOS ALMACENES

Articulo 37.- Los bienes muebles adquiridos por la Secretaria a solicitud de las Secretarias,
Dependencias y Organismos, ingresaran a los almacenes del Gobierno del Estado para su control
hasta la entrega de los mismos a los usuarios.





Articulo 38.- Las Secretarias, Dependencias y Organismos, llevaran a cabo las actividades de
almacenaje y suministro mediante la programacién mensual derivada de la planeacién anual de
adquisiciones.

Articulo 39.- Las actividades para el control y operaciéon de los almacenes comprendidas en el
articulo 27 de la Ley, deberan llevarse a cabo a través de los procedimientos que emita la
Secretaria, que permitan su adecuado control interno y estricta vigilancia fisica.

Articulo 40.- Los bienes muebles que no se utilicen por obsolescencia y los que se encuentren
deteriorados sin utilidad practica, quedaran a resguardo de estos almacenes hasta que se decida
su utilizacion o destino final, debiendo informar las Secretarias, Dependencias y Organismos a la
Secretaria, para la baja correspondiente en el inventario de dicha entidad.

Articulo 41.- Las Secretarias, Dependencias y Organismos, se sujetaran a los lineamientos
emitidos por la Secretaria para el levantamiento y actualizacion del inventario de bienes muebles
asi como para el control, operaciéon y manejo de almacenes.

Articulo 42.- Los responsables de los almacenes deberan llevar a cabo inventarios mensuales por
muestreo, con la finalidad de validar sus existencias, asi como solicitar auditorias anuales de cierre
de ejercicio.

La Secretaria podra efectuar las auditorias eventuales que considere necesarias.

Articulo 43.- Los responsables de los almacenes registraran las entregas de recursos materiales
por parte del proveedor, autorizando la documentacion mediante sello y firma de que reciben de
acuerdo a las especificaciones estipuladas en los pedidos y contratos respectivos, informando a la
Secretaria sobre su conformidad o inconformidad, segun el caso, con el fin de subsanar cualquier
anomalia que se presente al respecto.

CAPITULO DECIMO
DE LAS ENAJENACIONES DE BIENES MUEBLES

Articulo 44.- Los hienes muebles que sean dados de baja conforme a la Ley, seran enviados al
almacén de la Secretaria, la cual tendra a su cargo el resguardo de los mismos hasta la fecha en
que se defina su destino final.

Articulo 45.- Los bienes referidos en el articulo anterior seran susceptibles de enajenacion,
pudiendo efectuarse de manera unitaria, por lotes o en forma conjunta, en el momento en que la
Secretaria lo considere pertinente a partir del avalio practicado por peritos autorizados en la
materia, y con el respectivo Acuerdo del Titular del Poder Ejecutivo.

Articulo 46.- La enajenacion de los bienes muebles debera efectuarse mediante licitacién publica
considerando los siguientes lineamientos:

I. Convocar a concurso;

Il. Publicar la convocatoria una vez en por lo menos dos diarios de mayor circulacién en el Estado, o
en la Republica Mexicana, segln sea el caso;

Ill. Efectuar las operaciones por medio del remate;

IV. Las personas fisicas 0 morales que deseen adquirir los bienes subastados, propondran sus
ofertas en la forma y términos que establezca la Secretaria, mediante las bases que emita al
respecto; y

V. La seriedad de las posturas de los participantes debera garantizarse mediante fianza, cheque
certificado o de caja a favor de la Secretaria de Finanzas, o en efectivo hasta por el monto que fije
la Secretaria, que sera devuelto al concluir la almoneda, con excepcion de aquellos postores a los
que haya favorecido la adjudicacion.





Articulo 47.- Si en la primera almoneda no se hubiesen enajenado los bienes:

I. Se llevara a cabo una segunda en la que se deducird un 10% de las posturas que para la anterior
se consideraron legales; y

Il. De no realizarse la enajenacion en la segunda almoneda, se llevara a cabo una tercera, donde
se considerara como postura legal las dos terceras partes del avallio que se haya determinado para
tal efecto.

De no realizarse en la tercera almoneda la adjudicacion, la Secretaria determinara el destino de los
bienes.

Las posturas se realizaran en la forma y términos que establezca la Secretaria.

Articulo 48.- El postor que resulte adjudicado tendrd un plazo maximo de quince dias naturales
para retirar los bienes respectivos, previo pago total de la operacion, devolviéndosele en ese
momento la garantia.

CAPITULO DECIMO PRIMERO
DEL PADRON DE PROVEEDORES

Articulo 49.- Las personas fisicas o morales que deseen ofertar bienes muebles o prestacion de
servicios a las Secretarias, Dependencias y Organismos, deberan registrarse en el Padrén de
Proveedores de Bienes y Servicios del Gobierno del Estado bajo las siguientes bases:

I. Podran registrarse en cualquier época del afio, siempre y cuando sean dias habiles;

Il. Presentar comprobante de alta ante la Secretaria de Hacienda y Crédito Publico, copia
certificada del acta constitutiva si son personas morales y su comprobante de filiacion a alguna
Cémara, asi como cumplir con los demas requisitos que les fije la Secretaria;

I. Solicitarlo a la Secretaria a través del formato “Solicitud de inscripcion y modificacién”, anexando
a éste la documentacion requerida; y

Il. Informar oportunamente a la Secretaria sobre los cambios que tuviere con respecto a los datos
presentados, debiéndose proporcionar tal informacién durante los cinco dias siguientes al que se
efectuaron.

Articulo 50.- La resolucion que tome la Secretaria sobre la solicitud de registro al Padron sera
notificada al interesado dentro del plazo que establece la Ley, y en caso positivo, se le asignara a
éste el nimero respectivo, el cual hara las veces de clave y de identificacion.

Articulo 51.- La Secretaria resguardara los expedientes y asentara la informacién en un banco de
datos y los clasificara por giros comerciales para efectos operativos.

Articulo 52.- Cuando por necesidad se requiera efectuar adquisiciones con proveedores no
inscritos en el Padron de Proveedores de Bienes y Servicios del Gobierno del Estado, la Secretaria
debera realizar los tramites conducentes y proporcionar todas las facilidades para su inmediata
incorporacion, previo cumplimiento de las disposiciones legales.

Articulo 53.- Las Secretarias, Dependencias y Organismos deberan hacer del conocimiento de la
Secretaria para los fines legales respectivos, aquellos casos de proveedores que se encuentren en
los supuestos de suspension o cancelacion previstos por la Ley.

Articulo 54.- La Secretaria determinara sobre la procedencia de la suspensién o cancelacién del
registro de los proveedores en el Padrén mediante resolucion debidamente fundada y motivada
cuando se encuentren en los supuestos establecidos en el articulo 42 de la Ley, y en los casos
siguientes;
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I. Por cohecho;
Il. Por proporcionar informacién falsa a la Secretaria 0 a la Comisién; y
lll. Por incumplimiento reiterado en sus pedidos o contratos.
Articulo 55.- Las resoluciones que nieguen la inscripcion, determinen la modificacion, suspension o
cancelacién de registro, se notificaran personalmente a los interesados en el término establecido
por el articulo 41 de la Ley.

CAPITULO DECIMO SEGUNDO

DE LA COMISION DE ADQUISICIONES Y ENAJENACIONES

DEL GOBIERNO DEL ESTADO
Articulo 56.- Ademas de las sefialadas en la Ley, la Comisién tendra a su cargo la difusion entre
los industriales, comerciantes y prestadores de servicios del Estado, las necesidades de los bienes
y servicios requeridos ciclicamente por las Secretarias, Dependencias y Organismos, para que
estén en posibilidades de abastecer los requerimientos y procurar las compras consolidadas.

Articulo 57.- El Presidente de la Comision tendra a su cargo informar al Titular del Ejecutivo los
acuerdos y actividades de la Comision.

Articulo 58.- Las sesiones ordinarias o extraordinarias que se desarrollen conforme a lo
establecido en la Ley, deberan sujetarse a lo siguiente:

I. Lectura de la orden del dia;

Il. Firma de la lista de asistencia;

Ill. Lectura del acta anterior;

IV. Revisidn de la agenda de trabajo;

V. Asuntos varios;

VI. Lectura de acuerdos y comisiones; y

VI. Cierre de acta.

Articulo 59.- Las reuniones extraordinarias seran previamente convocadas por el Presidente de la
Comisién, para lo cual se debera avisar a los integrantes de la Comision, con un minimo de dos
dias de anticipacion a la fecha de la sesion.

Articulo 60.- Para las sesiones ordinarias, la Comision quedara debidamente integrada con la
asistencia de la mitad mas uno de sus miembros, y las extraordinarias con el nimero de los
concurrentes, y los acuerdos que se tomen en ella tendran plena validez.

Articulo 61.- Para el analisis y opinion de los asuntos a tratar en una sesion, al inicio de ésta, el
Secretario Ejecutivo entregara una relacion de ellos, a cada uno de los integrantes en el que se
contenga la informacién resumida de los mismos. La documentacién utilizada en el desarrollo de
las sesiones debera permanecer en los archivos de la Secretaria.

Articulo 62.- Los acuerdos de la Comisién se tomaran por mayoria de votos de los asistentes, y en

caso de empate tendra voto de calidad el Presidente, y en su ausencia, el Secretario Ejecutivo de la
Comisién.
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Articulo 63.- El Secretario Ejecutivo debera levantar acta circunstaciada de cada sesién, y podra
utilizar los medios necesarios para tal fin.

Articulo 64.- Los asuntos que por motivos o razones suficientes no fuere posible haber sido
acordados, deberan ser resueltos en la sesion inmediata posterior.

Articulo 65.- Cualquier circunstancia no prevista en el presente Capitulo, podra ser resuelta en
forma administrativa por la Secretaria.

TRANSITORIOS:

PRIMERO.- El presente Reglamento entrara en vigor al dia siguiente de su publicaciéon en el
Periédico Oficial “El Estado de Jalisco”.

SEGUNDO.- Se derogan todas las disposiciones reglamentarias que se opongan al presente
Ordenamiento.

A ENTAMENTE
Sufragio Efectivo, No Reeleccion.

El C. Gobernador Constitucional del Estado
Ing. Alberto Cardenas Jiménez

El C. Secretario General de Gobierno
Lic. Raul Octavio Espinoza Martinez

REGLAMENTO DE LA LEY DE ADQUISICIONES Y ENAJENACIONES
DEL GOBIERNO DEL ESTADO DE JALISCO

APROBACION: 11 DE JULIO DE 1995.
PUBLICACION: 13 DE JULIO DE 1995. SECCION lII.

VIGENCIA: 14 DE JULIO DE 1995.
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ACUERDO

Al margen un sello que dice: Secretaria General de Gobierno. Gobierno del Estado de Jalisco.
Estados Unidos Mexicanos.

DIGELAG ACU 003/2014
DIRECCION GENERAL

DE ESTUDIOS LEGISLATIVOS Y
ACUERDOS GUBERNAMENTALES

ACUERDO DEL CIUDADANO GOBERNADOR CONSTITUCIONAL DEL ESTADO DE JALISCO,
MEDIANTE EL CUAL SE EXPIDE EL REGLAMENTO DE LA LEY DE TRANSPARENCIA Y
ACCESO A LA INFORMACION PUBLICA DEL ESTADO DE JALISCO Y SUS MUNICIPIOS

GUADALAJARA, JALISCO, A 10 DE ENERO DE 2014

Jorge Aristételes Sandoval Diaz, Gobernador Constitucional del Estado de Jalisco, con
fundamento en lo dispuesto por los articulos 36, 46 y 50 de la Constitucion Politica; 1°, 2°, 3°
fraccion |, 4°, 6° fraccion I, 8° y 11 fraccion Il de la Ley Orgénica del Poder Ejecutivo, ambos
ordenamientos del Estado de Jalisco; y

CONSIDERANDO:

I. Que el articulo 36 de la Constitucién Politica del Estado de Jalisco, establece que el ejercicio del
Poder Ejecutivo es depositado en un ciudadano a quien se le denomina Gobernador del Estado v,
asimismo, en su articulo 50 fracciéon VIII determina, entre otras de sus facultades, que le
corresponde a éste expedir los reglamentos que resulten necesarios a fin de proveer en la esfera
administrativa la exacta observancia de las leyes y el buen despacho de la administracion publica.

Il. Que la Ley Orgénica del Poder Ejecutivo del Estado de Jalisco prescribe en sus articulos 1° y 4°
que dicho ordenamiento tiene por objeto regular el ejercicio de las facultades y atribuciones para el
cumplimiento de las obligaciones que competen al Poder Ejecutivo; establece las bases para la
organizacién, funcionamiento y control de la Administracién Publica del Estado de Jalisco, de
conformidad con lo dispuesto por la Constitucién Politica de los Estados Unidos Mexicanos, la
Constitucién Local, dicha Ley Organica y las demas disposiciones juridicas vigentes en el Estado.

I1l. Mediante Decreto 24450/LX/13, publicado en el Periédico Oficial “El Estado de Jalisco” el 8 de
agosto de 2013, se expidio la Ley de Transparencia y Acceso a la Informacion Publica del Estado
de Jalisco y sus Municipios, la cual tiene por objeto reconocer el derecho a la informacién como un
derecho humano y fundamental; transparentar el ejercicio de la funcién publica, la rendicién de
cuentas, asi como el proceso de la toma de decisiones en los asuntos de interés publico; garantizar
y hacer efectivo el derecho a toda persona de solicitar, acceder, consultar, recibir, difundir,
reproducir y publicar informacién publica, de conformidad con la presente ley; clasificar la
informacién publica en posesién de los sujetos obligados y mejorar la organizacién de archivos;
proteger los datos personales en posesion de los sujetos obligados, como informacién confidencial;
y regular la organizacién y funcionamiento del Instituto de Transparencia e Informacion Publica del
Estado de Jalisco.

IV. El Instituto de Transparencia y Acceso a la Informacion Publica de Jalisco, tiene entre sus
facultades y obligaciones, en términos del articulo 35 fraccion VIII de la legislacion en comento, la
de formular el proyecto de Reglamento de la Ley de Transparencia y Acceso a la Informacion
Publica del Estado de Jalisco y sus Municipios.

V. El Pleno del Consejo del Instituto de Transparencia y Acceso a la Informacion Publica de
Jalisco, en su cuadragésima novena sesion ordinaria, realizada el 18 de diciembre de 2013, tuvo a
bien aprobar el proyecto de Reglamento citado en el punto que antecede, el cual fue remitido al
titular del Poder Ejecutivo del Estado mediante oficio PRES 943/2013.





VI. El Poder Ejecutivo del Estado, en virtud del proposito fundamental de la presente
Administracién Puablica Estatal de fomentar la transparencia y la rendicién de cuentas por parte de
los sujetos obligados en la materia; en ejercicio de la facultad plasmada en el articulo 50 fraccion
VIII de la Constitucion Politica del Estado de Jalisco, estima necesario expedir el Reglamento de la
Ley de Transparencia y Acceso a la Informacion Publica del Estado de Jalisco y sus Municipios, a
fin de proveer en la esfera administrativa, la exacta observancia de la ley en comento y para el
buen despacho de la administracién publica, para lo cual tengo a bien expedir el siguiente

ACUERDO:

ARTICULO UNICO. Se expide el Reglamento de la Ley de Transparencia y Acceso a la
Informacién Puablica del Estado de Jalisco y sus Municipios, para quedar como sigue:

REGLAMENTO DE LA LEY DE TRANSPARENCIA 'Y ACCESO
A LA INFORMACION PUBLICA DEL ESTADO DE JALISCO Y SUS MUNICIPIOS

Titulo Primero
Conceptos Fundamentales

Capitulo |
Disposiciones Generales

Articulo 1°. El presente Reglamento es de orden publico y su objeto es reglamentar la Ley de
Transparencia y Acceso a la Informacién Puablica del Estado de Jalisco y sus Municipios.

Articulo 2°. Para los efectos de este Reglamento se tiene por reproducido el contenido del articulo
4° de la Ley de Transparencia y Acceso a la Informacién Publica del Estado de Jalisco y sus
Municipios, y se entendera por:

I. Acceso: procedimiento mediante el cual el Comité de Clasificacion proporciona al titular de los
mismos, los datos personales que obren en sus archivos o soportes fisicos o electrénicos;

Il. Ampliacion: procedimiento por medio del cual el Comité de Clasificacion determina incrementar
la cantidad de datos personales que posee respecto a la persona que solicita la ampliacion;

Ill. Aviso de confidencialidad: documento fisico, electrénico o en cualquier otro formato generado
por el responsable, que es puesto a disposicién del titular, previo al tratamiento de sus datos
personales, de conformidad con el articulo 56;

IV. Cancelacion: procedimiento a través del cual el Comité de Clasificacién determina la supresion
0 anulacioén de la informacion confidencial que obre en su poder;

V. Clasificacion: procedimiento mediante el cual el Comité de Clasificacion analiza la naturaleza
de la informacion que genera o posee el sujeto obligado, para determinar si es de libre acceso,
existe una justificacion fundada y motivada para declararla temporalmente reservada o contiene
datos personales que deben ser declarados confidenciales;

VI. Criterios: los criterios generales emitidos por cada sujeto obligado en materia de clasificacion
de informacion, publicacion y actualizacion de informacién fundamental y proteccion de informacién
reservada y confidencial;

VII. Lineamientos: los lineamientos generales emitidos por el Instituto en materia de clasificacion
de informacion, de publicacién y actualizacion de informacion publica fundamental, de proteccién
de informacién confidencial y reservada, de notificaciones electronicas, de transparencia en
materia de seguridad publica, educacién, proteccion civil, asi como de procedimiento y audiencias
de conciliacion;





X. Oposicién: procedimiento a través del cual el Comité de Clasificacion impide la transferencia o
uso de informacién publica confidencial, dentro de un mismo sujeto obligado, o entre éste y un
tercero, 0 entre sujetos obligados;

Xl. Rectificacion, modificacidn, correccidon y sustitucién: procedimiento mediante el cual el
Comité de Clasificacion enmienda las imperfecciones, errores o defectos de forma especifica de
ciertos datos personales, o cambia la informacion de forma parcial o total, en los términos de la
Ley;

XIl. Registro de Sistemas de Informacién Reservada y Confidencial: conjunto identificado de
Sistemas de Informacion Reservada y Confidencial autorizados por el Instituto;

XIlll. Sistema de Electrénico de Publicacion de Informacion Fundamental y recepcion de
solicitudes: Son los sistemas mediante los cuales los sujetos obligados ponen a disposicion de
cualquier persona, sin restriccion alguna, la informacién publica fundamental;

XIV. Sistema de Informacién Reservada: conjunto organizado de informacion reservada que
contenga un catalogo con los expedientes de la informacién reservada que tenga bajo su
resguardo;

XV. Sistema de Informacién Confidencial: todo conjunto organizado de datos de caracter
personal, cualquiera que fuere la forma o modalidad de su creacién, almacenamiento, organizacion
y acceso. Atendiendo al sistema de tratamiento, podran ser automatizados, no automatizados o
parcialmente automatizados;

XVI. Sujetos Obligados: se entenderdn como tal, ademas de los sefialados en el articulo 24 de la
Ley, cualquier autoridad, entidad, 6rgano y organismo que reciban y ejerzan recursos publicos o
aquéllos que realicen actos de autoridad y los entes equivalentes a personas fisicas o juridicas de
derecho publico o privado, ya sea que en ejercicio de sus actividades actien en auxilio de los
drganos antes citados o ejerzan gasto publico;

XVII. Titular de datos personales: la persona fisica o juridica a quien corresponden los datos
personales; y

XVIIl. Tratamiento: La obtencion, uso, divulgacién o almacenamiento de datos personales por
cualquier medio. El uso abarca cualquier accion de acceso, manejo, aprovechamiento,
transferencia o disposicién de datos personales.

Cuando se haga referencia a algun articulo debera entenderse que pertenece al presente
Reglamento, salvo sefialamiento en contrario.

Capitulo Il
De los Sujetos Obligados

Seccidn Primera
Disposiciones Generales

Articulo 3°. Las personas fisicas y juridicas privadas que reciban recursos publicos estaran
obligadas Unicamente a acreditar e informar respecto del recurso publico recibido ante el sujeto
obligado que le suministré dichos fondos, sin que la obligacién se extienda a cumplir con lo previsto
en los articulos 8° y 25 de la Ley.

Articulo 4°. A fin de facilitar la comunicacion con los sujetos obligados y la elaboracion de
estadisticas, el Instituto contara con un padrén de sujetos obligados publicos, que se actualizara
anualmente a fin de incluir a aquéllos que sean de nueva creacion.

Articulo 5°. Los nuevos sujetos obligados contaran con un plazo de treinta dias habiles contados a
partir de la fecha de su creacién conforme al instrumento juridico que corresponda, para cumplir





con las obligaciones establecidas en la Ley, este Reglamento y la normatividad secundaria
expedida por el Instituto e informar a éste de su creacion.

En el caso de fusiones de sujetos obligados, el fusionante debera cumplir con las obligaciones que
correspondan a aquéllas que resulten fusionadas.

Seccion Segunda
Del Comité de Clasificacion

Articulo 6°. EI Comité de Clasificacion sera el érgano interno de los sujetos obligados con la
funcién de:

I. Clasificar la informacién publica que generen o posean;

Il. Elaborar y remitir al Instituto, para su aprobacién, los criterios generales de clasificacion,
publicacién y actualizacién de la informacion fundamental y proteccién de informacién confidencial
y reservada,;

Ill. Fijar precedentes para la resolucion de solicitudes de informacion respecto a la clasificacién,
publicacién y actualizacion de la informacion; y

IV. Integrar, sustanciar y resolver los procedimientos de proteccion de informacion.

Articulo 7°. El Comité de Clasificacion se integrara de acuerdo con lo previsto en el articulo 28 de
la Ley. En caso de no contar con unidad de control interno, seran miembros del mismo:

I. El titular del area juridica, salvo que sea también titular de la Unidad de Transparencia; o
IIl. El titular del area administrativa.

En caso de que el titular del sujeto obligado sea un érgano colegiado, de conformidad con lo
dispuesto por el articulo 28 parrafo 2 de la Ley, se podra delegar la funciéon de integracion del
Comité de Clasificacion en el titular de la entidad administrativa de mayor rango que dependa del
cuerpo colegiado.

Articulo 8°. En el caso de que dos 0 mas sujetos obligados tengan un superior jerarquico comun o
compartan informacién, podran concentrarse en un solo Comité de Clasificacién y una Unidad de
Transparencia, lo cual debera establecer en su normativa interna. Los organismos publicos
descentralizados vinculados con el sujeto obligado podran operar bajo dicha figura de
concentraciéon mediante convenios de adhesion a la misma que firmen con el sujeto obligado.

Articulo 9°. EI Comité de Clasificacion sera constituido por acuerdo del 6rgano colegiado que dirija
al sujeto obligado y, en su caso, en su primera sesion de instalacion por acuerdo de sus
integrantes, levantandose acta de la misma.

En cualquier caso, el sujeto obligado debera remitir al Instituto copia certificada del acuerdo con el
que se constituya e instale el Comité de Clasificacion.

Articulo 10. Las sesiones del Comité de Clasificacion deberan ser convocadas por el Presidente
de dicho Comité, dentro de la periodicidad que sefiala la Ley, o0 a peticion del Secretario y Titular de
la Unidad de Transparencia, cuando considere estar ante un caso que lo amerita.

Titulo Segundo
De los Procedimientos

Capitulo |
De los Procedimientos Administrativos por el
Sujeto Obligado





Seccién Primera
De la Clasificacién de Informacion

Articulo 11. EI Comité de Clasificacion de cada sujeto obligado llevara a cabo la clasificacion de la
informacidn puablica mediante dos procedimientos:

I. Procedimiento de clasificacién inicial; y
Il. Procedimiento de madificacién de clasificacion.

Articulo 12. El procedimiento de clasificacién inicial de la informacién se llevara a cabo de la
siguiente forma:

I. Una vez emitidos los criterios de clasificacién de la informacién por parte del Comité de
Clasificacion, autorizados por el Instituto y notificado el registro, el sujeto obligado procedera en la
siguiente sesién de Comité a llevar a cabo el inicio del proceso de clasificacién de la informacion
publica que haya generado o que posea;

Il. EI Comité expedird las actas de clasificaciébn de informacion correspondiente, mismas que
deberan contener, por lo menos:

a) El nombre o denominacién del sujeto obligado;

b) El &rea generadora de la informacion;

¢) La fecha de aprobacion del acta;

d) Los criterios de clasificacion de informacion publica aplicables;

e) Fundamentacién y motivacién, observando lo sefialado por los articulos 17 y 18 de la Ley, en su
caso;

f) El caracter de reservada o confidencial, indicando, en su caso, las partes o péaginas del
documento en el que consten;

g) La precision del plazo de reserva, asi como su fecha de inicio; y

h) Nombre, cargo y firma de los miembros del Comité.

lll. La informacion que ya se encuentre clasificada y que no guarde los parametros sefialados en la
Ley o el presente Reglamento debera someterse al procedimiento de modificacién de clasificacién
de informacioén.

Articulo 13.EIl procedimiento de modificacion de clasificacion puede ser:

I. De oficio por el propio sujeto obligado, por considerar que las condiciones que generaron su
clasificacién han variado; o

Il. Por resolucion del Instituto, con motivo de:

a) Una revisién de clasificacion;

b) Un recurso de revision; o

¢) Un recurso de transparencia

Articulo 14. El procedimiento de modificacion de clasificacion de informacion de oficio se llevara a

cabo de conformidad con lo establecido por la Ley, los criterios generales y el Reglamento Interno
de Informacién Publica de cada sujeto obligado.





Articulo 15. El procedimiento de modificacion de clasificacion de informacién como consecuencia
de la revisién de clasificacion del Instituto, se deberd llevar a cabo de conformidad con lo
establecido por el articulo 64 de la Ley y por el presente Reglamento en materia de visitas e
inspecciones.

Articulo 16. El Instituto, a través de su Consejo, podra establecer en sus resoluciones de recursos
de revision la modificacién de la clasificacion de informacion.

En este caso, el Consejo debera sefialar en su resolucion el fundamento y las motivaciones por las
cuales modifica la clasificacion de informacion, en las cuales debera incluir la justificacion de las
hipétesis.

Seccion Segunda
De la Proteccion de Informaciéon
Confidencial

Articulo 17. El derecho a proteccion de informacion confidencial, se ejerce directamente por el
titular de la misma, conforme a lo dispuesto por el articulo 66 de la Ley. En caso de que el titular de
la informacion hubiese fallecido, podra presentar la solicitud de proteccion de informacién, en el
siguiente orden:

I. El cényuge supérstite;

Il. Los descendientes;

I1l. Los Ascendientes; y

IV. Los parientes colaterales hasta el cuarto grado.

Tratdndose de informacién confidencial perteneciente a personas que no tengan capacidad de
ejercicio, podra solicitar un procedimiento de proteccién de informacién, quien ejerza sobre él la
patria potestad o tenga la representacion legal.

Articulo 18. El sujeto obligado debera requerir al solicitante el documento original idéneo para
demostrar su personalidad a efecto de emitir la resolucién correspondiente.

Articulo 19. En caso de que la solicitud de proteccion sea presentada en una oficina distinta a la
Unidad, pero perteneciente al mismo sujeto obligado, ésta debera remitir la solicitud de proteccion
al Secretario del Comité de Clasificacion, al dia habil siguiente al de su recepcion.

Articulo 20. Si dentro de los requisitos de la solicitud de protecciéon de informacion falta aquel
relativo al lugar o forma de efectuar las notificaciones, el Comité debera levantar constancia del
hecho y notificar por listas y/o por estrados, la falta de dicho requisito, previniendo al solicitante
para que lo subsane en el término establecido en la Ley.

Efectuada la préactica referida, el sujeto obligado queda eximido de responsabilidad en los términos
del articulo 72 de la Ley.

Articulo 21. Una vez admitido el procedimiento de proteccion de informacién, el Secretario del
Comité de Clasificacion debera notificar al solicitante sobre su admisién dentro de los dos dias
habiles siguientes de emitido el acuerdo de admision.

Articulo 22. Los informes o aclaraciones que se sefialan en el articulo 71 de la Ley deberan
realizarse bajo las siguientes reglas:

I. Tanto los particulares como las autoridades requeridas contardn con tres dias habiles para
cumplir el requerimiento respectivo o efectuar las aclaraciones pertinentes; y





Il. En caso de que los particulares o las autoridades requeridas sean omisos en contestar los
requerimientos, el sujeto obligado debera resolver con los elementos que disponga.

Articulo 23. La resolucién de proteccion de informacion tendré caracter declarativo, de modo que
s6lo comprendera anotaciones o actuaciones administrativas, su cumplimiento debera efectuarse
por la unidad interna o directamente responsable de la informacién a mas tardar dos dias habiles
posteriores a la natificacion de la resolucién por parte del Comité de Clasificacion.

Si no se efectuaran los cambios, correcciones, rectificaciones o sustitucion de datos en los plazos
referidos, se fincaran responsabilidades administrativas en forma solidaria a todos los titulares de
las areas generadoras que hayan sido omisas en realizarlas, previo procedimiento
correspondiente.

Articulo 24. Es obligacion del sujeto obligado remitir al Instituto las resoluciones de los
procedimientos de proteccién de informacién en caso de que proceda la revisién oficiosa y notificar
al solicitante del procedimiento de proteccién, dentro de los tres dias habiles siguientes a la
emision de la resolucién, de conformidad con la Ley.

Articulo 25. La cancelacion de datos personales dara lugar a un periodo de bloqueo tras el cual se
procedera a la supresion del dato. El sujeto obligado podra conservarlos exclusivamente para
efectos de las responsabilidades nacidas del tratamiento. El periodo de bloqueo sera equivalente al
plazo de prescripcién de las acciones derivadas de la relacion juridica que funda el tratamiento en
los términos de la Ley.

Una vez cancelado el dato por parte del sujeto obligado, éste dara aviso a su titular dentro de los
cinco dias habiles siguientes.

Cuando los datos personales hubiesen sido transmitidos con anterioridad a la fecha de rectificacion
0 cancelacion y sigan siendo tratados por terceros, el sujeto obligado debera hacer de su
conocimiento dicha solicitud de rectificacién o cancelacién, para que proceda a efectuarla.

Seccién Tercera
Del Acceso ala Informacién

Articulo 26. En caso de que el solicitante ingrese su solicitud por medios fisicos y resida fuera de
la circunscripcién territorial del sujeto obligado, debera sefialar un domicilio para oir y recibir
notificaciones dentro de dicha circunscripcion territorial 0 un correo electrénico, a efecto de recibir
notificaciones por dicho medio. En caso contrario, las notificaciones se le haran por listas, de
conformidad a lo sefialado en la Ley del Procedimiento Administrativo del Estado de Jalisco.

Articulo 27. Para efectos de las solicitudes por comparecencia que sefiala el articulo 80 péarrafo 1
fraccion Il de la Ley, la Unidad proporcionara al solicitante el formato para presentar la solicitud de
informacion, el cual serd llenado por el particular orientado por la Unidad o, de requerirlo el
solicitante, la Unidad redactard la solicitud correspondiente de acuerdo a la informacién que sefiale
verbalmente el compareciente.

La Unidad debera recabar el nombre y domicilio o correo electrénico para recibir notificaciones,
atendiendo lo dispuesto en el articulo anterior.

Articulo 28. En caso de que se presente una solicitud de informacion ante un sujeto obligado
distinto al que corresponda atender dicha solicitud, procedera lo previsto en el articulo 81 péarrafo 3
de la Ley, de acuerdo a lo siguiente:

I. El sujeto obligado, una vez recibida la solicitud de informacion, al advertir que no se encuentra
dentro de su &mbito de informacién en posesion, la remitira al Instituto dentro del plazo que sefiale
la Ley, fundando y motivando las razones de su incompetencia;

Il. Si la incompetencia no es evidente, la Unidad deberd remitirla al area administrativa
correspondiente de manera inmediata para que, al dia habil siguiente, ésta informe sobre la





competencia del sujeto obligado. En caso de ser incompetente, la Unidad lo hara del conocimiento
del Instituto dentro del dia habil siguiente;

lll. El Instituto, después de recibir la solicitud de informacion, debera notificar al solicitante el sujeto
obligado ante el cual debera presentar su solicitud de informacion, dicha manifestacién no
presupone la competencia y existencia de la misma;

IV. En caso de que el Instituto determine que el sujeto obligado remitente, es el competente para
resolver la solicitud de informacion, regresara la solicitud a dicho sujeto obligado, notificando tal
situacion al particular; y

V. En caso de repetirse la conducta sefialada en la fraccion anterior, el Instituto determinara si es
procedente iniciar procedimiento de responsabilidad en contra del sujeto obligado reincidente.

Articulo 29. Después de admitida la solicitud de informaciéon la Unidad deberd notificar al
solicitante dicho acuerdo dentro de los dos dias habiles siguientes a su emision.

Articulo 30. En el caso de que la solicitud de informacion sea ambigua, contradictoria, confusa, o
se desprenda que es derecho de peticién o solicitud de asesoria, o cualquier otra causa anéloga, la
Unidad dentro del plazo que establece el articulo 82 péarrafo 2 de la Ley, prevendra al solicitante
para que en un término de dos dias habiles la subsane, aclare o modifique la misma. En caso de
que el solicitante no subsane su solicitud, se le tendré por no presentada.

Articulo 31. Cuando parte o toda la informacion solicitada sea informacién fundamental publicada
via Internet, bastara con que asi se sefiale en la resolucion y se precise la direccion electronica
correspondiente para su acceso, y se tenga por cumplimentada la solicitud en la parte
correspondiente.

Para facilitar la consulta al solicitante, el sujeto obligado debera sefialar las ligas a las cuales podra
ingresar para acceder a la informacion o, en su defecto, el vinculo completo para su acceso directo.

Articulo 32. Si el medio de acceso a la informacion es la elaboracién de informes especificos, sera
aplicable, en lo conducente, lo previsto en el articulo 89 pérrafo 1 fraccion IV de la Ley.

Articulo 33. En el caso del acceso a la informacién por medio de la consulta directa, el sujeto
obligado podra permitir ésta a los autorizados sefialados dentro de la solicitud de informacion, tras
acreditar ser el solicitante o autorizado por éste en los términos de la Ley.

Una vez resuelta la solicitud de informaciéon y permitida la consulta fisica, el solicitante no podra
cambiar o ampliar el nimero de autorizados que originalmente mencioné en su solicitud de
informacion.

Articulo 34. La consulta directa al solicitante de informacién o a sus autorizados debera hacerse
bajo las siguientes reglas:

I. El servidor publico responsable, para efectos de tener por atendida la solicitud de informacién,
levantara un formato que sirva como constancia de dicho acceso y que contenga:

a) Fecha, hora de inicio y hora de término;

b) La informacion solicitada; y

¢) El nombre y firma del solicitante o el autorizado que comparece.

Articulo 35. En caso de que el solicitante de informacion pida la reproduccién de documentos, y
este formato no se encuentre dentro de las posibilidades del sujeto obligado, éste le propondra al

solicitante la consulta directa, siempre y cuando los documentos a consultar lo permitan o, en su
defecto, podra otorgar la informacién por medio de un informe especifico.





Dicha circunstancia debera fundarse y motivarse dentro de la resolucion a la solicitud de acceso a
la informacion.

Articulo 36. A efecto de proteger la informacién en la reproduccion de documentos, el sujeto
obligado debera ajustarse a lo establecido, en su caso, en los Lineamientos Generales para la
Proteccion de Informacién Confidencial y Reservada.

Articulo 37. El término para que la Unidad conserve la informacién sefialada en el articulo 9
parrafo 1 fraccion VIl de la Ley, comenzara a correr a partir de que se haya exhibido el recibo de
pago ante la Unidad.

Articulo 38. Si el solicitante pide informacién publica por medio de informe especifico, el sujeto
obligado puede denegar la entrega en ese formato, pero debera otorgar el acceso a la informacion
publica mediante la consulta directa o la reproduccién de documentos, en caso de ser procedente,
fundando y motivando las razones por las cuales no resulta posible la entrega de la informacion en
la modalidad solicitada.

Articulo 39. Los sujetos obligados deberan informar al Instituto, de forma trimestral, las negativas
totales o parciales que han pronunciado, para compilar la informacién estadistica correspondiente.

Capitulo Il
De los Procedimientos Administrativos ante el Instituto

Seccién Primera
De los Sistemas Electronicos de Publicaciéon de
Informacién Fundamental y Recepcidn de Solicitudes

Articulo 40. Los sujetos obligados podran solicitar al Instituto, en cualquier momento, la validacién
de sus sistemas de publicacién de informacién fundamental y recepcion de solicitudes.

Articulo 41. A efecto de obtener la validacion del sistema electrénico de publicacion de informacién
fundamental y recepcién de solicitudes, el sujeto obligado, de acuerdo con los lineamientos
generales de Publicacion y Actualizacion de Informacibn Fundamental y Notificaciones
Electrénicas, por conducto de la Unidad de Transparencia, debera presentar ante el Consejo su
peticion por escrito el cual debera contener, al menos, lo siguiente:

I. Nombre del sujeto obligado;
Il. Nombre y cargo del administrador del sistema;

lll. Direccion electronica o localizacion del sistema electronico de publicacion de informacion
fundamental y recepcién de solicitudes; y

IV. Nombre y firma del Titular de la Unidad de Transparencia.

Articulo 42. Una vez recibida la solicitud, el Consejo llevara a cabo el andlisis correspondiente
para que, en un plazo de veinte dias hébiles, dictamine la validacion del sistema electrénico de
publicacién de informacion fundamental y recepcion de solicitudes presentado por el sujeto
obligado.

Articulo 43. En caso de que el dictamen no sea favorable para el sujeto obligado, el Consejo
establecera en el dictamen respectivo observaciones las cuales deberan ser solventadas por el
sujeto obligado en un plazo de veinte dias habiles, apercibido de que en caso de no hacerlo se
entendera desechada su solicitud y debera de iniciar nuevamente el proceso de validacion
respectivo.

Articulo 44. El Consejo, una vez recibido por parte del sujeto obligado escrito mediante el cual
informe que las observaciones han sido solventadas, contara con un plazo de quince dias habiles





para determinar la validacion del sistema electronico de publicacion de informacion fundamental y
recepcion de solicitudes.

En caso de ser validado por el Instituto, se procedera a su registro.

Articulo 45. Los sujetos obligados deberan informar al Consejo, por escrito, cualquier cambio o
problema técnico que sufra el sistema electrénico de publicacion de informacién fundamental y
recepcioén de solicitudes.

Seccién Segunda
De los Sistemas de Informaciéon Reservada
y Confidencial

Articulo 46. Cada sujeto obligado, a través de su Comité de Clasificacion, establecera los sistemas
de proteccion de la informacion reservada y confidencial correspondientes al ambito de su
competencia e informar al Instituto sobre la existencia para su registro.

Articulo 47. Los sujetos obligados, a través de su Comité de Clasificacién, informaran la
existencia, modificacion o baja de sus sistemas de informacién reservada y confidencial, su
notificacién al Instituto iniciara los siguientes tramites:

I. Reconocimiento del sistema de informacién reservada y confidencial en el Registro;
Il. Modificacién del sistema de informacion reservada y confidencial en el Registro; y
lll. Baja del sistema de informacién reservada y confidencial del Registro.

Articulo 48. Para determinar la procedencia del reconocimiento, modificacion o baja de un sistema
de informacién reservada y confidencial, el Instituto evaluara los elementos presentados por el
sujeto obligado para llevar a cabo el tramite en cuestion, y emitira una resolucion sobre el
particular.

Se entiende por evaluacion, al procedimiento a través del cual el Instituto determina si dicho
sistema, sus modificaciones o baja cumplen o no con lo dispuesto por la Ley, el presente
Reglamento, los lineamientos, los criterios y demés normativa aplicable.

Articulo 49. EIl Instituto podra allegarse de elementos adicionales para la evaluacién de la
procedencia de los tramites que le hayan sido notificados, a través de requerimientos de
informacién, audiencias o visitas a las instalaciones de los sujetos obligados.

Articulo 50. La notificacién al Instituto de la existencia de un sistema, dara inicio al tramite de
reconocimiento del sistema en el Registro; la notificacion deberd ir acompafiada de un dispositivo
de almacenamiento electrénico con la informacién de cada sistema en formato electrénico o en su
defecto adjuntar los archivos relativos a los incisos citados cuando la notificacién sea por los
medios electrénicos habilitados.

Para el reconocimiento de un sistema de informacién reservada y confidencial y, en su caso, su
inscripcién en el Registro, sera necesaria la evaluacion previa por parte del Instituto.

Articulo 51. La natificacion de la existencia de un sistema de informacién reservada y confidencial,
gue se realice al Instituto, debera indicar la identificacion del sujeto obligado responsable, la
identificacion del sistema, su finalidad y usos preventivos, el procedimiento y procedencia de los
datos y las medidas de seguridad.

Articulo 52. El sistema de informacion reservada contard con un catalogo con los expedientes de
la informacién reservada que tenga bajo su resguardo, y para su registro que para efecto habilite el
Instituto, deberé de contener:

I. El rubro temaético;
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Il. La unidad administrativa interna que genero, obtuvo, adquirié, transformé o conserva la
informacion;

Ill. La fecha de la clasificacion;

IV. El fundamento legal;

V. El plazo de reserva o la especificaciéon de reservado por evento; y

VI. En su caso, las partes del documento que se consideran como reservadas.

Articulo 53. Los sistemas de informacién confidencial deberan inscribirse en el registro que al
efecto habilite el Instituto, previamente se informara a los titulares con un aviso de confidencialidad,
el cual debera contener:

I. Requisitos:

a) No usar frases inexactas, vagas o ambiguas;

b) Tomar en cuenta, para su redaccion, los perfiles de los titulares de los datos personales.

¢) No incluir textos o formatos que induzcan al titular a elegir una opcién en especifico;

d) En caso de que se incluyan casillas para que el titular otorgue su consentimiento, las mismas no
deberan estar marcadas previamente; y

e) No remitir a textos o documentos que no estén disponibles para el titular;

Il. Informacion:

a) La identidad y el domicilio del sujeto obligado que trata la informacion confidencial,

b) La informacion confidencial que serd sometida a tratamiento;

¢) El sefialamiento expreso de informacién confidencial sensibles que se trataran;

d) Las finalidades del tratamiento;

e) Los mecanismos mediante los que el titular pueda manifestar su negativa para el tratamiento de
su informacion confidencial para aquellas finalidades que no son necesarias, ni hayan dado origen

a la relacion juridica con el responsable;

f) Las transferencias de informacion confidencial que, en su caso, se efectlen; el tercero receptor
de los datos personales y las finalidades de las mismas;

g) La clausula que indigue si el titular acepta o no la transferencia cuando asi lo requiera;

h) Los medios y el procedimiento para ejercer los derechos acceso rectificacion cancelacion y
oposicion;

i) Los mecanismos y procedimientos para que, en su caso, el titular pueda revocar su
consentimiento al tratamiento de su informacion confidencial;

j) Las opciones y medios que el sujeto obligado ofrece al titular para limitar el uso o divulgacion de
la informacion confidencial;
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k) La informacion, en su caso, sobre el uso de mecanismos en medios remotos o locales de
comunicacién electrénica, 6ptica u otra tecnologia, que permita recabar datos personales de
manera automatica y simultanea al tiempo que el titular hace contacto con los mismos; y

I) Los procedimientos y medios a través de los cuales el responsable comunicara a los titulares los
cambios al aviso de confidencialidad.

La integracion, tratamiento y tutela del sistema de informacién confidencial debera contener, para
su registro:

I. La finalidad del sistema y los usos previstos para el mismo;

Il. Las personas o grupos de personas sobre los que se pretenda obtener datos de caracter
personal o que resulten obligados a suministrarlos;

lll. El procedimiento de recoleccion de la informacion confidencial,

IV. La estructura basica del sistema y la descripcién de los tipos de datos incluidos en el mismo;

V. De la cesion de las que pueden ser objeto la informacién confidencial;

VI. El sujeto obligado responsable; y

VII. El nivel de proteccion exigible.

Articulo 54. La obtencién y tratamiento de datos personales por parte de las autoridades a cargo
de la seguridad publica sin el consentimiento del titular, se limitara a los casos en que sea
necesario para evitar un peligro real para la seguridad publica o para la prevencion y persecucion
de delitos, cumpliéndose las disposiciones legales aplicables y almacenandose en los sistemas de
informacidn confidencial autorizados por el Instituto.

Articulo 55. El Instituto resolvera sobre la procedencia del reconocimiento de un sistema de
informacion reservada y confidencial; y sobre su inscripcidon en el Registro, después de realizar la
evaluacion correspondiente, en un plazo de tres meses contados a partir del dia siguiente a la
recepcion de la notificacion de la existencia. Este plazo podrd ampliarse hasta por un periodo igual
cuando existan razones que lo justifiguen siempre y cuando éstas le sean notificadas al sujeto
obligado.

Para ello, debera emitir una resolucion debidamente fundada y motivada en la cual:

I. Se reconozca el sistema de informacién reservada y confidencial e instruya a su inscripcién en el
Registro; o

Il. Se niegue el reconocimiento y, por tanto, su inscripcion en el Registro.

Articulo 56. Una vez emitida la resolucién de procedencia de reconocimiento, el Instituto la
notificara al sujeto obligado dentro de los diez dias posteriores a la emisién de la misma.

Articulo 57. En caso de que la resolucién del Instituto reconozca el sistema de informacion
reservada y confidencial, el Instituto asignard un nimero (nico de reconocimiento y procedera a la
inscripcion del mismo en el Registro dentro de los diez dias posteriores a la emisién de la misma.

Articulo 58. El Instituto expedird una constancia de reconocimiento, la cual serd acompafada a la
notificacién al sujeto obligado, en la que se indicaré:

I. EI nombre del sujeto obligado;

Il. EI &mbito material y personal del sistema de informacion reservada y confidencial;
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lll. La fecha de otorgamiento del reconocimiento del sistema de informacion reservada y
confidencial en el Registro;

IV. La fecha de vencimiento o vigencia del sistema de informacién reservada y confidencial; y
V. El nUmero Unico de registro.

Articulo 59. Las modificaciones a cualquier contenido de los sistemas de informacion reservada y
confidencial, incluidos los cambios de integracion del Comité de Clasificacion deberan ser
notificadas al Instituto por el propio Comité de Clasificacion o por el Titular del sujeto obligado. Esta
notificacién dard inicio al tramite de modificacion de los sistemas de informacion reservada y
confidencial.

Las propuestas de maodificacién al sistema deberan ser notificadas al Instituto previo a que se
lleven a cabo, salvo en los casos que no sea posible naotificarlas con anterioridad, en cuyo caso la
notificacién se debera hacer en un plazo maximo de cinco dias posteriores a la fecha en que haya
tenido lugar. Las modificaciones que deban ser notificadas con anterioridad no podran aplicarse en
tanto el Instituto no emita la resolucién de procedencia.

Articulo 60. La notificacion de la modificacion de un sistema de informacién reservada y
confidencial que se realice al Instituto debera incluir:

I. EI nombre y nimero Unico del sistema de informacién reservada y confidencial que se modifica;

Il. Los cambios propuestos a los sistema de informacion reservada y confidencial inscrito en el
Registro; y

lll. La documentacién necesaria para acreditar dicho cambio, en su caso.

La notificacion debera ir acompafiada de un dispositivo de almacenamiento electrénico con la
informacion referida en los numerales | y Il anteriores, en formato electrénico o en su defecto
adjuntar los archivos relativos a los incisos citados cuando la notificacion sea por los medios
electrénicos habilitados.

Articulo 61. Previo a la modificacion de los sistema de informacion reservada y confidencial en el
Registro, el Instituto debera analizar si las modificaciones propuestas afectan de manera sustantiva
el contenido del sistemay, en caso de que asi sea, debera evaluar que dichas modificaciones no
tengan como consecuencia que el sistema deje de cumplir con lo previsto por la Ley, el presente
Reglamento, los lineamientos, los criterios y demas normativa aplicable.

Articulo 62. No serd necesaria la evaluacion a la que refiere el articulo anterior ni la resolucién
prevista en el articulo 55, cuando las modificaciones propuestas al sistema notificadas al Instituto
no afecten de manera sustantiva el contenido del mismo. En estos casos, bastara con la
notificaciéon de las modificaciones propuestas por parte del sujeto obligado y del andlisis que realice
el Instituto para determinar que las mismas no son sustantivas, para que el Instituto realice la
modificacion correspondiente en el Registro, la cual se debera llevar a cabo dentro de los diez dias
posteriores a la natificacion de las modificaciones por parte del sujeto obligado.

Articulo 63. En caso de que el Instituto identifique aspectos en la modificacién propuesta del
sistema que pudieran derivar en la negativa de la autorizacion de dicha modificacion, el Instituto
podra establecer un plazo para que el sujeto obligado subsane dichos aspectos y aporte al Instituto
elementos que acrediten ese hecho.

El plazo para que el solicitante subsane dichos aspectos suspendera el plazo para que el Instituto
emita la determinacién correspondiente, el cual se reanudara a partir del dia inmediato siguiente a
aquél en el que el solicitante lo conteste, o el plazo para hacerlo concluya.

Articulo 64. En los casos en los que haya sido necesaria la evaluacion de las modificaciones por
parte del Instituto, éste resolvera sobre la procedencia de las mismas en un plazo de tres meses
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contados a partir del dia siguiente a la recepcion de la notificacion de la modificacion
correspondiente. Este plazo podra ampliarse hasta por un periodo igual cuando existan razones
que lo justifiquen siempre y cuando éstas le sean notificadas al sujeto obligado.

El Instituto resolvera sobre la procedencia de la modificacién en el Registro del sistema de
informacion reservada y confidencial emitiendo una resolucion fundada y motivada, en la cual:

I. Autorice todas las modificaciones del sistema de informacion reservada y confidencial;

Il. Autorice algunas modificaciones del sistema de informacion reservada y confidencial y niegue
otras; o

Ill. Niegue todas las modificaciones del sistema de informacion reservada y confidencial.

Articulo 65. Una vez emitida la resolucion de procedencia de la modificacion del sistema de
informacion reservada y confidencial en el Registro, el Instituto notificara dicha resolucién al sujeto
obligado dentro de los diez dias posteriores a la emision de la misma.

Articulo 66. En caso de que la resolucion del Instituto autorice la modificacion del sistema de
informacion reservada y confidencial en el Registro, el Instituto hard constar la modificacion
correspondiente en el Registro y publicara la informacion relacionada con la misma, de resultar
procedente su publicacién, dentro de los diez dias posteriores a la emision de la resolucion.

Articulo 67. En caso de que la resolucion del Instituto autorice la modificacién de algin elemento
contenido en la constancia de reconocimiento del sistema de informacion reservada y confidencial
correspondiente, el Instituto expedira una nueva constancia de reconocimiento que se le entregara
al sujeto obligado, en la que se indicara al menos la informacién prevista en el articulo 58,
debidamente modificada y actualizada, la cual reemplazara la constancia de reconocimiento que
fue modificada.

Articulo 68. El Instituto a fin de comprobar el nivel de eficacia y eficiencia de un sistema de
informacion reservada y confidencial o de su cumplimiento, podra realizar evaluaciones e
inspecciones; cuando como resultado de ellas el Instituto detecte algin incumplimiento, éste podra
emitir recomendaciones para que las acciones u omisiones que generen el incumplimiento sean
subsanadas.

Dichas recomendaciones seran emitidas en un plazo maximo de un mes, contado a partir de que el
Instituto tuviere conocimiento del incumplimiento, y seran notificadas al sujeto obligado dentro de
los diez dias siguientes a la emisién de las mismas, a fin de que éste, en un plazo de quince dias
contados a partir del dia siguiente a aquél en que se le hayan notificado las recomendaciones:

I. Informe al Instituto las acciones que realizara para cumplir con las recomendaciones notificadas,
en el plazo establecido para ello; o

Il. Manifieste lo que a su derecho convenga y aporte la documentacion que estime conveniente, a
fin de justificar la imposibilidad de cumplir con las recomendaciones emitidas por el Instituto.

El sujeto obligado podra solicitar al Instituto la ampliacion del plazo para el cumplimiento de las
recomendaciones.

Durante el periodo de cumplimiento de las recomendaciones, el Instituto hara constar en el
Registro que el reconocimiento del sistema en cuestion se encuentra sujeto al cumplimiento de las
recomendaciones del Instituto.

Una vez vencido el plazo para el cumplimiento de las recomendaciones o recibidas y valoradas las
manifestaciones y documentacion presentadas, el Instituto emitir4 una resolucién dentro de los tres
meses siguientes, en la que:

I. Restaure el reconocimiento del sistema en el Registro;
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Il. Determine la baja del sistema en el Registro; o
Ill. Emita nuevas recomendaciones con un plazo Unico para su cumplimiento.

Vencido el plazo al que refiere la fraccidn Ill anterior, el Instituto emitird una nueva resoluciéon en la
que determine procedente la restauracién del reconocimiento, o bien la baja del sistema en el
Registro.

Articulo 69. En caso de que un el sistema de informacion reservada y confidencial inscrito en el
Registro deje de existir, el Comité de Clasificacion debera notificar ese hecho al Instituto y solicitar
su baja del Registro, en un plazo no mayor a diez dias posteriores a que deje de estar vigente el
sistema.

Articulo 70. La notificacion de la baja de un sistema que se realice al Instituto debera incluir:
I. EI nombre y nimero Unico del sistema respecto del cual se solicita la baja; y
Il. Los fundamentos y motivos por los que deja de existir.

Articulo 71. El Instituto hard constar la baja correspondiente en el Registro y publicara la
informacion relacionada con la misma dentro de los cinco dias posteriores a la notificacion de la
baja al Comité de Clasificacion.

Articulo 72. Una vez dado de baja un sistema del Registro, el Comité de Clasificacién debera
hacer del conocimiento de los Titulares esta situacidn en el plazo que establezca el Instituto en la
resolucién o acuerdo correspondiente, y se abstendra de hacer referencia o publicitar el sistema
dado de baja del Registro, como reconocido por el Instituto.

Titulo Tercero
De los Medios de Impugnacién y Responsabilidades

Capitulo |
De los Procedimientos

Seccion Primera
Del Recurso de Revision

Articulo 73. El recurso de revision es el medio de impugnacién con el que cuenta el solicitante
para recurrir la resolucion o la falta de ésta a su solicitud de acceso a informacién publica, en los
términos del articulo 93 de la Ley.

Articulo 74. El recurso de revision sélo podra presentarse por el solicitante de la informacion
publica que dio origen al recurso de revision o su representante legal.

Articulo 75. El recurso de revision debera de cumplir con los requisitos que sefiala el articulo 96 de
la Ley. Sin embargo, respecto al requisito que prevé la fracciéon Il de dicho articulo relativo a la
firma del promovente, la presentacion del recurso se podra realizar mediante sistema electrénico
de recepcioén de solicitudes o cualquier medio habilitado y permitido que genere y de certeza de
acuse de recibo, sin que sea necesaria la firma autégrafa del promotor.

Articulo 76. Respecto a la causal establecida en el articulo 99 péarrafo 1 fraccion IV de la Ley, el
sujeto obligado debera acreditar dicha situacidon hasta el término de presentaciéon de su informe
gue sefiala el numeral 100 péarrafos 3y 5 de la ley.

Articulo 77. Para la procedencia de la causal establecida en el articulo 93 fraccién V respecto a los
elementos indubitables, sélo se admitiran medios de prueba documentales que comprueben la
plena existencia de la informacion, las cuales deberdn valorarse de conformidad con las
disposiciones del Codigo de Procedimientos Civiles del Estado de Jalisco.
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Articulo 78. Seran admisibles toda clase de pruebas, excepto la confesional mediante absolucion
de posiciones, las que no tengan relacién con los hechos controvertidos, las contrarias a la moral y
al derecho.

La valoracién de las pruebas se hard conforme a las disposiciones relativas del Cédigo de
Procedimientos Civiles del Estado.

Articulo 79. En caso de que el Secretario Ejecutivo del Instituto advierta que existen varios
recursos de revision donde se sefiale al mismo sujeto obligado y sean promovidos por el mismo
recurrente, o bien sean promovidos en contra de diferentes sujetos obligados, pero se perciban en
ellos elementos de conexidad, o sean promovidos en contra de un sujeto obligado por diferentes
recurrentes respecto a la misma informacién, podra ordenar la acumulaciéon de éstos en un solo
medio de defensa.

Articulo 80. Las diligencias que puede realizar u ordenar el Consejero Ponente, asi como los
informes complementarios que puede solicitar dentro del periodo de instruccién del recurso de
revision son:

I. Inspeccién ocular del sitio oficial de Internet del sujeto obligado, donde se debe encontrar
publicada la informacion fundamental materia del recurso de revision;

Il. Requerimiento documental dirigido al sujeto obligado a efecto de que remita copias certificadas
de cierta documentacidn que tenga injerencia con la informacion solicitada;

I1l. Solicitud de informe complementario, tanto al sujeto obligado como al recurrente, a efecto de
que aclare ciertas circunstancias del informe ordinario o haga manifestaciones especificas sobre la
informacién solicitada; y

IV. Informe pericial: de requerirse pruebas periciales, previa fundamentacién y motivacion, el
Instituto podra solicitar informe de algin perito en la materia de aquéllos que se encuentran
adscritos al Instituto Jalisciense de Ciencias Forenses del Estado o peritos acreditados ante el
Poder Judicial del Estado, en este caso el Instituto pagara los honorarios del perito con cargo a su
presupuesto. De igual forma, en caso de utilizar los servicios del Instituto Jalisciense de Ciencias
Forenses, sera previo pago de los derechos respectivos cuando estos estén previstos en la Ley de
Ingresos vigente; y

A fin de implementar los procedimientos y audiencias de conciliacion previstos en los articulos 35
fraccion Xll, inciso f) y 101 de la Ley, el Instituto emitira los Lineamientos Generales para ello.

La audiencia de conciliacién debera, preferentemente, citar a su desahogo una vez admitido el
recurso de revision y dentro del periodo de instruccidon que sefiala la Ley. En caso de que en la
audiencia de conciliacion las partes lleguen a un acuerdo, el recurso de revisién serd sobreseido;
en caso contrario continuara la tramitacién del recurso de revision.

Para el caso de existir acuerdo, el Consejero Ponente dictara resolucion que ponga fin al
procedimiento el cual debera ser cumplido en los términos acordados.

Articulo 81. El Consejero Ponente podra ordenar, de oficio, la practica de cualquier diligencia que
tenga relacion con los puntos controvertidos o acordar la exhibicién de cualquier documento.

Estas diligencias deberan realizarse dentro de los diez dias habiles siguientes a la presentacion del
informe ordinario del sujeto obligado.

Articulo 82. El requerimiento documental y el informe complementario se llevaran a cabo bajo las
siguientes reglas:

I. Se notificara al sujeto obligado, al recurrente y, en su caso, al tercero afectado, dentro de los dos
dias habiles siguientes a que se acordd dicha diligencia; y
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Il. La contestacion al requerimiento o solicitud de informe debera ser cumplimentado en un plazo
de tres dias habiles.

Articulo 83. La inspeccion ocular se llevara a cabo bajo las siguientes reglas:
I. Se natificara tal circunstancia al sujeto obligado, al recurrente o, en su caso, al tercero afectado,
dentro de los dos dias habiles siguientes a que se acordé dicha diligencia y se sefialara dia y hora

para desahogarse la misma; y

Il. El servidor publico responsable de realizar la inspeccién ocular levantara un acta que debera
contener, por lo menos:

a) El domicilio donde se lleva a cabo la misma;

b) Fecha, hora de inicio y hora de término;

¢) Descripcion de la informacién inspeccionada;

d) Las circunstancias de tiempo, modo y lugar de la inspeccién ocular; y

e) El nombre, cargo y firma de quienes participaron en la inspeccién ocular.

Articulo 84. Los informes periciales se llevaran a cabo bajo las siguientes reglas:

I. En caso de que se solicite al Instituto Jalisciense de Ciencias Forenses, se aplicara lo siguiente:
a) Se notificara al Director General del Instituto Jalisciense de Ciencias Forenses al dia habil
siguiente a que se acordd dicha diligencia, a efecto de que, de conformidad con la Ley y el

Reglamento que rige a dicho organismo, lleve a cabo el informe pericial respectivo; y

b) El Instituto Jalisciense de Ciencias Forenses remitird dicho informe pericial de acuerdo a la
capacidad de respuesta con que cuente y sin poner en riesgo su funcion sustantiva; y

Il. En caso de que se solicite a peritos acreditados ante el Poder Judicial del Estado, el Instituto
establecera el plazo en que deberan entregar dichos informes periciales, de conformidad con las
reglas que prevé el Codigo de Procedimientos Civiles del Estado de Jalisco.

Articulo 85. Ante la omision del sujeto obligado de cumplimentar los informes ordinarios o
complementarios, asi como la documentacion requerida, o impida la realizacion de las
inspecciones oculares, se resolvera conforme a derecho corresponda.

Articulo 86. El plazo para resolver el recurso de revisién que se sefiala en el articulo 102 de la
Ley, correrd a partir de que se tenga por recibido el dltimo informe complementario o fenezca el
plazo para presentar éste, o se realice la Gltima diligencia, en caso de ser necesario.

Seccion Segunda
De la Revision Oficiosa

Articulo 87. La revision oficiosa es el acto mediante el cual el Instituto revisa aquellas resoluciones
a los procedimientos de proteccién que fueron improcedentes o parcialmente procedentes.

Articulo 88. En caso de que el sujeto obligado no remita el expediente de la solicitud de proteccion
la cual decretd parcialmente procedente o improcedente, dentro del plazo establecido en el articulo
105 parrafo 2 de la Ley, serd motivo para el inicio del procedimiento de responsabilidad que sera
sustanciado por el Instituto.

Articulo 89. Para el caso de que el solicitante de proteccion haya sido notificado de la resolucion
gue decrete su solicitud de proteccion como improcedente o parcialmente procedente y hayan
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pasado tres dias habiles posteriores a la emision de la misma, podra acudir al Instituto a efecto de
verificar que el sujeto obligado haya cumplido con lo establecido en el articulo 105 péarrafo 2 de la
Ley.

En caso de que el solicitante advierta la omision por parte del sujeto obligado de cumplir, podra
denunciar tal circunstancia al Instituto por escrito que debera contener, por lo menos:

I. Nombre del sujeto obligado;

Il. Nombre del solicitante de proteccion;

IIl. Domicilio o correo electronico para recibir notificaciones;

IV. Copia simple del acuse de recibo de su solicitud de proteccién, ya sea fisica o electronica; y
V. Copia simple de la resolucién a su solicitud de proteccion.

Articulo 90. Una vez recibido el escrito sefialado en el articulo anterior, el Instituto después de
corroborar que el sujeto obligado fue omiso en la remisién del expediente sefialado en los términos
de la Ley, al dia hébil siguiente al de la emision del acuerdo que corrobore su omisién, notificara al
sujeto obligado a efecto de que remita el expediente respectivo, en el término de un dia contado a
partir de que surta efectos la correspondiente notificacion a efecto de iniciar con la revision oficiosa.

Articulo 91. En caso de que la resolucion del sujeto obligado recaida a una solicitud de proteccién
haya sido decretada como procedente, pero a juicio del solicitante de proteccién no se hayan
satisfecho la totalidad de sus pretensiones éste debera, en su caso, denunciar tal circunstancia al
Instituto mediante un escrito libre que contenga por lo menos los requisitos sefialados en el articulo
92 del presente Reglamento, aunado a los agravios por los que considera que la resoluciéon no ha
satisfecho la totalidad de sus pretensiones.

Articulo 92. Una vez recibido el escrito sefialado en el articulo anterior, el Consejero Ponente al
que sea turnado dicho asunto, decidird si es pertinente la apertura de una revision oficiosa, en caso
de asi determinarlo notificara al sujeto obligado a efecto de que en el plazo de tres dias habiles
siguientes remita el expediente respectivo a efecto de iniciar la revisién oficiosa.

Articulo 93. Después de abrirse el expediente de revision oficiosa se analizara, por parte de cada
Consejero Ponente del Instituto, si los documentos que integran el expediente son suficientemente
claros o es necesario aclaraciones al respecto. Dicho acuerdo debera realizarse dentro de los cinco
dias habiles de recibido el expediente del procedimiento de proteccidn respectivo.

Articulo 94. En caso de ser necesaria alguna aclaracion por parte del sujeto obligado o del
solicitante de proteccion, se procedera conforme a lo siguiente:

I. Una vez emitido el acuerdo correspondiente el Consejero Ponente instruird sean notificadas las
partes en un plazo de dos dias habiles;

Il. Las partes contardn con tres dias hébiles a efecto de contestar la aclaracién respectiva. En esta
aclaracion, tanto el solicitante de proteccibn como el sujeto obligado podran anexar las
documentales que crean necesarias; y

Ill. Una vez recibida la aclaracion, el Consejo analizara si tiene por cumplimentada la misma o si es
necesario repetir el procedimiento sefialado en este articulo, sin que se exceda el plazo establecido
en el articulo 106 pérrafo 2 de la Ley.

Articulo 95. Ante la omision del sujeto obligado o del solicitante de proteccion de cumplimentar las

aclaraciones respectivas, el Instituto resolvera conforme a derecho corresponda con las
constancias existentes.
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Articulo 96. El plazo para resolver la revision oficiosa que se sefiala en el articulo 106 punto 2 de
la Ley, correrd a partir de que se tenga por recibida la ultima aclaracién, ya sea del sujeto obligado
o del solicitante de proteccion, en caso de ser necesarios éstos, o cuando el plazo para
cumplimentarlas haya transcurrido, de conformidad con el articulo anterior.

Seccion Tercera
Del Recurso de Transparencia

Articulo 97. Para negar la admision de un recurso de transparencia cuando la denuncia
presentada haya sido objeto de un recurso anterior y éste haya sido resuelto y ejecutado con la
publicacién de la informacion fundamental correspondiente, establecido en el articulo 113 parrafo 3
de la Ley, solo tendra sus efectos para resoluciones ejecutadas dentro del plazo de actualizacion
de la informacion respectiva, que para el caso concreto sefialen los Lineamientos Generales para
la Publicacion y Actualizacion de la Informaciéon Fundamental.

Articulo 98. Las diligencias que puede realizar u ordenar el Consejero Ponente, asi como los
informes complementarios que puede solicitar dentro del periodo de instruccién del recurso de
transparencia son:

I. Inspeccién ocular del sitio oficial de Internet del sujeto obligado, donde se debe encontrar
publicada la informacion fundamental materia del recurso de transparencia,;

Il. Inspeccién ocular del lugar donde se publique fisicamente la informacion fundamental materia
del recurso de transparencia, como lo son periddicos, murales, estrados y listas;

I1l. Requerimiento documental dirigido al sujeto obligado, a efecto de que remita copias certificadas
de cierta documentacion que tenga injerencia con la informacién fundamental materia del recurso
de transparencia; e

IV. Informe complementario dirigido al sujeto obligado o al recurrente, a efecto de que aclare
ciertas circunstancias del informe ordinario o haga manifestaciones especificas sobre la publicacion
de la informacién fundamental materia del recurso de transparencia.

Articulo 99. El Consejero Ponente podrd, de oficio, ordenar la practica de cualquier diligencia que
tenga relacion con los puntos controvertidos o acordar la exhibicién de cualquier documento.

Estas diligencias deberan realizarse dentro de los diez dias habiles siguientes a la presentacion del
informe ordinario del sujeto obligado.

Articulo 100. El requerimiento documental y el informe complementario se llevaran a cabo bajo las
siguientes reglas:

I. Se notificara al sujeto obligado, al recurrente y, en su caso, al tercero afectado, dentro de los dos
dias hébiles siguientes a que se acordd dicha diligencia; y

Il. La contestacion al requerimiento o solicitud de informe deberd ser cumplimentado en un plazo
de tres dias habiles.

Articulo 101. La inspeccién ocular se llevara a cabo bajo las siguientes reglas:
I. Se notificara tal circunstancia al sujeto obligado, al recurrente o, en su caso, al tercero afectado,
dentro de los dos dias habiles siguientes a que se acordd dicha diligencia y se sefialara dia y hora

para desahogarse la misma; y

Il. El servidor publico responsable de realizar la inspeccion ocular levantard un acta que debera
contener, por lo menos:

a) El domicilio donde se lleva a cabo la misma;
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b) Fecha, hora de inicio y hora de término;

¢) Descripcion de la informacién inspeccionada;

d) Las circunstancias de tiempo, modo y lugar de la inspeccién ocular; y
e) El nombre y firma de los que patrticiparon en la inspeccion ocular.

Articulo 102. Ante la omision del sujeto obligado de cumplimentar los informes ordinarios o
complementarios, asi como la documentacion requerida, o impida la realizacion de las
inspecciones oculares, se resolverd conforme a derecho corresponda.

Articulo 103. El plazo para resolver el recurso de transparencia que se sefiala en el articulo 116 de
la Ley, correra a partir de que se tenga por recibido el ultimo informe complementario o fenezca el
plazo para presentar el mismo, o se realice la Ultima inspeccién ocular.

Articulo 104. A efecto de verificar el cumplimiento de la resolucion del recurso de transparencia, se
observara el procedimiento imbibito en el secciéon quinta del capitulo segundo del presente
reglamento, con la salvedad del orden publico y el beneficio social que representa el cumplimiento
o incumplimiento de este recurso, el Instituto resolvera sobre el mismo existiendo manifestaciones
0 no del recurrente.

Seccién Cuarta
De las Notificaciones

Articulo 105. Las notificaciones que deban practicar el Instituto y los sujetos obligados podran
hacerse mediante las siguientes vias:

I. Por via electronica, a solicitantes, recurrentes y sujetos obligados cuando hayan designado
direccion de correo electrénico o hayan realizado sus tramites mediante algln sistema electrénico
validado por el Instituto;

Il. Personales, por los solicitantes y recurrentes, cuando no hayan designado una direccion de
correo electrénico, mismas que habran de practicarse de acuerdo a las formalidades previstas por
la Ley del Procedimiento Administrativo del Estado de Jalisco y sus Municipios en su Seccion
Segunda, Titulo Primero, Capitulo VIII;

lll. Por oficio, a los Sujetos Obligados, cuando éstos no hayan designado una direccion de correo
electrénico;

IV. Por correo certificado tanto a particulares como a sujetos obligados en caso de no contar con
correo electrénico registrado o cuando no se hubiere designado domicilio para recibir notificaciones
en el Area Metropolitana de Guadalajara; y

V. Por lista, cuando no haya sido posible realizar las notificaciones mediante alguna de las vias
sefialadas anteriormente o segln se desprenda de la naturaleza del acto a notificar.

Articulo 106. El Instituto habra de conservar un registro de los correos electrénicos de los Sujetos
Obligados, que debera mantener en permanente actualizacion.

Articulo 107. En caso de designarse tanto un domicilio fisico para recibir notificaciones como una
direccion de correo electronico, se preferird este ultimo medio para realizarlas, dada su inmediatez.

Articulo 108. Las formas, términos y requisitos de validez para la realizacion de las notificaciones
por via electronica se detallaran en los Lineamientos Generales que al efecto emita el Instituto.

Articulo 109. Las notificaciones surten efectos a partir del dia habil siguiente en que sean
legalmente practicadas.
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Seccién Quinta
Del Cumplimiento de las Resoluciones

Articulo 110. A efecto de verificar el cumplimiento de la resolucién del recurso de revision, revision
oficiosa y recurso de transparencia se seguiran los siguientes pasos:

I. El sujeto obligado, dentro del plazo establecido en la Ley, debera notificar al Instituto el
cumplimiento de la resolucién, anexando las constancias respectivas;

Il. Una vez recibido el informe sefialado en la fraccion anterior se notificara al promovente, a efecto
de que dentro de los tres dias habiles siguientes manifieste lo que a su derecho corresponda. En
caso de que en dicho plazo no hubiere realizado manifestacion alguna, se entendera que esta
conforme con el cumplimiento respectivo, y asi lo declarara el Instituto dentro del término de tres
dias habiles;

lll. El Consejo analizara la resolucién y las constancias remitidas por el sujeto obligado, y
determinara si cumplié con lo ordenado en la resolucion del recurso;

IV. Una vez recibidas las manifestaciones sefialadas en la fraccion anterior o cumplido el término
para que se reciban éstas, el Consejo determinara lo conducente; y

V. En caso de que se tenga por cumplida la resolucion, se archivara el expediente respectivo
mediante acuerdo correspondiente.

En caso de encontrarse incumplida la resolucién se emitira el acuerdo respectivo en el que se
procedera de conformidad con la Ley.

Articulo 111. Para poder llevar a cabo, en su caso, el arresto administrativo sefialado en el articulo
103 parrafo 4 de la Ley, se seguira el siguiente procedimiento:

I. Se notificara a la autoridad municipal que ejerza la fuerza publica del municipio donde radique el
sujeto obligado, para que imponga el arresto administrativo dentro de los dos dias héabiles
posteriores a la emisién de dicha resolucion, el cual se cumplimentara en el lugar sefialando para
tal efecto;

Il. La autoridad municipal debera informar al Instituto sobre la ejecucion del arresto, dentro de los
dos dias habiles en que se haya compurgado éste; y

Ill. En caso de que la autoridad que ejerza la fuerza publica que corresponda, no pueda ejecutar el
arresto en el domicilio sefialado en la resolucién de arresto, debera informar tal circunstancia
dentro de los quince dias habiles posteriores a la notificacion sefialada en la fraccion | del presente
articulo.

Articulo 112. Dentro de la fase de cumplimiento de resoluciones no podra alegarse nada nuevo ni
por los Sujetos Obligados ni por los recurrentes, sino que habrd de acatarse lo previsto en las
resoluciones emitidas por el Consejo del Instituto.

Articulo 113. Debera acreditarse ante el Instituto el cumplimiento dado a los recursos resueltos por
el Consejo, mediante la remision de copia certificada de los acuerdos o resoluciones en las que
conste la entrega de la informacion solicitada a los particulares.

Articulo 114. El responsable del cumplimiento de la resolucién, seré el titular del sujeto obligado o
lo que segun lo sefialen los reglamentos internos respectivos, por lo que en caso de incumplimiento
el Instituto ordenara las medidas de apremio contenidas en la ley, dirigiendo oficio al 6rgano
encargado de ejecutarlas segln sea el caso.

Seccidn Sexta
De las Excusas y Recusaciones
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Articulo 115. El Consejero designado como ponente para la substanciacién y resolucién de un
Recurso Administrativo, podra excusarse de conocer de un asunto si incurre en alguno de los
impedimentos previstos por el Cédigo de Procedimientos Civiles del Estado de Jalisco, aplicado en
forma supletoria, de conformidad con el articulo 7 fraccion Il de la Ley.

Articulo 116. De igual manera, podra tramitarse la recusacion con causa de estimar el Recurrente
0 el Sujeto Obligado la existencia de alguno de los impedimentos previstos en la mencionada
Legislacion supletoria, siguiendo el procedimiento incidental previsto en ella y resolviendo el
Consejo en pleno con la abstencion del Consejero recusado.

Capitulo Il
De las Responsabilidades

Seccion Primera
Del Procedimiento de Responsabilidad

Articulo 117. Los procedimientos de responsabilidad que son integrados, sustanciados y resueltos
por el Instituto, tienen como principal funcién hacer cumplir la Ley e identificar al o los responsables
de conductas consideradas como infracciones.

Articulo 118. Los procedimientos de sancién que efectie el Instituto deberan llevarse a cabo
mediante los siguientes principios rectores:

I. Derecho de audiencia y defensa,;

Il. Seguridad juridica en el procedimiento; y

I1l. Proporcionalidad en las sanciones.

Los servidores publicos del Instituto deberan abstenerse de sefialar, inculpar, atribuir o acusar a
algun servidor puablico o persona alguna de haber cometido una falta hasta en tanto no haya
causado estado el procedimiento respectivo.

Articulo 119. Las infracciones establecidas en la Ley respecto al incumplimiento de plazos o
términos, so6lo seran aplicables cuando éstos se establezcan de manera expresa en la Ley o en el
presente Reglamento.

Articulo 120. Los procedimientos de sancién serdn integrados y sustanciados por el Secretario
Ejecutivo con el auxilio de la Direccion Juridica del Instituto, mientras que el Consejo sélo decidira
colegiadamente sobre la resolucién de éstos.

Articulo 121. El procedimiento de responsabilidad se dividira en las siguientes etapas:

|. Radicacion;

Il Integracion;

III. Instruccion;

IV. Resolucion; y

V. Ejecucion.

Articulo 122. Cuando el Consejo advierta que se ha encuadrado alguna de las conductas
consideradas como infracciones, instruir4 al Secretario a efecto de que radique un procedimiento
de responsabilidad.

Articulo 123. Una vez radicado el procedimiento de responsabilidad, éste se hara del conocimiento

del titular del sujeto obligado y de los presuntamente responsables, a efecto de que emita dentro

22





de los diez dias habiles siguientes, un informe al respecto, anexando la documentacién
correspondiente.

Articulo 124. Seran admisibles toda clase de pruebas, excepto la confesional mediante absolucion
de posiciones, las que no tengan relacién con los hechos controvertidos, las contrarias a la moral y
al derecho. De existir pruebas, éstas se desahogaran en un plazo que no sea superior a los treinta
dias habiles.

Articulo 125. Una vez desahogadas las pruebas sefialadas en el articulo anterior, el Instituto
requerira a los presuntos responsables, a efecto de que en el plazo de tres dias habiles remitan los
alegatos que consideren pertinentes.

Articulo 126. Recibidos los alegatos o vencido el término para la entrega de éstos, el Consejo
contara con quince dias habiles para resolver lo conducente. Dicha resolucién sera notificada en un
plazo de tres dias habiles.

Articulo 127. Una vez que se determine la responsabilidad se proseguira a aplicar las sanciones
sefialadas en el articulo 123 de la Ley, segun corresponda.

Articulo 128. Para la emisién de las sanciones el Consejo debera considerar la gravedad de la
falta, la reincidencia y la posibilidad de que la informacidon haya sido entregada o publicada por
cualquier medio.

Articulo 129. El Consejo remitira oficio a la autoridad fiscal correspondiente, dentro de los tres dias
habiles posteriores a la emisiéon de la resolucion de responsabilidad, a efecto de que inicie el
procedimiento econémico coactivo, el cual se regira bajo lo establecido en las leyes fiscales
aplicables.

Articulo 130. Los servidores publicos del Instituto, en los procedimientos de responsabilidad que
instauren, se sujetaran a las disposiciones en materia de excusa o recusacion establecidas en el
Cédigo de Procedimientos Civiles del Estado de Jalisco.

Secciéon Segunda
De las Denuncias

Articulo 131. Las denuncias que correspondan en atencion a lo sefialado por los numerales 124,
127 y 129 de la ley, deberan ser presentadas por el Consejero Presidente del Instituto, bajo los
procedimientos establecidos para el cada caso en concreto observando los requisitos que la
legislacion aplicable determine.

Articulo 132. El Consejero Presidente debera informar a los miembros del Consejo sobre el
desarrollo de los procedimientos sefialados en el articulo anterior inmediato asegurandose de
salvaguardar la informacion reservada y confidencial que de los mismos se desprenda.

TRANSITORIOS

Primero. El presente Reglamento entrara al dia siguiente de su publicacién en el Periédico Oficial
“El Estado de Jalisco’.

Segundo. Hasta en tanto no se realicen nuevos procedimientos de clasificacion inicial por los
sujetos obligados, se tendra por valida la clasificacion actual de la informacién que posean o
generen.

Tercero. El Instituto contara con tres meses una vez entrado en vigor este Reglamento para iniciar
con el tramite correspondiente de Registro, modificacibn o baja de Sistemas de Informacion
Reservada y Confidencial.

Cuarto. Los sujetos obligados contaran con 30 dias habiles a partir de la entrada en vigor del
presente Reglamento para informar al Instituto el correo electrénico habilitado para notificaciones.
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Quinto. Los procedimientos iniciados bajo la vigencia de la Ley de Informacion Puablica del Estado
de Jalisco y sus Municipios, o bajo la Ley de Transparencia e Informacion Puablica del Estado de
Jalisco, continuaran sustanciandose y deberan ser resueltos bajo los mandatos de dichas
legislaciones.

Asi lo resolvié el ciudadano Gobernador Constitucional del Estado de Jalisco, ante el ciudadano
Secretario General de Gobierno, quien lo refrenda.

JORGE ARISTOTELES SANDOVAL DIAZ
GOBERNADOR CONSTITUCIONAL DEL ESTADO
DE JALISCO
(rabrica)

ARTURO ZAMORA JIMENEZ
SECRETARIO GENERAL DE GOBIERNO
(rabria)

REGLAMENTO DE LA LEY DE TRANSPARENCIA'Y ACCESO
A LA INFORMACION PUBLICA DEL ESTADO DE JALISCO Y SUS MUNICIPIOS

EXPEDICION: 10 DE ENERO DE 2014.
PUBLICACION: 16 DE ENERO DE 2014. SECCION II.

VIGENCIA: 17 DE ENERO DE 2014.
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DIGELAG/ACU-087/2008
DIRECCION GENERAL DE
ESTUDIOS LEGISLATIVOS Y
ACUERDOS GUBERNAMENTALES

ACUERDO DEL CIUDADANO
GOBERNADOR CONSTITUCIONAL
DEL ESTADO DE JALISCO

Guadalajara, Jalisco, a 19 de noviembre de 2008

Emilio Gonzalez Marquez, Gobernador Constitucional del Estado de Jalisco, con fundamento en
los articulos 36, 46 y 50 fracciones VIII y XXV de la Constitucién Politica; 1, 2, 3, 5, 6, 19 fraccién II,
21, 22 fracciones | y XXIV y 30 de la Ley Organica del Poder Ejecutivo; asi como las disposiciones
de la Ley de Firma Electronica Certificada para el Estado de Jalisco y sus Municipios, todos
ordenamientos de esta entidad federativa, y con base en los siguientes

CONSIDERANDOS

I. Que el articulo 50 fraccion VIII de la Constitucion Politica del Estado de Jalisco faculta al Titular
del Poder Ejecutivo a expedir los reglamentos que resulten necesarios a fin de proveer en la esfera
administrativa la exacta observancia de las leyes y el buen despacho de la administracién publica.

Il. Que la actual dinamica de la sociedad crea la exigencia de contribuir con la generaciéon de
condiciones que permitan y garanticen incorporar, desarrollar y potenciar nuevas tecnologias en
los diferentes contextos de la actividad humana. Para ello, resulta trascendental la participacion de
las entidades e instituciones de la administracién publica y el sector privado, mediante la creacion
de un marco juridico confiable que permita fomentar, promover y difundir el uso de medios
electrénicos, como instrumento para optimizar los servicios técnicos, financieros y administrativos.

El uso de la firma electronica certificada se ha constituido en muchos paises como una herramienta
indispensable en el desarrollo de las actividades de la administracién publica y de los particulares.
Es por ello, que mediante Decreto No. 21432 publicado en el Periddico Oficial "El Estado de
Jalisco" el 14 de septiembre de 2006 se expidi6 la Ley de Firma Electrénica Certificada para el
Estado de Jalisco y sus Municipios, misma que entré en vigor el 1 de enero de 2007. Dicha ley
tiene por objeto regular la firma electronica certificada y la prestacion de servicios de certificacién
para simplificar, facilitar y agilizar los actos y negocios juridicos, comunicaciones y procedimientos
administrativos, entre las dependencias, entidades y organismos que conforman el sector publico,
los particulares y las relaciones que mantengan éstos entre si.

Ill. Que la Ley antes mencionada sefala que para efectos de creacion y validez de la firma
electrénica certificada existiran prestadores de servicios de certificacion debidamente acreditados
por la Secretaria General de gobierno, quienes seran los facultados para expedir los certificados
electrénicos que avalen el uso de la firma electrénica certificada.

Para que dichos prestadores de servicios de certificacién puedan ser autorizados por la Secretaria
General de Gobierno, deben cumplir con una serie de requisitos generales plasmados en la ley. En
virtud de ello, resulta necesario establecer de manera detallada todos y cada uno de los elementos
humanos, materiales, econdmicos y tecnologicos que, debe tener el solicitante de la autorizacion
como prestador de servicios de certificacién, y determinar los estandares internacionales con los
que debe cumplir, de tal forma, que se garantice la seguridad y confiabilidad de los certificados
expedidos, asi como la confidencialidad de los datos proporcionados por los particulares al solicitar
la expedicion, de un certificado electronico.

IV. Que a través del Reglamento que ahora se propone se adicionan una serie de obligaciones que
tiene que cumplir el prestador de servicios de certificacion con la finalidad de garantizar al titular del





certificado electrénico la seguridad del uso del mismo, el conocimiento de las condiciones precisas
para su utilizacion, sus limitaciones y la forma en que garantiza su posible responsabilidad; y
proporcionar al destinatario, medios de acceso que le permitan determinar la identidad del
Prestador de Servicios de Certificacion, que los datos de creacion de la firma electrénica eran
validos en la fecha en que se expidié el certificado, si existe un medio para que el firmante dé aviso
de que los datos de creacion de la firma electrénica han sido de alguna manera controvertidos,
entre otros. Esto genera mayor seguridad tanto para el firmante como para el destinatario de un
mensaje de datos.

V. Que, de igual forma, resulta indispensable regular la operacion de los prestadores de servicios
de certificacion, los mecanismos mediante los cuales dichos prestadores garantizaran el
cumplimiento de sus obligaciones, el procedimiento mediante el cual la Secretaria General de
Gobierno realizara visitas de verificacion e inspeccion para comprobar la subsistencia del
cumplimiento de los requisitos exigidos a los prestadores para otorgarles su autorizacion, el
procedimiento que debera seguirse en caso de terminacién o cese de las actividades del prestador
de servidos de certificacion; asi como las sanciones que les seran aplicadas por las omisiones o
actuaciones que realicen en contravencion a la Ley y al presente Reglamento.

Por lo anteriormente expuesto y fundado, tengo a bien emitir el siguiente
ACUERDO

ARTICULO UNICO.- Se expide el Reglamento de la Ley de Firma Electrénica Certificada para el
Estado de Jalisco y sus Municipios, para quedar como sigue:

REGLAMENTO DE LA LEY DE FIRMA ELECTRONICA CERTIFICADA PARA EL
ESTADO DE JALISCO Y SUS MUNICIPIOS

CAPITULO |
Disposiciones Generales

Articulo 1. El presente ordenamiento tiene por objeto regular el uso de medios electrénicos y firma
electronica certificada, asi como establecer las normas reglamentarias a las que deben sujetarse
los Prestadores de Servicios de Certificacién, de conformidad con la Ley de Firma Electronica
Certificada para el Estado de Jalisco y sus Municipios.

Articulo 2. Para los efectos del presente Reglamento se entenderé por:

I. Certificado electrénico: el documento firmado electrénicamente por el prestador de servicios de
certificacién que vincula datos de verificacién de firma electrénica al firmante y confirma su
identidad;

Il. Datos de creacion de firma electrdnica o clave privada: las claves criptogréficas, datos o cédigos
Unicos que genera el firmante de manera secreta para crear y vincular su firma electronica;

Ill. Datos de verificacion de firma electrénica o clave publica: las claves criptogréaficas, datos o
cbdigos unicos que utiliza el destinatario para verificar la autenticidad de la firma electrénica del
firmante;

IV. Destinatario: la persona que recibe el mensaje de datos que envia el firmante como receptor
designado; por este ultimo con relacion a dicho mensaje;

V. Dispositivo de creacién de firma electrénica: el programa o sistema informético que sirve para
aplicar los datos de creacién de firma electronica;

VI. Dispositivo de verificacién de firma electrénica; el programa o sistema informético que sirve
para aplicar los datos de verificacion de firma electrénica;





VII. Fecha electrénica: los datos que en forma electrénica son utilizados para constatar la fecha y
hora en que un mensaje de datos es enviado por el firmante y es emitido un acuse de recibo por el
destinatario;

VIII. Firma electrénica certificada: los datos que en forma electrénica son vinculados o asociados a
un mensaje de datos y, que corresponden inequivocamente al firmante con la finalidad, de
asegurar la integridad y autenticidad del mismo y que ha sido certificada por un prestador de
servicios de certificacién debidamente autorizado ante la Secretaria;

IX. Firmante: la persona que posee los datos de creacion de firma electrénica;

X. Intermediario: la persona que envia o recibe un mensaje de datos a nombre de un tercero o bien
que preste algln otro servicio con relacion a dicho mensaje;

XI Ley: la Ley de Firma Electrénica Certificada para el Estado de Jalisco y sus Municipios;

XIl. Medios electrénicos: los dispositivos tecnolédgicos utilizados para transmitir o almacenar datos e
informacién, a través de computadoras, lineas telefonicas, enlaces dedicados, microondas o de
cualquier otra tecnologia;

XIll. Mensaje de datos: la informacién generada, enviada, recibida, archivada, reproducida o
procesada por el firmante y recibida o archivada por el destinatario a través de medios
electrénicos, 6pticos o cualquier otra tecnologia;

XIV. Prestador de servicios de certificacion: la persona fisica o juridica, notario publico,
dependencia, entidad publica o unidad administrativa que preste servicios relacionados con la firma
electrénica certificada y que expide, administra, revoca y renueva certificados electrénicos, asi
como valida, aprueba y rechaza solicitudes de certificados electrénicos, previa autorizacién
otorgada por la Secretaria;

XV. Reglamento: el presente Reglamento;

XVI. Secretaria: la Secretaria General de Gobierno del Estado de Jalisco a través de la Direccion
de Firma Electrénica;

XVII. Sistema de informacion: el sistema utilizado para generar, enviar, recibir, archivar o procesar
un mensaje de datos;

XVIII. Tercera parte confiada: persona o entidad publica que consulta el listado de los certificados
electrénicos, asi como el estado de los mismos, a través de los medios autorizados por la
Secretaria; y

XIX. Titular: la persona a favor de quien se expide un certificado de firma electronica.

Articulo 3. La Secretaria aceptara cualquier método o sistema para crear una firma electrénica o
certificado electronico, y promovera que éstos puedan concurrir o funcionar con diferentes equipos
y programas de computo, de conformidad con el principio de neutralidad tecnolégica establecido en
la Ley.

Articulo 4. La Secretaria elaborard una relacion de los Prestadores de Servicios de Certificacion
acreditados o suspendidos y de las personas fisicas o juridicas que actlen en su nombre. La
relacion deberd contener también a las personas fisicas que formen parte del personal de los
sujetos antes sefialados.

La Secretaria debera mantener actualizada y disponible dicha relacién para todos los usuarios, lo
que podra hacer a través de la pagina web de la Secretaria.

CAPITULO II
De los Requisitos y del Tramite de Acreditacion





Articulo 5. Los interesados en obtener la autorizacion de la Secretaria como Prestador de
Servicios de Certificacién deberan:

I. Presentar, previo pago de derechos correspondiente, la solicitud de acreditacion por escrito ante
la Secretaria;

II. Tener domicilio legal o sucursal en el Estado de Jalisco;
Ill. Adjuntar a la solicitud, segun corresponda, lo siguiente:

a) En caso de los notarios, copia certificada de la patente, titulo de habilitacion o documento que
en términos de la legislacién de la materia les acredite estar en ejercicio de la fe publica;

b) En caso de las personas juridicas, copia certificada de su acta constitutiva u otro instrumento
publico, que acredite su constitucion de acuerdo con las leyes mexicanas y que dentro de su objeto
social tenga alguna de las siguientes actividades:

1. Verificar la identidad de los titulares y su vinculacién con los dispositivos de verificacion de firma
electrénica y certificado electrénico;

2. Comprobar la integridad y suficiencia del Mensaje de Datos del solicitante;

3. Llevar a cabo registros de los elementos de identificacibn de los Firmantes y de aquella
informacién con la que haya verificado el cumplimiento de fiabilidad de las Firmas Electrénicas
Certificadas y expedir el Certificado electronico; y

4. Cualquier otra actividad no incompatible con las anteriores;

¢) En caso de las personas fisicas, copia del documento que acredite su actividad empresarial,
constancia de inexistencia de antecedentes penales que acredite no haber sido condenado por
delitos en contra del patrimonio que merezca pena privativa de la libertad; y

d) En caso de las dependencias y entidades publicas estatales o municipales, asi como sus
unidades administrativas, copia del instrumento juridico de su creacion;

IV. Comprobar que se cuenta con los elementos sefialados en el articulo 22 fraccién Il de la Ley,
de conformidad con lo establecido por el articulo 6 del presente Reglamento;

V. Contar con procedimientos claros y definidos de conformidad con lo establecido por el presente
Reglamento;

VI. Adjuntar a la solicitud una carta suscrita por cada persona fisica que pretenda operar o tener
acceso a los sistemas que utilizar4 en caso de ser acreditado, donde dicha persona manifieste,
bajo protesta de decir verdad y advertido de las penas en que incurren los que declaran falsamente
ante una autoridad distinta a la judicial, de que no fue condenado por delito contra el patrimonio de
las personas y mucho menos, inhabilitado para el ejercicio de la profesiéon o para desempefiar un
puesto en el servicio publico, en el sistema financiero o para ejercer el comercio;

VII. Acreditar que tienen la posibilidad de contar con una poliza de fianza por el monto y
condiciones que se determinan en el presente Reglamento; y

VIIl. Acompafar a su solicitud, escrito de conformidad para ser sujeto de revision por parte de la
Secretaria en todo momento, para que ésta verifique el cumplimiento de los requisitos para obtener
y mantener la acreditacion como Prestador de Servicios de Certificacion.

Cuando el interesado pretenda que los datos de creacion de firma electrénica certificada
permanezcan en resguardo fuera del territorio del estado de Jalisco, debera solicitarlo a la





Secretaria. En este caso, el interesado manifestara por escrito su conformidad de asumir los costos
que impliquen a la Secretaria el traslado de su personal para efectuar sus revisiones; y

IX. Registrar ante la Secretaria su Certificado, en los términos que establece el presente
Reglamento.

Articulo 6. La Secretaria tendra por satisfechos los elementos humanos, materiales, econémicos y
tecnoldgicos a que se refieren los articulos 22 fraccion 1l de la Ley y 5 fraccion IV del presente
Reglamento, cuando el solicitante acredite cuando menos, lo siguiente:

|. Humanos:
a) Un profesionista juridico que debera cumplir con los siguientes requisitos:

1. Ser licenciado en derecho o abogado con titulo y cédula profesional registrado en la Direccion
de Profesiones del Estado;

2. Demostrar al menos dos afios de experiencia en materia notarial o en materia mercantil y
servicios, procedimientos o actividades relacionadas con la acreditacion de la personalidad;

3. Acreditar al menos un afio de experiencia comprobable en actividades relacionadas con
cualquier area del derecho informético o comercio electrénico;

4. Cumplir con el requisito establecido en el articulo 22 fraccion IV de la Ley;

5. Comprobar que conoce la operacién como usuarios de los sistemas informaticos que habra de
utilizar el Prestador de Servicios de Certificacion;

5 (sic). Presentar la solicitud de examen para encargado de identificacién correspondiente, mismo
que aplicara la Secretaria dentro de los veinte dias siguientes a la presentacion de la solicitud para
la autorizacion como Prestador de Servicios de Certificacion; este requisito no sera aplicable en el
caso de notarios y dependencias y entidades publicas;

b) Un profesionista informético que debera ser licenciado o ingeniero en el &rea informética o
carrera afin, con titulo y cédula profesionales debidamente registrados; comprobar al menos dos
afios de experiencia en el campo de seguridad informatica, incluyendo los datos de las empresas o
instituciones y fechas en las que adquirié la experiencia, sus cargos Yy las actividades y funciones
desempefiadas; debera contar con diploma en seguridad informatica o, en su caso, tener alguna
certificacién en esta area; asi como cumplir con el requisito establecido en el articulo 22 fraccién IV
delalLey;y

¢) Cinco auxiliares de apoyo informatico consistentes en un oficial de seguridad, un administrador
de sistemas, un operador de sistemas, un administrador de bases de datos y un administrador de
redes. Dicho personal debera ser técnico, licenciado o ingeniero en &rea informatica o en carrera
afin; tener experiencia comprobable en el area de informética de cuando menos cuatro afios
incluyendo los datos de las empresas o instituciones y fechas en las que adquiri6é la experiencia,
sus cargos y las actividades y funciones desempefiadas, asi como las cartas de las empresas o
instituciones publicas en donde la haya adquirido; acreditar al menos una certificacion en manejo
de software o hardware referente a seguridad informatica; asi como cumplir con el requisito
establecido en el articulo 22 fraccion IV de la Ley.

Il. Materiales: Espacio fisico apropiado para la actividad, controles de seguridad, accesos y
perimetros de seguridad fisica, medidas de proteccién, asi como con las politicas necesarias para
garantizar la seguridad del area. El solicitante anexard a su solicitud un documento que se
denominara "Politica de Seguridad Fisica" a que se sujetara la prestacion del servicio y que debera
mantener actualizado, el cual contemplara y desarrollara, por lo menos, los siguientes conceptos:

a) Control de acceso fisico;





b) Medidas, procedimientos y practicas de seguridad;
¢) Proteccién y recuperacion ante desastres;
d) Protecciones contra robo, forzamiento y entrada no autorizada a los espacios fisicos;

e) Medidas de proteccién en caso de incendio, sismo, inundacion, explosiones, desérdenes civiles
y otras formas de desastres naturales, contra fallas de servicios eléctricos o de
telecomunicaciones; y

f) Un procedimiento de actualizacion para autorizacion de acceso al personal a las éareas
restringidas.

La seguridad fisica propuesta por el solicitante debera ser compatible con las normas y criterios
internacionales;

Ill. Econdémicos: Capital que comprendera al menos el equivalente a una cuarta parte de la
inversion requerida para cumplir con los elementos humanos, tecnolégicos y materiales, y un
seguro de responsabilidad civil cuyo monto sera de cincuenta veces el salario minimo general
diario vigente en la Zona Metropolitana de Guadalajara correspondiente a un afio. Este requisito no
sera aplicable para las dependencias y entidades publicas; y

IV. Tecnolégicos: Consistentes en:

a) Documento denominado "Analisis y Evaluacién de Riesgos y Amenazas" que desarrolle los
siguientes aspectos:

1. Identificacién de riesgos e impactos que existen sobre las personas y los equipos, asi corno
recomendaciones de medidas para reducirlos;

2. Implementacion de medidas de seguridad para la disminucion de los riesgos detectados;

3. Proceso de evaluacion continua para adecuar la valoracion de riesgos a condiciones cambiantes
del entorno;

4. Determinar un proceso equivalente o adoptar el descrito en los documentos siguientes: "Risk
Management Guide for Information Technology Systems, Special Publication 800-30,
Recommendations of the Nacional Institute of Standards and Technology, October 2001",
"Handbook 3, Risk Management, Version 1, Australian Communications Electronic Security
Instruction 33 (ACSI 33)", o0 aquellos que les sustituyan; e

5. Impacto que sufrira el negocio en caso de interrupciones no planificadas.

b) Infraestructura informética: deberd incluir una autoridad certificadora y una autoridad
registradora; depositos para datos de creacion de firma electronica del prestador de servicios de
certificacién y su respaldo, certificados y listas de certificados revocados (LCR) basadas en un
servicio de Protocolo de Acceso de Directorio de Peso Ligero (LDAP) o equivalente y un Protocolo
de Estatus de Certificados en Linea (OCSP); procesos de administracion de la infraestructura; un
manual de politica de certificados; una declaracion de practicas de certificacion; y los manuales de
operacion de las autoridades certificadora y registradora;

¢) Equipo de cémputo y software: el solicitante deberd contar, por lo menos, con un servidor de
mision critica para la autoridad certificadora y la autoridad registradora, contemplando otro servidor
de las mismas caracteristicas para redundancia por seguridad; un servidor de misién critica,
contemplando redundancia por seguridad, para LDAP, LCR y OCSP; una computadora para
almacenar el sistema de administracion de la infraestructura que se opera; un sistema de sello o
estampado de tiempo para disertar, fecha y hora de emision de los certificados, con las
especificaciones establecidas en el articulo 17 del presente Reglamento; un enlace minimo de 512
kilo bytes, contemplando redundancia con un enlace de al menos 256 bytes a Internet; un ruteador,





contemplando redundancia por seguridad; un cortafuegos, (firewall), contemplando redundancia
por seguridad; un sistema de monitoreo de red; un sistema confiable de antivirus; herramienta
confiable de deteccion de vulnerabilidades; sistemas confiables de deteccién y proteccién de
intrusion; y las computadoras personales e impresoras necesarias para la prestacion del servicio;

d) Politica de Seguridad de la Informacién: la cual debera constar por escrito y cumplir con los
siguientes requisitos:

1. Ser congruente con el objeto del solicitante;

2. Los objetivos de seguridad determinados deberan ser claros, generales, no técnicos y resultado
del Andlisis y Evaluacion de Riesgos y Amenazas;

3. Estar basada en las recomendaciones del estandar ISO 17799 seccién tres;
4. Tener manuales de politica general y los necesarios para establecer politicas especificas;

5. Deberan identificarse los objetivos de seguridad relevantes y las amenazas potenciales
relacionadas a los servicios suministrados, asi como las medidas a tomar para evitar y limitar los
efectos de tales riesgos y amenazas, con base en el Analisis y Evaluacién de Riesgos y
Amenazas;

6. Describir las reglas, directivas y procedimientos que indiquen cOmo son provistos los servicios y
las medidas de seguridad asociadas;

7. Sefalar el periodo de revisién y evaluacion de la Politica de Seguridad;

8. Ser consistentes con la Declaracién de Practicas de Certificacion y con la Politica de
certificados; y

9. Incluir un proceso similar al descrito en: Internet Security Policy: a Technical Guide, by the
National Institute of Standards and Technology (NIST).

e) Plan de Continuidad del Negocio y Recuperacién ante Desastres: se debera elaborar un plan
gue describa como actuara el Prestador de Servicios de Certificacion en caso de interrupciones del
servicio. El plan serd mantenido y probado periédicamente, asimismo, describira los
procedimientos de emergencia a seguir en al menos los siguientes casos:

1. Afectacion al funcionamiento de software en el que se basaran los servicios del Prestador de
Servicios de Certificacion;

2. Incidente de seguridad que afecte la operacion del sistema en el que se basan los servicios del
Prestador de Servicios de Certificacion;

3. Robo de los datos de creacion de firma electronica del Prestador de Servicios de Certificacion;
4. Falla de los mecanismos de auditoria;

5. Falla en el hardware donde se ejecuta el producto en el que se basaran los servicios del
Prestador de Servicios de Certificacion; y

6. Mecanismos para preservar evidencia del mal uso de los sistemas.

El plan debera ser compatible con las normas y criterios internacionales y al menos con los
lineamientos descritos en el estdndar ISO 17799 o el estdndar ETSITS 102 042, o los que les
sustituyan. De igual forma, el plan debera ser coherente con los niveles de riesgo determinados en
el Andlisis y Evaluacion de Riesgos y Amenazas y seguird un proceso similar al descrito en: NIST
ITL Bulletin June 2002, Contingency Planning Guide for Information Systems; NIST Special





Publication 800-34, Contingency Planning Guide for Information Systems, June 2002; y NIST
Special Publication 800-30 Risk Management Guide, u otros textos posteriores equivalentes.

f) Plan de Seguridad de Sistemas: este plan, coherente con la Politica de Seguridad de la
Informacién, describira los requerimientos de seguridad de los sistemas y de los controles a
implantar y cumplir, asi como las responsabilidades y acceso de las personas a los sistemas. El
plan incorporara:

1. La politica de seguridad de la informacion, seguridad organizacional, control y clasificacion de
activos, administracion de operaciones y comunicaciones, control de accesos, desarrollo y
mantenimiento de sistemas, seguridad del personal y seguridad ambiental y fisica que sean
compatibles con los sefialados por la norma ISO 17799;

2. Los mecanismos y procedimientos de seguridad propuestos que se aplicaran en todo momento;

3. La forma en que se garantizara el logro de los objetivos de la Politica de Certificados y la
Declaracion de Practicas de Certificacion, la cual debe de ser compatible, por lo menos, con las
secciones 4 a 10 del estandar ISO 17799, o las que le sustituyan. En caso de claves criptograficas,
la manera en que se efectuara su administracion; y

4. Las medidas de protecciéon del depodsito publico de certificados y de informacion privada
obtenida durante el registro.

g) Estructura de Certificados: La estructura de datos del Certificado debe ser compatible con el
estandar ISO/IEC 9594-8, ademas de contener los datos establecidos en el articulo 11 de la Ley
para ser considerados como validos.

Los algoritmos utilizados para la firma electrénica deben ser compatibles con los estandares de la
industria RFC 3280. Internet X509 Public Key Infraestructure Certificate and Certificate Revocation
List (CRL) Profile, o los que les sustituyan que provean un nivel adecuado de seguridad tanto para
la firma del Prestador de Servicios de Certificacion como del usuario.

El tamafio de las claves utilizadas para la generacion de una firma electronica, debera proveer el
nivel de seguridad de 1024 bits para los usuarios y de 2048 bits para los Prestadores de Servicios
de Certificacion. Deberan utilizar funciones hash conforme a estandares de la industria, actuales y
que provean el adecuado nivel de seguridad para este tipo de firmas.

Contendran referencia o informacion suficiente para identificar o localizar uno o mas sitios de
consulta donde se publiquen las notificaciones de revocacion de los certificados.

h) Estructura de la lista de Certificados Revocados: debera ser compatible con la Gltima version del
estandar ISO/IEC 9594-8 o la que le sustituya, e incluir por lo menos la siguiente informacién:

1. Ndmero de serie de los certificados revocados por el emisor con fecha y hora de revocacion;

2. La identificacion del algoritmo de firma utilizado;

3. El nombre del emisor;

4. La fecha y hora en que fue emitida la Lista de Certificados Revocados;

5. La fecha en que emitira la préxima Lista de certificados Revocados que no podra exceder de
veinticuatro horas, con independencia de mantener el Protocolo de Estatus de Certificados en

Linea (OCSP); y

6. La Lista de Certificados Revocados debera ser firmada por el Prestador de Servicios de
Certificacién que la haya emitido, con sus Datos de Creacion de Firma.





i) Sitio electronico: se debera sefialar un sitio electronico de alta disponibilidad con mecanismos
redundantes o alternativos de conexién y de acceso publico a través de Internet que permitira a los
usuarios consultar los certificados emitidos de forma remota, continua y segura compatible con el
estandar ISO/IEC 9594-8 o el que le sustituya, a efecto de garantizar la integridad y disponibilidad
de la informacién ahi contenida. En dicho sitio se incluira la Politica de Certificados y la Declaracién
de Practicas de Certificacion.

j) Procedimientos que informen de las caracteristicas de los procesos de creacion y verificacion de
firma electronica, asi como aquellos que aplicaran para dejar sin efecto definitivo los certificados.

k) Politica de Certificados: ésta debe asegurar su concordancia con la Declaracion de Préacticas de
Certificacién y los procedimientos operacionales, sera publica, tendra que ser compatible por lo
menos con el estdndar ETSI TS 102 042 o el que le sustituya y debera establecer bajo qué
circunstancias se puede revocar un certificado y quienes pueden solicitarlo.

Deberé indicar a quién se le puede otorgar un certificado y cdmo se aplicara el proceso de registro,
que se debera verificar en forma fehaciente la identidad del usuario y debera describir la forma en
que se precisaran los propésitos, objetivos y alcances del certificado y sus limitaciones. Asimismo,
se deberan establecer las obligaciones que contrae el Prestador de Servicios de Certificacion y el
usuario en la emisién y utilizacién del certificado.

1) Declaracion de Practicas de Certificacion: la cual deberd ser compatible por lo menos con el
estandar ETSI TS 102 042 y el RFC 36470 o el que le sustituya, y determinara lo siguiente:

1. Los procedimientos de operacién para otorgar certificados y el alcance de aplicaciéon de los
mismos;

2. Las responsabilidades y obligaciones del Prestador de Servicios de Certificacion y de la persona
a identificar. Particularmente desarrollara aquellas inherentes a la emision, revocacion y expiracion
de certificados;

3. La vigencia de los certificados, y, una vez otorgada la acreditacién por la Secretaria, la fecha de
inicio de operaciones;

4. El método de verificacion, de identidad del usuario que se utilizard para la emisién de los
certificados;

5. Procedimientos de proteccion de confidencialidad de la informacién de los solicitantes;

6. Un procedimiento para registrar la fecha y hora de todas las operaciones relacionadas con la
emision de un Certificado y conservarlas de manera confiable;

7. Los procedimientos que se seguiran en los casos de suspension temporal o definitiva del
Prestador de Servicios de Certificacion y la forma en que la administracion de los certificados
emitidos pasaran al Archivo de Instrumentos Publicos o a otro Prestador de Servicios de
Certificacion;

8. Las medidas de seguridad adoptadas para proteger los datos de creacion de firma electrénica; y
9. Los controles que se utilizaran para asegurar que el propio usuario genere sus datos de la
creacion de firma electronica, autenticacion de usuarios, emision de certificados, revocaciéon de

certificados, auditoria y almacenamiento de informacion relevante.

m) Modelo Operacional de la Autoridad Certificadora: dicho modelo debera contener la siguiente
informacion:

1. Cuales son los servicios prestados, cémo se interrelacionan los diferentes servicios, en qué
lugares se operara, qué tipos de certificados se entregaran, si se generaran certificados con





diferentes niveles de seguridad, cudles son las politicas y procedimientos de cada tipo de
certificado y como se protegeran los activos;

2. Un resumen que incluya el contenido del documente, la historia del Prestador de Servicios de
Certificacién y las relaciones comerciales con proveedores de insumos o0 servicios para sus
operaciones;

3. Interfaces con las autoridades registradoras;

4. Implementacion de elementos de seguridad;

5. Procesos de administracion;

6. Sistema de directorios para los certificados;

7. Procesos de auditoria y respaldo;

8. Bases de datos a utilizar; y

9. Requerimientos de seguridad fisica del personal, de las instalaciones y del médulo criptogréafico.

n) Modelo Operacional de la Autoridad Registradora: dicho modelo debera contener la siguiente
informacion:

1. Cudles son los servicios de registro que se prestaran, en qué lugares se ofreceran dichos
servicios y qué tipos de certificados generados por la autoridad Certificadora se entregaran;

2. Interfaces con la autoridad certificadora;

3. Implementacién de dispositivos de seguridad;

4. Procesos de administracion;

5. Procesos de auditoria y respaldo;

6. Bases de datos a utilizar;

7. Privacidad de datos;

8. Descripcion de la seguridad fisica de las instalaciones;

9. Método para proveer de una identificacién univoca del usuario y el procedimiento de uso de los
datos de creacioén de firma electrénica; y

10. Los mecanismos para que el propio usuario genere en forma privada y segura sus datos de
creacién de firma electrénica y la inclinacion al usuario del grado de fiabilidad de los mecanismos y
dispositivos utilizados; y

fi) Plan de administracion de claves: se definird este plan conforme al cual se generaran,
protegeran y administraran las claves criptogréficas. EI mismo tendrd que ser compatible, por lo
menos, con el estdndar ETSI TS 102 042 seccion 7.2 o el que le sustituya. El plan debera
desarrollar los siguientes apartados:

1. Claves de la Autoridad Certificadora;

2. Almacenamiento, respaldo; recuperacion y uso de los datos de creacién de firma electrénica de
la autoridad certificadora del Prestador de Servidos de Certificacion;

3. Distribucién del certificado de la Autoridad Certificadora;
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4. Administracion del ciclo de vida del hardware criptografico que utilice la Autoridad Certificadora;
5. Dispositivos seguros para los usuarios; y

6. Dispositivos seguros para almacenar los datos de creacién de firma electronica, compatibles
como minimo con el estandar FIPS-140 nivel 3 en sus elementos de seguridad e implantacién de
los algoritmos criptograficos estandares, o el que le sustituya.

Los procedimientos implantados de acuerdo a este plan deberan garantizar la seguridad de las
claves en todo momento, aun en caso de cambios de personal o componentes tecnoldgicos.

Articulo 7. Los notarios podran solicitar la autorizacion a través de personas juridicas, conforme a
lo que establezca la legislacién que les rige. En ningln caso se les eximira de la responsabilidad
individual, ni aun cuando para obtener la acreditacién compartan la infraestructura que les permita
prestar los servicios de certificacion.

Articulo 8. La obtenciéon de la autorizacion como Prestador de Servicios de Certificacion se
realizara conforme al siguiente procedimiento:

I. La Secretaria, una vez recibida la solicitud, previo el pago de derechos correspondientes,
revisara y evaluara la informacion y documentacion recibida; asi como visitara el domicilio sefialado
por el interesado a efecto de llevar a cabo una revisién para comprobar los requisitos para obtener
la acreditacién como Prestador de Servicios de Certificacion.

Cuando de la revision detecte la falta de cualquiera de los requisitos sefialados en la Ley y en
este Reglamento, dentro de los veinticinco dias habiles siguientes a la recepcién de la solicitud
prevendra al interesado por escrito y por una sola ocasion, para que subsane la omisién dentro
del término de veinte dias habiles contados a partir de su notificacion.

Transcurrido dicho plazo sin que sea desahogada la prevencién se desechara el tramite;

Il. La Secretaria podra, durante todo el proceso, solicitar documentacién adicional y realizar visitas
a las instalaciones del interesado para comprobar el cumplimiento de los requisitos establecidos; y

lll. La Secretaria resolvera en un plazo no mayor a sesenta dias habiles contados a partir de la
presentacion de la solicitud, la procedencia o no de otorgar la autorizacién como Prestador de
Servicios de Certificacién, en caso contrario se tendra por no concedida.

CAPITULO 1l
De la Operacién

SECCION PRIMERA
Del Inicio de Operaciones

Articulo 9. Para efectos del articulo 22 fraccion V de la Ley, previo al otorgamiento de la
autorizacién y al inicio de operaciones como Prestadores de Servicios de Certificacion, los
interesados contaran con un plazo de diez dias habiles, a partir de que se haya resuelto la
procedencia de la autorizacion, para obtener de compafiia debidamente autorizada una fianza a
favor de la Secretaria de Finanzas, la cual debera presentarse ante la Secretaria. EI monto de la
fianza sera de acuerdo a lo siguiente:

I. En caso de notarios, el equivalente a cinco mil dias de salario minimo general diario vigente en la
Zona Metropolitana de Guadalajara; y

Il. En caso de personas juridicas, el resultante de multiplicar cinco mil veces el salario minimo
general diario vigente en la Zona Metropolitana de Guadalajara por cada persona fisica de su
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personal o integrante de persona juridica distinta que se contemple para efectos del articulo 16
fraccion | del presente Reglamento.

Lo anterior no sera aplicable para las dependencias y entidades publicas.

Articulo 10. La Secretaria, una vez que reciba la fianza, expedira, previo el pago de derechos
correspondiente, la autorizacion respectiva al interesado y lo registrara a efecto de que éste pueda
iniciar operaciones.

El titular de la Secretaria publicara en el Periddico Oficial "El Estado de Jalisco" las autorizaciones
gue otorgue, dentro de los treinta dias siguientes al otorgamiento de la autorizacion.

Articulo 11. El Prestador de Servicios de Certificacion debera mantener la fianza vigente y
actualizada en los casos siguientes:

I. Durante todo el periodo en que opere y el afio siguiente a su cese;
Il. Cuando sea sancionado con suspension temporal; y

Ill. Si se hubiere iniciado procedimiento administrativo o judicial en su contra, hasta que concluya el
mismo.

Lo anterior deberd consignarse expresamente en la pdliza de fianza.

Articulo 12. La fianza que otorgue el Prestador de Servicios de Certificacion se podra hacer
efectiva cuando éste cause dafios 0 perjuicios a los usuarios de sus servicios por incumplimiento
de sus obligaciones o por el indebido desempefio de sus funciones. Su monto también se aplicara
para cubrir los gastos que erogue la Secretaria a través del Archivo de Instrumentos Publicos, por
actuar en sustitucion del Prestador de Servicios de Certificacion, cuando éste sea sancionado con
suspension o cancelacion de su autorizacion.

Articulo 13. El Prestador de Servicios de Certificacién, una vez que haya cumplido con lo sefialado
en esta seccién, debera notificar por escrito a la Secretaria la fecha en que inicie su actividad,
misma que podra efectuarse dentro de los quince dias naturales siguientes al comienzo de dicha
actividad.

Articulo 14. La Secretaria, como autoridad certificadora y registradora, debera comprobar la
identidad del Prestador de Servicios de Certificaciébn o su representante, para que éste pueda
generar sus Datos de Creacion de Firma Electrénica.

Articulo 15. El Prestador de Servicios de Certificacidbn o su representante no podran revelar los
Datos de Creacién de Firma Electrénica que correspondan a su propio Certificado y; en todo caso,
seréan responsables de su mala utilizacion. Dicho Certificado tendra una vigencia de diez afios.

Articulo 16. El Prestador de Servicios de Certificacion tendra, ademas de las obligaciones
establecidas en el articulo 23 de la Ley, las siguientes:

I. Comprobar por si o por medio de una persona fisica o juridica que actie en nombre y por cuenta
suyos, la identidad de los solicitantes y cualesquiera circunstancias pertinentes para la expedicion
de los certificados, utilizando cualquiera de los medios admitidos en derecho, siempre y cuando
sean previamente notificados al solicitante;

Il. Informar a la persona que solicite sus servicios, antes de la expedicion de un certificado, los
costos, las condiciones precisas para la utilizacion del mismo, sus limitaciones de uso y, en su
caso, la forma en que garantiza su posible responsabilidad,;

Ill. Guardar confidencialidad respecto a la informacién que haya recibido para la prestacién del
servicio de certificacion;
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IV. En caso de cesar su actividad deberan comunicarlo a la Secretaria a fin de determinar el
destino que se dara a sus registros y archivos; y

V. Proporcionar medios de acceso que permitan al Destinatario determinar:
a) La identidad del Prestador de Servicios de Certificacion;

b) Que el firmante nombrado en el Certificado tenia bajo su control el dispositivo y los datos de
creacion de la firma electrénica en el momento en que se expidié el Certificado;

¢) Que los datos de creacion de la firma electronica eran validos en la fecha en que se expidio el
certificado;

d) El método utilizado para identificar al firmante;

e) Cualquier limitacién en los fines o el valor respecto de los cuales puedan utilizarse los datos de
creacion de la firma electrénica o el certificado;

f) Cualquier limitacion en cuanto al ambito o el alcance de la responsabilidad indicada por el
Prestador de Servicios de Certificacion;

g) Si existe un medio para que el firmante dé aviso al Prestador de Servicios de Certificacion de
gue los datos de creacion de la firma electrénica han sido de alguna manera controvertidos; y

h) Si se ofrece un servicio de terminacion de vigencia del certificado.

SECCION SEGUNDA
De los Certificados

Articulo 17. El Prestador de Servicios de Certificaciébn deberd proporcionar a la Secretaria su
direccion electronica, la que debera incluir en cada Certificado que expida para verificar en forma
inmediata su validez, suspension o revocacion.

Esta direccién se utilizar4 por la Secretaria para agregarla a un dominio propio de consulta en
linea, a través del cual el Destinatario podra cerciorarse del estado que guarda cualquier certificado
emitido por un Prestador de Servicios de Certificacion.

Articulo 18. Para los efectos del articulo 11 fraccion V de la ley, los datos del Prestador de
Servicios de Certificacién que contendran los certificados que se expidan incluiran al menos:

I. EI nombre, denominacién o razén social y domicilio del Prestador de Servicios de Certificacion; y
Il. La direccion electrénica donde podra verificarse la lista de certificados revocados.

El Prestador de Servicios de Certificacion debera notificar a la Secretaria cualquier cambio que
pretenda efectuar respecto de los datos a que se refiere el presente articulo.

Articulo 19. Para efectos del articulo 11 fraccion Il de la ley, la fecha y hora de emisién del
certificado se determinard conforme a lo siguiente:

I. El Prestador de Servicios de Certificacion debera llevar un registro del Sistema de Sello o
Estampado de Tiempo que se sincronizara con el de la Secretaria, para asegurar la fecha y la hora
de la emision de los certificados generados;

Il. El Sistema de Sello o Estampado de Tiempo deberd cumplir por lo menos con el estandar
internacional Internet X.509 Public Key Infrastructure Time Stamp y considerar el RFC 3161; y
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Ill. El Sistema de Sello o estampado de tiempo podra ser del propio Prestador de Servicios de
Certificacién o de una persona fisica o juridica que lo lleve en nombre y por cuenta del mismo.

Articulo 20. La emision, registro y conservacion de los certificados por parte de los Prestadores de
Servicios de Certificacion se efectuara dentro del territorio del estado de Jalisco.

Articulo 21. La Secretaria podra autorizar el resguardo de los Datos de Creacion de Firma
Electronica del Prestador de Servicios de Certificacion fuera del territorio del estado de Jalisco. En
este caso, el Prestador de Servicios de Certificacion asumird los costos que impliquen a la
Secretaria el traslado de sus servidores publicos para efectuar las visitas de verificacién a que se
refiere la seccién V de este Reglamento.

SECCION TERCERA
Del Reconocimiento de Certificados y Firmas Electrénicas
Nacionales y Extranjeros

Articulo 22. Todo certificado expedido fuera del estado de Jalisco producira los mismos efectos
juridicos en el mismo que un certificado expedido en dicha entidad federativa si presenta un grado
de fiabilidad equivalente a los contemplados por la Ley y el presente Reglamento.

A efectos de determinar si un certificado o una firma electronica presentan un grado de fiabilidad
equivalente para los fines del parrafo anterior, se tomaran en consideracion las normas
internacionales reconocidas por el estado de Jalisco y cualquier otro medio de conviccion
pertinente, que sera validado por los prestadores de servicios de certificacién autorizados por la
Secretaria.

SECCION CUARTA
Del Domicilio, Objeto Social y Estatutos de los
Prestadores de Servicios de Certificacion

Articulo 23. Los Prestadores de Servicios de Certificacion deberan dar aviso a la Secretaria dentro
de los quince dias siguientes de cualquier cambio de domicilio o modificaciones a su objeto social
0 estatutos, a efecto de que ésta verifique la continuidad en el cumplimiento de los requisitos
exigidos para obtener la autorizacion.

SECCION QUINTA
De las Verificaciones

Articulo 24. La Secretaria realizara visitas de verificacién al Prestador de Servicios de Certificacion
para vigilar el cumplimiento de la Ley y el presente Reglamento, las cuales se desahogaran en los
términos previstos por la Ley del Procedimiento Administrativo del Estado de Jalisco y sus
Municipios, y se practicaran de oficio o a peticién del Titular del Certificado, del Firmante o del
Destinatario.

SECCION SEXTA
Del cese de actividades de los
Prestadores de Servicios de Certificacion

Articulo 25. Cuando un prestador de servicios de certificacion haya sido sancionado o haya
cesado el ejercicio de sus actividades de manera voluntaria, previo pago de derechos, su archivo y
registro quedaran temporalmente en resguardo del Archivo de Instrumentos Publicos, hasta en
tanto no se determine a qué prestador de servicios de certificacion le seran transferidos.

La Secretaria tomara las medidas necesarias que garanticen, en beneficio de los usuarios, la
continuidad del servicio materia del presente Reglamento.

CAPITULO IV
De las Sanciones
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Articulo 26. Las sanciones previstas en el presente capitulo se aplicaran sin perjuicio de las
demas responsabilidades en que pueda incurrir el Prestador de Servicios de Certificacion o su
personal.

Articulo 27. La Secretaria sancionara con suspension temporal de uno hasta cuatro meses en el
ejercicio de sus funciones al Prestador de Servicios de Certificaciéon que:

I. Omita determinar y hacer del conocimiento de los usuarios si las firmas electronicas que les
ofrecen cumplen o no con los requerimientos dispuestos en el articulo 9 de la Ley;

Il. Deje de cumplir con alguno de los requisitos sefialados en las fracciones Il a IV y VI del articulo
22 de la Ley;

Ill. Actde en contravencién a los procedimientos definidos y especificos para la tramitacién de un
certificado;

IV. No permita que se efectle la consulta inmediata sobre la validez, suspensién o revocacion de
los certificados que emita; o

V. No informe, antes de la emisién de un certificado, a la persona que solicite sus servicios, de su
precio, de las condiciones precisas para la utilizacién del mismo, de sus limitaciones de uso y, en
su caso, de la forma en que garantiza su posible responsabilidad.

Articulo 28. La Secretaria sancionara al Prestador de Servicios de Certificacién con suspension
temporal de cuatro y hasta seis meses en el ejercicio de sus funciones cuando:

I. Reincida en cualquiera de las conductas u omisiones a que se refiere el articulo anterior;

Il. Cambie su domicilio, objeto social o estatutos sin dar aviso previo a la Secretaria, dentro del
plazo previsto en el articulo 23 del presente Reglamento;

Ill. Omita notificar a la Secretaria la iniciacion de la prestacién de servicios de certificacion dentro
de los quince dias naturales siguientes al comienzo de dicha actividad,;

IV. Omita poner a disposicion del firmante los dispositivos de generacién de los datos de creacion y
de verificacion de la firma electrénica; u

V. Omita proporcionar los medios de acceso al certificado que permitan al destinatario determinar
las situaciones o circunstancias a que se refiere el articulo 16 fraccién V del presente Reglamento.

Articulo 29. La Secretaria sancionara al Prestador de Servicios de Certificacion con suspension
temporal de seis meses y hasta un afio en el ejercicio de sus funciones cuando:

I. Reincida en cualquiera de las conductas a que se refiere el articulo anterior;

IIl. No cuente con fianza vigente por el monto y condiciones que, se determinan en este
Reglamento;

Ill. Provoque la nulidad de un acto juridico por su negligencia, imprudencia o dolo en la expedicion
de un certificado; y

IV. Omita notificar a la Secretaria cualquier cambio que pretenda efectuar respecto de los datos a
gue, se refiere el articulo 18 del presente Reglamento.

Articulo 30. La Secretaria sancionara con cancelacién de la autorizacién al Prestador de Servicios
de Certificacién cuando:

I. Reincida en cualquiera de las conductas a que se refiere el articulo anterior;
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II. No compruebe la identidad de los solicitantes y cualesquiera circunstancias pertinentes para la
emisién de un certificado;

lll. Proporcione documentacién o informacion falsa para obtener la acreditacion como Prestador de
Servicios de Certificacion;

IV. Altere, modifique o destruya los certificados que emita sin que medie resolucion de la Secretaria
o de autoridad judicial que lo ordene;

V. Emita, registre o conserve los certificados que expida, fuera del territorio del Estado de Jalisco;
VI. Impida a la Secretaria efectuar las revisiones a que se refiere la Ley y este Reglamento; o

VII. Difunda sin autorizacion la informacién que le ha sido confiada o realice cualquier otra
conducta que vulnere la confidencialidad de la misma.

Articulo 31. Cuando la Secretaria suspenda a un Prestador de Servicios de Certificacion en sus
funciones, debera publicar un extracto de la resoluciéon en el Periédico Oficial "El Estado de
Jalisco", a efecto de que cualquier usuario verifigue en todo momento si un Prestador de Servicios
de Certificacién puede o no ejercer su funcién.

Asimismo, la Secretaria deberd revocar su correspondiente autorizacién, ya sea de manera
temporal o definitiva.

TRANSITORIO

UNICO. El presente Reglamento entrara en vigor al dia siguiente de su publicacién en el Periddico
Oficial "El Estado de Jalisco".

Asi lo resolvié el Ciudadano Gobernador Constitucional del Estado, ante el Ciudadano Secretario
General de Gobierno, quien lo refrenda.

EMILIO GONZALEZ MARQUEZ
Gobernador Constitucional del Estado
(rGbrica)

LIC. FERNANDO ANTONIO GUZMAN PEREZ PELAEZ
Secretario General de Gobierno
(rGbrica)

REGLAMENTO DE LA LEY DE FIRMA ELECTRONICA CERTIFICADA PARA EL
ESTADO DE JALISCO Y SUS MUNICIPIOS

EXPEDICION: 19 DE NOVIEMBRE DE 2008.
PUBLICACION: 27 DE NOVIEMRE DE 2008. SECCION II.

VIGENCIA: 28 DE NOVIEMBRE DE 2008.
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REGLAMENTO

Al margen un sello que dice: Secretaria Ejecutiva. Instituto de Transparencia e Informacién Publica
del Estado de Jalisco.

El Consejo del Instituto de Transparencia e Informacién Puablica del Estado de Jalisco, como
maximo drgano de control, de conformidad a lo dispuesto por el articulo 9° de la Constitucion
Politica del Estado de Jalisco, asi como con los articulos 8° punto 1 fraccion |, 9 punto 1 fraccion
IX, 15 punto 1 fracciéon VI y Tercero Transitorio fraccion |, de la Ley de Informacién Publica del
Estado de Jalisco y sus Municipios, tiene la atribucion y obligacion de emitir el Reglamento Marco
de Informacién Publica para los sujetos obligados, de acuerdo a los siguientes puntos

EXPOSITIVOS

El derecho a la informacion puablica, constituye un derecho fundamental y humano consagrado por
el articulo 6° de la Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos, ocurriendo lo propio en
el articulo 9° de la Constitucién Local, de ahi que compete al Instituto de Transparencia e
Informacién Publica del Estado de Jalisco, como un 6rgano constitucional auténomo, la promocién
de la cultura de la transparencia y la garantia del derecho a la informacion.

En nuestro Estado, mediante decreto nimero 23936/L1X/11, el Congreso del Estado aprobé la Ley
de Informacién Publica del Estado de Jalisco y sus Municipios, con la que se abrogé la Ley de
Transparencia e Informacion Publica del Estado de Jalisco y se dio un nuevo marco normativo al
derecho de acceso a la informacion publica.

Dentro de la Ley de Informacion Publica del Estado de Jalisco y sus Municipios, se prevén
mecanismos y funciones novedosos que establecen los esquemas por los cuales se podra efectuar
y garantizar el derecho de acceso a la informacién publica, que es la maxima Constitucional.

Imperioso es resaltar que el acceso a la informacién publica, constituye un derecho humano que se
regula no sélo por un orden, sino por un sistema juridico, que comprende la norma maxima de la
federacion, es decir, la Constitucién Politica de los Estados Unidos Mexicanos, conjuntamente con
los tratados internacionales en materia de derechos humanos que hayan sido ratificados por
nuestro Pais, la Constitucion Estatal o Local, y deméas conjunto de leyes federales y estatales parte
del sistema y finalmente, pero de gran importancia los reglamentos.

La Ley de Informacion Publica del Estado de Jalisco y sus Municipios, otorga a los sujetos
obligados la facultad de emitir reglamentos en materia de transparencia e informacioén publica, tal y
como lo determina el articulo 24 punto 1 fraccién XXV.

La misma norma, en su articulo 9° punto 1 fraccion VII, establece que el Instituto de Transparencia
e Informacién Publica del Estado de Jalisco tiene como atribucién promover entre los sujetos
obligados la expedicion de los reglamentos internos de informacién publica.

Lo anterior, arroja como conclusién que los sujetos obligados, en plena autonomia o determinacién
y ejercicio de sus atribuciones y funciones, pueda regularse internamente en cuanto a la funcién de
satisfacer el derecho a la informacion publica, no obstante, genera la obligacion al Instituto, de ser
guia y marco de referencia para éstos, ello en virtud de que se prevé que sea el Instituto quien
emita y publique, en el periddico oficial “El Estado de Jalisco” un reglamento marco de informacion
publica, cuya aplicacion sera obligatoria para los que no expidan el propio.

De esta forma, el reglamento marco, ademés de tener caracter obligatorio, es una herramienta
para los distintos sujetos obligados, una base obligatoria que respeta los principios de la
transparencia y del derecho de acceso a la informacion, asi como las leyes, reglamentos,
lineamientos y criterios en la materia y que promueve que éstos emitan el propio, partiendo de la
experiencia y ensefianza que ha adquirido el Instituto desde su creacion y aplicacion de las normas
de la materia, entre ellas, de la abrogada Ley de Transparencia e Informacién Publica del Estado
de Jalisco, a lo largo de su vigencia.





El objeto del reglamento marco, se circunscribe a definir la actuacién del sujeto obligado
internamente entendido como entidad en conjunto, asi como del Comité de Clasificacion de
Informacién y la Unidad de Transparencia, en lo que refiere a la sustanciacién del derecho de
acceso a la informacion, toda vez que la regulacion de los procedimientos se encuentra dentro de
la Ley y el Reglamento de la misma.

En el caso de la concentracion del Comité de Clasificacion de Informacién y la Unidad de
Transparencia, el reglamento los concentra partiendo de la estructura de los sujetos obligados que
se encuentran relacionados, tomando en cuenta la relacion de jerarquia o de vinculacién en torno a
las funciones.

En virtud de lo anterior, tiene a bien emitir el siguiente:
ACUERDO
UNICO.- Se expide el Reglamento Marco de Informacion Publica, para quedar como sigue:
REGLAMENTO MARCO DE INFORMACION PUBLICA

TITULO PRIMERO
Disposiciones Generales

Capitulo Unico

Articulo 1.- El presente Reglamento tiene por objeto regular los procedimientos internos de los
sujetos obligados, en la clasificaciéon de la informacién publica, la proteccion de los datos
personales y de la informacion confidencial, para el acceso, consulta, reproduccion y publicacion
de la misma, asi como la organizacién y funcionamiento de la Unidad de Transparencia y el Comité
de Clasificacion de Informacién Publica, cuya aplicacion sera obligatoria para los que no expidan
su Reglamento Interno de Informacién Puablica.

Articulo 2.- En el ejercicio del derecho de acceso a la informacién publica y la proteccion de datos
personales, los sujetos obligados tendran el irrestricto deber de respetar los principios
constitucionales, convencionales y legales aplicables, en beneficio de los solicitantes de
informacidn, siempre que no se causen perjuicios al interés social y orden publico.

Articulo 3.- Para los efectos del presente Reglamento se emplearan las definiciones contenidas en
el articulo 4° de la Ley de Informacién Publica del Estado de Jalisco y sus Municipios.

TITULO SEGUNDO
De los Sujetos Obligados

Capitulo |
De los Sujetos Obligados

Articulo 4.- Son sujetos obligados independientes entre si, todos los mencionados por el articulo
23 de la Ley, sin embargo, en virtud de acuerdo emitido por el superior jerarquico comun a ellos,
podra concentrarse en sola Unidad y Comité para todos éstos, dicho acuerdo debera ser remitido
al Instituto para su registro.

En caso de no generar acuerdo de concentracion se estard a lo siguiente:

I. En el Poder Legislativo una sola Unidad y Comité tendra las obligaciones de los sujetos
sefialados en el articulo 23 punto 1 fraccién I, de la Ley, a excepcién de la Auditoria Superior del
Estado que tendra independencia en lo que respecta al derecho a la informacion publica;

Il. El Poder Ejecutivo, en términos del articulo 4° fraccion Il del Reglamento de la Ley, las
Secretarias, asumen las funciones de Unidad y Comité de sus organismos publicos
desconcentrados, y fideicomisos publicos, mientras que los demas tendran la propia;





lll. En el Poder Judicial, los juzgados de primera instancia, menores y de paz a que se refiere el
articulo 23 fraccién Il inciso b) de la Ley, el Consejo de la Judicatura asumira la concentracién de
la Unidad y Comité de Clasificacién, el resto de los sujetos obligados inmersos en el Poder Judicial
contaran con Unidad y Comité propios;

IV. Los 6rganos constitucionales autbnomos concentraran en una sola Unidad y Comité las
obligaciones en materia de informacién publica y proteccién de datos personales, respectivamente;

V. Los municipios, estableceran las obligaciones de los sujetos obligados a los que hace mencion
el articulo 23 fraccion VIl, de la Ley, a excepcién de los organismos publicos descentralizados
municipales, por una sola Unidad de Transparencia y Comité de Transparencia; y

VI. Las personas referidas en el articulo 23 fraccién Xl de la Ley, estaran sujetas a la normatividad
aplicable y/o que regula la recepcién del subsidio o vinculacién con los recursos publicos,
ligandose con la autoridad o dependencia gubernamental en el tramite de las solicitudes de
informacidn Unica y exclusivamente sobre los recursos publicos que reciban, manejen o apliquen.

Articulo 5.- Los sujetos obligados deberan cumplir cabalmente con las obligaciones inmersas en el
articulo 24 de la Ley, para lo cual, podran establecer mecanismos de colaboracién con las
entidades y dependencias de la administracion publica, estatal y municipal para cumplir con las
obligaciones establecidas en la Ley.

Articulo 6.- Para efecto de promover la cultura de la transparencia y el derecho a la informacion,
los sujetos obligados deberdn coordinarse con el Instituto, para coadyuvar en su difusién,
propiciando convenios de colaboracion de acuerdo a la disponibilidad presupuestaria.

Articulo 7.- El titular del sujeto obligado, tendra en todo momento el deber legal de cumplir y vigilar
el cumplimiento a la Ley al interior del mismo, asi como con las resoluciones que emita el Consejo
del Instituto.

Capitulo I
Del Comité para la Clasificacion de la Informacion

Seccioén |
Del Comité

Articulo 8.- El sujeto obligado contard con un Comité para la clasificacion de la informacién
publica. De la misma manera tendra la facultad de elaborar los criterios generales de clasificacion
de informacién publica; de publicacion y actualizacién de informacion fundamental; y proteccion de
informacioén confidencial y reservada; asi como integrar, sustanciar y resolver los procedimientos
de proteccion de informacion.

Articulo 9.- EI Comité estara integrado de conformidad a lo que establece el articulo 27 de la Ley
y 12 del Reglamento.

El presidente del Comité podr4 ser suplido en los términos que regula el articulo 13 del
Reglamento, o en su caso éste y lo demas integrantes del Comité podran designar a un suplente
que los represente en sus ausencias a las sesiones del Comité mediante oficio dirigido al
Presidente del Comité o bien signado por éste. El suplente debe ser servidor publico integrante del
sujeto obligado, debiendo contar minimo con una plaza de mando medio. De igual forma, los
integrantes del Comité podran invitar a los encargados de enlace u otro miembro a la sesion,
quienes solo tendran voz.

Articulo 10.- EI Comité ademas de las atribuciones que sefale la Ley y el Reglamento, tendra las
siguientes:

I. Coordinar y supervisar las acciones tendientes a proporcionar y proteger la informacion prevista
en la Ley;





II. Instituir los procedimientos para asegurar la mayor eficiencia en la gestion de las solicitudes de
proteccion de informacion confidencial;

Ill. Confirmar, modificar o revocar la clasificacion de la informacion pablica que posea;

IV. Establecer y supervisar la aplicacion de los criterios generales en materia de informacién
publica;

V. Implementar normas operativas de los sistemas y registros de informacion;

VI. Instrumentar los criterios mediante los cuales de creerlo necesario, podra ampliar el plazo de
reserva de un expediente o documento; y

VII. Las demas que por disposicion legal le sean conferidas.

Articulo 11.- Al Presidente del Comité le corresponden las siguientes funciones:

I. Instalar y clausurar las sesiones en la fecha, hora y lugar que se indique;

II. Dirigir los debates en las sesiones del Comité;

I1l. Emitir el voto de calidad en caso de empate; y

IV. En general, ejercer las actividades necesarias para el mejor desarrollo de las sesiones.
Articulo 12.- Al Secretario le corresponden las siguientes funciones:

I. Convocar para las sesiones;

Il. Pasar lista de asistencia y determinar si existe el quérum legal, necesario para que se lleven a
cabo las sesiones;

Ill. Tomar nota de las opiniones y andlisis que se emitan en el desarrollo de las sesiones y
presentarlas al Presidente al término de las mismas;

IV. Solicitar votacion conforme a la lista de asistencia y declarar su resultado;
V. Apoyar al Presidente del Comité en el desarrollo de las sesiones;

VI. Llevar el archivo de las convocatorias y actas; asi como un registro de los documentos y
opiniones que se sometan al analisis del Comité; y

VII. Efectuar todos los acuerdos de trdmite en el procedimiento de proteccion de informacion
confidencial.

Articulo 13.- EI Comité debera sesionar de manera ordinaria cuando menos una vez cada cuatro
meses y de manera extraordinaria cada que sea necesario para el cumplimiento de sus funciones,
de conformidad con la Ley.

Articulo 14.- La convocatoria del Comité se hara a través del Secretario cuando menos con
veinticuatro horas de anticipacion para las sesiones.

La convocatoria deberd contener el orden del dia.
Articulo 15.- Para que tengan validez las sesiones del Comité se requerira la asistencia de mas de

la mitad de sus integrantes para sesionar y sus decisiones se toman por mayoria simple de votos,
con voto de calidad de su presidente o su suplente en caso de empate.





Articulo 16.- El Secretario, al concluir cada sesion levantara un acta con el extracto de los puntos
mas relevantes que se hubieren tratado en la misma y de los acuerdos tomados, el acta deberéa ser
firmada por todos los que participaron en la sesion.

En caso de no contar con la presencia del Secretario 0 su suplente, las funciones antes descritas
seran delegadas a otro integrante del Comité.

Seccion Il
De los Criterios Generales

Articulo 17.- La obligacion de elaborar los criterios generales recaera en el Comité, por ser la
autoridad con funcién de decisién en torno al derecho de acceso a la informacién, dentro de los
sujetos obligados.

En la elaboracion de los criterios, podran participar emitiendo opinién técnica—juridica, las
dependencias a quienes corresponda el manejo y conservacién directa de la informacién.

Los criterios generales constituyen disposiciones administrativas de observancia, obligatoria para
los sujetos obligados que los emiten. En ningln caso, los criterios de clasificacion supliran la
clasificacion de informacion en lo particular.

Articulo 18.- Para la emisién de los criterios, los Comités observaran el siguiente procedimiento:

I. EI Comité, a propuesta de cualquiera de sus miembros, o en virtud de un anteproyecto de criterio
emitido por las dependencias internas del sujeto obligado, emitira acuerdo por el que dictamina el
inicio del andlisis del criterio, mismo que debera acatar lo establecido en el articulo 16 del
Reglamento de la Ley de Informaciéon Publica del Estado de Jalisco y sus Municipios;

1. Iniciado el estudio del criterio, podra requerirse la opinion técnica—ijuridica, de las dependencias
a quienes corresponda el manejo y conservacion directa de la informacién; la que debera ser
presentada en el término de cinco dias habiles posteriores a la notificacion de inicio de estudio,
para el caso de que éste haya sido originado por propuesta de la dependencia, sera omitida esta
fase;

Ill. EI Comité, una vez recibido el anteproyecto u opinién técnica—ijuridica, e iniciado el analisis,
debera emitir resolucion del criterio, en un plazo no mayor a quince dias habiles;

IV. Emitido el criterio, sera remitido a mas tardar tres dias habiles al Instituto para su autorizacion o
aprobacion; y

V. Recibida la autorizacion del Instituto, se generara su registro y publicacién en un plazo no mayor
a quince dias habiles.

Para el caso de la actualizacion de criterios, en términos del articulo 50 de la Ley, deberd seguirse
el procedimiento sefialado en el articulo 22 del presente reglamento.

Seccion Il
Procedimiento de Clasificacién de Informacion

Articulo 19.- La clasificacion particular de la informacién puablica, consiste en el acto formal por el
cual el Comité declara la caracteristica de la informacion concreta y especifica.

Esta clasificacion puede ser efectuada de forma oficiosa por el Comité, o a propuesta de las
dependencias, direcciones, jefaturas o cualquier drea que maneje informacién que consideren
susceptible de ser clasificada.

De igual forma, se puede obtener una clasificacion particular mediante la solicitud de proteccién de
informacidon confidencial, por parte de los titulares de informacion, o bien, a través de las solicitudes
de informacion.





Se podra realizar mediante dos procedimientos:
I. Procedimiento de clasificacion inicial de la informacién; y
Il. Procedimiento de modificacién de clasificacion de la informacion.

Articulo 20.- Toda clasificacion de informaciéon debera ser fundada y motivada, sujetandose a la
Ley, el Reglamento, los Lineamientos en la materia emitidos por el Instituto y los Criterios
Generales aplicables aprobados por los sujetos obligados.

Articulo 21.- Los sujetos obligados, a través del Comité deberan efectuar revisiones de la
clasificacion de la informacion publica, cuando menos tres veces al afio, es decir una cada cuatro
meses.

Articulo 22.- Para efectos de la revisiébn o modificacion de la clasificacion de informacion y la
actualizacion de los criterios generales, los Comités deberan atender el siguiente procedimiento:

El Comité en sesién legalmente constituida deberd enlistar discrecionalmente las actas de
clasificacion objeto de revisién y en su caso modificacién, ademéas de los criterios que sean
determinantes y relacionados.

Con tal orden, se dara vista a las Secretarias, Direcciones o Jefaturas que manejen cominmente la
informacion que comprenda la clasificacion o el criterio general, para efecto de que en el término
de cinco dias habiles, manifiesten las circunstancias actuales de ésta y se genere opinién técnica
—ijuridica, sobre la pertinencia de mantener la clasificacion, o bien, se aluda a su extincion.

Una vez recibido el informe citado, el Comité en un lapso maximo de cinco dias habiles debera
emitir acuerdo debidamente fundado y motivado, donde se califique la revision y dictamine si se
mantiene o extingue la clasificacion. Dicho acuerdo, deberd generarse como informacién
fundamental, y para el caso de que el acuerdo incluya datos que deben ser comprendidos como
informacion protegida, bastara la publicacion de un informe detallado.

Tratandose de la actualizacion de los criterios generales, deberd ademés remitir al Instituto, para
su aprobacion.

Capitulo llI
De la Unidad de Transparencia

Articulo 23.- El sujeto obligado conforme a lo dispuesto por el articulo 31 de la Ley, cuenta con la
Unidad de Transparencia para la recepcién y tramite de solicitudes de informacién que les sean
presentadas en los términos de la Ley.

La Unidad tendré las atribuciones que establecen la Ley y su Reglamento, asi como la gestién
interna y publicacién de informacion fundamental. De igual forma, serd responsable de los
sistemas de informacion.

Articulo 24.- La Unidad debera tener a disposicién de todo el publico la informacion de caracter
fundamental en base a sus indices tematicos, mismos que deberdn ser actualizados
periédicamente sobre la informacioén bajo su resguardo, los cuales dara a conocer por los medios a
su alcance.

Articulo 25.- La Unidad dispondra de los recursos humanos, materiales y técnicos que sean
necesarios para el desempefio de sus actividades.

Capitulo IV
De las Dependencias, Direcciones y demés areas
de los Sujetos Obligados





Articulo 26.- Las dependencias, direcciones y demas éareas de los sujetos obligados seran
responsables de la remision de la informacion fundamental a la Unidad para su puntual
publicacién.

De igual forma son responsables del contenido de las respuestas y envio de informacion que se
genere en su area con motivo de los procedimientos de solicitud de proteccién de informacion
confidencial y solicitud de informacion.

Articulo 27.- Dentro de las dependencias, direcciones y demas areas de los sujetos obligados,
preferentemente se debera contar con una Unidad de Enlace que se vincule con el derecho a la
informacidn publica y con la Unidad de Transparencia, en su caso, el Jefe de area, dependencia o
direccion podréa designar previo acuerdo, a quien ejerza tal funcion.

TITULO TERCERO
De la Informacién

Capitulo Unico

Articulo 28.- Por regla general toda la Informacién Pablica que genere o posea el sujeto obligado
es de libre acceso, y sélo por excepcion protegida.

Articulo 29.- El sujeto obligado, en el tratamiento de la informacién publica, estara a lo que sefiale
la Ley, el Reglamento, los Lineamientos Generales emitidos por el Instituto, asi como sus Criterios
Generales.

Articulo 30.- La informacién publica fundamental que genere deberé preferentemente publicarse
en Internet.

El sujeto obligado de la Unidad de Transparencia podra solicitar al Instituto en cualquier momento
la validacién de sus sistemas, atendiendo a lo estipulado por el articulo 30 del Reglamento.

En el caso que no sea posible el uso de dicha herramienta informatica, el sujeto obligado efectuara
peticion donde funde y motive la imposibilidad de publicacion y debera remitir la informacion al
Instituto para la publicacién en la pagina de Internet de este Ultimo.

Ademas, el sujeto obligado debera publicarla en otros medios de facil acceso y comprension para
la poblaciéon de acuerdo a lo estipulado en el articulo 24 fraccién VI, de la Ley, cifiéndose a las
disposiciones contenidas en los Lineamientos correspondientes.

TITULO CUARTO
Procedimientos de Informacién

Capitulo |
De la solicitud de Proteccion de Informacién

Articulo 31.- La solicitud de proteccion de informaciéon es un procedimiento mediante el cual,
cualquier persona en cualquier momento, puede solicitar la clasificacién, rectificacion, modificacion,
correccién, sustitucién, supresién, ampliacion y oposicién de sus datos personales.

Articulo 32.- Se entendera por datos personales los referidos en el numeral 1 del articulo 44 de la
Ley.

Articulo 33.- El sujeto obligado debera estarse a lo ordenado en la Ley, el Reglamento y los
Lineamientos, por lo que ve a la informacién clasificada como confidencial.

Capitulo Il
Del Procedimiento de Acceso a la Informacién

Seccion |





Presentacion de la Solicitud

Articulo 34.- Las solicitudes se recibirdn en dias y horas habiles segin lo establecido por la
normatividad del sujeto obligado.

Articulo 35.- En caso de que la solicitud de informacion sea ingresada en dias u horas inhabiles
para el sujeto obligado, se entendera recibida al dia habil siguiente.

Articulo 36.- La solicitud de informacién podra presentarse en escrito libre o en los formatos que
para tal efecto determine el Instituto, los cuales estaran disponibles en la Unidad del sujeto
obligado; asimismo podra presentarse a través del sistema electronico de solicitudes de
informacidn, o correo certificado con acuse de recibo.

Articulo 37.- En caso de que el solicitante tenga capacidades especiales o dificultades para leer y
escribir o se encuentre imposibilitado por cualquier motivo, el personal de la Unidad, auxiliara al
solicitante en el llenado del formato de solicitud, debiendo leerlo en voz alta y en caso de estar de
acuerdo, el mismo procedera a su presentacion.

Seccion Il
Integracion del Expediente y Resolucion sobre la
Procedencia de la Solicitud de Informacién

Articulo 38.- Con la solicitud de informacion original debera abrirse un expediente, al cual debera
asignérsele un nimero para efectos administrativos.

Articulo 39.- Una vez admitida la solicitud e integrado el expediente, el sujeto ligado debera
notificar en un término de dos dias habiles siguientes de emitido el acuerdo de admision.

La Unidad realizara las gestiones necesarias a fin de allegarse la informacion que le fue solicitada.

El titular de la Unidad, podra requerir por escrito a los Titulares y/o Enlaces de las areas que
formen parte del sujeto obligado la informacion solicitada, las cuales deberan responder el
requerimiento dentro del plazo improrrogable de dos dias habiles contados a partir de que haya
sido notificado.

Articulo 40.- Las gestiones internas en las areas poseedoras o generadoras de la informacién del
sujeto obligado, seran llevadas a cabo por el Enlace.

Los Enlaces deberan designarse por el titular del area generadora o poseedora de la informacion
publica, de acuerdo a sus necesidades administrativas y operativas, sin que sea impedimento que
el mismo titular pueda llevar a cabo la tarea del Enlace.

Los informes que remita el titular del area generadora o poseedora de la informacién solicitada a la
Unidad, deberan contener las rubricas del Enlace y de los servidores publicos responsables de
generar o poseer la informacién publica solicitada.

Seccion Il
Acceso ala Informacion Publica Solicitada, en su caso

Articulo 41.- Si la informacion solicitada es de libre acceso y se encuentra disponible en medios
impresos o electrénicos en posesion de alguna oficina o dependencia del sujeto obligado, la
Unidad por medio de su personal y el Enlace de la instancia u oficina facilitara al solicitante su
consulta fisica la cual seguiré el procedimiento establecido por la Ley y su Reglamento.

Dependiendo de la forma como se encuentre generada la informacion, o puesta a disposicién del
solicitante, los sujetos obligados tendran la potestad para determinar si permiten a los solicitantes
utilizar los dispositivos electrénicos de almacenamiento de informacién o de escritura propios.





Articulo 42.- Para la entrega de la informacion, el sujeto obligado debera asegurarse de la entrega
dejando constancia suficiente de recepcion dentro del expediente.

Capitulo IlI
De las Notificaciones

Articulo 43.- Para efectos de las notificaciones en los procedimientos, el sujeto obligado se
apegara a la Ley, al reglamento y en su defecto a la Ley del Procedimiento Administrativo del
Estado de Jalisco.

Articulo 44.- Las notificaciones por correo electronico se hardn mediante las siguientes reglas:

Una vez que se haya emitido la respuesta por parte del sujeto obligado, se debera escanear, a
efecto de que se adjunte al correo electrénico que se enviara al solicitante de informacion. El
documento escaneado debera contar con las caracteristicas minimas de un documento publico
como es fecha, firma, nombre de quien lo signa, a quien va dirigido, asi como la motivacion y
fundamentacién de lo esgrimido en el mismo.

El sujeto obligado debera contar preferentemente con un programa administrador de correos
electrénicos que le permita reproducir un acuse de recibo que verifigue el envio del correo
electrénico; en caso de no contar con ello podréa utilizar una plataforma de correo electrénico en
linea que permita la reproduccién de algin comprobante como acuse de recibo, como podria ser la
impresion de la bandeja de elementos enviados.

La notificacion debera ser enviada al correo electrénico sefalado por el solicitante en su solicitud
con el documento adjunto que emite la respuesta del sujeto obligado.

De igual forma las notificaciones mediante el sistema electrénico de acceso a la informacion,
debera escanear y adjuntar un documento que debera contar con los requisitos minimos de validez
del acto administrativo.

TITULO QUINTO
De los Medios de Impugnacién

Capitulo Unico
Articulo 45.- Los recursos de revisién, revision oficiosa y transparencia son medios de
impugnacién en relacion al derecho de acceso a la informacién y se sustanciaran de conformidad

con la Ley y su Reglamento.

Articulo 46.- Los sujetos obligados no podran negar la entrega de informacion al Instituto, cuando
ésta sea requerida para efectos de estudiar su debida clasificacion.

Articulo 47.- El titular del sujeto obligado sera responsable de cumplir con las resoluciones del
Instituto.

TITULO SEXTO
De las Sanciones

Capitulo Unico

Articulo 48.- Corresponde al Instituto imponer sanciones por las infracciones cometidas a la Ley,
mientras que los sujetos obligados velaran por la debida aplicacion de éstas.

TITULO SEPTIMO
Separacion y Reformas al Reglamento Marco

Capitulo Unico





Articulo 49.- La emision de Reglamentos Internos de informacién Publica que hagan los sujetos
obligados, sera causa suficiente para que les deje de aplicar el presente Reglamento Marco.

Articulo 50.- Tendran facultad para presentar iniciativas de reformas, adiciones o derogaciones al
presente Reglamento, los Consejeros Titulares del Instituto.

ARTICULOS TRANSITORIOS

PRIMERO.- El presente reglamento entrara en vigor al dia siguiente de su publicacion en el
Periddico Oficial “El Estado de Jalisco”.

SEGUNDO.- Como consecuencia de la expedicidn del presente Reglamento, quedan sin efecto los
emitidos por el Consejo de este Instituto en afios anteriores y que tengan relacion con los temas
expuestos en los presentes.

Guadalajara, Jalisco, a 23 veintitrés de mayo de 2012 dos mil doce. Se aprobd el presente
REGLAMENTO MARCO DE INFORMACION PUBLICA. Publiquese en el sitio de Internet del
Instituto de Transparencia e Informacién Publica del Estado Jalisco y en los medios que
eventualmente se estime pertinente para su debida difusion.

Asi lo acord6 el Consejo de Instituto de Transparencia e Informacién Publica del Estado de Jalisco,
en la vigésima cuarta sesion ordinaria, ante el Secretario Ejecutivo quien certifica y da fe.

Maestro. Jorge Gutiérrez Reynaga
Consejero Presidente

Doctor. José Guillermo Garcia Murillo
Consejero Titular

Doctor. Guillermo Mufioz Franco
Consejero Titular

Licenciado. Alvaro Ruvalcaba Ascencio
Secretario Ejecutivo

REGLAMENTO MARCO DE INFORMACION PUBLICA
EXPEDICION: 23 DE MAYO DE 2012.
PUBLICACION: 2 DE JUNIO DE 2012.

VIGENCIA: 3 DE JUNIO DE 2012.
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REGLAMENTO DE LA LEY FEDERAL DE TRANSPARENCIA Y ACCESO A LA INFORMACION PUBLICA GUBERNAMENTAL

CAMARA DE DIPUTADOS DEL H. CONGRESO DE LA UNION Nuevo Reglamento DOF 11-06-2003
Secretaria General
Secretaria de Servicios Parlamentarios

REGLAMENTO DE LA LEY FEDERAL DE TRANSPARENCIA Y ACCESO A LA
INFORMACION PUBLICA GUBERNAMENTAL

TEXTO VIGENTE
Nuevo Reglamento publicado en el Diario Oficial de la Federacion el 11 de junio de 2003

Al margen un sello con el Escudo Nacional, que dice: Estados Unidos Mexicanos.- Presidencia de la Republica.

VICENTE FOX QUESADA, Presidente de los Estados Unidos Mexicanos, en ejercicio de la facultad que me
confiere la fraccion | del articulo 89 de la Constitucién Politica de los Estados Unidos Mexicanos, con fundamento en
los articulos 13, 27, y 37 de la Ley Organica de la Administraciéon Publica Federal; 7, 9 y sexto transitorio de la Ley
Federal de Transparencia y Acceso a la Informacién Publica Gubernamental, he tenido a bien expedir el siguiente

REGLAMENTO DE LA LEY FEDERAL DE TRANSPARENCIA Y ACCESO A LA INFORMACION PUBLICA
GUBERNAMENTAL

Capitulo |
Disposiciones generales

Articulo 1. Este ordenamiento tiene por objeto reglamentar las disposiciones de la Ley Federal de Transparencia
y Acceso a la Informacion Publica Gubernamental en lo relativo al Poder Ejecutivo Federal, sus dependencias y
entidades y, en general, cualquier otro drgano que forme parte de la Administracion Publica Federal.

Articulo 2. Ademas de las definiciones contenidas en el articulo 3 de la Ley Federal de Transparencia y Acceso a
la Informacion Publica Gubernamental, para los efectos del presente Reglamento se entenderéa por:

l. Clasificacion: el acto por el cual se determina que la informacién que posee una dependencia o entidad es
reservada o confidencial;

Il.  Expediente: Un conjunto de documentos;

lll.  Lineamientos: los actos administrativos de caracter general expedidos por el Pleno del Instituto y de
observancia obligatoria;

IV. Publicacion: la reproduccion en medios electrénicos o impresos de informacion contenida en documentos
para su conocimiento publico;

V. Recomendaciones: las opiniones, propuestas, sugerencias, comentarios, y otros actos que emite el
Instituto;

VI. Recursos publicos: los recursos humanos, financieros y materiales con que cuenta una dependencia,
entidad o cualquier otro 6rgano federal, y que utiliza para alcanzar sus objetivos y producir los bienes o
prestar los servicios que son de su competencia, y

VII. Servidores publicos habilitados: los servidores publicos que pueden recibir y dar tramite a las solicitudes
de acceso a la informacion, a los datos personales y a la correccién de éstos, en unidades administrativas
distintas a la Unidad de Enlace de una dependencia o entidad.

Articulo 3. Los particulares podran solicitar a las dependencias y entidades impresiones de la informacion que
aquéllas pongan a disposicion del publico en medios electrénicos. Para esos efectos las dependencias y entidades
observaran lo que dispone el articulo 9 de este Reglamento.

Articulo 4. Las nuevas dependencias y entidades contardn con un plazo de seis meses contados a partir de la
fecha de su creacion, conforme al instrumento juridico que corresponda, para cumplir con las obligaciones
establecidas en la Ley, este Reglamento y los lineamientos expedidos por el Instituto. En el caso de fusiones, la
fusionante debera cumplir con las obligaciones que correspondan a aquellas que resulten fusionadas.

Articulo 5. Las dependencias y entidades podran establecer mecanismos de colaboracion entre si o con el
Instituto para cumplir con las obligaciones establecidas en la Ley, este Reglamento y los lineamientos expedidos por
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este ultimo, particularmente en lo que se refiere a las obligaciones de transparencia, a los procedimientos de acceso
a la informacién, a los datos personales y a la correccion de éstos, asi como al establecimiento y operacién de las
Unidades de Enlace y los Comités.

Articulo 6. El Instituto expedirda lineamientos y emitira recomendaciones para asegurar y propiciar el
cumplimiento de la Ley y el presente Reglamento.

Articulo 7. La Ley Federal de Procedimiento Administrativo se aplicara supletoriamente en lo que no se oponga a
la Ley.

Capitulo 11
Obligaciones de transparencia

Articulo 8. Las dependencias y entidades deberan poner a disposicién del publico la informacién a que se refiere
el articulo 7 de la Ley de conformidad con lo siguiente:

l. La Unidad de Enlace de cada dependencia y entidad ser& la responsable de poner a disposicion del publico
dicha informacion;

Il.  La informacion debera estar contenida en un sitio de internet de acceso publico y general, visible desde el
portal principal del sitio de internet de la dependencia o entidad, indicando la fecha de su actualizacién, asi
como un vinculo al sitio de internet del Instituto;

Ill. La informacion debera presentarse de manera clara y completa, de forma tal que se asegure su calidad,
veracidad, oportunidad y confiabilidad, y

IV. El mismo sitio de internet deberd contener las direcciones electronicas, los domicilios para recibir
correspondencia y los nimeros telefénicos de la Unidad de Enlace, de los servidores publicos habilitados y
del responsable del sitio mencionado.

La informacion a la que se refiere el articulo 7 de la Ley podra ser clasificada en los términos de los articulos 26 y
27 de este Reglamento.

Articulo 9. Las dependencias y entidades deberan adecuar un espacio fisico y contar con personal para atender
y orientar al publico en materia de acceso a la informacién. En este mismo espacio deberan existir equipos
informaticos con acceso a internet para que los particulares puedan consultar la informacién que se encuentre
publicada en el sitio correspondiente de la dependencia o entidad, asi como para presentar por medios electronicos
las solicitudes a que se refiere la Ley y este Reglamento. De igual forma debera existir el equipo necesario para que
los particulares puedan obtener impresiones de la informacién que se encuentre en el referido sitio de internet.

Articulo 10. Las dependencias y entidades deberan actualizar la informacion sefialada en el articulo 7 de la Ley
al menos cada tres meses, salvo que este Reglamento y otras disposiciones legales establezcan otro plazo.

Esta informacién debera permanecer en el sitio de internet, al menos, durante el periodo de su vigencia.

Los titulares de las unidades administrativas seran los responsables de proporcionar a las Unidades de Enlace de
las dependencias y entidades las modificaciones que correspondan.

Articulo 11. Los particulares podran informar al Instituto sobre la negativa o prestacion deficiente del servicio, asi
como la falta de actualizacion de un sitio de internet, a que se refieren los tres articulos anteriores. El Instituto podra
emitir recomendaciones para asegurar y mejorar dichos servicios, y propiciara que se informe al interesado lo
conducente.

Articulo 12. La informacion a que se refieren las fracciones I, II, V, VIIl y XIV del articulo 7 de la Ley, debera ser
actualizada en un plazo no mayor a diez dias habiles a partir de que sufri6 modificaciones.

Articulo 13. El directorio de servidores publicos que se menciona en la fraccion Ill del articulo 7 de la Ley, incluira
el nombre, cargo, nivel del puesto en la estructura organica, nimero telefénico, domicilio para recibir correspondencia
y, en caso de contar con ellos, el numero de fax y la direccion electronica.
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Articulo 14. En lo relativo a la informacion sobre las remuneraciones de los servidores publicos a que alude la
fraccion IV del articulo 7 de la Ley, las dependencias y entidades deberan publicar el tabulador y las compensaciones
brutas y netas, asi como las prestaciones correspondientes del personal de base, de confianza y del contratado por
honorarios. Igualmente, las dependencias y entidades deberan publicar el nimero total de las plazas y del personal
por honorarios, especificando las vacantes por cada unidad administrativa.

Articulo 15. Las dependencias y entidades sujetas al titulo tercero A de la Ley Federal de Procedimiento
Administrativo, deberan publicar sus tramites y formatos mediante un vinculo de su sitio de internet al del Registro
Federal de Tramites y Servicios. Las que no se encuentren sujetas a dicho titulo deberan publicarlos en sus sitios de
internet, para lo cual deberan incluir, cuando resulte procedente, elementos equivalentes a los sefialados en el
articulo 69-M de la Ley Federal de Procedimiento Administrativo.

Los tramites y formatos fiscales deberan publicarse en el registro que para esta materia establezca la Secretaria
de Hacienda y Crédito Publico.

Los Institutos Mexicano del Seguro Social y del Fondo Nacional de la Vivienda para los Trabajadores, deberan
publicar sus tramites y formatos fiscales en el Registro Federal de Tramites y Servicios 0 en sus sitios de internet.

Articulo 16. La informacién relativa al presupuesto de las dependencias y entidades y los informes sobre su
ejecucion, a que se refiere la fraccion IX del articulo 7 de la Ley, sera publicada por la Secretaria de Hacienda y
Crédito Puablico en su sitio de internet, para lo cual ésta podra emitir disposiciones generales.

La periodicidad con que se actualice la informacién que se publique no podra ser menor a aquélla con la cual el
Ejecutivo Federal deba informar al Congreso de la Union en los términos del propio Presupuesto de Egresos de la
Federacion.

Las dependencias y entidades deberan incluir en sus sitios de internet un vinculo al sitio de la Secretaria de
Hacienda y Crédito Publico en el cual se encuentre la informacion citada.

Articulo 17. Para el cumplimiento de lo dispuesto en la fraccion X del articulo 7 de la Ley, la Secretaria de la
Funcion Publica y los 6rganos internos de control en las dependencias y entidades, en el &mbito de sus respectivas
competencias, deberan publicar la informacion siguiente:

l. El nimero y tipo de auditorias a realizar en el ejercicio presupuestario respectivo;

1. Numero total de observaciones determinadas en los resultados de auditoria por cada rubro sujeto a revision,
y

Ill. Respecto del seguimiento de los resultados de auditorias, el total de las aclaraciones efectuadas por la
dependencia o entidad.

La informacion descrita debera publicarse dentro de los treinta dias posteriores a la conclusion de cada trimestre.

La publicacion de informacion relativa a las auditorias externas efectuadas a los érganos desconcentrados y a las
entidades, sera realizada por éstos en sus sitios de internet, conforme a lo dispuesto por este articulo.

Articulo 18. Los érganos internos de control deberan incluir la informacion a que se refiere el articulo anterior en
el sitio de internet de las dependencias o entidades. La Secretaria de la Funciéon Publica mantendra en su propio sitio
de internet vinculos a dichos sitios.

Los resultados de las auditorias, para efectos de su publicidad, no deberan contener informacién que pueda
causar un serio perjuicio a las actividades de verificacion del cumplimiento de las leyes, que se relacionen con
presuntas responsabilidades o de otra indole y en general aquella que tenga el caracter de reservada o confidencial
en los términos de la Ley y este Reglamento.

Las observaciones de auditorias que puedan dar lugar a procedimientos administrativos o jurisdiccionales, seran
hechas publicas una vez que los procedimientos sean resueltos de manera definitiva y las resoluciones
correspondientes hayan causado estado y no sean recurribles en forma alguna.
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Articulo 19. Las dependencias y entidades deberan publicar en sus sitios de internet a mas tardar dentro de los
primeros diez dias habiles del mes de julio de cada afio, la informacion relativa a programas de estimulos, apoyos y
subsidios. Dicha informacién debera actualizarse cada tres meses y contener, por lo menos, los siguientes
elementos:

l. El nombre o denominacién del programa;
Il.  Launidad administrativa que lo otorgue o administre;

Ill. La poblacién objetivo o beneficiaria, asi como el padrén respectivo con el nombre de las personas fisicas o
la razon o denominacion social de las personas morales beneficiarias;

IV. Los criterios de la unidad administrativa para otorgarlos;

V. El periodo para el cual se otorgaron;

VI. Los montos, y

VII. Los resultados periédicos o informes sobre el desarrollo de los programas.

Articulo 20. Las dependencias y entidades deberan publicar en sus sitios de internet, la informacion relativa a
concesiones, autorizaciones y permisos que otorguen. Dicha informacion debera contener como minimo:

I La unidad administrativa que los otorgue;

IIl.  El nombre de la persona fisica o la raz6n o denominacion social de la persona moral concesionaria,
autorizada o permisionaria;

Ill.  El objeto y vigencia de la concesion, autorizacion o permiso, y
IV. El procedimiento que se siguié para su otorgamiento en caso de concesiones.

Articulo 21. Las dependencias y entidades deberan publicar en sus sitios de internet, la informacién relativa a los
contratos que hayan celebrado en materia de adquisiciones, arrendamientos, servicios, obras publicas y los servicios
relacionados con éstas, detallando en cada caso:

. La unidad administrativa que celebr6 el contrato;
1. El procedimiento de contratacion;

Ill.  El nombre de la persona fisica o la denominacién o razén social de la persona moral a la cual se asigne el
contrato;

IV. Lafecha, objeto, monto y plazos de cumplimiento del contrato, y

V. Los convenios de modificacion a los contratos, en su caso, precisando los elementos a que se refieren las
fracciones anteriores.

Articulo 22. Las dependencias y entidades, cuando transfieran recursos publicos a los estados o municipios,
deberan hacer publica la informacién relativa a los montos que entreguen, asi como los informes a que hace
referencia el articulo 12 de la Ley.

Articulo 23. La informacién a que se refiere la fraccion XIV del articulo 7 de la Ley incluird el marco normativo
aplicable a la gestion de las dependencias o entidades, incluyendo las disposiciones que regulan el ejercicio y control
del gasto.

Capitulo 1
Publicacién de proyectos de leyes y disposiciones administrativas de caracter general

Articulo 24. Las dependencias y entidades deberan hacer publicos a través de sus sitios de internet y por lo
menos con veinte dias habiles de anticipacion a la fecha en que se pretendan publicar o someter a firma del
Ejecutivo Federal, los anteproyectos de leyes o actos administrativos de caracter general tales como reglamentos,
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decretos, acuerdos, normas oficiales mexicanas, circulares, formatos, lineamientos, criterios, metodologias,
instructivos, directivas, reglas, manuales, disposiciones que tengan por objeto establecer obligaciones especificas
cuando no existan condiciones de competencia, y cualesquiera otra de naturaleza analoga a los actos anteriores y
sin exclusién de materia alguna.

Articulo 25. Los anteproyectos a que se refiere el articulo anterior y que estén sujetos al titulo tercero A de la Ley
Federal de Procedimiento Administrativo, podran hacerse publicos a través del sitio de internet de la Comision
Federal de Mejora Regulatoria. En este caso la Comisién citada expedira constancia del cumplimiento de esta
obligacion. Las dependencias y entidades podran solicitar el tratamiento a que se refiere el articulo 10 de la Ley a la
Comisién Federal de Mejora Regulatoria, en los términos de la Ley Federal de Procedimiento Administrativo.

Los anteproyectos de leyes o actos que no estén sujetos al titulo tercero A de la Ley Federal de Procedimiento
Administrativo, deberan publicarse en los sitios de internet de las dependencias o entidades; en el caso de que éstas
no lo hagan y se trate de anteproyectos de leyes o actos que se pretendan someter a firma del Ejecutivo Federal, la
Consejeria Juridica del Ejecutivo Federal podra publicarlos en los términos del articulo anterior.

Las dependencias y entidades podran solicitar el tratamiento del articulo 10 de la Ley a la Consejeria Juridica del
Ejecutivo Federal. Tratandose de anteproyectos de leyes, esta Ultima tomard en consideracion los plazos
constitucionales y legales, asi como los periodos de sesiones del Congreso de la Unidn.

En las solicitudes del tratamiento a que se refiere este articulo, las dependencias y entidades deberan motivar las
razones que justifiquen la emergencia, o aquellas que demuestren que la publicacion previa puede comprometer los
efectos que se pretenden lograr con la disposicién de que se trate.

Los actos administrativos de caracter general que se deriven de los procedimientos administrativos en materia de
practicas desleales de comercio internacional establecidos en la Ley de Comercio Exterior estdn exentos de la
prepublicacién por considerarse que ésta comprometeria los efectos que se pretenden lograr.

Capitulo IV
Clasificacion de informacion

Articulo 26. Los titulares de las unidades administrativas de las dependencias y entidades llevaran a cabo la
clasificacion de la informacion en el momento en que:

. Se genere, obtenga, adquiera o transforme la informacién, o

Il.  Se reciba una solicitud de acceso a la informacién, en el caso de documentos que no se hubieran
clasificado previamente.

La clasificacion podra referirse a un expediente o a un documento.

Articulo 27. Al clasificar expedientes y documentos como reservados o confidenciales, los titulares de las
unidades administrativas deberan tomar en consideracion el dafio que causaria su difusién a los intereses tutelados
en los articulos 13, 14y 18 de la Ley.

Articulo 28. El Instituto establecera los lineamientos que contengan los criterios para la clasificacion,
desclasificacion y custodia de la informacion reservada y confidencial. Los Comités podran establecer criterios
especificos cuando la naturaleza o especialidad de la informacion o de la unidad administrativa lo requieran, siempre
que se justifique y no se contravengan los lineamientos expedidos por el Instituto. Dichos criterios y su justificacion
deberan publicarse en el sitio de internet de las dependencias y entidades, dentro de los diez dias habiles siguientes
a que se emitan o modifiquen.

Articulo 29. Sin perjuicio de lo establecido en el Ultimo parrafo del articulo 17 de la Ley, el Instituto podra solicitar
a la dependencia o entidad un informe sobre el contenido de la informacion reservada o confidencial. En caso de que
éste sea insuficiente, el Instituto podra citar a la dependencia o entidad para que aporte los elementos que permitan
determinar la clasificacién correspondiente.

Capitulo V

Informacioén reservada
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Articulo 30. Los expedientes y documentos clasificados como reservados deberan llevar una leyenda que
indique su caracter de reservado, la fecha de la clasificacion, su fundamento legal, el periodo de reserva y la rabrica
del titular de la unidad administrativa.

Cuando un expediente contenga documentos publicos y reservados, se deberan entregar aquellos que no estén
clasificados. Tratdndose de un documento que contenga partes o secciones reservadas, se debera entregar una
version en el que se omitan estas Ultimas. Las reproducciones de los expedientes o documentos que se entreguen
constituiran las versiones publicas correspondientes.

Articulo 31. Los titulares de las unidades administrativas elaboraran, de conformidad con los requisitos
establecidos en el articulo 17 de la Ley, un indice de los expedientes clasificados como reservados.

A efecto de mantener dicho indice actualizado, la unidad administrativa lo enviara al Comité, dentro de los
primeros diez dias habiles de los meses de enero y julio de cada afio, segun corresponda. EI Comité tendra un plazo
de diez dias habiles para su aprobacion; transcurrido dicho plazo sin que exista determinacién alguna por parte del
Comité, se entendera aprobado.

Articulo 32. Los indices de expedientes clasificados como reservados seran informacion publica, sujeta a las
obligaciones de disponibilidad y acceso establecidas por la Ley y este Reglamento. Estos indices deberan contener:

l. El rubro tematico,

Il.  Launidad administrativa que generd, obtuvo, adquirié, transformé o conserva la informacién;
lll. Lafecha de la clasificacion;

IV. Elfundamento legal;

V. Elplazo de reserva, y

VI. Las partes de los expedientes 0 documentos que se reservan, en su caso.

Articulo 33. Los expedientes y documentos clasificados como reservados, seran debidamente custodiados y
conservados conforme a los lineamientos que expida el Instituto y, en su caso, los criterios especificos que emitan
los Comités. Los titulares de las dependencias y entidades deberan conocer estos Ultimos y asegurarse de que son
adecuados para los propésitos citados.

Articulo 34. La informacién clasificada como reservada podré ser desclasificada:

l. A partir del vencimiento del periodo de reserva;

Il.  Cuando desaparezcan las causas que dieron origen a la clasificacion;

Ill.  Cuando asi lo determine el Comité en los términos del articulo 45 de la Ley, o

IV. Cuando asi lo determine el Instituto de conformidad con los articulos 17 y 56 fraccion Ill de la Ley.

Articulo 35. Cuando a juicio de una dependencia o entidad, sea necesario ampliar el plazo de reserva de un
expediente o documento, el Comité respectivo debera hacer la solicitud correspondiente al Instituto, debidamente
fundada y motivada, por lo menos con tres meses de anticipacion al vencimiento del periodo de reserva.

La falta de respuesta del Instituto dentro de los dos meses posteriores a la recepcion de la solicitud de ampliacion
del plazo de reserva, sera considerada como una afirmativa ficta, y el documento conservard el caracter de
reservado por el periodo solicitado.

Articulo 36. Para los efectos del articulo 14 de la Ley, se consideraran como violaciones graves de derechos
fundamentales y delitos de lesa humanidad los que se establezcan como tales en los tratados ratificados por el
Senado de la Republica o en las resoluciones emitidas por organismos internacionales cuya competencia sea
reconocida por el Estado Mexicano, asi como en las disposiciones legales aplicables.

Capitulo VI

Informacién confidencial
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Articulo 37. La informacién confidencial no estard sujeta a plazos de vencimiento y tendra ese caracter de
manera indefinida, salvo que medie el consentimiento expreso del titular de la informacién o mandamiento escrito
emitido por autoridad competente.

Articulo 38. Los particulares que entreguen a las dependencias y entidades informacion confidencial de
conformidad con lo establecido en el articulo 19 de la Ley, deberan sefialar los documentos o las secciones de éstos
gue la contengan, asi como el fundamento por el cual consideran que tenga ese caracter.

Articulo 39. Para efectos de la fraccion | del articulo 22 de la Ley se entendera que no se requiere el
consentimiento expreso del titular de la informacién, cuando esté en serio peligro la vida o salud de la persona de
gue se trate.

Articulo 40. Para que las dependencias o entidades puedan permitir el acceso a informacién confidencial
requieren obtener el consentimiento expreso de los particulares titulares de la informacién, por escrito o medio de
autentificacion equivalente.

Articulo 41. Cuando una dependencia o entidad reciba una solicitud de acceso a un expediente o documentos
gue contengan informacion confidencial y el Comité lo considere pertinente, podra requerir al particular titular de la
informacién su autorizacién para entregarla, quien tendra diez dias habiles para responder a partir de la notificacion
correspondiente. El silencio del particular serd considerado como una negativa.

El Comité debera dar acceso a las versiones publicas de los expedientes o documentos a que se refiere el
parrafo que antecede, en las que se omitan los documentos o las partes 0 secciones de éstos que contengan
informacién confidencial, aun en los casos en que no se haya requerido al particular titular de la informacion para que
otorgue su consentimiento, o bien se obtenga una negativa expresa o tacita del mismo.

Capitulo VII
Organizacion de archivos

Articulo 42. El Archivo General de la Nacion, en coordinacion con el Instituto, expedira los lineamientos que
contengan los criterios para la organizacion, conservacion y adecuado funcionamiento de los archivos de las
dependencias y entidades.

Articulo 43. Cuando la especialidad de la informacién o de la unidad administrativa lo requieran, los Comités
estableceran criterios especificos para la organizacion y conservacion de los archivos de las dependencias y
entidades, siempre que no se contravengan los lineamientos expedidos conforme al articulo anterior. Dichos criterios
y su justificacién deberan publicarse en el sitio de internet de las dependencias y entidades, dentro de los diez dias
habiles siguientes a que se emitan o modifiquen.

Articulo 44. Todo documento en posesion de las dependencias y entidades formara parte de un sistema de
archivos de conformidad con los lineamientos y criterios a que se refiere este capitulo; dicho sistema incluird al
menos, los procesos para el registro o captura, la descripcion desde el grupo general, subgrupo y expediente,
archivo, preservacion, uso y disposicion final, entre otros que resulten relevantes.

Articulo 45. Los actos y procedimientos que se encuentren en tramite ante las unidades administrativas de las
dependencias y entidades, asi como las resoluciones definitivas que se adopten por éstas, deberan contar con la
documentacion que los sustente.

Articulo 46. De conformidad con los lineamientos a que se refiere el articulo 42 de este Reglamento, los Comités
elaborardn un programa que contendrd una guia simple de la organizacion de los archivos de la dependencia o
entidad, con el objeto de facilitar la obtencién y acceso a la informacion publica. Dicha guia se actualizara
anualmente y debera incluir las medidas necesarias para custodia y conservacién de los archivos. Asimismo, los
Comités supervisaran la aplicacion de los lineamientos o criterios a que se refiere este capitulo.

Capitulo VIII

Proteccion de datos personales
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Articulo 47. Los procedimientos para acceder a los datos personales que estén en posesion de las dependencias
y entidades garantizaran la proteccion de los derechos de los individuos, en particular, a la vida privada y a la
intimidad, asi como al acceso y correccion de sus datos personales, de conformidad con los lineamientos que expida
el Instituto y demas disposiciones aplicables para el manejo, mantenimiento, seguridad y proteccion de los datos
personales.

Articulo 48. Las dependencias y entidades que cuenten con sistemas de datos personales deberan hacer del
conocimiento del Instituto y del publico en general a través de sus sitios de internet, el listado de dichos sistemas, en
el cual indicaran el objeto del sistema, el tipo de datos que contiene, el uso que se les da, la unidad administrativa
que lo administra y el nombre del responsable. El Instituto mantendra un listado publico actualizado de los sistemas
de datos personales que sean hechos de su conocimiento.

Capitulo IX
Costos por reproduccién y envio de la informacion

Articulo 49. Para los efectos del articulo 27 de la Ley, se entendera por cuotas de acceso, los costos de
reproduccion y envio de la informacion solicitada.

Articulo 50. En caso de que las dependencias y entidades posean una version electrénica de la informacién
solicitada, podran enviarla al particular sin costo alguno o ponerla a su disposicién en un sitio de internet y comunicar
a éste los datos que le permitan acceder a la misma.

Articulo 51. Las dependencias y entidades podran reproducir la informacion solicitada en copias simples o
certificadas, medios magnéticos, opticos, sonoros, visuales, holograficos u otros medios. En esos casos se cobraran
a los particulares derechos, aprovechamientos o productos, segun corresponda, y el pago respectivo debera hacerse
previamente a la reproduccion de la informacion.

Salvo en el caso de las copias certificadas, los costos referidos en el parrafo anterior no podran rebasar el de los
materiales utilizados para la reproduccion de la informacién. Estos costos deberan publicarse en los sitios de internet
de las dependencias y entidades.

Los costos de las copias certificadas se determinaran conforme a la legislacion aplicable y, en el caso de las
entidades, no podran ser superiores a los establecidos para las dependencias.

Articulo 52. Las dependencias y entidades que provean servicios de informacién con valor comercial podran
cobrar dichos servicios en los términos de los ordenamientos juridicos aplicables.

En la consulta, adquisicion o reproduccion de las bases de datos de las dependencias y entidades que no tengan
informacién reservada o confidencial se tomara en cuenta su valor comercial y se respetara la titularidad de los
derechos correspondientes.

Articulo 53. Con excepcion de las copias certificadas y lo que dispone el segundo parrafo del articulo 24 de la
Ley, sera gratuita la reproduccion de la informacion que se genere con motivo de la respuesta a una solicitud de
acceso a datos personales o a la correccion de éstos.

Articulo 54. Salvo que exista impedimento justificado para hacerlo, las dependencias y entidades deberéan
atender la solicitud de los particulares respecto de la forma de envio de la informacién solicitada, la cual podra
realizarse por correo certificado o0 mensajeria, con acuse de recibo, siempre y cuando los solicitantes hayan cubierto
o0 cubran el servicio respectivo.

Articulo 55. El Instituto y las Secretarias de Hacienda y Crédito Publico y de la Funcion Publica, se coordinaran
para establecer y mejorar de manera continua, un sistema que permita facilitar el envio de la informacion, reducir sus
costos y facilitar su pago evitando el traslado fisico de los particulares a las dependencias y entidades, asi como a
sus oficinas, representaciones y delegaciones.

El Instituto podra ser coadyuvante de la Tesoreria de la Federacion en el cobro de los costos de reproduccion y
envio de la informacion previstos en la Ley y este Reglamento.

Capitulo X
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De las Unidades de Enlace y los Comités

Articulo 56. Los titulares de las Unidades de Enlace designaran a los servidores publicos habilitados en las
oficinas, representaciones y delegaciones de la dependencia o entidad de que se trate, el cual auxiliara a los
particulares en la elaboracion de sus solicitudes y, en su caso, los orientard sobre la dependencia, entidad u otro
6rgano que pudiera tener la informacion que solicitan.

Articulo 57. Los Comités estaran integrados por el titular del érgano interno de control, el titular de la Unidad de
Enlace y un servidor publico designado por el titular de la dependencia o entidad. Los miembros de los Comités s6lo
podran ser suplidos en sus funciones por servidores publicos designados especificamente por los miembros titulares
de aquéllos, quienes deberan tener el rango inmediato inferior. Las decisiones deberan tomarse por mayoria de
votos.

Cuando una entidad no cuente con 6rgano interno de control, la Secretaria de la Funcion Publica designara al
servidor publico que integre el Comité.

Los Comités podran integrar a los servidores publicos que consideren necesarios para asesorarlos o apoyarlos en
sus funciones, quienes asistirdn a las sesiones con voz pero sin voto.

Cada Comité establecera los criterios para su funcionamiento, los cuales deberan prever al menos la periodicidad
con que sesionara, el servidor publico que lo presidira y la forma de dar seguimiento a sus acuerdos.

Articulo 58. Los 6rganos administrativos desconcentrados que cuenten con un érgano interno de control deberan
establecer su Unidad de Enlace y Comité.

Cuando no cuenten con 6rgano interno de control, el titular del 6rgano administrativo desconcentrado y el Comité
de la dependencia a la cual el érgano se encuentre adscrito, determinardn de comun acuerdo si se requiere una
Unidad de Enlace y un Comité propios, atendiendo a la estructura organica, asi como al tipo y cantidad de
informacién que se maneje. Si la determinacion es negativa, la Unidad de Enlace y el Comité de la dependencia, lo
seran también del 6rgano administrativo desconcentrado.

Cuando un 6rgano administrativo desconcentrado no cuente con un érgano interno de control y se determine la
necesidad de crear una Unidad de Enlace y un Comité propios, el titular del érgano interno de control de la
dependencia formara parte del Comité correspondiente.

Las Comisiones Intersecretariales y los Consejos Consultivos cumplirdn las obligaciones previstas en la Ley, este
Reglamento y demds disposiciones aplicables a través de la Unidad de Enlace y el Comité de la dependencia o
entidad que ejerza las funciones de secretaria técnica o su equivalente. En su caso, la clasificaciéon de la informacion
corresponderd al secretario técnico o su equivalente.

Articulo 59. Los cambios que realicen las dependencias o entidades respecto a los servidores publicos
integrantes de las Unidades de Enlace o de los Comités, deberén publicarse en su sitio de internet dentro de los diez
dias habiles siguientes a que se efectden.

Articulo 60. Las resoluciones y los criterios que expidan los Comités seran publicos y se daran a conocer en el
sitio de internet de la dependencia o entidad de que se trate dentro de los diez dias habiles siguientes a que se
expidan, sin perjuicio de que se hagan del conocimiento publico a través de un sistema Unico que para esos efectos
determine el Instituto.

Articulo 61. Los Comités deberan enviar al Instituto mediante los sistemas que para tal efecto establezca éste,
dentro de los primeros veinte dias habiles del mes de enero de cada afio, toda la informacion que posean relativa a:

l. El nimero y tipo de solicitudes de informacion presentadas y sus resultados, incluidas aquéllas en las que
no fue posible localizar la informacién en los archivos;

Il.  Los tiempos de respuesta a las diferentes solicitudes;

Ill. El estado en que se encuentran las denuncias presentadas por el Instituto ante los érganos internos de
control, y
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IV. Las dificultades observadas en el cumplimiento de la Ley, este Reglamento y demas disposiciones
aplicables.

Capitulo Xl
Instituto Federal de Acceso a la Informacion Publica
Articulo 62. Sin perjuicio de lo dispuesto por el articulo 37 de la Ley, el Instituto podra:

I Disefiar procedimientos y establecer sistemas para que las dependencias y entidades reciban, procesen,
tramiten y resuelvan las solicitudes de acceso a la informacion, asi como a los datos personales y su
correccion;

Il.  Establecer sistemas para que las dependencias y entidades puedan enviar al Instituto resoluciones,
criterios, solicitudes, consultas, informes y cualquier otra comunicacién a través de medios electrénicos,
cuya transmision garantice en su caso la seguridad, integridad, autenticidad, reserva y confidencialidad
de la informacion y genere registros electrénicos del envio y recepcion correspondiente;

Ill.  Realizar visitas 0 requerir a las dependencias y entidades para asegurar la debida clasificacion de la
informacién, su desclasificacién o la procedencia de otorgar acceso a la misma, y

IV. Las demas que le confieran las leyes, este Reglamento y demas disposiciones aplicables.

Articulo 63. El Pleno del Instituto designara una Unidad de Enlace e integrard el Comité en los términos de la
Ley.

Articulo 64. El Instituto publicara en el Diario Oficial de la Federacion los lineamientos y demas actos
administrativos de caracter general que expida.

El Instituto publicara en su sitio de internet los extractos de sus acuerdos, incluidas las resoluciones de los
recursos de revision, y cualquier otra informacién que considere de interés.

Articulo 65. La Unidad de Enlace y el Comité del Instituto no tendran acceso a la siguiente informacién:

l. La recibida de las dependencias y entidades para que el Instituto la conozca, verifique u ordene su
clasificacion o desclasificacion de acuerdo a lo dispuesto por la Ley, este Reglamento y demas
disposiciones aplicables, y

Il.  La contenida en los expedientes de los recursos de revision mientras no hayan causado estado.
Capitulo Xl
Del procedimiento de acceso a la informacion

Articulo 66. Para los efectos del articulo 40 de la Ley, las solicitudes de acceso a la informacién podran
presentarse en escrito libre, en los formatos que para tal efecto determine el Instituto o a través del sistema que éste
establezca. Tanto los formatos como el sistema deberan estar disponibles en las Unidades de Enlace, las oficinas,
representaciones y delegaciones que cuenten con servidores publicos habilitados, asi como en los sitios de internet
de las dependencias, entidades y del propio Instituto.

En la solicitud de acceso a la informacion, el interesado podra sefialar la persona o personas autorizadas para
interponer, en su caso, el recurso de revision a que se refieren los articulos 49 y 50 de la Ley.

La presentacion de las solicitudes de acceso a la informacion podra hacerse personalmente o a través de
representante en el domicilio de la Unidad de Enlace de la dependencia o entidad que corresponda, o en el de las
oficinas, representaciones y delegaciones de éstas que cuenten con servidores publicos habilitados. Asimismo, dicha
solicitud podra presentarse por correo certificado o mensajeria, con acuse de recibo, y medios electronicos a través
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del sistema que establezca el Instituto para este fin. En todo caso se entregard, confirmara o remitird al particular un
acuse de recibo en el cual conste de manera fehaciente la fecha de presentacion respectiva.

Articulo 67. La representacion a que se refiere el articulo 40 de la Ley, podra recaer en un tercero autorizado
mediante una carta poder firmada ante dos testigos, sin necesidad de ratificacién previa de firmas ni formalidad
alguna. No se admitira la representacién cuando la solicitud de acceso se haga por medios electrénicos.

Articulo 68. Los particulares que presenten solicitudes de acceso a la informacién deberan sefialar el mecanismo
por el cual desean les sea notificada la resolucion que corresponda conforme al articulo 44 de la Ley. Dicha
notificacion podra ser:

l. Personalmente o a través de un representante, en el domicilio de la Unidad de Enlace, o en el de las
oficinas, representaciones y delegaciones de éstas que cuenten con servidores publicos habilitados;

Il.  Por correo certificado o mensajeria, con acuse de recibo, siempre que en este Ultimo caso el particular, al
presentar su solicitud, haya cubierto o cubra el pago del servicio respectivo, y

Ill.  Por medios electrénicos, a través del sistema que establezca el Instituto, en cuyo caso dicho particular
debera indicar que acepta los mismos como medio para recibir la notificacion. La dependencia o entidad debera
proporcionar en este caso al particular la clave que le permita acceder al sistema.

Cuando el particular presente su solicitud por medios electronicos a través del sistema que establezca el Instituto,
se entenderad que acepta que las notificaciones le sean efectuadas por dicho sistema, salvo que sefiale un medio
distinto para efectos de las naotificaciones.

En caso de que el particular no precise la forma en que se le debe notificar la resolucion, o no cubra el pago del
servicio de mensajeria que se menciona en la fraccion Il de este articulo, la notificacion se realizara por correo
certificado, o por estrados cuando no se haya proporcionado el domicilio.

Este articulo sera aplicable en el caso de notificaciones de ampliacion del plazo a que se refiere el primer parrafo
del articulo 44 de la Ley.

Articulo 69. Las Unidades de Enlace que reciban una solicitud de acceso a la informacion que no posea la
dependencia o entidad de que se trate, deberan auxiliar y orientar a los particulares, a través del medio que éstos
sefialaron en su solicitud y dentro de los cinco dias habiles siguientes, sobre las dependencias o entidades que
pudiesen poseerla. En esos casos, la peticion del particular no tendré el caracter de solicitud de acceso conforme a la
Ley y este Reglamento.

Articulo 70. Los Comités de cada dependencia o entidad podran establecer los plazos y procedimientos internos
para dar trdmite a las solicitudes de acceso, el cual debera desahogarse en el plazo maximo de veinte dias habiles a
que se refiere el primer péarrafo del articulo 44 de la Ley, incluida la notificacion al particular a través de la Unidad de
Enlace. En caso de no hacerlo, dicho procedimiento se ajustara a lo siguiente:

l. Recibida la solicitud, la Unidad de Enlace debera turnarla a la o las unidades administrativas que puedan
tener la informacion dentro de los dos dias habiles siguientes a aquel en que se haya recibido la solicitud;

Il.  En caso de contar con la informacién y que ésta sea publica, la unidad administrativa debera naotificarlo a la
Unidad de Enlace dentro de los quince dias habiles siguientes a aquel en que se haya recibido la solicitud
por parte de dicha Unidad, precisando, en su caso, los costos de reproduccién y envio de acuerdo con las
diversas modalidades que contemplan los articulos 51 y 54 de este Reglamento, o bien la fuente, lugar y
forma en que se puede consultar, reproducir o adquirir, asi como sus costos, si se tratara del supuesto a
que se refieren los articulos 42, tercer parrafo de la Ley, 50 y 52 del Reglamento;

lll. En el caso de que la unidad administrativa determine que la informacion solicitada es reservada o
confidencial, debera remitir al Comité, tanto la solicitud de acceso como una comunicacién en la que funde y
motive la clasificacién correspondiente, dentro de los ocho dias habiles siguientes a aquel en que se haya
recibido la solicitud. EI Comité podra confirmar, modificar o revocar la clasificacién mencionada, para lo cual

11 de 17





REGLAMENTO DE LA LEY FEDERAL DE TRANSPARENCIA Y ACCESO A LA INFORMACION PUBLICA GUBERNAMENTAL

CAMARA DE DIPUTADOS DEL H. CONGRESO DE LA UNION Nuevo Reglamento DOF 11-06-2003
Secretaria General
Secretaria de Servicios Parlamentarios

podra tener acceso a los expedientes o documentos clasificados. En todo caso emitira una resolucion
fundada y motivada;

IV. En el caso de que la unidad administrativa determine que la informacién solicitada contiene documentos
reservados o confidenciales, o un documento que contenga partes o secciones reservadas con este tipo de
informacién, debera remitir al Comité, la solicitud de acceso y una comunicacion en la que funde y motive la
clasificacion correspondiente en el mismo plazo a que se refiere la fraccion anterior, asi como la
reproduccion de una version publica de los documentos que no estén clasificados o en los que se hayan
omitido las partes o secciones que contengan informacion reservada o confidencial. EI Comité podra
confirmar, modificar o revocar la clasificacibn mencionada, para lo cual podra tener acceso a los
expedientes o documentos clasificados. En su caso, el Comité procedera conforme lo establece el articulo
41 de este Reglamento y emitira una resolucion fundada y motivada, y

V. En el caso de que la unidad administrativa determine que la informacién solicitada no se encuentra en sus
archivos, deberd enviar al Comité dentro de los cinco dias habiles siguientes a aquél en que se haya
recibido la solicitud de la Unidad de Enlace, un informe en el que exponga este hecho y oriente sobre la
posible ubicacion de la informacién solicitada. EI Comité procederd de acuerdo a lo que se prevé en el
articulo 46 de la Ley.

Los Comités deberan emitir las resoluciones a que se refieren los articulos 45 y 46 de la Ley con la mayor rapidez
posible.

Articulo 71. Los Comités podran determinar la ampliacién del plazo de respuesta a una solicitud de acceso a la
informacién de conformidad con el primer parrafo del articulo 44 de la Ley. En la notificacion que se haga al
solicitante se deberan explicar de manera fundada y motivada las causas que justifican dicha ampliacion. No podran
invocarse como causales de ampliacion del plazo motivos que supongan negligencia o descuido de la dependencia o
entidad en el desahogo de la solicitud.

Articulo 72. En las resoluciones de los Comités que nieguen el acceso a la informacion o determinen que los
expedientes o documentos contienen partes 0 secciones reservadas o confidenciales, se debera fundar y motivar la
clasificacion correspondiente e indicarle al solicitante que puede interponer el recurso de revision ante el Instituto, asi
como proporcionarle el formato respectivo, el sitio de internet donde puede obtenerlo e interponerlo a través del
sistema que establezca el Instituto, o bien darle acceso a dicho sistema si asi lo solicita.

Articulo 73. Sin perjuicio de lo dispuesto en el articulo 50 de este Reglamento, en la resolucion a la solicitud de
acceso, se indicaran los costos y las modalidades en que puede ser reproducida la informacion de conformidad con
lo que establecen los articulos 51 y 52 del mismo ordenamiento, atendiendo cuando resulte procedente la solicitud
del particular.

En su caso, la informacion podra ser puesta a disposicion del solicitante mediante consulta fisica en la
dependencia o entidad, debiendo realizarse, en la medida de lo posible, en el domicilio de la Unidad de Enlace. Si no
fuere posible, la Unidad de Enlace debera asegurarse que la consulta se realice en instalaciones apropiadas para
ello.

Articulo 74. Dentro de los diez dias habiles siguientes a la notificacién que se haga sobre su disponibilidad, la
informacion solicitada debera ponerse a disposicion del particular o su representante en el domicilio de la Unidad de
Enlace, o en el de las oficinas, representaciones y delegaciones de éstas que cuenten con servidores publicos
habilitados, o bien en un sitio de internet o enviarseles de conformidad con lo que establecen los articulos 50 y 54 de
este Reglamento, segun corresponda.

Cuando se requiera reproducir o enviar la informacion en los términos de este articulo, el plazo de diez dias
habiles comenzara a correr a partir del dia habil siguiente a aquel en que el particular cubra los costos
correspondientes.

Articulo 75. Los solicitantes tendran un plazo de tres meses después de que se les notifique la resolucion de
acceso a la informacion para disponer de ella. Para ello deberan iniciar la consulta en el lugar donde se les indique o
cubrir los costos vigentes para su reproduccién y, en su caso, el envio de la misma. Transcurrido el plazo referido, los
particulares deberan realizar una nueva solicitud de acceso a la informacion, sin responsabilidad alguna para la
dependencia o entidad.
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Capitulo XIlI
De los procedimientos de acceso y correccién de datos personales

Articulo 76. En las solicitudes de acceso a datos personales y de correccion de éstos seran aplicables los
articulos 66 y 68 de este Reglamento con las variantes a que se refiere el presente articulo.

Al promover sus solicitudes, los particulares titulares de los datos personales o sus representantes deberan
acreditar previamente su personalidad. La representacion debera tener caracter legal en los términos de las
disposiciones que correspondan. Lo anterior sera aplicable en los casos de las natificaciones de resoluciones
conforme a las fracciones | y Il del articulo 68 de este Reglamento, asi como el segundo parrafo del mismo.

El uso de medios electrénicos para promover solicitudes y recibir las notificaciones de las resoluciones se limitara
a los casos en que el particular cuente con la certificacion del medio de identificacion electrénica a que se refiere el
articulo 69-C de la Ley Federal de Procedimiento Administrativo.

Los plazos a que se refieren los articulos 24 y 25 de la Ley no seran prorrogables, ni procedera lo dispuesto por el
segundo parrafo del articulo 66 del presente Reglamento.

Articulo 77. En el caso de que los plazos y procedimientos aplicables a las solicitudes de acceso y correccién de
datos personales, se precisen como servicios o tramites de conformidad con las fracciones VIl 'y VIl del articulo 7 de
la Ley, los particulares titulares de los datos personales deberan presentar sus solicitudes conforme a lo que ahi se
establezca.

Articulo 78. Los Comités de cada dependencia o entidad podran establecer los plazos y el procedimiento interno
para dar trdmite a las solicitudes de acceso a datos personales, el cual se desahogara en el plazo maximo de diez
dias hébiles a que se refiere el primer péarrafo del articulo 24 de la Ley, incluida la notificacion al solicitante a través
de la Unidad de Enlace, y se ajustara a lo siguiente:

l. Recibida la solicitud, la Unidad de Enlace debera turnar la solicitud de acceso a los datos personales a la o
las unidades administrativas que puedan tener la informacion correspondiente;

Il. En caso de contar con la informacion sobre los datos personales del particular, la unidad administrativa
deberéa remitirla en formato comprensible a la Unidad de Enlace, precisando en su caso la gratuidad de la
reproduccion respectiva y el costo del envio de la informacion, conforme al articulo 54 de este Reglamento,
a menos que se trate de copias certificadas o de lo que dispone el segundo parrafo del articulo 24 de la Ley,
para lo cual se precisara lo conducente, y

Ill. En caso de que la unidad administrativa determine que la informacién solicitada no se encuentra en su
sistema de datos personales, debera enviar un informe en el que exponga este hecho al Comité, el cual
analizara el caso y tomara las medidas pertinentes para localizar la informacién solicitada. En caso de no
encontrarse la informacion solicitada, el Comité expedird una resolucion que comunique al solicitante la
inexistencia de sus datos personales en el sistema de que se trate.

Articulo 79. Los Comités de cada dependencia o entidad podran establecer los plazos y el procedimiento interno
para dar tramite a las solicitudes de correccién de datos personales, las cuales se desahogaran en el plazo maximo
de treinta dias habiles a que se refiere el articulo 25 de la Ley, incluida la notificacién al solicitante a través de la
Unidad de Enlace, y se ajustara a lo siguiente:

l. Recibida la solicitud, la Unidad de Enlace debera turnarla a la o las unidades administrativas que puedan
tener la informacion correspondiente;

IIl.  En caso de ser procedente la correccién de los datos personales del particular, la unidad administrativa
debera remitir a la Unidad de Enlace una comunicacién en la que haga constar las modificaciones,
precisando en su caso la gratuidad de esta Ultima y el costo del envio de la informacion, conforme al articulo
54 de este Reglamento, a menos que se trate de copias certificadas o de lo que dispone el segundo parrafo
del articulo 24 de la Ley, para lo cual se precisara lo conducente, y

Ill.  En caso de que la unidad administrativa determine que la correccion de los datos personales solicitada
no resulta procedente, debera remitir al Comité una comunicacion en la que funde y motive las razones por
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las que no procedieron las modificaciones. EI Comité determinara la procedencia de las modificaciones
conforme a la fraccién anterior, o bien emitira una resolucion fundada y motivada que determine la
improcedencia total o parcial de las correcciones.

Articulo 80. Las resoluciones de los Comités que determinen la inexistencia de datos personales, o la
improcedencia total o parcial de sus modificaciones, deberan estar fundadas y motivadas e indicar al solicitante que
puede interponer el recurso de revisién ante el Instituto, asi como proporcionarle el formato respectivo, el sitio de
internet donde puede obtenerlo e interponerlo a través del sistema que establezca el Instituto, o bien darle acceso a
dicho sistema si asi lo solicita.

Articulo 81. Cuando el particular haya solicitado la reproduccion de la informacién de sus datos personales o de
la correccién de éstos en copias certificadas, los plazos de resolucion comenzaran a correr a partir del dia habil
siguiente a aquel en que compruebe haber cubierto los costos correspondientes.

Capitulo XIV
De los procedimientos ante el Instituto

Articulo 82. De conformidad con lo previsto en el articulo 51 de la Ley, procede el recurso de revision establecido
en los articulos 49 y 50 de dicho ordenamiento. Este recurso se sustanciara conforme a lo que se establece en la
Ley, este Reglamento y, en lo no previsto, a lo que dispone la Ley Federal de Procedimiento Administrativo.

Articulo 83. Para los efectos de los articulos 26, 49 y 50 de la Ley, los recursos de revision podran presentarse
en escrito libre, en los formatos que para tal efecto determine el Instituto, o a través del sistema que éste establezca.
Tanto el formato como el sistema deberan estar disponibles en las Unidades de Enlace, las oficinas,
representaciones y delegaciones que cuenten con servidores publicos habilitados, asi como en los sitios de internet
de las dependencias, entidades y del propio Instituto.

La presentacion del recurso de revision en lo que respecta al procedimiento de acceso a la informacién podra
hacerse personalmente o a través de representante en el domicilio del Instituto, o bien en el lugar que este Ultimo
autorice, asi como en el de la Unidad de Enlace de la dependencia o entidad que corresponda.

Dicho recurso podré efectuarse por correo certificado o mensajeria, con acuse de recibo, y medios electronicos a
través del sistema que establezca el Instituto; en todo caso se entregara, confirmara o remitira al particular un acuse
de recibo en el cual conste de manera fehaciente la fecha de presentacién respectiva.

En los recursos de revision de solicitudes de acceso a la informacion, no se requerird acreditar la identidad del
interesado y la representacion podra hacerse en los términos establecidos por el articulo 84 del presente
Reglamento. La presentacién del recurso por medios electronicos deberd realizarse por el interesado; en este caso
no procedera la representacion.

En lo que respecta a datos personales la presentacion del recurso de revision deberd hacerse por el particular
titular de los datos personales o su representante legal. Asimismo, la presentacién de dicho recurso podra ser
remitida por medios electrénicos, siempre que el particular cuente con la certificacién del medio de identificacion
electrénica a que se refiere el articulo 69-C de la Ley Federal de Procedimiento Administrativo.

El plazo a que se refiere el articulo 55 de la Ley comenzara a correr al dia habil siguiente a aquel en que el
Instituto reciba el recurso.

Articulo 84. La representacion a que se refiere el articulo 49 de la Ley debera acreditarse mediante carta poder
firmada ante dos testigos, sin necesidad de ratificacion previa de firmas ni formalidad alguna.

La representaciéon también podra acreditarse mediante la presentacion de la solicitud de acceso a la informacién
gue dio origen a la resolucidon impugnada, en la cual se hubiere autorizado expresamente a la persona que podra
interponer los medios de defensa que procedan.

Articulo 85. De conformidad con la fraccion IV del articulo 55 de la Ley, cuando el recurso se presente a través
de medios electronicos se deberd anexar por la misma via copia electrénica de la resolucién impugnada y, en su
caso, copia de la notificacion correspondiente. Opcionalmente dichos documentos podran reproducirse en medios
impresos y enviarse al Instituto.
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Articulo 86. Los particulares que presenten recursos deberan sefialar como desean que les sea notificada la
resolucion que corresponda conforme al articulo 56 de la Ley. Dicha notificacién podra ser:

I Personalmente o a través de un representante, en el domicilio del Instituto;

Il.  Por correo certificado o mensajeria, con acuse de recibo, siempre que en este Ultimo caso el particular, al
presentar el recurso, haya cubierto o cubra el pago del servicio respectivo, y

Ill.  Por medios electrénicos, a través del sistema que establezca el Instituto en cuyo caso dicho particular
debera indicar que acepta los mismos como medio para recibir las notificaciones, siempre que se le
proporcionen los elementos que le permitan acceder a la misma.

Cuando el particular presente el recurso de revisiéon por medios electrénicos a través del sistema que establezca
el Instituto, se entendera que acepta que las natificaciones le sean efectuadas por dicho sistema, salvo que sefiale
un medio distinto para efectos de las notificaciones.

En caso de que el particular no precise la forma en que se le debe notificar la resolucion, o no cubra el pago del
servicio de mensajeria que se menciona en la fraccion Il de este articulo, la notificacion se realizara por correo
certificado, independientemente que se haga a través del sistema que establezca el Instituto.

En caso de que el particular no sefiale domicilio para recibir notificaciones, éstas se realizaran por estrados.

Este articulo sera aplicable en el caso de notificaciones de ampliaciones de plazos a que se refiere el pendltimo
parrafo del articulo 55 de la Ley.

En los casos de las fracciones | y Il de este articulo, la notificacion de resoluciones sobre recursos interpuestos en
materia de acceso a datos personales o de correccién de éstos, podra hacerse Unicamente al particular titular de los
datos personales o a su representante legal, previa acreditacion de su personalidad. Asimismo, dicha notificacion
podra ser remitida por medios electrénicos, siempre que el particular cuente con la certificacion del medio de
identificacion electronica a que se refiere el articulo 69-C de la Ley Federal de Procedimiento Administrativo.

Articulo 87. En caso de que el recurso de revision no satisfaga alguno de los requisitos a que se refiere el
articulo 54 de la Ley, y el Instituto no cuente con elementos para subsanarlos, se prevendra al recurrente, por una
sola ocasion, y a través del medio que haya elegido de conformidad con el articulo que antecede, para que subsane
las omisiones dentro de un plazo de cinco dias habiles. Transcurrido el plazo correspondiente sin desahogar la
prevencién se tendra por no presentado el recurso.

La prevencion tendra el efecto de interrumpir el plazo que tiene el Instituto para resolver el recurso.

Articulo 88. Cuando el recurso satisfaga todos los requisitos a que se refiere el articulo 54 de la Ley, el Instituto
decretara su admisién y correra traslado al Comité que emitié la resolucion impugnada para que un plazo de siete
dias habiles manifieste lo que a su derecho convenga.

Articulo 89. En la sustanciacién de los recursos de revision a que se refiere el articulo 55 de la Ley, el Instituto, a
través del Comisionado Ponente dara tramite, resolvera los recursos y, en su caso, subsanara las deficiencias de
derecho que correspondan sin cambiar los hechos expuestos en los mismos.

Para tal efecto, se admitirdn toda clase de pruebas, excepto la confesional de las autoridades. No se considerara
comprendida en esta prohibicién la peticion de informes a las autoridades administrativas, respecto de hechos que
consten en sus expedientes o de documentos agregados a ellos.

Articulo 90. Para los efectos de la fraccion Il del articulo 55 de la Ley, el Pleno del Instituto determinara, en su
caso, el lugar, fecha y hora para la celebracion de la audiencia, sefialando que dentro de los 5 dias habiles previos a
su celebracidon se podran ofrecer pruebas las que, en su caso, se admitirdn y desahogaran en dicha audiencia, la
cual no podra posponerse y se celebrara independientemente de que se presenten o no las partes. Asimismo, el
Instituto podra designar a un representante para ese proposito, y determinara, de conformidad con el tipo de asunto,
las audiencias que deban ser publicas o privadas.

En caso de que se celebre la audiencia, las partes podran presentar sus alegatos por escrito 0, en su caso, se les
otorgara un plazo razonable para que los expresen. Se levantara una constancia de la celebracion de la audiencia.
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Articulo 91. Las resoluciones a que se refiere la fraccion Il del articulo 56 de la Ley, deberan ser implementadas
por las dependencias y entidades en un plazo no mayor a diez dias habiles, contados a partir del dia habil siguiente a
aquel en que se haya notificado la resolucién al Comité.

Articulo 92. En los términos del articulo 56 de la Ley, si alguna dependencia o entidad se niega a entregar
informacién relacionada con la resolucion de un recurso de revision, lo haga de manera parcial, o a cumplir con una
resolucion o instruccion, el Instituto podra:

I Comunicarlo al 6rgano interno de control que corresponda para su inmediata intervencion;

Il.  Recurrir al superior jerarquico del titular de la unidad administrativa de que se trate, para su inmediata
intervencion, o

Ill.  Hacer del conocimiento publico dicha circunstancia.

Articulo 93. Para los efectos del articulo 53 de la Ley, los particulares podran solicitar ante el Instituto, a través
de los medios que establece el articulo 83 de este Reglamento, su intervencién para que verifique la falta de
respuesta por parte de una dependencia o entidad, a una solicitud de acceso en el plazo establecido por el articulo
44 de la Ley.

El Instituto requerira a la dependencia o entidad de que se trate para que en el plazo de cinco dias habiles
compruebe que respondié en tiempo y forma al particular. Comprobado este hecho a juicio del Instituto, éste
procedera a informarlo al particular a través de una resolucién que serd emitida dentro de los veinte dias habiles
siguientes a la presentacion de la solicitud para que interviniera y verificara la falta de respuesta. En caso contrario,
emitira una resolucién donde conste la instruccion a la dependencia o entidad para que entregue la informacion
solicitada dentro de los diez dias hébiles siguientes a la notificacion que para esos efectos se lleve a cabo.

Articulo 94. En caso de que la dependencia o entidad no pueda comprobar que respondio en tiempo y forma al
particular, y considere que se trata de informacién reservada o confidencial, debera remitir al Instituto un informe en
el que funde y motive la clasificacion correspondiente en el plazo de cinco dias habiles a que se refiere el articulo
anterior.

En caso de que el informe sea insuficiente para determinar la clasificacién correspondiente, el Instituto podra citar
a la dependencia o entidad para que en un plazo de cinco dias habiles aporte los elementos que permitan resolver lo
conducente, incluida la informacién reservada o confidencial.

El Instituto valorara la clasificacién hecha conforme a los parrafos que anteceden y, en su caso, emitira dentro de
los veinte dias habiles siguientes a la presentacion de la solicitud para que interviniera y verificara la falta de
respuesta, una resolucion donde conste la instruccion a la dependencia o entidad para que le entregue la informacion
solicitada, o bien en la que determine que los documentos en cuestidon son reservados o confidenciales, en cuyo caso
la resolucion instruird a la dependencia o entidad para que resuelva de manera fundada y motivada la negativa
correspondiente. En ambos casos la instruccion deberd acatarse dentro de los diez dias hébiles siguientes a la
notificacion que para esos efectos se lleve a cabo.

Articulo 95. Para los efectos del articulo 60 de la Ley, los particulares podran solicitar la reconsideracién
correspondiente ante el Instituto, mediante un escrito que redna, en lo conducente, los requisitos previstos en el
articulo 54 de la Ley. El Instituto debera determinar si subsisten las causas que dieron origen a su resolucién o bien,
si procede la reconsideracién, en un plazo no mayor al establecido en el articulo 55 de la Ley para la resolucién del
recurso de revision.

TRANSITORIOS

PRIMERO. El presente Reglamento entrara en vigor al dia siguiente de su publicacion en el Diario Oficial de la
Federacion.

SEGUNDO. El Archivo General de la Nacion, en coordinacién con el Instituto, expedira los lineamientos que
contengan los criterios a que se refiere el articulo 42 del presente Reglamento, de acuerdo con el calendario que
elaboren ambas instancias.
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TERCERQO. Los registros de tramites y formatos fiscales a que se refiere la Ley y este Reglamento, deberan estar
a disposicion del publico en internet, a mas tardar seis meses después de la entrada en vigor de este Reglamento.

CUARTO. Las dependencias y entidades deberan adecuar la informacion a que se refiere el articulo 7 de la Ley
en los términos de lo dispuesto por el capitulo Il de este Reglamento, dentro de los tres meses siguientes a su
entrada en vigor.

QUINTO. En el caso del articulo 20 de este Reglamento, las dependencias y entidades podran optar por publicar
copias en medios electrénicos de los permisos, autorizaciones o titulos de concesion, cuando se trate de informacion
anterior a la fecha de entrada en vigor del presente Reglamento. En todo caso, las dependencias y entidades
deberan tener un programa para asegurar que la informacion esté disponible en los formatos correspondientes
dentro de los tres afios siguientes a la entrada en vigor de este Reglamento.

SEXTO. Para los efectos del articulo 23 de la Ley, las dependencias y entidades deberan notificar al Instituto el
listado de los sistemas de datos personales que posean y publicarlo en sus sitios de internet, a mas tardar dentro de
los tres meses siguientes a la entrada en vigor de este Reglamento.

SEPTIMO. A la informacién existente en las dependencias y entidades con anterioridad a la entrada en vigor del
presente Reglamento le ser& aplicable el régimen establecido por la Ley y el propio Reglamento. Dicha informacion
serd publica y solo podra clasificarse como reservada o confidencial en los supuestos previstos por los
ordenamientos mencionados.

OCTAVO. La elaboracion de los indices a que se refiere el articulo 32 del Reglamento deberd completarse dentro
de los primeros veinte dias habiles de enero de 2004.

NOVENO. Las disposiciones administrativas que otorguen a las dependencias y entidades atribuciones en
materia de transparencia y acceso a la informacién publica gubernamental, se derogan en lo que se opongan a lo
dispuesto por la Ley y el presente Reglamento.

DECIMO. El Instituto debera cumplir con las obligaciones establecidas en los capitulos Il y XI de este Reglamento
respecto a la informacion que debe poner en su sitio de internet, a mas tardar dentro de los tres meses siguientes a
Su entrada en vigor.

DECIMO PRIMERO. En tanto se aprueban por el Congreso de la Unién los derechos aplicables a las cuotas de
acceso a que se refiere el articulo 27 de la Ley, la Secretaria de Hacienda y Crédito Publico establecera a mas
tardar, dentro de los cinco dias hébiles siguientes a la entrada en vigor de este Reglamento, un procedimiento
sencillo y expedito para que las dependencias y entidades puedan cobrar los costos de reproduccion de la
informacion.

El procedimiento precisara los montos maximos que las dependencias y entidades podran cobrar y tendera a
cumplir con los objetivos planteados en el articulo 55 del Reglamento. Las modalidades de reproduccién por las que
se podran cobrar las cuotas de acceso, seran las referidas en los articulos 51 y 52 de este Reglamento.

Dado en la Residencia del Poder Ejecutivo Federal, en la Ciudad de México, Distrito Federal, a los diez dias del
mes de junio de dos mil tres.- Vicente Fox Quesada.- Rubrica.- El Secretario de Gobernacion, Santiago Creel
Miranda.- Rubrica.- El Secretario de la Funciéon Publica, Eduardo Romero Ramos.- Rubrica.
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