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DGT-CMT-DM DICTAMENES MEDICOS POR RIESGOS DE TRABAJO X 1 año 9 años X X

DGT-CMT-VM VALIDACIONES MEDICAS POR RIESGOS DE TRBAJO X 1 año 9 años X X

DGT-CMT-CM CERTIFICADOS MEDICOS A MENORES DE EDAD X 1 año 9 años X X

DGT-CONC-CIT-ADM Citatorio Administrativo X 6 MESES 5 años x X

DGT-CONC-CIT-PTU Citatorio Administrativo, PTU Adicional X 6 MESES 5 años x X

DGT-CONC-OFIC-PTU Oficio de contestación del PTU Adicional X 6 MESES 5 años x X

DGT-CONC-INF-ACT-AREA Oficio de Informe de Actividades del Área X 6 MESES 5 años x X

DGT-CONC-CONV Convenio X 6 MESES 5 años x X

DGT-CONC-FIN Finiquito X 6 MESES 5 años x X

DGT-CONC-AGEND-GRL
Agenda General X 6 MESES 5 años x X

DGT-CONC-AGEND-INDV Agenda Individual X 6 MESES 5 años x X

DGT-CONC-RECIB-CONV Recibo de pago de convenio X 6 MESES 5 años x X

DGT-CONC-LIB-OFIC Libro de número de oficio X 6 MESES 5 años x X

DGT-CONC-LIB-REG-ASES Libro de registro de asesorias X 6 MESES 5 años x X

DGT-CONC-RECIB-PTU Recibo de pago de la PTU X 6 MESES 5 años x X

DGT-CONC-PAP-DAT Papeleta para datos X 6 MESES
5 años x

X

DGT-CONC-INF-ACT Informe de Actividades X 6 MESES
5 años x

X

DGT-CONC-OFIC-DIV Oficios Diversos X 6 MESES
5 años x

X

DGT-CONC-RECIB-DIV Recibo de pagos Diversos X 6 MESES
5 años x

X

DGT-CONC-PAP-ASES PAPELETA DE ASESORIA X X 10 AÑOS X X

A RESERVA  DE TESTAR 

DATOS EN LOS CASOS 

QUE NOS SEÑALA  LA LEY 

DE PROTECCIÓN DE 

DGT-CONC-PRIM-CIT PRIMER CITATORIO X 10 AÑOS X X
SOLO PARTES 

INVOLUCRADAS

DGT-CONC-INF-DRIO-ACT INFORME DIARIO DE ACTIVIDADES X 10 AÑOS X X
SOLO PARTES 

INVOLUCRADAS

DGT-CONC-COMP COMPARECENCIA X 10 AÑOS X X
SOLO PARTES 

INVOLUCRADAS

DGT-CONC-SEG-CIT SEGUNDO CITATORIO X 10 AÑOS X X
SOLO PARTES 

INVOLUCRADAS

DGT-CONC-RECIB-FIN RECIBO FINIQUITO X 10 AÑOS X X
SOLO PARTES 

INVOLUCRADAS

DGT-CONC-CONV CONVENIO X 10 AÑOS X X
SOLO PARTES 

INVOLUCRADAS

DGT-CONC-RECIB-PARC-CONVRECIBO DE PAGO PARCIAL DE CONVENIO X 10 AÑOS X X
SOLO PARTES 

INVOLUCRADAS

DGT-CONC-RECIB-FIN-CONVRECIBO DE PAGO FINAL DE CONVENIO X 10 AÑOS X X
SOLO PARTES 

INVOLUCRADAS

DGT-CONC-DERIV-MEDIC ESCRITO DE DERIVACION A MEDICINA DEL TRABAJO X 10 AÑOS X X
SOLO PARTES 

INVOLUCRADAS

DGT-CONC-DERIV-PROCU ESCRITO DE DERIVACION A PROCURADURIA SOCIAL Y/O PROFEDET X 10 AÑOS X X
SOLO PARTES 

INVOLUCRADAS

DGT-CONC-EXP-CONCL EXPEDIENTES CONCLUIDOS X 10 AÑOS X

Una vez que 

haya causado 

estado

X
SOLO PARTES 

INVOLUCRADAS

DGT-CONC-OFIC-RECIB OFICIOS RECIBIDOS X 3 AÑOS X

Al año de archivado en 

el de despacho se envía 

al archivo general para 

el resguardo de dos 

años mas.

X

A RESERVA  DE 

TESTAR DATOS EN LOS 

CASOS QUE NOS 

SEÑALA  LEY DE 

PROTECCIÓN DE 

DATOS PERSONALES.

DGT-CONC-OFIC-ENV OFICIOS ENVIADOS X 3 AÑOS X

Al año de archivado en 

el de despacho se envía 

al archivo general para 

el resguardo de dos 

años mas.

X

A RESERVA  DE 

TESTAR DATOS  EN 

LOS CASOS QUE NOS 

SEÑALA  LEY DE 

PROTECCIÓN DE 

DATOS PERSONALES.

PDT-DEP-PET-PART PETICIONES DE PARTICULARES X 3 AÑOS X

Al año de archivado en 

el de despacho se envía 

al archivo general para 

el resguardo de dos 

años mas.

X

A RESERVA  DE 

TESTAR DATOS EN LOS 

CASOS QUE NOS 

SEÑALA  LEY DE 

PROTECCIÓN DE 

DATOS PERSONALES.

DGT-CONC-SOLIC-UT SOLICITUDES DE LA UNIDAD DE TRANSPARENCIA X 1 AÑO X X
SOLO PARTES 

INVOLUCRADAS

DGT-CONC-FICH-INF FICHAS INFORMATIVAS X 3 AÑOS X X
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DGT-CONC-INF-PROC-AUX-ASES
INFORMES DIARIOS DE PROCURADORES AUXILIARES DE 

AREA DE ASESORIA ZONA METROPOLITANA X

10 AÑOS

X X

DGT-CONC-INF-PROC-AUX-CONC
INFORMES DIARIOS DE PROCURADORES AUXILIARES DE 

AREA DE CONCILIACION ZONA METROPOLITANA X

10 AÑOS

X X

DGT-CONC-INF-PROC-AUX-LTG

INFORMES DIARIOS DE PROCURADORES AUXILIARES DE 

AREA DE LITIGIO ZONA METROPOLITANA X

10 AÑOS

X X

DGT-CONC-INF-MENS-FORN
INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES DE MODULOS 

FORANEOS X
10 AÑOS

X X

DGT-CONC-CON-QUIN-ASES-FOR

CONCENTRADO QUNCENAL DE ACTIVIDADES DEL AREA DE 

ASESORIA DE ZONA METROPOLITANA Y MODULOS 

FORANEOS

X

10 AÑOS

X X

DGT-CONC-CON-MENS-ASES-FOR

CONCENTRADO MENSUAL DE ACTIVIDADES DEL AREA DE 

ASESORIA DE ZONA METROPOLITANA Y MODULOS 

FORANEOS

X

10 AÑOS

X X

DGT-CONC-CON-QUIN-CONC-FOR

CONCENTRADO QUNCENAL DE ACTIVIDADES DEL AREA DE 

CONCILIACION DE ZONA METROPOLITANA Y MODULOS 

FORANEOS

X

10 AÑOS

X X

DGT-CONC-CON-MENS-CONC-FOR

CONCENTRADO MENSUAL DE ACTIVIDADES DEL AREA DE 

CONCILIACION DE ZONA METROPOLITANA Y MODULOS 

FORANEOS

X

10 AÑOS

X X

DGT-CONC-CON-QUIN-LTGO-FOR

CONCENTRADO QUNCENAL DE ACTIVIDADES DEL AREA DE 

LITIGIO DE ZONA METROPOLITANA Y MODULOS 

FORANEOS

X

10 AÑOS

X X

DGT-CONC-CON-MENS-LTGO-FOR

CONCENTRADO MENSUAL DE ACTIVIDADES DEL AREA DE 

LITIGIO DE ZONA METROPOLITANA Y MODULOS 

FORANEOS

X

10 AÑOS

X X

DGT-CONC-CON-QUIN-GRL
CONCENTRADO GENERAL QUNCENAL DE ACTIVIDADES DE 

LA PDT
X

10 AÑOS
X X

DGT-CONC-CON-MENS-GRL
CONCENTRADO GENERAL MENSUAL DE ACTIVIDADES DE 

LA PDT
X

10 AÑOS
X X

DJ-AMPAROS Amparos x 5 años 5 años x
Una   que haya causado 

estado
x partes protegidas

DJ- PROC- ADM Procedimientos Administrativos x 5 años 5 años x
Una   que haya causado 

estado
x partes protegidas

DJ-JUICIOS-LAB juicios Laborales x 5 años 5 años x
Una   que haya causado 

estado
x partes protegidas

DJ-CON-INST Convenios institucionales x 5 años 5 años x
Una   que haya causado 

estado
x

DJ-CON-LAB Convenios Laborales x 3 años 7 años x
Una   que haya causado 

estado
x

DJ-OFI-REC Oficios Recibidos X 3 años 7 años x
Una   que haya causado 

estado
X

DJ-OF -ENV Oficios Enviado X 3 años 7 años x
Una   que haya causado 

estado
x
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