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JALISCO

EDUCACION

SECRETARIA DE EDUCACION DEL ESTADO DE JALISCO

DIRECCION GENERAL DE LA CONTRALORIA

SEGUIMIENTO

CEDULA DE SEGUIMIENTO DE OBSERVACIONES DETERMINADAS EN AUDITORIA




NO. DE EXPEDIENTE
	ADGC 24/2016 

	NO. DE OFICIO DE AUDITORÍA
	DA-286/2016

	FECHA OFICIO DE AUDITORÍA
	13 de Mayo de 2016 

	UNIDAD ADMINISTRATIVA
	

	PLANTEL EDUCATIVO
	PRIMARIA “MARÍA LUISA VALDÉZ DE NOROÑA”

	CLAVE CENTRO DE TRABAJO
	14EPR0241X

	ORGANO DESCONCENTRADO
	

	TIPO DE AUDITORÍA
	INTEGRAL 

	PERÍODO REVISADO
	CICLO ESCOLAR 2015-2016 MESES FEBRERO, MARZO Y ABRIL 2016.

	OBS. RECURSOS HUMANOS
	1

	OBS. RECURSOS FINANCIEROS
	0

	OBS. RECURSOS MATERIALES
	2

	OBS. ÓRGANOS COLEGIADOS
	1

	OBSERVACIONES EN TOTAL
	4



	Mediante oficio de esta Dirección, relacionado con la auditoría practicada a este centro de trabajo, se hace de su conocimiento la situación actual que guardan las observaciones determinadas en auditoría como el resultado de la evaluación de la información proporcionada o no a este Órgano de Control de la Secretaría de Educación del Estado de Jalisco,  en este primer seguimiento.


	OBSERVACIONES DETERMINADAS EN AUDITORÍA
	SOLVENTADAS
	NO SOLVENTADAS

	4
	4
	0


	Mediante oficio de esta Dirección, relacionado con la auditoría practicada a este centro de trabajo, se hace de su conocimiento la situación actual que guardan las observaciones determinadas en auditoría como el resultado de la evaluación de la información proporcionada o no a este Órgano de Control de la Secretaría de Educación del Estado de Jalisco,  en este primer seguimiento.


	OBSERVACIONES DETERMINADAS EN AUDITORÍA
	SOLVENTADAS
	NO SOLVENTADAS

	4
	4
	0


	OBSERVACIONES DETERMINADAS EN AUDITORÍA
	RECOMENDACIÓN       
	1ER. SEGUIMIENTO
	(EN CASO DE PRÓRROGA CONCEDIDA).

2DO. SEGUIMIENTO
	EN CASO DE NO HABER SIDO SOLVENTADA TURNAR A:

	
	PREVENTIVA
	CORRECTIVA
	SOLVENTADA
	NO SOLVENTADA
	SOLVENTADA
	NO SOLVENTADA
	ÓRGANO DE CONTROL DISCIPLINARIO
	CONTRALORÍA DEL ESTADO EN CASO DE SU COMPETENCIA


	1
	1
	1
	1
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	La Directora del Plantel Profra. Hortencia Quezada Bañuelos, presenta oficio sin número de fecha 29 de agosto de 2016, mediante el cual remite documentos tendientes a solventarlas las 4 observaciones determinadas en la auditoría realizada a la misma. Del estudio y análisis de la documentación presentada, se derivan los resultados que en cada uno de los rubros de observación se señalan.


	OBSERVACIÓN 01 SOLVENTADA EN PLANTEL  

	RECURSOS HUMANOS

REGISTRO DE ASISTENCIA 

Se revisaron los formatos establecidos para el control de registro de asistencia del personal adscrito al centro de trabajo.

Del análisis a dichos formatos se detectaron las siguientes irregularidades de control:

1.- En algunos casos omisión de entrada o salida.

2.- No se cancelan los espacios en blanco.

3.- El libro de registro no cuenta con los datos del plantel.

Mediante oficio de fecha 25 de mayo de 2016, la Directora del plantel informa al personal adscrito al centro de trabajo que deberán registrar hora y firma de entrada y salida en el libro de registro de asistencias. Firmado por todos los servidores públicos de conformidad. 

Mediante oficio de fecha 25 de mayo de 2016, la Directora del plantel se compromete a establecer los procedimientos de revisión en el registro de asistencias

	RECOMENDACIÓN O PETICIÓN

	Observación solventada durante el proceso de la auditoría.

	FECHA COMPROMISO DE IMPLANTACIÓN, NOMBRE, PUESTO Y FIRMA DEL RESPONSABLE

	Profra. Hortencia Quezada Bañuelos

Directora del plantel.



	OBSERVACIÓN 2

	RECURSOS MATERIALES

INVENTARIO
El plantel cuenta con inventario de los bienes muebles adquiridos por parte de la Dirección de Recursos Materiales, sin embargo no se cuenta con un inventario actualizado de los bienes existentes en el plantel. 

EFECTO
Falta de control y actualización de los bienes asignados al centro de trabajo, así como, en caso de pérdida, robo o sustracción no pueda recuperar el valor de los bienes. 



	RECOMENDACIÓN O PETICIÓN

	CORRECTIVA
La Directora del centro de trabajo, deberá solicitar mediante oficio a la Dirección General de Recursos Materiales y Servicios Generales con atención al Departamento de Activos Fijos, la actualización del inventario así como colocación de placas con número de PESA al mobiliario y equipo existente en el plantel con su resguardo correspondiente, deberá remitir a esta dirección de control copia del oficio que contenga el sello de recibido por parte de la dirección mencionada.



	FECHA COMPROMISO DE IMPLANTACIÓN, NOMBRE, PUESTO Y FIRMA DEL RESPONSABLE

	Profra. Hortencia Quezada Bañuelos

Directora del plantel.


	COMENTARIOS DEL AUDITOR RESPONSABLE

	OBSERVACIÓN SOLVENTADA :
La Directora del plantel Profra. Hortencia Quezada Bañuelos, a través del oficio sin número de fecha 19 de agosto de 2016; dirigido a la Dirección de Recursos Materiales y Servicios Generales de la SEJ, solicitó la actualización del inventario y el resguardo del mobiliario y equipo con el que cuenta el plantel auditado, presenta sello ilegible de la Dirección de Control de Muebles e Inmuebles de fecha 19 de agosto de 2016. Acompaña oficio sin número ante la D.R.S.E 401 Centro, de fecha 22 de junio de 2016, solicitando la actualización al Inventario Escolar, sello ilegible de fecha 13 de julio de 2016.
En consecuencia y habiéndose dado cumplimiento a las recomendaciones efectuadas y dando valor probatorio a los documentos presentados la observación por este rubro queda solventada. Observación No. 2.


	OBSERVACIÓN 03 

	ORGANISMOS COLEGIADOS Y DE PARTICIPACIÓN SOCIAL

CENTRO DE ATENCIÓN Y SERVICIOS (CAS)
Se revisaron los documentos correspondientes a la integración de la Comisión del Centro de Atención y Servicios ciclo escolar 2015-2016. Quedó integrada en el mes de octubre de 2015. Presentan copias de: convocatoria, oficio de manejo de fondos y listado del programa de prioridades. Cabe hacer mención que la integración no fue apegada a normatividad dentro de los 05 días siguientes a la integración del Consejo Esolar de Participación Social. 
El contrato con la prestadora de servicios C. Frida Arch Diaz se firmó por el periodo del 05 de octubre de 2015 al 05 de octubre de 2016, en el cual se establece el pago de cuota diaria por la cantidad de $300.00 pesos por la concesión de venta de alimentos. Cuenta con lista de precios visible a los alumnos.

Se verificó que se han registrado los ingresos y egresos por los meses de junio a octubre de 2015. 

Sin embargo, la última revisión por parte de la Dirección de Centros de Atención y Servicios corresponde al informe final del ciclo escolar 2014-2015,  según lo prueba el sello de recibido asentado en el mismo de fecha del 09 de junio de 2015. 

EFECTO 
Falta de cumplimiento a la normatividad aplicable.

	RECOMENDACIÓN O PETICIÓN

	CORRECTIVA

La Directora del plantel vigilará que se lleve el registro en forma oportuna tanto del libro contable como el de notas. 

Debiendo remitir copia el primer informe semestral y final de gastos del ciclo escolar 2015-2016 con sello de recibido por parte de la DRSE correspondiente. Así como copia del libro de ingresos y egresos actualizado a la fecha de recepción del presente informe.  

	FECHA COMPROMISO DE IMPLANTACIÓN, NOMBRE, PUESTO Y FIRMA DEL RESPONSABLE

	Profra. Hortencia Quezada Bañuelos

Directora del plantel.

	COMENTARIOS DEL AUDITOR RESPONSABLE

	OBSERVACIÓN SOLVENTADA:
La Directora Profra. Hortencia Quezada Bañuelos, adjunta la siguiente documentación:
· 1er. Informe Semestral C.A.S, por el ciclo escolar 2015-2016, sellado de recibido por la Dirección del C.A.S con fecha 13 de julio de 2016.
· Listado de Activos Fijos ciclo Escolar 2015-2016, sellado de recibido por la Dirección del C.A.S con fecha 13 de julio de 2016 
· 2do. Informe Semestral C.A.S, por el ciclo escolar 2015-2016, sellado de recibido por la Dirección del C.A.S con fecha 13 de julio de 2016
· Copia del libro contable de junio a diciembre de 2015 y de enero a mayo de 2016, sellado por la Dirección del C.A.S de fecha 13 de julio de 2016.
En consecuencia y habiéndose dado cumplimiento a las recomendaciones efectuadas y dando valor probatorio a los documentos presentados la observación por este rubro queda solventada. Observación No. 3.


	OBSERVACIÓN 04 SOLVENTADA EN PLANTEL

	RECURSOS MATERIALES

PERSONA AJENA A LA SEJ  QUE HABITA EN  PLANTEL
De la revisión física a las instalaciones del plantel, se observó que el C. Mario Martínez León, auxiliar de servicios y mantenimiento turno matutino, habita dentro del plantel desde hace como 15 años en un cuartito al lado de la cooperativa, quien de conformidad con lo señalado por la Directora del plantel, solo hace funciones de velador y no recibe ninguna gratificación ya que la única paga que recibe es el alojamiento por sus servicios.

Mediante oficio DA/360/2016 con fecha de 01 de junio de 2016, se solicita del apoyo al Lic. Luis Enrique Galván Salcedo, Director General De Asuntos Jurídicos, realizar las acciones pertinentes para la desocupación del inmueble.  



	RECOMENDACIÓN O PETICIÓN

	Observación solventada durante el proceso de la auditoría.

	FECHA COMPROMISO DE IMPLANTACIÓN, NOMBRE, PUESTO Y FIRMA DEL RESPONSABLE

	Profra. Hortencia Quezada Bañuelos

Directora del plantel.


	

	


	NORMATIVIDAD

	OBSERVACIÓN 01 
REGISTRO DE ASISTENCIAS

Solventada durante el proceso de la auditoría.

OBSERVACION 02

INVENTARIO

LEY ORGÁNICA DEL PODER EJECUTIVO DEL ESTADO

Art. 14. La Secretaría de Planeación, Administración y Finanzas tiene las siguientes atribuciones:

Fracc. LXV. Elaborar y mantener actualizado el inventario de los bienes muebles al servicio de las dependencias y organismos del Ejecutivo.
POLÍTICAS ADMINISTRATIVAS 2012
ADMINISTRACIÓN Y CONTROL DE ACTIVOS FIJOS

Numeral 6.53. Cada dependencia debe contar con el equipo necesario para toma de inventario de bienes muebles y mantenerlo debidamente actualizado en el sistema electrónico correspondiente, cumpliendo con el manual que se establece para la aplicación del mismo.
OBSERVACION 03

CAS 

ACUERDO CENTRO DE ATENCION Y SERVICIOS LINEAMIENTOS PARA REGULAR LAS ACTIVIDADES DE PRODUCCIÓN Y/O CONSUMO DE LOS PLANTELES ESCOLARES PÚBLICOS EN EL ESTADO DE JALISCO 
Artículo 6.- En los Planteles que se lleven a cabo actividades de Producción y/o Consumo, se conformará un CAS, por medio del cual se realizarán estas actividades, mismo que será atendido por uno o varios Prestadores de Servicios en términos del presente Acuerdo.
Artículo 19.- Los Directores de los Planteles, al inicio de cada ciclo escolar, deberán integrar la Comisión, dentro de los 05 días siguientes a la integración del Consejo Escolar.
Artículo 25.- El Tesorero de la Comisión, tendrá las siguientes atribuciones:

I. Llevar el control de los libros de ingresos y egresos, bienes, fondos y valores del CAS, así como realizar la entrega respectiva a quien deba de sucederlo en el cargo;

II. Organizar y llevar al corriente la documentación contable comprobatoria de los ingresos y egresos por los recursos provenientes del CAS y, en su caso, de las parcelas escolares, así como el registro y control de las operaciones financieras, así como elaborar los informes que le sean requeridos por el Presidente de la Comisión, la Comisión o la Dirección;
Artículo 42.- Todos los movimientos que se realicen con los rendimientos económicos del CAS, deberán estar respaldados por la documentación correspondiente, debiendo ser resguardados en el Plantel y área designada, bajo la responsabilidad del Presidente y Tesorero de la Comisión.
Artículo 43.- El Presidente y Tesorero de la Comisión deberán entregar semestralmente a la Dirección, toda la documentación que respalde las acciones, tanto de la Comisión, como del CAS del Plantel; además, publicarán el informe financiero correspondiente en el periódico mural del Plantel, para conocimiento de la comunidad educativa. 
OBSERVACION 04

PERSONA QUE HABITA EN EL PLANTEL
Remitida a jurídico.
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