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INFORME DEL SEGUIMIENTO AT CATMEDIDA—DE CONTROL INTERNO
IMPLEMENTADA CON OFICIO 796/2016 RESPECTO A LOS PRESTAMOS A
CORTO PLAZO.

Presente

l.- ANTECEDENTES

En ejercicio de las atribuciones conferidas a la Direccion de Contraloria Interna
mediante lo dispuesto en los Articulos 3 fraccion IX y 61 fraccion XVII de la Ley de
Responsabilidades de los Servidores Publicos del Estado de Jalisco, Articulos 148, 149
fracciones Il y XV y 154 fracciones |, X y XXIII de la Ley del Instituto de Pensiones del
Estado de Jalisco, Articulo 27 fracciones |, lll, IV y VIl del Reglamento Interno del
Instituto de Pensiones del Estado de Jalisco y Articulo 65 fracciones XIV y XVI del
Reglamento Interior de las Condiciones Generales de Trabajo, lo anterior con
fundamento en el Articulo 3° transitorio de La Ley del Instituto de Pensiones del Estado
de Jalisco, se emitié el Oficio Nimero 796/2016 del 04 de octubre de 2016.

En dicho oficio se implementé la siguiente medida de control interno:
1.- De los pagarés de Préstamos a Corto Plazo

Se establecieron diversas actividades tendientes a verificar y controlar los préstamos
otorgados, siendo las siguientes:

1.1.- El usuario de ventanilla debera imprimir el reporte de los préstamos otorgados al
dia, mismo que conciliara con los pagares.

1.2.- Una vez que el usuario llevd a cabo la conciliacion, entregara los pagares con el
reporte al encargado del resguardo, mismo que firmara de recibido para revision con
nombre y fecha, quedandose el usuario con una copia de recibido por parte del
encargado de resguardo de los pagarés (personal adscrito a la Jefatura de
Prestaciones).

1.3.- El encargado de resguardo de los pagarés, verificara que la documentacion que
le entregd el usuario de ventanilla cumpla con los requisitos establecidos para el
otorgamiento del préstamo, asimismo revisara de que entregod todos los pagares de los
préstamos que otorgo, en caso de que no fuese asi, informar de inmediato al Jefe de
Prestaciones via correo.

1.4.- Una vez que todos los usuarios de ventanilla entregaron los pagares, el encargado
de resguardar los pagarés (personal adscrito a la Jefatura de Préstamos) debera hacer

\

la conciliacion total del reporte de los préstamos otorgados en el dia.
1.5.- Una vez conciliada la documentacion debera resguardarla bajo llave para/

posteriormente enviaﬁ;la al Archivo de Concentracién de acuerdo al proceso.
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