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Academia de Tutorias.
Instituto Tecnolégico Superior de Teguila

Reunién Ordinaria

14 de Mayo de 2014

Lugar: Salén de metrologia

Edificio: 2

lnicio: 9:00  Fin: 10:00 Moderador: Lic. Maria Esther Gonzélez Lépez

Acta de g reunion
Los puntos de esta reunidn fueron los siguientes:

Lectura de la orden del dia, siendo el primer punto a tratar:

» Se enfatizé en la importancia de las entrevistas y las respectivas canalizaciones a las instancias
correspondientes, siendo importante destacar que en el caso de detectar algin problema con
el alumno y realizar la canalizacidn, el tutor deberd redactar un informe para conservarlo
como evidencia ya que el formato de entrevista lo entregaré al jefe de carrera al momento de
la canalizacién (s6lo en estos casos se entrega).

o Para realizar una canalizacidn es directamente con el jefe de carrera v darle el
seguimiento hasta su alta. (Completando su informe respectivamente},

* 5Se presentaron las problemdticas que se han tenido durante el semestre en sus acciones
tutoriales v en las canalizaciones, es importante mencionar que Valeria expiicd el
procedimiento de la canalizacidn a partir de que el jefe de carrera establece [a canalizacién.

» Entrega de PAT y reportes a los jefes de carrera.- Se recordd que la entrega del PAT debe ser
también al jefe de carrera y se pidié a los tutores que los que no lo hayan entregado fo
hicieran a la brevedad posible.

s Elaboracidn de portafolios de evidencias completa, es decir: Portada, Introduccién, indice,
Trabajos realizados y conclusiones; asi como la entrega engargolada de los 2 mejeres
portafolios. (Esto con el objetivo de unificar el trabajo y darle una mejor presentacién al
resultado de actividades del semestre).

' Darle seguimiento a las calificaciones de cada parcial, por lo cual es necesario solicitarlas al
jefe de carrera. En cuanto a la entrega de reportes parciales se comentd gue ademds de
entregarios deberdn acudir con el jefe de carrera una semana después de la entrega de
calificaciones para revisar el aprovechamiento del grupo en ese parcial y tomar las medidas
correspondientes en los cases necesarios.
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Lic. AnarBertha Martinez Castafieda
Secretaria de Academia deé\Tutorias

Lie. Carlos Alberto Castillo Gareia
Tutor 2° A Licenciatura en Administracion
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2 Padifla Mota
icenciatura en Administracian

Mtra,
Tutor 2°

Dra. Maria Elizabeth Carrilfo Hernéndez
Tutor 2° C Licenciatura en Administracion

Lic. Aarén Isradl Ramos Herndndez
Tutor 2° A Ingenierfa Civil

Ing. Carlos René Lopez Murillo
Tutor 2° A Ingenieria Electromecdnica

lic, Maria Gu
Tutor 2° A Ing. en
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(!upe Cerano Diaz
estién Empresarial

/l‘r@'Héctor Aval;JJSjHernéndez

Tutor 2° A Ingenieria Industrial

rL .

Ing. Felipe de Jesus Tlaxcala Aceves
Tutor 2° B tngenierfa Industrial

Lic. Marisetd d F%\y{
Tutor 2° A Ingenidrig.ern Energlas
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