Guadalajara, Jalisco a 07 de Noviembre de 2016 dos mil dieciséis

COMISION DE ESCALAFON DE LA UNIDAD
ESTATAL DE PROTECCION CIVIL Y BOMBEROS

CONVOCATORIA A CONCURSO:

Con fundamento en lo dispuesto en el articulo 123 Constitucional; Capitulo IV del Titulo
Cuarto de la Ley Federal del Trabajo; articulos 10, 14 inciso b), y 78 fraccion V, del
Reglamento Interior que norma las Condiciones Generales de Trabajo de la Unidad
Estatal de Proteccion Civil y Bomberos; Clausula Quincuagésima Cuarta del Contrato
Colectivo de Trabajo vigente; y articulos 3 fraccion IV, 7, 8, 10, 14, 15, 21 fraccion 1V, 29,
48, 49, 50, 51, 52 y 57 y demas relativos y aplicables del Reglamento de Escalafon, la
COMISION DE ESCALAFON de la Unidad Estatal de Proteccion Civil y Bomberos, tiene a
bien Convocar tnicamente a los TERCEROS OFICIALES EN SERVICIO DE LA UNIDAD
ESTATAL DE PROTECCION CIVIL Y BOMBEROS, AL CONCURSO ESCALAFONARIO
A OCUPAR 06 (SEIS) PLAZAS OPERATIVAS -CINCO DE SEGUNDO OFICIAL
OPERATIVO Y UNA DE SEGUNDO OFICIAL CANINO- con adscripcién en la Unidad
Estatal de Proteccion Civil y Bomberos, la primera SEGUNDO OFICIAL OPERATIVO EN
COMUNICACIONES vy la segunda SEGUNDO OFICIAL CANINO en la Comandancia
Central (Guadalajara) —operaciones- 02 (dos plazas); la tercera SEGUNDO OFICIAL
OPERATIVO en la Comandancia Regional 8 (San Juan de Los Lagos) —operaciones- 01
(una plaza); finalmente la cuarta, quinta y sexta en la Comandancia Regional 9 (Talpa de
Allende) —operaciones- 03 (tres plazas); que acrediten cumplir con los requisitos que al
efecto se establecen en la Ley Federal del Trabajo y el Reglamento de Escalafon de la
Unidad Estatal de Proteccion Civil y Bomberos, asi como aquellos que determine la
Comision a que se refiere el numeral 14 de ese reglamento, los requisitos primarios son:

“REQUISITOS”

1. Tener nombramiento definitivo con caracter de Base expedido por el Director
General de la Unidad Estatal de Proteccion Civil y Bomberos, como Tercer Oficial
Operativo, con una antigiiedad laboral de 12 meses contados a partir de su base
con dicho nombramiento;

. Estar en servicio desempefiando las funciones que se deriven de su nombramiento
en su lugar de adscripcién a la fecha de la presente Convocatoria;

. Presentar por escrito debidamente requisitada su solicitud de inscripcion dentro del
lazo y lugar que se sefialan en la presente convocatoria; y,

/ De conformidad con lo dispuesto por los articulos 50 segundo parrafo y 57 del
Reglamento de Escalafon de la Unidad Estatal de Proteccion Civil y Bomberos, la
COMISION DE ESCALAFON determina que los CONCURSANTES deberan de
presentar adjunto a su solicitud de inscripcién, copia certificada o validacién de la
casa de estudios que corresponda del certificado que ampare sus estudios de
Bachillerato o su Equivalente, y en copia simple su identificacion oficial vigente,
constancias, diplomas y cursos especializados.

. Del Registro:

En cumplimiento a lo sefalado en el articulo 50 del Reglamento de Escalafén, se
informa que los TRABAJADORES interesados y que cumplan con los requisitos
sefialados en la presente Convocatoria deberan acudir personalmente a la oficina
de la Jefatura de Prestaciones y Reclutamiento de la Unidad Estatal de Proteccion
Civil y Bomberos, ubicada en Avenida 18 de Marzo, nimero 750, Colonia La
Nogalera, en Guadalajara, Jalisco, a presentar la solicitud de inscripcion por escrito
a que se refiere el punto 3 del apartado de los requisitos de esta convocatoria, de
lunes a viernes dentro del horario que comprende de las 08:00 a las 17:00
horas, dentro del plazo comprendido desde la fecha de la publicacion de la
presente convocatoria y hasta 08 (ocho) dias habiles posteriores, esto es, del 08
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de Noviembre de 2016 hasta el 17 de Noviembre del 2016 antes de las 17:00
(diecisiete) horas, pasado esta fecha y hora, sin excepcion de persona no se
recibira solicitud alguna, debiendo acompanar a su escrito de solicitud copia
simple de una identificacion oficial vigente y los demas documentos requeridos en
la presente Convocatoria.

Si retine los requisitos solicitados, se le extendera por parte de la Jefatura de
Prestaciones y Reclutamiento una Ficha de Registro, que se elabora por
duplicado con sus datos generales e informacion de la sede de aplicacién del
Examen Médico, Psicométrico, Examen de Conocimientos, Fisico, Natacion y de
Habilidades a realizar, asi como, la ubicacion, fecha y hora, en donde los
presentara.

Sin_excepcién _alguna no se permitira la aplicacion de los Examenes sin
presentar la Ficha de Registro en original.

APLICACION:
A.- DEL EXAMEN MEDICO

De acuerdo con las bases de la presente convocatoria, los concursantes se presentaran
en el area médica adscrita a la Direccion de Operaciones, el mismo dia en que entreguen
documentacion en la oficina de la Jefatura de Prestaciones y Reclutamiento de la Unidad
Estatal de Proteccion Civil y Bomberos, a efecto de que una vez que cuenten con su ficha
de registro, les sea asignada por dicha area la fecha y hora en que deberan presentarse
para la practica del examen médico, mismo que debera realizarse los dias 18 y 19 de
Noviembre de la presente anualidad debiendo ser antes que la del examen de
conocimientos, debiendo remitir los resultados en sobre cerrado a la Comision Mixta
de Escalafén de la Unidad Estatal de Proteccion Civil y Bomberos al dia habil
siguiente del plazo referido en lineas precedentes ; El resultado de este examen es
determinante para que los aspirantes puedan o no continuar a la siguiente etapa del
CONCUrso.

B./- DEL EXAMEN PSICOMETRICO

Este sera practicado por la Jefatura de Prestaciones y Reclutamiento para trasladarlos a
las oficinas de la Secretaria de Planeacion Administracién y Finanzas (SEPAF) en donde
se les aplicaran las pruebas psicometrias a través del examen Psycowin, de acuerdo con
la fecha y hora que ésta programe, mismo que debera realizarse los dias 22 y 23 de
Noviembre de la presente anualidad; debiendo ser antes que la del examen de
conocimientos, debiendo remitir los resultados en sobre cerrado a la Comisién Mixta
de Escalafén de la Unidad Estatal de Proteccién Civil y Bomberos a mas tardar dos
 dias habiles posteriores al plazo referido en lineas precedentes; El resultado de este
examen es determinante para que los aspirantes puedan o no continuar a la siguiente
etapa del concurso.

'C. DEL EXAMEN DE CONOCIMIENTOS, FiSICO Y DE HABILIDADES:

;I(- Examen de Conocimientos se aplicara para todos los CONCURSANTES, de manera
simultanea el dia lunes 28 de Noviembre de 2016 en punto de las 10:00 horas, una vez
_iniciado el examen no se permitira el ingreso a ningun concursante, debiendo remitir los
resultados en sobre cerrado a la Comision Mixta de Escalafén de la Unidad Estatal
de Proteccién Civil y Bomberos a mas tardar dos dias habiles posteriores a la fecha
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de aplicacion; El resultado de este examen es determinante para que los aspirantes
puedan o no continuar a la siguiente etapa del concurso.

El CONCURSANTE debera presentarse en lugar que se le indique para la realizacion de
su examen 30 minutos antes de la hora sefialada y se acreditara mostrando su Ficha de

Registro y su identificacion oficial vigente.

Reunidos los CONCURSANTES en condiciones propicias, el aplicador entregara a cada
uno de ellos los reactivos y/o examen de la plaza que se concursa.

Los examenes estan constituidos por una serie de reactivos —preguntas abiertas, de
opcién multiple y relacion de columnas- que deben ser contestados y que comprende
los siguientes temas:

Introduccion a la Proteccion Civil.

Ley de Proteccién Civil del Estado de Jalisco
Normas Oficiales Mexicanas

Control y Combate de Incendios

Sistema de Comandos de incidentes
Evaluacion de Darfos

Primeros respondientes en incidentes con materiales peligrosos
Busqueda y Rescate

. Primeros Auxilios

10.Gestién de Riesgos

11.Simulacros y Evacuacién

12. Natacion, aspectos basicos (Buceo)

13. Instruccion Militar

14.Imagen Institucional

BN mb N

*Podran acceder a una guia de estudio en formato digital directamente en las oficinas de la
Coordinacion Juridica y/o Jefatura de Prestaciones y Reclutamiento

En un tiempo maximo de 4 (cuatro) horas el CONCURSANTE contestara los reactivos
3] examen, y al finalizar debera entregar al aplicador, el documento debidamente
equisitado (nombre y firma del concursante en cada hoja), por ningun motivo se permitira
la salida del salén durante el tiempo que dure la evaluacion escrita, asi como, se

restringira el uso de celulares, tabletas y equipos electrénicos similares.
CALIFICACION DEL EXAMEN:

Del conjunto de preguntas que conforman el examen de conocimientos, se debera
obtener una calificacién igual o superior a 70 a efecto de tener el derecho de continuar
en el proceso para concursar por valores escalafonarios para una plaza vacante. Asi
también, el concursante que obtenga mayor puntuacion total en los factores
escalafonarios contemplados, podra escoger el lugar a donde desea ser adscrito, de tal
manera que asi sera hasta la asignacion total de las plazas.

2.- Examen Fisico y de Natacidn se aplicara para todos los CONCURSANTES, y se
- programara después de la aplicacion del examen escrito, es decir, durante los dias 02 y
03 de Diciembre de la presente anualidad y se debera tomar en cuenta las actividades
principales de la Unidad Estatal de Proteccion Civil, pudiendo suspenderse vy
rgprogramarse por las necesidades de una emergencia mayor, las fechas podran
xampliarse en relacion con el numero de aspirantes inscritos en el concurso escalafonario.

3.- Examen_de Habilidades se aplicara para todos los CONCURSANTES, y se
programara después de la aplicacién del examen fisico y de natacién, es decir, durante
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los dias 05, 06, 07 y 08 de Diciembre de la presente anualidad y se debera tomar en
cuenta las actividades principales de la Unidad Estatal de Proteccién Civil, pudiendo
suspenderse y reprogramarse por las necesidades de una emergencia mayor; las fechas
podran ampliarse en relacion con el numero de aspirantes inscritos en el concurso

escalafonario.

Debiendo remitir los resultados del bloque identificado con la letra “C”: “C. DEL
EXAMEN DE _CONOCIMIENTOS, FISICO Y DE HABILIDADES”, en sobre cerrado a la
Comision Mixta de Escalafon de la Unidad Estatal de Proteccion Civil y Bomberos el
dia 12 de Diciembre de la presente anualidad durante la sesion de resultados para
la emision del fallo correspondiente;

e El orden y horario para presentar éstos examenes se dara por parte del Director
de Operaciones de la Unidad Estatal de Proteccion Civil y Bomberos y de acuerdo
con los registros que los participantes hagan en esta Unidad, sin ninguna clase de
discriminacién ni preferencias entre los concursante; éste examen puede ser en etapas
de acuerdo con el grupo de Evaluadores que se designen por parte de la Direccion
General; este examen contempla las siguientes actividades:

Estaciones Practicas

- Control y Combate de Incendios

- Extricacién vehicular

- Espacios confinados

- Materiales peligrosos

- Computacién

- Exposicién oral de un tema de capacitacion
(10 minutos)

- Natacién (apnea y flotabilidad)

- Acondicionamiento Fisico

PROCESAMIENTO DE LA INFORMACION:

a) Resultados. Se expresaran en puntajes estandarizados, ordenados de mayor a menor,
considerando “No Aceptable” al concursante cuya calificacion total de los factores
escalafonarios contemplados, sea igual o menor al 50% de los puntos requeridos.

b) Criterio de desempate. En términos de lo previsto por el articulo 40 del Reglamento
de Escalafon, seran factores para definir criterios de desempate, aquel trabajador
(Concursante) que tenga mayor antigiiedad y, en igualdad de circunstancias, al que tenga
a su cargo una familia y, de subsistir la igualdad, a los sindicalizados respecto de quienes
no o estén.

DETERMINACION:

En términos de lo previsto por los articulos 30, 31, 32, 35 y 38 del Reglamento de
Escalafén, los factores escalafonarios a evaluar en los CONCURSANTES seran los
conocimientos, la experiencia, el tabulador de ponderacion de los indicadores de
“desempefio correspondiente a la evaluacién final de los dos periodos anteriores a la
convocatoria, y la antigliedad, mismos que proporcionan la puntuacién maxima siguiente:

. Conocimientos.............cocoiiiii i, 400 puntos
. BXPerientill............covcmvininivinnnesnsoommsssensassns 300 puntos
lll.  Tabulador para ponderacion de
Indicadores de desempefo........................... 200 puntos
IV.  Antigledad..............cooiiiiiiiiii e 100 puntos
% Unidad Estatal de Proteccién Civil y Bomberos Jalisco.
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Dichos factores escalafonarios se evaluaran acorde con lo dispuesto por los articulos 36,
37, 38, 39 y 40 del Reglamento de Escalafon.

La puntuacién para el conocimiento, se integra de la siguiente manera:

a. 100 puntos corresponden a su certificado de bachillerato; 50 a otras constancias y
diplomas y 50 a cursos de especializacion; y

b. 200 mas por el resultado del examen teérico, en donde 200 correspondera a la
calificacion de 100 (cien) y en orden decreciente segln la proporcionalidad de su

calificacion.
La puntuacién por experiencia, se compone de:

a. 125 puntos por natacion,
b. 125 por practica; v,
c. 50 el acondicionamiento fisico

NOTIFICACION DE RESULTADOS:

La Comision, en términos de lo previsto por el articulo 55 del Reglamento de Escalafon,
notificara dentro de los tres dias habiles siguientes a la determinacion del o de los
movimientos escalafonarios, el dictamen al trabajador (concursante) que haya obtenido la
mayor calificacién para los efectos de la asignacién de la plaza, asi como a los demas
concursantes.

Por lo que, con la finalidad de reducir gastos y costos, de acuerdo con la politica de
austeridad que esta ejerciendo en la actualidad esta Unidad Estatal de Proteccion Civil y
Bomberos, asi como impactar positivamente en la ecologia y el medio ambiente, se
notificara a los participantes a través del correo electronico que autoricen para recibir
notificaciones al momento de requisitar el formato de registro, asi como, en los estrados
de la Unidad Estatal de Proteccién Civil y Bomberos ubicados el primero al costado del
reloj checador en el area de ingreso a las oficinas de este Organismo y el segundo en la
parte externa de la oficina de la Coordinacion Juridica de este Ente.

En caso de que ninguno de los Trabajadores Concursantes acepte la plaza sujeta a
oncurso, este se declarara desierto y el Titular de la Unidad Estatal podra otorgar el
nombramiento a cualquier persona que cubra con el perfil de dicha plaza, atento a lo
previsto por el articulo 44 del Reglamento de Escalafon.

Asi mismo, la comisién podra declarar desierto el concurso de escalafén, cuando no
existan interesados en el concurso convocado, o bien, cuando ninguno de los interesados
apruebe los examenes para dichos cargos y el Titular de la Unidad Estatal podra otorgar
el nombramiento a cualquier persona que cubra con el perfil de dicha plaza, atento a lo
previsto por el articulo 44 del Reglamento de Escalafon.

Los ganadores de las plazas concursadas deberan desempeiiar las funciones

inherentes a la plaza obtenida, en un término de tres dias habiles contados a partir

del dia siguiente habil al en que se le hubiese notificado el dictamen escalafonario,
-en/caso contrario quedara sin efecto el dictamen de dicha plaza y la Comisién
torgara otro dictamen en los términos sefialados en los parrafos que anteceden.

FORMALIDAD DEL RECURSO DE INCONFORMIDAD:

El dictamen o resolucién que emita la Comision y que contenga los resultados finales de
la Convocatoria, en términos de lo previsto por el Capitulo VIII del Reglamento de
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Escalafon, podra ser impugnado por los Concursantes que se consideren afectados en
sus derechos escalafonarios, mediante el recurso de inconformidad, que debera
interponerse por escrito ante la Comisién por conducto de oficialia de partes de LA
UNIDAD dentro del término de tres dias habiles contados a partir de que se hubiese
notificado a los Concursantes.

En el escrito se deberan expresar los motivos, razones y fundamentos que se tengan para
impugnar el dictamen o resolucion, ofreciendo las pruebas, sin mas limitaciones que las
derivadas de la existencia, factibilidad o posibilidad de su desahogo, mismas que seran
calificadas por la Comisién dentro de los tres dias habiles siguientes a la interposicion del
recurso de inconformidad, citdndose al recurrente a una audiencia publica para el
desahogo de las pruebas, misma que a juicio de la Comision podra ser privada con la
asistencia solo de los integrantes de la Comision y el recurrente.

La comision dentro de los cinco dias habiles siguientes emitira la resolucion
correspondiente.

Todo lo no previsto en la presente convocatoria y que se presente en el transcurso
de los hechos de ésta, sera resuelto por la COMISION DE ESCALAFON de la Unidad
Estatal de Proteccion Civil y Bomberos, de acuerdo con el articulo 57 del
Reglamento aplicable.

LOS MIEMBROS DE LA COMISION MIXTA DE ESCALAFON DE LA UNIDAD ESTATAL
DE PROTECCION CIVIL Y BOMBEROS:

EL DIRECTOR GENERAL DE LA UNIDAD ESTATAL
DE PROTECCION CIVIL Y BOMBEROS

75 2
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CASTILL

CASTILLO. 0.
SECRETARIO GENERAL DEL REPRESENTANTE D A SECRETARIA
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